Manual de Apoio

Formacao Tablets
SIFEAC




Manual de Apoio - Formagdo Tablets

Indice
38 (o a L1 1= o TSR UURUSUSI 2
Informagdes SODIre 0 @QUIPAMENLO . ......cceeviirieriieiienieeieritete et et et ete et e ste et esaeetesaeentesaeensesaeensesnnens 3
Como configurar 0 @QUIPAIMENLTO ......c..cetiiiriiiriieiierteete ettt ettt ettt sb et e s bt et e sae et e saeenbeeaeens 5
INStAlaga0 O SOMEWATE .....cueieieiiiieieeiee ettt sttt sttt et st e st et ebe e e enbeeseenbeeneens 13
Planos de distribuigdo e emissdo de Credenciais.........cccuerveereeerierieesieeiiesie e 16
Emiss3o de CredencCiaiS A ........cocuevuieieriieiienieeiesieete sttt sttt et e st et e sbe et e sbeentesbeensesseensesneenes 16
Emissdo de Credenciais B .......ccceoiiiiiiiiiiiienieeeeeeee ettt st st 21
Download de Cred@nCiais ........c.eeieierierierieiieiei ettt sttt et sbe et s 26
CTEAENCIAIS Al ittt ettt ettt s e et et e e st e e bt e st e sateebeesateeaseenbeesatesaseenseananenns 26
CTedeNCIAIS B....oioeieeeieeiieie ettt ettt e st e s te e ae e aa e et e e aeenateebeebaessaeeseeseennneans 27
AsSINALUTA A€ CTEAENCIAIS ...cuvvevvieivieiieeiieeie ettt ettt e et e et eeteesaeesaeesteessaeesseeseesseessseenseesssesaseans 29
Upload de CredenciaiS.......c.ceeeruerierieriiriiniinireneserestestestese st 31
CTEAENCIAIS Al ettt ettt et e st e bt et e e st e e bt e st e sate e bt e satesaseenbeesstesnseenseenaneens 32
CTedenCiais B.......oouiiieieee ettt sttt ettt 35

% UNIAO EUROPEIA > PAG INA1
rorevc [T accenture

APOIO AS PESSOAS MAIS CARENCIADAS



Manual de Apoio - Formagdo Tablets

Introducgao

O SI FEAC, Sistema de Informa¢do do Fundo de Auxilio Europeu as Pessoas mais
Carenciadas, tem vindo a evoluir nos ultimos anos de forma a acomodar um conjunto de
melhorias processuais, ao nivel do sistema de informagdo, para melhorar o processo de
registo das entregas dos cabazes junto das pessoas mais carenciadas.

No SI FEAC sdo registadas todas as transac¢des de produtos desde a aquisi¢ao do produto
(Guias de remessa), a entrega nas mediadoras (Credenciais A) e a entrega aos
destinatdrios finais (Credenciais B).

Neste ultimo ano, fruto das melhorias implementadas, o PO APMC propds-se a adquirir
um conjunto de tablets e efetuou algumas melhorias ao SI FEAC que potenciam a
utilizacdo destas ferramentas.

A formacgdo preconizada, alvo deste procedimento, tem como principal objetivo apoiar
as entidades na configuracdo dos tablets bem como na utilizacdo da plataforma para
assinatura dos documentos e informar as entidades das alteragdes efetuadas no SI FEAC,
melhorando assim o carregamento da informagdo no sistema.

Com a disponibiliza¢do dos tablets, por parte do PO APMC, as entidades beneficiarias
da TO “Distribuicdo de Géneros Alimentares e/ou Bens de Primeira Necessidade” foram
desenvolvidas um conjunto de melhorias no SI FEAC, com vista a agilizacdao dos
procedimentos administrativos por parte das entidades.

A

Nesse sentido, o presente documento ird servir de suporte a utilizacdo dos tablets,
constituindo-se como um “passo-a-passo”, para as funcionalidades desenvolvidas.

O documento pretende abordar os seguintes pontos:

* Informagdes sobre o equipamento

»= Como configurar o equipamento

* Instalagdo de Software

* Planos de distribuicdo e emissdo de Credenciais
= Download de Credenciais

= Assinatura de Credenciais

= Upload de Credenciais
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Informacdes sobre o equipamento

Tablet — Lenovo Ideapad D330

CPU: Intel N4ooo 1.1 GHz

RAM: 4GB

Armazenamento: 128G EMMC
Ecrd:101” HD IPS TS

Bateria: 2 CELL

Sistema Operativo: Windows 10 PRO
Teclado: Sim

Carregos: Sim

O tablet vem acompanhado de um teclado e um carregador.

Lenovo.

Caixa

Teclado Carregador
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O tablet pode ser utilizado de 3 formas:

Sem teclado Com teclado Com teclado fechado

Utilizacdo do  tablet | Utilizacdo do tablet em | Utilizacgdo do  tablet
através do uso do ecra modo de computador. através do uso do ecra

Apds abertura da caixa, o tablet devera ser carregado.

Para isso deverdo ligar o carregador a uma tomada elétrica e inserir a outra extremidade
no tablet.
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Como configurar o equipamento

Neste capitulo sera demonstrado passo a passo como efetuar a primeira configuragdo do
tablet. Para a primeira configuracdo ndo é necessario o acesso a internet.

Passo 1 - Ligar o tablet ao carregador

<~

e Toda a configura¢do do tablet devera ser efetuada com o mesmo ligado a corrente.

Passo 2 - Ligar o tablet

| (Y —— e M D

i
4
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Passo 3 - Selecionar o Idioma e Regido

Continuar no idioma selecionado?

English {United States)

e Devera ser selecionada a opgdo portugués (Portugal) e clicar em “Sim”.

Passo 4 — Selecionar o Esquema do Teclado

Este é o esquema de teclado correto?

See s m wtiiza culra esquerma de teclaco, pode adiciond-

Portugets (frasil ASNT2)
Abands
Nerso

Alernizo 0BM)

Aemio suko

e Deverd selecionar a op¢do Portugués e clicar em “Sim”. A pergunta “Pretende
adicionar segundo esquema de teclado?” deve selecionar a op¢do Ignorar.

PAGINA 6
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Passo 5 - Ligar a rede

Varmos liga-lo a uma rede

e 2= hgar & Intemet.

& NOS wotemey, Jiovel 2Dis

Ui B aer sivinwa amame:

il
WIHSNILHNO
& equm

NDRC-Grmes !
% 0

7 CRENROR

Saguro

AdC

e Deverd ser selecionada a op¢do “ndo tenho internet” no canto inferior esquerdo e
depois selecionada a op¢do “Continuar com configuracdo limitada” também no
canto inferior esquerdo do ecra.

e (aso pretenda configurar um acesso a rede devera selecionar a rede wi-fi e inserir
a palavra passe.

e Apds executar este passo devera aguardar que o tablet reinicie. Este processo
podera levar alguns minutos.

e C(Caso surja novamente o ecrd anterior repita por favor o passo 5.
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Passo 6 - Aceitar Contrato de Licenca do Windows 10

Contrato de Licenca do Windows 10

Uitima atuallzagho em junbo de 2018

FERMOS DE LICENCAMENTO PARA SOFTWARE MICROSOFT
|
SISTEMA OPERATIVO WINDOWS

£ O ADOUIRENTE RESIDIR (OU, SE FOR UMA EMPRESA, O SEU
IPAL LOCAL DE NEGOCIOS FOR) NOS ESTADOS UNIDOS,
\DEVERA LER A CLAUSULA DE ARBITRAGEM VINCULATIVA £
RENUNCIA A ACAO COLETIVA NA SECCAO 11. AFETA A FORMA
COMQ OS LITIGIOS SAO RESOLVIDOS.

Obrigodo por ser excalhida & Microsoftl

Devera selecionar a op¢do “Aceitar”.

Acordos de licenca de software, Dedlaragio de
Privacidade de Software da Lenovo e Garantia
Limitads da Lenove

Acordo de Licenga da Lenowo,

AlLenowo pode tranlier @ retatar aculzagie crilioss
utomatiamentn yuendo ¢ detectada @ peimsns Sgagdo 3 Intermet

Passo 7 - Conta: Configurar utilizacdo pessoal - Conta offline — Definir nome
utilizador, palavra passe e 3 perguntas de seguranca

Quem vai utilizar este PC?

Gaencee etz ron?

UNIAO EUROPEIA >
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3

Criar uma palavra passe Suoer faa! de memorizar

COrUfraism i e mmzclsh S0 SHPIF TAIGH 00 108 AT,

Criar perguntas de sequranca para es sta conta

Caeo s encprea da palywa-panse escohns 3 pergunias de o» ga m o ligus SC OF Que 35 TESPORAs 340 meapaerhve.

Devera digitar no teclado um nome de utilizador e clicar em “Seguinte”.

Devera digitar no teclado uma palavra passe e clicar em “Seguinte”. Caso nao
pretenda inserir palavra passe podera fazé-lo clicando em “Seguinte” sem inserir
a palavra passe no campo.

Apds concluido o passo anterior surge no ecrd a possibilidade de parametrizagdo
do histdrico de atividade.

Devera selecionar a op¢do “Sim”.
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Passo 8 — Ativar reconhecimento de voz

Faca mais com a sua voz

eriique 3 hgagso Obler mals mormagiies’ para otiter
SmartScreen unciona e a ulizegio ¢ transtenéngss de

Utllizsr reconiecimenta de voz online

Utfize 3 sua wox paré © diiado ¢ pora faksr com 3 Conana e
com oUrs aphcaghes que Wlizam o secanhecimento de
vair basesdo wm doud 6o Windows. Envie 4 Microsoft os
20us cados de wor perd wpdar 3 MAhOrE 03 repetives

N8o wtiizw reconhedmento de woz onkime

N30 conseguies ulilzr o Gitada ou fakar com 3 Cortana ou
UM BGG PCACHes QUE SUPOITAM O FEOMRaCNUNIO de
voz bamsad 6m Nuvem 0o Windows. Pode continuar
utfigar 2 aplicagio de Reconhedimento da oz So Windows
£ CuN0S S6MEDS de VoI que no dependem de serviqos
baseados em duwd do Windows.

e Deverd selecionar a primeira op¢do e clicar em “Aceitar”.

Passo 9 — Localizar o meu dispositivo

Localizar o meu dispositivo

Escoltn 35 5 Gefinigdes e, em sequida, seleco 4 Verinque o ligagio Obter
wifomagbes aceich dese definighes. (CMO a akerar, com: der Siner1Scroen fundiona @ 3 ublzagla & ranslend

Weve 3 0pcio LOCIRIaT @ meu dispositive & utik2e 05 dados [

© WAntiows o corsaguird akdé-lo 2 malroiar
Icelizagho do S cEpastive, casa o para

e Devera selecionar a primeira opgdo e clicar em “Aceitar”.
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Passo 10 - Outras configuragdes

Melhorar a tinta digital e a escnta

Escrbha 2s 2 doni KBes e, em sequids, caaciorn el pure s quarder. Varlfau
<0 W ’ S

Ireferinaas de

Nic utizar o5 meus dddos PR qudar 3 felhorar as
C2paCoddes O reconhecmento ¢ 2.geado da idiamg dw
aphCaghes & SENKOS em CHCESo No WINGo:

e Deverd selecionar sempre a primeira op¢do e clicar em “Aceitar” até surgir o ecrd
« . . L) ”
Proteja o seu dispositivo”.

Passo 11 - Proteger o seu dispositivo

Proteja o seu dispositivo

Adicona este disposttive 50 seu parfl do Lencwo 10 pars atter um SUPAITR M8 At StuSzagDes IMPAMtantas @ soeder &

Tuncionefidaces e aplicagies sadusvas.

Dedaragio de Pivacidace de Software da Lerovo

e Deverd preencher os campos Nome préprio, Apelido, Regido e Endereco e clicar
em “Seguinte”. O campo de e-mail é um campo opcional.
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No ecrd seguinte deverd selecionar as op¢des que pretender. Sugerimos que nio

seja selecionada nenhuma opcdo.
Apds conclusdo deste passo o tablet ird tratar os dados inseridos. Este processo

podera demorar alguns minutos.
Apds conclusdo desta instalagdo o tablet fica pronto a utilizar e podera instalar os

softwares necessarios.
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Instalacdao do Software

Neste capitulo serd demonstrado passo a passo como instalar o software Adobe Acrobat
Reader DC para a assinatura de documentos PDF no tablet.

Os seguintes passos deverdo ser efetuados no tablet com acesso a internet.

Passo 1 - Aceder ao site: https://acrobat.adobe.com/pt/pt/acrobat/pdf-reader.html

O melhor visualizador de PDF esté ainda melhor
com o novo Acrobat Reader.

Acrobat Reader DC Acrobat Pro DC

O melhor visualizador de PDF esta ainda melhor
com o novo Acrobat Reader.

“Termos e condigdes:
‘vocé concorda () com o Contrato de licenge de.
software Adobe, (b) que estd instalando um aplicativo.

documentos PDF, & (c) com a Instaliglo sutomitia de-
‘stuslizacBes do Adobe Acrobat Reeder DC e da

o~ = @ Extensdo Acrobst Reader Chrome (so apiicével)
vie

f

Voct possul um idioma cu shitema aperacional
dHoronta?

Vock & gerents de Ti ou OEM?

Instolar Acrobot Resder Chrome Extension
Salba maks
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Passo 3 - Selecionar o ficheiro descarregado e autorizar a sua instalagdo

NERE
[ —

« « 4 & EstePC 5 Tansferncins v O Procusrem T
O Home Deta demodicagio | Tigo
o Ao Rapido.
B amtiente deal+ 7 HOJE (1)
& Tansfeingias + B readerdc_be_va_crd nstall D4/0/2020 18:53 Aplicagio
& Imagens -
2 Documentos
B Musica
B Videos
> o OneDrive
> B EstePC
Vo ESO-USE (D)
| Assinstura et i

> o Rede

e Na pergunta “Pretende permitir que esta aplicacdo faga alteragdes ao seu
dispositivo?” devera selecionar a op¢do “Sim”.

Passo 4 - Instalacdo

B Adobe Acrobat Reader DC Instalador - C X

PAGINA 14
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. Adobe Acrobat Reader DI

Instatacar

A

L, A T L L T

Bem vindo ao

Acrchat Reader DU
W o cemete s et e
RS R T TR POV PR )

QLTS POYRY

O processo de instalagdo é automatico. Quando terminado surge no ecrd a op¢ao
“Concluir” que abre o Adobe apds selecionada.

Para uma melhor utiliza¢do do SI FEAC sugerimos a instalagdo do browser Google
Chrome através do site https://www.google.pt/intl/pt-PT/chrome/

S PAGINA 15
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Planos de distribuicdo e emissdo de Credenciais

Neste capitulo sera descrito o processo de gestdo de planos de distribui¢do e emissdo de
credenciais através da importa¢do de um ficheiro Excel.

Esta funcionalidade ndo substitui as atuais funcionalidades. Trata-se de outra forma para
comprometer o produto e emitir credenciais em grande escala.

Com esta nova funcionalidade de importacdo sera possivel efetuar o plano de
distribuicdo de um(a) ou mais entidades/agregados e emitir uma ou mais credenciais
através da importagdo de um ficheiro Excel.

EMISSAO DE CREDENCIAIS A

A emissdo de credenciais A em grande escala é efetuada no ecra Plano de Distribuigdo
na seccao “Planos de distribui¢do das entidades mediadoras”.

Plano de Distribuigio ‘Controlo de Stock ]A;muemmpannmm \ Registo Dados Fisicos Gerais ] Confirmagio ]

Entidade: Entidade Formagdo

Tipo de Emtidade: Conrdenadors

Plano de distribuicdo das entidades mediadoras

dique 2oul

By Expotarimportar

ot p— N D

o
o

H R

999999999 Entidade Formagho 150 sm

e Aoacederao ecrd a entidade coordenadora podera emitir a credencial A acedendo
em modo alteragdio na tabela das entidades (processo antigo) ou emitir a
credencial A através do botdo Exportar/Importar (novo processo).

e Ao clicar no botdo “Exportar/Importar” a entidade coordenadora é redirecionada
para o seguinte ecra:

% UNIAO EUROPEIA > PAG INA 16
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Para efesuar o vempae e lique aayl (Data da itma. versdo: 04-02-2020)

Fara efesuar templaie i Acique aayl O 10-01-2020)

ATENGAD: Pirh viSUBNZAF O FeSEAG0 008 DOCEISAMARION GMIng Jh efetusdos ique Bau

Importagao
Indique a localizagio do ficheiro:

Choose Files | No fle chosen
Atecaglo: @ ficheina deverd ter na mbeimo 100 lishas.

Neste ecrd a entidade coordenadora podera:

e Exportar o ficheiro Excel com a informacao relativa aos planos de distribuicdo das
entidades mediadoras;

e Efetuar o download de um ficheiro explicativo de como preencher o ficheiro Excel
exportado para posterior importagdo no sistema;

e Consultar os processamentos de ficheiros efetuados;

e Importar o ficheiro Excel com a informacao relativa aos planos de distribui¢do das
entidades mediadoras e credenciais a emitir.

Adicionalmente, o processo de emissdo de credenciais nesta funcionalidade carateriza-
se pela decomposi¢io dos seguintes passos:

1. Exportar a informagdo (através do link “Para efetuar o descarregamento do
template para emissdo de credenciais A clique aqui.”;
Alterar a informagdo no Excel;
Carregar/Importar o ficheiro alterado no SI FEAC;

4. Confirmar o ecra.
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Exportacdo e Preenchimento do Ficheiro

N N L
Colunas nao editaveis Colunas editaveis exceto a “Com Plano”
- A . . A
1 | 1 |
A C H 1 J K L M N
1  NIF Entidade Produto ... ! de Embalagens Individuais em Armalt de Embalagens Individuais Comprometi Com Plano Emitir Credencial | N Embalagens Individuais a Entregar
2 111111111 | LEITE DE VACA ULTRAPASTERIZADO (UHT) MEIO GORDO 0 48744 0
3 111111111 QUENO CURADO DE VACA MEIO-GORDO 0 8124 0
4 111111111 ARROZ CAROLINO 16355 16355 o
5 111111111 MASSA SIMPLES TIPO ESPARGUETE 450 24372 450
6 111111111 CEREAIS 300 8124 300
7 111111111 TOSTAS 300 8124 300
8 111111111 BOLACHA MARIA 300 16248 300
9 111111111 FEI];’SU ENCARNADO COZIDO ENLATADO 150 8124 150
10 111111111 GREO—DE—EICU COZIDO ENLATADO 150 8124 150
11| 111111111 ERVILHAS COZIDAS ENLATADAS 150 8124 150
12 111111111 FRANGO CONGELADO 0 8124 0

13| 111111111

PESCADA CONGELADA n23 150 8124 150

. e
14| 111111111 ATUM 750 40620 sim sim 750

= 1
15| 111111111 SARDINHA EM OLEQ VEGETAL [ 60930 [

16| 111111111 CAVALA o 60930 o
17| 111111111 TOMATE PELADO ENLATADO 300 8124 300
18| 111111111 MISTURA DE VEGETAIS 450 29772 450
19| 111111111 BROCOLOS o 29246 o

20| 111111111

FEDAO VERDE ULTRACONGELADO 300 8124 300

21 uuu ESPINAFRES o 12276 o
22| 111111111 CENOURA ULTRACONGELADAS 0 8124 0
23| 111111111 ALHO FRANCES ULTRACONGELADO 300 8124 300
24| 111111111 AZEITE 100 4964 100
25| 111111111 CREME VEGETAL PARA BARRAR 67 3640 67
26| 111111111 MARMELADA 50 2708 50
27| 222222222 | LEITE DE VACA ULTRAPASTERIZADO (UHT) MEIO GORDO 0 10800 0
QUENIO CURADO DE VACA MEIO-GORDO o 1800 o
29| 222222222 ARROZ CAROLING 600 3600 600
30| 222222222 MASSA SIMPLES TIPO ESPARGUETE 450 5400 450
31 220222222 CEREAIS 300 1800 300
32| 222222222 TOSTAS 300 1800 300
33| 222222222 BOLACHA MARIA 300 3600 300
34| 222222222 FEIAO ENCARNADO COZIDO ENLATADO 150 1800 150
35| 222022222 GRAQ-DE-BICO COZIDO ENLATADO 150 1800 150
36| 222222222 ERVILHAS COZIDAS ENLATADAS 150 1800 150

Sempre que a entidade coordenadora exportar a informacao, o SI FEAC gera um ficheiro

Excel com a informagdo atual dos planos de distribuicdo de todas entidades mediadoras

ativas na operacgao.

O ficheiro contém a seguinte informacao:

NIF Entidade (coluna bloqueada)

Produto (coluna bloqueada)

N.2 de Embalagens Individuais Aprovadas (coluna bloqueada)
N.2 de Embalagens Individuais Ndo Comprometidas (coluna bloqueada)
N.2 de Embalagens Individuais Atribuidas (coluna bloqueada)
N.2 de Embalagens Individuais Entregues (coluna bloqueada)
N.2 de Embalagens Individuais em Armazém (coluna bloqueada)
N.2 de Embalagens Individuais Comprometidas (coluna editavel)
Com Plano (coluna bloqueada)

Emitir Credencial? (coluna editavel)

Ne Embalagens Individuais a Entregar (coluna editavel)
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A entidade coordenadora poderd comprometer embalagens preenchendo a coluna “N.¢
de Embalagens Individuais Comprometidas”.

Sempre que este valor for alterado, o Excel altera também a coluna “N° Embalagens
Individuais a Entregar” para o menor valor entre o valor da coluna “N¢ Embalagens
Individuais em Armazém” e “N° Embalagens Individuais Comprometidas - (Numero de
Embalagens Entregues em credenciais Confirmadas + Numero de Embalagens a entregar
em credenciais Nao confirmadas)”.

A coluna “Emitir Credencial?” encontra-se pré-preenchida com a op¢do “Sim”. Caso a
entidade ndo queira emitir uma credencial para uma entidade devera selecionar a op¢do
“Nao” para todas as linhas referentes a essa entidade. Assim, o SI FEAC apenas ira alterar
o valor das embalagens comprometidas para essa entidade e ndo ird emitir a credencial.

A coluna “N¢ Embalagens Individuais a Entregar”, embora seja de calculo automatico, a
entidade podera alterar o seu valor manualmente.

Importacdo do Ficheiro

Ap0s alterar o ficheiro exportado, a entidade devera efetuar a importagao do ficheiro no
SI FEAC.

No ecra Plano de Distribui¢do = Ao clicar no botdo “Exportagdo/Importagdo” a entidade
coordenadora é redirecionada para o seguinte ecra:

Para eteruar 20Ul (Daca ga Grima versdo: 04-02-2020),

....... ar com o reamaitos 88Ul (Oata o s versdo 10-01-20301

ATENGAO: Fara visuniizar o re1itado don orocessamentos offine jb efetvados chave aAsd

Importacio
Indique a localizagio do ficheiro:

Choose Files | No file chosen
Atengho: o icheiro deverd ter mo mbximo 100 inhas.

Selecionar a opgdo “Escolher Ficheiro” e depois clicar em confirmar, para importacdo do
ficheiro Excel com a informagdo atualizada relativa aos planos de distribui¢do das
entidades.

Caso o SI FEAC devolva uma mensagem de erro (“O ficheiro contém erros de
preenchimento”):
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(> N | - |

e Podera consultar o resultado da importagdo selecionando a op¢do “Para visualizar
os processamentos offline ja efetuados clique aqui”.

e Ao clicar nesta op¢do sera exibida uma lista de todos os processamentos ja
efetuados. Caso selecione a opc¢do “Consultar” poderd consultar os erros

provenientes das validagbes efetuadas pelo sistema.

mEEEI
| |

Caso o Excel ndo apresente erros de preenchimento sera exibida no ecrd uma mensagem
a informar que o ficheiro foi importado com sucesso.
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EMISSAO DE CREDENCIAIS B

A emissdo de credenciais B em grande escala é efetuada no ecra Plano de Distribui¢cdo na
seccdo “Planos de distribuicdo dos agregados familiares”.

Plano de Distribuk 3o Controlo de stock 1 Aghes de Acompanhamento \ Registo Dados Fisicos Gerals ] Confirmagdo ]

959995999 Entidace Formagia

Plano de distribui¢do dos agregados familiares

Para. comsular o plan de distribuigho dos agregades familiares clique g

Emnar.mnar\ Pesquisar | i Cancear |

H

¥
D o@a o
EOE

59553385950 o a

e Ao aceder ao ecrd a entidade mediadora podera emitir a credencial B acedendo
em modo alteragdio na tabela dos agregados (processo antigo) ou emitir a
credencial B através do botdo Exportar/Importar (novo processo).

e Ao clicar no botdo “Exportar/Importar” a entidade mediadora é redirecionada

para o seguinte ecra:

Para eferuar o descaregamento do templare para emissio de credenciais B clique aguil (Data da (iftima versdo: 20-01-2020).

Para efetuar o descarregamento do documento com o5 requisitos para preenchimento do template para emissdo de credencials B clique agui (Data da dltima versdo: 10-01-2020)

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline j4 efetuados clique anul

Importagao
Indique a localizagdo do ficheiro:

Choase Files | Mo file chosen
Atengio: o ficheiro deverd ter no méxime 100 linhas.

B e ] Confimar |

Neste ecra a entidade mediadora podera:

e Exportar o ficheiro Excel com a informagdo relativa aos planos de distribuicdo dos
agregados ativos;

e Efetuar o download de um ficheiro explicativo de como preencher o ficheiro Excel
exportado para posterior importa¢do no sistema;

e (Consultar os processamentos de ficheiros efetuados;

e Importar o ficheiro Excel com a informacdo relativa aos planos de distribui¢do dos
agregados e credenciais a emitir.
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O processo de emissdo de credenciais nesta funcionalidade é o seguinte:

1. Exportar a informagdo (através do link “Para efetuar o descarregamento do
template para emissdo de credenciais B clique aqui.”);

Alterar a informagdo no Excel;

Carregar o ficheiro alterado no SI FEAC;

4. Confirmar o ecra.

W

Exportacdo e Preenchimento do Ficheiro

Colunas ndo editaveis Colunas editaveis exceto a “Com Plano”
1 A
VT )
A c G H 1 1 K L ~M N o L]
NISS do Titular Produto - [+ L3 Al ‘Com Plano Emitir Credencial? Entregar Data A

1 Armazém Co o
2 | ARROZ CAROLINO [ [] 0
3| i | VASSASIMPLES PO ESPATGUETE » z o
4 11111111111 CEREAIS 0 2 ]
5 | L1 TOSTAS 0 o ']
6 | 11111111111 BOLACHA MARIA 20 4 ']
7 | 11111111111 |FEUAD ENCARNADO COZIDO ENLATADO 12 2 ']
8 | 11111111111 GRAQ-DE-BICO COZIDO ENLATADO 12 2 0
9 | 11111111111 ERVILHAS COZIDAS ENLATADAS 12 2 ]
10| 11111111111 PESCADA CONGELADA n®3 19 3 sim sim 0 Entrega no
11| 11111111111 ATUM 35 5 [ Domicilio
2| nmmun | TOMATEPEWADO ENATADD o o o
13| 11111111111 MISTURA DE VEGETAIS 26 2 0
14 muun BROCOLOS 2 2 o
15| 111111 FELAO VERDE ULTRACONGELADO 18 2 ]
16| 11111111111 ESPINAFRES 4 ']
17| a1 ALHO FRANCES ULTRACONGELADO 0 ] o
18| 1111111111 AZEITE 8 2 ']
19| 11111311111 'CREME VEGETAL PARA BARRAR 5 2 0
20| minn MARMELADA 1 2 o
20| 22222222023 ARROZ CAROLINO 0 ] ]
2| 22222220202 MASSA SIMPLES TIPO ESPARGUETE p=] 8 0
5[ mamnn Cemenss m 2 o
2 amnn TosTAs v o 5
25 vz oA WA P p :
26| 22222223272 |FEUAD ENCARNADO COZIDO ENLATADO | 12 2 ]
27| MnNN GRAD-DE-BICO COZIDO ENLATADO 12 2 ']
28| 2222000 ERVILHAS COZIDAS ENLATADAS 12 2 ']
2| 2220000020 PESCADA CONGELADA n®3 19 a NBo Nio ']
30| 22222222022 ATUM 35 5 ']
31| 22222222022 TOMATE PELADO ENLATADO 0 ] ]
32| 22222222022 MISTURA DE VEGETAIS 26 3 ]
33| 22222222022 BROCOLOS 2 2 ]
3| 22290 FELAQ VERDE ULTRACONGELADO 18 2 [
35 oz CoPATRES 3 n 0

Sempre que a entidade mediadora exportar a informagdo, o SI FEAC gera um ficheiro
Excel com a informagdo atual dos planos de distribui¢do de todos os agregados ativos
para entidade.

O ficheiro contém a seguinte informacao:

e NISS do Titular (coluna bloqueada)

e Produto (coluna bloqueada)

e N.2 de Embalagens Individuais Comprometidas pela Coordenadora (coluna
bloqueada)

e N.2 de Embalagens Individuais Atribuidas (coluna bloqueada)

e N.2 de Embalagens Individuais Entregues (coluna bloqueada)

e N.2 de Embalagens Individuais em Armazém (coluna bloqueada)

e N.2 de Embalagens Individuais Comprometidas (coluna editavel)
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e Com Plano (coluna bloqueada)

e Emitir Credencial? (coluna editavel)

e N¢ Embalagens Individuais a Entregar (coluna editavel)
e Tipo Entrega (coluna editavel)

e Data (coluna editavel)

e Periodo (Horas) Inicio (coluna editavel)

e Periodo (Horas) Fim (coluna editavel)

A entidade mediadora poderd comprometer embalagens preenchendo a coluna “N.¢ de
Embalagens Individuais Comprometidas”.

Sempre que este valor for alterado, o Excel altera também a coluna “N° Embalagens
Individuais a Entregar” para o menor valor entre o valor da coluna “N° Embalagens
Individuais em Armazém” e “N° Embalagens Individuais Comprometidas - (Numero de
Embalagens Entregues em credenciais Confirmadas + Numero de Embalagens a entregar
em credenciais Nao confirmadas)”.

A coluna “Emitir Credencial?” encontra-se pré-preenchida com a opg¢do “Sim”. Caso a
entidade ndo queira emitir uma credencial para um determinado NISS Titular devera
selecionar a op¢do “Nao” para todas as linhas referentes a esse NISS Titular. Assim o SI
FEAC apenas ira alterar o valor das embalagens comprometidas para esse NISS Titular e
ndo ird emitir a credencial.

A coluna “N¢ Embalagens Individuais a Entregar”, embora seja de calculo automatico, a
entidade podera alterar o seu valor manualmente.

A coluna “Tipo de Entrega” devera ser preenchida com uma das seguintes op¢oes:

e Entrega no Domicilio;
e Entrega na Mediadora.

A coluna “Data” devera ser preenchida no formato dd/mm/aaaa.
A coluna “Periodo (Horas)” Inicio devera ser preenchida no formato hh:mm.

A coluna “Periodo (Horas)” Fim devera ser preenchida no formato hh:mm.
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Importacdo do Ficheiro

Ap0s alterar o ficheiro exportado, a entidade mediadora devera efetuar a importacdo do
ficheiro no SI FEAC.

No ecra Plano de Distribuicdo = Ao clicar no botdo “Exportagdo/Importagdo” a entidade

mediadora é redirecionada para o seguinte ecra:

Para efewar o descarregaments do emplate para emissdo de credencials B clique aqul (Data da Glima versde: 20-01-2020),
ento do template para emissao de credenciais B clique aqui (Data da Gitma versao: 10-01-2020)

Para efe:

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline J4 efewados clique anul.

importagio
Indique a localizacao do ficheiro:

Selecionar a op¢do “Escolher Ficheiro” e depois clicar em confirmar para importa¢do do
ficheiro Excel com a informagdo atualizada relativa aos planos de distribui¢do dos

agregados familiares.

Caso o SI FEAC devolva uma mensagem de erro (“O ficheiro contém erros de

preenchimento”):

O feneles comtins erraa #s presncnismans.

Podera consultar o resultado da importagdo selecionando a op¢do “Para visualizar os

processamentos offline ja efetuados clique aqui”.

Ao clicar nesta opcdo é exibida uma lista com todos os processamentos ja efetuados. Caso
selecione a op¢do “Consultar” podera consultar os erros provenientes das validagdes

efetuadas pelo sistema.

© heteies camtion crron de precnebiments

Importacio
Indique a localizagio do ficheiro:
o

Chossa Fass | Mo file ehossn
Atengde: o Rcheirn ieverd tes mo mdsime 100 inax
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Caso o Excel ndo apresente erros de preenchimento surge no ecrd uma mensagem a
informar que o ficheiro foi importado com sucesso.

© fichcien foi mmprtada com sucessn.

Para efetuar o descarregamento do template para emissao de credenciais B clique agul (Data da GiNma versao: 20-01-2020).

do template para emissdo de credencials B clique aqul (DAta da Gitima versao: 10-01-2020).

ATENGAO: Para VISUaliZar o resultado dos processamentos offline Ja efetuados cligue agui

Importagao

Indique a localizagio do ficheiro
Choose Files | No file chasen

Atengo. o Acheiro deverd ter no miximo 100 lahas.

g - 1@ = )
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Download de Credenciais

Neste capitulo sera descrito o processo de download de um conjunto de credenciais para
posterior assinatura.

Esta funcionalidade ndo substitui as atuais funcionalidades existentes, trata-se de outra
forma de imprimir as atuais credenciais.

Com esta nova funcionalidade de download é possivel a entidade coordenadora imprimir
para uma pasta todas as credenciais resultantes da aplicagdo dos critérios de pesquisa.

CREDENCIAIS A

Para download das credenciais A no ecra Controlo de Stock, a entidade coordenadora
deverad no separador Guias de Remessa/Credencial A, seccdao Credenciais A, selecionar o
estado emitida e clicar em pesquisar. Por sua vez, a entidade mediadora devera no
separador Credenciais A/B, seccdo Credenciais A, selecionar o estado emitida e clicar em
pesquisar.

[ enudades ) Desunauirios ) Plano de Distribuigio Controlo de Stock Agbes de Acompanhamento | _Registo Dados Fisicos Gerals | _Confirmagio )

| Credenciais A L8 | Autos por Perda | Transferéncia cotre Armazéns | Besumo

|

1aF Entidade Mesiadora: Estaso: Emitiga

Importar | Oownload ] pesquer | G Corees )
-

aaaaaa

6/2020

412020 359595955

112020 999999909 et 08-01-2020

B E G
Pr1 b0

172018 999999999 Enidade Formagio 16-12-2019. Confirmads,

e Apds efetuada a pesquisa as entidades coordenadora e mediadora deverdo
selecionar a opgdo/botdo Download.

e Ap0ds selecionada essa op¢do o SI FEAC efetuard o download de uma pasta zipada
com todas as credenciais A emitidas em formato pdf.
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EXT_CREDA_1937.zip

CRED_A_999999999_72020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
"€ | Type: Adobe Acrobat Decument Size: 01 KB & 97.6KB
CRED_A_999999999_82020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
"¢ | Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB -+ §7.3 KB

CRED_A_999999999_92020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:34
»¢ | Type: Adobe Acrobat Decument Size: 01 KB < 97.1 KB

As credenciais sdo geradas com um nome unico. Este nome ndo pode ser alterado para
posterior carregamento no sistema.

O nome da credencial segue a seguinte regra:
CRED_A_NIFEntidade NumeroCredencialAnoCredencial
Exemplo: CRED_A_123456789_12020

Para o SI FEAC a credencial exemplificada representa a credencial A com o numero de
documento 1/2020 da entidade com o NIF 123456789.

CREDENCIAIS B

Para download das credenciais B, no ecra Controlo de Stock - Credenciais A/B, sec¢do
Credenciais B, a entidade mediadora devera selecionar o estado emitida e clicar em
pesquisar.

| Destinatarios ] Plano de Distribuigio Controlo de Stock ‘Agdes de Acompanhamento ] Registo Dados Fisicos Gerais ] Confirmagio ]

1 Credencias A/ B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Estado. Escoihauma opgio ¥

Impartar ] Download | G Pesquisar | B cancel ]
I ————

9999995590 04-02-2020 Eminde 0OC xa

367/2020 99999999599 04-02-2020 Eminaa 0 xa

166/2020 99999999999 Emitda o xa

365/2020 99999999999

Emitida 0omxa
99999999999 03-02-2020 Emitida 0 xa

e ApOds efetuada a pesquisa a entidade mediadora devera selecionar a opgdo/botdo
download.

e Apds selecionada essa opgdo o SI FEAC efetuara o download de uma pasta zipada.
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e A pasta contém duas pastas:
o Convocatorias - com todas as convocatdrias em formato pdf de credenciais
B emitidas;
o Credenciais - com todas as credenciais B emitidas em formato pdf.

EXT_CREDB_1937.zip

Convocatorias Date modified: 05/02/2020 10:01
Type: Folder
Credenciais Date maodified: 05/02/2020 10:01
Type: Folder
Credenciais
EXT_CREDB_1937.zip
CRED_B_99999999999_1832020.pdf Date medified: 05/02/2020 10:01
wF | Type: Adobe Acrobat Document Size: 100KB < 96.7 KB
CRED_B_99999999999_1842020.pdf Date medified: 05/02/2020 10:01
wF | Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB <+ 97.1 KB
CRED_B_99999999999_1852020.pdf Date medified: 05/02/2020 10:01
wF | Type: Adobe Acrobat Document Size: 100KB < 96.7 KB
[0) CRED_B_99999999999_1862020.pdf Date modified: 05/02/2020 10:02

W | Tune Adohe Acrohat 101 KR a7 ve

As credenciais sdo geradas com um nome unico. Este nome ndo pode ser alterado para
posterior carregamento no sistema.

O nome da credencial segue a seguinte regra:
CRED_B NISSTitular NumeroCredencialAnoCredencial
Exemplo: CRED_B_12345678901_12020

Para o SI FEAC a credencial exemplificada representa a credencial B com o nimero de
documento 1/2020 do destinatario final com o NISS 123456789o01.
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Assinatura de Credenciais

Neste capitulo serd descrito o processo de assinatura de credenciais utilizando o
dispositivo movel configurado (Tablet).

A presente funcionalidade ndo pertence ao SI FEAC. Trata-se de uma ferramenta digital
para assinar as credenciais e guardar o pdf assinado evitando assim o desperdicio de
papel.

Explicamos de seguida os passos necessdrios para assinar uma credencial no tablet.

Passo 1 - Abertura da credencial no tablet.

Passo 2 - Clicar na caneta.

[ chEDS 393050305 200Mpdf - Adobe Acrobat Reader DC - [- ] X
Arquive  Editar  Visualizar Japela  Ajuda
Inicio CREDW 99999999, = Q @ .-. Fazer logon
me88a ©0 :n 8s@
&
5. ObservagBes
a
=
o=
=]
D
il
de de
£
L] L)
)
O/A Responsével, @
A
1
i B
(&
(21,
-
I+
v
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Passo 3 - Clicar em Adicionar assinatura.

£ CREDA 599959595 20Mpl - Adolbe Acrobat Reader DO - o X
Arguivo  Editar Visualizar Japela  Ajuda
Inicic Ferramentas CREDW_ 99999999, = @ Fazer logon
& 8 Q @

I Preencher e assinar W X v O — = gk Assina m (Fuhar‘)
e <:| B
5. Observacdes

a

de de

OfA Responsivel,

(2]

(2) v

Passo 4 - Selecionar a opg¢do desenhar.
Passo 5 - Retirar a op¢do de “salvar assinatura”.

Passo 6 — Assinar.

Arguivo  EditarVisualizar Japela Ajuda
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Passo 7 - Arrastar a assinatura para o local certo.
Passo 8 - Fechar a opg¢do de assinatura

Passo g - Gravar o documento.

[5) CREDA 590599999 22000 palf - Adcke Acrobat Reader DC - o x

Arguivo  Editar  Visualizar Japela Ajuda

Indcio Ferramentas CREDA_99995999.. x @ A Fazer logon
e & 8 = Q ® ©® @

I Preencher e assinar Iah x U = I - a-l“mar Fechar <:|
&
=
o=

de de 5‘5

0

' £
1), 2

-

=k

(2).

Upload de Credenciais

Neste capitulo sera descrito o processo de importacdo de credenciais assinadas no SI
FEAC.

Esta funcionalidade ndo substitui as atuais funcionalidades. Trata-se de outra forma para
realizar o upload de credenciais assinadas no ecrd Documentos da confirma¢do de uma
credencial.

Com esta nova funcionalidade de importagdo, serd possivel efetuar o upload de
credenciais assinadas através da importacdo de um ficheiro zip.
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CREDENCIAIS A

Para efetuar o upload das credenciais A no ecrda Controlo de Stock, a entidade
coordenadora deverd selecionar o botdo Importar no separador Guias de
Remessa/Credencial A, sec¢do Credenciais A. Por sua vez, a entidade mediadora devera
selecionar o botdo Importar, no separador Credenciais A/B, seccao Credenciais A.

Entdades | Destnarios | Plano de Distribuicao Abes de Acompanhamento | Registo Dados Flsicos Gerals | Confirmagio |

Gaias de Remessa | Credencial A | Credenciais A 1§ | Autos par Perda | Transferéncia emre Armazéns | Resumo

Credenciais A
W Documento: Dama:

NIF Fatigade Mediacora: Estado: Enmitia

s/2020 Credencal & 599535059 04-02-2020 Emitiga

6/2020 Cregencial A 59995099 04-02-2020

9900559

vans Craoencal & prrt Entidace Formacio

Ao aceder ao ecrd as entidades coordenadoras e mediadoras poderdo efetuar o
carregamento das credenciais A assinadas acedendo em modo alteracdo na tabela de
credenciais (processo antigo) ou carregar as credenciais A assinadas através do botdo
Importar (novo processo).

Ao clicar no botdo “Importar” as entidades sdo redirecionadas para o seguinte ecra:

Fara efetuar o gescarregaments oo icheirs moselo eom & estruturs a importar cique AUl 10sa a8 ditima versdc: 20-08-201)

Fara sfetiar o8 requisitos eStAuURA & importa cligue B0y (Dath da Gniowm versio: 20-08-2019)

ATENGRO: Far sz .

Importagao

Indique a localizagio do ficheiro:
Choose Files  No file chosen
Arengio o fichewo deverd tec no miximo 100 linhas

Neste ecra as entidades coordenadora e mediadora poderao:

e Exportar o ficheiro zip necessario para o upload de documentos;

e Efetuar o download de um ficheiro explicativo para upload de documentos no
sistema;

e Consultar os processamentos de ficheiros efetuados;

e Importar o ficheiro zip com as credenciais assinadas a carregar no sistema.
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Carregamento Massivo:

O processo de carregamento massivo de credenciais assinadas é o seguinte

1. Descarregar o ficheiro modelo com a estrutura a importar

mar e g0yl (D da Ghims versio: 20-08-2015).

Fars elessar o descamegamerss do fchains modtlo csm 8 e
impect ligon. s (Datn da dltma venio 20-08-201%)

o ol i wivsaden chue amul

Importacio

Indique a localizagio o ficheiro:
Browse...| o fles solcted.

e o ke e o o i 100 b

2.

Guardar a pasta CREDA_V1.zip e extrair o contetido da mesma

Par efetuar o descarregamenta do ficheiro modelo com a estrutura a importar clique aqui (Data da G
com os requisitos do ficheiro madel ,

Para efetuar o

ATENCAD: Para visualizar o resultado dos processamentos offine ji eferuados dligue agut

Importagio

Indique a localizacio do ficheiro:
Browse.

Atengo: o ficheiro deverd ter no méximo 100 iahas.

e pome: | CREDA V1sip
Sveastype: | Winkah 2P archive (i)

~ bide elders

L comar ]

Srom CREDA Vi (115 byt from bt

3. Estrutura de Pastas

PDF

MName Date modified
E CREDA_V1.zip 15-11-2019 16:32
MName Type
CREDA File folder
~
Name v Type
File folder
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4. Colocar as credenciais A na pasta PDF, com o nome e formato correto tal como
descrito acima. Apenas € possivel importar no maximo 100 credenciais de cada
vez, por isso a pasta apenas pode conter 100 ficheiros.

Importar > CREDA_V1zip » CREDA » PDF

Neme Type Compressed size Password .. Size Ratio Date modified
CREDA_999990099_12019.pdf Adobe Acrobat Document %KE No 100KE 5% 15-11-2019 15:44
CREDA 999990099 22013 pdf Adobe Acrobat Document %KE No 100KE 5% 15-11-2019 15:44

5. Gravar os ficheiros nas pastas mantendo a estrutura de pastas e criar um .zip
na pasta CREDA.

6. Importar a pasta CREDA.zip através do botdo “Browser” e “Confirmar”.

€ open %
« “ 4 > ThuPC » Documents » FEAC » Importar v & | Sesch Importa »
Organise = New folder e @
Name - Date modfied Type
* 0
B chEDasip BT WinRAR
Para efetuss o descarregamento do ficheiro modelo com B estrutura & impor ar choud -
Para efetuar o descarregamento do documento com s requisitos gara presnchimento [ TH
@n
ATENGAC: Para visualizar o resutada dos processamentas offine 8 efetuados chiaue
Importagao
Indique a localizacio do ficheiro:
Choose Files | No file chosen
Arcag: o ficheira deverd ter no mixia 100 livkas.
Fie rame: [CREDAZp ] (A -

Caso o SI FEAC devolva uma mensagem de erro (“O ficheiro contém erros de

preenchimento”):

© ficheiro contém erros de preenchimento.

ar cligue agul (Data da Glsima versio: 20-08-2019)

Importacao
Indique a localizagdo do ficheiro:
Choose Files. | No file chosen

e Podera consultar o resultado da importac¢do selecionando a opg¢do “Para visualizar
os processamentos offline ja efetuados clique aqui”.
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e Ao clicar nesta op¢do sera exibida uma lista de todos os processamentos ja
efetuados. Caso selecione a opc¢do “Consultar” poderda consultar os erros
provenientes das validagdes efetuadas pelo sistema.

Importacio

Caso o ficheiro inserido ndo apresente erros de preenchimento sera exibida no ecra uma
mensagem a informar que o ficheiro foi importado com sucesso.

CREDENCIAIS B

Para efetuar o upload das credenciais B, a entidade mediadora devera selecionar o botdo
Download no ecra de “Controlo de Stock” - separador Credenciais A/B.

Destinatarios )| _Plano de Distribuicio Agdes de Acompanhamento | _Registo Dados Fisicos Gerals | Confirmagao )
Guia. de Remessa [ Credencial A | Credenciais 4§ | Autospor Perds. | Transfcréncia care Armazéns | Resumo
Credenciais B
W Oocumente oata
IS Destinatério Fatado Escolna uma opclo v
mpartar | Downlaad_J Puaquas | B concor |
1672020 Pr— 04-02-2020 [ oExa
@ % &
168/2020 99595099999 Emitida 0@ x &
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e Ao aceder ao ecrd a entidade mediadora poderd efetuar o carregamento das
credenciais B assinadas acedendo em modo alteragdo na tabela de credenciais
(processo antigo) ou carregar as credenciais B assinadas através do botdo Importar

(novo processo).

e Ao clicar no botdo “Importar” a entidade mediadora é redirecionada para o

seguinte ecra:

Fara efetuar o gescarregaments o ficheirs moselo com & estruturs a importar cique

ortar elique aqs (Data da iima versio: 20-08-2019)

Para efenar

ATENGAO: Pare visuizar an

Importacio
Indique a localizagio do ficheiro:

Choose Files | No fle chasen
Avengho: o fiheins deverd ter ao aéxinno 100 lanss.

Neste ecrd a entidade mediadora podera:

e Exportar o ficheiro zip necessario para o upload de documentos;

x _F-:rw __Cor\ﬁrmil

e Efetuar o download de um ficheiro explicativo para upload de documentos no

sistema;
e Consultar os processamentos de ficheiros efetuados;

e Importar o ficheiro zip com as credenciais assinadas a carregar no sistema.

Carregamento Massivo:

O processo de carregamento massivo de credenciais assinadas é o seguinte:

Exemplo da importacao:

1. Descarregar o ficheiro modelo com a estrutura a importar

Para sfetuar o descarregamento do com os dados das creden em regisiadas cligue agui (Data da Gltima versdo: 95-98-5999)

Para efetuar o descarregamento do documenta com s 1 eenchimento de com os dadas das credencias 8 a serem regisadas cliqwe agu (Dasa da dltima versio; 99-99-9989)

ATENGAO: Para visliza o resuliads dos praceszamentos affine i efersdas ciue g

Importagao
Indique a localizagdo do ficheiro:

Choose Files | No file chosen
Atengio: o ficheir deverd ter mo méximo 100 linhas.
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Guardar a pasta CREDB_V1.zip e extrair o conteudo da mesma

A Sove ds x
4 s THaBC » Documenss » FEAC + lmpamar 2
e acn (Daim o e versic: 99-98-38
Onance = Mew folds )
53 serem reg
b Quick secess.
NGAQ: Pura wisushzar o resultass des processame offiine ique agsl
@ Onebrie - Accentun:
5 Thpt
Importagio o etwcek

Indique a localizagio do ficheiro.

Browse
Arengfa: o fcheins deverd ter a0 i 100 tishas.

~ Hide Folders

Save as ype: Wi

Fie name: | CREDR V1.1

RAR TP archive (9]

Dy ot 8 cpen o v CREDR Vs 218ty o ol Open | 5o [¥] [ o
3. Estrutura de Pastas
MName Date modified
E CREDB_V1.zip 18-11-2019 12:49
Name Type
CREDE File folder
Name v Type

PDF File folder

4. Colocar as credenciais B na pasta PDF, com o nome e formato correto tal como
descrito acima. Apenas é possivel importar no maximo 100 credenciais de cada

vez, por isso a pasta apenas

pode conter 100 ficheiros.

» lmportar » CREDB » PDF

MName

CREDB_99999999999_12019.pdf
CREDB_99999999999_22019.pdf

Date modified Type

15-11-2019 15:44
15-11-2019 15:44

Size

Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

100 KB
100 KB

Hpo APMC
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5. Gravar os ficheiros nas pastas mantendo a estrutura de pastas e criar um .zip

na pasta CREDB.
6. Importar a pasta CREDB.zip através do botdo “Browser” e “Confirmar”.
- e .
ATENCAD Para wis udl 27 © 1R300 d0% PrOCESARMIOS ofMine b efeludd0s Cligue 39ui
Importagio
Indique a localizagio do ficheiro:
m—.mm-.:m-:-mu-. importar
e <] e
o Netwerk
File name [ o] [aFie 5]
o

Caso o SI FEAC devolva uma mensagem de erro (“O ficheiro contém erros de

preenchimento”):

£ 4 impariar clique ARul (DATa da Gltima versio: 20-08

ATENGAD: Para w

Importagio

[ oo |-

Podera consultar o resultado da importag¢do selecionando a op¢do “Para visualizar

os processamentos offline ja efetuados clique aqui”.

Ao clicar nesta opgdo serd exibida uma lista de todos os processamentos ja
efetuados. Caso selecione a opc¢do “Consultar” podera consultar os erros

provenientes das validagdes efetuadas pelo sistema.

Importacao
n
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Caso o ficheiro inserido ndo apresente erros de preenchimento sera exibida no ecra uma
mensagem a informar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Importacio
Indique a localizagio do ficheiro:
Choose Files | No file chossn

Arencso 0 Pcneiro devers tec o mbviomo 100 lianas.
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