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INTRODUCAO

A cooperacao entre o Estado e as entidades da economia social, designadamente as
Instituicbes Particulares de Solidariedade Social ou legalmente equiparadas, assume
uma importancia central e vital em termos da implementagéo de programas, medidas e

servigos de protecao social.

O modelo de cooperacdo vigente rege-se pelos principios orientadores da
subsidiariedade, proporcionalidade, solidariedade e participacdo, entendidos numa
perspetiva de otimizagéo de recursos, sobretudo financeiros, impondo a necessidade de
uma efetiva programacao dos acordos a celebrar, em funcdo da reavaliacdo de
prioridades para o setor e, sobretudo, a definicdo de objetivos e critérios uniformes e
rigorosos na selegcao das respostas sociais.

O PROCOOP tem como objetivos a introdugao efetiva de mecanismos que garantam
uma maior previsibilidade e transparéncia, na selecdo das entidades e das respostas
sociais a incluir anualmente em Orcamento Programa (OP), permitindo assim a
celebracado ou revisdo dos respetivos acordos de cooperagcdo, mediante a definicao
clara de prioridades, critérios e regras de priorizacdo de respostas a concretizar através
da abertura de candidaturas, aprovadas até ao limite da dotagdo orcamental afeta ao

aviso.

Salvaguardando os principios da transparéncia, da igualdade e da concorréncia, através
da Portaria n.? 100/2017, de 7 de margo, foi criado o Programa de Celebragdo ou
Alargamento de Acordos de Cooperagao para o Desenvolvimento de Respostas Sociais
(PROCOOP), tendo sido definidas as regras para o alargamento da cooperagao
estabelecida entre o Estado, através do Instituto de Seguranca Social, I. P., e as
Instituicbes Particulares de Solidariedade Social ou legalmente equiparadas, por via da
celebracao de novos acordos de cooperacao ou de alargamento de acordos vigentes.

Com o objetivo de simplificar procedimentos e garantir maior eficacia e celeridades ao
processo de selecdo das entidades e das respostas sociais, que reinem as condigbes e
0S requisitos necessarios a celebracdo de acordos, foi alterado o regulamento do
PROCOOP com a publicacao da Portaria n.? 143/2021, de 9 de julho.

No que se refere as respostas sociais elegiveis financiadas pelo Programa de
Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais (PARES), bem como pelos Programas
Operacionais Regionais (POR), no ambito do Portugal 2020, desde que o parecer de
prioridade social (vinculativo ou nao vinculativo) tenha sido favoravel, e pelo Plano de
Recuperagéao e Resiliéncia (PRR), Componente C3 — Nova Geragao de Equipamentos e

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.4/48



MANUAL DE APOIO A FORMALIZACAO DE PEDIDOS ISENTOS DE CANDIDATURA AO
PROCOOP

Respostas Sociais, isentas de procedimento de candidatura ao PROCOOP, com
fundamento na alinea a) do n.% 4 do artigo 3.2 do Regulamento do PROCOOQOP, a saber:

» Estrutura Residencial para Pessoas ldosas (ERPI);

» Centro de Dia;

» Servigo de Apoio Domiciliario (SAD);

» Centro de Atividade e Capacitacao para a Incluséo (CACI);

+ Lar Residencial.

Resposta Social, isenta de procedimento de candidatura ao PROCOOP, com
fundamento na alinea b) do n.? 4 do artigo 3.2 do Regulamento do PROCOOP, a saber:

* Creche.
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CAPITULO 1

As entidades sé podem submeter pedidos no ambito da isencao nos
seguintes termos:

PARES
» Se aobra estiver concluida;
» Se tiver licenca de utilizacdo emitida;
» Se houver o 12 pagamento/reembolso efetuado.
PRR
» Se a obra estiver concluida;
» Se tiver licenca de utilizacao emitida;
» Se houver o 1?2 pagamento/reembolso efetuado;
» Se a obra tiver certificagdo NZEB +20.
PO 2020

e Se o parecer de prioridade social (vinculativo ou nao vinculativo)
seja favoravel.

O numero de utentes a abranger ird corresponder ao numero maximo de utentes,

alvo de financiamento, consoante o programa de investimento.

No programa PARES podem ser abrangidos por acordo todos os lugares

intervencionados. Nos restantes programas, serao abrangidos os lugares

intervencionados, tendo como limite as percentagens abaixo referidas:

80% para as respostas da Infancia e Idosos; 95% para as respostas na drea da

Deficiéncia, a excecao da Residéncia Autonoma, que tendo em conta a dimensao

pode abranger 100% dos utentes.

Formalizacao e submisséo de pedidos para as seguintes respostas sociais:
1. Respostas Tipicas:
» Creche;

» Centro de Atividade e Capacitacao para a Incluséo (CACI);

» Estrutura Residencial para Pessoas ldosas (ERPI);
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» Centro de Dia;
» Servigo de Apoio Domiciliario (SAD);

+ Lar Residencial.

A partir de 2 de novembro de 2023 estara disponivel para preenchimento o formulario
para a formalizagdo dos pedidos de novos e/ou revisdes de acordos de cooperacao, na
Seguranca Social Direta.

Os pedidos de novos e/ou revisbes de acordos de cooperagdo encontram-se
formalizados quando é preenchido pela Instituicdo e submetido on-line, com sucesso,

o formulério disponibilizado no perfil de cada entidade na Seguranga Social Direta.

S0 nestes termos o pedido para as respostas sociais acima descritas sera

considerado como valido.

Durante o preenchimento do formulario, o utilizador tem a oportunidade de gravar os
seus dados e respetivas informagbes, assim como, a possibilidade de proceder a
modificagbes e/ou corre¢cdes ao seu formulario, caso este ainda ndo tenha sido
submetido e se encontre a decorrer o prazo ora estabelecido para o efeito, com vista a

formalizacédo do pedido para as respostas sociais indicadas.

Se, a entidade necessitar de proceder a alteracbes ao formulario, entretanto ja

submetido devera, na Seguranga Social Direta, menu:

“Acao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatura a acordo de cooperacao>

Consultar candidaturas”, proceder da seguinte forma:

1. Selecione o formulario que pretende alterar e clique em Acoes;

2. Selecione a opgéao Alterar;
3. Faca as alteragdes e depois clique em Gravar;
4. Clique em Submeter (nova submisséo, alterando a anterior).

Caso assim o entenda, a entidade podera igualmente anular o pedido para a resposta
social.

A este proposito, refere-se que, findo o respetivo preenchimento do formulario, apenas
os pedidos que se encontrem no estado “SUBMETIDO” serdo considerados aceites e
validos.
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P1 - Como formalizar um pedido no ambito da isencao?

O pedido formalizado no &mbito da Isencdo é apresentado por_Instituicao e por

resposta social.

Podem ser formalizados tantos pedidos para as respostas sociais, por Instituicdo, tantas

as respostas que tenham, com o propédsito de celebragdo ou revisdo de acordos de

cooperagao.

Apds aceder ao perfil da Instituicdo na Seguranga Social Direta, no separador “Acao

Social’ localiza a possibilidade de aceder a “Candidatar a Acordo de Cooperacao”:

1.2 Separador:

Conta-corrente

Pagamentos e recebimentos e emissé@o
de Documentos de pagamento. Situagéo
contributiva. Entidades contratantes.
Dividas em execugéo fiscal

Servigcos

Familia

Abono de familia e prova de situagéo
escolar. Outras prestagfes familiares.
Subsidios de maternidade, paternidade e
adogdo

cooperagéo

Agao Social

Criangas e jovens a cargo de instituigdeq.
Programas de apoio social. Acordo de

Pensoes

Pensdes e simuladores. Regime publico
de capitalizagéio

Emprego

Trabalhadores e remuneragoes.
Trabalhadores Independentes. Membros
dos Org#os Estatutarios. Subsidio de
desemprego

2.2 Separador:

Acao Social

Acordos e Protocolos de Cooperagao]

Inicio #
Conta-corrente >
Familia >
Emprego >
Agéo Social >
Pensoes >

Frequéncias mensais de utentes em IPSS. Candidaturas de acordos de cooperagédo. Candidaturas de

Protocolos de Cooperacéo.

Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais

Candidatar ao programa de alargamento da rede de equipamentos sociais

Institui¢do Particular de Solidariedade Social
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3.2 Separador:

Agao Social

Frequéncias mensais de
utentes em IPSS

Consultar e enviar frequéncias mensais
de utentes em IPSS.

Acordos e Protocolos de Cooperacao

Candidatar a acordo de
cooperagao

Candidatar & celebracé@o e/ou reviséo de
acordo de cooperagéo

A entidade pode demonstrar o seu interesse na celebracao de um “Novo Acordo de

Cooperacdo” ou na revisao de um “Acordo de Cooperacado existente e em vigor”,

para o desenvolvimento das seguintes respostas sociais:

* Creche;

» Estrutura Residencial para Pessoas Idosas (ERPI);

* Centro de Dia;

» Servigo de Apoio Domiciliario (SAD);

» Centro de Atividade e Capacitagao para a Inclusédo (CACI);

+ Lar Residencial.
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CAPITULO 2

P2 Como formalizar um pedido a NOVO acordo de cooperacdo?

A entidade deve selecionar obrigatoriamente a resposta social para a qual pretende
formalizar o pedido, com vista a celebragdo de um novo acordo de cooperacao.

Em Acao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatar a acordo de cooperacao>
Candidatar-se a um novo acordo.

A entidade deve selecionar obrigatoriamente a resposta social para a qual pretende
efetuar o pedido, com vista a celebragédo de um novo acordo de cooperagao.

» Selecionar a area da resposta social a que pretende efetuar o pedido.

E.d Conta-coffents Emprego Acho Social ~

Acko Socml 3 Acondon de Cooperacas

Candidatar-se a novo acordo
Resposta social a que se candidata
INFANCIA E JUVENTUDE POPULAGAC ADULTA FAMILIA E COMUNIDADE

TR e e T P

= der idade

CRECHE:
> Selecionar a area da resposta social INFANCIA E JUVENTUDE.
» Selecionar a area da resposta social CRIANCAS E JOVENS:

CRIANCAS E JOVENS

Agrega as respostas sociais dirigidas a criangas e
jovens em geral, sem intervencdo em
problematicas especificas, em funcdo de
determinado grupo etdrio

> E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: CRECHE.
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» Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA
Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em fungdo da problemaética da
deficiéncia

> E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: ERPI.

CENTRO DE DIA:

> Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
> Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fungdo da problemaética da
deficiéncia

> E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: CENTRO DE DIA.

SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD):
» Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social: PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA
Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em fungdo da problemaética da
deficiéncia

> E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: SAD.
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CACI:
> Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
> Selecionar a area da resposta social PESSOAS ADULTAS COM DEFICIENCIA:

PESSOAS ADULTAS COM
DEFICIENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas adultas,
em funcdo da problematica da deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: CACI.

LAR RESIDENCIAL:
» Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fungdo da problemaética da
deficiéncia

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

> E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: LAR RESIDENCIAL.

ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO DO SEU FORMULARIO

Por forma a dar cumprimento ao artigo 8.2 e ao n.®2 3 do artigo 9.° do Regulamento do

PROCOOP, em momento anterior & submissao do pedido, a entidade deve garantir junto do

Centro Distrital de Seguranga Social, ou através da SSDireta > AcdoSocial > IPSS ou

http://eportugal.gov.pt/pt/fichas-de-enquadramento/fundacoes-e-pessoas-coletivas-de-utilidade-

publica

1. Se cumpriu com as normas legais e regulamentares em vigor referentes a eleigao,
designacao e reconducdo dos membros dos seus 6rgaos sociais, nomeadamente se
procedeu a entrega das atas referentes a Ultima eleigao e respetiva tomada de posse,
acompanhadas dos certificados dos registos criminais de todos os membros dos

orgaos;

2. Se detém informacdo atualizada no sistema de informagdo SISSCOOP, no que
respeita a sua identificacdo, a frequéncia das respostas sociais dos acordos de
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cooperacao em vigor e ao numero de utentes extra acordo nas referidas respostas

sociais.

» Ter na sua posse 0s seguintes documentos:

« Licenca de utilizagdo do edificado ou declaragao da autarquia de isencao;
« Documentos comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade das
infraestruturas:

o Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da entidade;

o ou Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem

clausula de rescisao ou reversao nesse periodo, acompanhado da respetiva

certidao permanente do registo predial atualizada em nome do comodante;

o ou Contrato de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais,

acompanhado da respetiva certiddo permanente do reqisto predial

atualizada em nome do proprietario;

« Parecer de aprovacao das medidas de autoprotecéo e/ou relatério de vistoria e
respetivo parecer de aprovacado das medidas de autoprotecado e/ou inspecao
regular relativo as condi¢des de seguranca e/ou pedido de inspecao regular com
o respetivo comprovativo de pagamento;

« Projeto de funcionamento da nova resposta social e da respetiva atividade, do
qual devem constar os seguintes elementos:

o Breve caracterizacao, identificagéo e objetivos da resposta social;
o Nome do equipamento, morada e localizagao;
o ldentificacao das entidades parceiras;
o Relagéo dos recursos humanos/pessoal, com identificacdo de categorias
profissionais e tempos de afetacdo a resposta social e com a especificacao
das habilitacdes profissionais do diretor técnico afeto a resposta social a
rever ou a contratar, no caso de novo acordo de cooperagao;
o Tabela de comparticipagdes dos utentes/familias;
o Projeto de regulamento interno;
o Modelo de contrato de prestagdo de servigos ou de alojamento, quando
aplicavel;
o Programa de intervencao/plano de atividades.
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> Proceder a Autorizacao e Certificacao

® Autorizacgdo e certificagdo

AssEgUn, engquanto entidade concorrente/promotora da candidatura apresentada gue estdo cumpridos o5 seguintes requisitgs:

+ Oregisto da entidade, nos t
redagao atual, quando aplic,

mos do Estatuto das IPSS ou legalmente equiparadas, aprovado em anexo ao Decreto-lei n.® 119/83 de 25 de fevereiro, na sua
el

-

A verificacdo de que a resposta social candidata desenvolvida ou a desenvalver se enguadra nos objetivos estatutirios da entidade;

+ Ostit

res dos Grgaos da entidade se encontrem em exercicio legal de mandato;

A verificacdo do cumprimento do disposto no artigo 21.% A do Estatyto das PSS,

Passuir a situagdo regularizada perante a-adm

nistragao fiscal e a seguranca social;

« Manter atualizada no SISSCOOP, toda a informagdo referente a entidade, cumprindo o disposto non.® 1 do artigo 8.° da Portaria n.® 14372021, de 9 de julho
que procede a alteragao do Regulamento do PROCOOP, previsto no art 6.7 da Portaria n.* 10072017, de 7 de marge;

Possuir a situagdo regularizada quanto ao cumprimento das obrigagdes contabilisticas, mediante a apresentagdo de contas a seguranga sodial, quando

aplicavel
Declaro que a informagio que prestar & verdadeira ¢ completa,

Comprometo-me 3 apresentar os meios de prova para validar as informages prestadas.

Foi autorizada, no Portal das Finangas [ B } no perfil & com as credenciais de acesso que esta entidade possul, a consuita da situagdo
tributaria da entidade pelo Instituto da Seguranca Social, LR (NIF 506305 500)

As falsas declaractes sdo punidas nos termos da lei

a Declaro e certifico que as informagdes prestadas correspondem & verdade e ndo omitem qualguer informagao relevante para decisdo do processe
eM quéstio,

Todos os dades pessoais apresentados serdo objeto de tratamento pefo Instituto de Seguranga Social, .P. para os fins a que se destina o presente formuldrio e
serdo conservados pelo prazo estritamente necessario o prossecugdo desses fins. O Instituto de Seguranga Social, P, compromete-se a proteger os dados

pessoals da entidade concorrente e a cumprir as suas obrigagdes de acordo com o Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) e a Lei de Protegd
Dados Pessoais (LPDP) Lei n.* 58/2019, de & de agosto,

Lot

3 sua atual redacdo. Para mais informag des sobre a protecdo de dados, consulte o site yoy

4

—

Voltar Autorizo e certifico

ApGs a selecao da resposta social, iniciar o preenchimento do pedido.

Existem 6 separadores de preenchimento obrigatoério, sendo:

SEPARADOR: INSTITUICAO

1. Instituigdo

Instituigao > Can

Deve ser indicada a natureza juridica e o estatuto da entidade, devendo assim:
> Preencher a sua natureza juridica de acordo com o registo de
constituicdo de pessoa coletiva de direito privado e respetivos estatutos;
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1. Instituigao

Instituigdo

Caracterizagao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

A entidade deve identificar a sua natureza juridica, conforme consta do seu registo e
natureza de constituicdo, podendo tratar-se de:

- Associacao de Solidariedade Social

- Associacao Mutualista

- Instituto de Organizacao Religiosa (IOR)

- Outro IOR (Centro Social Paroquial)

- Irmandade ou Santa Casa da Misericordia

- Fundacao de Solidariedade Social

- Unido, Federacao ou Confederacao

- Casa do Povo

- Cooperativa de Solidariedade Social

- Organizagao Nao Governamental (ONG), entre outras.

Selecionada a opcao “Sim”, a entidade deve inserir a restante informagao solicitada,
qguanto ao registo de IPSS ou legalmente equiparada.

Caracterizacao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * € Data de registo na DGSS
® Sim Nao — lf

Publicaga@o no D.R. n° Data publicagao

—ll

Série Pagina(s)

> Data de registo:
Inscrever a data de inscrigao na Dire¢ao-Geral da Seguranga Social (DGSS).
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> Publicacao no Diario da Republica:

Se e quando aplicavel, a entidade deve proceder a inclusdo da respetiva

informacéo relativa a publicagédo no Diario da Republica (nUmero, série, paginas

e data de publicacao) da concessao de Declaracao de Utilidade Publica (no caso

das IPSS e legalmente equiparadas, aquando do reconhecimento do seu

estatuto).

A informacao inserida pode ser guardada através da op¢dao Guardar rascunho.

Guardar rascunho

SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura

Candidatura

Deve selecionar a resposta social relativamente a qual pretende efetuar o pedido, com

vista a celebracao de um novo acordo de co

operacao, respetivamente.

2. Candidatura

Candidatura

Resposta social a que se candidata

Resposta social *

Selecione a resposta social v

Capacidade Maxima das Respostas Sociais

Estrutura Residencial para
Pessoas Idosas (ERPI)

Capacidade maxima de 120 lugares

2 Centro de Dia

Sem capacidade maxima definida

Servigo de Apoio Domiciliario

3 Sem capacidade maxima definida
(SAD)
Centro de Atividades e

4 Capacitacéo para a Incluséo Capacidade maxima de 60 lugares
(CACI)

5 Lar Residencial Capacidade maxima de 30 lugares

6 Creche Sem capacidade maxima definida
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» O numero de utentes a abranger no acordo de cooperagao a que se candidata.

Caracterizagao da candidatura

Tipo Acordo N° de utentes a abranger *

Tipico

O numero de utentes a abranger ira corresponder ao numero maximo de utentes,

alvo de financiamento, consoante o programa de investimento.

No programa PARES podem ser abrangidos por acordo todos os lugares

intervencionados. Nos restantes programas, serao abrangidos os lugares

intervencionados, tendo como limite as percentagens abaixo referidas:

80% para as respostas da Infancia e Idosos; 95% para as respostas na drea da

Deficiéncia, a excecao da Residéncia Autonoma, que tendo em conta a dimensao

pode abranger 100% dos utentes.

> Registe os dados e contactos do Responsavel pelo pedido:

Responsavel pela candidatura (pessoa de contato)

Nome

Cargo

Telefone de contato

Telefone alternativo

E-mail

> Responsavel pelo pedido
Elementos de identificagdo da pessoa que a entidade pretende que seja
responsavel pelo pedido e que serd contatada pelos servigos do Instituto da
Seguranga Social, IP para esclarecimentos.
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> Breve caracterizacao e fundamentacao do pedido
A entidade, por referéncia a resposta social, deve ainda efetuar uma
caracterizacdo e fundamentacao da importancia e relevancia da mesma, ou

seja, da pertinéncia do pedido que vai formalizar no &mbito da isencéo.

Fundamentacgao

Breve caracterizagao e fundamentagao da candidatura *

2000 caracteres restantes

SEPARADOR: EQUIPAMENTO

3. Equipamento

Equipamento

Informagdo quanto ao equipamento onde se desenvolve a resposta social e sua
respetiva localizacao.

Equipamento

0 equipamento ja se encontra registado? *

® Sim Nao

o Ao selecionar a opgao “Sim”, serdo sempre disponibilizados automaticamente
os estabelecimentos associados a entidade, devendo selecionar o
estabelecimento social onde se insere a resposta social.
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Equipamento

0 equi ja se encontra

® Sim Né&o

Caracterizagdo do equipamento

Designagio do equipamento * Capacidade da resposta social * €

Selecione o equipamento v | | i

Data de conclusdo/alargamento da resposta

BN

o Ao selecionar a opcao “Nao”, a entidade deve proceder ao registo da
localizacdo e do nome do seu equipamento no respetivo campo do
formulario do equipamento social onde se insere a respetiva resposta social.

Equipamento

0 equi ja se encontra registado? *

Distrito * Concelho * Freguesia *

Selecione o distrito v Selecione o concelho v Selecione a freguesia v

Localidade * Cédigo-postal *

Caracterizagdo do equipamento

Designagao do equipamento * Capacidade da resposta social * @

=}

> Indique a Capacidade da resposta social:
o Registe o numero maximo de utentes que a resposta social pode
comportar, por referéncia ao espaco fisico do equipamento social e
constante do ultimo parecer técnico emitido pelos Servigos da Seguranca

Social.

O numero maximo de utentes que a resposta social pode comportar, corresponde

a capacidade maxima definida.
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Caracterizagao do equipamento

Designagao do equipamento * Capacidade da resposta social * @

Selecione o equipamento v | i

> Indique a Data de conclusao/alargamento da resposta social:
o Nos casos em que o equipamento nado foi construido por um Organismo
do Estado a data de conclusdo da resposta, corresponde: a data da
licenca de utilizacdo do edificado emitida pela Camara Municipal,

onde se encontra instalada e/ou implementada a resposta social.

o Nos casos em que o equipamento foi construido por Organismo do
Estado a data de conclusdo da resposta, corresponde: a data de
conclusao da obra ou a data de emissdo do ultimo parecer técnico
emitido pelos Servicos da Seguranca Social, o qual determina a
capacidade maxima da resposta social.

Caracterizacao do equipamento

Designagao do equipamento * Capacidade da resposta social * €

Selecione o equipamento v | | i

Data de conclusédo/alargamento da resposta

Neste campo do formulario, ndo podera ser inscrita uma data posterior a data em que a
entidade pretende submeter o pedido.

A data a inscrever pela entidade na “Data de conclusao/alargamento da resposta
social candidata” nao pode ser nunca posterior ao dia 2 de hovembro de 2023, data

de inicio para a submissao do pedido, sendo:
> a data da licenca de utilizacdo do edificado emitida pela Camara Municipal,
onde se encontra instalada e/ou implementada a resposta social

Ou,

> a data de conclusdo da obra ou a data de emissao do ultimo parecer
técnico emitido pelos Servicos da Seguranca Social, determinando a
capacidade maxima da resposta social.
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SEPARADOR: RESPOSTA SOCIAL

4. Resposta Social

Resposta Social

A entidade devera efetuar uma breve e sucinta caracterizagao da resposta social objeto
do pedido.
» Caso a resposta social nao se encontre a funcionar:
o Selecione a opcdo “Nao” e preencha os campos relativos a licenca
utilizacao emitida pela Camara Municipal, ao parecer da ANEPC e,
ainda, ao parecer da Autoridade de Saude.

Caracterizacdo da resposta social
A resposta social esta a funcionar? *
Sim ®) Nao

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

®) Sim N&o

Data da licenga
I

A resposta social tem parecer das condigoes de seguranga emitido pela ANPC? @

® Sim Nao

Data do parecer

_Ftﬁ

A resposta social tem parecer das condigoes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Saude? *

®) Sim N&o

Data do parecer

_lt‘_"

» Se a resposta social nao estiver em funcionamento, deve selecionar a opgao
“Nao” e avancar para o separador “Financiamento”.
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Caracterizagdo da resposta social

A resposta social esta a funcionar? *

Sim  (® Nao

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

Sim  (® Néo

A resposta social tem parecer das condigées de seguranga emitido pela ANPC? @

Sim  (@® Néo

A resposta social tem parecer das condigdes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Saiide? *

Sim  (® Néo

Guardar rascunho

€ Anterior: Equipamento Seguinte: Financiamento =

» Caso a resposta social ja se encontre a funcionar, ou seja, detém Licenca de

Funcionamento, mas nao possui acordo de cooperacao:

o Selecione a opgao “Sim” e registe o n.2 da licenca de funcionamento

emitida pela Seguranca Social e restantes dados solicitados constantes

da mesma. Registe igualmente o nimero de utentes a frequentar a

resposta social e a data de entrada em funcionamento.

Caracterizagdo da resposta social

Arespost ucial esta a funcionar? *

¢ Sim Nao

Licenciamento

N° licenga de funcionamento * Data da licenga Capacidade autorizada *
N° de utentes a frequentar a resposta * Entrada em funcionamento
:_} — i s

2

o Para os restantes campos e/ou perguntas deste separador, caso

selecione a opg¢do “Sim”, preencha obrigatoriamente as datas

solicitadas, ou seja, deve preencher os campos relativos a licenca

utilizacao emitida pela Camara Municipal, aos pareceres da ANEPC

e da Autoridade de Saude.
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Caracterizagdo da resposta social

Aresposta social estd a funcionar? *

® sim O Nao

Licenciamento

Ne° licenga de funcionamento * Datada licenca Capacidade autorizada *

]
aaaa-mm-dd i ]

N° de utentes a frequentar a resposta * Entrada em funcionamento

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?
®sim O Nao

Data da licenga

A resposta social tem parecer das condigdes de seguranga emitido pela ANEPC? €

®Sim O Nao

Data do parecer

A resposta social tem parecer das condigdes higio-sanitérias emitido pela Autoridade de Satide? *

®Sim O Nao

Data do parecer

P

SEPARADOR: FINANCIAMENTO

5. Financiamento

Financiamento

Identifique se a infraestrutura da resposta social foi financiada ou apoiada por

programas ou outras medidas de ambito nacional ou comunitario.

A excecdo da resposta Creche, as restantes respostas alvo de pedido foram financiadas

por um dos seguintes programas:
» Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais (PARES);

» Programas Operacionais Regionais (POR), no ambito do Portugal 2020, desde
que o parecer de prioridade social (vinculativo ou n&do vinculativo) tenha sido

favoravel;

» Plano de Recuperacéo e Resiliéncia (PRR), Componente C3 — Nova Geragao de

Equipamentos e Respostas Sociais.

> Se aresposta social nao foi financiada ou apoiada por programa ou medida de

ambito nacional ou comunitario:
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= Selecionar a opcado “Nao” e avancar de imediato para o separador
“‘Documentos”.

Financiamento de Infraestruturas
A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de ambito nacional ou comunitario?

Sim (e Nao

s

—_—
Guardar rascunho
e )

b N
€ Anterior: Resposta Social ( Seguinte: Documentos ¥
\ )

L

»  Se a resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida
de ambito nacional ou comunitario:
= Selecionar a opgao “Sim”;
= Selecionar a origem do ultimo financiamento;

» Registar a informagao do ultimo financiamento, se aplicavel.

5. Financiamento

nstituigio » Candidatura > Equipamento » Resposta Social » Financiamento » Documentos

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de &mbito nacional ou comunitario?
@ sim O NEo
Qual a erigem do financiamento? *

® Comurnitérioc O Naciona

Programa * Medida de apoio *

Cédigo de candidatura * Ano de aprovagio de candidatura * Ano de concluséo de candidatura *
N° de lugares financiados * Financiamento total aprovado * €

| || <

Componente comunitaria * Componente nacional * Componente privada *

| il | ‘

Outras observagtes (descrigdo de financiamentos anteriores) *

2000 caracteres restantes

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.24/48



MANUAL DE APOIO A FORMALIZACAO DE PEDIDOS ISENTOS DE CANDIDATURA AO
PROCOOP

Caracterizar se o acordo foi financiado por programa ou medida de ambito
nacional ou comunitario:
= Em caso afirmativo, identificar a origem do financiamento, ou seja, se
comunitario ou nacional.
= |dentificar ainda:
+ Designacgéo do Programa e da respetiva Medida;
% Cadigo da candidatura.

= Registar igualmente a informacao relevante quanto a candidatura:

= Ano de Aprovacao: inscrever o ano em que o termo de aceitagcdo da
decisdo de aprovagado e/ou contrato de comparticipagdo financeira foi
outorgado entre a entidade e o Gestor.

= Ano de Conclusao: inscrever o ano em que a obra (p. exemplo, de raiz,
remodelacdo, adaptagdo ou ampliagdo) do equipamento onde se
encontra instalada a resposta social, terminou ou prevé terminar

(conclusao da obra).

= Numero de lugares da resposta: inscrever apenas, para a resposta
social, o numero de lugares que foram efetivamente financiados pelo

programa ou medida nacional ou comunitario.

Registar a informacao financeira do projeto de investimento nacional ou
comunitario aprovado que financiou a resposta, de acordo com os montantes
financeiros constantes do termo de aceitacao da decisao de aprovacao ou do
contrato de comparticipacao financeira que foi outorgado entre a entidade e o
Gestor, sendo:

= Componente comunitéria;

= Componente nacional;

= Componente privada.
= Caso tenham existido outros financiamentos preencha o campo

“Outras Observacoes e descricao de financiamentos anteriores”,
com a indicagao do(s) financiamento(s) anterior(es).
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SEPARADOR: DOCUMENTOS
6. Documentos

Instituigdo > Candidatura > Equipamento > Resposta Social > Financiamento > Documentos

Documentos necessarios a anexar ao formulario online, ou seja, com o seu pedido a

entidade deve submeter (cf. Aplicavel) os seguintes documentos, sendo:

Licenca de utilizagédo

Tipo de documento Estado Agoes

Licenga de utilizag#o do edificado da resposta social ou Declaragéo da autarquia de isengéo * Néo entregue

Comprovativos da legitimidade de utilizagdo e da titularidade

Tipo de documento Estado Agoes
Certid&o de registo predial * Néo entregue
Contrato de comodado ou Contrato de arrendamento Néo entregue

Medidas de seguranca contra incéndios em edificios e medidas de autoprotegao e
Tipo de documento Estado Acgoes
Parecer de aprovagéo das medidas de autoprotegdo (ANEPC) Néo entregue
Relatério de vistoria e/ou inspegéo (ANEPC) Néo entregue

Projeto de funcionamento
Tipo de documento Estado Agdes

Projeto de funcionamento da nova resposta social candidata e da respetiva atividade * N&o entregue

> Licenca de utilizacao (anexo em ficheiro *pdf)

v' Licenga de utilizacdo do edificado da resposta social, emitida pela
Céamara Municipal competente;

v" Ou, declaragao da autarquia de isengdo da mesma.

> Comprovativos da legitimidade de utilizacao e da titularidade

Neste campo, a entidade pode anexar até 2 documentos em *pdf, sendo:

v' Certidao permanente do registo predial atualizada em nome da
entidade;

v Ou, um contrato de comodato, acompanhado da respetiva certidao
permanente do registo predial atualizada em nome do comodante;
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Ou, um contrato de arrendamento, acompanhado da certidao
permanente do registo predial atualizada em nome do proprietério.

> Medidas de Seguranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas

Medidas de Autoprotecao (anexa documentos em *pdf)

v

v

Anexar o parecer de aprovagao das MAP pela ANEPC;

E/ou anexar o relatério de vistoria acompanhado do parecer de
aprovacgao das MAP pela ANEPC;

E/ou anexar a inspecao regular emitida pela ANEPC;

E/ou pedido de inspecdo regular com o respetivo comprovativo de
pagamento, quando o pedido tenha sido efetuado ha menos de 90 dias.

Inspec¢des regulares

PARA QUE UTILIZACOES-TIPO SAO OBRIGATORIAS
s 1? Categoria de risco: utilizagdes-tipo IV-Escolares e V-Hospitalares e Lares de Idosos
e 29 3; e 4° categoria de risco: todas as utilizacoes-tipo (exceto a 2.° categoria de risco da utilizacao-

tipo I-Habitacional)

OBJETIVO DA INSPECAO REGULAR
e Verificar a manutenc@o das condicdes de SCIE aprovadas ou licenciadas
s Verificar a implementac@io das Medidas de autoprotec@o aprovadas pela ANEPC

PERIODICIDADE

Periodicidade
(anos)
6

Categoria de risco

BN =
W& |W,

Para mais informacdes consultar:

https://prociv.gov.pt/pt/seguranca-contra- incendio/servicos/inspecoes-regulares/

> Projeto de funcionamento da nova resposta social e da atividade, no qual

devem constar obrigatoriamente os seguintes elementos:

Breve caracterizacao, identificacao e objetivos da resposta social;

Nome do equipamento, morada e localizacao;

Identificacao das entidades parceiras;

Relagao dos recursos humanos/pessoal, com identificagdo de categorias
profissionais e tempos de afetacdo a resposta social e com a
especificagdo das habilitacdes profissionais do diretor técnico afeto a
resposta social a rever ou a contratar, no caso de novo acordo de
cooperacgao;

Tabela de comparticipagdes dos utentes/familias;
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vi.  Projeto de regulamento interno;
vii.  Modelo de contrato de prestagéo de servigos ou de alojamento, quando
aplicavel;
viii.  Programa de intervencao/plano de atividades.
Nota: Todos os documentos que compdem o Projeto de Funcionamento da nova
resposta social e da atividade devem ser convertidos e submetidos num Udnico

documento em suporte *.pdf
ApGs a anexacéao de todos os documentos, a entidade deve Submeter o pedido.

Os documentos referentes a legitimidade de utilizacao e da titularidade e a licenca

de utilizacao sao de submissao obrigatoria.

No que respeita a submissdao dos documentos referentes as Medidas de

Seguranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas Medidas de Autoprotecéo,

a_mesma nao pode ser dispensada, com excecao dos edificios e recintos da

utilizacao-tipo I, das 1.2 e 2.2 cateqorias de risco.

UTILIZACAO-TIPO | (HABITACIONAIS)

Os fatores de risco sdo: altura da UT e o numero de pisos abaixo do plano de referéncia, nos
termos do Quadro Il
Quadro | - Categorias de risco da UT |

Valores maximos referentes a utilizacdo-tipo |
Categoria Aliiies: da D Nimero de zi{s;snc;c;uf:ic;sélf;gag)‘rl abaixo do
12 =9m =1
2° =28m =3
e =50m <5
4 >50m >5

(* NSo s3o contabilizados os pisos destinados exclusivamente a instalagGes e equipamentos
técnicos gue apenas impliguem a presenca de pessoas para fins de manutengdo e reparagdo,
e/ou disponham de instalacbes sanitarias.

AUT | é classificada na categoria de risco imediatamente superior, guando algum dos critérios
indicados ndo for satisfeito.

So6 com a insercao de todos os documentos € que é possivel avancar e submeter
o pedido.

ApGs submissdo com sucesso é gerada a seguinte mensagem:

@ A candidatura a Acordo de Cooperacgéo foi registada com
sucesso.

A candidatura n°ilil . relativa a resposta social( . fci registada com sucesso

Consultar candidaturas
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CAPITULO 3
P3 - Como formalizar o pedido para REVISAO de um ACORDO de
cooperacao?

Em Acéao Social> Acordos e Protocolos de Cooperacao> Candidatura a acordo de
cooperacao> Revisdo de Acordo de Cooperacéao.

> Selecionar o acordo de cooperacao ja existente que pretende rever;
Neste separador sdo disponibilizados todos os acordos que a entidade detém
para as respostas sociais elegiveis.

Acordos de cooperagao

N° acordo Resposta social Data celebragao N° utentes abrangidos Agbes
201 — i - $
Candidatura a revisdo de acordo
N° acordo Resposta social Data celebragio N° utentes abrangidos Agoes
N° acordo Resposta social Data celebragao N° utentes abrangidos Agdes
201 I — - ;
Pagina 1 5 w

ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO DO SEU FORMULARIO

Por forma a dar cumprimento ao artigo 8.2 e ao n.2 3 do artigo 9.2 do Regulamento do
PROCOOP, em momento anterior a submisséo do pedido, a entidade deve garantir junto do

Centro Distrital de Seguranca Social, ou através da SSDireta > A¢do Social > IPSS ou através da

pagina http://eportugal.gov.pt/pt/fichas-de-enquadramento/fundacoes-e-pessoas-coletivas-de-

utilidade-publica

1. Se cumpriu com as normas legais e regulamentares em vigor referentes a eleigao,
designacao e reconducdo dos membros dos seus 6rgdos sociais, nomeadamente se
procedeu a entrega das atas referentes a ultima eleigao e respetiva tomada de posse,
acompanhadas dos certificados dos registos criminais de todos os membros dos
6rgaos;

2. Se detém informacdo atualizada no sistema de informagdo SISSCOOP, no que
respeita a sua identificagcdo, a frequéncia das respostas sociais dos acordos de
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cooperacao em vigor e ao numero de utentes extra acordo nas referidas respostas

sociais.
» Ter na sua posse 0s seguintes documentos:

« Licenca de utilizagdo do edificado ou declaragao da autarquia de isencao;
« Documentos comprovativos da legitimidade de utilizagéo e da titularidade

das infraestruturas:
o Certiddo permanente do reqisto predial atualizada em nome da entidade;

o ou Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem clusula de

rescisao ou reversao nesse periodo, acompanhado da respetiva certidao

permanente do registo predial atualizada em nome do comodante;
o ou Contrato de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais, acompanhado

da respetiva certiddo permanente do registo predial atualizada em nome do

proprietario.

« Parecer de aprovacao das medidas de autoprotecéo e/ou relatério de vistoria
e respetivo parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo e/ou
inspecdo regular relativo as condicoes de seguranga e/ou pedido de
inspegao regular com o respetivo comprovativo de pagamento.

> Proceder a Autorizacao e Certificacao:

8 Autorizagdo e certificagdo

Ce informagdes prestadas

Sacial, 1P {NIF-505°305 500)

18 as informagdes prestadas correspondem & verdade e ndo omitem qualquer informagdo relevante para decisdo do processo

Autorizo e certifico

> E, por fim, pode iniciar o preenchimento do pedido.

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.30/48



MANUAL DE APOIO A FORMALIZACAO DE PEDIDOS ISENTOS DE CANDIDATURA AO
PROCOOP

P3.1 - Que informacao deve inserir no formulario para revisao de um acordo
de cooperacao em vigor?

A informagdo que cada entidade deve registar no respetivo formulario de pedido
encontra-se devidamente organizados por “Separadores”.

Existem 6 separadores de preenchimento obrigatério, sendo:

SEPARADOR: INSTITUICAO

1. Instituig@o

Instituicao

Neste separador a entidade vai ter de preencher a informacao relevante referente a sua

natureza juridica e estatuto.

> Preencher a sua natureza juridica de acordo com o registo de constituicdo de
pessoa coletiva de direito privado e respetivos estatutos.

1. Institui¢ao

Instituigao

Caracterizagao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

A entidade deve identificar a sua natureza juridica, conforme consta do seu
registo e natureza de constituicdo, podendo tratar-se de:

- Associagao de Solidariedade Social

- Associacao Mutualista

- Instituto de Organizacao Religiosa (IOR)

- Outro IOR (Centro Social Paroquial)

- Irmandade ou Santa Casa da Misericordia

- Fundacao de Solidariedade Social

- Unido, Federacao ou Confederacao
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- Cooperativa de Solidariedade Social
- Casa do Povo
- Organizagao Nao Governamental (ONG), entre outras.

> Indique se tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada:
o Ao selecionar a opcao “Nao”, a respetiva entidade deve avancar de

imediato para o separador “Candidatura”.

Caracterizacdo da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * @

Sim (® Néo

| Seguinte: Candidatura -)l

o Selecionada a opgao “Sim”, a entidade deve inserir a restante informagao
solicitada, quanto ao registo de IPSS ou legalmente equiparada.

Caracterizacao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €) Data de registo na DGSS

o sm O No —
Publicagao no D.R. n° Data publicagao

_l ]
Série Pagina(s)

> Data de registo:
Inscrever a data de inscricao na Direcao-Geral da Seguranca Social (DGSS)

» Publicacao no Diario da Republica:
Se e quando aplicavel, a entidade deve proceder a inclusdo da respetiva
informacao relativa a publicacdo no Diario da Republica (numero, série, paginas
e data de publicacao) da concessao de Declaracao de Utilidade Publica (no caso
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das IPSS e legalmente equiparadas aquando do reconhecimento do seu

estatuto).

A informacéo inserida pode ser guardada através da opgao Guardar rascunho.

Caracterizagao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

®) Sim Nao
Publicagao no D.R. n° Data publicagao
m— ]
Série Pagina(s)

Guardar rascunho

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €) Data de registo na DGSS

—iﬁ

SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura

Candidatura

Informacao genérica quanto ao nimero de utentes a abranger pela resposta social, cujo
acordo de cooperacao pretende rever, de preenchimento obrigatoério.

2. Candidatura

Candidatura >

Caracterizagao da candidatura

N° de utentes a abranger *

=

O numero de utentes a abranger ira corresponder ao numero maximo de utentes,

alvo de financiamento, consoante o programa de investimento.

No programa PARES podem ser abrangidos por acordo todos os lugares
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intervencionados. Nos restantes programas, serao abrangidos os lugares
intervencionados, tendo como limite as percentagens abaixo referidas:

80% para as respostas da Infancia e Idosos; 95% para as respostas na drea da
Deficiéncia, a excecao da Residéncia Autonoma, que tendo em conta a dimensao
pode abranger 100% dos utentes.

Neste separador, é também solicitado que a entidade identifique a pessoa que sera
responsavel pelo pedido e pela prestacdo dos eventuais esclarecimentos, mediante a
inscricdo dos seus dados pessoais e contactos, assumindo especial relevancia a

indicacao de um e-mail para contacto valido.

Identificacado do responsavel pela candidatura

Nome do responsavel * Cargo *

Contacto 1 * Contacto 2 E-mail *

A entidade, por referéncia a resposta social, deve ainda efetuar uma caracterizagcéo e
fundamentacao da importancia e relevancia da mesma, ou seja, da pertinéncia do

pedido.

Fundamentacao

Breve caracterizagao e fundamentagao da candidatura *

2000 caracteres restantes
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SEPARADOR: EQUIPAMENTO

3. Equipamento

Equipamento

A informagdo quanto ao equipamento onde se desenvolve a resposta social e sua
respetiva localizacdo é de preenchimento automatico. A entidade devera apenas

preencher a data de conclusdo/alargamento da resposta.

3. Equipamento
Equipamento

Equipamento

Morada

=
Distrito Concelho Freguesia

= = =
Localidade Codigo-postal NUTS Il
—_— — —

Caracterizacao do equipamento

Designagao do equipamento
=
Data de conclusao/alargamento da resposta

aaaa-mm-dd

No campo “Data de conclusao/alargamento da resposta” ndo podera ser inscrita uma

data posterior a data em que a entidade pretende submeter o seu pedido.

o Nos casos em que a capacidade estabelecida a data do pedido é a mesma
desde a edificagdo da resposta ou da celebragdo do acordo, a data a registar
corresponde a data de emissao da licenga de utilizagdo ou a data de emisséo do
ultimo parecer técnico da Seguranga Social, que determinou a respetiva

capacidade.

o Nos casos em que a capacidade estabelecida a data do pedido de isengéao é
superior a capacidade inicialmente estabelecida e a alteragao:
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v ndo resultou da realizacao de obras: a data de conclusdo a registar é a
do ultimo parecer técnico dos Servigos da Seguranga Social, que
determinou o aumento de capacidade.

v’ resultou da realizacao de obras: a data de conclusdo corresponde a
data da ultima licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal.

A data a inscrever pela entidade na “Data de conclusdao/alargamento da resposta
social candidata” nao pode ser nunca posterior ao dia 2 de hovembro de 2023, data

de inicio para submissao de pedidos, sendo:
> a data da licenca de utilizacdo do edificado emitida pela Camara Municipal,
onde se encontra instalada e/ou implementada a resposta social.

Ou,

- a data de conclusdo da obra ou a data de emissdao do ultimo parecer
técnico emitido pelos Servicos da Seguranca Social, determinando a
capacidade maxima da resposta social.

SEPARADOR: RESPOSTA SOCIAL

4. Resposta Social

Resposta Social

Os dados de caracterizagao da resposta social alvo de revisdo, sao disponibilizados
automaticamente.
> Verifique sempre se os dados registados se encontram corretos:
Caso os dados relativos a frequéncia do més ou o numero de utentes
nao abrangidos estejam incorretos, no imediato, proceda a sua

correcdo, na Seguranca Social Direta em: Ag¢do Social> Acordos e
Protocolos de Cooperacao> Frequéncias mensais de utentes em
IPSS.

Se verificar incorre¢cdes nos restantes dados (designadamente, o
numero do acordo; a data de celebracao, a data da ultima revisao, a
capacidade, o numero de utentes abrangidos) solicite a sua correcao
para o seguinte endereco eletronico: ISS-PROCOOP@seg-social.pt
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4. Resposta Social

Resposta Social >

Caracterizacédo da resposta social

N© de utentes abrangidos por acordo a frequentar a resposta em  — 3

Se néo existir frequéncia registada,

nao sdo apresentados valores

N® de utentes ndo abrangidos por acordo a frequentar a resposta em I

Existiu alteragao de capacidade de resposta social apos a (ltima revisao do Acordo de Cooperagédo?

® Sim Néo

Capacidade atual *

Ap6s a data de celebragio do acordo de cooperagac que pretende rever, foram realizadas obras de alterag¢ic da estrutura que
aur m a capacidade da resp candidata? *

Sim (® Nao

> Indique se ocorreu alguma alteracao a capacidade da resposta social apés a

ultima revisao do acordo de cooperacao:

@)

Caso a capacidade da resposta social corresponda ao acordo celebrado
ou a ultima revisao, selecione a opgao “Nao”;

Caso tenha existido alteracdo a capacidade da resposta social, apds a
ultima revisao, selecione a opgao “Sim”;

/

% Insira, de seguida, a Capacidade atual.

Caracterizacao da resposta social

N° de utentes abrangidos por acordo a frequentar a resposta em I l
N° de utentes nao abrangidos por acordo a frequentar a resposta em I l

Existiu alteragéo de capacidade de resposta social apés a tltima revisao do Acordo de Cooperagao?

Capacidade atual *

e Sim Nao

A capacidade atual coincide com a capacidade maxima definida para a resposta

social:
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> Indique se apos a data de celebracao do acordo em vigor foram realizadas

obras de alteracao da estrutura que aumentaram a capacidade de resposta:

o Se a capacidade da resposta social € superior a capacidade inicialmente

estabelecida no acordo de cooperagcao em vigor e que pretende rever e a

alteracdo nao resultou da realizagdo de obras de alteracao da estrutura e

do edificado, selecione a opcdo “Nao” e avance para o separador
“Financiamento”.

Apos a data de celebragéo do acordo de cooperagdo que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta candidata? *

Sim (@ Nao

o Se a capacidade a considerar na resposta social € superior a capacidade
inicialmente estabelecida no acordo, e a alteracao resultou da realizacao
de obras de alteragéo da estrutura do edificado, selecione a opgao “Sim”.

Apos a data de celebragao do acordo de cooperacido que pretende rever, foram realizadas obras de alteragédo da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta candidata? *

® Sim Né&o

> Indique se a resposta social tem licenca de utilizacao da Camara Municipal,
se tem parecer das condicoes de seguranca emitido pela ANEPC e se tem
parecer das condi¢oes higio-sanitarias emitido pela autoridade de saude.

o Ao selecionar a op¢ao “Sim* registe sempre as respetivas Datas.

Apos a data de celebragao do acordo de cooperagao que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta didata? *

® Sim N3o

A alteragdo de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagdo emitida pela Camara Municipal?

®) Sim Ndo

Data da licenga

-

A alteragdo de capacidade da resposta social tem parecer das condigoes de seguranca emitido pela ANPC? @

®) Sim Ndo

Data do parecer

e

A alteragdo de capacidade da resposta social tem parecer das condi¢oes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Salde?

® Sim Néo

Data do parecer

P
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Quanto a pergunta: “A alteracao de capacidade da resposta social tem licenca de
utilizacao emitida pela Camara Municipal ?

» Caso a resposta a pergunta seja afirmativa, selecione a opgéao “Sim” e insira a
data da respetiva licenca da autarquia que a entidade tem na sua posse.

A alteragdo de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagdo emitida pela Camara Municipal?

® Sim Nio

Data da licenga

=

A data a inscrever pela entidade no campo destinado a “Data da licenca utilizacao
emitida pela Camara Municipal nao pode ser posterior ao dia 2_de novembro de
2023.

o Avance para o separador “Financiamento”.

o Caso a resposta a pergunta seja negativa, selecione a opcdo “Nao” e

avance para o separador “Financiamento”.

A alteragao de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

Sim (e Nao

SEPARADOR: FINANCIAMENTO

5. Financiamento

Financiamento

Identifique se a infraestrutura da resposta social foi financiada ou apoiada por

programas ou outras medidas de ambito nacional ou comunitario.

A excecao da resposta Creche, as restantes respostas alvo de pedido foram financiadas

por um dos seguintes programas:
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» Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais (PARES);

» Programas Operacionais Regionais (POR), no ambito do Portugal 2020, desde
que o parecer de prioridade social (vinculativo ou ndo vinculativo) tenha sido

favoravel;

» Plano de Recuperacéo e Resiliéncia (PRR), Componente C3 — Nova Geragao de
Equipamentos e Respostas Sociais.

> Se a resposta social nao foi financiada ou apoiada por programa ou medida de
ambito nacional ou comunitario:
= Ao selecionar a opgao “Nao”, a entidade deve avangar de imediato para o
separador “Documentos”.

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de ambito nacional ou comunitario?

Sim (e Ndo

Guardar rascunho

€ Anterior: Resposta Social Seguinte: Documentos

> Se a resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida de
ambito nacional ou comunitario:
= Selecione a opgao “Sim”;
= Selecione a origem do ultimo financiamento;

= Registe a informacao do ultimo financiamento, se aplicavel.
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5. Financiamento

do » Candidatura » Equipamento » Resposta Social » Financiamento » Documentos

Financiamento de Infraestruturas

A resposta sacial foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de mbito nacional ou comunitario?
@ sim O Nio
Qual a origem do financiamento? *

® Comunitario O Naciona

Programa * Medida de apoio *
Cédigo de candidatura * Ano de aprovacao de candidatura * Ano de conclusdo de candidatura *
Ne de lugares financiados * Financiamento total aprovado * @

£

Componente comunitaria * Componente nacienal * Componente privada *

Outras observagbes (descricio de financiamentos anteriores) *

= Caracterizar se a resposta social foi financiada por programa ou medida de
ambito nacional ou comunitario:
= Em caso afirmativo, identificar a origem do financiamento, ou seja, se
comunitario ou nacional.
» |dentificar ainda:
% Designacédo do Programa e da respetiva Medida;
% Cadigo da candidatura.

» Registar igualmente a informacao relevante quanto ao acordo:

= Ano de Aprovagao: inscrever 0 ano em que o termo de aceitagao da
decisdo de aprovagao e/ou contrato de comparticipagdo financeira foi
outorgado entre a entidade e o Gestor.

*» Ano de Conclusao: inscrever o ano em que a obra de construgao
(p. exemplo, de raiz, remodelagdo, adaptagdo ou ampliagdo) do
equipamento social onde se encontra instalada a resposta social,
terminou ou prevé terminar (conclusdo da obra).

= Numero de lugares da resposta: Inscrever apenas, para a resposta
social, o numero de lugares que foram efetivamente financiados pelo

programa ou medida nacional ou comunitario.
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* Registar a informacao financeira do projeto de investimento nacional ou
comunitario aprovado, de acordo com os montantes financeiros
constantes do termo de aceitacdo da decisao de aprovaciao ou do
contrato de comparticipacao financeira foi outorgado entre a entidade e
o Gestor, sendo:

= Componente comunitaria;
= Componente nacional;

= Componente privada.

= Caso tenham existido outros financiamentos preencha o campo “Outras
Observacoes e descricao de financiamentos anteriores”, com a indicacao

do(s) financiamento(s) anterior(es).

SEPARADOR: DOCUMENTOS

6. Documentos

Documentos

Com o pedido a entidade deve submeter os seguintes documentos:

6. Documentos

Documentos

Documentos a entregar

Licenga de utilizagao

Tipo de documento Estado Agdes

Licenca de utilizagéo do edificado da resposta social ou Declaragéo da autarquia de isengdo * N&o entregue

Comprovativos da legitimidade de utilizagao e da titularidade

Tipo de documento Estado Agdes

Certid4o de registo predial * N&o entregue

Contrato de comodado cu Contrato de arrendamento N&o entregue

Medidas de seguranga contra incéndios em edificios e medidas de autoprotegao b

Tipo de documento Estado Agdes

Parecer de aprovagio das medidas de autoprotegZo (ANEPC) Nao entregue

Relatério de vistoria e/ou inspegéo (ANEPC) Nao entregue

> Licenca de utilizacao (anexo em ficheiro *pdf)
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v' Licenga de utilizagdo do edificado da resposta social emitida pela

Camara Municipal competente
v" 0u, a declaragdo da autarquia de isengao da mesma.

» Comprovativos da legitimidade de utilizacao e da titularidade

Neste campo, a entidade pode anexar até 2 documentos em *pdf, sendo:

v' Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da

entidade,

v Ou, um contrato de comodato, acompanhado da respetiva certidao
permanente do registo predial atualizada em nome do comodante,

v" Ou, um contrato de arrendamento, acompanhado da certidao
permanente do registo predial atualizada em nome do proprietario.

> Medidas de Sequranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas

Medidas de Autoprotecao (anexa documentos em *pdf)

v" Anexar o parecer de aprovagao das MAP pela ANEPC;

v E/ou anexar o relatério de vistoria acompanhado do parecer de
aprovacao das MAP pela ANEPC;

v' E/ou anexar a inspecao regular emitida pela ANEPC;

v E/ou pedido de inspecdo regular com o respetivo comprovativo de
pagamento, caso o pedido tenha sido efetuado ha menos de 90 dias.

Inspec¢des regulares

PARA QUE UTILIZACOES-TIPO SAC OBRIGATORIAS

ie ldosos

s 1° Cart sco: utilizag ipo IV-Escolares

- 293

OBJETIVO DA INSPECAO REGULAR

= Verificar a manutencdo c

« Verificar a implementaca

PERIODICIDADE
P = Periodicidade
Categoria de risco
(anos)
1 e

2 5

Para mais informacdes consultar:

https://prociv.gov.pt/pt/seguranca-contra- incendio/servicos/inspecoes-regulares/

Ap6s a anexacao de todos os documentos obrigatérios, a entidade deve Submeter o

seu pedido.
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Os documentos referentes a legitimidade de utilizacao e da titularidade e a licenca

de utilizacao sao de submissao obrigatodria.

No que respeita a submissdao dos documentos referentes as Medidas de

Seguranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas Medidas de Autoprotecéo,

a_mesma nao pode ser dispensada, com excecao dos edificios e recintos da

utilizacao-tipo |, das 1.2 e 2.2 categorias de risco.

UTILIZACAO-TIPO | (HABITACIONAIS)

Os fatores de risco s3o: altura da UT e o numero de pisos abaixo do plano de referéncia, nos
termos do Quadro II.
Quadro | - Categorias de risco da UT |

Valores maximos referentes a utilizagdo-tipo |
Categoria Mimero de pisos ocupados pela UT | abaixo do

Altura da UT | T

plano de referéncia (*)
e =9m =1
2° <28m =3
- =50m =5
4.2 >50m *5

(*) NSo sado contabilizados os pisos destinados exclusivamente a instalagbes e equipamentos
técnicos que apenas impliguem a presenca de pessoas para fins de manutencao e reparacio,
e/ou disponham de instalacbes sanitarias.

A UT | é classificada na categoria de risco imediatamente superior, quando algum dos critérios
indicados ndo for satisfeito.

So6 com a insercao de todos os documentos é que é possivel avancar e submeter
o pedido.

ApGs submissdo com sucesso é gerada a seguinte mensagem:

Acao Social > Acordos e Protocolos de Cooperagao

Candidatura a revisao de Acordo de Cooperagéao

® O pedido de revisdo de Acordo de Cooperacao foi registada com
sucesso.

A candidatura n® === relativa a resposta social , foi registada com sucesso

Consultar candidatura a reviséo

Confirmagao de que o pedido foi submetido com sucesso.
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P4 - Como consultar o(s) pedido(s) efetuado(s)?

Em Acao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatura a acordo de cooperacao>
Consultar candidaturas.

Consultar candidaturas

l © Consulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperaclo e as candidaturas a revisio de Acordo de Cooperacio

N* aviso N de candidatura Tipo de candidatura Estado

I i W Qualquer v Qualgquer v

Candidaturas

Nimero Resnosta social Equipamento Data Tipo Estado Agies
I —— Revisdo de acordo  Rascunho H
Mimarn  Resnneta sorial Equipamento Data Tipo Estado Agoes
| — Reviso de acordo  Submetida 1

Aqui apenas sao apresentados os pedidos que se encontram nos estados de
"Rascunho” e/ou “Submetida”.

» Rascunho: estes pedidos podem ser eliminados ou alterados.

> O “Retomar candidatura” permite registar toda a informacao em falta.

Candidaturas
Numero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agbes
] - - oo 1 Revisdo de acordo  Rascunho H
|
| Eliminar candidatura |
Nimero Resnosta social Eauinamento Data Tipo Estal petomar candidatura
| _ [‘l Revisdo de acordo Subn .

> Submetida: estes pedidos podem ser consultados. Apods selecionar a opgao
Consultar pedidos, a entidade pode alterar ou anular o pedido.

Candidaturas

Numero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agbes
I | Revisiodeacordo  Rascunho I
Nimero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agdes
I E—— Revisdo deacordo  Submetida H

|1 Consultar candidatura
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PROCOOP

P5 - Como alterar o(s) pedidos (s) efetuado(s)?

Em Acao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatura a acordo de cooperacao>
Consultar candidaturas.

Acao Social > Acordos e Protocolos de Cooperagao

Consultar candidaturas

l © consulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperagéo e as candidaturas a revisdo de Acordo de Cooperagéo

N¢ aviso N° de candidatura Tipo de candidatura Estado

| l v Qualquer v Qualquer v

Preencha o (s) critério (s) de pesquisa;
Cliqgue em Pesquisar;
Clique em Consultar candidatura;

YV V V V

Selecione a opcao Alterar candidatura.

Caracterizagdo da instituicdo

Natureza juridica

Associagio de Solidariedade Social

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? € Data de registo na DGSS

Sim 2020-02-03
Publicagao no D.R. n® Data publicagao

2024-02-03
Série Pagina(s)

[ Anular candidatura J [ Alterarcandidatura“jn

> Faca as alteracoes;
» Clique em Guardar alteracoes;
» Clique em Submeter (caso se encontre no estado “Rascunho’).
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6. Documentos
Documentos
Documentos a entregar

Tipo de documento Estado Agdes
Licenga de utilizagdo Entregue
Comprovativos da legitimidade de utilizagdo Entregue

Medidas de Seguranca Contra Incéndios em Edificios e respetivas Medidas de Autoprotegdo Entregue

€ Anterior: Financiamento Guardar alterages

P6 - Como anular o(s) pedidos (s) efetuado(s)?

Em Acao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatura a acordo de cooperacao>
Consultar candidaturas.

» Preencha o (s) critério (s) de pesquisa;

» Clique em Pesquisar;

» Cliqgue em Consultar candidatura;

> Selecione a opcao Anular candidatura;

Caracterizagdo da instituicdo

Natureza juridica

Associagao de Solidariedade Social

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? € Data de registo na DGSS

Sim 2020-02-03
Publicagéo no D.R. n°® Data publicagio

2024-02-03
Série Pagina(s)

"

[ Anular candidatura J [ Alterar candidatura J

» Confirme que pretende anular o pedido.
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PROCOOP

Candidatura

[ Instituigao ]

( Equipamento

Resposta Social ” Financiamento }

Docum:

Caracterizagao da instituigao

Natureza juridica
Casa do Povo

Anular candidatura
Série

Tem estatuto de IPSS ou legall quiparada? @  Data de registo na DGSS
Sim 2000-03-06
Publicagdo no D.R. n® Data publicacdo

A candidatura a revisdo de Acordo de Cooperagdo N° 57701, serd anulada

Cancelar l Anular candidatura
L _J

( Anular candidatura ] [ Alterar candidatura J
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