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Introducao

O Fundo de Auxilio Europeu as Pessoas Mais Carenciadas (FEAC) foi instituido pelo Regulamento (UE) n.°
223/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 11 de margco de 2014 (ANEXO 1), para o periodo

compreendido entre 1 de janeiro de 2014 e 31 de dezembro de 2020.

O FEAC contribui para a realizagdo do objetivo especifico de atenuagdo das formas mais graves de
pobreza, através da prestacdo de assisténcia nido financeira as pessoas mais carenciadas, da concessao
de alimentos e/ou de assisténcia material de base e da realizagdo de atividades de inclusdo social

vocacionadas para a integragao social de pessoas nessas condi¢des.

Conforme n.° 1 do Artigo 4.° do Regulamento acima identificado, “O Fundo apoia os dispositivos nacionais
que, através de organizacbes parceiras selecionadas pelos Estados-Membros, distribuem géneros

alimenticios as pessoas mais carenciadas e/ou prestam assisténcia material de base.”

Por decisdo da Comisséo Europeia de 17 de dezembro de 2014 foi aprovado o programa operacional de
distribuicao de alimentos e ou assisténcia material de base para apoio do FEAC (PO APMC), para o periodo
entre 1 de janeiro de 2014 e 31 de dezembro de 2020.

A transicdo do Regulamento Comunitario do FEAC para o normativo nacional ocorreu com a publicagao da
Portaria n.° 190-B/2015, de 26 de junho, alterada pelas Portarias n.° 51/2017 de 2 de fevereiro, n.°
232/2018, de 20 de agosto e n.° 217/2019, de 10 de julho (ANEXO IlI), que aprovou o regulamento geral do
FEAC e a regulamentacdo especifica do PO APMC para o periodo compreendido entre 1 de janeiro de
2014 e 31 de dezembro de 2020.

O Regulamento Especifico do POAPMC define o regime de acesso aos apoios concedidos no ambito da
aquisicao e distribuicdo de géneros alimentares e ou bens de primeira necessidade, que constitui a Medida
1 do Programa., sendo que no ambito desta Medida é elegivel a Tipologia de operagdes 1.2.1 —

Distribuicao de géneros alimentares e ou bens de primeira necessidade.

No ambito desta Tipologia, foram publicados os Avisos n.° POAPMC-F7-2019-02 e POAPMC-F7-2019-03
(ANEXO IIlI) com o objetivo de apoiar as operagdes que visam a distribuicdo de géneros alimentares e bens
de primeira necessidade as pessoas mais carenciadas, por organizagdes parceiras, publicas ou privadas,
bem como o desenvolvimento de medidas de acompanhamento com vista a inclusdo social daquelas, nos

termos definidos no n.° 1 do artigo 60.° do Regulamento Especifico do PO APMC.
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E neste contexto que foi elaborado o presente Manual, o qual se dirige as entidades com candidaturas
aprovadas no ambito dos Avisos supra referidos e através do qual se pretende transmitir as orientacées
necessarias sobre os procedimentos a adotar na execugdo das operagdes aprovadas no ambito da
Tipologia de Operagdes 1.2.1 do PO APMC, bem como apresentar os pontos essenciais exigidos em sede

de controlo e acompanhamento das operagoes.

Este Manual inclui as funcionalidades associadas a execugao da operagao no Sistema de Informacao do
Fundo de Auxilio Europeu as Pessoas Mais Carenciadas (S| FEAC), designadamente Registo de Execuc¢éao

Fisica, Pedidos de Reembolso e Pedidos de Alteragao.

A informagao compilada neste Manual tem por base o disposto no Regulamento Comunitario do FEAC, no
Regulamento Geral do FEAC e na Regulamentagdo Especifica do PO APMC, bem como a restante

legislagao aplicavel, ndo dispensando, no entanto, a consulta e a leitura desta legislagao.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 7/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Capitulo 1

S| FEAC - SISTEMA DE INFORMAGAO DO FUNDO DE AUXILIO EUROPEU AS PESSOAS MAIS CARENCIADAS
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1. S| FEAC - SISTEMA DE INFORMAGAO DO FUNDO DE AUXILIO EUROPEU AS PESSOAS
MAIS CARENCIADAS

A execugdo, acompanhamento, monitorizagao fisica e financeira, avaliagdo e auditoria das operagdes
aprovadas no dmbito do PO APMC sé&o apoiadas num sistema de registo e armazenamento informatizado
dos dados sobre cada operagao, designado por Sistema de Informagédo do Fundo se Auxilio Europeu as
Pessoas Mais Carenciadas (S| FEAC).

O recurso ao Sl FEAC permite, ndo s6 a integracdo permanente e consistente de dados, mas também
contribuir para a desmaterializagdo de procedimentos essenciais em todas as fases do ciclo de vida das

operacgoes.

Neste sentido, todas as funcionalidades inerentes a apresentagdo de pedidos de alteracdo, ao registo da
execucao fisica e financeira das operagoes, e ao pagamento dos apoios financeiros relativos aos pedidos
de reembolsos e saldo final da Tipologia de Operagdes 1.2.1 do PO APMC, tém que ser submetidos, pelos
beneficiarios, no S| FEAC.

O acesso ao SlI FEAC ¢é efetuado através do Balcdo do  Portugal 2020
(https..//www.portugal2020.pt/Balcac2020).

A cada beneficiario é permitido o acesso, Unica e exclusivamente, a(s) operacao(des) de que é titular.

Assim, no presente Manual sédo assinaladas as situagdes em que as entidades beneficiarias necessitam de
recorrer a utilizagdo do SI FEAC, bem como os passos necessarios e orientagdes genéricas a concretizagdo

das tarefas exigidas no ambito da execugao das operagdes.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 9/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Capitulo 2 B
EXECUCAO DAS OPERAGOES

2.1. Agdes Elegiveis
2.2. Comunicagao da Data de Inicio das Operagdes
2.3. Execugao Fisica das Operagbes
2.3.1. Execucgéao Fisica — Registo no SI FEAC
2.3.2. Entidades Beneficiarias
2.3.2.1. Requisitos dos Polos de Recegao
2.3.2.2. Requisitos das Entidades Mediadoras
2.3.2.3. Entidades S| FEAC
2.3.3. Destinatarios
2.3.3.1. Destinatarios S| FEAC
2.3.4. Plano de Distribuicdo
2.3.4.1. Plano Distribuicdo SI FEAC

2.3.4.1.1. Entidade Coordenadora
2.3.4.1.1.1. Emitir Credencial A
2.3.4.1.2. Entidade Mediadora
2.3.4.1.2.1. Emitir Credencial B
2.3.5. Controlo de Stocks SI FEAC

2.3.5.1. Separador “Guias de Remessa / Credencial A”

2.3.5.1.1. Guias de Remessa
2.3.5.1.2. Credencial A — Entidade Coordenadora
2.3.5.2. Separador “Credenciais A / B”

2.3.5.2.1. Credencial A — Entidade Mediadora
2.3.5.2.2. Credencial B
2.3.5.3. Separador “Autos por Perda”

2.3.5.4. Separador “Transferéncia entre Armazéns”
2.3.5.5. Separador “Resumo”
2.3.6. Agdes de Acompanhamento S| FEAC
2.3.7. Registo Dados Fisicos Gerais S| FEAC
2.3.8. Ecra “Confirmagao”
2.4. Execugao Financeira das Operagdes
2.4.1. Despesas elegiveis
2.4.2. Pagamentos aos beneficiarios
2.4.3. Adiantamentos
2.4.4. Aspetos transversais a submissao de pedidos de reembolso
2.4.5. Pedidos de Reembolso
2.4.6. Pedidos de Reembolso Intermédio
2.4.7. Pedido de Saldo Final
2.4.8. Data de Conclusao da Operacgéo
2.4.9. Execucao financeira — Registo no SI FEAC
2.4.9.1. Ecra “Identificagéo”
2.4.9.2. Ecra “Execugao Fisica”
2.4.9.3. Ecra “Documentos”
2.4.9.4. Ecra “Execugéo Financeira”
2.4.9.5. Confirmacgao
2.4.9.6. Andlise dos Pedidos de Reembolso/Saldo
2.4.9.6.1. Pedido de Documentagéo Adicional
2.4.9.6.2. Acesso a Analise dos Pedidos de Reembolso/Saldo
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2. EXECUGAO DAS OPERAGCOES

Na sequéncia da aceitagdo da decisdo de aprovagdo da candidatura pelos beneficiarios e da consequente
assinatura do respetivo Termo de Aceitacdo, os beneficiarios ficam responsaveis pelas obrigagdes
dispostas no Regulamento Especifico do PO APMC para a Tipologia de Operagdes 1.2.1. relacionadas com
a execugao das operagdes aprovadas.

Assim, os pontos seguintes resultam num resumo das agbes a realizar para o cumprimento dessas

obrigagdes, bem como nas orientagdes necessarias a sua realizagdo no S| FEAC.

Para efetuar qualquer operagéao relacionada com a execugéo das operagodes, as entidades coordenadoras e
mediadoras devem sempre aceder a Ficha de Operagao, cuja forma de acesso no SI FEAC se encontra

explicitada nos pontos seguintes.

Todas as entidades da parceria (coordenadora e mediadoras) podem aceder a Ficha de Operagédo. A
entidade coordenadora pode aceder, em modo de consulta, a todos os campos disponiveis, e em modo de
alteragao, a execucao fisica da sua responsabilidade. As entidades mediadoras apenas podem aceder, em
modo de consulta e alteragdo a execugao fisica da sua responsabilidade.

2.1. AGOES ELEGIVEIS
Sao elegiveis, para efeitos de financiamento:

e as agles de distribuicdo de géneros alimentares as pessoas mais carenciadas, previstas na alinea
b) do n.° 1 do artigo 49.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as quais tém que ser realizadas
em cumprimento dos referenciais de quantidades mensais (50%) de cada um dos géneros
alimentares para cada grupo etario, definidos pela Direcdo-Geral de Saude e constantes das
tabelas do ANEXO IV do presente Manual;

e as agdes de distribuicdo de bens de primeira necessidade as pessoas mais carenciadas, previstas
na alinea b) do n.° 1 do artigo 49.° do Regulamento Especifico do PO APMC, designadamente,
entre outros, bens de higiene pessoal e doméstica, cuja descricdo da quantidade e volumetria
associada integrardo anexos a aditar, oportunamente, numa segunda fase dos Avisos N.°
POAPMC-F7-2019-02 e N.° POAPMC-F7-2019-03, caso esta venha a concretizar-se;

e as agdes de acompanhamento associadas a operacao de distribuicdo, que permitam capacitar as
familias e/ou as pessoas mais carenciadas na selegdo e boa utilizagdo dos géneros alimentares
elou bens de primeira necessidade, na prevengdo do desperdicio e na otimizagdo da gestdo do
orcamento familiar, nomeadamente através da realizacdo de sessdes de esclarecimento e ou de
sensibilizacdo e informagao para os destinatarios finais, de acordo com o n.° 2 do artigo 49.° do
Regulamento Especifico do PO APMC.
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2.2. COMUNICAGAO DA DATA DE INiCIO DAS OPERAGOES

As operacgdes apoiadas no dmbito dos Avisos N.° POAPMC-F7-2019-02 e N.° POAPMC-F7-2019-03 tém a
duracdo maxima de 39 meses, sendo que o inicio das atividades apoiadas ndo pode ser adiado por um
periodo superior a 60 dias uteis em relagao:

e adata prevista para o inicio da sua realizagéo; ou
e adata de devolugao do termo de aceitacéao,

sob pena de caducidade da decisdo, salvo autorizagcdo expressa do Instituto da Seguranga Social, IP

(conforme disposto na alinea b) do n.° 10 do artigo 36.° do Regulamento Geral do FEAC).

Assim, a operagao deve ser desenvolvida no prazo de 39 meses contados a partir da data de inicio da
operagao.

Neste contexto e conforme o estipulado na alinea b) do n.° 2 do Artigo 50.° do Regulamento Especifico do

PO APMC, considera-se inicio da operagao:
e A data do registo da elegibilidade do primeiro destinatario final; ou

e A data da primeira receg¢ado de produto no polo de recegéo, correspondente ao registo no SI FEAC,

da primeira guia de remessa.

Esta data apenas pode ser comunicada e confirmada no SI FEAC pelo superutilizador da entidade
coordenadora da operacgéo.

Para esse efeito, a entidade coordenadora deve:
1. Aceder ao Balcao 2020;

2. Clicar no médulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecra em que estao
listadas todas as operagdes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos
critérios de pesquisa disponibilizados;

3. Carregar no botdo Acesso correspondente a candidatura aprovada no admbito da Tipologia 1.2.1

para aceder a Ficha de Operagao;
4. Dentro da Ficha de Operacéo, selecionar o ecrd Dados Execugao, conforme ecréa abaixo;

5. Carregar no botdo Comunicar Inicio / Reinicio.
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Utilizador; 999999999 [Be

Entidade: XHH XAHHH KHHKHKHHN KHHHK Cédigo do Concurso: HXHAKHKK XNHHKKICCKEK K

-999999 Estado: MHHAHMK HHHHHKHHHHNK
Tipologia de Operacio: HAXEKKKAKKHHXHK
Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submis:

@aﬂﬁandidatura

ilizado q doa did a se encontra com o estado “Com Constitui¢do”. Na funcionalidade 1
: acedida por este botdo, a informagdo aprovada pelo técnico de andlise deixa de estar editavel.

= e
Informacdo de Inicio/Reinicio Informacdo de Execucao Fisica

e e
= B B = R e
Data de Inicio | Data de Inicio __ ““
Comunicada Aprovada
Execucéo Fisica dd/mm faaaa dd/mmaaaa = D' @ :_ N

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Foieis

Reembolsos

Surge entdo o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora deve responder a questao:

Ja foi emitida guia de remessa?

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Comunicagao Data Inicio de Operacao

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: 99/AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Comunicagdo Data de Inicio
T T 1 e B
: 201X | 201X : ______________________ : Apenas no caso de projetos plurianuais e quando jé foi validadaa Data

1 ! ! de Inicio da Operagdo

Dados da candidatura

Data de Realizacdo da dd-mm-aaaa
Comunicagao de Datade Inicio

(®sim () Néo

J4 foi emitida guia de remessa

Data de Inicio da Operagdo:

Voltar ] m Cancelar ] Confirmar ‘])

Ao selecionar a opgao Nao:
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v' A data de inicio a comunicar tem que ser igual a data de registo da elegibilidade do primeiro

destinatario final.

Ao selecionar a opgéo Sim:
v" Caso a guia de remessa ja tenha sido registada: a data de inicio da operacdo surge
automaticamente correspondendo a menor das seguintes datas:
e data de registo da primeira guia de remessa; ou
e data de registo da elegibilidade do primeiro destinatario final;
v' Caso a guia de remessa nao tenha sido registada, é disponibilizada uma validacdo para registo

obrigatério da mesma: “E necessario o registo da guia respetiva na execugao”.

A forma de registo dos destinatarios finais encontra-se no ponto 2.3.3.1 deste Manual e o modo de registo

das guias de remessa pode ser consultado no ponto 2.3.5.1.1. do presente Manual.

Apbs o registo da respetiva data, a entidade coordenadora deve proceder a respetiva confirmagéo, clicando

no botdo Confirmar.

Posteriormente, o ISS, IP procede a validagdo da data de inicio registada, sendo que, em caso da mesma

nao corresponder a nenhuma das datas acima referidas, pode ser alterada.

Analogamente, apos as operagdes estarem no estado “Em execugdo” e no caso de serem plurianuais, &

disponibilizada uma navegacao por ano de realizagao das operacgdes para ser inserida a data de reinicio.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Comunicacgao Data Inicio de Operagao

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Caédigo Universal: 99/AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlda: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Comunicagdo Data de Inicio
=== 1 ittt
1 ! 1

P03 b G I i Apenas no casode projetos plurianuais e quando j4 foi validadaa Data
1 ! ! de Infcio da Operagdo

Dados da candidatura

Data de Reinicio da Operagdo: *

Voltar ] m Cancelar ] w
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Este ecra apenas é disponibilizado para operagbes em que ja tenha sido confirmada a data de inicio da

operagao.

2.3. EXECUGAO FiSICA DAS OPERAGOES

Toda a tramitagdo associada a execugao das operagdes deve ser registada e submetida no SI FEAC pelos

respetivos beneficiarios, ou seja, pelas entidades coordenadoras e mediadoras.

Apenas podem aceder ao registo de execugao fisica as operagbes aprovadas e que se encontrem no
estado “Com Constitui¢gdao” no S| FEAC, ou seja, com o upload no SI FEAC, do Termo de Aceitacédo sobre

os resultados da analise financeira (Decisao Final de Aprovagao), assinado pelas entidades coordenadoras.

O registo da execucgao fisica pode ser iniciado sem ter sido efetuada a comunicagédo da data de inicio na

funcionalidade Comunicagio da data de Inicio.

O registo da execugao fisica das operacdes pode ser efetuado em qualquer momento, sendo a informagéao
fisica submetida e que corresponde aos documentos Guias de Remessa, Credenciais A e B, Transferéncias
de Produtos, Autos por Perda e Evidéncias das A¢des de acompanhamento, a que permite ao Instituto da

Seguranga Social, IP validar os pedidos de reembolso submetidos pelas entidades coordenadoras.

Assim, neste ponto descreve-se todo o processo associado ao registo de execugao fisica das operagoes

aprovadas no ambito da Tipologia de Operagdes 1.2.1.

Quando uma operagdo tem um Pedido de Alteragdo com registo em curso, submetido ou em analise, o
registo execugao fisica é suspenso, sendo apenas possivel emitir credenciais B e efetuar transferéncias de

produtos entre armazéns.

Por outro lado, sempre que existir um Pedido de Alteragcdo aprovado, os dados que resultam desta

aprovacgao sao atualizados automaticamente na funcionalidade de execucgéo fisica da operacéo.

2.3.1. EXECUGAO FiSICA — REGISTO NO SI FEAC

O registo da execugao fisica no SI FEAC pode ser efetuado tanto pelo superutilizador, como por um

utilizador com o perfil de técnico interno.

Para efetuar o registo de execucéo fisica das operagdes, os beneficiarios devem:
1. Aceder ao Balcao 2020;
2. Clicar no moédulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecra em que estéao
listadas todas as operagdes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos

critérios de pesquisa disponibilizados;
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3. Carregar no botdo Acesso correspondente a candidatura aprovada no dmbito da Tipologia 1.2.1
para aceder a Ficha de Operagao;

4. Dentro da Ficha de Operacéo, selecionar o ecrd Dados Execuc¢ao, conforme ecréa abaixo;

5. Carregar no botéo. E (Alterar) do campo Informagao de Execucgao Fisica.

Utilizador: 999999999 [Be

Entidade: 990999509 - Mmoo X000 XXX XXX Cédigo do Concurso: HAHHHKK KRHHKHHXKIHKIKRK
Cédigo Universal: H0000-09-000-00x-099999 Estado: HHMHKIH MR HHXH AR AHHK
Medida: HUKAKHKKHXHKLK Tipologia de Operagio: HHEARAKHKAK KKK

Dara de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucdo Dados de Pagamento)

Dados de Execucao Fisica

R R D T i B I B R iy =
. Comunicar Inicio/Reinicio ] L _ — _ ! Disponibilizado q doa didatura se encontra com o estado “Com Constituig; ncionalidade 1
z acedida por este bot3o, a informacio aprovada pelo técnico de anilise deixa editavel.

Informacdo de Execucdo Fisica

= —
[T S — S
Comunicada Aprovada

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

1
-
Execugdo Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa - [:l: [3 :_ .

e

Informacdo de Inicio/Reinicio

Reembolsos

Apds a entrada na funcionalidade de Registo de Execugao Fisica sao disponibilizados os seguintes ecras:
o Entidades;
o Destinatarios;
o Plano de Distribuicao;
o Controlo de Stock;
o Acgodes de Acompanhamento;
o Registo Dados Fisicos Gerais;

o Confirmagao;

de acordo com a figura abaixo.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
I e T e e s )
Cédigo Universal: POAPMC—XX—X)SX],-PEAG—_XXXXXX e ‘TTI_'P_E"TT f’ '_""_":m_“fe_"frffd_": _________ 1 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: xx)goxx)(xi;xxxx ------------------------------------- h Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXxx fmm === e mmm—-e-
Lo o Visivel apenas se for uma entidade mediadora 0 I 0
Datadelnicio:  _--~" dd-mm-aaag--~" L-----------o-ooooooooooooooooooo Data de Fim: dd . i
- p PP TR
Data de Submissdo _ - e e e
----------- gmmmm =Ty pmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmem oy .

1 = [ R - o= o . ) -

1 Destinatarios | 1 Plano de Distribuicdo Controlo de Stock w Acbes de Acompanhamento \T.-—Regmo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagdo )

1 1 i L

___________ ] g |
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Todas as listagens/tabelas apresentadas nesta funcionalidade podem ser ordenadas ao clicar no titulo da

coluna que se pretende ordenar.

Consoante a fungéo dos beneficiarios na operagao (coordenadora, mediadora ou coordenadora/mediadora),
0 acesso aos ecras é diferente, sendo que:
e Uma entidade coordenadora que é também Mediadora tem acesso a todos os ecras;
e Uma entidade coordenadora (que ndo é mediadora) apenas nido tem acesso aos ecras
Destinatarios e Agdes de Acompanhamento;

¢ Uma entidade mediadora apenas n&do tem acesso ao ecra Entidades.

2.3.2. ENTIDADES BENEFICIARIAS

Nos termos previstos no n.° 1 do artigo 61.° do Regulamento Especifico do PO APMC, s&o beneficiarios das
operacgoes de distribuicdo, as pessoas coletivas de direito publico e privado sem fins lucrativos, incluindo do
setor cooperativo.

Os beneficiarios assumem a qualidade de organizagdes parceiras, de acordo com as seguintes
modalidades:

e Polo de recegdo, ao qual compete receber e armazenar os géneros alimentares e ou bens de
primeira necessidade, garantindo a respetiva entrega nas instalagbes das entidades mediadoras
através de transporte adequado para o efeito e assegurando a boa recegéo dos produtos por parte
destas entidades, que os distribuem diretamente aos destinatarios finais;

e Mediadora, a qual cabe a distribuigdo direta dos géneros alimentares e ou bens de primeira

necessidade aos destinatarios finais.

De acordo com o disposto no n.° 3 do artigo 61.° do Regulamento Especifico do PO APMC, uma mesma
organizacgao parceira pode assumir a modalidade de polo de rececao e de mediadora, desde que cumpra
todos os requisitos e condigbes exigidos para cada um dos perfis de entidades em causa, previstos nos

artigos 62.° e 63.° do mesmo Regulamento e que se transcrevem nos pontos seguintes deste Manual.

2.3.2.1. REQUISITOS DOS POLOS DE RECEGAO

Os beneficiarios que assumem a qualidade de polos de receg¢do devem reunir os requisitos previstos no n.°
2 do artigo 27.° do Regulamento Geral do PO APMC e ainda os seguintes, previstos no artigo 62.° do
Regulamento Especifico do PO APMC:

a) Abranger um numero de destinatarios finais igual ou superior a 150;

b) Assegurar a capacidade para armazenar os produtos objeto da operagdo que garantam a cobertura

do numero de destinatarios finais, previsto para o territério de intervengao da candidatura;
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c¢) Comprovar as condigcbes de conservagdo, armazenagem, acondicionamento e transporte dos

produtos com as seguintes caracteristicas:
i. Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposi¢ao direta ao sol;
ii. Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e os 8 graus centigrados;
iii. Produtos congelados, em local com temperatura de menos 18 graus centigrados.

d) Assegurar a capacidade para transportar os produtos dos polos de recegdo para as entidades
mediadoras, cumprindo as adequadas condigbes de conservacédo e acondicionamento, de acordo

com as caracteristicas dos produtos previstas na alinea anterior;
e) Garantir a capacidade para executar o plano de distribuicao na sua area geografica de atuagao;

f) Ter um responsavel a quem compete a gestdo do polo de recegdo, designadamente nos aspetos
relacionados com:

i. Segurancga, correta armazenagem e acondicionamento e transporte dos produtos, respondendo
por qualquer anomalia;

ii. Rececao e conferéncia dos produtos recebidos;
iii. Prazos de validade dos produtos;

iv. Entregas dos produtos as entidades mediadoras e respetivos registos nas credenciais
disponibilizadas para o efeito no S| FEAC.

2.3.2.2. REQUISITOS DAS ENTIDADES MEDIADORAS

Os beneficiarios que assumem a qualidade de entidades mediadoras devem reunir, além dos requisitos
gerais previstos no n.° 2 do artigo 27.° do Regulamento Geral do PO APMC, os seguintes, previstos no
artigo 63.° do Regulamento Especifico do PO APMC:

a) Comprovar que, no ambito da sua atividade regular, desenvolvem acgbes de atendimento e
acompanhamento social as pessoas mais carenciadas no territério de intervengao da candidatura,

desde que sejam compativeis com os fins previstos no respetivo ato de constitui¢cao;

b) Ter capacidade para executar o plano de distribui¢do na sua area geografica de atuagdo, conforme

numero de destinatarios finais previsto na candidatura;

c) Assegurar, caso a distribuicdo dos produtos aos destinatarios finais ndo ocorra em simultdneo com
a entrega dos produtos pelos polos de recegdo, as seguintes condigbes especificas de

armazenagem, consoante as carateristicas dos produtos:
i. Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposi¢ao direta ao sol;
ii. Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e os 8 graus centigrados;

iii. Produtos congelados, em local com temperatura de menos 18 graus centigrados.

Caso as entidades mediadoras queiram proceder ao levantamento dos géneros alimentares e ou bens de

primeira necessidade nos polos de recegao, tém que garantir as condigcbes de armazenagem definidas na
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alinea c) deste ponto, bem como a capacidade e condigbes de transporte exigidas para o efeito, constantes
na alinea d) do artigo 62.° do Regulamento Especifico do PO APMC, devendo tal decisdo constar no

protocolo de parceria.
Esta opgdo nao altera a reparticdo do financiamento previsto, entre os polos de rececdo e as entidades
mediadoras, prevista no n.° 18 dos Avisos N.° POAPMC-F7-2019-02 e N.° POAPMC-F7-2019-03.

2.3.2.3. ENTIDADES SI FEAC

e Entidades Coordenadoras

Apenas as entidades coordenadoras tém acesso ao ecra abaixo Entidades.

Utilizador: 9999599993 [Be
Execucdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - OO0 X000 MO0 XX Cédigo do Concurso: HHHXAAK AXKHHHXARKAHNK

g
Céhdigo Universal: POAPMC—XX—XX}(}(.,—FEAT;;— Estado: PN XA AN
> Tipologia de Operagio:  30000000MMKKX

n
|
Data de Fim: dd-mm-azaa .. operag
o= i
b

Medida: HXHHHHXIHNXHNX

Dam de Inicio: .-~~~ dd-mm-a@aa .-~
Data de-Subimissio e dd-mm-aaaa e ]
>

e, e

i Destinatarios
1

Entidade: 999999999

0O botdo “Gerir destinatarios” apenas € vish
coordenadora.

Este botdo ndo é visivel quando a coorden;

existem mais mediadc

Tipo de Entidade: 300000000000 ANNK

Lista de Entidades Mediadoras :

1
ot st Ao s Trk 1+
e o b et o e S |
999999999 BBO00C00000C HOOCD000C 999999999 .
999999999 JOOOOOOEEXKHK HHHHXKEANNNK 999999999
99959959999 XXHNHHHAXXKKK XHHHAXEANNKN 999999999 O

Neste ecra é possivel a entidade coordenadora, visualizar, em modo de consulta, a execugao fisica
registada por cada uma das entidades mediadoras da operagdo. Assim, caso ja exista registo, para
visualizar a execugao fisica registada por cada uma das entidades mediadoras (incluindo se a coordenadora
for também mediadora), a entidade coordenadora deve selecionar o botdo [l da linha correspondente a

entidade mediadora para a qual pretende consultar a execugao fisica registada.

Ainda neste ecra, é possivel a entidade coordenadora, utilizando o perfil de superutilizador, ajustar o
numero de destinatarios das entidades mediadoras da operagao, uma vez que de acordo com o n.° 22.
do Avisos N.° POAPMC-F7-2019-02 e N.° POAPMC-F7-2019-03 - Resultados, quando se verifique que a
operagao nao atinge o numero total de destinatarios contratualizado para um territério, o valor a aprovar no
pedido de reembolso intermédio previsto n.° 7 do artigo 48.° Regulamento Especifico do PO APMC e no

pedido de pagamento de saldo final é ajustado proporcionalmente.
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De facto, de acordo com o artigo 36.° do Regulamento Geral do FEAC, s&o contratualizados com os

beneficiarios, em sede de decisao de aprovagéo da candidatura, os indicadores de realizagédo a alcangar.

Neste contexto e conforme o n.° 15 dos Avisos N.° POAPMC-F7-2019-02 e N.° POAPMC-F7-2019-03 -
Indicadores, as candidaturas apresentadas a um determinado territério tém que abranger, no minimo, o

numero de destinatarios fixado para esse mesmo territério no ANEXO V do presente Manual.

Quando se verifique que a operagdo n&o atinge o numero de destinatarios total, acumulado, contratualizado
para um territorio, o valor a aprovar no pedido de reembolso intermédio previsto no n.° 7 do artigo 48.° do
Regulamento Especifico e no pedido de pagamento de saldo final pode ser ajustado proporcionalmente, de
acordo com as seguintes taxas de financiamento:

A taxa de Entidade mediadora
financiamento a A taxa de A taxa de
aplicar a financiamento a financiamento a
Percentagem entidade aplicar as aplicar as
de coordenadora, entidades entidades
destinatarios referida na mediadoras paraa | mediadoras para
finais alinea a) do distribuicao, as medidas de
abrangidos ponto 18 dos referida na alinea | acompanhamento,
Avisos é a b) do ponto 18 referida no ponto
seguinte: dos Avisos é a 18 dos Avisos é a
seguinte: seguinte:
75% a 90% 3,95% 0,95% 4,95%
50% a 75% 3,90% 0,90% 4,90%
25% a 50% 3,80% 0,80% 4,80%
1a25% 3,50% 0,50% 4,50%
0% 0% 0% 0%

Os ajustes previstos na tabela anterior podem ser excecionados pela Autoridade de Gestdo, em casos

fundamentados, mediante proposta do Ol.

Em sede de execugado, ndo podem ser abrangidos mais do que 10% dos destinatarios previstos para cada
territério, de modo a garantir que o apoio alimentar a prestar cumpre as quantidades constantes nas tabelas

da composic¢ao dos cabazes de géneros alimentares, por grupo etario, de acordo com o ANEXO IV.

Em casos excecionais, poderao ser ajustados os valores constantes dos ANEXOS IV e V, por despacho de

Sua Exceléncia o Ministro do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social, mediante proposta do Ol.

Assim, para ajustar o numero de destinatarios entre duas ou mais entidades mediadoras, a entidade
coordenadora, utilizando o perfil de superutilizador, deve selecionar o botdo Gerir Destinatarios e iniciar

uma proposta de alteragdo do numero de destinatarios finais das mesmas, conforme demonstrado abaixo.
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Utilizador: 999599595 [Be
Execucdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XOOOUNKKKN XXXN HHXNXKKKNN XXKKX Cédigo do Concurso: RO HHNOOOBOHEKN
oo iiioiioo—oo,
Cédigo Universal: POAPMC-XX-! XXX}(rFFJ\E ){XX)&ENe' apenas se for uma entidade coordenadora { Estada: XKHKKKHA MXAXHNHKXKNHK
Medida: xxxxxx"xxxxxxxx ——————————————————————————————— 1 Tipologia de Operagdo:  XXOOOOOKKKKNNK. ———-—— =
] o Visivel apenas se for uma entidade mediadora ! Infi
Data de Infcio: .-~~~ dd—mm—aa’a_a_,-*" e e Data de Fim: dd-mm-aaaa __.1 operag
______I:!a_lzd_e_gqu_n_lssan B _gédsmm-aama —’__,."" ]
] ~ . e o b o n . ~
| Destinatarios | | Plano de Dlsmbmgaow Controlo de Stock | Acdes de Acompanhamento .-Registo Dados Fisicos Gerais W
1 | ! i
eeeeeerereeee i e e e et g oy |
Entidade: 999999999

O botédo “Gerir destinatarios” apenas € vish

coordenadora.
bgtigdhido é visivel quando a coorden:
existem mais mediad¢

.
ot e e N EEm
.

e e e e —

Tipo de Entidade: 0000000000000 XXX

Lista de Entidades Mediadoras

999959999 KXHHHKAAKHKEK HEHHAXEAAXXK 9999952999 O
999959999 AXANHHHKXKKNK XHHHHXEAXNKK 999559999 |
999952999 et oo H000OCEAAAXN 999992599 O

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode efetuar e confirmar as propostas relacionadas

com a gestao dos destinatarios.

Surge entdo o ecra abaixo Lista de Gestao de Destinatarios, no qual é possivel:

v" Consultar as propostas de alteracdo que tém associado o estado “Confirmado” ou “Anulado”,

selecionando o botéo [I;
v' Alterar para editar a informacao relativa as propostas que tém associado o estado “Em curso”,
selecionando o botao ™ ;

v" Iniciar uma proposta de alteragao do numero de destinatarios das entidades mediadoras,

Inzzre Frogesta

selecionando o botédo &
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Utilizador: 999999999 [t
Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - Xa0OOKX XXXX XHKOCKXXX XXXXX Cédigo do Concurso: KKK XXKKHHHKKKNK
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: JOOOOCK XXXXKIOOCNX
Medida: XXHHXHKHCKXKXKXK Tipologia de Operagao:  JXOOOCKXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Lista de Gestdo de Destinatarios A

Lista de Gestdo de Destinatarios

Estado da Proposta Data do Pedido Data Entrada Vigor Estado das Res|

999999999 Em Curso dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa Com todas as re!
999999999 Confirmado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa Com respostas |
999999999 Confirmado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa Com todas as re!
999999999 Anulado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa = Sem respos!

Ao clicar no botao Alterar ou Inserir Proposta; a entidade coordenadora é direcionada para o ecra abaixo
Gerir Destinatarios, no qual pode visualizar a lista de todas as entidades mediadoras, com a seguinte
informacgao:
e Coluna N.° de Destinatarios Aprovados (em sede de candidatura);
e Coluna N.° de Destinatarios (nova distribuigao) cujos valores que aparecem so, por defeito os
aprovados, sendo que € nesta coluna que a entidade coordenadora pode alterar o niumero de

destinatarios finais de cada uma das entidades mediadoras, conforme ecra infra:
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucgao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXKXXX
Cddigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Datade Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submisséo dd-mm-aaaa

Gestdo Destinatarios

Gerir Destinatarios

fffff TN

o N.° Destlnatérios (nova
- Deslgnagdo N.° Destinatérios Aprovados Estado da Resposta distribulcgo)
Num. (max. 9) i ]nilcila]rﬁeirltieip;eierlcilat; ;oimioivialio; - 1
]

]
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 : Aceite
. o ou aprovado |
naultlma roposta de distribuicdo de
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 : Aguarda Resposta Num. (max. 9) : p pbarlos aprovada, G .
] |
]
999999999 XXKXXKXXXXNX 999999999 i Aguarda Resposta Num. (max. 9)
]
i
999999999 XXXXXXKXXXXX 999999999 ! Aceite NJJum. (max. 9) /
T T T TRy
_______________ (IR,

Apés 3 meses sem resposta por parte da entldade }
medladora o estado Aguarda Resposta &
atuallzado para “Ndo Respondeu”

Estado da Gestdo dos Destinatarios

Confirmado: @ Anulado: O

T —

Voltar ] m Cancelar ] \/
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No caso da entidade coordenadora ser também mediadora, pode também alterar o nimero dos seus
destinatarios finais.

O campo N.° Destinatarios (nova distribuicdo) é de preenchimento obrigatério para, pelo menos, duas
entidades mediadoras.

A entidade coordenadora pode efetuar propostas de alteragdo ao longo de toda a duragdo da operagao,
tantas vezes quantas necessitar. No entanto, ndo é possivel confirmar uma proposta quando estiver a
decorrer a analise de um Pedido de Alteracio. Nesta situacao, os botdes Inserir Proposta e Alterar nao se

encontram visiveis.

Apenas pode existir uma proposta de alteragdo em curso.

Na elaboragéo das propostas de alteragao, a entidade coordenadora deve ter em conta o seguinte:

e O total do numero de destinatarios da operagédo (nova distribuicdo) tem que ser igual ao total do

numero de destinatarios aprovados em candidatura;

e Para cada entidade mediadora, o numero minimo de destinatarios (nova distribuicdo) é de 10% do
valor aprovado em candidatura;

e Para cada entidade mediadora, o nimero minimo destinatarios (nova distribuicdo) ndo pode ser
inferior ao numero de destinatarios elegiveis ja registados mais o numero de destinatarios
pendentes;

Depois de concluir a proposta de alteragao, a entidade coordenadora deve Confirmar o ecra, sendo que
ndo é possivel efetuar a confirmacdo caso algum dos valores proposto seja inferior ao numero de

destinatarios elegiveis ja registados por cada uma das entidades mediadoras.

Apo6s confirmacgao, todas as entidades mediadoras alvo da proposta de alteragdo sao notificadas, via mail

automatico do SI FEAC, da existéncia de uma proposta de alteragao dos destinatarios finais.

Caso a entidade coordenadora anule a proposta, as entidades mediadoras alvo da proposta de alteracao

recebem também um mail automéatico do SI FEAC a informar que a proposta foi anulada.

Na tabela do ecra Lista de Gestdo de Destinatarios, a entidade coordenadora visualiza o estado das
respostas das entidades mediadoras alvo da alteragdo do numero de destinatarios, o qual pode assumir

0s seguintes valores:

¢ Com todas as respostas: Quando todas as entidades mediadoras afetadas pela alteragao

do numero de destinatarios responderam a proposta;
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e Com respostas parciais: Quando existe pelo menos uma entidade mediadora, entre as

afetadas pela alteragao do numero de destinatarios, que nao respondeu a proposta;

e Sem respostas: Quando nenhuma entidade mediadora, entre as afetadas pela alteragéo do

numero de destinatarios, respondeu a proposta.

Entidades Mediadoras

As entidades mediadoras alvo de alteragdo do numero de destinatarios finais devem entdo validar a
proposta de alteracdo num prazo limite de 3 meses da conclusdo da proposta de alteragdo efetuada pela
entidade coordenadora.

A entidade coordenadora quando é também mediadora ndo necessita de validar a sua proposta de
alteracao.

Apenas os superutilizadores das entidades mediadoras podem validar a proposta relacionada com a gestao

dos destinatarios efetuada pela entidade coordenadora.

Para esse efeito, as entidades mediadoras alvo de alteragdo devem entrar no ecra
Destinatarios/Separador Registar abaixo (que se encontra explicitado no ponto 2.3.3.1 do presente
Manual) no qual é disponibilizada a informagéo relativa ao seu novo numero de destinatarios proposto pela
entidade coordenadora, a data da proposta de alteragao, a data limite para a entidade mediadora validar a
proposta e uma checkbox para proceder a respetiva validagao.

Assim, as entidades mediadoras alvo de alteragdo devem proceder a validagdo do seu novo numero de

destinatarios na checkbox “Valida a proposta”.

Este campo apenas aparece as entidades mediadoras quando existem propostas de alteragdo do seu

numero de destinatarios e antes da respetiva confirmacgao por parte da entidade coordenadora.
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Utilizador: 999999999
Execucio Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXOOOXNK XXXN HHXKHKNHNKX XKNXX Codigo do Concurso: XRRHKK KAXKXHIKKEIXKHK
[ R s Sl R S P e e e 1
Codigo Universal: POAPMC—XX—X)(}X—FB\L—X}(X)&?"_’E_I spenss ie_fgr_ul;nf En_t"_h_df fof[dfllag‘lra_ =il Estado: XXXKHKX XHXKRXHXKKRXK
Medida: XXXAHTOOKKK === = = Kt K o o el o B e Em s s B s e | Tipologia de Operagao:  XOGKXXXXXXXXXX r--
e et Visivel apenas se for uma entidade mediadora | i
Data de Inicio: - dd-mm-aaaa - - ~ B T e Data de Fim: dd-mm-aaaa _ - ope
Data de Sabmissao _dd=rm-aaaa e L

- -

Entidades

Registar | Pendentes | Todos | Destinatérios Abrangidos

A pr numero de destinatarios proposto pela entidade coordenadora encontra—se por validar.
q Entidade: 999999999
de Entidade: OGO
N® Destinatarios: 999999999
LSSy s L e
, N° Destinatirios proposto pela Entidade Coordenadora: 999999999 Data da Proposta:

Listagem de Destinatarios Registados

NISS do Titular: Num. (max. 11)
N° de Pessoas: Num. (max. 9)

. Inserir l . Importar I . Exportar
NISS do Titular N*® de Pessoas do Agregado Familiar Estado do Agregado Familiar

Quando as entidades mediadoras validam a proposta da entidade coordenadora, o nimero de destinatarios

confirmado é exibido no campo N.° de Destinatarios do ecrad acima, ndo lhes sendo possivel registar mais
destinatarios elegiveis do que o valor validado + 10% no Ecra Destinatarios/Separador Registar (que se

encontra explicitado no ponto 2.3.3.1. do presente Manual).

Entidade coordenadora

A entidade coordenadora € notificada via mail automatico pelo SI FEAC em dois momentos,
designadamente:
e Sempre que todas as entidades mediadoras tenham validado a proposta;
e Passados 3 meses da elaboragdo da proposta de alteragéo (apenas no caso de existir pelo menos uma
mediadora que n&o tenha validado a proposta);
sendo que, conforme a situagdo, a entidade coordenadora deve analisar a situacdo e dar seguimento a

proposta.

Para esse efeito, no ecra Gerir Destinatarios, na seccao Estado da Gestao de Destinatarios, a entidade
coordenadora dispde as seguintes opgoes:
e Confirmado - Esta opgao encontra-se em modo de consulta até que:
o Todas as entidades envolvidas na alteracao validem a alteragao; ou
o Até que sejam ultrapassados 3 meses da data a contar do momento da confirmacgéo da
proposta;
¢ Anulado - Esta opgao encontra-se em modo de edigdo para, sempre que a entidade coordenadora

considerar necessario, anular a proposta de alteragao.
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Execugéo Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Entidade:

Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX~FEAC-XXXXXX
Medida:

Data de Infcio:

XXXXXXXXXXXXXX
dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Estado:

Cédigo do Concurso:

Tipologia de Operagao:

Datade Fim:

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Gestao Destinatarios

Gerir Destinatarios

999999999 XXXXXXXXXXXX

999999999 XXXXXXXXXXXX
999999999 XXXXXXXXXXXX

999999999 XXXXXXXXXXXX

Estado da Gestdo dos Destinatarios

999999999 Aceite

999999999 Aguarda Resposta
999999999 Aguarda Resposta

999999999 Aceite

‘ Apés 3 meses sem resposta por parte da entidade

\ o estadoAguarda

I atualizado para “N&o Respondeu”

Confirmado: @

Anulado: O

é

[ i '
imente preenchidocomo valor 1

- i ou api i
: na (ltima proposta de distribui¢do de :

! destinatarios aprovada. !

Num. (max 9

1
i
Num. (max. 9) |

I

:
I

I

|

I

|

Num. (max. 9)

] Confirmar ]

Voltar Cancelar

] &

De acordo com as agbes das entidades mediadoras alvo da alteragéo, a entidade coordenadora tem

disponiveis as seguintes opgoes:

Acoes das entidades

Opgcodes da entidade

Consequéncias das agdes da

Pelo menos uma entidade
mediadora nao valida a

proposta de alteragdo até 3

meses da proposta ser
efetuada pela entidade
coordenadora

alteracao ser superior ou igual
ao numero de destinatarios
elegiveis ja registados por cada
uma das entidades mediadoras,
a entidade coordenadora pode
anular ou confirmar a proposta

de alteragao.

mediadoras coordenadora entidade coordenadora
Todas as entidades
i , e Caso confirme a proposta de
mediadoras  validam a _ )
. A entidade coordenadora pode alteragdo - O numero novo de
proposta de alteragao o
anular ou confirmar a proposta destinatarios ~ para  cada
(possivel até 3 meses apds | de alteragao. entidade mediadora constante
a proposta ser efetuada pela da alteraggo €& o que
entidade coordenadora) prevalece;
eNo caso de o numero de
destinatarios proposto na | e Caso anule a proposta de

alteragdo — A proposta de
de

anulada e o

alteracao namero

destinatarios ¢
que prevalece é o numero de
destinatarios inicial para cada

mediadora.

eNo caso de o numero de

destinatarios proposto na

A proposta de alteragdo numero
de destinatarios € anulada e o
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Acoes das entidades

mediadoras

Opcdes da entidade

coordenadora

Consequéncias das agoes da

entidade coordenadora

alteracdo ser inferior ao

numero de destinatarios

elegiveis ja registados por cada

que prevalece € o numero de

destinatarios inicial para cada

mediadora.

uma das entidades mediadoras,

é exibida automaticamente no

topo do ecra a seguinte
validagdo para informar a
entidade coordenadora: “A

proposta da alteragdo do
numero de destinatarios nao
pode ser validada uma vez que
a entidade mediadora possui
um numero de destinatarios
elegiveis superior ao proposto”.
entidade

Neste caso a

coordenadora apenas pode

anular a proposta de alteragao.

2.3.3. DESTINATARIOS

Sao destinatarios finais das operagdes de distribuicdo, os individuos e/ou as familias que se encontrem em
situacdo de caréncia econdémica, conforme o disposto no artigo 45.° do Regulamento Especifico do PO
APMC, correspondendo este conceito ao aplicado pelo Instituto de Seguranga Social, I.P. no ambito do
subsistema de agdo social, nos termos do Manual de Atendimento e Acompanhamento Social publicado em
maio de 2011, cujo excerto se apresenta no ANEXO VI do presente Manual.

A identificagcdo dos potenciais destinatarios finais é realizada pelos beneficiarios, sendo o conceito de
pessoa mais carenciada aferido, de acordo com os critérios de caréncia em vigor, pelo técnico de
acompanhamento e atendimento social das familias, o qual pode pertencer a um organismo publico ou a
uma organizagao habilitada para o efeito.

Os beneficiarios sao responsaveis pela identificacdo das pessoas em situagao de caréncia econémica que
permita atingir o numero de destinatarios finais definido para cada territério de intervencdo, em
conformidade com o ANEXO V do Manual.

A elegibilidade dos destinatarios finais é aferida através da interoperabilidade de dados entre o Sistema de
Informacédo do FEAC (SI FEAC) e o Sistema Integrado de Seguranga Social (SISS).
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Para esse efeito, as entidades mediadoras registam os dados do titular do agregado familiar (NISS e N.° de
elementos do Agregado Familiar do titular) no SI FEAC na funcionalidade Destinatarios, explicitada no ponto

seguinte do Manual.

O SISS, por sua vez, procede a verificagao dos dados do titular e informa o SI FEAC da elegibilidade ou nao

elegibilidade do agregado familiar, isto é, se respeita ou ndo a condigdo de caréncia econémica em vigor.

Apenas podem ser registados no SI FEAC os dados do titular do agregado familiar ou seu representante
autorizado por prévio preenchimento e assinatura da Declaragdo de Consentimento cuja minuta consta do
ANEXO VIl do Manual. Esta declaragao depois de assinada e datada, deve ser recolhida pela entidade

mediadora e arquivada no dossier técnico da operacgao.

Nos termos do n.° 5 do artigo 45.° do Regulamento Especifico do PO APMC, os destinatarios finais nao
podem ser abrangidos por mais de uma medida de politica para 0 mesmo periodo de tempo e para o
mesmo fim, designadamente por medidas de politica que integrem uma resposta alimentar de natureza
global e permanente, como € o caso da que existe para as pessoas que se encontrem institucionalizadas

em respostas sociais residenciais.

2.3.3.1. DESTINATARIOS SI FEAC

De acordo com a alinea a) do n.° 1 do artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
mediadoras devem elaborar e atualizar as listas de destinatarios finais no SI FEAC, tendo em conta as

disposigbes constantes no artigo 45.° do mesmo Regulamento.

Para esse efeito, as entidades mediadoras devem entrar no ecra Destinatarios, o qual esta dividido em 4
separadores, a saber:

¢ Registar;

¢ Pendentes;

e Todos;

e Destinatarios Abrangidos

Somente as entidades mediadoras (quer desempenhem apenas esta fungao, quer desempenhem também
a funcdo de coordenadora) tém acesso aos separadores Registar, Pendentes e Todos.

As entidades coordenadoras apenas tém acesso ao ecra Destinatarios Abrangidos.

No ecra Registar abaixo as entidades mediadoras podem:
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e Registar um novo destinatario;
e Consultar os destinatérios ja registados;
e Consultar os dados dos destinatarios;

e Alterar os dados dos destinatarios (apenas possivel caso estes se encontrem no Estado “Elegiver).

Utilizador: 999999999

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 989999999 - XaXXXXX XHXX XXXKXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: OO0 HOOCOORICC
(Fog 0 e e e o e e R e e e 1
Codigo Universal: POAPMC#XJOQOLFEAE:)Q(X)&?“.’E_I SpEnge ie_fgr_uE'\E En_m_h_df Eo:)n;dfn_ago_ra_ = Estado: HHOHKHKK HHXKXHHEXKXKHX
Medida: xxgcn(*fxa’(xxxxx —————— SR P e e e i e e S i 1 Tipologia de Operacao: KHOOCHHKKICHKKNHK r--
B R — Visivel apenas se for uma entidade mediadora | i
Data de Inicio: ~_ _ -~ dd-mm-aaaa - -~ B e e D Data de Fim: dd-mm-aaaa _ - ope
Data de-Subimissdo _dd=rm-aaaa e L=

_____ SR e T e e e T e e e e e e e e e -

Entidades | Destinatarios i Plano de Distribuigé(}1 Controlo de Stock \,1 Acoes de Acompanhamento \1:. —R‘e'gi_sEO Dados Fisicos Gerais

Registar | Pendentes | Todos | Destinatdrios Abrangidos I TonrecAaitee ponVelin iAnd AeEntids e pardenadarin

A proposta relativa ao niimero de destinatarios proposto pela entidade coordenadora encontra-se por validar. 1 Apenas as mediadoras afetadas pela alterégau em estain
1 sejam notificadas.

Entidade: 999999999 L Apenas o Superutilizador da Entidade Mediador
Tipo de Entidade: JHOOOAXHXXXKHOCHHXKINKX 1
1
N° Destinatarios: 999999999 1
1
1
________________________________________________________________________________________ e e
: N° Destinatarios proposto pela Entidade Coordenadora: 999999999 Data da Proposta: dd-mm-aaaa Data Limite Decisdo: dd-mm-aaaa

Listagem de Destinatarios Registados

NISS do Titular: Num. {(max. 11)
N° de Pessoas: Num. {max. 9)

. Inserir | . importar | . Exportar
NISS do Titular N° de Pessoas do Agregado Familiar Estado do Agregado Familiar

Para esse efeito sdo disponibilizadas as seguintes opgdes:

e Inserir - para registar um novo destinatario;
e Importar - para importar um ficheiro excel com uma lista de destinatéarios a registar;
e Exportar - para exportar uma lista de destinatarios registados para um ficheiro de excel;

e Pesquisar - para pesquisar destinatarios na lista, filtrando os seguintes dados: NISS do Titular e N°
de Pessoas do agregado familiar;

v' Cancelar - para limpar os dados de pesquisa;
v' Consultar - para consultar o detalhe do destinatario;

v' Alterar - para alterar a data de fim de um destinatario.

Ao carregar no botao Inserir para efetuar o registo de um novo destinatario, surge o ecré abaixo, no qual
a entidade mediadora tem que inserir o NISS do Titular do agregado familiar, respetivo telefone (facultativo),

0 numero de pessoas que compdem o agregado familiar e o respetivo endereco e depois confirmar o ecra.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar janela
Execugao Fisica — Medida 1.2
Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: e
Caédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submisséo dd-mm-aaaa

Inserir Destinatario

Dados do Destinatario

NISS do Titular: *

Num. (max. 11)
Num. (max. 9)

N° de Pessoas do agregado far

Telefone: Num. (max. 9)
Enderego: * ‘ Texto. (max. 100)

Cadigo Postal: *

Voltar ] m Cancelar ])

Ao confirmar este ecra, surge uma mensagem de confirmagdo e nesse ecra existe a possibilidade de
registar novo destinatario, clicando no Bot&o Inserir Novo Destinatario, que se encontra no canto inferior

direito.
Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Inserir Destinatario (Confirmagdo)

( Inserir Novo Destinatario

Uma entidade mediadora apenas pode inserir um novo agregado familiar, caso a soma do numero de
destinatarios ja validados + o numero de destinatarios pendentes de validagdo seja menor do que o numero

de destinatarios aprovado para a entidade mediadora + 10%.
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Ao carregar no botdo Importar, surge o ecra abaixo com a possibilidade de fazer upload de um ficheiro
excel com a lista dos NISS do Titular do agregado familiar, respetivos telefones (facultativo), o numero de

pessoas que compdem o agregado familiar e o respetivo endereco.

Para efetuar a importagdo de uma lista de destinatarios finais, a entidade deve selecionar o botdo Escolher
Ficheiro para selecionar a localizagdo do ficheiro pretendido, efetuar o respetivo upload, verificar que o

ficheiro foi importado com sucesso e depois Confirmar o ecra abaixo.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execugéo Fisica - Medida

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) com os dados dos destinatérios a serem registados cl\ata da tltima versdo: dd-mm-aaaa)

Para efetuar o descarregamento do documento com os requisitos para preenchimento do documento modelo (Excel) com os dados dos destinatdrios a serem registados cliqa(a da tltima versdo: dd-mm-aaaa)

£

1
I
I
1
1
I
I
1
1
I
I
:ATENCAO: Para visualizar o resultado dos proc offline ja clique aqui. 1 1 :
| | R —— Leooemo !
1 : | !
1 | !
: Estado da Importagio Resultado do Processamento Datade importagdo Data de Processamento : : A ’tabellaé'e):ji bi?'ak 1 :
apds selecao do /ink 1
! Lo i ui'?;afrase N
! i S [ QPE o 1!
| XXXXXXXXXXXXX Processado Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh:mm:ss [ N(}lﬂo Para il
| 1 visualizar o 1
| I | resultadodos |
1 XXXXXXXXXXXXX Invalido Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh:mm:ss U PI'PCE_S,SaMEﬂtDS !
! ' | offlinejd efetuados !
! : | clique aqui.” !
. XXXXXXXXXXXXX Invalido Consultar ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa hh:mm:ss o ! i
1
: 1 loosoooooosooo ! :
| ! I
1 ! |
1 I 1
L e e e e e e e e e e e e e e e e e e R e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e mm e m— ] ! 1
I
I
1

Importagdo

1
] 0 tamanho maximo do ficheiro é de 300 Kb e 100 registos

I
I
1 . e N - . -
o 1 Apenas é permitidaa importacdo das seguintes extensdes: .xls ou .xIsx
I
I
I
1

‘! Fechar a g Confirmar )

Neste ecrd esta também disponivel para descarregar o template que deve ser utilizado para efetuar a
importagdo da lista de destinatarios finais (ANEXO VIII), bem como o documento que inclui os requisitos
para o preenchimento e a adequada importagdo do documento (ANEXO IX), devendo para isso as

entidades clicar em aqui nas linhas respetivas da parte inicial do ecra.

Neste ecra as entidades mediadoras podem também consultar, a qualquer momento, todas as importagoes
ja efetuadas e o resultado dessa importagéo, clicando para isso no botdo Consultar para visualizar o
detalhe de cada importacdo, designadamente eventuais erros, ou em aqui na segunda linha do ecra, para

visualizar o resultado de todas as importacoes efetuadas.

Os registos efetuados/importados sao automaticamente encaminhados para o Sistema de Informagao da

Seguranga Social (SISS) com o objetivo de verificar a elegibilidade dos agregados familiares registados.
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As condicoes de elegibilidade verificadas pelo SISS séo as seguintes:
e NISS Valido e Ativo;

e Existéncia de condigdo de caréncia econémica, conforme ANEXO VI do Manual;

e Correspondéncia entre o numero de elementos do agregado familiar indicado no SI FEAC e o

numero de elementos do agregado familiar indicado no processo familiar constante do SISS.

Os motivos para a ndo elegibilidade dos destinatarios finais sdo os abaixo discriminados:
e NISS Invalido;
e Pedido Duplicado;
e Agregado Invalido;
e Agregado Diferente;
e Processo Invalido;
e Rendimento Invalido;
e Caréncia Econdmica Invalida;
e Destinatario falecido;
e Destinatario com morada estrangeira;

e Caracterizagao Incompleta.

Enquanto aguardam pela resposta do Sistema de Informagado da Seguranga Social (SISS), os registos ficam

disponiveis na Listagem de Destinatarios Registados do separador Registar no Estado “Registado. A

aguardar processamento”, podendo as entidades consultar os dados registados no botdo U da Listagem.

No separador Todos € possivel visualizar todos os Destinatarios Registados independentemente do Estado

em que se encontram.

v Se aresposta do SISS for “Pendente de resposta”:

Caso a resposta seja a indicagédo de que o pedido esta pendente, o registo fica disponivel na Listagem de
Destinatarios Pendentes do separador Pendentes, no Estado “Registado. Em validagdo”, enquanto

aguarda pela resposta do SISS, conforme ecra abaixo.
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Utilizador: 9393999399 [Be
Execugdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999995999 - JDOOOOOOE XN HOOOOOO00E XXX Cédigo do Concursa: NHNHNMN HHKHHHHOOOHNR
r
Cédigo Universal: POAPMC—XX—XX‘X)(,—FEA?E— Estado: JOOOOO X000
Medida: xg(;(xxxx&k;(xxxx Tipologia de Operagio: HHHKHUKHKNANNK e
e T o o e _ _ _ '
Data de Infcio: - dd-mm -a3aa. - - Data de Fim: dd-mm-aaaa .- Operag
e i - i
| ____DamadeSubmissio _-dd-mm-a@aa .. e e

Entidades

Registar| Pendentes | Todos | Destinatarios Abrangidos

9
Tipo de Entidade. XxxXXXXXXXAXKXXXXANNX

N” Destinatérios: 9999999399

Listagem de Destinatarios Pendentes

NISS do Titular: Num. (max. 11)

NISS do Titular N° de Pessoas do Agregado Familiar Estado do Agregado Familiar

HOOOOOOOO 0G0 Registado. Em validagio

Da mesma forma, no separador Pendentes ficam também os destinatarios com os Estados “Anulado. Em

Processamento” ou “Anulado. Em validagdo”, apos o respetivo registo ter sido anulado no ecra Todos.

Neste ecra, as entidades tém a possibilidade de consultar os dados registados no botdo [ da Listagem.

v/ Se aresposta do SISS for “Validado”:
Nos casos em que a validagao é feita com sucesso, o registo fica disponivel na Listagem de Destinatarios

do separador Todos, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999993 [Be
Execucdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999995999 - JOOOONK XXXX XXXXXXKKXK XNXXX Cédigo do Concurso: AEXXKKN HHOOODKKAAKRK
= e B S e e e A P
Cédigo Universal: POAPMC-XX —XXK}(.—FEA(‘L— I_v_e_l ?2!!23_5_5&3 f(_"_ I_'I_rqa_ _e_rl_t!d_i!c_k_e _l:!:l_cl_l‘l_:li!_rl_afi_o_r_a_ e Estado: HHHHHHH MNNEKXKNHRAHXNR
Medida: xxg(xxxxi'x_x-xxxx ———————— e b el et o e b Tipologia de Operagdo: JOOOOOOOO0OK PR——
s o Visivel apenas se for uma entidade mediadora ! { Inf
Data de Inicio: -~ ddommEaaan e TR Sols e e e e s e e Data de Fim: dd-mm-aaaa .-+ opera
Data de Submissio _ dd=mm-aaaa e e

,,,,,,, e e L e e

Entidades

Registar| Pendentes| Todos | Destinatarios Abrangides

9
Tipo de Entidade: 000NN XNNNNRNNNN
IN° Destinatarios: 999999999

Listagem de Destinatarios

NISS do Titular: Num. (max. 11)
N° de Pessoas: Mum. (max. 9)
sstaae: [ e vaioes [

Data de Inicio da Elegibilidade: dd-mm-aaaa a | dd-mm-zaza
ibili - dd-mm-aaaa dd- 5
Data de Fim da Elegibilidade: | dg-mm-zasa |, | dd-mm-zasa | -Exportar |
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E neste ecra que é possivel a entidade mediadora visualizar se o agregado familiar foi considerado Elegivel

ou Nao Elegivel na coluna Estado da Listagem de Destinatarios.

Nesse ecra sao disponibilizadas as entidades as seguintes opgdes:
v' Exportar - para exportar uma lista de destinatarios para um ficheiro de excel;
v' Pesquisar - para pesquisar destinatarios na lista, filtrando os seguintes dados: NISS do Titular e N°
de Pessoas do agregado familiar;

v' Cancelar - para limpar os dados de pesquisa;
v Consultar no botao [ da Listagem para consultar o detalhe dos destinatarios elegiveis ou nao
elegiveis;

v Alterar clicando no botdo ™ da Listagem para alterar os dados de um destinatario (Este botdo apenas

esta disponivel se o agregado familiar for elegivel),

v" Anular clicando no botdo * da Listagem (Este botao apenas esta disponivel se o agregado familiar for elegivel e

se nunca recebeu qualquer produto, ou seja, se ndo tem Credenciais B confirmadas no ecra Controlo de Stocks).

Ao selecionar a opgédo Consultar surge o ecra infra com os dados do agregado e os dados da validagao do

registo.
Utilizador: 999399939 [Be
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 9909999990 — X000 30N MO0 MO Cédigo do Concurso: KNHHIHOOK OO
Cédigo Universal: POAPMC XX - XX -FEAC - X000 Estado: SOOI HIONIHOH
Medida: FHHOCEHHHKHHHHKIHK Tipologia de Operagdo: HHHHHHIHIHHIHK
Dara de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Destinatario

Caraterizacao do Titular

i
Num. {max. 11} i
i
Num. (max. 9) i
|
1 o
v
i

Dados apresentados em modo d
se tenha entrado no ecrd em mo
apenas estara disponivel a di
endereco e o codigo p

NISS Titular:

Ne de Pessoas do agregado familiar:

Data de Inicio da Elegibilidade:

Num. (max. 9)

Data de Fim da Elegibilidade: *

Telefone:
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Validacao

Estado: xoooo0000 Identificador Pedido: xxoo0m Pessoas do Agregado F. ar
Elegibilidade: o NISS Ano de
Estado do Pedido: x00000000000¢ Familiar Nasdmento .

Motive de ndo elegibilidade: xoooooooon palsals Slatelesilel 200 M

FHOOCHHHHHHK HHAHK F

Mensagem de Erro: xxo0000000x
OO AU P

Nome da equipa: x0000000000:0 HHOOEAXK XHAK M

Nome do técnico: }ocooeuooeon

Tipo de Técnico: 300000000000

Distrito: xeoooneonoee:

Concelho: oo

Neste ecrd, a entidade mediadora pode visualizar as seguintes informacdes de detalhe relativas aos

agregados familiares registados:
e Estado;
e Elegibilidade (S para “Elegivel”; N para “Nao Elegivel”);
¢ Motivo de ndo elegibilidade;
¢ Nome da equipa de atendimento e acompanhamento do agregado;
¢ Nome do técnico de atendimento e acompanhamento do agregado;
e Tipo de técnico ((Protocolo/ISS);
¢ Distrito, concelho e freguesia do titular do agregado familiar;
¢ Identificador do pedido;

o Estado do pedido.

E também apresentada uma tabela com as seguintes informagdes sobre cada um dos elementos do

agregado familiar:
e NISS;
e Ano de Nascimento;
e Género;

e Indicador de Dados Confidenciais.

Desta forma, para os registos que ndo satisfagam as condicbes de elegibilidade verificadas pelo SISS, a

entidade mediadora pode utilizar as informagdes acima, para contactar o técnico de acompanhamento e
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atendimento social das familias identificado e avaliar a necessidade de atualizar a informag&o do agregado

familiar, de forma a poder torna-lo elegivel.

No caso da entidade mediadora selecionar a opgédo Alterar (apenas disponivel para os destinatarios

elegiveis) do separador Todos apenas pode editar os seguintes campos:

v' Data de fim de elegibilidade;
v' Telefone;
v" Endereco;

v' Cddigo Postal.

Utilizador: 8995399599 [Be

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 0909909009 - Xaexaaexat HHHH NIOCKHNHHAK XHNXK
Cédigo Universal: POAPMC-XX 0O -FEAC X000

Medida: HHHHHHHHANENH

Data de Inicio: dd-mm-aaaa

Dara de 5 iss dd

Cédigo do Concurso: HAHHHXKK KIOOCHKHICHH K
Estado: HHHHHHK KHHIOCHHKOOIHAHH
Tipologia de Operagio: MO HAHHHA

Data de Fim: dd-mm-aaaa

Caraterizacao do Titular

Data de Inicio da Elegibilidade: m

Data de Fim da Elegibilidade: * m
Num. (max. 9)

NISS Titular:

N2 de Pessoas do agregadeTamiliar:

Telefone:
Validacao

Dados apresentados em modo di
se tenha entrado no ecrd em mo
apenas estara disponivel a di
enderego e o codigo p

RN

Estado: sooooonoac Identificador Pedide: x:conx

Elegibilidade: xxx

Mensagem de Erro: xouuomxxx
Nome da equipa: xc00000000x
Nome do técnico: }oooaooon

Tipo de Técnico: XoOMXICOUONK

Distrito: x000ceeooms

Concelho: xoooocoaoos

Pessoas do Agregado Familiar

Hiss Ag_rt_:gado A"“ = Género ]
Familiar Nascimento
M

OO KL HHHK

OOOCEKER KNI HHHK F
FOOOCAHNHHIN WHHK F
ORI HHHK M

>

Ao confirmar o ecra acima surge a mensagem de confirmagdo do mesmo no ecra abaixo.
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Utilizador: 999999894 [Be
Execucgdo Fisica — Medida 1.2

Destinatario (Confirmacao)

Sempre que um registo referente a um agregado familiar é validado pelo SISS, existe um processo que
decorre de 3 em 3 meses, sendo que decorridos 3 meses da data da validagdo, é solicitada
automaticamente pelo S| FEAC e sem necessidade de qualquer intervengdo humana, a revalidagao do

agregado familiar.

O processo de revalidagdo do agregado familiar é realizado entre o SI FEAC e SISS automaticamente e
caso a resposta do SISS seja “Nao elegivel”’, o agregado familiar é classificado como néo elegivel e o
motivo é exibido no ecra, deixando de ser possivel a partir dessa data emitir credenciais B para esse

agregado e consequentemente atribuir géneros alimentares e ou bens de primeira necessidade.

Caso tenha sido selecionada a opgao de Anular no separador Todos, surge o ecréd infra com a seguinte

caixa de dialogo, para que o utilizador confirme que pretende mesmo anular o destinatario final selecionado.
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Utilizador: 999999999 [E
Execugado Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - X30OOCENK XXXK XIOOOEN XXXXX cédigo do Concurso: JHHHNK XXHNHHCKNNNNK
(P e e P e e e o 5 el e e 1
Cddigo Universal: PDA?MC*XX*WX—*‘E\’E:W)&?“_’E_I apenas ie_ftzr_ul;nf En_tlsla_df ED_DI;dEn_aEO_I'B_ e Estado: JOOOOO KOOCOOOOOOC
Medida: XXXEXXTKKKXAKK === == = s e s et s et el it s it i o | Tipologia de Operagio:  >OGGOGOOCKXKXX F--=
i ool Visivel apenas se for uma entidade mediadora ' i In
Data de Inicio: ~_ _ -~ dd-mm-aaag - -~ e Data de Fim: dd-mm-aaaa _ -, oper
Data deSubmissdo _ ~dd=rmm-aaaa e e

Entidades

| Destinatarios i Plano de D!stribuigéoj Controlo de Stock ‘,’l A¢6es de Acompanhamento \1:. -R'E’gi'sfo Dados Fisicos Gerais

Registar| Pendentes| Todos | Destinatarios Abrangidos

Entidade: 999999999

Tipo de Entidade: 30000000 XX KX XXKXX

e CEEEREEED Conf anular o destinatario?

Listagem de Destinatarios

NISS do Titular:

tsade [t sevaorss [

Data de Inicio da Elegibilidade: | dd-mm-aaaa ‘ 4 | dd-mm-aaaa ‘

Data de Fim da Elegibilidade: ‘ dd-mm-aaaa | A | dd-mm-aaaa | -Expmm

Depois de selecionar a opgao Sim da caixa de dialogo acima, e conforme ja referido atras, os destinatarios
anulados passam para o separador Pendentes nos Estados “Anulado. A Aguardar Processamento” ou
“Anulado. Em Validagéo”.

Apds comunicacao e resposta do SISS é que os destinatarios anulados deixam de estar no separador
Pendentes e sao visiveis apenas no separador Todos.

No separador Destinatarios Abrangidos abaixo, as entidades coordenadoras podem consultar a
informacgao sobre o niumero de destinatarios abrangidos por entidade mediadora, ano civil e més, bem como
no total da operacgaol/territorio, até ao momento em que é efetuada a consulta do ecra.

As entidades mediadoras apenas visualizam a informacgao relativa aos seus destinatarios.

Consideram-se destinatarios abrangidos os que pertencem a qualquer agregado que tenha pelo menos uma
credencial B confirmada, sendo que o mesmo destinatario apenas é contabilizado uma vez por més, uma

vez por ano e uma vez para a operagao respetiva.

O campo N° Total de Destinatarios Abrangidos ao Longo de Toda a Operagao corresponde ao numero
total de destinatarios diferentes abrangidos ao longo de todos os meses por todas as entidades mediadoras

da operacao.
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Execucdo Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [E

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX C6digo do Concurso:

POAPMC—xx—)Och-fB\'E—m&E"‘_’E_l EpEE=EEauTREr ST dal oA R _:

XXNAHK OO

Codigo Universal: Estado:

Medida: Tipologia de Operagao:

dd-mm-aaaa - - ~ Data de Fim:

Data de Inicio- -

| __ Damdesabmissio __ __dd*fm-aasa L _______

OO0 MOOOCOOOOCOO

OO0 HOCCOCOOGOOOK

JOOCCOOCBOOON =
:— In
_ - open

dd-mm-aaaa

Entidades

Registar| Pendentes| Todos | Destinatarios Abrangidos

Anon| Anon-1] ... | Ano 1

Informacdo Relativa ao Ano [Ano 1] m
S ——

Registos 1Q8- 20 de um total de 99.

. Exportar

“ Destnas iy _ i
999999999 poe v deve e 999999999 999999999 999999999 999999999
999999999 OO 999999999 999999999 994999999 999999999

o : ANBEN

Neste ecra, as entidades podem clicar em cima de qualquer nimero para consultarem a informagao sobre

os NISS’s do titular e numero de pessoas dos agregados familiares contemplados no

conforme é possivel visualizar no ecra abaixo.

numero indicado,

Salienta-se que os destinatarios sdo contabilizados no més de emissao de cada credencial B confirmada

(independentemente do més em que foi efetuada a respetiva confirmagéao).

Execugdo Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 999999939 [B:

Entidade: 5999999999 - JOOOOOBNE NI AN KA Cédigo do Concurso:
T I I Ot
PDAPMC—XX—XK’X_X_—FF_AT:"— Estado:
xxg(xxxxit_x;c-xxxx ———————— S S e e s e e e e S R i Tipologia de Operagio:
S o Visivel apenas se for uma entidade mediadora !
e e e P T L T Data de Fim:

: dd-mm-aaaa . --"

-ddEmm-aaaa

00N HHOHHXIOCHANN

HOOOENKN XIOOCRNIOONK
HNOOOOOUENAAN - — o

P
dd-mm-aaaa _ J:
i 1

i

Registar| Pendentes| Todos | Destinatarios Abrang

NIF: 999999999
Anon| Anon-1] .. | Ano 1 Entidade: IO
Ano: 999999999
Informacao Relativa ao Ano [An| Més: 999999999
Total: 999999999

NIF Exportar
9999999935 999999999 959999999
999999999 Agregado 999995999 999999959
99999999999 99 =
raan - DRSS
99999999399 93
Informacdo Relativa ao Ano [Ar 99999999599 a9
59999959999 99

&! !I- Tolal
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Esta lista pode ser exportada para um ficheiro excel, através da selecdo do botao ME==_]

No ecra inicial, as entidades tém também a possibilidade de exportar um ficheiro excel com os destinatarios
abrangidos. Conforme ecra abaixo, as entidades tém a op¢éo de exportar a informacao relativa a todos os
anos da operagao ou apenas a um ano.

Utilizador: 999999999 [B+
Execugdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - MOOOOMKK XXXK XAXXXKNXXKK XXXXX Cédigo do Concurso: AXXKAX HHHAXKAXAAKAKL
Cédigo Universal: POAPMC—XX—XX})L—FEN:E— I_v_e_lf'_’le_rtits_?fer_ l_'lfn_é_l FPH‘!?'!?PP?E‘FP?FE@ __: Estado: HHHHHHK HOXNHNNHNK
Medida: xxxxxxxi(k‘)(‘)(xxx 77777777 T T T R e P e e 2 Tipologia de Operagao:  XXMMMXXXAXAKK ——————
SR ol Visivel apenas se for uma entidade mediadora ] ! Int
Dt g6 Tnbd. =557 i, T RS s e e e S e L S i e i Data de Fim: dd-mm-aaaa _.-{ opera
e b = L
- Registo Dados Fisicos Gerais
Registar| Pendentes| Todos | Destinatarios Abrangidos
Anon| Anon-1] .. | Ano 1
Informacao Relativa ao Ano [Ano 11 por Entidade
x

“ Exportar n® destinatarios abrangidos por entida

999999909

999999599 _ . ]
Todos os Anos Apenas o Ano Selecionado

S D oy e e ——————

Informacao Relativa ao Ano [Ano 1] na Operacao

| e | cembo | _____Joaw |

2.3.4. PLANO DE DISTRIBUIGAO

De acordo com a alinea d) do n.° 1 do artigo 68.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
coordenadoras devem elaborar no S| FEAC, logo que tenha conhecimento da quantidade de cada produto
atribuido, o plano de distribuicdo com as quantidades de produtos, por embalagens individuais, a atribuir a
cada entidade mediadora em funcdo do respetivo niumero de destinatarios finais a abranger.

Sao ainda responsaveis por, conforme disposto na alinea f) do mesmo n.° e Artigo, proceder a atualizagao

do plano de distribuigdo, no decurso da distribuigdo dos produtos, sempre que tal se justifique.

De acordo com a alinea b) do n.° 1 do artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
mediadoras devem definir no SI FEAC, com base nas quantidades de cada produto que lhes foram
atribuidas, o numero de embalagens individuais a atribuir a cada destinatario final que integra a respetiva
lista de destinatarios finais, de acordo com as caracteristicas e necessidades de cada um.

Devem, igualmente, conforme disposto na alinea c) do mesmo n.° e Artigo, proceder a atualizagdo das
quantidades a distribuir aos destinatarios sempre que se verifique algum das situagbes previstas nesta

alinea.
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Para esse efeito, as entidades devem entrar no ecra Plano de Distribuigao.

2.3.4.1. PLANO DE DISTRIBUIGAO SI FEAC

O ecra Plano de Distribuigao encontra-se acessivel, quer a entidade coordenadora, quer as entidades

mediadoras e permite visualizar a informacgao relativa ao plano de distribuicdo da sua operagéo.

Neste ecra € possivel ainda:

v no caso de se tratar de uma entidade coordenadora, definir o plano de distribuicdo para as
entidades mediadoras da operagao € no caso de se tratar de uma entidade coordenadora que é
também mediadora editar o respetivo plano de distribuicdo na perspetiva de mediadora.

v" no caso de se tratar de entidades mediadoras, definir o plano de distribuicdo para os agregados
familiares dos destinatarios finais elegiveis da operagéo.

Os planos de distribuicdo ndo tém que ser realizados por uma uUnica vez, podendo as entidades edita-los

sempre que necessario, desde que respeitando o numero de embalagens disponiveis.

2.3.4.1.1. ENTIDADE COORDENADORA

No caso de se tratar de uma entidade coordenadora, ao entrar no ecra Plano de Distribuigao abaixo, surge
a informagéo relativa a lista das entidades mediadoras que constituem a operagao (incluindo a entidade
coordenadora se for também mediadora).

No caso da entidade coordenadora ser também mediadora, surge igualmente a Listagem “Resumo do plano

de distribuicdo enquanto mediadora”, na qual pode consultar o seu plano enquanto mediadora,

selecionando o botdo [ | para ter acesso a informagdo da quantidade de produtos que lhe foram

atribuidas e entregues em armazém.
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Utilizader: 999999359 [Bel
Execucdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999595 - J000OOK XXNK XKAXKXNK XXNKX Cédigo do Concurso: HHXKHHH KHUHRANXKHAHXK

ChHdigo Universal Estado: OO XXM HNHKK

Medida: Tipologia de Operagan:  OOOOOOOOOMENN o

Data de Inicio: =t Data de Fim: dd-mm-aaaa ',.i operag
- =T ]

Tipo de Entidade: 0000000000000

Plano de distribuicio das entidades mediadoras I
Para consultar o-plano-de distribuicdo das entidades mediadoras IFlique aqui

NIF Entidade Designagio Entidade i Com Plano -
Destinatarios

999999599 F0O0COOO0O0OO0OOOOOOO0O000 i 9999 i Sim O &=
i i

o) 999999599 0000000000000 i 9999 i HEREE|
i

999999599 0000000000000 i i o @

999999599 I o @

Neste ecra, a entidade coordenadora tem a possibilidade de:

Utilizader: 9999599999 [Be
Execugdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: B99999999 - HO0OOO0C X000 X000 N Cédigo do Concurso: HHNHK FHHNIHH K HNK
I’______._,_"""""""'_"_". """"""""""""""
Céodigo Universal: POAPMC—)O(—XX_X_X.—»FEA’E—)QQQ&EI_\?! _a_[;u_e_n_a_s_s_e_ f_o_r_q I:n_a_ l_ar_lEIEI_afi_E_ETr_d_e_qa_qqr_a_ S _: Estado: FNHHHHNH MK KNNHKA
Medida- xxxxx-x)()()&xxxx ———————— e e e s e o et s T et Tipologia de Operagdo: OOOOOOOOMMN. -
T e J:— Visivel apenas se for uma entidade mediadora ! ; Infi
Data de Infcio: e dd=miMsadag e s s e e e e e e e e Data de Fim: dd-mm-aaaa _-- operag
- 3 S I

Entidade: 999999999

Tipo de Entidade: 0000000000000

Plano de distribuicao das entidades mediadoras

999999999 FO0OOO0OO000000000NOO0O0NO00ONONN

999999999 B0 OO NN KN

999999599 FOO0OO0O0OO00OOO0OOO0O0OOO000000

999999999 FOO0OO0COO0OOOOOOOO0OOOOOO0C000

! Dacurmn dn nlann da dictribogicrin anmoaanta antidada saadiadaes 0

e Consultar um ficheiro excel com os planos de distribuicdo das respetivas entidades mediadoras
através da selegdo do link “aqui” na frase “Para consultar o plano de distribuicdo das entidades

mediadoras clique aqui.”
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e Exportar e Importar um ficheiro excel para efetuar os planos de distribuicdo das respetivas

entidades mediadoras, através da sele¢gdo do botao dac antidadac w, Sendo possivel também emitir
credenciais A em bloco.

Para consultar o plano de distribuicdo de cada entidade mediadora (incluindo o seu préprio plano quando

assume igualmente a fungdo de mediadora), a entidade coordenadora deve selecionar o botdo U da

Listagem “Plano de distribuicdo das entidades mediadoras”, surgindo o ecra seguinte.

Para elaborar o plano de distribuicdo de cada entidade mediadora (incluindo o seu préprio plano quando

assume igualmente a funcdo de mediadora), a entidade coordenadora deve selecionar o botao @ da
Listagem “Plano de distribuicdo das entidades mediadoras”.

Apds selecionar o botao M de cada entidade mediadora, a entidade coordenadora tem acesso aos
produtos para os quais pode definir o numero de embalagens individuais que pretende atribuir a respetiva
entidade mediadora na coluna N.° Embalagens Individuais Comprometidas do ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucgao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagfio:  XXXXXXXXXXXXXX

Datade Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submisséo dd-mm-aaaa

Detalhe Entidade Mediadora

Dados da Entidade Mediadora

NIF Entidade Designagdo Entidade N° destinatarios
Nao

999999999 XXXXXXXXXKXXKXXKEXXKXXXKXX KX XXX XXX 9999

Lista de Produtos

!
Produto N° Embalagens Individuais | N° Embalagens Individuais Ndc | N° Embalagens Individuais [N° Embalagens Individuais|N° Embalagens Individuais em| N° Embalagens Indiv\
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues Armazém ‘Compromeriuas

Apés selecionar o botdo embalagens entregues nas inferior ao N2 de embal

mediadoras).

1
“Consultar” ou “editar”na |

secgdo “Plano de distribuigdo 1 I
das entidades mediadoras” |

i i v o i
XXXXX : 99999999999 : : 99999999999 : : : : : : 99999999999
1 [N (] I !
XXXXX : 99999999999 : : 99999999999 : : : 1 : : 99999999999

i 0 i i P

| 0 i i P
\_T ________________ l_l__| _______________ I_J.____I __________ ‘_$77-' 7777777777 e e m e TT T R S aditavel onde é colocadaa T 1
i I I I 1 l
| I | .o e i !

P m = B e e e T e el il SRS S
1 N2 Embalagens Individuais ! | et i 0 Sri o . e |
! aEntregar(Mapade | | Ne E'S:ﬂ:g:&m:‘:‘:'::a's a Somatério de N2 | i SomatériodeNe ) l\l::mbalagensl Individuais compr |
regariva ! 0 S |

P Distribuicdo) 1| Distribuig3o) 1| Embalagens Individuais I pertencentes a ) de N2 Embalagens entidades ndo podera ser, f
| 11 pertencentes a credenciais | denciai 1 P . o divi !
i Menos o N2 Embalagens | ‘A emitidas, ! 0 credenciais A g0 per a de 1
i Individuais Comprometidas. 1, . hoo confirmadas. | | guias de remessamenoso para cada produto. {
————————————————————— I lLoccocscccoccom—cozodllcosccozccososooso Lo ———_—__-1 | somatériodonimerode credencial A, este v i
i |
| J

Para esse efeito, neste ecrd a entidade coordenadora visualiza a seguinte informacao:
o N.° Embalagens Individuais Aprovadas em candidatura;

o N.° Embalagens Individuais Ndo Comprometidas (que corresponde ao N.° Embalagens
Individuais Aprovadas em candidatura — N.° Embalagens Individuais comprometidas para todas
as entidades mediadoras da operagao);

o N.° Embalagens Individuais Atribuidas (que corresponde ao somatério do N.° Embalagens
Individuais pertencentes a credenciais A emitidas);
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o N.° Embalagens Individuais Entregues (que corresponde ao somatério do N.° Embalagens
Individuais pertencentes a credenciais A confirmadas);

o N.° Embalagens Individuais em Armazém (que corresponde ao somatério do N° Embalagens
Individuais pertencentes a guias de remessa registadas + o N° Embalagens Individuais
pertencentes a transferéncias entre armazéns confirmadas para o polo rece¢gao - somatoério
do N.° Embalagens Individuais pertencentes a credenciais A confirmadas - N° Embalagens

Individuais pertencentes a autos de perda confirmados enquanto Entidade Coordenadora).

Atencao:
v" O valor do campo N.° Embalagens Individuais Comprometidas, somado com o valor das embalagens
individuais comprometidas para as restantes entidades mediadoras ndo pode ser superior ao valor do campo
N.° Embalagens Individuais Aprovadas.
v" O valor do campo N.° Embalagens Individuais Comprometidas ndo pode ser inferior ao valor do campo N.°

Embalagens Individuais Entregues em credenciais confirmadas e nao confirmadas.

Para confirmar o plano de distribuicio de cada entidade mediadora, a entidade coordenadora deve

selecionar o botdo Confirmar do ecrd acima.

Apd6s confirmar o plano de distribuicdo, a entidade coordenadora tem a possibilidade de emitir uma
credencial com o numero de embalagens individuais a atribuir a entidade mediadora, designada por

Credencial A, clicando no botao Emitir Credencial A no ecra acima.

Este botdo apenas esta disponivel caso a entidade mediadora para a qual a entidade coordenadora
pretende emitir a credencial A tiver destinatarios elegiveis, bem como produtos disponiveis em stock e, no

caso de ter armazéns associados.

2.3.4.1.1.1.EMITIR CREDENCIAL A

Ao clicar no botdo Emitir Credencial A, a entidade coordenadora é direcionada para o ecra abaixo no qual
tem que preencher, para cada tipo de produto, o N° Embalagens Individuais a Entregar na ultima coluna
da tabela.

Este campo encontra-se automaticamente preenchido com o menor valor entre o valor da coluna N°
Embalagens Individuais em Armazém e o valor da coluna N.° de Embalagens Individuais Comprometidas,
podendo, no entanto, ser alterado para um numero de embalagens inferior até 0 (zero).
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: = XXXXXXXX XXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: XXXXXXX XXXXKXXXXXKXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Datade a dd

edencial A

Credencial A

Campo editavel, preenchido com o menor valor
entre o valor da coluna “N2 Embalagens Individuais
em Armazém” e “N2 Embalagens Individuais

1
dd ' 0
K 1
K 1
NIF Entidade Mediadora: 999999999 Designacio Entidade Mediadora: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX | Comprometidas”. Podera ser alterado paraum !
i :
K 1
K 1

Datado

valor inferior do existente, até 0 (zero). A
quantidade inserida ndo pode ser superior ao N2
Embalagens Individuais em Armazém

Lista de Produtos

o
Produto N° Embalagens Individuais I’: Embua;iasgens Embalagens Individuais em N°® Embalagens Individual [ N2Embalagens Individuais a
Aprovadas Comprometidas Armazém Comprometidas Entregar

XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999

N° Embalagens
Individuai

ndi N° Embalagens
Atrlbul

Individuais Entregue:

XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999

' confirmagdo com a pergunta: “Confirma que
i pretende emitir a Credencial A com os valores
1 indicados?”. Caso daSim, a credencial serd
Lo _eln_itida, caso respondando, fica no mesmo ecré.

Voltar ] m Cancelar ]

Confirmar ]:

A entidade coordenadora deve depois Confirmar o ecra para emitir a Credencial A.
Ap6s clicar no botao Confirmar, surge uma janela de confirmagdo com a seguinte pergunta: “Confirma que

pretende emitir a Credencial A com os valores indicados?”.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999) [ T I

Execucgao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XHXXNXXKX XXXXXXXXXKXXX
Cadigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Credencial A

Campo editdvel, preenchidocom o

Data do documento: dd-mm-aaaa valor de embalagens
comprometidas. Podera ser alterado
NIF Entidade Mediadora: 999999999 Nome Entidade Mediadora: XXOOXKXKXXXXXXXKXK

até 0 (zero). A quantidade inserida

ndo pode ser superior ao N2
Embalagens Indi i
Armazém

uais em

1

1

'

1

para um valor inferior do existente, |

1

'

'

1

* 1

Confirma que pretende emitir a Credencial A com os valores indicados?

Lista de Produtos

el
N° Embalagens Individuais a [k

:
I 1

XXXXX 1| 999999 1
1 1

1 1

XXXXX 99999999999 99999999999 1| 999999 i
1 1

1 '

\° Embalagens Individuais
Comprometidas

N° Embalagens N° Embalagens Individuais

s Aprovadas Nao Comprometidas Sim Nao

1 Ao clicar no botdo confirmar, ir surgir uma janela de :
H confirmagdo coma pergunta: “Confirma que L
H pretende emitir a Credencial A com os valores ' i
: il ?”. Caso RespondaSim, a credencial sera :

'
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e (Caso a entidade coordenadora responda Nao, permanece no mesmo ecra;

e Caso a entidade coordenadora responda Sim, a credencial A é emitida, pelo que surge o ecra
abaixo a informar que a credencial A foi emitida com sucesso e a possibilidade de consultar o
documento da credencial gerada no botao aqui.

(O template do documento credencial A pode ser consultado no ANEXO X do Manual).

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]

Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Emitir Credencial A (Confirmagio)
A credencial A com o n° 9999/aaaa foi emitida com sucesso. Para consultar o documento associado, clique
Data: dd-mm-aaaa
L
<.

A elaboragéo e gestdo dos planos de distribuicdo e a emisséo de credenciais A pode também ser efetuada
através da importacao de um ficheiro excel. Trata-se de uma forma alternativa de comprometer o produto

e emitir credenciais em grande escala.

No entanto, ndo substitui as funcionalidades disponiveis em S| FEAC para o efeito.

Para aceder ao ficheiro excel, a entidade deve selecionar o botdo Exportar/limportar no ecra Plano de
Distribuigao, surgindo o ecra seguinte:

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 46/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Utilizador: 999999999 |

aaaa)

m ekl £8 MR CT A flestltado do Processamento BNEES mecnAce

T
1

1

1

1

1

1

1

1

1 pleleleeivieTsle v e TeTs e Processado Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
1

1

1

1

1

1

1

1

|

plesleeiveiievieved Invalido Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
XHXKXXKHKXXKK Invalido Consultar ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa ht

0 tamanho maximo do ficheiro é de 300 Kb e 100 registos

1
1
_: Apenas é permitida a importacdo das seguintes extens
1

1
! Atencdo: o ficheiro devera ter no maximo 100 linhas. O

Neste ecra € possivel:

e Descarregar o template que deve ser utilizado para efetuar a importagao dos planos de distribuigdo

ou emissao de credenciais A, acedendo ao link disponivel na opgéo “aqui’:

N.2 de N.2 de N.2 de N.2 de N.2 de N.2 de N2
NIF Produto Embalagens| Embalagens Embalagens | Embalagens | Embalagens | Embalagens Com Emitir Embalagens
Entidade Individuais | Individuais Nao | Individuais | Individuais | Individuais Individuais Plano |Credencial?| Individuais a
Aprovadas | Comprometidas [ Atribuidas | Entregues |em Armazém |Comprometidas Entregar

Este template consiste num ficheiro excel, que ja se encontra pré-preenchido com a informagéo que
consta dos planos de distribuicdo de todas as entidades mediadoras ativas na operagdo no Sl
FEAC, a data em que ¢é efetuada a exportagao do ficheiro.
Este ficheiro contempla apenas as entidades mediadoras ativas e deve ser completado com a
informacao seguinte:
o N.° de Embalagens Individuais Comprometidas, para comprometer embalagens;
o Emitir Credencial
Esta coluna encontra-se pré-preenchida com a opgao “Sim”. Caso a entidade n&o pretenda
emitir uma credencial para uma entidade deve selecionar a opgdo “Nao” para todas as
linhas referentes a essa entidade. Assim, o S| FEAC apenas altera o valor das embalagens
comprometidas para essa entidade e ndo emite a credencial).
o N.° Embalagens Individuais a Entregar
Esta coluna é automaticamente preenchida apdés o preenchimento da coluna N.° de
Embalagens Individuais Comprometidas, mas os valores podem ser alterados.
Sempre que sdo alterados os valores da coluna N.° de Embalagens Individuais
Comprometidas sdo automaticamente atualizados os valores da coluna N.° Embalagens
Individuais a Entregar para o menor valor entre o valor da coluna “N° Embalagens

Individuais em Armazém” e “N° Embalagens Individuais Comprometidas - (Numero de
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Embalagens Entregues em credenciais Confirmadas + Numero de Embalagens a entregar
em credenciais Ndo confirmadas)”).

o Descarregar o documento de requisitos de preenchimento do template para importacdo do
ficheiro excel, o qual consta do Anexo X a). Este documento apenas fica disponivel para
download apés selecionar o link para descarregar o modelo com os dados dos planos de
distribuicdo a serem alterados e/ou credenciais a serem emitidas;

o Efetuar o upload do ficheiro excel (com extensdes .xls ou .xlsx) através da sele¢do do botéo

Escolher Ficheiro.

Atencéo:

v' Apenas quando as entidades tém disponibilidade de tempo para efetuar o plano de distribuicdo e importa-lo,
devem proceder a exportacdo do ficheiro excel, uma vez que, desde a exportacdo até a importagéo, ndo
podem ocorrer alteracdes no S| FEAC, sob pena do ficheiro carregado n&o ser aceite.

Apos a exportagao do ficheiro excel, o seu preenchimento e respetivo upload devem ser efetuados de forma

imediata.

Apos efetuar o upload do ficheiro e a confirmacgao de que este foi importado com sucesso, deve selecionar o
botdo Confirmar para efetivar a importagao do ficheiro.

Na sequéncia da confirmagao, o S| FEAC atualiza automaticamente o plano de distribuicdo no Sistema e
gera as credenciais que foram selecionadas no ficheiro excel, isto &, as que estao preenchidas com “Sim”
na coluna Emitir do ficheiro.

As credenciais emitidas podem ser visualizadas no ecrd Guias de Remessa / Credenciais A do Separador
Controlo de Stocks.

Nesta altura, o numero de embalagens individuais constante da credencial A emitida passa a constar do

numero de embalagens individuais atribuidas do ecra Plano de Distribuigao.

Apenas ap6és a confirmacgdo da credencial A, pelas entidades coordenadora e mediadora, no Controlo de
Stocks, o numero de embalagens individuais constante da credencial passa a constar do N° de Embalagens
Individuais Entregues do ecra Plano de Distribuicao.

Salienta-se que sempre que a entidade coordenadora é também mediadora, é igualmente necessario emitir

Credenciais A.

2.3.4.1.2. ENTIDADE MEDIADORA

No caso de se tratar de uma entidade mediadora, ao entrar no ecra Plano de Distribuigdo abaixo, surge a

informacao seguinte:
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e Listagem “Resumo do plano de distribuicdo enquanto mediadora”, na qual pode consultar o seu

plano, selecionando o botdo [l | para ter acesso a informacéo da quantidade de produtos que lhe
foram atribuidas e entregues em armazém;

e Listagem dos seus agregados familiares registados elegiveis.

Utilizador: 999999999 [t
Execucio Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - Xa000CONO XHXX JOOOOXKN XXNXX Cédigo do Concurso: IO XHXXXHKXKKHHKK
R o aghe bl st ar L e e 1
Cédigo Universal: PDAPMC#XJOQ(X.#EAE:)Q(K)&?“_’E_I SPENSS ie_fgr_ur_ng En_hih_df Eof[dfn_afo_ra_ ==l Estado- 30000 XAXXXKOBOON
Medida- NHXXADOKKK == = = = ettt mmm——m————— - 1 Tipologia de Operacao:  OO00OCKXXXXXXX F--=
S ied Visivel apenas se for uma entidade mediadora | i I
Data de Inicio- e dd-mm-aaaa - - ~ T T, Data de Fim: dd-mm-aaaa _ - oper
Data de Sabmissio _ —dd=fim-aaaa = e
______________________ e =
: Fn P = 1 g - =
Entidades ISNEEGLS  Plano de Distribui¢do Controlo de Stock \,| Acbes de Acompanhamento \1,. -Registo Dados Fisicos Gerais
b { e
Entidade: 999999999

Tipo de Entidade:  300GXOOUKXEXHKHIOXRNHK

i Resumo do plano de distribuigio enquanto entidade mediadora

1
1
1
1
i -
NIF Entidade Designacdo Entidade Com Plano 1
1
Sim a |
1

999999999 P OO0 0000008000880 080 0000000000800 9999

Plano de distrnibuicdo dos agregados familiares

- Para consultdr o plano de distrib
r/Impart
Criangas 2 anos Criancas 9 anos (entre |Adolescentes 14 anos| Adultos +/- 40 anos
LSS @0 ey (entre 1 e 4 anos; 5e 11 anos entre 12 e 18 anos

999999999 : 99 99 99 05 g9 9999 Si

Neste ecra, a entidade mediadora tem a possibilidade de:

e Consultar um ficheiro excel com os planos de distribuigdo dos agregados familiares através da
selecdo do link “aqui” na frase “Para consultar o plano de distribuicdo dos agregados familiares
clique aqui.”

o Exportar e Importar um ficheiro excel para efetuar os planos de distribuicdo dos agregados

familiares através da selegcdo do botao dac antidadac n, Sendo possivel também emitir credenciais

B e convocatodrias em bloco.

Para consultar o plano de distribuicdo de cada um dos seus agregados familiares, a entidade mediadora

deve selecionar o botdo [ da Listagem “Plano de distribuicdo dos agregados familiares”.

Apenas é possivel entrar no detalhe dos agregados familiares, caso ja tenha existido um plano de

distribuicdo confirmado pela entidade coordenadora para a entidade mediadora.

Para elaborar o plano de distribuicdo de cada um dos seus agregados familiares, a entidade mediadora

deve selecionar o botao @ da Listagem “Plano de distribuigdo dos agregados familiares”.
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E disponibilizado o campo de pesquisa “NISS” que permite efetuar pesquisa pelo NISS do titular do

agregado familiar que se pretende consultar ou editar plano de distribuigéo.

Apenas é possivel elaborar plano de distribuicdo para os agregados familiares que tenham a descrigdo

“Sim” na coluna “Ativo”.

Apés selecionar o botédo @ de cada agregado familiar, a entidade mediadora tem acesso aos produtos
para os quais pode definir o numero de embalagens individuais que pretende atribuir ao respetivo agregado

familiar na coluna N.° Embalagens Individuais Comprometidas do ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execugao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXXXKKXXXXX
Cddigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa 1
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Detalhe Agregado Familiar
—
Dados do Agregado Familiar Pode consultar o documento de ajuda para o calculodo n° embalag{s m)
3 Criangas 2 anos Criangas 9 anos Adolescentes 14 anos Adultos +/- 40 anos "
NISS o Titular (entre 1 e 4 anos) | (entre5e 11 anos) (entre 12 e 18 anos) (entre 19 e 60 anos) Idosos (> 60 anos) Total Com Plano b
999999999 = 9999 9999 9999 9999 9999 Nao Sim

Lista de Produtos

N° Embalagens Individuais
Comprometidas pela
Coordenadora

Campo editavel, onde é colocadaa
quantidadede produto
comp ida para o agregado
familiar. O seu valor, somado com o

Produto

| I
| I
I I
1 1 ) ! :
XXXXX | 99999999999 1 : 1 99999999999 : oo oe e 1
I [N 1 | I
! I i |c idas para os !
oo : 99999999999 : 1 : : CEEEEREERED ! agreg;dosfamilia':es ndo poderd ser :
1 n ] : superior ao n2 de embalagens 1
L O RREEE T ! | comprometidas pela I
! 1 : para cada produto. Este v; |
fm===---- R | PEmeess=ad e j pooooeses 3 [Froshessssrssssssesssnenss=ens | 1 podeserinferiorao N2 E I
! ori o . et 1 Individuais Atrib
| N2 Embal by griodeNe || _ SomatériodeNe i iode N2 D oo TR BN |
! comprometidaspela | ! dividuais 1 ! = 1 ! pertencentesa credenciais A confirmadas - !
| coordenadorano seu . | pertencentes a credenciais i i p;r:;::iir;ti:s; . . orio de N2 Embal dividuai |
i P e P ok 5
0 plano de distribuigdo. : : B emitidas. : : e i : : pertencentes a credenciais B confirmadas. :
T boooooooooooooooood b mc e mcmmmmm—mmm I L e

A o

Para esse efeito, neste ecrd a entidade mediadora visualiza a seguinte informagao:

o N.° Embalagens Individuais Comprometidas pela entidade coordenadora (N.° Embalagens

Individuais comprometidas pela coordenadora no seu plano de distribui¢éo);

o N.° Embalagens Individuais Atribuidas (que corresponde ao somatério do N.° Embalagens

Individuais pertencentes a credenciais B emitidas);

o N.° Embalagens Individuais Entregues (que corresponde ao somatério do N.° Embalagens

Individuais pertencentes a credenciais B confirmadas);

o N.° Embalagens Individuais em Armazém (que corresponde ao somatério do N° Embalagens

Individuais pertencentes a credenciais A confirmadas - somatério do N.° Embalagens Individuais
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pertencentes a credenciais B confiimadas - somatério de N° Embalagens Individuais
pertencentes a autos de perda confirmados - somatdério de N° Embalagens Individuais

pertencentes a transferéncias entre armazéns confirmadas).

No ecra acima, a entidade mediadora tem também a possibilidade de descarregar um ficheiro de ajuda para
o calculo das embalagens a comprometer, no formato excel, através de um link no canto superior esquerdo

do ecra, clicando no botao aqui.

O template deste ficheiro pode ser consultado no ANEXO Xl deste Manual, sendo que as entidades
mediadoras tém apenas de inserir a data de nascimento relativa a cada membro do agregado familiar, que
automaticamente é calculado o numero total de embalagens individuais de cada produto a distribuir
mensalmente a cada agregado familiar, de forma a cumprir os referenciais de quantidades mensais (50%)
de cada um dos géneros alimentares para cada grupo etario, definidos pela Dire¢ao-Geral de Saude e

constantes das tabelas do ANEXO IV do presente Manual.

Atencgéo:

v" O valor do campo N.° Embalagens Individuais Comprometidas, somado com o valor das embalagens
individuais comprometidas para os restantes agregados familiares ndo pode ser superior ao valor do campo

N.° Embalagens Individuais Comprometidas pela Coordenadora para cada produto.

v" O valor do campo N.° Embalagens Individuais Comprometidas nao pode ser inferior ao valor do campo N.°

Embalagens Individuais Atribuidas.

v O valor do campo N.° Embalagens Individuais Comprometidas ndo pode ser inferior ao Numero de
Embalagens Entregues em credenciais confirmadas e ndo confirmadas mais o Numero de Embalagens

recebidas por transferéncia

Para confirmar o plano de distribuicdo de cada agregado familiar, a entidade mediadora deve selecionar o

botdo Confirmar do ecra acima.

Conforme alinea f) do n.° 1 do artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
mediadoras devem preencher as credenciais disponibilizadas para o efeito no SI FEAC com base na

quantidade de produtos a distribuir aos destinatarios finais.

Para esse efeito e apds confirmar o plano de distribuicdo, a entidade mediadora tem a possibilidade de
emitir uma credencial com o numero de embalagens individuais a atribuir ao agregado familiar, designada

por Credencial B, clicando no botdo Emitir Credencial B no ecra acima.
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Este botdo apenas esta disponivel caso o agregado familiar para o qual a entidade mediadora pretende
emitir a credencial B esteja “Ativo” e com Plano (“Sim”) no “Plano de Distribuigdo dos Agregados Familiares”

no ecra Plano de Distribuicao.

2.3.4.1.2.1.EMITIR CREDENCIAL B

Ao clicar no botdo Emitir Credencial B, a entidade mediadora é direcionada para o ecra abaixo no qual tem

que preencher:

e Para cada tipo de produto, o N.° Embalagens Individuais a Entregar na ultima coluna da tabela.

Este campo encontra-se automaticamente preenchido, podendo, no entanto ser alterado para um

numero de embalagens inferior até 0 (zero);

e Tipo de Entrega (com duas opg¢des de escolha: Entrega no Domicilio do agregado familiar ou

Entrega nas instalagdes da entidade Mediadora);

e Data (a preencher com a data de entrega dos produtos constantes da Credencial B ao agregado

familiar);

e Periodo (Horas) (a preencher com o periodo horario previsto para entrega dos produtos).

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXKXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Credencial B
Credencial B
Datado documento: dd-mm-aaaa
NISS do Titular: 99999999999

Lista de Produtos

N° Embalagens Individuais o N° Embalagens N° Embalagens ° Embalage =
Comprometidas pela Indi';llidil:i:ﬂatlsr]iiz?das Individuais Individuais em dividua divid 0a a9 o |
Coordenadora Entregues Armazém omprometida e i\ |
XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 Num. (max. 9) ]
|
|
|

XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 ! \um. (max. 9)

Tipo Entrega: O Entregano Domicilio O Entrega na Media Embalagens Individuais em Armazém” e “N¢ Embalagens Individuais
C

idas”. Podera ser al do para um valor inferior do existente, até 0

p
_mm-. b Ja ndo pode ser superior ao N2 g
em Armaz!

com a pergunta: “Confirma que pretende emitir a Credencial B com
os valores indicados?”. Caso Responda Sim, a credencial sera
emitida, caso responda néo, ficanomesmoecra. |, 1 <~

| I
Voltar ] m Cancelar ]i(_ﬂm Confirmar ___|)
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Atencao:
v' Para cada produto, o valor a introduzir na coluna N.° Embalagens Individuais a Entregar ndo pode ser

superior ao valor que consta da coluna N.° Embalagens Individuais em Armazém, nem ao valor que consta da

coluna N.° Embalagens Individuais Comprometidas.

A entidade mediadora deve depois Confirmar o ecra para emitir a Credencial B.

Ap6s clicar no botao Confirmar, surge uma janela de confirmagdo com a seguinte pergunta: “Confirma que

pretende emitir a Credencial B com os valores indicados?”.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXOOXKXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa
Credencial B
Credencial B
Datado documento: dd-mm-aaaa
NISS do Titular: 99999999999

Lista de Produtos [ “

Confirma que pretende emitir a Credencial B com os valores indicades?
rilm N° Embalagens Individuais mbalagens Individuais
Comprometidas pela Coordenadora Comprometidas

1
1
|
|
1
XXX 99999999999 99999999999 '] Num. (max. 9) H
1
1
1
|
|

XXXXX 99999999999 Sim Ndo 99999999999 L Num. (max. 9)

! Campo editavel, preenchido com o valor de embalagens

: comprometidas. Podera ser alterado para um valor inferior do
1
1

i

1

* existente, até 0 (zero) e ndo pode ser superior ao N2 Embalagens !

Data: ! Individuais em Armazém \

‘ HH:mm

TipoEntrega: * O Entrega no Domicilio () Entrega na Mediadora

Periodo (Horas):* ‘HH:mm ‘ is

1

i confirmagdo com a pergunta: “Confirma que !
| pretende emitir a Credencial B com os valores i
! indicados?”. Caso Responda Sim, a credencial sera 1
1

Voltar ] u Cancelar ]il A  Confirmar ]\

e Caso a entidade mediadora responda Nao, permanece no mesmo ecra;
e Caso a entidade mediadora responda Sim, a credencial B é emitida, pelo que surge o ecra abaixo a
informar que a credencial B foi emitida com sucesso e a possibilidade de consultar:
o O documento da credencial B gerada (O template do documento credencial B pode ser
consultado no ANEXO Xl do Manual);
o A convocatéria associada a credencial B (O template do oficio de convocatéria — distribuicdo
na entidade mediadora pode ser consultado no ANEXO Xlll e o template do oficio de

convocatoéria — entrega no domicilio pode ser consultado no ANEXO XIV do Manual).
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Emitir Credencial B (Confirmacdo)
A credencial B com o n° 9999/aaaa foi emitida com sucesso. P3a gnsultar o documento associado, cliqye
Para consultar a convocatéria associada a credencial B, cliq
Data: dd-mm-aaaa
L
< BT

A elaboragéo e gestdo dos planos de distribuicdo e a emisséo de credenciais B pode também ser efetuada
através da importacao de um ficheiro excel. Trata-se de uma forma alternativa de comprometer o produto
e emitir credenciais em grande escala.

No entanto, n&o substitui as funcionalidades disponiveis em SI FEAC para o efeito.

Para aceder ao ficheiro excel, a entidade deve selecionar o botdo Exportar/Importar no ecrd Plano de

Distribuicao dos agregados familiares, surgindo o ecra seguinte:

Utilizador: 999999999 |
Execucio, Aica — Medida 1.2

o (T
1
: Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) com os dados dos planos de distribuicdo a serem guardados clique aqui. (Data da I]rsﬁo: dd-mm-aaaa)

1
| Para efetuar o descarregamento do documento com os requisitos para preenchimento do documento modelo (Excel) com os dados dados dos planos de distribui¢ao a serem guardados

m Estado da Importagiao Resultado do Processamento Data de importacao

HKHXXKXXHXKKXKXXK Processado Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
plesleeiveiievieved Invalido Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
XHXKXXKHKXXKK Invélido Consultar ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa ht

0 tamanho maximo do ficheiro é de 300 Kb e 100 registos

! Apenas é permitida a importacdo das seguintes extensdes\, .

! Atencao: o ficheiro devera ter no maximo 100 linhas. O

Neste ecra € possivel:

e Descarregar o template que deve ser utilizado para efetuar a importagao dos planos de distribuigcdo

ou emissao de credenciais B, acedendo ao link disponivel na opgéo “aqui”:
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NISS do
Titular

Produto

N.2 de
Embalagens N.2 de N.2 de N.2 de N.2 de N2 , ,
Y Tyert e el e | - . Periodo | Periodo
Individuais Ei gens | Emr gens | E gens Emb Com Emitir Embalagens Tipo Data| (Horas) | (Horas)
Comprometidas| Individuais | Individuais | Individuais Individuais Plano |Credencial? | Individuais a | Entrega Inicio Fim
ICH 1
pela Atribuidas Entregues |em Armazém | Comprometidas Entregar

Coordenadora

Este template consiste num ficheiro excel, que ja se encontra pré-preenchido com a informacdo que

consta dos planos de distribuicdo dos agregados familiares ativos na operagdo no S| FEAC, a data em

que é efetuada a exportacao do ficheiro.

Este ficheiro contempla apenas os agregados familiares elegiveis ativos e deve ser completado com a

informacgao seguinte:

o

o

o

O

N.° de Embalagens Individuais Comprometidas, para comprometer embalagens;
Emitir Credencial

Esta coluna encontra-se pré-preenchida com a opg¢do “Sim”. Caso a entidade néao
pretenda emitir uma credencial para um determinado agregado deve selecionar a

opcéo “N&o” para todas as linhas referentes ao NISS do Titular desse agregado. Assim,
o S| FEAC apenas altera o valor das embalagens comprometidas para essa entidade e
ndo emite a credencial).

N.° Embalagens Individuais a Entregar

Esta coluna é automaticamente preenchida apés o preenchimento da coluna N.° de
Embalagens Individuais Comprometidas, mas os valores podem ser alterados.
Sempre que sdo alterados os valores da coluna N.° de Embalagens Individuais
Comprometidas sido automaticamente atualizados os valores da coluna N.°
Embalagens Individuais a Entregar para o menor valor entre o valor da coluna “N°
Embalagens Individuais em Armazém” e “N° Embalagens Individuais Comprometidas -
(Numero de Embalagens Entregues em Credenciais Confirmadas + Numero de
Embalagens a entregar em Credenciais Nao confirmadas)”).

Tipo de Entrega (No domicilio ou na mediadora)

Data

Periodo (Horas) Inicio;

Periodo (Horas) Fim

e Descarregar o documento de requisitos de preenchimento do template para importagao do ficheiro

excel, o qual consta do Anexo XIV a). Este documento apenas fica disponivel para download apdés

selecionar o link para descarregar o modelo com os dados dos planos de distribuicdo a serem

alterados e/ou credenciais a serem emitidas;

e Efetuar o upload do ficheiro excel (com extensdo .xls ou .xlsx) através da selecdao do botédo

Escolher Ficheiro.
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Atencéo:

v" Apenas quando as entidades tém disponibilidade de tempo para efetuar o plano de distribuigdo e importa-lo,
devem proceder a exportagcdo do ficheiro excel, uma vez que, desde a exportagdo até a importagdo, ndo
podem ocorrer alteragdes no S| FEAC, sob pena do ficheiro carregado nao ser aceite.

Apbs a exportagdo do ficheiro excel, o seu preenchimento e respetivo upload devem ser efetuados de forma

imediata.

Apos efetuar o upload do ficheiro e a confirmagao de que este foi importado com sucesso, deve selecionar o

botdo Confirmar para efetivar a importagao do ficheiro.

Na sequéncia da confirmacado, o S| FEAC atualiza automaticamente o plano de distribuicdo no Sistema e
gera as credenciais e respetivas convocatorias, que foram selecionadas no ficheiro excel, isto é, as que

estdo preenchidas com “Sim” na coluna Emitir do ficheiro.

As credenciais emitidas podem ser visualizadas no ecrd Credencias A / B do Separador Controlo de
Stocks.

Nesta altura, o numero de embalagens individuais constante da credencial B, passa a constar do numero de

embalagens individuais atribuidas do ecra Plano de Distribuigao.

Apenas apoés a confirmacdo da credencial B, pela entidade mediadora, no Separador Controlo de Stocks,
0 numero de embalagens individuais constante da credencial passa a constar do N° de Embalagens

Individuais Entregues do ecra Plano de Distribuicao.

Atencéo:
v" Os documentos Credencial B e Oficios de Convocatéria podem ser impressos no Separador Controlo de
Stocks.

2.3.5.CONTROLO DE STOCKS SI FEAC

De acordo com a alinea i) do n.° 1 do artigo 68.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
coordenadoras devem efetuar o controlo de stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos
produtos recebidos e entregues as entidades mediadoras, enquanto estes estiverem sob a sua

responsabilidade, utilizando obrigatoriamente para o efeito o S| FEAC.

Conforme alinea h) do n.° 1 do artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades

mediadoras devem efetuar o controlo de stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos produtos
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recebidos e distribuidos aos destinatarios finais, enquanto estes estiverem sob a sua responsabilidade,

utilizando obrigatoriamente para o efeito o SI FEAC.

Para esse efeito, as entidades devem entrar no ecra Controlo de Stock.

O ecra Controlo de Stock divide-se em 5 separadores, a saber:
e Guias de Remessa / Credencial A (Acessivel apenas as entidades coordenadoras);
e Credenciais A/ B (Acessivel apenas as entidades mediadoras e coordenadoras/mediadoras);
e Autos de Perda;
e Transferéncia entre Armazéns;

e Resumo.

Nos primeiros quatro separadores, € possivel gerir as entradas e saidas dos produtos. No ultimo separador,

€ possivel visualizar um resumo dos movimentos efetuados.

2.3.5.1. SEPARADOR “GUIAS DE REMESSA / CREDENCIAL A”

Para efetuar o controlo de stocks dos respetivos produtos, as entidades coordenadoras devem entrar no
separador Guias de Remessa / Credencial A, o qual se encontra acessivel apenas as entidades

coordenadoras.

Neste separador € possivel:
e Visualizar as guias de remessa e as credenciais A da entidade coordenadora;
e Criar novas guias de remessa;

e Confirmar as credenciais A.

2.3.5.1.1. GUIAS DE REMESSA

Ao entrar no ecrd Guias de Remessa / Credencial A surge o ecra abaixo.
A primeira parte deste ecrd apresenta a lista de todas as guias de remessa registadas no S| FEAC,

independentemente do seu estado.
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Utilizador: 999959959 [Be
Execucgdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - JOOMINKN XXNK XXX XKNHAX Cédigo do Concurso: KAHKHK KHOOOCKHRKIAKK

ivel apenas se for uma entidade coordenadora !

: -
Cédige Universal: POAPMC—)O(—XX_X_X.—FE‘A’(:—)QQQ&? Estado: ANKEHNN HENHHHEANKAK

Medida: WAOEOBOOOOE SotRan
Sinks i

Tipologia de Operagio:  OOOOMOXXXNXXXK e T
Dhafa de nkio- SIESEREC s i =oa = el S e i e e e e BRI Data de Fim: dd-mm-aaaa i operag
i - S5 ]

Guias de Remessa

N°® Documento: Texto (max. 20)
NIF Fornecedor: Texto (max. 9)

(B Lista de valares a

n
Documento | Fomecedor

.
i
L
\
i
i
i
.
i
i
\
i
i
i
|
i
i
1
i
i
Produto: Lista de valores
! &
i
i
|
i
\
|
i
i
i
i
i
|
i
i
i
i
i
]
]
i

AXXXK X000 Fornecedor do Contrato #1 HAXXK OO dd-mm-aaaa_ Eliminada
peteed 0000000 Fornecedor do Contrato #1 HAXNK HUHAX dd-mm-aaaa Registada
AXNNN, JOCOO0CK Fornecedor do Contrato #1 peei e HHHXXK dd-mm-aaaa Em Preenchime)

Neste ecra é possivel:
e Criar uma guia de remessa, selecionando o botdo M= ___I:

e Para cada guia de remessa constante da lista € possivel:
o Visualizar, selecionando o botdo M da Listagem;

o Alterar, selecionando o botédo M da Listagem:;

o Eliminar uma guia de remessa, selecionando o botdo % da Listagem.

No caso de selecionar os botées Criar ou de Alterar uma guia de remessa, surge o ecra abaixo, no qual, a
entidade coordenadora tem que preencher as seguintes informagdes relativas as respetivas guias de

remessa:
e N°Documento;
e Data do Documento;
e Produto (selecionando da lista de valores predefinida);
e Fornecedor (selecionando da lista de valores predefinida de acordo com o produto);
e N° Embalagens Individuais;

Na tabela, selecionar, na primeira coluna 1, os armazéns onde serdo guardados os produtos e preencher,
na ultima coluna, o Numero de Embalagens Individuais associado.

Apenas sao apresentados armazéns do tipo do produto escolhido (Secos, Frios ou Congelados).
No entanto, no caso de uma entidade coordenadora ter um Unico armazém para o tipo de produto
selecionado, a secgao Lista de Armazéns do separador Guia de Remessa abaixo, & preenchida

automaticamente com o valor colocado pela entidade no campo N° Embalagens Individuais.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999 [ T

Execucgao Fisica — Medida 1.2

Entldade: = XXXXXXXX XXXX XXXXX C6digo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Guia de Remessa Documentos 1

Guia de Remessa

N° Documento: * Texto (max. 50) Data do documento: *
Prodte:

Fornecedor: * Lista de valores

N°Embalagens Indlviduals: * | Num. (max.7) |
Tem de indicar o n2 de embalagens individuais pelo

1 1
1 1
------------------------------------------------------ | menos para um armazém (caso existam mais do que um). |
L Depende do produtoescolhido, Apenss terd armazéns do o do produtoesolido._} | A soma dos valores destacounatem de ergual a0 valor |
Toog H colocado no campo N2 Embala ens Individuais
Lista de Armazéns S . e MDD o d
N S —-— S N ..
' i
! 1
1
I Cond es de conservagio :
: Responsavel Morada Cédigo Postal — — :
| rodutos rodutos
: Produtos Frlos Congelados :
'
: XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM
]
i D XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM
1
\ D XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM
]

Salienta-se que a soma do numero de embalagens individuais indicado para cada armazém tem que ser

igual ao numero de embalagens individuais total constante da guia de remessa.

Apbs o preenchimento de todos os campos, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Seguinte do

ecra acima, surgindo depois o ecra Documentos abaixo, no qual a entidade deve selecionar o botdo -#-

para efetuar o upload do documento da guia de remessa.

Utilizador: 999999950 [Ber

Execugdo Fisica — Medida 1.2

Entidade" 998999999 - JOOOMOONE MO0 NGO KIOOE Cédigo do Concurso: HANANKHK HHHHO R NN
Cédigo Universal: POAPMC-20{ XXMM -FEAC 0000 Estado: HHHHKHN KN
Medida: OO0 Tipologia de Operagdo: EEHKKXXXHHANNK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Documentos ( )

-_ Documerto | |

Cuia de Remessa

AN

Os formatos permitidos sdo _rar e zip. O i itido por doc & 150 MB

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 59/227




Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Passa depois para o ecra seguinte no qual deve clicar no botao para procurar a localizagao e

importar o documento guia de remessa associado.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar janeia

Execucao Fisica — Medida 1.2

Importagdo

Indique a localizagdo do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

Escolher Ficheiros Nenhum ficheiro selecionado

& o |

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacgéo do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucgéo Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

* I

Apods Fechar este ecra, é direcionado novamente para o ecrd Documentos, no qual deve selecionar o

botdo Confirmar, para concluir o registo da guia de remessa.

Caso se verifique que o documento importado nao foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para

efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecrd Guias de Remessa / Credencial A,
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que apresenta a lista de todas as guias de remessa registadas, e entrar em modo de consulta na respetiva

guia de remessa, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos, selecionar o

botdo * e efetuar o upload do documento correto.
A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugéo fisica ser submetida para reembolso.
Quando uma guia de remessa € eliminada, continua a aparecer no SI FEAC no ecrd Resumo com o

“Estado do Documento” “Eliminada”.

2.3.5.1.2. CREDENCIAL A - ENTIDADE COORDENADORA

Para confirmar a entrega dos produtos constantes de uma credencial A, a uma entidade mediadora, a
entidade coordenadora deve dirigir-se a segunda parte do ecra Guias de Remessa / Credencial A, a qual

apresenta a lista de todas as credenciais A registadas no S| FEAC, independentemente do seu estado.

Utilizador: 999959599 [Be
Execugdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999559 - XOORIXIC XX XIOOOCKOK HOKK C6digo do Concursa: AKX NOCKHRK
Estado: 000000 KOO
Tipologia de Operagio:  OOOOMOXXXNXXXK ———
Data de Fim: dd-mm-aaaa == .i operag
i

Guias de Remessa

N° Documento: Texto (max. 20) Data: dd-mm-aaaa_ | = | dd-mm-zaaa
NIF Fornecedor: Texto fmax;. )
—— [t devaiorss [}

n
Documento | Fomecedor

XHXAX X000 Fornecedor do Contrato #1 HAXHX XHAXK dd-mm-aaaa_ Eliminada
AXXXX 0000000 Fornecedor do Contrato #1 HAXXK HAHHXX dd-mm-aaaa Registada

I
'

L

v

1

'

'

'

1

'

'

1

'

'

I

'

'

|

I

! -

Produto: Lista de valores

| <]
1

I

|

!

|

|

|

|

I

|

I

|

1

|

|

|

|
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{Continuacao)

Credenciais A

N°® Documento: Texto (max. 20) Data: | dd-mm-aaaa ‘ a ‘ dd-mm-aaaa ‘
ji i - Num.(Max. 9
NIF Entdade Mediadora: Estado: | Lsa devalores ]

. Importar | . Download |
Tirode Decumesio ““‘

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Em
y Confirmada

XXXXX Credencial A XXXXX XXX dd-mm-aaaa
Coorde
4 Confi

XNHHK Credencial A XHHHXK XXXXK dd-mm-aaaa
XXX Credencial A XXAXHK XXXXK dd-mm-aaaa Conﬂrm;(iam
q Elim

XXXHX Credencial A XXXXX XXXHNK dd-mm-aaaa

Neste ecra é possivel:

e Pesquisar uma credencial A, selecionando os critérios pretendidos e clicando no botdo Pesquisar;

e Exportar, para uma pasta zipada, as credenciais A em formato .pdf, para posterior assinatura,
resultantes da aplicacdo dos critérios de pesquisa, ao selecionar o botdo Download, que permite
efetuar o download conjunto de todas as credenciais selecionadas;

e Importar uma pasta com um conjunto de credenciais A assinadas, selecionando o botdo Importar;
As opgdes de Exportar/Downolad e Importar constituem-se como alternativas as funcionalidades
ja disponiveis em SI FEAC para imprimir credenciais para assinatura e efetuar o upload de
credencias assinadas, nao substituindo estas funcionalidades.

e Para cada credencial A constante da lista:
o Visualizar, selecionando o botdo M da Listagem;

o Alterar, selecionando o botdo & da Listagem;
o Eliminar uma credencial A, selecionando o botdo * da Listagem (Apenas possivel para as
credenciais A nao confirmadas);

o Imprimir a credencial A, selecionando o botdo & da Listagem.

No caso de selecionar o botdo Alterar, surge o ecra Confirmagdao de Credencial A — Entidade

Coordenadora:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucgao Fisica — Medida 1.2

Entidade: - ROOC RORXAS Cédigo do Concurso: XXXHXXX XXXXXXXXHXKXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXKKK XXXXKXXXXXXXX
Med|da: XXXKKXXXXXKKK Tipologlade Operagiio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de

P .

Credencial A | Documentos ]

Confirmagio de Credencial A - Entidade Coordenadora

N° Documento: 9999/aaaa Data do documento: dd-mm-aaaa

NIF Entidade i -

Lista de Produtos

N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens o e o N° Embalagens Individuals) .
Individuals IndIviduals Ndo Individuals Indlviduals Individuals em b E%zargfon;é:;:s'd"a's Indi':idir:izaal?:t?:gar Conflrmadas que foram Arrl;:::éns
Aprovada: omprometda: Atribufgas ntreg Armazém nireg
o=

XXXXX 999999

P 999999 o o

Confirma a entrega da totalidade dos pi dacr ja? * O sim (O Nio

Voltar ] m Cancelar ] Seguinte ]

Neste ecra, os valores dos campos da coluna “N° Embalagens Individuais Confirmadas que foram
entregues” sao preenchidos automaticamente com os valores da coluna “N° Embalagens Individuais a
Entregar”. A entidade coordenadora deve, para cada tipo de produto constante da credencial A, confirmar
se os valores da coluna o N.° Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues sdo os

corretos e responder a questao “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da credencial?”.

No caso da entidade coordenadora ndo entregar a totalidade do numero de embalagens individuais
constante da Credencial A emitida e impressa do Sl FEAC, deve, no local de entrega, rasurar o numero de
embalagens que nado se encontra correto e, manualmente, corrigir os valores para o numero de embalagens
que foi efetivamente entregue a entidade mediadora. Neste caso o campo N.° Embalagens Individuais
Confirmadas que foram entregues deve ser preenchido com os valores da Credencial A atualizados

manualmente e a resposta a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da

credencial?” deve ser “N&o”.

Caso a entidade tenha um Unico armazém para cada tipo de produto e respondeu “Sim” a questao
“Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da credencial?”, ndo sera necessario selecionar
0 armazém de onde vai retirar cada produto, uma vez que o SI FEAC assume por defeito que aqueles

produtos foram retirados do Unico armazém existente para cada tipo de produto.

Caso a entidade coordenadora tenha registado armazéns, é exibida a coluna “Lista de Armazéns” com as

opgoes:
e Consultar para consultar os armazéns registados para cada tipo de produto;

e Alterar para, no ecra abaixo, preencher, na linha correspondente ao Armazém no qual o produto

estava armazenado e foi retirado, o N.° Embalagens de Individuais Confirmadas que foram
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entregues, devendo para esse efeito selecionar, na primeira coluna da tabela U, todos os

armazéns dos quais foram retirados produtos.

A soma do N.° de Embalagens Individuais indicado no ecré abaixo “Lista de Armazéns” tem que ser igual
ao N.° de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues indicado no ecréd acima “Confirmagéao

de Credencial A — Entidade Coordenadora” para o mesmo produto.
Utilizador: 999999999 [Beneficirio 999999999]

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXXXXXX
Cédlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagan:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Credencial A - Lista de Armazéns

Lista de Armazéns - P6lo de Rececdo

Produto: XXX XXXXXXX

N° Embalagens Individuals a entregar: 9999

Condigbes de conservagéo N°I Ecri':blzlaglens

Responsavel Morada Cédigo Postal nalviduals
i’ g Produtos Produtos Fri Produtos conflrmadas que
Secos LoCUIDSHTIOE Congelados foram entregues

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 Num, (max. 9)
|:| XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 9)
|:| XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 9)

Voltar ] m Cancelar ] ‘@ Confirmar ;

Apés Confirmar o ecrd acima, a entidade coordenadora regressa ao ecra “Confirmagao de Credencial A
— Entidade Coordenadora” no qual tem que responder a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos
produtos constantes da credencial?”, sendo que caso responda Sim, os campos N.° de Embalagens
Individuais Confirmadas que foram entregues devem conter valores iguais aos campos da coluna N.°
Embalagens Individuais a Entregar, caso responda Nao, os valores tém que ser diferentes para pelo

menos um par de colunas.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execugao Fisica — Medida 1.2
Entldade: - XXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Incio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de dd
Credencial A ) Documentos ]
Confirmagdo de Credencial A - Entidade Coordenadora

N° Documento: 9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

NIF Entidade Mediadora: 999999999 — XXXXXXXXXXXXXXXXX
Lista de Produtos

N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens o Pt o IN° Embalagens Individuais| .
Individuais Individuais Ndo Individuais Individuais Individuais em N Err::l:a:g:::'lrtlﬂgl;duals Indi’\‘lidir:il;ﬂaégrletr:: 7 Confirmadas que foram Arrl;::;aéns
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues Armazém 4 t entregues

XXXXX 999999 o6

SESET 999999 oo

Confirmaa entregada dos pi da credenclal? * (O sim () Ndo

Voltar ] m Cancelar ] @

Se o campo N.° Embalagens Individuais a Entregar é zero, o campo N.° Embalagens Individuais

Confirmadas que foram entregues n&o se encontra editavel.

Atencéo:

v' Para confirmar uma credencial, a entidade coordenadora e a entidade mediadora tém que colocar valores
iguais no campo N.° Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues para cada produto. Caso

a entidade mediadora coloque valores diferentes, ndo é possivel a entidade coordenadora confirmar a

credencial.

Para continuar o processo de confirmagao da credencial A, a entidade coordenadora deve selecionar o
botdo Seguinte do ecrd “Confirmagédo de Credencial A — Entidade Coordenadora”, para seguir para o
ecra Documentos abaixo, no qual deve selecionar o botao " para efetuar o upload do documento da

Credencial A assinada pela entidade mediadora e pela entidade coordenadora.
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Execugio Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXNXXXXKX XXXXX Cédigo do Concurso: HHXHHK XHXOCOOONKXK
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: JOOOCKHN KIOOKIOK
Medida: XXX KNK Tipologia de Operagao:  XXXXX)XXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Credencial A | Documentos

Documentos

Documento

Passa depois para o ecrd abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagéo e

importar o documento credencial A associado.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2

Importacao

Indique a localizagdo do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

| Escolher Ficheiros ' lenhum ficheiro selecionado

@ o )

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmagao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 66/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

* I

Apés Fechar o ecra acima, a entidade coordenadora deve confirmar o ecrd Documentos.

Na sequéncia da confirmagao da credencial A no ecrd Documentos pela entidade coordenadora e depois
da mesma ser também confirmada pela entidade mediadora com os mesmos valores, o niumero total de
embalagens individuais constantes da credencial A passa a constar da coluna N° Embalagens Individuais

Entregues do Plano de Distribuicao.

Caso se verifique que o documento importado nao foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecra Guias de Remessa / Credencial A,
que apresenta a lista de todas as Credencias A confirmadas, e entrar em modo de consulta na respetiva

Credencial A, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos, selecionar o

botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento so é possivel até a execugao fisica ser submetida para reembolso.

Para efetuar o download de um conjunto de credenciais A, para posterior assinatura, € sempre necessario
selecionar os critérios de pesquisa que resultem nas credencias que se pretende efetuar o download,
designadamente selecionar o Estado “Emitida”.

Depois deve ser selecionado o botdo Pesquisar.

Apenas apos efetuar a pesquisa é possivel selecionar o botao .

Sempre que se proceda a alteragao do valor de qualquer campo de critério de pesquisa tera que se voltar a
clicar no botao Pesquisar antes de fazer download.

Apos selecionado o botdo download, o SI FEAC efetua o download de uma pasta zipada com todas as

credenciais A emitidas em formato pdf, conforme exemplo abaixo:

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 67/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

EXT_CREDA_1937.zip

) CRED_A_999999999_72020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
P | Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB -+ 97.6 KB
CRED_A_999999999_82020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
¥ | Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB & 97.3 KB
1) CRED_A_999999999_92020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
e Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB -» 97.1 KB

As credenciais sdo geradas com um nome uUnico, que segue a sequéncia seguinte:
CRED_A_NIFEntidade_NumeroCredencialAnoCredencial

Exemplo: A Credencial A emitida para a entidade mediadora com o NIF 123456789, com o numero de
documento 1/2020, fica gravada na pasta com o seguinte nome: CRED_A_123456789_12020.

Para posterior importacédo das credenciais assinadas para o S| FEAC, este nome ndo pode ser alterado.

Também ¢é possivel efetuar o upload massivo de credenciais A assinadas, através da importagdo de um

ficheiro .zip com as credenciais a confirmar.

Para esse efeito, a entidade deve selecionar o botdo Importar no ecra Guias de Remessa / Credenciais

A s

urgindo o ecra seguinte:

Para efetuar o descarregamento do documento modelo com os dados das credenciais a serem registados clique aqui. (Data da@versiu: dd-mm-aaaa)

Para efetuar o descarregamento do documento com os requisitos para preenchimento do documento modelo com os dados das credenciais a serem registados clique aqui. (Data da alti/

“ Etaski i Spon e Resultado do Processamento DA e Speriaio

peseeedeste e Processado Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
pesseedesie e Invalido Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
peeseedeste el Invalido Consultar ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa ht

a localizacdo do ficheiro zip com os destinatarios:

1
1
1
1
Il Escolher Ficheiro Nenhum Ficheiro selecionado
e R e e e e e e e ey o T S e e e e oy ]
1
______________________________________________ 1
Atencdo: o ficheiro devera ter no maximeo 100 ficheiros.

_______ 5 Apenas é permitida a I do das seguintes extel

Neste ecra € possivel:

e Descarregar o ficheiro.zip que deve ser utilizado para efetuar a importagdo dos documentos de
credenciais A, acedendo ao link disponivel na opgéo “aqui”.
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Este ficheiro.zip, que se designa por CREDA_V1.zip, tem que ser guardado no computador e o seu

conteudo tem que ser extraido, conforme abaixo se demonstra:

Orge
ar clique agul (Data da G

ficheiro modeld

e e [ RO 7 g

Saveas yper | WIRRAR TIP archive ("2ip)

A bide Falders [ Cancel

| Do you ward o cpen or tave CREDA_V1.ip (118 bytes] from localhost? Q.»...( e -) Cancel |

O conteudo a extrair consiste numa pasta com a designagdo CREDA, que tem la dentro uma

pasta com o nome PDF.

B creDA_ VI sip

% CREDA
% PDF

Esta estrutura de pastas ndao pode ser alterada.

e Descarregar o documento de requisitos de carregamento do ficheiro .zip para importagdo das
credencias A assinadas. Este documento apenas fica disponivel para download apds selecionar o

link para descarregar o ficheiro .zip;
e Efetuar o upload das credencias A assinadas, através da sele¢céo do botdo Escolher Ficheiro.

Antes de efetuar o upload e para que este ocorra sem erros, as entidades devem seguir os

seguintes passos:

o Guardar as credencias A assinadas na pasta com o nome PDF (que se encontra dentro
da pasta CREDA);
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o As credenciais apenas podem ser guardadas com o) nome

(CRED_A_NIFEntidade_NumeroCredencialAnoCredencial) e formato correto (.pdf),

Importar » CREDA Vlzip » CREDA » PDF
~

Name Type Compressed size Password ... | Size Ratio Date madified

CREDA_899999599_12019,pdf Adobe Acrobat Document 96KE Mo 100KE 5% 15-11-

CREDA_899999999_22012,pdf Adobe Acrobat Document 96KE Mo 100KE 5% 15-11-

o Apenas é possivel importar no maximo 100 credenciais de cada vez, por isso a pasta
apenas pode conter 100 ficheiros;

o Criar um .zip na pasta CREDA, sendo este ficheiro CREDA.zip que tem que ser
importado.

File narne: | CREDA. Al Files (%)

Open Cancel

Apos efetuar o upload do ficheiro CREDA.zip e a confirmacgao de que este foi importado com sucesso, deve
ser selecionado o botdo Confirmar para efetivar a importagédo do ficheiro.

O ficheiro CREDA.zip apenas € importado se todos os ficheiros nele contidos nao tiverem erros.

Atencgao:

v" A assinatura das credenciais pode ser efetuada diretamente no dispositivo mével configurado para o efeito — o
tablet;

v' As instrugdes para a assinatura de credencias no tablet constam do “Manual de Apoio — Formagdo Tablets
SIFEAC_V 1.0” que consta do Anexo XIV b).

2.3.5.2. SEPARADOR “CREDENCIAIS A/ B”

Para efetuar o controlo de stocks dos respetivos produtos, as entidades mediadoras devem entrar no
separador Credenciais A / B, o qual se encontra acessivel apenas as entidades mediadoras e entidades

coordenadoras que assumem simultaneamente a fun¢cdo de mediadora.

No ecra relativo a este separador é possivel:
e Confirmar as credenciais A emitidas pela entidade coordenadora;

e Confirmar as credenciais B emitidas no ecra do Plano de Distribuigao;
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e Imprimir as credenciais A e B e os oficios de convocatdria.

2.3.5.2.1. CREDENCIAL A - ENTIDADE MEDIADORA

Para confirmar a recegdo dos produtos constantes de uma credencial A emitida pela entidade

coordenadora, a entidade mediadora deve dirigir-se a primeira parte do ecra Credenciais A / B abaixo, que

apresenta a lista de todas as credenciais A emitidas pela entidade coordenadora, independentemente do

seu estado.
Utilizador: 999999999
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - XXXOGXXX XXXX XXXKNXKKXX XXXXX Codigo do Concurso: HHOKNKKH XHOCKHHICXK KK
________________________________ i
Codigo Universal: POAPMC- XX JOO(x—FB\&)Q(x)&lf“_’E_I spenos ie_fgr_ul;ng En_':"_ia_df Eo:)r_dfrlafo_ra_ ! Estado: JOOOOGOC XXOCOOOXXXNX
Medida: xxgxxxfxxxxxxx ————————————————————————————————— | Tipologia de Operagao:  >000OGGOOXXNXXX ---
= sl Visivel apenas se for uma entidade mediadora | i

Data de Inicio: ~_ _ -~ "~ dd-mm-aaaa - -~ e e Data de Fim: dd-mm-aaaa _ - o
Data de-Submissio _ _ T riim-aaaa e T . L

e e iy ey P e e e e e e e i e e e s 8 -

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos de Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Credenciais A

N°® Documento: Texto (max. 20) Data: ‘ dd-mm-aaaa ‘ 4 ‘ dd-mm-aaaa ‘
NIF Entidade Mediadora: Num.(Max. 9) Estado: a

. Importar . Download

XXXXK Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa
peleeeld Credencial A XXXOC XXHKK dd-mm-aaaa Conf
R Fradancial A [P S AA_mm_a233a Confirmada

Neste ecra é possivel:

e Pesquisar uma credencial A, selecionando os critérios pretendidos e clicando no botdo Pesquisar;

e [Exportar, para uma pasta do computador, as credenciais A em formato .pdf, para posterior
assinatura, resultantes da aplicacdo dos critérios de pesquisa, ao selecionar o botao Download,
que permite efetuar o download conjunto de todas as credenciais selecionadas.

e Importar uma pasta com um conjunto de credenciais A assinadas, selecionando o botdo Importar;
As opgoes de Exportar/Downolad e Importar constituem-se como alternativas as funcionalidades
ja disponiveis em SI FEAC para imprimir credenciais para assinatura e efetuar o upload de
credenciais assinadas, nado substituindo estas funcionalidades.

e Para cada credencial A constante da lista:

o Visualizar, selecionando o botdo [ da Listagem (Disponivel se o estado da credencial A for

“Emitida”, “Confirmada pela Entidade Coordenadora” ou “Eliminada”);

o Alterar, selecionando o botéo @ da Listagem (Disponivel se o estado da credencial A for

“Emitida” ou “Confirmada pela Entidade Coordenadora”);
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o Imprimir a credencial A, selecionando o botéo & da Listagem (Disponivel se o estado da

credencial A for “Emitida”, “Confirmada pela Entidade Coordenadora” ou “Eliminada”).

No caso de selecionar o botdo Alterar, surge o ecra Confirmacao de Credencial A — Entidade Mediadora

seguinte:
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execugao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Credencial A ) Documentos ]

Confirmacdo de Credencial A - Entidade Mediadora

N° Documento: 9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

NIF Entidade Mediadora: 999999999 — XXXXXXXXXXXXXXXXX

Lista de Produtos

N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens o AU o IN° Embalagens Individuais .
Individuais Individuais Ndo Individuais Individuais Individuais em L Errét:)a:nagre‘;\;é?%l:sldums |I’Idi';lli :J;Zﬂ?;’:: 0 Confirmadas que foram Arrl;::?én g
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues Armazém P 9 entregues
XXXXX 999999 (B
SSTEE 999999 o
Confirma a recegio da i dos pi da cr jal:* (O sim () Nao

Voltar ] m Cancelar ] Seguinte ]

Neste ecra, os valores dos campos da coluna “N° Embalagens Individuais Confirmadas que foram
entregues” sdo preenchidos automaticamente com os valores da coluna “N° Embalagens Individuais a
Entregar”. A entidade mediadora deve, para cada tipo de produto constante da Credencial A, conferir se
rececionou os valores dos produtos que constam da coluna o N.° Embalagens Individuais Confirmadas
que foram entregues e responder a questao “Confirma a recec¢ao da totalidade dos produtos constantes da

credencial?”.

No caso da entidade coordenadora ndo entregar a totalidade do numero de embalagens individuais
constante da Credencial A emitida e impressa do Sl FEAC, deve, no local de entrega, rasurar o numero de
embalagens que nao se encontra correto e, manualmente, corrigir os valores para o numero de embalagens
que foi efetivamente entregue a entidade mediadora. Neste caso o campo N.° Embalagens Individuais
Confirmadas que foram entregues deve ser preenchido com os valores da Credencial A atualizados
manualmente e a resposta a questao “Confirma a rececdo da totalidade dos produtos constantes da

credencial?” deve ser “Nao”.
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Caso a entidade mediadora tenha um Unico armazém para cada tipo de produto e respondeu “Sim” a
questao “Confirma a recegdo da totalidade dos produtos constantes da credencial?”, ndo sera necessario
selecionar o armazém de onde vai retirar cada produto, uma vez que o SI FEAC assume por defeito que

aqueles produtos foram retirados do Unico armazém existente para cada tipo de produto.

Caso a entidade mediadora tenha registado armazéns, é exibida a coluna “Lista de Armazéns” com as
opgoes:

e Consultar para consultar os armazéns registados para cada tipo de produto;

e Alterar para, no ecra abaixo, preencher, na linha correspondente ao Armazém no qual o produto foi
armazenado, o N.° embalagens de Individuais Confirmadas que foram entregues, devendo
para esse efeito selecionar, na primeira coluna da tabela U, todos os armazéns nos quais foram
guardados os produtos.

A soma do N.° de Embalagens Individuais indicado no ecra abaixo “Lista de Armazéns” tem que
ser igual ao N.° de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues indicado no ecra

acima “Confirmagao de Credencial A — Entidade Mediadora” para o mesmo produto.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Credencial A - Lista de Armazéns

Lista de Armazéns - Entidade Mediadora

Produto: XXX XHXXHXXKXXXXXX

NP Embalagens Individuais a entregar: 9999

Condigdes de conservagio N°I Eg:blzlaglens
ndividuals
Responsével Morada Cédlgo Postal
Produtos Produtos Fri Produtos Confirmadas que
Secos rodutos Frios| o elados | foramentregues

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 Num. (max. 7)
D XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 7)
D XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 7)

Voltar ] m Cancelar ]( E Confirmar ;

Nota: Este ecrd apenas surge as entidades mediadoras que em candidatura tenham registado armazéns pelo facto de ndo assegurarem a distribuicdo dos

produtos no mesmo dia da sua rececéo pelas empresas fornecedoras.

Apds Confirmar o ecra acima, a entidade mediadora regressa ao ecra “Confirmagao de Credencial A —

Entidade Mediadora” no qual tem que responder a questdo “Confirma a rece¢dao da totalidade dos
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produtos constantes da credencial?”, sendo que caso responda Sim, os campos N.° de Embalagens
Individuais Confirmadas que foram entregues devem conter valores iguais aos campos da coluna N.°
Embalagens Individuais a Entregar, caso responda Nao, os valores tém que ser diferentes para pelo
menos um par de colunas.

Se o campo N.° Embalagens Individuais a Entregar € zero, o campo N.° Embalagens Individuais

Confirmadas que foram entregues nao se encontra editavel.

Atencgao:
v' Para confirmar uma credencial, a entidade mediadora e a entidade coordenadora tém que colocar valores
iguais no campo N.° Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues para cada produto. Caso
a entidade coordenadora coloque valores diferentes, ndo é possivel a entidade mediadora confirmar a

credencial.

Para continuar o processo de confirmagéo da credencial A, a entidade mediadora deve selecionar o botao

Seguinte do ecrd “Confirmagdao de Credencial A — Entidade Mediadora”, para seguir para o ecra

Documentos abaixo, no qual deve selecionar o botédo (] para efetuar o upload do documento da

Credencial A assinada pela entidade mediadora e pela entidade coordenadora.

Execugio Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXNXXXXKX XXXXX Cédigo do Concurso: HHXHHK XHXOCOOONKXK
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: JOOOCKHN KIOOKIOK
Medida: XXX KNK Tipologia de Operagao:  XXXXX)XXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Credencial A | Documentos

Documentos ( )
N

i
- Tipo ! Documento
'

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagao e

importar o documento credencial A associado.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Importacdo

Indique a localizag&o do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

Escolher Ficheiros lenhum ficheiro selecionado

& )

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacgéo do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar jJanela

Execucao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

* BT

Apds Fechar o ecra acima, a entidade mediadora deve confirmar o ecrda Documentos.

Na sequéncia da confirmagdo da credencial A no ecra Documentos pela entidade mediadora e pela
entidade coordenadora com os mesmos valores, o numero total de embalagens individuais constantes da

credencial A passa a constar da coluna N° Embalagens Individuais Entregues do Plano de Distribuigao.

Caso se verifique que o documento importado nao foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para

efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecra Credenciais A / B, que apresenta a
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lista de todas as Credenciais A confirmadas pela Entidade Mediadora, e entrar em modo de consulta na

respetiva Credencial A, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos,

selecionar o botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugéo fisica ser submetida para reembolso.

Para efetuar o download de um conjunto de credenciais A, para posterior assinatura, € sempre necessario
selecionar os critérios de pesquisa que resultem nas credencias que se pretende efetuar o download,
designadamente selecionar o Estado “Emitida”.

Depois deve ser selecionado o botdo Pesquisar.

- . - . . ~ Di load
Apenas apos efetuar a pesquisa é possivel selecionar o botao .
Sempre que se proceda a alteragao do valor de qualquer campo de critério de pesquisa tera que se voltar a

clicar no botdo Pesquisar antes de fazer download.

Apos selecionado o botdo download, o SI FEAC efetua o download de uma pasta zipada com todas as

credenciais A emitidas em formato pdf, conforme exemplo abaixo:

EXT_CREDA_1937.zip

1) CRED_A_999999999 72020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
e Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB & 97.6 KB

1] CRED_A_999999999 82020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
o Type: Adobe Acrobat Document Sizer 101 KB < 973 KB
CRED_A_999999999_92020.pdf Date modified: 05/02/2020 09:54
e Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB & 97.1 KB

As credenciais sdo geradas com um nome uUnico, que segue a sequéncia seguinte:
CRED_A_NIFEntidade_NumeroCredencialAnoCredencial

Exemplo: A Credencial A emitida para a entidade mediadora com o NIF 123456789, com o numero de
documento 1/2020, fica gravada na pasta com o seguinte nome: CRED_A_123456789_12020.

Para posterior importacédo das credenciais assinadas para o S| FEAC, este nome ndo pode ser alterado.

Também é possivel efetuar o upload massivo de credenciais A assinadas, através da importagdo de um
ficheiro .zip com as credenciais a confirmar.
Para esse efeito, a entidade deve selecionar o botdo Importar no ecra Credenciais A / B, surgindo o ecra

seguinte:
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HOCOOXXKHXNNXNHK Processado Consultar
pesseedesie e Invalido Consultar
peeseedeste el Invélido Consultar

“ Etaski i Spon e Resultado do Processamento DA e Speriaio

dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh

dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh

ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa ht

1
: a localizacio do ficheiro zip com os destinatarios:
1
i|  Escolher Ficheiro
1
1

I Atencdo: o ficheiro devera ter no maximeo 100 ficheiros.

Nenhum Ficheiro selecionado

Neste ecra € possivel:

Apenas é permitida a I 4o das seguintes extel

>

e Descarregar o ficheiro.zip que deve ser utilizado para efetuar a importagdo dos documentos de

credenciais A, acedendo ao link disponivel na opgéo “aqui”.

Este ficheiro.zip, que se designa por CREDA_V1.zip, tem que ser guardado no computador e o seu

conteudo tem que ser extraido, conforme abaixo se demonstra:

& Soveds
J ThisPC » Doruments » FEAC + fmpartar
o S~
Iura a mporar cligue agul (Data da Gl -
& Oncbiive - Accen
5 para preenchimento do ficheiro model | o 1., o
B 0 Objects
e 4 efetuados cique agul I Deshtop
| Bocuments
4 Dowrican
J Mic
& Pichues

o Netweork

£ e | CREDA V1 sip

Saveas fype: | WinRAR ZIP archive (".zip)

~ Hde Felders

Co

CREDAV1.xip (118 bybes] from lescalhont?

9.....( Sove -) Cancel |

O conteudo a extrair consiste numa pasta com a designagdo CREDA, que tem la dentro uma

pasta com o nome PDF.
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B creDa_Viaip

% CREDA

Esta estrutura de pastas nao pode ser alterada.

e Descarregar o documento de requisitos de carregamento do ficheiro .zip para importagdo das
credencias A assinadas. Este documento apenas fica disponivel para download apds selecionar o

link para descarregar o ficheiro .zip;
o Efetuar o upload das credencias A assinadas, através da selecéo do botdo Escolher Ficheiro.

Antes de efetuar o upload e para que este ocorra sem erros, as entidades devem seguir os
seguintes passos:

o Guardar as credencias A assinadas na pasta com o nome PDF (que se encontra dentro
da pasta CREDA);

o As credenciais apenas podem ser guardadas com o] nome
(CRED_A_NIFEntidade_NumeroCredencialAnoCredencial) e formato correto (.pdf),

Importar » CREDA V1zip » CREDA » PODF

~
Name Type Compressed size Password ... | Size Ratio Date madified

CREDA_999999599_12019.pdf Adobe Acrobat Decument G6KE No
CREDA_999999399_22019.pdf Adobe Acrobat Decument 96KE MNo

o Apenas € possivel importar no maximo 100 credenciais de cada vez, por isso a pasta
apenas pode conter 100 ficheiros;

o Criar um .zip na pasta CREDA, sendo este ficheiro CREDA.zip que tem que ser
importado.

@ Open *
» ThisPC » Documents » FEAC » Importar

B creDazip

File narne: | CREDAzip Al Files ()

Qpen Cancel

Apos efetuar o upload do ficheiro CREDA.zip e a confirmagéo de que este foi importado com sucesso, deve
ser selecionado o botdo Confirmar para efetivar a importagédo do ficheiro.
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O ficheiro CREDA.zip apenas € importado se todos os ficheiros nele contidos nao tiverem erros.

Atencao:

v' A assinatura das credenciais pode ser efetuada diretamente no dispositivo movel configurado para o efeito — o

tablet;

v' As instrugdes para a assinatura de credencias no tablet constam do “Manual de Apoio — Formagdo Tablets

SIFEAC_V 1.0” que consta do Anexo XIV b).

2.3.5.2.2. CREDENCIAL B

Para confirmar a entrega dos produtos constantes de uma credencial B a um agregado familiar, a entidade

mediadora deve dirigir-se a segunda parte do ecra Credenciais A / B, a qual apresenta a lista de todas as

credenciais B registadas no S| FEAC, independentemente do seu estado.

Utilizador: 999999999
Execucgio Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XxXOMRIXX XAXK HXXHXXXXHN KXXNX C6digo do Concurso: HKRKH KXOCXHHIKNKNK
________________________________ :
Codigo Universal: POAPMC-XX- )OO(X.ﬁFE'AE_)Q(X)&f“_’E_I 2psnne ie_f‘ir_uf‘f En_tu_‘la_df fo:)r_dfrlago_ra_ == Estado: JOCONOOC XHOOOOOOKXKNNK
Medida: xx;xx-xfxxxxxxx ————————————————————————————————— 1 Tipologia de Operagao: o710 °66708'6°6°876'676'4 F--
L e Visivel apenas se for uma entidade mediadora | i
Data de Inicio- = dd-mm-aaaa - - ~ e Data de Fim: dd-mm-aaaa _ - oM
_ _Diug_ge_—spfnfissiu - ~dd=im-asaa P L

[ 5
Entidades Destinatérioﬁ Plano de Distribuicdo e iligs [ R R 00 108 Acoes de Acompanhamento \I:. -Registo Dados Fisicos Gerais

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos de Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Credenciais A

N® Documento: Texto (max. 20) Data: ‘ dd-mm-aaaa ‘ . ‘ dd-mm-aaaa ‘
N Endade Mediador: | - Faao: e deviioes [

. Importar . Download

peleeeld Credencial A XXX pelceeld dd-mm-aaaa
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Conf

Confirmada

v rradanrial A v v Ard_pm_aaaa
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(Continuagao)

Credenciais B

N° Documento: Texto (max. 20) Data- ‘ dd-mm-aaaa ‘a | dd-mm-aaaa |
NS Destntiro: Nam x5 Esado: [ Lt 0 vlores [

. Importar I . Download I . Pesquisar I .
TR0 e DocRmestts HS to Timlar “-

XXXXX Credencial B XHXXX dd-mm-aaaa Emitida oo
XHNHH Credencial B XHHHX dd-mm-aaaa Emitida o &=
XX Credencial B XXXHX dd-mm-aaaa Confirmada 0O B
Registos 10 - 20 de um total de 99. Inicio 2 u! 3 ! Fim_|
_______________________________________________________ ey
1
1
1
1
L

gt T

1 Visivel apenas para quem
[

.

Neste ecra € possivel:

e Pesquisar uma credencial B, selecionando os critérios pretendidos e clicando no botdao Pesquisar;

e Exportar, para uma pasta de computador, as credenciais B em formato .pdf, para posterior
assinatura, resultantes da aplicagédo dos critérios de pesquisa, ao selecionar o botdo Download.

e Importar uma pasta com um conjunto de credenciais B assinadas, selecionando o botdo Importar;
As opcdes de Exportar/Download e Importar constituem-se como alternativas as funcionalidades
ja disponiveis em S| FEAC para imprimir credenciais para assinatura e efetuar o upload de
credenciais assinadas, ndo substituindo estas funcionalidades.

e Para cada credencial B constante da lista:

o Visualizar, selecionando o botdo [ da Listagem (Disponivel se o estado credencial B for

“Emitida”, “Confirmada” ou “Eliminada”);

o Alterar, selecionando o botao @ da Listagem (Disponivel se o estado credencial B for
“Emitida”);

o Eliminar uma credencial B, selecionando o botdo % da Listagem (Apenas possivel para as

credenciais B ndo confirmadas);

o Imprimir a credencial B e o respetivo oficio de convocatéria, selecionando o botdo & da

Listagem (Disponivel se o estado credencial B for “Emitida”, “Confirmada” ou “Eliminada”).

No caso de selecionar o botdo Alterar, surge o ecrd de Confirmagéao de Credencial B seguinte:
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXKXXXXX
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de issa dd

Credencial B Documentos |

Confirmagdo de Credencial B

N° Documento:  9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

Dados do Agregado Familiar

) Criangas 2 anos Criangas 9 anos Adolescentes 14 anos Adultos +/- 40 anos
RSy lay (entre 1 e 4 anos) |(entre5 e 11 anos) (entre 12 e 18 anos) (entre 19 e 60 anos) fiuscslCaenanoe) o

999999999 9999 9999 9999 9999 9999 9999

Lista de Produtos

g
N l:g;;:'ﬂgies"s N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens Individuais Lista
Produto Comprometidas pela Individuais Individuais Individuais em Individuais Individuais a Egntregar Confirmadas que foram Armazéns
[ Atribuidas Entregues Armazém Comprometidas entregues
D00 Num. (max. 9) 0o
XXXXX Num. (max. 9) o @

Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da credencial?:* O Sim O N&o

Voltar ] m Cancelar ] Seguinte ]

Neste ecrd, os valores dos campos da coluna “N° Embalagens Individuais Confirmadas que foram
entregues” sao preenchidos automaticamente com os valores da coluna “N° Embalagens Individuais a
Entregar”. A entidade mediadora deve, para cada tipo de produto constante da Credencial B, confirmar se
entregou os valores dos produtos que constam da coluna o N.° Embalagens Individuais Confirmadas que
foram entregues e responder a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da

credencial?”.

No caso da entidade mediadora nao distribuir a totalidade do numero de embalagens individuais constante
da Credencial B emitida e impressa do S| FEAC, deve, no local de distribuicdo, rasurar o niumero de
embalagens que nao se encontra correto e, manualmente, corrigir os valores para o numero de embalagens
que foi efetivamente distribuido ao destinatario final, sendo que neste caso o campo N.° Embalagens
Individuais Confirmadas que foram entregues tem que ser preenchido com os valores da Credencial B
atualizados manualmente e a resposta a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos

constantes da credencial?” deve ser “N&o”.

Caso a entidade mediadora tenha um Unico armazém para cada tipo de produto e respondeu “Sim” a
questao “Confirma a recegdo da totalidade dos produtos constantes da credencial?”, ndo sera necessario
selecionar o armazém de onde vai retirar cada produto, uma vez que o SI FEAC assume por defeito que

aqueles produtos foram retirados do Unico armazém existente para cada tipo de produto.
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Caso a entidade mediadora tenha registado armazéns, é exibida a coluna “Lista de Armazéns” com as
opgodes:

e Consultar para consultar os armazéns registados para cada tipo de produto;

e Alterar para, no ecra abaixo, preencher, na linha correspondente ao Armazém no qual o produto
estava armazenado e foi retirado, o N.° embalagens de Individuais Confirmadas que foram
entregues, devendo para esse efeito selecionar, na primeira coluna da tabela U, todos os
armazéns dos quais foram retirados produtos.

A soma do N.° de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues indicado no ecra abaixo “Lista
de Armazéns” tem que ser igual ao N.° de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues

indicado no ecra acima “Confirmagao de Credencial B’ para o mesmo produto.

Utilizad or: 999959900 [Ber

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: DOOBO0BO0 - Ha e KK X XAARKKNNE XAALH Cédigo do Concurso: R T e
CadigoUniversal: POLAPMC -3 - 3000 -F EAC 330000 Estado: BRI KK
Medida KKK KK KK Tipologiade Operagio: HIRHE KK LK KR KK LK
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissao dd-mm-aaaa

Credencial B - Lista de Armazéns

Lista de Armazéns - Entidades Mediadoras

Produto: PEFSESEITEEITEE DI S EPE TS+

N° Embal agens a entregar GG G5

Condigbes de conservatio
Res ponsavel Morada Codigo Postal
o [
[] SIM SIM

(S EEITITITES EESESTTEFI T 0505-000
D EESEEITITITES EESEEFTEF T+ 5500-000 MAQ fti%a]
D KEE XXX KKK TEXKKXKXXKKK 55595-005 MAD {tta]

Nota: Este ecra apenas surge as entidades mediadoras que em candidatura tenham registado armazéns pelo facto de ndo assegurarem a distribuigdo dos

produtos no mesmo dia da sua rececéo pelas empresas fornecedoras.

Apés Confirmar o ecréd acima, a entidade mediadora regressa ao ecra “Confirmacao de Credencial B’ no
qual tem que responder a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da
credencial?”, sendo que caso responda Sim, os campos N.° de Embalagens Individuais Confirmadas
que foram entregues devem conter valores iguais aos campos da coluna N.° Embalagens Individuais a

Entregar, caso responda Nao, os valores tém que ser diferentes para pelo menos um par de colunas.

Se o campo N.° Embalagens Individuais a Entregar é zero, o campo N.° Embalagens Individuais

Confirmadas que foram entregues n&o se encontra editavel.
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Para continuar o processo de confirmagao da credencial B, a entidade mediadora deve selecionar o botao
Seguinte do ecrd “Confirmagao de Credencial B”, para seguir para o ecra Documentos abaixo, no qual
deve selecionar o botao L+ para efetuar o upload do documento da Credencial B assinada pelo titular ou

pelo representante do agregado familiar.

Utilizador: 999999999

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XxXHNNXXX XXKK XXKXHNHKXK XXXKXK Codigo do Concurso: K XIOGOOOKNNK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XX000C Estado: XOOOXRHK XHXHKXXXXKXNK
Medida: XXXRXHXHKKXKNNK Tipologia de Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Credencial B Documentos

Documentos

Documento

Passa depois para o ecrd abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagéo e

importar o documento credencial B associado.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999) [T B EL AT
Execucgao Fisica — Medida 1.2

Importacao

Indique a locallzagdo do documento do tipo “<%TIpo do Documento%>":

Escolher Ficheiros ’ lenhum ficheiro selecionado

—
& e )
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Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacgéo do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucgéo Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

*

Apds Fechar o ecra acima, a entidade mediadora deve confirmar o ecrda Documentos.

Na sequéncia da confirmacgao da credencial B no ecra Documentos pela entidade mediadora, o nimero
total de embalagens individuais constantes da credencial B passa a constar da coluna N° Embalagens

Individuais Entregues do Plano de Distribuigcdo do agregado familiar.

Caso se verifique que o documento importado ndo foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecra Credenciais A / B, que apresenta a
lista de todas as Credenciais B confirmadas pela Entidade Mediadora, e entrar em modo de consulta na

respetiva Credencial B, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecra Documentos,

selecionar o botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugéo fisica ser submetida para reembolso.

Para efetuar o download de um conjunto de credenciais B, para posterior assinatura, € sempre necessario
selecionar os critérios de pesquisa que resultem nas credencias que se pretende efetuar o download,
designadamente selecionar o Estado “Emitida”.

Depois deve ser selecionado o botdo Pesquisar.

- . - ’ . ~ Di load
Apenas apos efetuar a pesquisa é possivel selecionar o botao .
Sempre que se proceda a alteragédo do valor de qualquer campo de critério de pesquisa tera que se voltar a

clicar no botdo Pesquisar antes de fazer download.
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Apbs selecionado o botdo download, o SI FEAC efetua o download de uma pasta zipada que tem la
dentro 2 pastas:
¢ Uma pasta com todas as Credenciais emitidas;

e Qutra pasta com as respetivas Convocatdrias.

EXT_CREDB_1937.zip

Convocatorias Date modified: 03/02/2020 10:01
Type: Folder
Credenciais Date medified: 05/02/2020 10:01
Type: Folder

Dentro da pasta Credenciais estdo todas as credenciais B emitidas em formato pdf.

Credenciais
EXT_CREDB_1937.zip
CRED_B_999999999499 1 832U2U.pdf Date modified: 05/02/2020 10:01
"* | Type: Adobe Acrobat Document Size: 100KB -+ 96.7 KB
CRED_B_999999999499 1 84202[}.pdf Date modified: 05/02/2020 10:01
'® | Type: Adobe Acrobat Document Size: 101 KB = 97.1KB
CRED_B 99999999999 1 852[}2[}|pdf Date modified: 05/02/2020 10:01
*® | Type: Adobe Acrobat Document Size: 100KE - 96.7 KB
(L) CRED_B_99999999999_1862020.pdf Date modified: 05/02/2020 10:02

As credenciais B sdo geradas com um nome unico, que segue a sequéncia seguinte:
CRED_B_ NISSTitular _NumeroCredencialAnoCredencial

Exemplo: A Credencial B emitida para o agregado familiar cujo NISS do titular é 12345678901, com o
numero de documento 1/2020, fica gravada na pasta com 0 seguinte nome:
CRED_B_12345678901_12020.

Para posterior importacédo das credenciais assinadas para o S| FEAC, este nome ndo pode ser alterado.

Também é possivel efetuar o upload massivo de credenciais B assinadas, através da importagdo de um
ficheiro .zip com as credenciais a confirmar.

Para esse efeito, a entidade deve selecionar o botdo Importar no ecra Credenciais A / B, surgindo o ecra
seguinte:
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“ Etaski i Spon e Resultado do Processamento DA e Speriaio

peseeedeste e Processado Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
pesseedesie e Invalido Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh
peeseedeste el Invélido Consultar ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa ht

a localizacdo do ficheiro zip com os destinatarios:

I
1

1

[

1| Escolher Ficheiro Nenhum Ficheiro selecionado

B\ 1 A o S eSO U PSS OIS S USRS PSR
1

T~ A —— 1

I Atencdo: o ficheiro devera ter no maximo 100 ficheiros. ©

Neste ecra € possivel:

_______ 5 Apenas é permitida a I do das seguintes extel

e Descarregar o ficheiro.zip que deve ser utilizado para efetuar a importagdo dos documentos de

credenciais B, acedendo ao link disponivel na opgéo “aqui”.

Este ficheiro.zip, que se designa por CREDB_V1.zip, tem que ser guardado no computador e o seu

conteudo tem que ser extraido, conforme abaixo se demonstra:

« * ThaPC » Documents » FEAC o Importar

Ongunioe v N fldes - @

u

des cliqus ooui {Data de iitima versia: 59-95-994
a0 do com 0z dad0x das credencias B a serem reg|
# Quick accass
e ol

& OneDrive - Accenture

I This PC

i Network

Fie: name: | CREDE_Vizip
Save sstype: | WIRRAR ZIP archive "zip)

~ Hide Folders Concel

Do you want te cpen or save CREDE ¥i.zip (218 bytes) from localhost? Open Swe <) Cancel ‘

O conteudo a extrair consiste numa pasta com a designagdo CREDB, que tem la dentro uma

pasta com o nome PDF.
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InDLriuLuld U rddbidd

MName Date modifi

¥ CREDB_V1.zip 18-11-2018

MName i
Q> CREDB 3

Esta estrutura de pastas ndao pode ser alterada.

e Descarregar o documento de requisitos de carregamento do ficheiro .zip para importagdo das
credencias B assinadas. Este documento apenas fica disponivel para download apds selecionar o
link para descarregar o ficheiro .zip;

o Efetuar o upload das credencias B assinadas, através da selegao do botdo Escolher Ficheiro.

Antes de efetuar o upload e para que este ocorra sem erros, as entidades devem seguir os

seguintes passos:

o Guardar as credencias B assinadas na pasta com o nome PDF (que se encontra dentro
da pasta CREDB);

» Importar > CREDB » PDF

P

MName Date modified Type Size

B 5 1 R 13-11-2019 13:44 Adobe Acrobat D... o0
CREDB_99999999939_12019.pdf 15-11-2019 15:44 lob bat D 100 KB
CREDB_99999999999_22019.pdf 15-11-2019 15:44 Adobe Acrobat D... 100 KB

o As credenciais apenas podem ser guardadas com o nome (CRED_B_

NISSTitular_NumeroCredencialAnoCredencial) e formato correto (.pdf),

o Apenas é possivel importar no maximo 100 credenciais de cada vez, por isso a pasta
apenas pode conter 100 ficheiros;

o Criar um .zip na pasta CREDB, sendo este ficheiro CREDB.zip que tem que ser

importado.

t+ Thiz PC » Documents > FEAC 3 Importar

B creosee

Documents

& Pictues

& OneDrive - Accentine
3 ThicPC

i Netwoek

File name || | AnFies ¢

Open Cancel
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Apos efetuar o upload do ficheiro CREDB.zip e a confirmagao de que este foi importado com sucesso, deve

ser selecionado o botdo Confirmar para efetivar a importagédo do ficheiro.

O ficheiro CREDB.zip apenas € importado se todos os ficheiros nele contidos nao tiverem erros.

Atencgao:
v' A assinatura das credenciais pode ser efetuada diretamente no dispositivo movel configurado para o efeito — o
tablet;
v' As instrugdes para a assinatura de credencias no tablet constam do “Manual de Apoio — Formagédo Tablets
SIFEAC_V 1.0” que consta do Anexo XIV b).

2.3.5.3. SEPARADOR “AUTOS POR PERDA”

Conforme alinea j) do n.° 1 do artigo 68.° e alinea i) do Artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC,
sempre que se verifique uma ocorréncia de perda de produto, as entidades coordenadoras e as

entidades mediadoras devem, obrigatoriamente, elaborar um Auto por Perda.

As perdas podem ocorrer em situagdes decorrentes dos seguintes motivos:
v' Operagdes de carga/descarga;
v/ Condigdes de armazenagem insuficientes;
v" Prazo de validade dos produtos ultrapassado;
v" Roubo;
v Infestacao;
v Acondicionamento;
v

Outras.

Para todas as perdas de produtos ocorridas no ambito destas operagdes, as entidades responsaveis devem
efetuar todas as diligéncias tidas por necessarias, bem como proceder a sua respetiva documentagcdo com
todos os comprovativos das diligéncias efetuadas durante todo o processo de perda (ex. Auto da Policia em

caso de roubo).

Para esse efeito, todas as entidades devem ter sempre na sua posse varios exemplares impressos da
minuta de Auto por Perda disponivel no ANEXO XV do Manual, de forma a que sempre que ocorra uma
perda, o Auto respetivo seja imediatamente preenchido manualmente e assinado pelo responsavel do

armazém onde a perda ocorreu, para posteriormente ser carregado no SI FEAC.

Para descarregar o ficheiro com a minuta do documento de Auto por Perda no formato word, as entidades
devem entrar no separador Autos por Perda abaixo e selecionar o link “aqui” no canto superior direito do

ecra.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]
Execugdo Fisica — Medida 1.2

Fechar Janela

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigodo Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
o e e e o
Cédigo Universal: POAPMC*XX*X)SXX;FEAE_XX 1 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: T S ——— SSssooossossooo = Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX T e
- A H Informagao visivel quandoe indicado que a
Datade Inicio: _ _--~ dd-mm-aaag - -~ L Datade Fim: dd -l Foinclui o de medidas de
S PN P ' acompanhamento complementar

Guias de Remessa / Credencial A| CredenciaisA /B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Pode obter o templatedo documento de

to por Per

Autos por Perda

N° Documento: Texto (max. 20) Data: | dd-mm-aaaa ‘ 2 ‘ dd-mm-aaaa ‘
NIF: Num.(Max. 9)

e —
‘ ' Pesquisar | . Cancelar |

Tlpode Pocumento ““-

XXXXX Auto por Perda 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX dd-mm-aaaa 00:00:00 XXXXXXXXXX
XXXXX Auto por Perda 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX dd-mm-aaaa 00:00:00 XXXXXXXXXXXXXXX OB % &
Registos 10 - 20 de um total de 99. Lnicio .n 2 E . | Fim_| |

Voltar ] Seguinte ]

Paralelamente ao preenchimento do documento, os Autos por Perda devem também ser devidamente

registados no S| FEAC, devendo para esse efeito, as entidades selecionar o botdo Criar do ecra acima.

Neste ecra é possivel também:
e Visualizar os autos por perda criados, selecionando o botdo [ da Listagem;

e Alterar, selecionando o botao @ da Listagem, para aceder ao Auto por Perda em modo de
edicao;
e Eliminar os autos por perda, selecionando o botdo % da Listagem (Os autos por perda apenas
podem ser eliminados pelas entidades que os criaram).
¢ Imprimir os autos de perda criados, selecionando o botédo & da Listagem:;
A entidade coordenadora visualiza todos os autos por perda registados no &mbito da operagado, mesmo os

registados pelas entidades mediadoras, independentemente do seu estado.
As entidades mediadoras apenas visualizam os autos por perda que registam.

No caso de selecionar o botdo Criar ou Alterar surge o ecrd abaixo, no qual as entidades tém que
preencher os seguintes campos:

e Produto;

e Armazém,;

¢ N.° embalagens individuais perdidas;

e Motivo da perda;

e Data em que ocorreu a perda.
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O N.° e a Data do documento sdo gerados automaticamente pelo SI FEAC.

Por esse motivo, apenas podem ser criados Autos por Perda relativos ao ano em curso, ndo sendo possivel

no ano n+1 criar autos por perda relativos ao ano n. Assim, quando o ano atual é diferente do ano da

execucgao, o botado Criar ndo é disponibilizado.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] [P ST NS,

Execucgao Fisica — Medida 1.2

Entidade: = XXXXXXXX XXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Auto por Perda Documentos

Auto por Perda

N° Documento: * 9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

Produto: Lista de valores a
Armazém: * Lista de valores

1

O auto por perda corresponde ao stock enquanto: :
Entidade Coordenadora: () :— =0
Entidade Mediadora: () !

N° Embalagens Individuais: * W

' == 5 A
0 [ Apenas visivel caso o motivo seja
Motivo: * Lista de valores ~] i ifique:* | Texto (max. 50 -4 !
i Dl | P “Outro” :
Data Ocorréncia: * dd-mm-aaaa

———
Voltar ] m Cancelar ]< E Seguinte D

Para concluir o registo do auto por perda, a entidade deve selecionar o botdo Seguinte do ecra “Autos por

Perda”, para seguir para o ecra Documentos abaixo.

Execucao Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 999999999

Entidade: 999999999 - XIOOEXXXN XXNX XHHXXNKXK XXXXX Cédigo do Concurso:
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado:

Medida: HXHHHHKXKXKXKK Tipologia de Operagao:
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim:

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

P 8.0.0.0.0.0.8.8.06.8.5.86 660004
KOO MO K
P88 0.6.9.0.0.6.6.¢.9.6 6.4

dd-mm-aaaa

Auto por Perda | Documentos

Para consultar o documento de Auto por Perda, clique agui

Documentos O

- kL

@ Auto por Perda

Os fi permiti sdo .pdf. Ot aximo p itido por doc € 150 MB

Documento I
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Neste ecra, a entidade deve selecionar o botao -#- para efetuar o upload do documento Auto por Perda
preenchido manualmente e assinado, bem como de todos os documentos comprovativos das

diligéncias efetuadas durante todo o processo de perda.

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagao e

importar o documento Auto por Perda associado.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execugao Fisica — Medida 1.2

Importagdo

Indique a localizagio do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

‘ Escolher Ficheiros [) Nenhum ficheiro selecionado
~—

& o |

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmagao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

(x B
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Apés Fechar o ecra acima, a entidade deve confirmar o ecra Documentos.

Caso se verifique que o documento importado nao foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecrd Autos por Perda, que apresenta a

lista de todos os Autos por Perda criados, e entrar em modo de consulta no respetivo Auto por Perda,

onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos, selecionar o botdo * e efetuar
o upload do documento correto.
A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugéo fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.4. SEPARADOR “TRANSFERENCIA ENTRE ARMAZENS”

Sempre que se verifique necessario efetuar uma transferéncia de produtos entre os armazéns associados a
uma operagao, a entidade responsavel pela transferéncia deve obrigatoriamente, preencher o documento

Transferéncia de Produtos, cuja minuta se encontra disponivel no ANEXO XVI do Manual.

A Transferéncia de Produtos pode ocorrer:
e Entre os Armazéns da Entidade Coordenadora;
e Entre os Armazéns da Entidade Mediadora;
o Entre os Armazéns das Entidades Mediadoras para a Entidade Coordenadora;
e Entre os Armazéns de duas Entidades Mediadoras, desde que validado pela Entidade

Coordenadora;

Atencgao:

v" N&o podem existir transferéncias de stock de Armazéns da Entidade Coordenadora para Armazéns da

Entidade Mediadora, pois este movimento operacionaliza-se através da Credencial A.

Neste sentido, todas as entidades devem ter sempre na sua posse varios exemplares impressos da minuta
de Transferéncia de Produtos, de forma a que sempre que ocorra uma transferéncia, o documento
respetivo seja imediatamente preenchido manualmente e assinado pelos dois responsaveis dos
armazéns abrangidos pela transferéncia (de origem e de destino), para posteriormente ser carregado
no SI FEAC.

Para descarregar o ficheiro com a minuta do documento de Transferéncia de Produtos no formato word,
as entidades devem entrar no separador Transferéncia entre Armazéns abaixo e selecionar o link “aqui”

no canto superior direito do ecra.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario999999999] [P NI

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
i B e e E b e

Cadigo Universal: POAPMC-XX-XXXX~FEAG-XX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: xxwxfxi;xxxx --------------------- Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX e e T P T T

- P - ) Informagzo visivel quando é indicado que a :
Datade Inicio: __ -~ dd-mm-a@ag - - =7 b------o-oo-oooooo-oooooooooooooooo o Data de Fim: dd-mm-aaaa __i operaggoinclui o desenvolvimento de medidas de |
Data e Submissé _ddTnea -7 L_____acompanhamentocomplementar ____ 1

BD oeeiimreE 000 o cccoconoccoconnonoang o

L
Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Pade obter o template do documento de Transferéncia entre Armazé

Transferéncias entre Armazéns

Entidade: [Ustadevalores —[7]
Produt: —
. A o e DR s | P comcer ]
T ———— -
. - . A " N° de Embalagens
,

XXXXX 999999999 XXXXX XXXXX XXXXX 9999999 dd-mm-aaaa XXXXXXXX O@F % &
XXXXX 999999999 XXXXX XXXXX XXXXX 9999999 dd-mm-aaaa  XXXXXXXXXXXX 0@ % E
Registos 10 - 20 de um total de 99. [inico m\r > | fim |

‘= Voltar a Seguinte

O ecra Transferéncia entre Armazéns encontra-se acessivel a entidade coordenadora e as entidades
mediadoras.

Paralelamente ao preenchimento do documento, as Transferéncias de Produtos devem também ser
devidamente registadas no SI FEAC, devendo para esse efeito, as entidades selecionar o botdo Nova

Transferéncia do ecra acima.

Neste ecra € possivel também:
e Visualizar as transferéncias entre armazéns de uma determinada entidade, selecionando o botéo
L da Listagem;
e Alterar, selecionando o botao @ da Listagem, para aceder a uma transferéncia em modo de
edicao;
e Eliminar transferéncias, selecionando o botdo * da Listagem (As transferéncias apenas podem ser
eliminadas pelas entidades (coordenadora ou mediadoras) que as criam);

e Imprimir os documentos referentes as transferéncias registadas, selecionando o botéo & da

Listagem:;

A entidade coordenadora visualiza todas as transferéncias entre armazéns registados no ambito da

operagao, mesmo os registados pelas entidades mediadoras, independentemente do seu estado.

As entidades mediadoras apenas visualizam as transferéncias entre armazéns que registam.
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No caso de selecionar o botdo Nova Transferéncia ou Alterar surge o ecrd abaixo, no qual as entidades
tém que preencher os seguintes campos:
e Armazém de Origem;
e A transferéncia corresponde ao stock enquanto (associado ao campo “Entidade Armazém Origem”):
e Armazém de Destino;
e A transferéncia corresponde ao stock enquanto (associado ao campo “Entidade Armazém Destino”):
e Produto;
¢ N.° embalagens Individuais a Transferir;
e Data da transferéncia;

e Motivo da transferéncia.

O N.° e a Data do documento sdo gerados automaticamente pelo SI FEAC.
Por esse motivo, apenas podem ser criadas Novas Transferéncias relativas ao ano em curso, ndo sendo
possivel no ano n+1 criar transferéncias relativos ao ano n. Assim, quando o ano atual é diferente do ano da

execucgao, o botdo Nova Transferéncia ndo é disponibilizado.

Sempre que uma entidade mediadora propde transferir produto de um dos seus armazéns para o armazém
de outra entidade mediadora, a entidade coordenadora tem que validar a transferéncia selecionando a

checkbox wwsme=m=p - (Apenas visivel para a entidade coordenadora), sendo para esse efeito, notificada via

mail.

Caso a entidade coordenadora nao valide a proposta, a mesma assume o Estado de “Ndo aceite pela
entidade coordenadora”.

Quando a entidade coordenadora valida a proposta de transferéncia, a entidade mediadora que propde a
transferéncia deve, para conluir o registo da transferéncia entre armazéns, selecionar o botdo Seguinte do

ecra “Transferéncia entre Armazéns”, para seguir para o ecrda Documentos abaixo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigodo Concurso: i _—dH
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX~-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de dd

Transferéncia | Documentos ]

Transferéncia entre Armazéns

N° Documento: * 9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

Entldade Armazém Origem: *

Entidade Armazém Destino: * E

Apenas disponivel para as entidades que

i
! A corresp ao stock 1 I
| Entidade Coordenadora: () [ sido slmultaneamt‘ente '
: coordenadores/mediadoras |
1

i
1A ia correspe ao stock
: Entidade Coordenadora: O
1
1

Entldade Medladora: () Entidade Mediadora: () | \_____toordenadores/mediadoras _ _ __ |

____________________________________

Armazém Origem: * Depende do
__________________ ! produto
escolhido.

i
i
i
i
! Apenas terd
N° Embalagens Individuais a Transferir: * Num. (max. 7) 1 armapzénsdo tipo
________________________________________________________________________ I
1
i

do produto

Datada Transferéncla: *

Motivo: *

Texto livre (Max. 5000)

validoa Proposta: () Sim () N&o

Entidade
Coordenadora
Utilizador: 999999999
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 — XaXXHNHN XXXX XHXNXAXK XXNNXX Codigo do Concurso: OGN KOO
Cadigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XX000X Estado: KHXXHKK XHOOCHHHKHKK KK
Medida: KOO Tipologia de Operagao:  X00OCCOMXXXXOK
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissao dd-mm-aaaa
Transferéncia | Documentos

Para consultar o documento de Transferéncias entre Armazéns, clique aqui

Documentos

- B |

0 Transferéncia entre Armazéns

Os formatos permitidos sao .pdf. O tamanho maximo permitido por documento é 150 MB

Neste ecra, a entidade deve selecionar o botéao L] para efetuar o upload do documento Transferéncia de

Produtos preenchido manualmente e assinado.

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagao e

importar o documento Transferéncia de Produtos entre Armazéns associado.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999 m

Execucgao Fisica — Medida 1.2

Importagdo

Indique a localizag&io do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

e —
‘ Escolher Ficheiros [) Nenhum ficheiro selecionado

& i D
o —

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmagao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no
qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucgao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

@ =

Apés Fechar o ecra acima, a entidade deve confirmar o ecra Documentos.

Caso se verifique que o documento importado nao foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecrad Transferéncia entre Armazéns, que

apresenta a lista de todas as Transferéncias criadas, e entrar em modo de consulta na respetiva
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Transferéncia, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecra Documentos, selecionar o

botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugéo fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.5. SEPARADOR “RESUMO”

O separador Resumo encontra-se acessivel a entidade coordenadora e as entidades mediadoras.

Neste ecra, é possivel a entidade coordenadora:

e Visualizar o resumo do controlo de stocks dos produtos da sua responsabilidade, bem como de
todos os produtos da operagéo, incluindo os da responsabilidade das entidades mediadoras;

e Exportar os movimentos dos produtos da sua responsabilidade, bem como dos movimentos

realizados no ambito de toda a operacdo, para um ficheiro de excel, selecionando o botdo B===_1

Neste ecra, é possivel a cada uma das entidades mediadoras:
e Visualizar o respetivo resumo do controlo de stocks dos produtos que receberam e distribuiram;

e Exportar os movimentos dos respetivos produtos para um ficheiro de excel, selecionando o botédo

/
Utilizador: 999999999
Execucdo Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - X)XX)XXXX XXXX XXNXXXXXKHN XXXXX cédigo do Concurso: KHKKRKH KXHHHXHKRKAKNK
________________________________ ;
Codigo Universal: POAPMC-XX- )OO(X.JE‘AE.XXX)&%“.’E_I s ie_fgr_ur_nf En_nga_df ED_DI;dfn_BEO_I‘B_ Sl Estado: OO XHHNHXXHHHXNHK
Medida: xx;xx-xx’xxxxxxx ————————————————————————————————— 1 Tipologia de Operagao: HOOOKOOXCENK ---
ot o Visivel apenas se for uma entidade mediadora | i
Data de Inicio: _ _ -~ " dd-mm-aaaa - -~ T B e Data de Fim: dd-mm-aaaa _ - ope
Data de Submissdo _ ~dd=mm-aaaa e = L
______________________ e -
Entidades Destinatérioq Plano de Distribuicdo e lige[oNe R 0018 4 Acoes de Acompanhamento \I:. -Registo Dados Fisicos Gerais
L

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Resumo de Controlo de Stock

Produto: Lista de valores E S T — | A | AT aia |
Armazém: Lista de valores a
o e e

. _: Esta informagdo apenas é disponibilizada |
e 1 para a entidade coordenadora :

el
Data do Entidade que Entidade que o L N" Embalagens | N® Embalagens | N® Embalagen:
Produto Do(ument Tipo de Documenti cria o recebe o DuN iy T Dﬁtadu d;’ emhalﬂge Individuais Individuais em Individuais
documento documento NS it L divnE;nau Iniciais Stock Entregues

dd-mm- aaasd_ _ i}lﬂa_de_“_ i _:,I : Registada 9999999 9999993 9999999 9999999
00K XOXX  dd-mm- aaaa Auto Por Perda : X000D000000 : JOO0000000L N%ano Confirmado 9999999 9999999 9999399 9999999
X000 Sede dd-mm-éaaa I Ere_de_n:ia\_A_ _ L 30000000000 : 300000000000 Ne/ano Recuada 9999999 9999999 9999999 9999999
XOOK 000K ddmifn- aaad»  CredencialB_ '™+ _mcoocoox | sooooco0oncs No/ano et = s 9399399 9998999 9999398

O resumo do controlo de stocks exibe a informacédo constante do quadro do ecra acima, apresentando
todos os movimentos dos produtos, designadamente entradas, saidas, perdas e transferéncias.

As guias de remessa apenas sao visualizadas pelas entidades coordenadoras.
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2.3.6. AGOES DE ACOMPANHAMENTO SI FEAC

Nos casos em que a operagao tem agdes de acompanhamento aprovadas, as entidades mediadoras devem

comprovar a realizagao destas acdes junto dos destinatarios finais.

Para esse efeito, as entidades mediadoras devem entrar no separador Agoes Acompanhamento abaixo.

Apenas as entidades mediadoras tém acesso a este ecra, no qual visualizam a lista de todas as acdes de

acompanhamento da sua responsabilidade, aprovadas em candidatura.

As agdes de acompanhamento sdo caracterizadas de acordo com os seguintes Estados:

e Poriniciar — Caso a data de inicio ndo tenha sido ultrapassada;

e Em execugao — Caso a data de inicio tenha sido ultrapassada e a data de fim nao tenha sido

ultrapassada,;

e Concluida — Caso a data de inicio e a data de fim tenham ambas sido ultrapassadas;

¢ Nao Realizada - Caso a agdo nao se realize (aceite apenas em sede de pedido de saldo final).
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK. XHXXXXXNXKXXXXX
_____ et ol areanac co frr ima omtidade comrdenadam 1
Cédigo Unliversal: POAPMC-XX-X00XX- FEAG oo ivel apenas se for uma entidade coordenadora | Estado: XXXXKXK XHXHXHXHKXKXNX
Medida: XXDUKKHHNKAKK === === mmmmm o mm o m e mm e mmmm— o e oo TIpologlade Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX == = o === o — o o e m o m oo oo
- e - Visivel apenas se for uma entidade mediadora } L S " Informag3o visfvel quando & Indicado que a 0
Datade Inicio: _ _ -~~~ dd-mm-aaaa - -~ bosooosooshoooosoooooonooooooooooo0oo0 Data de Fim: dd-mm-aaaa ol Inclul o medidasde |
Datad iss? _ - dd-Tim- a e L. _.__acompanhamento complementar __ ___
,,,,,,,,,,, T Y G O e o
Entidades 1) Destinatarios Plano de Distribuicdo Controlo de Stock  [RAXSCISNe [WANe] ] E G ET [1414e) - - Régisto Dados Fisicos Gerais \1 Confirmacdo
[l
(N 0

Lista de Ag6es de Acompanhamento

N.° da Agdo Tlpode Agdo Deslgnagio NIF da entldade Datade Infclo Datade Fim N.° de destinatérios Estado da Agdo
dd dd

999999999 XXXXXXX XXXXXXX

XXXXXX

999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd XXXXXX
999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd XXXXXX
999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd XXXXXX
Registos 10 - 20 de um total de 99. ido < | 1 R0 3] > L rim |
Voltar ] Seguinte

Neste ecra, estao disponiveis as seguintes opgoes:

e Visualizar o detalhe da acdo de acompanhamento em modo de consulta, selecionando o botédo
L da Listagem;

e Alterar uma agédo de acompanhamento, selecionando o botéao @ da Listagem.
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No caso de selecionar o botdo Alterar surge o ecrd abaixo, no qual, em fungdo do Estado em que se

encontra a agdo de acompanhamento, podem ser alterados os seguintes campos:

Estado da Agéao Campos editaveis

o Data de inicio;

Por iniciar
e Data de fim;
e Estado da Acgao.
e Data de inicio;
e Data de fim;

Em execugéao

¢ N.° Total de Destinatarios;
o Estado da Acgao.
o Data de inicio;
e Data de fim;

Concluida
¢ N.° Total de Destinatarios;
o Estado da Acéao;
o Upload de evidéncia.
e Data de inicio (ndo obrigatério);
o Data de fim (ndo obrigatério);

. ) e N.° Total de Destinatarios (ndo obrigatério);

Nao Realizada
o Estado da Acgao;
¢ Upload do documento comprovativo do motivo
de néo realizagao da agéo.

Lailizadon: S35399939 [Banefacidrio 399 939359]
Execucao Fisica - Medida 1.2

Fechar Janels

Enthdade SIFIFIIID - COTRNEN KX AN XX
Codige Unmersal POAPMC - XX - XXX - FEAC - XXX XX
Whedida:

Dara de Inicio: &
Dara de Submissdo - dia

Ciidliggn e € ot e
Estador

Tipakoga de Operagio:
Data do Fimr o mn-2a2a

HERKHERRRRRRN

Acdode Acompanhamento

Caraterizagio Acdo de Acompanhamento

N da A 995995

Diata e Inico sprovada:

Data de inicho: dd-mim- i Darta de Firm ad-men-2a2a
Estadada Agio: Lista de valorez. El

Entidade Mediadora R

Tipe de Agka: R

D iyrie B il A B M M

Descrigie: M NS

N Tonal e DisTmatinios apoaon: 099909

N.* Total de Destratiios. e (ML B

g @

Cancalar

] Confirmar |

Neste ecra, sdo sempre apresentadas, em modo de consulta, as datas de inicio e de fim aprovadas, assim

como o numero de destinatarios aprovados.
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Quando o campo “Estado da Agao” é “Em execugdo” ou “Concluida”, o campo “N.° Total de Destinatarios”

tem que ser superior a zero.

Caso a entidade mediadora pretenda alterar as datas em que decorre a agao entre anos civis, pode

efetua-lo nesta funcionalidade.

Quando uma agao de acompanhamento € concluida, deve ser selecionada a opgao “Concluida” no campo
“Estado da Acdo”, sendo que apds Confirmar o ecrd, deve ser efetuado o upload do documento

comprovativo de realizagdo da agao.

Apenas para as agbées que ja se encontram concluidas, é disponibilizado o campo para efetuar o

upload dos documentos que evidenciam a respetiva realizagdo, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXKXXN XXXXXXXXXXXKX
Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX~FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Acdo de Acompanhamento

Caraterizacdo A¢do de Acompanhamento

N°. da Agéo: 999999
Data de Inicio aprovada: dd-mm-aaaa Data de Fim aprovada: dd-mm-aaaa
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Estado da Agdo: Lista de valores :
Entidade Medladora: XOXXXXXXXXXXXXXXX P T L e T P o
. o 1 Visivel apés a agdo de acompanhamento ter :
Tipo de Agéo: XXXXXXXXXXXXXXXX 0 ‘terminado. H
i
Designagdo da Agdo: XXXXXXXXXXXXXXXX bomacooaosoooog T TTTTTT T
'
1
Descrigio: XXXXXXKXXXKXXXXX \
'
N.° Total de Destinatarios aprovados: 999999 :
N.° Total de Destinatérios Num (Max 10) \
______________________________________________________________________________________________________ P PR cooooooooooog
Documentos*

@ Evidéncias da agao de acompanhamento

Os formatos permitidos s3o .rar e .zlp. O tamanho médxIimo permitido por documento é 150 MB

.
:
.
:
.
: -
.
.
.
.
!
.
.
.

m Voltar ] Confirmar ]

Para esse efeito, a entidade mediadora deve selecionar o botédo (#) do ecra acima, sendo que, conforme
supra referido, este upload apenas pode ser efetuado apés a conclusdo das agées de acompanhamento,

isto é, quando a Data de Fim da acao ¢ inferior a data de realizagdo do upload.

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagcao e

importar o documento que evidencia a realizacdo da agdo de acompanhamento concluida.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execugao Fisica — Medida 1.2

Importacdo

Indique a localizagdo do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

7 :
Escolher Ficheiros Nenhum ficheiro selecionado
&

TR

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacgéo do ecra acima, surge o seguinte ecra, no
qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario999999999] [T ET Y

Execugao Fisica — Medida 1.2

0 ficheiro foi importado com sucesso.

Apdés Fechar o ecrd acima, a entidade deve confirmar o ecrd Caracterizagio da Acgao de
Acompanhamento.

Ap6s efetuado o upload da evidéncia relativa a acdo de acompanhamento, o ecrd Caracterizagdao da Agao
de Acompanhamento surge com a configuracao abaixo, sendo possivel:
e Consultar o documento carregado, através do link na coluna “Documento”;

e Eliminar o documento carregado, selecionando para isso o botdo ¥ .
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXKXXK XXXXXXXXXXXKX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXK XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Acédo de Acompanhamento

Caraterizagdo A¢do de Acompanhamento

N°. da Agdo: 999999

Datade Infclo aprovada: Datade FIm aprovada: o e

_____________________________________________________________ 0 1 Adatade inicio e a data de fim sdo editaveis caso o estado da agdo seja

1

__1 ot e i 2o Haracs !

| Datade Infclo: Datade Fim: dd ' i i b2yt -Esta ¢éo apenaspode |
.

------------------------------------------------------------ 4 L ____serefetuadasendotiversido efetuadoo upload daevidéncia____
Esado da Acko (Lt deviorss [
| I 1
Entidad:
ntidade : A evidéncla nunca pode ser eliminada depols de :
Tlpo de Agdo: XXXXXXXXXXXXXXXX : :
I e e oo 1
Designagdo da Agdo: XXXXXXXXXXXXXXXX
Descricéo: XXXXXXXXXXXXXXXX

Lo

N.° Total de Destinatdrios: 999999

Documentos *

I
|
|
;
.
: - Pocumento
|
|
|
]
|
|
|
]

0 Evidéncias da acdo de acompanhamento

Os formatos permitidos s&o .rar e .zlp. O tamanho médxImo permitido por documento é 150 MB

m Voltar ] Confirmar ]

Apods efetuado o upload da evidéncia relativa a agdo de acompanhamento, esta pode ser consultada

através do link na coluna “Documento”.

Quando, em sede de registo de execucao fisica para efeitos de pedido de saldo final, se verifique que uma
agcdo de acompanhamento aprovada nao se realizou, deve ser selecionada a opgédo “Nao Realizada” no

campo “Estado da Ac¢ao”.

Apds Confirmar o ecra, deve ser efetuado o upload do documento comprovativo do motivo de nao

realizacdo da agéo.

Apenas para as a¢ées no Estado “Nao Realizada” é disponibilizado o campo para efetuar o upload do

documento justificativo da nao realizagao da agéo, conforme ecra abaixo:
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Execucao Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 |

Entidade: 999999999 - X0 XANK XHNXXKXNXK XXXXX
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX

Medida: poslevesiveveseed

Data de Inicio: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Cadigo do Concurso:

Estado:

Tipologia de Operacao:

Data de Fim:

OOOCKIOC XN
SOOI XAHOOOCOOXXX
SOOI

dd-mm-aaaa

Acdo de Acompanhamento

Caraterizacdo Acdo de Acompanhamento

N.? Total de Destinatarios Num (Max 10)

Documentos *

dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

N®. da Acdo: 999999

Data de Inicio aprovada: Data de Fim aprovada:
Data de Inicio: Data de Fim:

Estado da Acdo: Lista de valores E

Entidade Mediadora: HOOOOOCOOOCKHNN

Tipo de Acdo: XXXXXNKHKKXNKKKXK

Designagao da Acao: HONOOOCCEHIKXK XK

Descrigdo: HOOOOOOOOOOCXN

N.° Total de Destinatarios aprovados: 999999

Visivel apenas se a a¢do d
associado o esta
tipo deve ser “Evi

Os documentos carregados podem ser eliminados até serem associados ao pedido de saldo final.

E possivel alterar o campo “Estado da Ag¢ao” de “Concluida” para “Por iniciar” ou para “Em execucdo”, até a

submisséo da execucgéo fisica para criacdo do reembolso, sendo necessario eliminar a evidéncia e ajustar

as datas para que estas estejam coerentes com o Estado da agéo pretendido.

2.3.7. REGISTO DADOS FiSICOS GERAIS SI FEAC

Para efetuar o registo de alguns dados gerais acerca dos destinatarios finais e da operagéo, as entidades

devem entrar no ecrad Registo Dados Fisicos Gerais abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: = XXXXXXXX XXXX XXXXX C6digo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
20 - d
Cédigo Universal: POAPMC*XX*X)SXX)FEA%:XXX)&?WEI apenas se for uma entidade coordenadora 1 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Med|da: e IoRooocoogooo0 = 2 Tipologlade Operagain:  XXXXXXXXXXXXXX ~ j= = = = = = = — e e
- _-- Visivel apenas se for uma entidade mediadora : LI e : Informacéo visivel quando é indicado que a !

DatadeInfclo: _ _--~ dd-mm-aaaa - - = L Data de FIm: dd o 50 inclui o i de medidas de :

Data de Submissé __demea __---77"  L_____acompanhamentocomplementar _ ___ 1
___________ BBy e fEscooccossooooccooscoooos _ -

Entidades | Destinatérios\i Plano de Distribui;éow Controlo de Stock \1 Acdes de Acompanhamento Registo Dados Fisicos Gerais Confirmagao
L |

____________ | R —— gy |

Registo de Dados Fisicos Gerais - Géneros Alimentares

Entidade: 999999999

Tipo de Entidade:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Migrantes, pessoas de ITTT oo s mmmsmmsmm—mmmme i
“ Escaldo etédrio <= 15 anos Escaldo etdrio >= 65 anos origem estrangelra, i Visivel apenas se for uma !
minorias (incluindo | N° pessoas com N bri ~---1 entidade mediadora.Quadro 0
comunidades deficiéncia Sy .l aplicavel a géneros alimentares |
pALL )
Masculino FemInino Masculino Femlnino margmall_zadas,‘como

os ciganos

Entidades

999999 999999 999999 999999 999999 999999 Num. (max. 10) ‘ Num. (max. 10) H Num. (max. 10) D Mediadoras

Todas as
Entidades

Niimero total de toneladas de géneros alimentares distribuidos pela entidade, ndo cofinanciados pelo FEAC: *

P ——

Q:D
Voltar ] m Cancelar ] w

Neste ecra, as entidades coordenadoras devem preencher apenas o campo relativo ao Numero total de

V

toneladas de géneros alimentares distribuidos pela entidade, ndo cofinanciados pelo FEAC.

As entidades mediadoras (incluindo as entidades coordenadoras que sao também mediadoras), para além
de preencherem o campo referido acima, devem igualmente preencher, no quadro, os seguintes campos:
e Numero de migrantes, pessoas de origem estrangeira, minorias (incluindo comunidades
marginalizadas, como os ciganos);
e N°pessoas com deficiéncia;

e N°sem abrigo.

Os restantes campos que aparecem no quadro surgem automaticamente, de acordo com as caracteristicas

dos destinatarios finais que a operagao abrange.
Para gravar a informacgéo introduzida, devem selecionar o botdo Seguinte.

Este ecra apenas esta editavel em sede de pedido de reembolso intermédio e pedido de saldo final.
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2.3.8. ECRA “CONFIRMAGAQO”

Para confirmar e concluir a execugao fisica registada no SI FEAC para um determinado periodo, a entidade

coordenadora deve entrar no ecra Confirmagao abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execugao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXKXXXXXXXXXX
Y et o e cn frr i o i dora rmmedanad e, 1 |
Cédigo Universal: POAPMC-XX- XX FEAC XY 1vel apenasse for uma entidade coordenadora | poppgq; XX XHOHXHK
Medida: XHPIBOO0K === === = ooCcoSSogoooooSoooToooooosonay Tipologla de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX == == = === — - e m e m o Tt
-~ A Visivel apenas se for uma entidade mediadora : Dt DHES 4 Informagéo visivel quando é indicado que a !
Datadelnfclo: __--~  dd-mm-aaaa--- booososcastoooososssonsooosoooconnoos Datade Fim: dd _- o Inclul o de medidas de |
- - -7 '

= dd-r - i acompanhamento complementar

Seré apresentada

uma checkboxpor

1 reembolso

(trimestral ou |AE)
por ano.

Data da iltima atualizaggo dos Dados Fisicos: dd-mm-aaaa

T —
Voltar ] m Cancelar ]w

Neste ecra, a entidade coordenadora tem 3 opgdes, devendo selecionar a checkbox que pretende,
designadamente:

e Concluir o registo de execugao fisica periddica (para um determinado periodo) para posterior
submissdo do respetivo pedido de reembolso, de acordo com o n.° 3 do Artigo 73.° do
Regulamento Especifico do FEAC;

A submissdo do registo de execugdo fisica periédica apenas pode ser efetuada com uma
periodicidade minima de 3 meses e nao é permitida para o més de dezembro.

e Para o més de dezembro, concluir o registo de execuc¢ao fisica anual para posterior submissao do
pedido de reembolso intermédio (disponivel para o primeiro ano (N) e para o segundo ano (N+1) de
execugao das operagoes).

As checkbox que se encontram pré-selecionadas correspondem a conclusdo dos registos de execugao

fisica efetuados anteriormente.

Apés a conclusdo da operagao, 0 mesmo ecra surge com uma apresentacao diferente, uma vez que surge
uma janela relativa ao “Registo de execucgéo fisica para Saldo Final’ na qual a entidade coordenadora tem a
possibilidade de concluir o registo de execugéao fisica relativa a operagédo para posterior submissao do

pedido de saldo final, conforme ecra abaixo:
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Utilizador: 999999999 |
Execucio Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 — XXXXXXNX XXX XHNXNXEKUXKK XXXXX Cédigo do Concurso: JOOXKK KOOONKNKNK
[ e e e el e e e ] R e e e e e e 1
Cadigo Universal: POAPMC—XX—)OQQ‘;—FE&’L—XXXJ&IE'!E_I SRenes ie_fgr_ul;ng En_t"_h_df Enfr_df"_af‘lra_ el Estado: XUKKHKX KXNXKKXERXKNK
Medida: xxpr.xe(fx?(xxxxx ————————————————————————————————— 1 Tipologia de Operagio:  JOOOGXXXXXXXXXX F--
= =t Visivel apenas se for uma entidade mediadora | | |
Data de Inicio: ~_ _ -~ dd-mm-aaag - - ~ e e Data de Fim: dd-mm-aaaa _ -, ope
Data de Submissdo _ _dd=mm-aaaa S Lo
______________________ i -
5 % F T E 2 = . - 1 = 2 =
Entidades Destinatarios | Plano de Dlstnbmgaow Controlo de Stock \,| Acoes de Acompanhamento \1,. -Registo Dados Fisicos Gerais
| I I
_____________________ T T P e

ica relativa ao periodo com inicio a dd-mm-aaaa e fim a dd- | Num. (max. 2) | —aaaa para posterior submissao de reembolso.

isica relativa ao ano N para posterior submissao de Informagdo Anual de Execugdo (Pedido de Reembolso Intermédio).

< ' Registo de execucdo fisica para Saldo Final >
I:l Sim, desejo concluir o registo de Execucao Fisica relativa a operagao para posy— issdo do Saldo Final. S >

A checkbox sera sempre ap e , Masapenas

T
1
1
i 1
1 ! St

Data de fim da operagao: Lo_. editavel quando for posgive do fi
I ! oDRLacao.

Para esse efeito, apds a conclusdo da operagao, a entidade coordenadora deve selecionar a checkbox
disponibilizada para a submissdo do saldo final e paralelamente preencher o campo Data de fim da

operagao.

Ainda, caso a entidade coordenadora selecione a opgao saldo final e ainda existirem entidades com
produtos em stock nos armazéns, deve obrigatoriamente preencher o campo Justificagao de Existéncia
de Stock.

Quer em caso de reembolso, quer em caso de saldo final, a submissdo do registo de execucgao fisica
apenas pode ser efetuada pelo superutilizador da entidade coordenadora devendo para esse efeito o

superutilizador selecionar o botdo Confirmar.

Atenciao:

v Nao é possivel submeter o registo de execugao fisica sem que tenha sido comunicada a Data de Inicio/Reinicio da
operagao;

v" Nao é possivel submeter o registo de execugao fisica sem que tenha sido indicada a entrega de pelo menos um
tipo de produto;

v' Apenas é possivel efetuar o primeiro registo de execucgao fisica (que vai originar o primeiro reembolso) caso ja
tenha sido registada pelo menos uma Credencial B no Controlo de Stocks;

v" Sempre que é submetido o registo de execugao fisica (periddico, anual ou para saldo final), ndo é possivel efetuar
alteragdes a execugdo fisica para esse periodo e ndo é possivel registar, eliminar ou alterar nenhum documento
da execugao fisica relativo a esse periodo;

v' Sempre que é submetido o registo de execucdo fisica (periédico, anual ou para saldo final) é gerado

automaticamente um reembolso (no estado Registado), referente ao periodo indicado (reembolso, reembolso
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intermédio ou saldo final). Se este reembolso for anulado (antes de ser submetido), o registo da execucao fisica é
também removido;
v" Apéds confirmagdo da execugéo fisica, apenas séo incluidos nos pedidos de reembolso (reembolso, reembolso

intermédio ou saldo final) os documentos de despesa relativos ao ano/periodo a que se refere a execugao.

Apés a submissao do registo de execucéo fisica surge o ecra abaixo com o resultado da confirmacgéo.

Ao selecionar o botdo Voltar, a entidade coordenadora regressa a Ficha de Operacéo.

Utilizador: 999999999 [B
Execucao Fisica — Medida 1.2

Registo de execucao fisica periédica — Confirmacao Em caso de registo de

execucdo fisica para um
1 determinado periodo no
1 ecrd anterior.

Foi concluido o registo de execucao fisica relativa ao periodo com inicio em dd-mm-aaaa e fim a dd-mm-aaaa. O seu
pedido encontra—se a ser processado de forma a ser possivel a submissio do respetivo reembolso.. A informacao que
for registada posteriormente sera associada ao préximo Reembolso ou, se for caso disso, Pedido de Saldo.

1

= o = = 1
| Registo de execucdo fisica anual — Confirmacao ! 1 . !
H I 1 Em caso de registo de i
1 . 2 . e 2 = - execucao fisica anual no 1
1 Foi concluido o registo de execucdo fisica relativa ao(s) ano(s) N (e N+1}. O seu pedido encontra-se a ser processado : 1 eCra anterior. I
1 de forma a ser possivel a submissdo do respetive reembolso. A informacdo que for registada posteriormente sera 1 ! 1
: associada ao préximo Reembolso ou, se for caso disso, Pedido de Saldo. 1 1

(= = = 7 : = 1 B \
Registo de execucdo fisica para Saldo Final — Confirmacdo ! Emcasoderegistode
: execucio fisica para saldo |
a final no ecra anterior. :
possivel a submissédo do respetivo reembolso. 1

1
f 1
! 1
: Foi concluido o registo de execugdo fisica da operagdo. O seu pedido encontra-se a ser processado de forma a ser I
' i
{ 1
| Data de fim da operagao. dd-mm-aaaa 1
1

1
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2.4. EXECUGAO FINANCEIRA DAS OPERAGOES

Tal como acontece com a execugao fisica, também toda a tramitacdo associada a execucao financeira das
operagdes, designadamente pedidos de reembolso, pedidos de reembolso intermédio e pedido de saldo
final, deve ser submetida no SI FEAC, sendo que os pontos seguintes descrevem todo o processo

associado a submissao dos respetivos pedidos.

2.4.1. DESPESAS ELEGIVEIS

Nos termos das alineas c¢) e d) do n.° 5 do artigo 33.° Regulamento Geral do FEAC e do artigo 72.° do
Regulamento Especifico do PO APMC e de acordo com o ponto 18 dos Avisos para a Apresentagédo de
Candidaturas N.° POAPMC-F7-2019-02 e N.° POAPMC-F7-2019-03, sao consideradas elegiveis no ambito
das operagbes de distribuicdo de géneros alimentares e ou bens de primeira necessidade, as seguintes

despesas:

1. Despesas de Natureza Administrativa, de Transporte e de Armazenamento — estas despesas
sdo financiadas a uma taxa fixa de 5% do valor de aquisicdo dos géneros alimentares e bens de

primeira necessidade, com a seguinte distribuigao:
a. Uma taxa fixa de 4% atribuida ao polo de rececao/entidade coordenadora da parceria,
b. Uma taxa fixa de 1% atribuida as entidades mediadoras,

sendo o montante a receber por cada entidade proporcional ao valor de aquisi¢ao dos produtos que
distribui.

2. Despesas com Medidas de Acompanhamento — estas despesas sao financiadas a uma taxa fixa
de 5% do valor de aquisicéo dos géneros alimentares e bens de primeira necessidade.
O financiamento destas despesas € atribuido exclusivamente as entidades mediadoras que
apresentem evidéncias da realizacdo das agbes de acompanhamento junto dos respetivos
destinatarios finais, sendo o montante a receber por cada entidade mediadora proporcional ao valor

de aquisi¢cao dos produtos que cada uma distribui.

2.4.2. PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS

A aceitagdo da decisdo de aprovagao da candidatura pelos beneficiarios confere-lhes o direito a receber o
financiamento para realizagdo das respetivas operagbes, nos termos do disposto nos artigos 34.° do
Regulamento Geral do FEAC e 73.° do Regulamento Especifico do PO APMC.

Os pagamentos aos beneficiarios do PO APMC podem ser efetuados a titulo de:
¢ Adiantamento;
e Reembolso (inclui o reembolso intermédio);

e Saldo final
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Os apoios a conceder aos beneficiarios revestem a natureza de subvencao nao reembolsavel, assumindo a
modalidade de financiamento a taxa fixa, nos termos previstos na alinea c) do n.° 2 do artigo 31° do

Regulamento Geral do FEAC, conjugado com o artigo 72.° do Regulamento Especifico do PO APMC.

Os pagamentos dos reembolsos apenas sido processados se os beneficiarios evidenciarem o nivel de
execucgao dos indicadores de execugdo associados ao desenvolvimento da operagéao, incluindo a emissao
das credenciais de produtos entregues e distribuidos, bem como a demonstragdo das medidas de

acompanhamento realizadas.

O somatério dos pagamentos intermédios de reembolso ndo pode exceder 85% do montante total aprovado
para a operacgdo, sendo o pagamento do respetivo saldo, de 15%, autorizado apds a solicitagdo pela
entidade coordenadora do pedido de saldo final e confirmagdo da boa execugdo da operagéo por parte do

Instituto da Seguranca Social, IP.

Os pagamentos ficam condicionados aos fluxos financeiros da Comissao Europeia, conforme estipulado no
n.° 2 do artigo 42.° do Regulamento (UE) n.° 223/2014, de 11 de marg¢o.

Os pagamentos aos beneficiarios sdo efetuados para a conta bancaria devidamente identificada no Termo
de Aceitagdo, sendo que a mudanga de domicilio ou conta bancaria, sem comunicagdo ao Instituto da
Seguranga Social, IP, no prazo de 30 dias, determina a suspensao de pagamentos, de acordo com o

mencionado no ponto 4.1 do presente Manual.

2.4.3. GESTAO DE IBAN — REGISTO NO SI FEAC

Para registar, alterar ou eliminar o IBAN que se pretende associar a operacao, a entidade coordenadora

deve entrar no Separador Dados de Pagamento da Ficha de Operagao, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999599 [Be

N

Entidade: 999999999 — MHXXXKKX XXXX Cédigo do Concurso: HIOONNK XXXKXXKXKAKKK

Codigo Universal: 2000x-99-9%0-x00x-999999 Estado: HXXAKXX XXXXXXXXXEXKX
Tipologia de Operagio:  XXOOOMXXXXXXXXX

Medida: XXAKHKK K KHNALX
Data de Inicio: dd— Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dado, Il Dados de Pagamento

Registo de IBAN — — — ! Disponibilizado quando a candidatura se encontra com o estado “Com Constitui;:ii’ e cas$ ndo

e i, A : exista nenhum registo de IBAN com o estado “A Aguardar Valida¢do” ou “Em pr o

Informagcao Validada

IBAN:

Documentos Associados Previamente

““
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A consulta do registo de IBAN pode ser efetuada por qualquer utilizador da entidade coordenadora que
tenha acesso a Ficha de Operagado, no entanto, o registo, a alteragao e a eliminagdo do IBAN apenas

pode ser efetuado pelo superutilizador da entidade coordenadora.

Para efetuar o registo do IBAN, a entidade coordenadora tem que, no ecra acima, selecionar o botado
Registo de IBAN.

Este botdo apenas é disponibilizado, pela primeira vez, quando a operagao tem associado o estado “Com
Constituicdo” e ndo existe nenhum registo de IBAN com o estado “A aguardar validagdo” ou “Em

preenchimento”.

Os “Estados” possiveis para o registo de IBAN sao:

e “Em preenchimento” - significa que foi iniciado o registo com a introdugdo do IBAN, nao tendo sido
efetuado o upload do documento comprovativo do IBAN, ou que, apds upload, o ecra nao foi
confirmado, uma vez que foi selecionado o botao Voltar em vez do botdo Confirmar;

e “A aguardar validacado” - significa que foi efetuado o upload do documento comprovativo de IBAN
e foi confirmado o ecré no botao Confirmar.

Este estado € mantido enquanto nao for registado o parecer do ISS, IP;
e “Validado” — significa que o ISS, IP atribuiu parecer positivo ao registo de IBAN;

o “Nao validado” - significa que o ISS, IP atribuiu parecer negativo ao registo de IBAN.

Apoés selecionar o botdo Registo de IBAN, a entidade coordenadora acede ao ecra Detalhe do IBAN

abaixo, no qual deve preencher o IBAN que pretende associar a operagao:

Utilizador: 999999999 [Be

Entidade: 999999999 ~ Xpouonoa 1000 BNONUO0NOE XK Cédigo do Concurso: HAAKKKK HEKHAKKKKKARL
Cédigo Universal: 20000-98-9900-00-995999 Estado: AN HIHCOOOOOONAK
Medida: HHREKAKKKKH KKK Tipologia de Operagdo: HAHHEKEKHKKKKHK

Darta de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Dara de 5 issd dd

Detalhe do IBAN
Reg%

IBAN: * | Texto (Max 25)

Documentos*®

1
1
[}
1
1
1 Tipo
1
1
1
1
1
1
1

Q Documento comprovativo de IBAN

- A .

0s formatos permitidos sdo .rar e .zip. 0 p por doc € 150 MB.
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Apb6s preenchimento do IBAN, deve ser selecionado o botdo Confirmar do ecrd acima, para gravar a

informacgao introduzida.

Na sequéncia da confirmagéo do ecra, o S| FEAC verifica se o IBAN é valido através de um algoritmo.
Caso o IBAN seja valido, e como é possivel visualizar no ecrd abaixo, é disponibilizada a Secgao

Documentos, para efetuar o upload do comprovativo do IBAN, o qual é obrigatério.

Utilizador: 999999999 [Be

Entidade: 999999999 ~ Xpouonoa 1000 BNONUO0NOE XK Cédigo do Concurso: HAAKKKK HEKHAKKKKKARL
Cédigo Universal: 20000-98-9900-00-995999 Estado: AN HIHCOOOOOONAK
Medida: HHREKAKKKKH KKK Tipologia de Operagdo: HAHHEKEKHKKKKHK
Darta de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Dara de 5 issd dd

Detalhe do IBAN
Registo de IBAN

IBAN: * | Texto (Max 25)

Documentos*®

1
1
[}
1
1
1 Tipo
1
1
1
1
1
1
1

Q Documento comprovativo de IBAN

- A .

0s formatos permitidos sdo .rar e .zip. 0 p por doc € 150 MB.

Apds a Secgdo Documentos ser disponibilizada, se a entidade optar por ndo efetuar logo o upload do
documento e selecionar o botao Voltar, regressa ao ecra Dados de Pagamento da Ficha de Operagéao, no
qual o registo de IBAN efetuado surge na tabela Documentos Associados Previamente no Estado “Em

Preenchimento”, conforme ecré abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Be

Entidade:

Dados Candidatura ] Dados Execucdo JREG(eERs CHETENITET)

999999999 — XH0000000 XX J000CO00O XXNXKX Cédigo do Concurso-
‘Cédigo Universal: 30000-99-990c-2000-999999 Estado:
Medida: KXXXHKAXKHXAKK Tipologia de Operago:
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim:
Data de Submissio dd-mm-aaaa

20000000 0000000
JOOOOOO0 000OGOCOOOO0
OO

dd-mm-aaaa

Dados de Pagamento

Informacao Validada

IBAN: PT99999999999999999999999

N

Documentos Associados Previamente

S

9999 /aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Em preenchimento
9999 /aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Ndo validado
9999 /aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Validado

dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa

43aa KOO

0000

KOO

Quando ¢é efetuado o upload do documento comprovativo do IBAN e confirmado novamente o ecra

Detalhe do IBAN, o Estado do registo do IBAN passa para “A aguardar Validagao”, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999399999 [Be

Entidade:

999999999 - X000 XXXX XXXNANN, XKXXX C6digo do Concurso:
Cédigo Universal: xoooo-99-9%0c000c-999999 Estado:
Medida: KXXXHKAKNKKAKK Tipologia de Operaco:
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim:
Data de Submissao dd-mm-aaaa

Dados Candidatura ] Dados Execucdo JRELRERERETENTEIIT

OO0 X000
00O X000
OO0

dd-mm-aaaa

Dados de Pagamento

Informacao Validada

IBAN: PT99999999999999999999999

S

Documentos Associados Previamente

S

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa A aguardar validagdo
9999 /aaaa XX99 9999 9999 99999959999 99 dd/mm/aaaa Ndo validado
9999 /aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Validado

Sempre que o registo do IBAN se encontra num destes dois Estados — “

dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa

dd/mm;/aaaa

pr e sl

000G

KOO

Em preenchimento” ou “A aguardar

Validagcéo”, e conforme é possivel verificar nos dois ecrds anteriores, sdo disponibilizadas as seguintes

opgdes na tabela Documentos Associados Previamente:
e Consultar — para consultar o registo de IBAN no ecra Detalhe do IBAN;

e Alterar — para alterar o registo de IBAN no ecra Detalhe do IBAN;

e Eliminar — para eliminar o registo de IBAN, deixando o mesmo de ser apresentado na tabela

Documentos Associados Previamente.
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Assim, apés confirmado o IBAN, o mesmo pode ser alterado ou eliminado enquanto se encontrar num
destes dois Estados, ou seja, até que seja atribuido o parecer de “Validado” ou “N&o Validado” por parte do
ISS, IP.

O Estado do registo de IBAN ¢é atualizado de “A aguardar validagdo” para “Em preenchimento” se a
entidade coordenadora aceder ao ecrd Detalhe do IBAN em modo de alteragdo, eliminar o documento

comprovativo do IBAN e confirmar o respetivo ecra.

Se for selecionado o botdo CONSULTAR, o ecra Detalhe do IBAN ¢é apresentado em modo de consulta,

sendo apenas disponibilizado o botao Voltar.

O botao ELIMINAR apenas ¢ disponibilizado até que seja emitido o parecer do ISS, IP sobre o registo o
registo do IBAN confirmado.

Ao ser selecionado, é exibida a seguinte janela pop-up “Tem a certeza que pretende eliminar o documento
do tipo "Documento de comprovativo de IBAN?”, sendo que para concretizar a eliminagédo do registo, deve

ser selecionada a opgéo Eliminar.

Utilizador: 999999399 [Be

Entidade: 999999999 - XN HHH NANHNNAKK KHAKK Cédigo do Concurso: FHHOOOOE KOO0
Cédigo Universal: 30000¢-99-9%0-000-999999 Estado: HHMHHK HOCOOOONN
Medida: XEXXKXXKKKKKKK Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura ] Dados Execucdo LRGeS EREBETIG)

Dados de Pagamento

Tem a certeza que pretende eliminar o documento do tij
Informacao Validada “Documento comprovativo de IBAN"?

IBAN: PT99999999999999999999999

u Elimina

Documentos Associados Previamente

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa A aguardar validacao dd/mm/aaaa XXXX
9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Néo validado dd/mm/aaaa XAXNXXD
9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Validado dd/mm/aaaa XHMKKD

Se for selecionado o botdo ALTERAR, o ecra Detalhe do IBAN ¢ apresentado em modo de edigao, sendo
possivel alterar o IBAN anteriormente registado e o comprovativo do IBAN carregado. Em modo de

alteracao, sao disponibilizados os botdes Voltar e Confirmar, para gravar as alteragdes efetuadas.

Se for selecionado o botao ELIMINAR, o ecra Detalhe do IBAN ¢é apresentado em modo de consulta e os
botdes disponibilizados ao nivel do ecra sao o botdo “Eliminar” e o botao “Voltar”.
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Quando é confirmada a eliminagdo de um registo de IBAN, surge no ecra seguinte uma mensagem que

confirma que o registo do IBAN foi eliminado com sucesso.

Quando é registado um IBAN e confirmado o ecré, efetuado o upload do respetivo comprovativo e
novamente confirmado o ecra, surge no ecra seguinte uma mensagem que confirma que o registo do IBAN

foi efetuado com sucesso.

Utilizador: 599599595 [Be

Detalhe do IBAN (Confirmagao)

Neste ecra, para regressar ao Separador Dados de Pagamento da Ficha de Operagdo, deve ser

selecionado o botao Voltar.

Apbs esta confirmacéo, o registo de IBAN passa entdo para o Estado “A Aguardar Validacao” até que seja

emitido o respetivo parecer por parte do ISS, IP, o qual pode ser “Validado” ou “N&o Validado”.

Caso o registo de IBAN nao seja validado, o estado é atualizado para “Nao validado”.

Quando o IBAN ¢ validado, este passa a ser o IBAN valido para a operagao e o Estado é atualizado para
“Validado”.

O IBAN valido para a operagéao é exibido no campo Informagéao validada em modo de consulta, conforme

ecra abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Be

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXKNXKK XXXXX Cédigo do Concurso: HIOOKKK KHOOOOOHAXK
Cédigo Universal: 30000¢-99-9%0-1000-999999 Estado: FOOOOOE J0OOOOOOO0OO
Medida: OGO XHXXHHK Tipologia de Operacio:  XOCOGOBBONK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Dados Candidatura 1 Dados Execucdao JREGLENG R ZEGETIT 1]

Dados de Pagamento

““““““““““ :_ : Disponibilizado quando a candidatura se encontra com o estado “Com Constituicdio” e caso ndo |
. Registo de IBAN ] I~~~ 71 exista nenhum registo de IBAN com o estado “A Aguardar Validagdo” ou “Em preenchimento” :

Informacdo Validada
IBAN: PT99999999999999999999999

Documentos Associados Previamente

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Ndo validado dd/mm/aaaa

Quando o registo do IBAN se encontra num destes dois Estados — “Validado” ou “N&o Validado”, e
conforme € possivel verificar no ecra anterior, apenas é disponibilizada na tabela Documentos Associados

Previamente, a opcao de Consultar, para consultar o registo de IBAN no ecra Detalhe do IBAN.

Assim, para alterar um IBAN ja “Validado” ou “Nao Validado”, deve ser selecionado novamente o botao
Registo de IBAN no ecrd Dados de Pagamento da Ficha de Operagao, para efetuar um novo registo de
IBAN.

Atenciao:

v' A entidade beneficidria ndo pode comunicar a data de inicio da operagdo sem ter um registo de IBAN no
Estado “Validado”.

2.4.4. ADIANTAMENTOS

Os beneficiarios tém direito a um adiantamento, no valor correspondente a 15% do montante de
financiamento aprovado para cada ano civil, o qual é processado quando cumpridas as condigdes previstas
no n.° 2 do artigo 73.° do Regulamento Especifico do PO APMC:

a) Devolugado, por via postal, do termo de aceitacdo da decisdo de aprovagdo ou devidamente
assinado por quem tenha poderes para obrigar o beneficiario e com as assinaturas reconhecidas

nessa qualidade;

b) Verificacdo da situagdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a

administragdo fiscal e a seguranca social e os Fundos;

c¢) Comunicacado, na Ficha de Operacéo disponivel no S| FEAC, do inicio ou reinicio da operagao,

conforme ponto 2.2 do presente Manual.
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2.4.5. ASPETOS TRANSVERSAIS A SUBMISSAO DE PEDIDOS DE REEMBOLSO (PERIODICO,
INTERMEDIO E SALDO FINAL)

O Sl FEAC proporciona uma conexdo obrigatéria entre a funcionalidade dos pedidos de reembolso e o

registo de execucéo fisica das operagoes.

Neste sentido, os pedidos de reembolso sdo automaticamente gerados no SI FEAC (no Estado “Registado”)

aquando da submissao da execucgao fisica para um determinado periodo.

O nuamero do reembolso é sequencial na operagao e no ano e é automaticamente atribuido pelo SI FEAC.

Cada pedido de reembolso reporta-se até ao ultimo dia de um dado més da execugéo da operagao.

No entanto, relativamente ao ultimo més de execugao da operacao, este ndo pode ter nenhum pedido de

reembolso associado, mas apenas o pedido de saldo final.

Por se tratar de operagdes plurianuais, também nao existem pedidos de reembolso reportados ao més de
dezembro nos anos de execugdo intercalares, sendo estes substituidos pelos pedidos de reembolso

intermédio.

Nos pedidos de reembolso, a entidade coordenadora submete a execugao fisica e financeira reportada ao
periodo em questdo, sendo que para cada pedido, o SI FEAC seleciona automaticamente uma amostra
aleatdria de 30 elementos fisicos representativos da atividade desenvolvida por cada uma das entidades da

operagao.

A entidade coordenadora tem permissao para alterar um pedido de reembolso durante todo o periodo em
que este se encontre no Estado “Registado”. Uma vez efetuada a submissédo de um pedido de reembolso, o

respetivo formulario ja ndo pode ser alterado.

Os benéeficiarios tém sempre acesso aos pedidos de reembolso submetidos através da funcionalidade de

consulta do reembolso.

Os pedidos de reembolso s&o objeto de verificagcdo administrativa, de natureza sistematica, podendo o
Instituto da Segurancga Social, IP realizar verificagées no local as operacdes, de acordo com as disposicoes

previstas na legislagdo europeia e nacional aplicavel (n.° 9 do artigo 34.° do Regulamento Geral do FEAC).

Funcionando estas operagcdes segundo a modalidade de financiamento a uma taxa fixa e estando os
beneficiarios dispensados de declarar despesas incorridas e pagas, o foco destas verificagées centra-se no

campo fisico das operagoes.
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A decisdo sobre os pedidos de reembolso é da competéncia do Instituto da Seguranga Social, IP, sendo
emitida no prazo de 30 dias uteis (com exceg¢ado do pedido de saldo final), a contar da data de rececéo do
pedido, o qual se suspende quando o Instituto da Seguranga Social, IP solicite, por uma Unica vez, copias
dos documentos originais, outros documentos ou esclarecimentos adicionais relativos ao pedido de

reembolso em analise.

Uma vez notificada da analise do pedido de reembolso, os beneficiarios passam a ter acesso, ao montante

aprovado em modo consulta no SI FEAC.

Nos casos em que, em virtude da aplicagdo do n.° 7 do artigo 33.° do Regulamento Geral do FEAC, haja
lugar a redugado ou revogacgdo da despesa elegivel prevista nos n.°s 2 e 3 do artigo 72.° do Regulamento
Especifico do PO APMC, por causa imputavel ao beneficiario da respetiva operacdo de aquisigao,
transporte e armazenagem, cabe a este a responsabilidade de proceder, por inteiro, a reposicédo do apoio
que resulte de decisao de redugéo ou revogagao, de acordo com o artigo 73°-A, da Portaria n.° 190-B/2015,

de 26 de junho, alterada pela Portaria n°® 51/2017 de 2 de fevereiro.

2.4.6 PEDIDOS DE REEMBOLSO

De acordo com o n.° 3 do artigo 73.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades

coordenadoras devem submeter, com uma periodicidade trimestral, os pedidos de reembolso no SI FEAC.

O cumprimento desta periodicidade é controlado automaticamente pelo SI FEAC, sendo que apds
decorridos 10 dias uteis do prazo minimo de 3 meses entre pedidos de reembolso, para submeter um
pedido de reembolso, a entidade coordenadora é obrigada a carregar um documento com o propdsito de

solicitar uma excegao a apresentacao do reembolso fora de prazo.

Apenas é possivel submeter o 1° pedido de reembolso, se se verificar a existéncia de, pelo menos, o registo

de um destinatario final a quem foi atribuido um produto (Credencial B).

2.4.7. PEDIDOS DE REEMBOLSO INTERMEDIO

Considerando que se trata de operagdes plurianuais, de acordo com o n.° 4 do artigo 34.° do Regulamento
Geral do FEAC, os beneficiarios ficam obrigados a fornecer a informagéao fisica e financeira necessaria a

elaboracgao do relatério anual do PO APMC.

Neste contexto, os beneficiarios ficam obrigados a fornecer até 31 de margo de cada ano, a informagao
anual de execucéao fisica e financeira das respetivas operagoes, reportada a 31 de dezembro do ano

anterior, ao abrigo do disposto no n.°. 6 e 8 do artigo 48.° do Regulamento Especifico do PO APMC.
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O pedido de reembolso intermédio refere-se ao periodo que medeia entre o ultimo pedido de reembolso

apresentado e o 31 de dezembro do ano em questéo.

2.4.8. PEDIDO DE SALDO FINAL

De acordo com o n.° 5 do artigo 34.° do Regulamento Geral do FEAC e do n.° 1 do artigo 48.° do
Regulamento Especifico do PO APMC, o pedido de saldo final, que integra a informacéo fisica e financeira
da operagao, deve ser apresentado, pelos beneficiarios, em formulario préprio no S| FEAC, no prazo de 45

dias uteis a contar da data de conclusao da operacéo.

O pedido de saldo final refere-se ao periodo que medeia entre o ultimo pedido de reembolso apresentado e

a data de conclusdo da operacgao.

A decisdo sobre o pedido de saldo final é da competéncia do Instituto da Segurancga Social, IP, sendo
emitida no prazo de 45 dias Uteis, a contar da data de recegao do pedido, o qual se suspende quando o

Instituto da Seguranca Social, IP solicite, por uma Unica vez, esclarecimentos adicionais.

Em sede de analise do pedido de saldo final, pode ser revisto o montante total aprovado em candidatura,
em funcdo do nivel de execugdo dos indicadores de realizagdo da operagdo nos termos definidos nos

Avisos de Abertura de Candidaturas.

2.4.9. DATA DE CONCLUSAO DA OPERAGAO

Para efeitos da contagem do prazo para apresentacao do pedido de saldo final, considera-se que a data de
conclusao da operagéao corresponde a ultima das seguintes datas:
e Data da confirmacgao da ultima credencial B no SI FEAC;
o Data de conclusao da ultima acdo de acompanhamento realizada.
sendo que nenhuma destas datas pode ser posterior a data fim da operagado que consta do Termo de

Aceitacao da Decisado de Aprovacao.

2.4.10. EXECUGAO FINANCEIRA - REGISTO NO SI FEAC

Apenas as entidades coordenadoras podem aceder a execugéo financeira das operagdes, em modo de
edicao.

As entidades mediadoras apenas podem aceder a execugao financeira das operagdes, em modo de
consulta.
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O registo de execugéo financeira no SI FEAC pode ser realizado tanto por um superutilizador, como por

um utilizador com perfil de técnico interno da entidade coordenadora.

O formulario disponivel no SI FEAC para o registo de execucgao financeira das operagdes é igual para os
pedidos de reembolso periddicos, pedidos de reembolso intermédio e pedidos de saldo final, pelo que para
proceder a submissao de qualquer pedido, os beneficiarios devem:

1. Aceder ao Balcao 2020;

2. Clicar no moédulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecra em que estéao
listadas todas as operagdes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos
critérios de pesquisa disponibilizados;

3. Carregar no botdo Acesso correspondente a candidatura aprovada no dmbito da Tipologia 1.2.1
para aceder a Ficha de Operagao;

4. Dentro da Ficha de Operacéo, selecionar o ecrd Dados Execugao, conforme ecréa abaixo.

Utilizador: 339999339 [Be

Entidade" 99599559 X XOOOOONN XXXKX Codigo do Concurso: OO KHOOOOOHNNHAX

‘Codigo Universal: Estado: KA XXX AN HANHNHK

Medida: Tipologia de Operag@io:  XXOOCXXXXXXXNNK
Data de Inficio: aaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissao

Dados Candidatura Dados Execugio Dados de Pagamentoil

Dados de Fxecucao Fisica

= |r Disponibilizado quando a candidatura se encontra com o estade “Com Constituigdo”. Na funcionalidade !
1 acedida por este bot3o, a informagdo aprovada pelo técnico de andlise deixa de estar editavel. |

Informacéo de Inicio/Reinicio

Informacéo de Execucéo Fisica

o “

dd/mm/aaaa

Data de Inidio Data de Inicio
‘Comunicada Aprovada

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa - -

dd/mm/aaaa -

Execucdo Fisica

Reembolsos
e e e e e

Apds confirmar o registo de execugao fisica, surge na Ficha de Operagéo o Pedido de Reembolso relativo a

um determinado periodo no Estado “Registado”.

Para submeter um pedido de reembolso no SI FEAC, as entidades coordenadoras devem, apds entrar no

ecra acima e na parte relativa aos reembolsos, as entidades coordenadoras tém a possibilidade de:
e Consultar um pedido de reembolso, selecionando o botdo [ da Listagem;

e Alterar um pedido de reembolso, selecionando o botao @ da Listagem;

e Eliminar um pedido de reembolso, selecionando o botdo x da Listagem.
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No caso de selecionar os botdes Inserir Reembolso, Consultar ou Alterar, a entidade coordenadora entra

no formulario de pedido de reembolso, o qual € composto pelos seguintes ecras:
o Identificacao;
o Execucgao Fisica;
o Documentos;
o Execugao Financeira;
o Confirmagao;

de acordo com a figura abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Reembolso - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Codigo Universal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

[WEIEON  Execucdo Fisica | Documentos \*ExecucioFinanceira Confirmacéo\‘

Praticamente todos os campos que surgem nos ecras do Formulario de Pedido de Reembolso encontram-
se preenchidos automaticamente pelo S| FEAC, sendo possivel a entidade coordenadora efetuar apenas
as seguintes operacgoes:

e Alterar os campos referentes a Contratagido Publica e ao Regime de IVA no ecra Identificagao;

e Gerar uma Amostra no ecrd Documentos;

e Carregar novamente os Documentos no ecrd Documentos (no caso de ter sido solicitada

informacao adicional pelo ISS, I. P.);
e Inserir o N.° do TOC no ecra Confirmagao (no caso de pessoas coletivas de direito privado); €

e Submeter um pedido de reembolso no ecrad Confirmagéo.

2.4.10.1. ECRA “IDENTIFICAGAO”

No primeiro ecra do formulario — Identificagdo, os campos aparecem todos automaticamente preenchidos,

conforme abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entldade: 999999999 - XXXKXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigodo Concurso: .,
CédIigo Unlversal: XXXXXX - 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagéo: XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificacdo Execucdo Fisica Documentos \1 Execucdo Financeira Confirmacio\‘

Pedido de Reembolso

Nimero/Ano G511 O G S S '

s ! Disponivel apenas apés submissdodo |

Data Criagio dd-mm-aaaa | -mm- Fo-m--- P P [ !
4 | DataSubmissao dd-mm-aaaa i a reembolso 1

'

Contratagdo Publica

A entidade est4 abrangida pela legislagio nacional relativa a contratagdo piiblica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Piblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janeiro?  (®) Sim () Nao

i E entldade adjudicante nos termos do N.° 1 do Art. 2.° do CCP? (®) Lo ! Disponivel apenas se escolhidaa opgdo E
i E entldade adjudicante nos termos do N.° 2 do Art. 2.° do CCP? O i :L ____________ f"_“ _____________ i
e o e 1

Regime de IVA
Qual o regime de IVA a que a entidade Beneficidria se encontra sujeita: a

E apresentado o periodo indicado
quando se trancou a execugdo fisica
para o pedido de reembolso

Voltar ] m Cancelar ]

Data de inicio do periodo dd-mm-aaaa Data de fim do perfodo dd-mm-aaaa

)

Seguinte

Os campos relativos a contratagdo publica e ao regime de IVA surgem preenchidos com os dados

aprovados em candidatura, sendo, no entanto, possivel a entidade coordenadora alterar esta informacao.

As datas do periodo do pedido de reembolso surgem preenchidas com o periodo indicado aquando da
confirmagao do registo de execucéo fisica para o pedido de reembolso.

Caso se trate do primeiro pedido de reembolso, a data de inicio do periodo coincide com a data de inicio
efetiva da operagéo.

Nos restantes pedidos de reembolso, a data de inicio do periodo coincide com o dia seguinte a data de fim

do ultimo reembolso.

No caso do pedido de saldo final, a data de fim do periodo coincide com a data de fim da operagao.
De forma a garantir a conformidade dos dados, na submissdo do pedido de saldo final, é verificada a
validade desta data face a data fim da operagao obtida através do registo de execugao fisica, uma vez que

as duas tém que ser coincidentes.

Para gravar a informacao relativa a este ecra, a entidade coordenadora deve selecionar a opgao Seguinte.

2.4.10.2. ECRA “EXECUGAO FiSICA”

No segundo ecra do formulario de pedido de reembolso — Execugédo Fisica, a entidade coordenadora tem a
possibilidade de visualizar, em modo consulta, a execugao fisica registada por cada uma das entidades

(coordenadora e mediadoras) da operagao.
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Para esse efeito, a entidade coordenadora deve clicar no botdo LI da linha correspondente a entidade para

a qual pretende consultar o detalhe da execugéo fisica registada, conforme ecra infra:

Utilizadlor: 5955999499 [Be

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

[Entidade: B93999999 - XH00OO000 000 HOOOOCOO0E X000 Cédigo do Concurso: FNHNHHHN OOEROCOOCHNNK
Codigo Universal: XNHXHN — 99 - 99- AAAA Estado: HAHOOEN XXNHOOOOORNK
Mediida: OO Tipologia de Operagano: 00000000000

Data de Infdo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

LEdGilEEl Execucdo Fisica Documentos \1 Execugdo Financeira\1 Confirmagéo\I

Lista de Entidades

N” Destinatirios

N” Destinatarios

- = = N” Destinatarios = Cestinatrior | Abrangidos ao
Tipo de Entidade Designacao Aprovados GliErilie o Abrangidos ro| Longo de Toda a
Periodo -
Operacao
Coordenadora 9999599959 00000000000 O00OC0EO00 9959999599 999999999 9599 999999599 O
Mediadora 999999939 XHOOOOOOOOK HOOOOUEN0 999999993 999939993 999999999 9999939599 O
Mediadora 999959999 A0 HWOOCOUENOO 9959999599 999999999 999995999 9959959599 m}
Mediadora 999959959 AL WOOCOUENOO 999999999 999999999 999995999 999999599 m]

2.4.10.3. ECRA “DOCUMENTOS”

O financiamento das operagdes desta Tipologia € atribuido exclusivamente as entidades beneficiarias que
comprovem a entrega e distribuicdo dos produtos aos destinatarios finais, bem como, quando aplicavel, a

realizacdo das agdes de acompanhamento junto dos destinatarios finais.

Neste contexto, no terceiro ecrd do formulario de pedido de reembolso — Documentos, € possivel a
entidade coordenadora visualizar a lista dos documentos que evidenciam o desenvolvimento das

operagoes.

Este ecra divide-se em 2 separadores:
o Lista de Documentos;

e Amostragem para Verificagao.

O separador Lista de Documentos abaixo apresenta a lista de todos os documentos associados a
execucao fisica da operacédo registados, por cada uma das entidades da operagédo (coordenadora e
mediadoras), com datas de documento dentro do periodo do reembolso até a confirmacédo da execugao
fisica, designadamente guias de remessa, credenciais A e B, autos por perda, transferéncias entre
armazéns e evidéncias das agdes de acompanhamento, para efeitos de pedido de reembolso.

Aquando do pedido de reembolso intermédio e de pedido de saldo final, é obrigatério ter todos os

documentos confirmados do ano a que se refere a execugao.
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Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Entidade: = XXXXXXXX XXXX XXXXX Cédigo do Concurso:
Cédlgo Unlversal: XXXXXX - 99 - 99- AAAA Estado:

Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim:

Datade dd

Confirmagéa‘

Identificacéq Execucdo Fl'sica Execugdo Financeira

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Lista de Documentos | Amostragem para verificacdo

Lista de Documentos

NISS Titular:

dd-mm-aaaa

dd

Data Docymento:

. Pesquisar |. Cancelar |

Tipe2s Socumento

Credencial B dd-mm-aaaa 99999999999
Credencial A dd-mm-aaaa 99999999999

Auto por Perda dd-mm-aaaa 99999999999
Transferéncia entre Armazéns dd-mm-aaaa 99999999999
Guia de Remessa dd-mm-aaaa 99999999999
vidéncia de Agao Acompanhamentg dd-mm-aaaa 99999999999

N - NS

total de 99.

Data Documento NISS do Titular

Voltar

] Seguinte ]

De acordo com o n.° 9 do artigo 34.° do Regulamento Especifico do PO APMC, os pedidos de reembolso

sdo objeto de verificagao administrativa.

Nesse sentido, no separador Amostragem para Verificagdo abaixo é possivel a entidade coordenadora

gerar uma amostra aleatéria de documentos associados a execug¢ao da operagédo no periodo a que diz

respeito o pedido de reembolso, para ser utilizada posteriormente em sede de verificagdo administrativa.

Para esse efeito, a entidade deve selecionar o botao ML=w=wn]

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso:

Estado:
Tipologia de Operagdo:

Cadigo Universal: XXXXXX ~ 99 - 99- AAAA
Medida:

Datade Inicio:

XXXXXXXXXXXXXX
dd-mm-aaaa Datade Fim:

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Confirmagia‘

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Identificaga Execugdo Fisica Execugdo Financeira

Lista de Documentos | Amostragem para verificacio

Lista de Documentos para Verificacdo

dd-mm-aaaa

‘M

NISS Titular:

Data De

Gerar Amostra

Pesquisar |. Cancelar |

Registos 10 - 20 de um total de 99.

DEN - BEEED

S —

Credencial B dd-mm-aaaa 99999999999 xxxxxxxx.pdf

Credencial A dd-mm-aaaa 99999999999 xx0xxxx. pdf

Auto por Perda dd-mm-aaaa 99999999999 X00Xxxx.pdf
Transferéncia entre Armazéns dd-mm-aaaa 99999999999 200000xxx. pdf
Guia de Remessa dd-mm-aaaa 99999999999 xxxxxxxx.pdf
Evidéncia de Agédo Acompanhamento dd-mm-aaaa 99999999999 xxxxxxxx.pdf

] Seguinte

Voltar
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Apbs selecionar o botdo Gerar Amostra, o S| FEAC gera automaticamente uma amostra aleatéria de 30
documentos fisicos representativos da atividade desenvolvida por todas as entidades parceiras da
operagao.

No caso de existirem menos de 30 documentos associados ao pedido de reembolso em questédo, o Si
FEAC seleciona todos.

A amostra, embora aleatdria, segue as seguintes regras (quando aplicavel):
e Existir pelo menos um documento de cada entidade parceira;
e Existir pelo menos um documento de cada tipo guias de remessa, credenciais A e B, autos por
perda, transferéncias entre armazéns e evidéncias das a¢cées de acompanhamento.

A entidade coordenadora tem a possibilidade de visualizar, em modo consulta, cada um dos documentos
contantes da amostra clicando em cima do Documento que pretende visualizar na coluna Documento da

Lista.

Em sede de analise de reembolso, o0 ISS, IP pode solicitar a entidade coordenadora novo carregamento de
um ou mais documentos.

Para responder a solicitagdo do ISS, I.P., a entidade coordenadora deve entrar na Ficha de Operagéo,
selecionar o botdo Consultar no reembolso em questao e apds entrar no separador Amostragem para

Verificagao, tem a opgéo de efetuar o novo carregamento dos documentos solicitados na ultima coluna da

Tabela com a designagcdo “Novo Documento”, selecionando, no ecrd abaixo, o botédo ¢! da linha
correspondente aos documentos solicitados.

Depois deve procurar a localizagao e importar o documento pretendido.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade:

Cédigo Universal:
Medida:
Datade Infcio:

999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

XXXXXX - 99 - 99- AAAA
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tlpologla de Operagéo:
Data de Fim:

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificagéq ExecugéoFl’sica ExecugéoFinanceira\\l Confirmacéa‘

Lista de Documentos | Amostragem para verificacdo

Lista de Documentos para Verificagdo

NISS Titular:

dd-mm-aaaa

dd

Data D

dd
a

. Gerar Amostra | .
Tipo de Documento Data Documento NISS do Titular

99999999999

Credencial B dd-mm-aaaa X00000¢xx. pdf

Credencial A dd-mm-aaaa 99999999999 X00000¢xx. pdf]

dd-mm-aaaa 99999999999

Auto por Perda XXXXXXXX. pdfl

Transferéncia entre Armazéns dd-mm-aaaa 99999999999 xxxxxxxx.pdf

Guia de Remessa dd-mm-aaaa 99999999999 xxxxxxxx.pdf

Evidéncia de Agédo Acompanhamento dd-mm-aaaa 99999999999 XXXXXxX.pd

Registos 10 - 20 de um total de 99.

| Disponivel caso tenha sido :
1 solicitado novo !
0 carregamento do \
documentoem sedede |
analise do reembolso. 0
Apenaspode carregar |
documento parao 1
documento solicitado. \

Voltar

] q Confirmar )
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Apés carregar um novo documento, a entidade coordenadora tem também a possibilidade de:
e Consultar documento carregado, clicando no documento que pretende visualizar na coluna Novo
Documento da Lista do ecra acima;
e Eliminar o documento carregado, selecionando, no ecrda acima, o botdo % da linha

correspondente ao documento que pretende eliminar.

Atencgao:
v" A possibilidade de carregar um novo documento apenas fica disponivel caso tenha sido solicitado em sede de

analise do reemboilso.

Apenas é possivel Confirmar o ecra, apds todos os documentos solicitados terem sido carregados.
Apés confirmagado, surge uma janela, de acordo com o ecra abaixo, a questionar se a entidade pretende
concluir a inser¢cdo dos documentos, sendo que apds confirmar esta janela, ndo podem ser carregados

novos documentos, nem podem ser removidos os documentos ja inseridos.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar janela

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: = XXXXXXXX XXXX X XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: XXXXXX - 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificage”q ExecugioFl’sica ExecugéoFinanceira\i Confirmagia‘

Lista de Documentos | Amostragem para verificacio

Lista de Documentos para Verificagdo

NISS Titular: W‘
Data Documento: dd-mn

Ao confirmar o ecrd ndo podera inserir nem remover documentos. Confirma que pretende
confirmar o ecra

TipodeDocumento [N .
. Sim !:i Néao Disponivel caso tenha sido
Siedenciall solicitado novo
Credencial A carregamentodo

Auto por Perda

Apenas pode carregar

i
1
i
i
1

_; documento em sede de
. I
| i
Transferéncia entre Armazéns dd-mm-aaaa 99999999999 xxoooxxxx.pdf [
1
1

'
1
1
1
1
1
analise do reembolso. .
1
1
1
'

1
- H documento para o
Guia de Remessa dd-mm-aaaa 99999999999 xoooooocpdf 1 yyyyypdf - R documento solicitado.
1 ] L
Evidéncia de Agéio Acompanhamento dd-mm-aaaa 99999999999 xoooooooepdf 1 1
— 1

Voltar ] Confirmar ]

2.4.10.4. ECRA “EXECUGAO FINANCEIRA”

No terceiro ecra do formulario de pedido de reembolso — Execugao Financeira, a entidade coordenadora
tem a possibilidade de visualizar, em modo consulta, a informagéo financeira seguinte:

¢ Na tabela Execugao Financeira da Operagao, o financiamento aprovado, os montantes totais da

despesa realizada e aprovada para a operagdo (no periodo a que diz respeito o pedido de

reembolso e acumulada) e a taxa de execugédo (conforme ecra abaixo);
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar janela

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXXXXXX
Cédigo Universal: XXXXXX - 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificat;z"iq Execucdo Fisica Documentos Execucado Financeira Confirmagéo‘

Execucdo Financeira da Operagdo

Despesa Realizada DespesaAprovada
Financiamento
aprovado Acumulado na Acumulado na
Relativo ao Periodo Relativo ao Periodo Acumulado no ano operagio

1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999999 99999 | 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99
armazenamento de géneros alimentares

1
1
i
i

1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 ‘ 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 | 99.99%
a distribuigdo de géneros alimentares ! i
i

2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 | 9999 999 999.99 9999 999 999.99 999999999999 |  99.99%
armazenamento de bens de primeira necessidade I :

2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 : 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 ! 99.99%
a distribuigdo de bens de primeira necessidade i !

i

Total 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 1 9999 999 999.99 9999 999 999.99 999999999999 |  99.99%

I

(Continua...)

e Na tabela Execugao Financeira por Ano, o montante aprovado por ano e o0s pagamentos
(solicitados e aprovados) por ano no ambito da operacgéo (conforme ecra infra);

¢ Na tabela Execugédo Financeira por Entidades, a despesa realizada e aprovada para o periodo a

que diz respeito o pedido de reembolso de cada entidade (conforme ecra abaixo);

(Continuacao)

Execucao Financeira por Ano

_“

B T

Montante aprovado por Ano 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999999 999.99
Despesa declarada por ano civil 9 999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99
Despesa Aprovado por Ano 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99

1

1

1

1 P o = -

1 Execucdo Financeira por Entidades oo oSS AR - DS Dot

r

] F----

I Despesa De Despe

1 1

: Coordenadora 999999999 XEXXXNKXKXKX 999999999 1 999999999 I m}
1 1

! 1

1 Mediadora 999999999 poedesveiesed 999999999 : 999999999 1 m}

1 1 1

: Mediadora 999999999 XEXXXXKXKXKX 999999999 : 999999999 : ]

1 1 1

: Mediadora 999999999 XEXXKXXKXKXXKX 999999999 1 999999999 1 m}
1 1

No ecra acima, a entidade coordenadora tem a possibilidade de selecionar o botdo Ll para visualizar,

em modo consulta, relativamente a cada entidade parceira:

e Na tabela Execug¢do Financeira da Entidade, o financiamento aprovado, os montantes totais da
despesa realizada e aprovada para a entidade (no periodo a que diz respeito o pedido de

reembolso e acumulada) e a respetiva taxa de execugao (conforme ecra infra);
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Execucdo Financeira - Entidade
Dados da Entidade
NIF: 999999999

Denominagdo: XXXXXXXKHXXXXKKXX XXX XXX XKXXXX

Execucdo Financeira da Entidade

Despesa Realizada Despesa Aprovada
Financiamento Taxade
aprovado . . Acumulado na . . Acumuladona | xecucdo
Relativo ao Perfodo | Acumulado no ano Relativo ao Periodo | Acumulado no ano operagio

1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
armazenamento de géneros alimentares

1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
a distribuigdo de géneros alimentares

2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
armazenamento de bens de primeira necessidade

2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
a distribuigao de bens de primeira necessidade

Total 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%

T o)

Os valores da execucgéo financeira apresentados nos ecras acima sao calculados automaticamente pelo Si
FEAC com base nas taxas fixas de financiamento indicadas no ponto 2.4.1 deste Manual, sendo que:

e No que se refere as despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento
(Rubrica 1.1):

o os valores da execugao financeira atribuidos a entidade coordenadora correspondem a
4% do valor de aquisicdo do numero total de embalagens individuais dos produtos
constantes nas credenciais A confirmadas no Separador “Credenciais A / B” do Ecra
“Controlo de Stock”, aquando da confirmacéo do registo de execucgéo fisica para efeitos de
pedido de reembolso;

o os valores da execugao financeira atribuidos a entidade mediadora correspondem a 1% do
valor de aquisi¢do correspondente ao numero total de embalagens individuais dos produtos
constantes nas credenciais B confirmadas no Separador “Credenciais A / B” do Ecra
“Controlo de Stock”, aquando da confirmacédo do registo de execucgéo fisica para efeitos de
pedido de reembolso;

e No que se refere as despesas com as medidas de acompanhamento (Rubrica 1.2) — aplicavel

apenas as entidades mediadoras que tenham realizado a¢des de acompanhamento:

o os valores da execugao financeira atribuidos a entidade mediadora correspondem a 5% do
valor de aquisigao correspondente ao numero total de embalagens individuais dos produtos
constantes nas credenciais B confirmadas no Separador “Credenciais A / B” do Ecra

“Controlo de Stock”, aquando da confirmagao do registo de execucgao fisica para efeitos de
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pedido de reembolso e desde que aquando do registo de execucgao fisica j& tenham sido

carregados documentos que evidenciem a realizagdo dessas medidas.

Desta forma, sempre que é submetido um pedido de reembolso, os montantes a aprovar sao calculados
automaticamente tendo em conta as taxas fixas acima referidas, calculadas sobre o valor de aquisicdo do
numero total de embalagens individuais de cada produto entregue (no caso da entidade coordenadora) ou
distribuido (no caso das entidades mediadoras) desde o ultimo pedido de reembolso submetido.

2.4.10.5. ECRA “CONFIRMAGAO”

No quarto e ultimo ecrd do formulario de pedido de reembolso — Confirmagdo abaixo, a entidade

coordenadora tem a possibilidade de efetuar a submissao do pedido de reembolso para validagao.

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode confirmar a submissao do pedido de reembolso.

Utilizador: 999999999

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - X3000OGX XXX XIOCXXHKXKXX XHXXX cédigo do Concurso: HKRXHK KOOOHHKKRINNK
Cadigo Universal: XAXXXX — 99 - 99- AAAA Estado: JOOOXHHK KHXXHHIOKNHK X
Medida: XHXXKHIHHHKHHK XK Tipologia de Operagio: FOOCHHXAXHNK KK

Data de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Identiﬁcagéq Execucdo Fisica\1 Documentg

\ Execucdo Financeira

Submissao e Se pessoa
coletiva de
Nome: direito Telefone: 999999999
Email: Brivado Fax: 999999999
e e e e e e e e e e el 1
o e | Obrigarbrio se a entidade for Privada. |
T I e s SO S P S S P PP
Data de Submissao do Reembolso- dd-mm-aaaa

O(s) Subscritor(es) declara(m)-
1. que as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento nao foram nem serao apresentadas a outros apoios piblicos;

2. ter conhecimento das normas nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu cumprim 5
3. que sdo verdadeiras as informacdes constantes deste pedido de p e nao é itid; [ informacao solicitada. © Se aplicével

Pedido de excecdo a apresentacdo de reembolso fora do prazo

Neste ecra, estdo disponiveis para edicao os seguintes campos:

e N.°TOC (apenas disponivel no caso de a entidade coordenadora ser uma pessoa coletiva de direito
privado);

e Sempre que a entidade coordenadora entre em incumprimento relativamente ao prazo previsto
regulamentarmente para a submissao dos pedidos de reembolso (incluindo do pedido de reembolso
intermédio que tem que ser submetido até 31 de margco do ano seguinte a que diz respeito e do
saldo final que tem que ser submetido até 45 dias apds o fim de operagéo), sendo que no caso dos
pedidos de reembolso periddicos apos decorridos 10 dias uteis do prazo minimo de 3 meses entre
pedidos de reembolso, é disponibilizado o campo para carregamento de um documento com o

proposito de solicitar um pedido de excegao a apresentagao do reembolso fora de prazo.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 128/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Nestes casos, ndo é possivel a entidade coordenadora submeter o pedido de reembolso enquanto o
documento justificativo n&o for carregado.

Para esse efeito, a entidade coordenadora deve selecionar, no campo respetivo no ecra acima, o

botao L) e depois procurar a localizagao e importar o documento pretendido.

Por fim, para efetuar a submissado do pedido de reembolso, o superutilizador da entidade coordenadora

deve selecionar o botdo Confirmar no ecra acima.

Atencgao:
v" Apenas é possivel a entidade coordenadora confirmar o pedido de reembolso quando todos os documentos
solicitados pelo ISS, IP tiverem carregados no ecrd separador Amostragem para Verificagao do ecra

Documentos.

Apbs submeter o pedido de reembolso surge o ecré abaixo com o resultado da submissao.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Submissdo (Confirmagéo)

O pedidod /R1/Saldo%> foi i OM SUCESSO.

Utllizador Responsével: XOOKKXXXXXXXXXXXXXX

A v

Apbs a visualizagdo deste ecrd, o pedido de reembolso passa para o Estado “Submetido”, ficando

disponivel para analise.
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2.4.10.6 ANALISE DOS PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO
2.4.10.6.1. PEDIDO DE DOCUMENTAGAO ADICIONAL

Em sede de analise dos pedidos de reembolso/saldo, o ISS, IP pode solicitar elementos adicionais, sendo
que o respetivo pedido de elementos é enviado, via oficio, com conhecimento ao email do responsavel da
candidatura da entidade coordenadora, com um prazo de 10 dias Uteis para resposta, a partir da data do
registo da recegéo da notificagéo do ISS, IP.

Apés o envio do mail, o pedido de elementos surge igualmente no Separador Dados de Execugao da Ficha

de Operacgao, designadamente na Tabela “Pedidos de Doc. Adicional”.

Conforme ecra abaixo, nesta tabela é possivel:

e Consultar o pedido de elementos, selecionando o botdo [ correspondente & linha do pedido

efetuado para o pedido de reembolso/saldo em analise;

e Responder ao pedido de elementos, selecionando o botédo @ da mesma linha, para inserir o

documento de resposta.

O botdo @ apenas esta disponivel para a entidade coordenadora caso ainda nao tenha sido

carregado qualquer documento de resposta.

Utilizador: 999993399 [Be

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XHKX XXXXXXXXXX XXXKX Chdigo do Concurso: KA XHOEHKNXHHNK
‘Codigo Universal: x000x-99-990000x-999999 Estado: JOOOKC XXOOOXXRXHK
Medida: HCOOOGOOOKNK Tipologia de Operagdo:  XOOOCOOMXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucio Dados de Pagamento)

Dados de Execucao Fisica

_ : Disponibilizado quando a candidatura se encontra com o estado “Com Constituico”. Na funcionalidade 1
: acedida por este bot&o, a informacgio aprovada pelo técnico de anélise deixa de estar editavel. :

.

Execugdo Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Informacdo de Inicio/Reinicio Informacdo de Execucdo Fisica

Data de Alteragao

Data de Inicio Data de Inicio
Comunicada provada

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Reembolsos

Lista de valores 7

ket Repore e Despeca | M= forrraks o || MGHEae Do Mo At [ e
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(Continua

Pedidos de Doc. Adicional

S m R S et

HEHNX-9F-XAXH-XAXX-999999 OGO HOOHXXX OO OO dd/mm/aaaa

| Apenas é disponibilizado se o técnico de andlise se encontra a efetuar a analise técnico-financeira do pedido de reembolso e foi solicitada inf

1
1 Para a entidade beneficidria o botdo “Alterar” é exibido apés o envio do email 2 mesma sobre ofs) documento(s) que é necessério inclu
1 beneficiaria podera também consultar o pedido de informagéo adicional na presente funcionalidade.

Apenas é disponibilizado se o pedido de saldo se encontra em fase de resposta a notificacio da Audién:
“Alterar” é exibido apés o envio do email a entidade beneficiaria para que esta proceda a resposta

Dados Analise de Reembolsos

599/999 Audiéncia Prévia

Documentos Analise de Reembolsos

Rm— I

$99999/aaaa Audiéncia Prévia

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode responder ao pedido de elementos.

Apbs selecionar o botéao K , surge o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora deve efetuar o upload
do documento de resposta ao pedido de elementos no prazo de 10 dias uteis a contar da data do registo da

rececdo da notificagédo do ISS, IP, selecionando, para o efeito o botao [+.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXKXXXX XXXXX G oino o I —
Cédigo Universal: XXXXX-99-99XX-XXXX-999999 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa
Data de issd dd
Documentos Adicionais
Informacédo adicional solicitada
Foi solicitada informacéo adicional a entidade beneficidria: ® sim O Nio

Data pedido:

Dd-mm-aaaa

Informacao adicional solicitada:

Texto (Max 15000)

Documentos

- Tipo E

0 Documento de Pedido de Informacéo Adicional

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documentoé 150 MB

~
G Voltar Confirmar

Na sequéncia do upload do documento, deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a resposta ao

pedido de elementos.
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Apods confirmar o ecra, a resposta ao pedido de elementos fica disponivel em modo consulta, ndo podendo

ser alterada.

2.4.10.6.2. ACESSO A ANALISE DOS PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO
2.4.10.6.2.1. PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO APROVADOS NA TOTALIDADE

Apds a analise do ISS, IP:
e o0s pedidos de reembolso/saldo que sao aprovados na totalidade e sem quaisquer ajustamentos
financeiros que dao origem a pagamento, passam para o Estado “Com Decis&o”;
e o0s pedidos de reembolso/saldo que sdo aprovados na totalidade e sem quaisquer ajustamentos

financeiros que ndo dao origem a pagamentos, passam para o Estado “Deferido sem pagamentos”

A analise dos pedidos de reembolso pode ser consultada na Tabela “Reembolsos” no Separador Dados

Execucgido da Ficha de Operagio, ao selecionar o botdo [ da linha correspondente ao reembolso no

qual se pretende visualizar a respetiva analise, conforme ecra abaixo.

Utilizador: 339999339 [Be

Entidade: 999999999 — XxXXKHXNK XHHK XKXXXXXXXKX XXXXK Cédigo do Concurso: OCOONK KOO
Codigo Universal: xo00e-99-9%0-00x-999999 Estado: RHANXNK KANAXXKKXNAXKKKAK
Medida: KXXKHKAKHENAKK Tipologia de Operagdo:  XXXXOOOOXKXXXK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucao Dados de Pagamento)

Dados de Execucao Fisica

! Disponibilizado quando a candidatura se encontra com o estado “Com Constituicio”. Na funcionalidade !

| acedida por este bot8o, a informagdo aprovada pelo técnico de anélise deixa de estar editavel. |

Informacdo de Execucdo Fisica

Execucdo Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa -

Informacao de Inicio/Reinicio

Data de Inicio Data de Inicio
Comunicada Aprovada

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa - -

)
Reembolsos O

N Ty e

2.4.10.6.2.2. PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO COM AJUSTAMENTOS FINANCEIROS

Sempre que no ambito da analise do pedido de reembolso/saldo, se verifiquem ajustamentos ao montante
solicitado, a entidade coordenadora é notificada, via oficio, com conhecimento ao email do responsavel da

candidatura, da proposta de decisao sobre a analise.
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As propostas de decisdo sobre a andlise dos pedidos de reembolso/saldo podem, igualmente, ser

consultadas no Separador Dados Execugédo da Ficha de Operagao, designadamente na Tabela “Dados

Anélise de Reembolsos”, selecionado o botdo [ da linha correspondente & analise que se pretende

visualizar, conforme ecré abaixo.

Também é nesta Tabela que a entidade coordenadora pode proceder a respetiva resposta em sede de

audiéncia previa, selecionando o botao K] quando os pedidos de reembolso/saldo se encontram no

Estado “Audiéncia Prévia”.

Programa Operacional de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas

L

Pedidos de Doc. Adicional

Designacso da Enndade m 1pologia e Operacio l

XAXXX-DI-XHXX-XXXX-FFIFFI XXXXNKHXXHXKAKAN KNXXKXXX KHKXAXNNHKA KXKNXXK dd/mm/aaaa

Apenas é disponibilizado se o técnico de analise se encontra a efetuar a analise técnico-fi ira do pedido de reembols:
informagao adicional.

Para a entidade beneficiaria o bot&o "Alterar” é exibido apés o envio do email & mesma sobre o(s) documento(s) g

A entidade beneficiéria poderd também consultar o pedido de informagéo adicional na presente funcio

Dados Analise de Reembolsos

599/999 Audiéncia Prévia

Documentos Analise de Reembolsos

Apos selecionar o botao Alterar, é exibido o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora pode consultar a
proposta de decisdo, selecionando o botdo aqui da frase “A proposta de decisdo para a presente

candidatura encontra-se aqui’ e aceitar ou ndo a proposta respondendo a questdo “Aceita a proposta
apresentada” e colocando a “Data da Resposta” no campo respetivo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Entidade: = XXXXXXXX XXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXKXXXXX
Cédigo Universal: 000KX-99-99xx-Xxxx-999999 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Resposta da Entidade

"
! Preenchida automaticamente ao clicar no |
7 link da proposta de decisao N

Proposta de decisdo

A proposta de decisdo para a presente candidatura encontra-s| | Datade leitura: dd-mm-aaaa 1

Decisdo

Aceita a proposta apresentada: O Sim O Nao

Documentos

.
.
:
.
.
: -
.
.
.
.
.

0 Justificacdo de ndo aceitacao

0Os formatos permitidos sao .rar e .zip. O tamanho maximo permitido por documento é 150 MB

Voltar ] m Cancelar ] Confirmm

Caso a entidade coordenadora ndo aceite a proposta apresentada, surge o campo “Justificacdo de néo

aceitacdo”, no qual a entidade deve selecionar o botdo [+} para efetuar o upload do documento de
justificacao de ndo aceitagao.

Na sequéncia do upload do documento, a entidade deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a
resposta a proposta de decisao.

As notificagées emitidas em sede de “Audiéncia Prévia”’ e “Decisdo” sobre os pedidos de reembolso podem
também ser consultadas na Ficha de Operagao, na Tabela “Documentos Analise de Reembolsos”,
selecionado, na ultima coluna da Tabela, o link da linha correspondente ao documento que se pretende
visualizar, conforme ecra abaixo.

Programa Operacional de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas

Pedidos de Doc. Adicional

Designagao da Entdade m Ttpologiade Operacio -'

HHXKH-OG—xHNH-XKAX-FITGI9 peoseevseesssed ples e see ptesocecseed peseeesd dd/mm/aaaa

Apenas & disponibilizado se o técnico de analise se encontra a efetuar a analise técnico-financeira do pedido de reembolsc
informag&o adicional.

Para a entidade beneficiaria o botdo “Alterar” é exibido apds o envio do email 2 mesma sobre o(s) documento(s) que & neci
. entidade beneficiaria podera também consultar o pedido de informacdo adicional na presente funcionalidad

I Apenas é disponibilizado se o pedido de saldo se encontra em fase de resposta & notificacdo da Audiéncia Prévia. O botdo “
Dados Analise de Reembolsos : envio do email & entidade beneficidria para que esta proceda  resposta da notificagéo.

$99/999 Audiéncia Prévia

Documentos Analise de Reembolsos /_\
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Capitulo 3

ALTERAGOES A DECISAO DE APROVAGAO

3.1. Alteragdes que carecem de decisdo expressa do ISS, IP
3.2. Alteragdes que ndo carecem de decisdo expressa do ISS, IP
3.3. Pedido de Alteracdo — Registo no S| FEAC
3.4. Motivos do Pedido de Alteragao
3.4.1. Com decisao expressa
3.4.2. Com decisao tacita
3.5. Ecra “Motivos”
3.5.1. Substituicdo de entidade mediadora
3.5.2. Substituicdo de entidade coordenadora
3.5.3. Alteracao da data inicio/fim da operagao
3.5.4. Eliminagao/Introdugdo de Agdes de Acompanhamento
3.5.5. Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operacao (face a data prevista ou & data da devolugéo
do Termo de Aceitagao)
3.5.6. Interrupgéo da operagéo por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.° 4 do artigo 39.° da Portaria n.°
190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagéo)
3.5.7. Eliminagao/Insercdo de armazéns - Coordenadora
3.5.8. Eliminagao/Inser¢do de armazéns — Mediadoras
3.5.9. Alteragéo de dados de contacto da(s) entidade(s) mediadora(s)
3.5.10. Alteragéo dos dados de contacto dos armazéns do Polo de Rececgéo
3.5.11. Alteragéo dos dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s)
3.6. Ecra “Resumo”
3.7. Ecra “Documentos”
3.8. Ecra “Submissao”
3.9. Analise do Pedido de Alteragao
3.9.1. Pedido de Documentagao Adicional
3.9.2. Acesso a Analise do Pedido de Alteragéo

3.10. Pedidos de Alteragdo Automaticos

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 135/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

3. ALTERAGOES A DECISAO DE APROVACAO

Tendo em consideragao o disposto no n.° 1 do Artigo 67.° do Regulamento Especifico do PO APMC, a alteragéo a

decisdo de aprovacgao constitui uma excegao e deve ocorrer apenas quando haja a necessidade de reprogramacéo.

De acordo com o n.° 2 do Artigo 47.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as alteragbes a decisédo de
aprovacao devem ser apresentadas exclusivamente através do SI FEAC em formulario préprio do qual deve constar
a fundamentagéao respetiva.

Ainda de acordo com o n.° 4 do mesmo Artigo, o ISS, IP avalia o pedido de alteragdo tendo em conta a

fundamentagao apresentada.

Na medida em que se trata de operagdes plurianuais, quando nao haja execugéo integral do financiamento
aprovado para o ano civil, as verbas ndo executadas transitam automaticamente para o ano civil seguinte, de

acordo com o previsto no n.° 8 do mesmo Artigo.

As alteragdes a apresentar podem ser de natureza:
e Expressa — carece de decisdo expressa do ISS, IP;

e Tacita — ndo carece de decisado expressa do ISS, IP.

3.1. ALTERAGOES QUE CARECEM DE DECISAO EXPRESSA DO ISS, IP

Conforme o0 n.° 3 do mesmo Artigo, as alteragbes que carecem de decisdo expressa do ISS devem concentrar-se
num unico pedido, por ano civil, devendo ser apresentados até 90 dias uteis antes do final da vigéncia da operagéo,
salvo situagdes excecionais devidamente fundamentadas e aceites pelo ISS, IP.

A decisao deste tipo de alteragdes € comunicada aos beneficiarios através de adenda ao termo de aceitacao, de

acordo com o n.° 5 do mesmo Artigo.

De acordo com o n.° 2 do Artigo 67.° do Regulamento Especifico do PO APMC, carecem de decisdo expressa do
ISS as seguintes alteragdes a decisao de aprovagao:
e Substituicdo de um ou mais beneficiarios da operagdo aprovada ou das fungbes desempenhadas no ambito
da parceria;
e Adiamento do inicio das atividades apoiadas por um periodo superior a 60 dias uUteis em relacdo a data
prevista para o inicio da sua realizagédo ou a data de devolugéo do termo de aceitagao;
e Eliminacgéo ou introdugio de agbes de acompanhamento, face ao inicialmente aprovado;
e Alteracao, introdugédo e/ou eliminagédo do tipo de géneros alimentares e/ou bens de primeira necessidade a
distribuir;

¢ Reforgo financeiro globalmente aprovado para a operagao.

As alteragdes que carecem de decisdo expressa do ISS, IP podem ser retificativas ou nio retificativas.
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3.2. ALTERAGOES QUE NAO CARECEM DE DECISAO EXPRESSA DO ISS, IP

De acordo com o n.° 3 do Artigo 67.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as alteragdes a decisdo que
nao se enquadram no ponto anterior ndo carecem de decisao expressa do ISS, IP, tendo, no entanto, que
também ser comunicadas a este Instituto, exclusivamente através do S| FEAC, em formulario préprio do

qual deve constar a fundamentagao respetiva.

As alteragbes que ndo carecem de decisdo expressa do ISS, IP consideram-se tacitamente aprovadas no

prazo de 30 dias uteis a contar da data de recegdo da comunicagao, conforme n.° 6 do mesmo Artigo.

3.3. PEDIDO DE ALTERAGAO - REGISTO NO SI FEAC

Para registar um pedido de alteracdo no S| FEAC, a entidade coordenadora deve aceder a Ficha de
Operagao da seguinte forma:

1. Aceder ao Balcéao 2020;

2. Clicar no modulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecrd em que estéo
listadas todas as operagdes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos
critérios de pesquisa disponibilizados;

3. Carregar no botdo Acesso correspondente a candidatura aprovada no ambito da Tipologia 1.2.1 para
aceder a Ficha de Operacgéo;

Dentro da Ficha de Operagao, selecionar o ecra Dados Candidatura, conforme ecra abaixo;

Carregar no botéo Criar Pedido Alteracao.

Utilizador: 399993339 [Be

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: HXXHNKK XHHHKOOOKLNK
‘Codigo Universal: 3000x-99-99x0-00x-999999 Estado: JOOOXKE XHOOOOCKHNHC
Medida: XOOOOXXKXNXNK Tipologia de Operagdo:  >000COOOCOOMXK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucao w Dados de Pagament&l
e

PF 99/99/9999 99/99/9999

PA 99/99/9999 99/99/9999 99/99/9999

- Criar Pedido Alteracio ]

Pedidos de Doc. Adicional

P “ i !

2000099 200000999959 MHOOGOCOOOOGOMC OO0 HOOOOOO0ONC OO dd-mm-aaaa

Dados Analise

vers;-n m

Prona AN, SR

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 137/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

No ecra Dados Candidatura da Ficha de Operagao, designadamente na primeira Tabela, é igualmente
possivel:

e Consultar todos os pedidos de alteragcdo registados, independentemente do Estado em que se

encontrem, selecionando o botdo H  da Listagem;

e Alterar o pedido de alteragcdo que se encontra no Estado “Em preenchimento”, selecionando o
botdo @ da Listagem;

e Eliminar pedidos de alteragao registados mas nao submetidos, selecionando o botdo % da
Listagem.

As opcbes Criar Pedido Alteragdao, Alterar e Eliminar estdo acessiveis apenas a entidade
coordenadora, a opcdo de Consultar esta acessivel tanto a entidade coordenadora, como as entidades
mediadoras.

O registo do pedido de alteragdo no Sl FEAC pode ser efetuado tanto pelo superutilizador, como por um
utilizador com o perfil de técnico interno da entidade coordenadora da operagdo. No entanto, a
submissao apenas pode ser efetuada pelo superutilizador.

Apos selecionar o botdo Criar um Pedido de Alteragao, a entidade coordenadora é direcionada para a
funcionalidade de Pedido de Alteracdo, entrando no primeiro ecra desta funcionalidade, que se designa por
Motivos.

Atencéo:
v' Apenas pode ser criado um Pedido de Alteragéo nas operagbes que se encontrem no Estado “Com Constituicdo” ou
posterior;
v" A Ficha de Operacéo n&o disponibiliza o botéo “Criar Pedido de Alteragao” caso ja exista um Pedido de Alteragao

em curso nos Estados “Registado”, “Submetido” ou “Em analise”.

3.4. MOTIVOS DOS PEDIDOS DE ALTERAGAO

Os motivos dos pedidos de alteragdo disponiveis na funcionalidade de Pedido de Alteragao sao os
seguintes:

3.4.1. COM DECISAO EXPRESSA

Todos os pedidos de alteragdo que apresentem motivos que carecem de decisdo expressa do ISS, IP estao
sujeitos a emissao de uma Adenda ao Termo de Aceitagao da Decisao de Aprovagao, designadamente:

e Substituicdo de entidade mediadora (Nao Retificativo);

e Substituicdo de entidade coordenadora (Nao Retificativo);

e Alteragdo da data inicio/fim da operagao (Retificativo);
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Eliminagao/Introducéo de A¢des de Acompanhamento (Retificativo);

Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operacdo (face a data prevista ou a data de
devolucao do TA) (Retificativo);

Interrupgcéo da operacgéo por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.° 4 do artigo 39.° da Portaria
n.° 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redacao (Nao Retificativo).

3.4.2. COM DECISAO TACITA

Os motivos dos pedidos de alteragdo que ndo carecem de decisdo expressa do ISS, IP nao estio sujeitos a

emissao de uma Adenda ao Termo de Aceitagdo da Decisdo de Aprovagao, designadamente:

3.5.

Alteracao/Eliminagao/lnsercao de armazéns do polo de recegao;
Alteragao/Eliminagao/Insercédo de armazéns das entidades mediadoras;
Alteracéo de dados de contacto das entidades mediadoras;

Alteracao dos dados de contacto dos armazéns do polo de recegao;

Alteracdo dos dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s);

ECRA “MOTIVOS”

Todos os motivos referidos acima estdo disponiveis no ecra Motivos do Pedido de Alteragdo, conforme

ecra abaixo, sendo possivel selecionar, em simultdneo, motivos com decisdo expressa (retificativos e nao

retifi

cativos) e com decisao tacita:

Utilizador: 999999995 [Be
Pedido de Alteracdo de Candidatura— Medida1.2

Entidade: 999999999 - XX XXXHXX XX XX XXOOOKNK XXXXX Cédigo do Concurso: XXX JOOO0O0O0EXKX

C odigo Universal: POAPMC =X =X~ FEAC-XX00X (PAN) Estada 0000 3000000000000

Medida 3000000000000 Tipologia de Operagao:  XXX000000000
dd-mm-aaaa Data de Fint dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Identificacdo Entidades Operagiox] Armazéns w Resumo

Motivos e Justificacao

Motivo do Pedida *

Substituicdo de entidade mediadora

Substitui¢do de entidade coordenadora

Alteracdo da data inicio/fim da operacdo
Eliminagéo/Introducéo de Agdes de Acompanhamento

Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operagéo (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)

Interrup;ic dﬂuperﬂ;ﬁo por periodo superior a 60 dias (alinead) do n.* 4 do artigo 39.° da Portarian.® 190-B/2015, de 26 de junho, na suaatual redagio.

Alteracdo/Eliminacio/Insercio de armazéns - Polo de Recegédo

o doogdn

Alteragdo/Eliminacio /Insercio de armazéns — Mediadoras
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Utilizador: 999999999 |

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuacao)

I:l Alteracdo dos dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s)

Justificacdo: *

Texto (max. 5000)

>

e Selecionar o(s) motivo(s) que justificam a apresentagcdo do pedido de alteragdo que estdo a

Neste ecra, a entidade coordenadora tem que:

registar, selecionando o botéo|:|;
e Preencher o campo Justificagdo com uma fundamentagao de todos os motivos selecionados e que
levaram a apresentacao do pedido de alteragao

Para gravar a informacgao preenchida e confirmar a criagdo do pedido de alteragdo, a entidade coordenadora
deve selecionar o botdo Confirmar, desbloqueando, desta forma, todos os ecras/secgbes/campos da

funcionalidade de pedido de alteragdo associados aos motivos selecionados neste ecra.

O ecra Motivos encontra-se editavel até a submissdo do pedido de alteragdo (nos casos de operagdes sem
parceria) ou até a respetiva pré-submissao (no caso de operagdes em parceria).

Sempre que é removido um motivo que tinha sido ja tinha sido confirmado, é exibida uma janela, conforme ecra
abaixo, para confirmar a respetiva remogao, sendo que apos esta confirmacdo, os campos relacionados com o
motivo removido que tinham sido desbloqueados para edi¢do, voltam a ficar bloqueados e séo repostos os
valores aprovados.

Se 0 motivo cuja selecao foi removida permitir a edicdo de campos comuns a outro(s) motivo(s) selecionado(s),
alerta-se que, mesmo que o(s) outro(s) motivos se mantenham selecionado(s), toda a informagéo preenchida
até ao momento nesses campos € perdida e é reposta a informagao anterior. No entanto, pode ser novamente

preenchida com a informagéo anteriormente carregada e que foi removida ou com informacgao diferente.
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Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragido de Candidatura — Medida 1.2

Entidade: 080809099 - Xoo000000 X0 MO0 XHXKX Cédigo do Concurso: KAOEHRKA HOOOKKKKLHEK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HAXAKKK KEHARHKKAXAKK
Medida: 2HHHAHAXANHKK Tipologia de Operagio:  XOOOOMOEEIENK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa B o |

Motivos e Justificacao

Motive do Pedido: *

Substituicde de entidade mediadora
ST A T R e b Removeu a selecdo de um ou mais motivos o que implica a ref
informacdo aprovada em candidatura nos campos relacionados
diistacandadatan Cloibinioetacag motivo(s) selecionado(s). Se o motivo cuja selecdo foi removida
Eliminacdo/Introducio de A¢des de Acompanhamento edicdo de campos comuns a outro(s) motivo(s) selecionado(s), alei
. . 5 L _ . : . mesmo que o(s) outro(s) motivos se mantenham selecionado(s
Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operagéo (face a data prevista ou a data de
informacdo preenchida até ao momento nesses campos sera pe
Interrupgdo da operagdo por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.® 4 do artigo 39.°da f reposta a informat;i’io anterior. No entanto, podera ser novamente p
Confirma a remocdo do(s) motivo(s)?

Alteragdo/Eliminagdo/Insercdo de armazéns - Pdlo de Recegdo

10 0odggdd

Alteracdo/Eliminacdo/Insercio de armazéns — Mediadoras -

Se selecionar o botdo Ndao o motivo anteriormente confirmado mantém-se selecionado e as alteragdes

efetuadas mantém-se.

Atenciao:

v E obrigatéria a selegdo de pelo menos um motivo;

v Os motivos “Alteracdo da data inicio/fim da operagdo” e “Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da
operacéo (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)” apenas podem ser selecionados caso nao tenha
sido comunicada a data de inicio da operagéo na funcionalidade "Comunicag¢do da data de inicio" ou caso ainda

nao existam registos na execugéo fisica da TO 1.2.

Para além do ecra Motivos, os restantes ecras que corporizam a funcionalidade de Pedido de Alteracao

sdo os seguintes:

o

O

o

o

Identificagao;
Entidades;
Operacgao;
Armazéns;
Resumo;
Documentos;

Submissao;

de acordo com a figura abaixo:
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Pedido de Alteragéo de Candidatura— Medida 1.2

Entidade- 989999999 - Xa0000000 XK HHOOO0O00 XK C 6digo do Concurso: KHKHAKK XXIHHKICKKIHK,

C 6digo Universal: POAPMC-XX =300 - FEAC-20000(K (PAR) Estada MR KK X KOO KNK

Medida KOOI Tipologia de Opesagio:  XX0000C0000MK

Data de Inido: dd-mm-aaaa Data de Firc dd-mm-aaaa

Data de Submissio Y R T e e e o Lmoon e e
B N N T oo mememmnomooo oo Ecrés disponibilizados apés confirmagio do ecrd “Motivos”;

Motivos ;} Idemifica;ﬁo\‘ Entidades \1 Operaqacw Armazéns \1 Resuma w Documentos ] submissdc B i

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 1

Os ecras acima referidos encontram-se, ou em modo de consulta ou editaveis, dependendo do(s) motivo(s)

selecionado(s).

Assim, nos pontos seguintes do Manual sdo apresentados os campos que devem ser preenchidos em cada

um dos ecras do pedido de alteragao, apos a selegao de cada um dos motivos previstos no primeiro ecra.
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3.5.1. MOTIVO “SUBSTITIGAO DE ENTIDADE MEDIADORA”

Quando uma entidade mediadora pretende deixar de o ser, esta desisténcia e a substituicao desta entidade
por outra que venha a assumir a fungdo de mediadora, deve ser devidamente formalizada no formulario de
pedido de alteragcdo, no qual deve ser selecionado o motivo Substituicido de entidade mediadora, para

ficarem editaveis os seguintes ecras:
v' ECRA “ENTIDADES” /| SEPARADOR “COORDENADORA”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Coordenadora do ecra Entidades, conforme ecra

abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: JUXKHIOC HOOOOOONKKNKNX
Cé6dIgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Motivos WIdentificagé Operagdo \1 Armazéns \1 Resumo w Documentos\ Submissao \‘

Coordenadora] Mediadoras
Candidatura em Parceria

A candidatura é desenvolvida em parceria? * @ Sim O N3o
Explicitagdo da forma como cada organizagdo parceira contribui para o cumprimento dos requisitos e dos critérios de selegéo apliciveis no i da do previstos

nos artigos 62.°,63.° e 66.° do regulamento especifico *

(Caso seja escolhida a opgdo “Sim”, deverd proceder a importagido de um no ecré D /Dx drios para verificagio da existénciada parceria)

Texto (max. 5000)

Caraterizagdo
___________________________________________________ ;

A entidade é i na d0?* (o) Sim () Ndo A Visivel no caso da entidade coordenadora deixar de ser mediadorana operagdo |

| Indique a entldade mediadora que val assegurar a distribulgio: * Lista de valores : . Confirmar r pEmmmmemmEe e ST ST TTTTTTTTTTomTmT T Tt o
! ! | Visivel no caso da dad denadora passar a ser mediadora na ou

i T T T B e e P assegurar a distribuico de mais mediadoras :
I Indique a entidade medi que pretende ituir: * Lista de valores v ) 15 5 5 e 1 A 8 8 o 53 3 35 5 s
i

]

i Di d i | i .

| N.° de destinatérios a abranger: 999999999 FTTTTT T i apen:svs;;wu. iads é(s)pas.sJarfs‘e(quea :,e;mmvoadiods. ituit Vai assumir i

_________________________________ e o 0 1 0 2 = i )
(Continua...)
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fecharianein.
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagio)

Assegura a capacidade para armazenar os produtos da operagéo garantindo a cobertura dos destinatérios finais?* (®sim () Nao

Garante a seguranga e acondicionamento dos produtos cumprindo as icGes de ar previ: no ifico? * (?; sim () Nao

Garante um responsdvel pela gestdo do polo de rece¢io nos termos p nor * (®) Sim O Ni3o

Garante a capacldade para executar o planode distribulgdo na sua 4rea geogréfica de atuagio? * @ sim () Nao

Evidenclaa experléncla de do apolo, no &mblito da do Programa C lode AJudaal a Carenclados (PCAAC)? * (®sim (O Nio

(Caso seja escolhida a opgéo “sim”, deverd proceder & importacio de um documento no ecri documentos)

Evidenclaa experléncla de distribul¢do do apolo, adquirida no dmbito de outras Iniclativas? * (®) Sim () Nao

(Caso seja escolhlda a opgdo “sim”, deverd proceder a Importacdo de um documento no ecrd documentos)

Disponivel apenassea 1
i 1 candidatura for '
i~~~ t desenvolvidaem parceria |
! 1

! Assegura a capacidade paratransportar os produtos dos polos de recegiods i i cumprindo as igbes de conservagio e
2%

'
1 acondiclonamento, de acordo com as caracterfsticas dos produtos pi nor

1 D Ive agdes de soclal as pessoas mals carencladas no territério de Intervengdo da candldatura na sua atlvidade regular?* 1+ Disponivel apenasse a

1
' (Caso seja escolhlda a opgdo “Sim”, de'veré proceder 3 Importagio de um documento no ecrd Documentos) 1 coordenadora for :
————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— ' ba iadoranal
Identifique o n° de anos de experiéncia de atendimento e acompanhamento junto das pessoas mais carenciadas no territério de intervenggo da candidatura Num (max. 2) : operagdo ° 0
(Deveré proceder 3 importagio de um no ecri D¢ para comp arespostadada) 3 b e e e
Contratagdo Publica
A dade estd pela naclonal relativa a contratacéo publica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Pébllcos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janelro? * @ sim (O Néo
”””””””””””””””””””””””””””””” 1 TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTS
® !

| E entldade ad)udicante nos termos do N.° 1 do Art. 2.° do CCP? O h_ ! Disponivel apenas se escolhida a opgdo !

' E entidade adjudicante nos termos do N.° 2 do Art. 2.° do CCP? O i . S i

1

Regime de IVA

Qual o regime de IVA a que a entldade Beneficldria se encontra sujelta: * a

Voltar ] m Cancelar ] a Seguinte S

Ao selecionar o motivo Substituicdo de entidade mediadora, pode ocorrer uma das 4 situag¢ées descritas
abaixo, sendo que, conforme a situagdo aplicavel, a entidade coordenadora deve, neste ecra, seguir os

passos descritos infra:

1. Nos casos em que a entidade coordenadora é simultaneamente mediadora e pretende deixar

de assumir a fungido de mediadora:

1.1.Caso nao existam outras entidades mediadoras na operagao, no presente ecra, a entidade
coordenadora deve responder as seguintes questdes:

= “A candidatura é desenvolvida em parceria?”, selecionando “Sim”;

= “Explicitagdo da forma como cada organizacdo parceira contribui para o
cumprimento dos requisitos e dos critérios de sele¢cdo aplicaveis no
desenvolvimento da operagéo previstos nos artigos 62.°, 63.° e 66.° do requlamento
especifico”;

=  “Aentidade coordenadora é mediadora na operagdo?”, selecionando “Nao”;

» ‘“Indique a entidade mediadora que vai assegurar a distribui¢do”, selecionando a
opcéo “Inserir uma nova entidade” e depois o botdo Confirmar, seguindo
automaticamente para o ecrd “Detalhe da Entidade Mediadora” no qual deve
introduzir os dados relativos a nova entidade mediadora da operacao;

Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o numero de novas entidades

mediadoras que se pretende associar a operagao;
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= Apods selecionar a entidade que vai assegurar a distribuicdo, os dados da entidade
selecionada sao apresentados numa Tabela, com a possibilidade de anular a

mesma.

1.2.Caso existam outras entidades mediadoras na operagdao, no presente ecrd, a entidade
coordenadora deve responder as seguintes questdes:

= “A candidatura é desenvolvida em parceria?”, selecionando “Sim”;

= “Explicitagdo da forma como cada organizagdo parceira contribui para o
cumprimento dos requisitos e dos critérios de selegdo aplicaveis no
desenvolvimento da operagéo previstos nos artigos 62.°, 63.° e 66.° do regulamento
especifico’”;

=  “Aentidade coordenadora é mediadora na operagdo?”, selecionando “Nao”;

» “Indique a entidade mediadora que vai assegurar a distribuicdo”, selecionando da
Lista de Valores disponibilizada no SI FEAC, ou uma entidade mediadora que ja
pertence a parceria ou a opg¢ao “Inserir uma nova entidade”, e depois o botao
Confirmar, seguindo automaticamente para o ecrd “Detalhe da Entidade
Mediadora” sendo que, no caso de ser uma nova entidade deve introduzir nesse
ecra os respetivos dados;
Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o numero de entidades

mediadoras que se pretende associar a operagao.

2. Nos casos em que a entidade coordenadora ndao assume a fung¢ao de mediadora e pretende
passar a assumir, no presente ecrd, a entidade coordenadora deve responder as seguintes
questoes:

= “A candidatura é desenvolvida em parceria?”, selecionando a opgao:

0 “Sim”, no caso de manter pelo menos mais uma entidade mediadora na
operagéo, ou

1 “Na@o” no caso da entidade coordenadora substituir todas as entidades

mediadoras associadas a operacdo. Neste caso deve repetir o processo a

seguir tantas vezes quanto o numero de entidades mediadoras a substituir.

= “Explicitaggdo da forma como cada organizagdo parceira contribui para o
cumprimento dos requisitos e dos critérios de sele¢cdo aplicaveis no
desenvolvimento da operagéo previstos nos artigos 62.°, 63.° e 66.° do requlamento
especifico” (Apenas caso responda Sim a questao anterior);

= “Aentidade coordenadora é mediadora na operacdo?”, selecionando “Sim”;

» ‘“Indique a entidade mediadora a substituir’, selecionando-a da Lista de Valores
disponibilizada no Sl FEAC, e depois o botdo Confirmar, seguindo
automaticamente para o ecra “Detalhe da Entidade Mediadora”;

Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o numero de entidades

mediadoras que a entidade coordenadora pretende substituir.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 145/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

= Apods selecionar a entidade que vai substituir, os dados da entidade coordenadora
sao apresentados numa Tabela, com a possibilidade de anular a mesma.

= “Desenvolve agbes de atendimento e acompanhamento social as pessoas mais
carenciadas no territério de intervencdo da candidatura na sua atividade regular?”,

selecionando a opgao “Sim” ou “Nao”.

3. Nos casos em que a entidade coordenadora assume a fungdao de mediadora juntamente com
outras entidades e pretende substituir todas as entidades mediadoras associadas a
operagao, no presente ecra, a entidade coordenadora deve responder as seguintes questoes:

= “A candidatura é desenvolvida em parceria?”, selecionando a opgao “Nao”;

» ‘“Indique a entidade mediadora a substituir’, selecionando-a da Lista de Valores
disponibilizada no Sl FEAC, e depois o botdo Confirmar, seguindo
automaticamente para o ecra “Detalhe da Entidade Mediadora”.

Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o numero de entidades
mediadoras associadas a operagao.

= “Desenvolve agbes de atendimento e acompanhamento social as pessoas mais
carenciadas no territério de intervengéo da candidatura na sua atividade regular?”,

selecionando a opgao “Sim” ou “Nao”.

O campo “N.° de destinatarios a abranger’” surge em modo consulta, assumindo automaticamente o valor
correspondente, tendo em conta o seguinte:

¢ Nas candidaturas desenvolvidas em parceria, nos casos em que a entidade coordenadora passa
a assumir a funcdo de mediadora e/ou substitui uma ou mais entidades mediadoras, assume a
soma do numero de destinatarios aprovado para cada uma da(s) entidade(s) mediadoras que a
entidade coordenadora vai substituir;

e Nas candidaturas desenvolvidas em parceria, quando a entidade coordenadora ja assume a
fungéo de mediadora na operacgdo, assume a soma do numero de destinatarios aprovado para cada
uma da(s) entidade(s) mediadoras que a entidade coordenadora vai substituir + o numero de
destinatarios ja aprovados para a sua fungdo enquanto mediadora;

¢ No caso da candidatura nao ser desenvolvida em parceria, assume o numero total de

destinatarios aprovado para a operagéao e constante do ANEXO V do Manual para cada territorio.
Todos os restantes campos do separador “COORDENADORA” surgem em formato consulta, uma vez que
se referem exclusivamente a fungao da entidade coordenadora enquanto coordenadora e ndo enquanto

mediadora.

Para gravar as informacdes deste ecrd, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Seguinte.

Atencgao:
v" Antes de confirmar o ecra que submete a substituicdo de uma entidade mediadora que apresenta produtos em

stock, é necessario que os produtos sejam transferidos para outro armazém em sede de registo de execugéo
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fisica, sendo que apenas ap6s esta transferéncia pode ser efetuada a confirmagéo do ecra de substituicao.
v" Nestes casos, quando a entidade coordenadora substitui todas as entidades mediadoras da operagédo, os

produtos tém que ser transferidos para os armazéns do polo de recegéo.

v' ECRA “ENTIDADES” /| SEPARADOR “MEDIADORAS”

Ao aceder a este ecra é apresentada a lista de todas as entidades mediadoras registadas para a operacéo,
conforme ecra abaixo, na qual deve ser selecionado o botédo & na linha correspondente a(s) entidade(s)

mediadora(s) que se pretende substituir.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX COdIgodOCONCUISO:  XXXXXXX XKXXXXXXXXXXX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXX XXXXXXXXHXXKXK
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Motivos w Identificacdo PMALLELIS Operacao \1 Armazéns \1 Resumo W Documen(os} Submissdo \

Cnurdenadora‘ Mediadoras '— - - - — _ _. ] No caso da operagéo ser constituida por uma entidade coordenadora que é também i e nédo existil outras
I ! substituigdo de entidades no presente ecréd é exibida apenas a seguinte frase: “A candidatura ndo

Lista de Entidades Mediadoras

LEGENDA:

“ Nome Contacto m N.* Destinatrios m
«

Ativa

I
1
1 - Consultar |
X 2 - Alterar 1
3 - Substituir !
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 Ativa 4 - Anular 1
[ |

X Ativa

Registos 10 - 20 de um total de 99. 80 : DEBE

Voltar ] Seguinte ]

A entidade coordenadora é entao direcionada para o ecrad abaixo Substituicado de Entidade Mediadora no
qual deve preencher os campos que se encontram editaveis, para proceder a substituicdo da entidade
mediadora selecionada, designadamente:
¢ ‘“Indique a entidade mediadora que vai assegurar a distribui¢ao”, selecionando da Lista de Valores
disponibilizada no SI FEAC, ou uma entidade mediadora que ja pertence a parceria, ou a opgao “Nova

entidade”:

o Caso a entidade substituta seja uma entidade nova que nao integra a operagéo, tém que ser
preenchidos os seguintes campos:
= O “NIF” no campo respetivo, sendo que a informagédo da designagcdo da entidade é
automaticamente obtida do Balc&o 2020.
Salienta-se que a nova entidade ja tem que estar previamente registada no Balcdo 2020.
= Todos os campos relativos as Secgoes:

o Contacto;
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o Estruturas logisticas;
o Contratagao Publica; e
o Regime de IVA.
= A resposta a pergunta: “Desenvolve agdes de atendimento e acompanhamento
social as pessoas mais carenciadas no territério de interven¢ao da candidatura na
sua atividade regular?” na Seccao Ag¢bes de Atendimento e Acompanhamento as

familias.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar

Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Substitui¢do da Entidade Mediadora

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: B~
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade i dd

Substituicdo de Entidade Mediadora

Dados da Entidade Mediadora Atual

NIF: 999999999

Desi da Enti

Tipode

Natureza Juridica: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
N° DestInatérlos: 999999

Nova Entidade Mediadora

Indique a entidade medladora que val assegurara distribulgdo: *

' Informagéo obtida através do Balcdo 2020

ta de valores

1
1

I NIF: 999999999 L | apéssele anova enti i 1

1 :' ': (Apenas é mostrado se se tiver escolhido uma :

| DesignacZodaEntidade: XXXXXXXXXXXXXXXXX 1 I diadora registada na operagdo) '

0 boocoososocooococoocoonoomooooos

: Tipo de Entidade: XXXXXXXXXXXXXXXXX : !

: NaturezaJuridica: XXXXXXXXXXXXXXXXX :

'

1 N° Destlnatérios (acumulado): 999999 |

Locosooocccooooosoocccoooosoooosy, 0 &bcocoscoosocooosooooosocoosooooo0cooosso000cooo -

|~ i e < | ___

| NIF da Entidade: * [ | Apenasé mostrado se se tiver escolhido |

' 1 1

S e inserir uma nova mediadora
i Informacgdo obtida através do Balcdo 2020

0 apos introdugdo do NIF. Apenas é possivel

H \__inserir entidades registadas no balcéo 2020

'

'

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Telefone: * Num. (max. 9) Telemével:

Apenas é mostrado se se tiver escolhido lemmmm
inserir uma nova mediadora

cooocoooooadibasooo

Enderego: * Cddigo Postal: * | Num. (max. 4) ‘ - ‘ Num. (max. 3) Looocoooooooocooooooooomoooooo -
Destinatdrios a abranger
N.°de fosa

Acdes de Atendimento e Acompanhamento as familias I —

D agoes de soclal as pessoas mals carencladas no territério de Intervengio da candidatura na sua atlvidade regular?* < (©sim (O Néo )
(Caso seja escolhida a opgdo “Sim”, deverd proceder & Importagio de um documento no ecra Documentos)

Identifique o n° de anos de experlénclade atendimento e acompanhamento Junto das pessoas mals carencladas no territ6rio de Intervengio da candldatura * Num (max. 2)

(Deverd procedera i de uy, no ecréd D para arespostadada)

Garante que a distribulgdo dos produtds ao destlinatério final ocorre em simultineo com a entrega dos mesmos pelo polo de rece¢io? (®) Sim () Nao
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] 5 =

'} Garante, no caso da distribulgio dos produtos ao destlnatsrio final n&o ocorrerem simultdneo com a entrega pelo polo de rececdo, a segurana e acondiclonamento dos @®sim (ONio - D'SP"“'VEIL?EE““ !

11 produtos cumprindo as condigBes de armazenagem, de acordo com o regulamento especiflco? * . se escolhidaa I

gl eyt s gt et gt gty g S Y PP PP P 1 opgao Nao na 1

- | perguntaanterior |

Esta entidade mediadora vai levantar produtos ao polo de recegéo? * @®sim (O Ndo Lo

______________________________________________________________________________________________________________ I |

| Garante no caso de proceder ao evantamento dos produtos nos polos de recegio, as condigoes de armazenagem bem como a capacidade e condigdes de transporte de (®sim () Néo } : D':::;T;"::Laap:na;:e 1

I acordo com o regulamento especffico? * I- -1 4gim” na pers 'anta :

: (Apenas aplicével no caso da Entidade Medladora Ir levantar os produtos no polo de rece¢io conforme previsto no n.° 2 do artigo 63.° da Portarlan.” 190-B/2015, de 26 } : ante’:ios 1

tdejunho, nasuaatual redaglo) _ _ _ _ _ _ s (e epna SRR
Garante capacidade para executar o plano na sua drea geogréfica de atuago? (®sim (O Na#o

Experiéncia de distribui¢do do apoio

Evidenclaa experléncla de distribul¢io do apolo, adquirida no &mbito da operacionallzagdo do Programa Comunltério de Ajuda alimentar a Carenclados (PCAAC)?* (®sim (O Nido
(Caso seja escolhida a opgéo “sim”, deverd proceder & importagfio de um documento no ecré documentos)

Evidenclaa experléncla de distribul¢do do apolo, adquirida no 4mblto de outras Iniclativas? * (®) Sim O N&o
(Caso seja escolhida a opgdo “sim”, deverd proceder & importagéio de um documento no ecré documentos)

(®sim () Ndo

Disponivel apenas se
escolhida a opgdo Sim
1

Apenas é mostrado se se tiver escolhido
inserir uma nova mediadora

T oo ) B oo (@ commar )

Quando a entidade mediadora é substituida por uma entidade nova que nao pertence a operagao, o nimero
de destinatarios associados a entidade mediadora substituida é automaticamente transferido para a nova

entidade, surgindo, em modo consulta, no campo “N.° de destinatarios a abranger”.

Para gravar a informacgao introduzida no ecra acima, a entidade coordenadora deve selecionar o botao

Confirmar, surgindo o ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m
Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Substituicdo da Entidade Mediadora

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXXXXXXXKXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Substituicdo de Entidade Mediadora

@ D

o Caso a entidade substituta ja pertenca a parceria, os dados da entidade surgem no ecra “Detalhe de
Entidade Mediadora” abaixo automaticamente, sendo possivel, nesse ecra, confirmar a informagéo pré-

preenchida ou alterar os campos editaveis relativos as Secgoes:
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= Estruturas logisticas;
= Contratagao Publica; e
= Regime de IVA;

= Os campos relativos a Secgdo Contacto apenas podem surgem editaveis, caso
seja paralelamente selecionado, no primeiro ecrda do Formulario, o motivo

“Alteragao dos dados de contacto da(s) Entidade(s) Mediadora(s)”.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXXXXXXXXXX.
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Detalhe de Ent Mediadora
Caraterizacdo Entidade Mediadora
NIF da Entidade: 999999999 T T e T T e e T T T T
NIFdaknndade: _____ 292000 ___ . | Dados p em modo de al a .
el e e EROLEoooOR oo 1 I quandoselecionado o motivo “Alteraciode |
:_ _ i Informacéo obtida através do Balcd0 2020 q dados de contacto da(s) entidade(s) !
XXXXXXKXXXXXKXXXXXX i _apos_lntro_du;ao do !\IIF. Apenas é possivel | mediadora(s)” 1
! ! inserir entidades registadas no balcd0 2020 ! [ tpuiytig: iy SO |
XXOOXKXXXXXXXXXXX 1 S S e e E S S aaa U i

Nome: * Texto (max. 160) Emall:* Texto (max. 160)

|
1
L
1
! '
i : i
1 1
! Telefone: * Num. (max. 9) Telemével: Num. (max. 9) 1
'

1
I Fax: Num. (max. 9) i
! 1
1 '
1 1
1 1
1 1

[Caso seJa escolhida a opgao “Sim”, deverd proceder a Importagio de um documento no ecrd Documentos)

i
]
]
]
]
Identifique o n° de anos de experiéncia de atendimento e acompanhamento junto das pessoas mais carenciadas no territério de intervengio da candidatura Num (max. 2) i
]
]
]
]
]
]

Enereers Cogommmi ] rum. rar. 0 JURR] om. e
| o _______ '
Destinatdrios a abranger
N.°de inatdrios a
Se
apenas
coorde
T ST T T T Tt TTTTTTTToTTToTTTToTTToToTTrT e nadora
' Agbes de Atendimento e Acompanhamento as familias
]
1 es de soclal as pessoas mals carencladas no territério de Intervencdo da candidatura na sua atlvidade regular?
]
]

(Deverd proceder a importagéo de um no ecré D para arespostadada)

'(Estruturas Iogl’stica;)
! v
LSS _____. 1
Garante que a distribulgéo dos produtos ao destinatério final ocorre em simulténeo com a entrega dos mesmos pelo polo de recegao? ) Sil O Na B
) cooooo CERE BT e . @,S,",",,l),’l‘ao,,‘ :Disponlvelapenasse} '
1 Garante, no caso da dos p a lo final ndo ocorrer em simultaneo com a entrega pelo polo de recegdo, a seguranga e acondiclonamento dos (®) Sim () Nao L _: ,,ﬁ?!,’"da 3 op;a:) } :
; produtos cumprindo as condigdes de armazenagem, de acordo com o regulamento especifico? 1 : na:tae':ie‘:rgu“ B :
______________________________________________________________________________________________________________ - !
I e ememeems 1
Esta entidade medladora val levantar produtos a0 polo de recegéo? @sim  ONso .
e R | | Disponivel apenasse .
: Garante no caso de proceder ao levantamento dos produtos nos polos de recegéo, as condigdes de armazenagem bem como a capacidade e condigdes de transporte de (®sim (O Nio I escolhidaa opgdo

1 acordo com o regulamento especifico? (Apenas aplicivel no caso da Entidade Mediadora ir levantar os produtos no polo de recegio conforme previsto no n.” 2 do artigo “Sim” na pergunta

L !
! 5 1
1 anterior |
[ H

i
1

1

1

i

i 1
i 1
i i
i 1
1 |
. ! 63.° da Portaria n.® 190-B/2015, de 26 de Junho, na sua atual redagdo) 1
e T T T T T T T e T T T T S H 1
: Garante capacidade para executar o plano na sua drea geografica de atuagio? (® Sim O N3o 3
1

i i
! A = . . P . !
' Experiéncia de distribuicdo do apoio i
; T
} Evidencla a experlénclade distr cdo do apolo, no &mbltoda do Prog C lo de Ajuda aC (PCAAC)? ®sim (O Nio 1
; (Caso seja escolhida a opgdo “sim”, devera proceder a importagio de um documento no ecrd documentos) :
i i
i 1
: : a exper.léntla de~ i do’ apolo, qu no ﬁumblto de outras InI:IatIvas?~ @sim O Nio 1
, (Caso seja escolhidaa opgdo “sim”, deverd procedera de um noecrddocumentos) e e 1
b e e o e . 1 Os campos sdo ap em modo de all 30 ou | da g0
'y H ' ;. . P ! situagdo em questdo. Quando i 0 motivo ¢do de dados de |

| 1 N°anos de experiéncia: Num (max2) |1==--~- 1 Dl apenaesrsis:;:Irl‘\tlgrai:rop;ao Simgnol; | da(s) entidade(s) mediadora(s)” a informago é apresentada em modo de consulta.No ! i
'L ! P perguntaanterior ! | casodealteracdoda informagio ap6s ituigdo da entidade a inf Goeditivel | |
| Leccccccosccccccooocoomconccooao

' !l

depende da informagao que foi possivel editar aquando da substituicdo
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Gontratacio Pﬁblicé)

—
A entldade est4 abrangida pela legislagio naclonal relativa A contratagdo pablica, nos termos definldos no Cédigo dos Contratos Pidblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janelro? (®) Sim O Ni3o

Sim
'
'
(| RegimedeIVA )
R
'
'
'
'
i
L poccocccosscosscosscoosooosocsoooooooooscosooooooooooooaosooecoaSon
'
'
ol _______________.____.____
Os campos sdo apresentados em modo de a da 0
situagdo em questdo. Quando i motivo “ ¢dode dadosde
i (s) i il g0 é em modo de No

1
1

: da(s) (s)”a éap
I caso de alteracdo da informac&o apés substituicdo da entidade a informacdo editavel
0 depende da informac3o que foi possivel editar aquando da substitui¢do

‘ ’ Voltar Cancelar a Confirmar

Quando a entidade mediadora é substituida por uma entidade que ja assume a fungdo de mediadora na
operagado, o numero de destinatarios associados a entidade mediadora substituida € automaticamente
adicionado ao numero de destinatarios da entidade mediadora substituta, surgindo, em modo consulta, no

campo “N.° de destinatarios a abranger’.

Nos casos em que ha necessidade de proceder a alteragées aos dados de uma nova entidade ja inserida,

as mesmas podem ser efetuadas também neste ecra, apds selecionar o botédo ™ da Lista de Entidades

Mediadoras no ecra Mediadoras.

Para gravar a informacgao introduzida no ecra acima, a entidade coordenadora deve selecionar o botao

Confirmar, surgindo o ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entidade: - RO 0O Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cadigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XOOKXXXXXXKXXX Tlpologlade Dperagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submlissio dd-mm-aaaa

Detalhe de Entidade Mediadora

< I
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Atenciao:

v" No caso de uma entidade mediadora passar a ser entidade coordenadora, a informagao da entidade mediadora
é transposta para o ecra “Entidades > Coordenadora”, deixando a entidade de ser exibida na lista de
entidades mediadoras do ecra acima “Entidades > Mediadoras”’;

v" Antes de confirmar o ecrd que submete a substituicdo de uma entidade mediadora que apresenta produtos em
stock, & necessario que os produtos sejam transferidos para outro armazém em sede de registo de execugdo
fisica, sendo que apenas apés esta transferéncia pode ser efetuada a confirmagao do ecra de substituicao;

v Nestes casos, quando a entidade coordenadora substitui todas as entidades mediadoras da operagao, os
produtos tém que ser transferidos para os armazéns do polo de recegao;

v" No ecrd acima, caso tenha sido respondido “Nao” a questdo: “Garante que a distribuicdo dos produtos ao
destinatario final ocorre em simultdneo com a entrega dos mesmos pelo polo de rece¢cdo?”, & obrigatéria a
indicagdo de armazéns para a entidade mediadora no separador Armazéns das Mediadoras do ecra

Armazéns.

v' ECRA OPERAGAO / SEPARADOR “CARACTERIZAGAO”

Nos casos em que a entidade mediadora substituida desenvolvia medidas de acompanhamento e a
entidade substituta ndo as pretende desenvolver ou, ao contrario, se a entidade mediadora substituida ndo
desenvolvia medidas de acompanhamento e a entidade substituta pretende vir a desenvolver, € necessario
que, paralelamente ao motivo “Substituicdo de Entidade Mediadora”’, seja selecionado o motivo
“Eliminagéaol/introducdo de Ag¢des de Acompanhamento”, de forma a que o campo “Medidas de
Acompanhamento” do ecra abaixo fica editavel.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXKXKXXXXXX
Cadigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXXK Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Motivos Wldentificagétﬂ Entidades Armazéns \1 Resumo w Documentos\ Submissdo \‘

Caracterizacio | Acdes de A

Fundamentacédo e objetivo geral

Texto (max. 5000) ‘

Calendarizagdo Prevista

1
1 \ ——-a Informagao disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteragdo da data inicio/fim da 1
A sox S0 Dom operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou 4 data de devolugdo do TA)” i
,,,,,,,,,,,,, e oo
| “Apenas est3 disponivel caso ainda ndo tenha sido !
I comunicadaa data de inicio da operacdoou que
o ainda ndo possuem registos de execucdo

Datas relativas ao periodo da interrupgédo
: Informacgéo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgio da operagdo

i

i Data de Infclo:* '

1 - --- por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portarian.2 :
'
|

T T T T T Tt TS T T ST T TTT T TS T oo ToomToomoooomoo oo : 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagdo”
Territorio !

Designagéo: 200X

Destinatarios a abranger

" N.° de Dest T T T T e | ;" Valor definido no aviso para o territérioda |
1 N.° de Destinatérios a abranger: 999999999 p--- o :
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Medidas de Acompanhamento e

() Nao |

i

: Esta doincluio i de medidas de conforme o n® 2 do artigo 49.° da portaria 190-B/2015 na sua atual redaggo? @) Sim
1

1

‘:! Voltar ‘:! Cancelar ‘ E Seguinte >

Para confirmar a resposta a pergunta “Esta operagdo inclui o desenvolvimento de medidas de

acompanhamento complementar (...)", a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Seguinte.

v' ECRA OPERAGAO / SEPARADOR “AGOES DE ACOMPANHAMENTO”

No caso de ser substituida uma entidade mediadora que, no momento da confirmagao do ecra que confirma
a substituicao, apresenta acdes de acompanhamento no Estado:
o “Em execucao”, o S| FEAC atualiza automaticamente o estado destas agdes para “Concluida”;
e “Por iniciar’, o SI FEAC transfere automaticamente estas agdes para a entidade que vai substituir a
entidade mediadora substituida.

Atencgao:

v' Os estados das agdes de acompanhamento s3o:

e Por iniciar — Quando ainda nao foi registada a data de inicio da acdo de acompanhamento na funcionalidade
de execucao fisica e quando o Estado da ag&o nessa funcionalidade & “Por iniciar”;

e Em execugdo — Quando ja foi registada a data de inicio da acdo de acompanhamento na funcionalidade de
execugao fisica e quando o Estado da agéo nessa funcionalidade é “Em execugao”;

e Concluida — Quando ja foi registada a data de fim da acdo de acompanhamento na funcionalidade de
execugao fisica e quando o Estado da agéo nessa funcionalidade é “Concluida”;

e Eliminada;

o Nao realizada — Caso a ac¢do nao tenha sido realizada

Se a entidade mediadora for substituida por uma entidade que ja pertence a parceria, para eliminar ou para
introduzir novas agbes de acompanhamento, € necessario selecionar, no primeiro ecra do pedido de
alteragdo, o motivo “Eliminagao/Introducao de Agoes de Acompanhamento”, de forma a que o separador

Acbes de Acompanhamento do ecra Operagao abaixo surja editavel.
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Nos casos em que uma entidade mediadora é substituida por uma nova entidade, o separador Agcdes de

Acompanhamento do ecra Operagao abaixo surge automaticamente editavel.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] m
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de issé dd

Motivos WIdentificagio Entidades Armazéns ‘1 Resumo } Documentos | Submissdo )

Caracterizacdo | Acdes de Acompanhamento

Lista de A¢Ses de Acompanhamento

que a operagio H

’””"”””"””"””””””””””””""""”""""""”’””””””””’A i
|
'
o v ..
N.° da Agdo Tipo de Agdo Deslgnacdo NIF da entidade Datade Infclo Datade Fim - L 0
estinatarios 1 1
I Informagdo visfvel
999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd Em Execugdo o o ! quandoé Indicado |
1
'

incluio

i
|
:
|
i
i
i
i
i
i
| 999999999 XXKXXXX XXKXKXX dd dd Por iniciar
i
i
:
|
:
i
i
i
i
i
i
i

oo % ¥ - g
T desenvolvimentode |
999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd Concluida : medidas de i
! acompanhamento :
999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd i d. : complementar :
o .

'

Registos 10 - 20 de um total de 99. wicio || < [ 1 3 Fim H

: man  Desey ,

'

'

Voltar ] Seguinte ]

Ao aceder ao separador Agdes de Acompanhamento, é apresentada uma lista com todas as agdes de

acompanhamento registadas para a entidade mediadora substituta, sendo nesta lista que é possivel:
e Consultar os dados de cada uma das a¢des de acompanhamento, selecionando o botdo [ da
Listagem, para aceder ao ecra “Detalhe de Agdes de acompanhamento” em modo consulta;

e Eliminar a¢gbes(s) de acompanhamento, selecionando o botdo x da Listagem;

(Apenas disponivel para as acées de acompanhamento no Estado “Por iniciar”);

e Alterar os dados de cada uma das agbes de acompanhamento, selecionando o botao @ da
Listagem, para aceder ao ecra “Detalhe de Agdes de acompanhamento” em modo de edi¢ao;

(Apenas disponivel para as acées de acompanhamento no Estado “Por iniciar” ou “Em execucéo”).

No ecra acima é também possivel inserir uma nova agdo de acompanhamento, selecionando o botéo

| i = ~ »
, para aceder ao ecra “Detalhe de Agdes de acompanhamento”.

Se for selecionado o botdo ELIMINAR, a agdo de acompanhamento surge na Lista de Agdes de
Acompanhamento no Estado “Eliminada”.
Apds aprovacao do Pedido de Alteragdo, as agdes de acompanhamento eliminadas, ndo sdo exibidas na

funcionalidade de execugéo fisica.

Se for selecionado o botdo CONSULTAR, a entidade coordenadora acede ao ecra abaixo em modo de

consulta, ndo sendo possivel editar qualquer informacao.
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Utilizador: 999999993 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operacao > Acoes de Acompanhamento > Detalhe de Acoes de Acompanhamento

Entidade: 999999999 - MxxxXXXH XXKHX XAKAAANXKH XXKHX Cédigo do Concurso: e e
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HHHKXHK KHXKXHEKR KKK
Medida- KKK KK EHHK Tipologia de Operagio: OO

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissa dd aaa

Detalhe de Acdes de acompanhamento

Caraterizacdao Acio de Acompanhamento

N°. da Acio: Num (méx. 10}

Data de Inicio:* Data de Fim:* T T B e o o S s e Ty
_____________ :

Entidade Mediadora ": _':- —————————————————— - Lista de entidades anteriormente registadas no forn

e T FRRER e e

Designacao: * | Texto (méx 150)

Descricdo: * Texto (max. 5000)

N.° Total de Destinatirios: *
Ertadn da ArSn- lizra de valoraz = ©
Se for selecionado o botdo ALTERAR, a entidade coordenadora acede ao ecrd acima em modo editavel,

podendo alterar apenas os campos que pretende atualizar.

Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragao dos dados.
Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragido de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagao > Acoes de Acompanhamento > Detalhe de Acdes de Acompanhamento

Entidade: 999999999 - XX MX XAXK XXXXAXNXKK XAXKX Cédigo do Concurso: B T
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: OO0 XA AK
Medida: AXHHHKKKHHXKKHKK Tipologia de Operagdo:  x0000000OOOOO0

Darta de Inicio: dd-mm-aaaa Dara de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissa dd aaa

Detalhe de Acdes de acompanhamento

; : i Esta mensagem é exibida apds confi
: . da alteracdo da a¢io d ompanh:

_______________________________________________________________________

Se for selecionado o botdo INSERIR, todos os campos do ecrd acima (com excegado do campo “Estado”)

tém que ser preenchidos pela entidade coordenadora.
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O campo “Estado” surge sempre em modo consulta, uma vez que corresponde ao Estado em que as agdes
de acompanhamento se encontram na funcionalidade de execucéo fisica.

Assim, o Estado de uma agdo de acompanhamento apenas pode ser alterado naquela funcionalidade e
nunca no Formulario de Pedido de Alteracao.

Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra
abaixo que confirma ou a alteragdo dos dados, ou a inser¢do da nova agdao de acompanhamento e no qual
existe a possibilidade de inserir uma nova agao de acompanhamento, selecionando o botdo Inserir Nova

Acao de Acompanhamento, que se encontra no canto inferior direito.

Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operacao > A¢oes de Acompanhamento > Detalhe de Acoes de Acompanhamento

Entidade: 999900990 - X000 X000 HOOOGOONNE X000

Cédigo do Concurso: KAUXHKHN KAKKHHHRH KK ALK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: KAXHKKN KAKKHHARH KK ALK
Medida: HEHOOHN NN Tipologia de Operagio: IO
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe de A¢Bes de acompanhamento

Esta mensagem € exibida apds confirmacédo da
AL e 1 : inser¢do da acdo de acompanhamento

v ECRA “ARMAZENS” /| SEPARADOR “ARMAZENS DAS MEDIADORAS”

No caso da entidade mediadora substituida n&o distribuir os produtos em simultdneo com a sua entrega

pelo polo de recegao, a nova entidade mediadora pode:

. Assumir os armazéns ativos da entidade mediadora substituida;

. Eliminar os armazéns ativos da entidade mediadora substituida;

. Inserir novos armazéns;

. Nos casos em que ja era entidade mediadora, manter os armazéns que tinha identificado;
. Alterar os dados dos armazéns ativos.

Se a entidade mediadora for substituida por uma entidade que ja pertence a parceria, para alterar dados

dos armazéns que lhe estdo associados, para elimina-los ou para introduzir novos armazéns, é necessario
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selecionar também, no primeiro ecra do pedido de alteragdo, o motivo “Alteragcao/Eliminagao/lnsergéao de
armazéns — Mediadoras”, e/ou, para alterar os contactos dos armazéns ativos, o motivo “Alteragao dos
dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s)’, de forma a que o separador
Armazéns das Mediadoras do ecrd Armazéns abaixo surja editavel.

Se néo for selecionado um destes dois motivos, ndo é possivel efetuar qualquer alteragcdo aos armazéns

que lhe estédo associados.

Nos casos em que a entidade mediadora é substituida por uma nova entidade, o separador Armazéns das

Mediadoras do ecrd Armazéns abaixo surge automaticamente editavel.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX C6dlgo do Concurso: XHXKXNH KHKHKIOONKNHX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX~FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Motivos w Identificagécﬂ Entidadesw Operagdo Resumo W Documentosw Submissdo \

Polo de rececdo | Armazéns das Mediadoras

Lista das mediadoras

Condigdes de conservagio
NIF Deslgnagio Nome Contacto Telefone Telemével N° Destlinatéarlos
Produtos Frios | Produtos Congelados
X X SIM SIM SIM

999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999  XXXXXX@XXXXX 999999999 NAO NAO SIM
X X NAO NAO SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999  XXXXXX@XXXXX 999999999 SIM SIM NAO
Registos 10 - 20 de um total de 99 rAnn - DEECI
g nicio | < | 1 AN BN

Voltar ] Seguinte

Ao aceder ao separador Armazéns das Mediadoras, é apresentada uma lista com todas as entidades

mediadoras da operacao, sendo, nesta lista, possivel:

e Consultar os armazéns de cada uma delas, selecionando o botdo [ da Listagem, para aceder

ao ecra “Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras” em modo consulta;

e Alterar os dados dos armazéns de cada uma delas, selecionando o botéo M da Listagem, para

aceder ao ecra “Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras” em modo de edi¢o.

O ecra “Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras” abaixo apresenta os armazéns registados para a

entidade mediadora selecionada no ecra anterior, independentemente do seu Estado (Ativo ou Inativo).
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Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 9999999099 - X000 XANX XAAKKXXHXXN XAXXK Cédigo do Concurso: P e o
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: KEXHKKA HHEKHHXHKKHHHK
Medida: HHAXKHKAXK LKA K Tipologia de Operacio: A HCHHK

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissa dd aaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

Botdo “Inserir’ para aceder em modo de insercdo ao ec e do

: I
I
I
do Armazém” |
i
I
I
I
I

NIF da mediadora: 999999999

Botdo “Consultar” para aceder em modo de consulta
Designacao da mediadora: 00000000000000C0000M0

Responsavel ym = Estado

Congelados
N

XAXXAKANAAAK F O L0 .00.0.0.04 9999-999 SIM SIM Ativo

HXXXKHKHKKOKK XHKKXXHOXKKX 9999999 NAO NAO SIM Ativo

Neste ecrd, em modo de alteragdo e para cada um dos armazéns que constam da Listagem da entidade

mediadora selecionada, é possivel:

e Consultar os dados de cada armazém, selecionando o botdo [ da Listagem, para aceder ao

ecra “Detalhe do Armazém” em modo consulta;

Alterar os dados de cada armazém, selecionando o botao M da Listagem, para aceder ao ecra

“Detalhe do Armazém” em modo de edigao;

Eliminar armazéns, selecionando o botdo % da Listagem.

~ . ; P ’ . . P . ~ | i
No ecra acima € também possivel inserir novos armazeéns, selecionado o botédo para aceder

ao ecra “Detalhe do Armazém” em modo de edicao.

Atenciao:

v" Na&o é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;

v Nao é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados
credenciais A e/ou B, autos de perda ou documentos de transferéncia entre armazéns;

v Apenas é possivel inserir armazéns numa entidade mediadora que tenha selecionada a opgdo “N&o” no
requisito “Garante, no caso da distribuigdo dos produtos ao destinatario final ndo ocorrer em simultdneo com a
entrega pelo polo de rececdo, a seguranga e acondicionamento dos produtos cumprindo as condi¢des de
armazenagem, de acordo com o regulamento especifico?” no ecra “Detalhe da Entidade Mediadora” do
Separador “Entidades”;

v No caso da entidade mediadora substituta assumir também o papel de coordenadora, os seus armazéns
ndo sdo exibidos neste ecra, mas apenas no ecra relativo aos Armazéns do Polo de Recegéo, sendo nesse

ecra que tém que ser efetuadas quaisquer alteragdes pretendidas.
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Na listagem, se for selecionado o botao CONSULTAR, a entidade coordenadora acede ao ecra “Detalhe do

Armazém” em modo de consulta, conforme abaixo, ndo sendo possivel editar qualquer informacao:

Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 9995999999 — Mot XHxE XNOOOONNK XAKNK Cédigo do Concurso: T
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HARXKAKH KKXKHRK XK HHEK
Medida: MUK HIHRH KKK Tipologia de Operagio: HOOCXAAHHNHHAKAK

Dara de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe do Armazén

Dados do Armazém

Nome do Responsavel: | Texto (max 150) |
Morada do Armazém: | Texto. (max. 100) |
Cédigo Postal- | Num. (max. 4) ‘ - | i e 51

Armazém com condigdes de conservacio de:
El Produtos Secos

[x] Produtos Frios

E' Produtos Congelados

Na listagem, se for selecionado o botdo ALTERAR, a entidade coordenadora acede ao ecra em modo
editavel, sendo toda a informacgao passivel de edigido, pelo que pode alterar apenas um ou mais campos,

conforme abaixo:

Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 9999990999 - MXXXXXAH XXAHX XAXAHAAXXN XKKIX Cédigo do Concurso: B
Cédigo Universal: POAPMC=XX- XXX -FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HHHKAHH KHXKHXHLKR K KKK
Medida- HAHHHKHHHXHHIHHN Tipologia de Operagdo: 2000000000006

Darta de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissa dd aaa

Detalhe do Armazém

Dados do Armazém

Nome do Responsavel: * | Texto (max 150) |

Morada do Armazém: * | Texto. (max. 100) |

Cc’ldigo Postal: * | Num. (max. 4) | = | Num. (max. 3)

Armazém com condigbes de conservagio de: *

|:| Produtos Secos
|:| Produtos Frios

|:| Produtos Congelados ©

Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragao dos dados.
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Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 999999999 - X0000xH XHKHX XXXAXXAXAK XAXXX Cédigo do Concurso: S T S TS
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)} Estado: OO0 KNI
Medida: AXHAXXHHXXKLKLX Tipologia de Operagdo: 000NN

Dara de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Dara de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe do Armazén

Se for selecionado o botdo INSERIR, todos os campos do ecra “Detalhe do Armazém” tém que ser

preenchidos.

Para gravar a informacéo inserida, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o
ecra abaixo que confirma a insergdo de um novo armazém e no qual existe a possibilidade de inserir um
novo armazém para a entidade mediadora em questdo, selecionando o botao Inserir Novo Armazém, que

se encontra no canto inferior direito.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe dos Armazéns das Mediadoras> Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: UXRHIOC HOOOOOONKKNKNX.
Cédlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe Lista de Armazéns das Mediadoras

----------------------------------- 1 | Esta mensagem é exibida ap6s confirmagio
0Os dados do armazém foram guardados com sucesso. === q da insercdo ou alteragdo do armazém

@r ] Inerir r\m
——
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Depois de proceder a todas as alteragbes pretendidas nos armazéns das entidades mediadoras, deve

selecionar o botéo para regressar ao ecra abaixo “Detalhe da Lista dos Armazéns das

Mediadoras”.

Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 999999999 - MxxxXxXXXH XXKH XXXAAKNHXK XXKHX Cédigo do Concurso: I T ST e

Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: OO IO
Medida: AXHHXXAKXXLNEX Tipologia de Operagio: X000

Data de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim-: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora- 299999999

Designacio da mediadora: 0o0000000000000000000000

Condicoes de conservagao
Responsavel Morada Codigo Postal ProauToS R RPTGdnTas ProOUTDe
Secos Frios Congelados
KKK KHHHXAAKXKKK 9999-999 SIM 5IM SIM

YOO X X 9999-999 NAOQ NAO

Apbs a confirmacgao da insercdo de um novo armazém, este surge na Lista de Armazéns da Mediadora no
Estado “Ativo”.

Na listagem, se for selecionado o botdo ELIMINAR, o armazém respetivo surge na Lista de Armazéns da

Mediadora no Estado “Inativo”.

No ecrd acima, para efetivar as alteragbes efetuadas aos armazéns, deve ser selecionado o botédo

Confirmar.

A substituicdo de entidade(s) mediadora(s) na parceria obriga a subscrigio de um novo protocolo de
parceria, que inclua a atualizagdo das entidades que passam a compor a parceria € as suas respetivas
fungdes, o qual tem que ser assinado por todas as entidades atuais que desenvolvem a operacgao.

Este novo protocolo assinado deve ser anexado ao formulario de pedido de alteragédo, designadamente no
item “Documentos necessarios para verificagdo da existéncia do protocolo de parceria” do ecra
“Documentos” do formulario de pedido de alteragao.

Sem a atualizagéo e submissao de um novo protocolo, o pedido de alteragao nao pode ser aprovado.
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3.5.2. MOTIVO “SUBSTITIGAO DE ENTIDADE COORDENADORA”

Quando uma entidade coordenadora pretende deixar de o ser, esta desisténcia e a substituicdo desta
entidade por outra que venha a assumir a fungao de coordenadora, deve ser devidamente formalizada no
formulario de pedido de alteragdo, no qual deve ser selecionado o motivo Substituicio de entidade

coordenadora, para ficarem editaveis os seguintes ecras:

v ECRA “IDENTIFICAGAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no ecréa ldentificagao abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXXXXXXXKXX
odigo Universal: =XX- - - \n, stado: OOEXRX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Unit I POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estad
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa
Motivos Identificacdo Entidades \1 Operagiow Armazéns \1 Resumo w Documentos\ Submissdo \
Identificacdo
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 '
] inaca ial:
d (Dt e e R AR SO UL : Se pretende consultar/atualizar os dados da Entidade clique aqui
i NIF: 999999999 NISS: XXX |
]
i Telefone: EEEEETES Fre XXXXXXXX | e ,
' 1
0 Endereco: XXXXXXXX adi - . --! Caso seja selecionado o motivo “Substitui¢do de !
} Caclugibatal OOXXXX 1 entidade coordenadora” esta informacgdo é atualizada :
1 Tipo Entidade: XXXXXXXX Naturezajuridica:  XXXXXXXX : ' da infurmag?u paraanova entidade ap6s sele_cionara :
0 [ nova entidade e selecionar o botéo “Seguinte” |
. Emall XXXXXXX@XXX. XXX Localldade: REEIERTET 1 g |

Editavel caso seja selecionada a opgdo “Nova

Informaggo obtida_ | b
|
i

L e H 1 1
| NIF:* XXXXXXXXXXXXX == = através do balcdo 2020 Vo " na drop
| | e e | ' pi hid. o NIF da entidad
ool [ selecionada na dropdown
__________________________________________________________________________________ e ek T e e
e i Ainformagédo encontra-se sempre |
== edita !
< f 1
Responsdvel pela Candidatura o] !

Email: * Texto (max. 160) Fax: Num. (max. 9)

Morada de Correspondéncia

Enderego de correspondéncia: * ‘ Texto. (max. 100)

Cédigo Postal: * ‘Num. (max. 4) ‘ - ‘Num. (max. 3)

‘
z
:
‘
|
:
‘
‘
i
:
‘
‘
i
:
‘
i
:

Responsavel Financeiro :
‘
:
‘
‘
i
:
‘
‘
i
:
‘
‘
:
‘
‘
i
:
‘
‘
;
:
:
‘
;

1
1
1
'
T
1
1
1
1
1
1
1
1
1
!
1
1
!
!
1
1
| Nome: * Texto (max. 160) Telefone:* | Num. (max. 9)
1
!
!
1
1
1
1
1
!
T
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
!

Voltar ] m Cancelar ] a Seguinte ‘2
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Este ecrad apresenta as seguintes secgdes, cujos campos devem ser preenchidos com os dados da nova
entidade coordenadora:

e Seccao “Identificagdo”, na qual sdo apresentados os dados relativos a Identificagdao da entidade

que procedeu ao registo da candidatura (entidade coordenadora) e que é importada dos dados
registados no Balcdo 2020, sendo esta transcrita e associada ao formulario de candidatura para
registo em histérico no momento de confirmagédo deste ecra. Esta informagédo ndo é passivel de
edi¢do no pedido de alteragdo, mas apenas através da funcionalidade especifica “Registo entidade”
disponibilizada no Balcao 2020 de acordo com as regras ai estabelecidas.
No entanto, do lado direito do ecra, é disponibilizado um link que permite um facil acesso a esses
dados, selecionando a opgao “clique aqui” da frase “Se pretende consultar/atualizar os dados da
Entidade clique aqui”, sendo que para alterar a informagéao registada deve ser selecionado o botao
“Alterar” apresentado nessa pagina.

e Seccgao “Alteragcao da Entidade Beneficiaria (Coordenadora)’, na qual:

o Caso se pretenda substituir a entidade coordenadora por uma entidade mediadora da
operagéo (apenas aplicavel as operagcdes em parceria), deve ser selecionada a entidade
pretendida da lista de valores disponivel no campo “Indique a nova entidade beneficiaria
(Coordenadora)’, sendo que o campo NIF fica preenchido automaticamente;

o Caso se pretenda substituir a entidade coordenadora por uma entidade nova que nao
integra a operacdo, deve ser selecionada a opgdo “Nova Entidade” disponivel na lista de
valores disponivel no campo “Indique a nova entidade beneficiaria (Coordenadora)’ e
depois preenchido o “NIF” no campo respetivo, sendo que a informagao da designacado da
entidade é automaticamente obtida do Balcdo 2020, apds a confirmacdo do ecrd no botao
Seguinte.

Salienta-se que a nova entidade ja tem que estar previamente registada no Balcdo 2020.

e Seccoes “Responsavel pela Candidatura”, “Responsavel Financeiro” e “Morada de
Correspondéncia”’, que se encontram pré-preenchidos com os dados anteriormente aprovados,
estando sempre disponiveis para edi¢cao, independentemente dos motivos do pedido de alteragao
selecionados.

De salientar que os dados relativos a estas trés Secg¢des devem estar sempre atualizados, uma vez
que os documentos emitidos pelo S| FEAC para enviar a entidade coordenadora, sdo enviados para
o0 endereco eletrénico do responsavel de candidatura e/ou para a morada de correspondéncia

indicados no ecra acima ou em candidatura.

Para gravar a informacgao preenchida neste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Seguinte.
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Atencgao:

v"  Relativamente as Secg¢des “Responsavel pela Candidatura”, “Responsavel Financeiro” e “Morada de
Correspondéncia”:

e Enquanto nao existir um pedido de alteragao registado, todos os campos destas Sec¢des podem sempre
ser alterados na candidatura aprovada;

e Apds a criagao de um pedido de alteragdo e enquanto o pedido de alteragdo se encontrar em analise,
todos os campos destas Secgdes podem sempre ser alterados no pedido de alteragao registado;

e Apds a respetiva analise, caso o pedido de alteragao seja aprovado, todos os campos destas Secgdes
podem sempre ser alterados no pedido de alteragao aprovado;

e Apos a respetiva anadlise, caso o pedido de alteragdo seja arquivado/indeferido, nenhum dos campos
destas Seccbes é passivel de alteragdo no pedido de alteragdo arquivado/indeferido. Neste caso, as
alteragdes devem ser efetuadas:

o Na candidatura aprovada, caso nao exista nenhum pedido de alteracao anterior aprovado;

o No ultimo pedido de alteragéo aprovado, caso ja exista pedido de alteragéo anterior aprovado.

v' ECRA “ENTIDADES” /| SEPARADOR “COORDENADORA”

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXKXX XXXX XXXXXXKXXX XXXXX I OEMETER eEeEE e
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de issd dd

Motivos Wldentificagé Operacao ‘1 Armazéns \1 Resumo w Documentos | Submissdo \‘

Coordenadora| Mediadoras

Candidatura em Parcéria

A candldatura é desenvolvidaem parcerla? * (®sim () Nao
Explicitagio da forma como cada organizagdo parcelra contribul para o cumprimento dos requisitos e dos critérios de seleca no da previstos
nos artlgos 62.°,63.° e 66.° do regulamento especifico *

(Caso seja escolhida a opgo “SIm”, deverd proceder 3 Importagdo de um no ecrg De /D¢ paraverlficagdo da exIsténclada parcerla)

‘ Texto (max. 5000)

Caraterizacdo e

'

) Visivel no caso da entidade passaraser It ana ou

=70 assegurar a distribuigdo de mais mediadoras '

b e o e '

999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXX@XXXXX 999999999 x

AT | Disponivel apenasse a coordenadora passara ser mediadora, em modo de consulta. Vai assumir |
1 ° " P . Q0088888 $3 Fe e e e —————- J LOOTac > ol - DS o !
1 N.° de destinatdrios a abranger: 999999999 I‘— i o valor do a(s) dade(s) que a vai substituir |

(Continua...)
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagio)
Assegura a capacidade para armazenar os produtos da operagéo garantindo a cobertura dos destinatérios finais?*

Garante a seguranga e acondicionamento dos produtos cumprindo as icoes de ar previ no ifico? *

Garante um responsdvel pela gestdo do polo de rece¢do nos termos p nor o

Garante a capacldade para executar o planode distribulgio na sua 4rea geogréfica de atuagio? *

Evidenclaa experlénclade do apolo, no dmblitoda do Programa C lo de AJudaal a Carenclados (PCAAC)? *
(Caso seja escolhida a opgéo “sim”, deverd proceder & importacio de um documento no ecri documentos)

Evidenclaa experléncla de distribul¢do do apolo, adquirida no 4mbito de outras Iniclativas? *
(Caso seja escolhlda a opgdo “sim”, deverd proceder a Importacdo de um documento no ecrd documentos)

]
_________________________________________________________________________________________ Disponivel apenassea |
: Assegura a capacidade para transportar os produtos dos polos de recegéo s enti i cumprindo as igbes de conservagio e o 'r cand[datura for 5 1
1 acondiclonamento, de acordo com as caracterfsticas dos produtos p! nor 784 ; o desenvolvidaem parceria :

1 D Ive agdes de e soclal as pessoas mals carencladas no territério de Intervencdo d: na sua regular?* Disponivel apenassea !
: (Caso seja escolhlda a opgdo “SIm”, dever4 proceder & Importagdo de um documento no ecrd Documentos) coordenadora for :
————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— ' bé iadoranal
Identifique o n° de anos de experiéncia de atendimento e acompanhamento junto das pessoas mais carenciadas no territrio de intervengio da candidatura Num (max. 2) : operagdo b !
A Aimportacio de um no ecré De para compi arespostadada) - o e e e e
ntrata¢ao Publi
Contratacdo Pib
A dade estd pela naclonal relativa a contratagdo piblica, nos termos definidos no CédIgo dos Contratos Pablicos publicadoem ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janelro? * @ Sim () Nao
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 1 2
| 1
: E entldade adJudicante nos termos do N.° 1 do Art. 2.° do CCP? ® : _____ : Disponivel apenas se escolhida a opgio :
I E entidade adjudicante nos termos do N.° 2 do Art.2.° do CCP? ©) | 0 i 0
'

Regime de IVA
[ ——

Qual o regime de IVA a que a entldade Beneficldria se encontra sujelta: * a

l= Voltar X Cancelar (| v

Neste ecra devem ser preenchidos, com os dados da nova entidade coordenadora, todos os campos
passiveis de edi¢do, das seguintes secgodes:

e Secc¢ado “Candidatura em parceria”;

o Seccao “Caracterizagao”;

e Seccao “Contratacio Publica”;

e Seccao “Regime de IVA”.

Neste ecra, sempre que o SI FEAC dispde de informacgao relativa a candidatura (como é o caso dos campos da
Seccdo “Candidatura em Parceria”) e/ou nos casos em que a entidade coordenadora € substituida por uma
entidade que ja pertence a parceria, alguns encontram-se pré-preenchidos com a informagdo submetida em
candidatura, embora com possibilidade de serem alterados.

Para gravar as informagdes introduzidas neste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botédo
Seguinte.

Atencgao:
v' Ainformacgao anterior refere-se apenas aos casos em que se pretende substituir a entidade coordenadora na
sua funcdo de coordenadora, ou por uma nova entidade ou por uma entidade mediadora que ja pertence a
parceria;
v" Nos casos em que se pretende substituir a entidade coordenadora na sua fungdo de mediadora,
paralelamente ao motivo “Substituicdo de Entidade Coordenadora”, tem também que ser selecionado o

motivo “Substituicao de Entidade Mediadora (ver ponto 3.5.1 do presente Manual).
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v ECRA “ARMAZENS” /| SEPARADOR “POLO DE RECEGAO”

A nova entidade coordenadora pode:
e Assumir os armazéns do polo de recegao ativos da entidade coordenadora substituida;
¢ Eliminar os armazéns do polo de recegao ativos da entidade coordenadora substituida;
e Inserir novos armazéns para o polo de recegao;
e Nos casos em que ja era entidade mediadora, manter os armazéns ativos que tinha identificado
enquanto mediadora, passando estes a ser os armazéns do polo de rececgao;

¢ Alterar os dados dos armazéns ativos.

Se a entidade coordenadora for substituida por uma entidade que ja pertence a parceria, para alterar
dados dos armazéns que ja lhe estdo associados, para elimina-los ou para introduzir novos armazéns, €
necessario selecionar também, no primeiro ecrd do pedido de alteragdo, o motivo
“Alteragao/Eliminagao/Insercio de armazéns — Polo de Receg¢do” e/ou, para alterar os contactos dos
armazéns ativos, o motivo “Alteragdo dos dados de contacto dos armazéns do Polo de Rece¢ao”, de
forma a que o separador Polo de Rececao do ecrd Armazéns abaixo surja editavel.

Se nao for selecionado um destes dois motivos, ndo é possivel efetuar qualquer alteragao aos armazéns

que ja Ihe estdo associados enquanto mediadora.

Nos casos em que a entidade coordenadora € substituida por uma nova entidade, o separador Polo de

Recegdo do ecrd Armazéns abaixo surge automaticamente editavel.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX o gereGercie i —
Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de dd

Motivos w Identificagiq Entidadesw Operagdo Resumo w Documentos‘] Submissdo \

Polo de rececio | Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns do polo de rece¢do

Condlcdes de conservagdo
Responsavel Morada Cédigo Postal =
rodutos

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 Ativo

e —

(W)

Polos da

=
]
1 1
\ -+ coordenadora
'
I
1

1
'
'
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO siM Ativo ! o ——
i Boooocooooo
. ___ e s N I e N N 0 1| [T N wo 1. ¢ SR W10 P ] ecoocooees
I B e e e e e e e T b e E e e e e e [ 4
i XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO i Armazensida
\ | =d mediadora que
1 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO Ativo o@ % 1y assumiuo
Lt ———————t————— g papel de
Registos 10 - 20 de um total de 99. : coordenadora

! *
: Pretende assumir o(s) armazém/armazéns do polo de rececdo existentes?

Voltar ] Seguinte
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Ao aceder ao ecra Polo de Recec¢ao, € apresentada a lista de todos os armazéns registados para o polo de
rececdo, independentemente do seu Estado (Ativo ou Inativo).

Esta lista apresenta, quer os armazéns da coordenadora substituida, quer os armazéns da coordenadora
substituta, inclusive quando é uma entidade mediadora da operagcéo que assume o papel de coordenadora
e sempre que essa mediadora tenha armazéns associados, sendo, no entanto, possivel proceder a sua

eliminagdo caso ndo os pretenda utilizar na sua fungdo de coordenadora.

Neste ecra, e para cada um dos armazéns que constam da lista, é possivel:
e Consultar os dados de cada um armazém, selecionando o botdo [ da Listagem, para aceder ao

ecra “Detalhe do Polo de Recegdo” em modo consulta;

e Alterar os dados de cada um armazém, selecionando o botéo M da Listagem, para aceder ao
ecra “Detalhe do Polo de Receg¢dao” em modo de edig¢ao;

¢ Eliminar armazéns, selecionando o botdo * da Listagem .

Atengao:
v" Nao é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;
v Nao é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados
credenciais A e/ou B, guias de remessa, autos de perda ou documentos de transferéncia entre

armazéns.

~ . - . ’ . . . . ~ 1 i
No ecra acima é também possivel inserir um novo armazém, selecionando o botao , para

aceder ao ecra “Detalhe do Polo de Rececédo” em modo de edigéo.

Neste ecrd surge também a questdo: “Pretende assumir o(s) armazém/armazéns do polo de recegao
existentes?”
¢ No caso de ser selecionada a opgéo “Sim”, os armazéns do polo de rececdo ativos sdo mantidos,
assim como a sua informagao;
e No caso de ser selecionada a opcao “Nao” o Estado dos armazéns do polo de rececao ativos é
atualizado para “Inativo”, sendo apenas possivel consulta-los.

Caso a entidade substituida tenha pelo menos um armazém com produto em stock é obrigatério selecionar

“Sim”. Se selecionar “Nao”, o S| FEAC exibe uma validagdo que n&o permite avangar.

Na listagem, se for selecionado o botao CONSULTAR, a entidade coordenadora acede ao ecra “Detalhe do

Polo de Receg¢ao” abaixo em modo de consulta, ndo sendo possivel editar qualquer informacgao.
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Utilizador: 9999595539 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rece¢do > Detalhe do Polo de Rececio

Entidade: 999999999 - X060 XXX XHXXHNHOL HHXXK Cédigo do Concurso: S
Cédigo Universal- POAPMC-XX=000K-FEAC- X300 (PANn) Estado: FHHHHNI HHOOOHAHHHHAK
Medida: HAKKHHHHKKHKAK Tipologia de Operacio: 00000

Dara de Inicio: dd-mm-aaaa Darta de Fim: dd-mm-aaaa

Darta de 5 553 dd

Detalhe do Polo de rececio

Dados do Armazém

Nome do Responsavel: | Texto (max 150) |
Morada do Armazém: | Texto. (max. 100) |
Cédigo Postal: | Num. (max. 4) ‘ " | Num. (max. 3)

Armazém com condigdes de conservagio de:

El Produtos Secos

I:l Produtos Frios

|:| Produtos Congelados

Na listagem, se for selecionado o botdo ALTERAR, a entidade coordenadora acede ao ecrd em modo

editavel, podendo alterar um ou mais campos, conforme abaixo:

Utilizador: 999999599 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Receciio > Detalhe do Polo de Recegio

Entidade: 999999999 - Xl XN KON XNHHK Cédigo do Concurso: JOOCKHKRH FHOBOXKHKHHIHK
Cédige Universal: POAPMC—XX XXX -FEAC- 200000 (PAn) Estado: FOUHKHHH KHRHXKHRHHAE
Medida: OO KKK Tipologia de Operagio:  XOOOOOOOOOOK

Dara de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Dara de 5 issa dd

Detalhe do Polo de recegio

Dados do Armazém

Nome do Responsével: * ‘ Texto (méx 150) |
Morada do Armazém: * ‘ Texto. (max. 100} |
Cédigo Postal: * ‘ Num. (max. 4) | = | Num. (max. 3]

Armazém com condigbes de conservagio de: *

I:I Produtos Secos
I:I Produtos Frios

I:I Produtos Congelados

Atencgao:
v Na secgdo “Armazém com condigdes de conservagédo de:” ndo é possivel alterar o tipo de produtos caso a

entidade tenha produtos em stock para distribuir do tipo de produtos que se pretende alterar.
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Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragao dos dados.

Utilizador: 999955339 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Receciio > Detalhe do Polo de Rececio

Entidade: 990909900 — X0 KN NN WANKK Cédigo do Concurso: B ——
Cédigo Universal: POAPMC XX XXX -FEAC—XCO0KXX (PAN) Estado: KERHKHEK KHHHKEKHKEKHK
Medida: HHHHHHHHHHHKNH Tipologia de Operagio: 200NN

Dara de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Dara de 5 issd dd

Detalhe do Polo de rececéo

Esta mensagem é exibida apds confirmacéo da 1
alterag3o do detalhe do armazém do Polo de Rececdo |

Se for selecionado o botdo INSERIR, todos os campos do ecra “Detalhe do Polo de Recegao” tém que ser

preenchidos pela entidade coordenadora.

Para gravar a informacéo inserida, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o
ecra abaixo que confirma a insergcdo do novo armazém e no qual existe a possibilidade de inserir um novo
armazém para o polo de recegao, selecionando o botdo Inserir Novo Armazém que se encontra no canto

inferior direito.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rece¢do > Detalhe do Polo de Recegdo

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXXXXXXXKXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de rececdo

I _ | | Estamensagem é exibida ap6s confirmagéo da insergéo ou i
|_Os dados do armazém foram guardados com sucesso. FTTT alteragio do detalhe do armazém do Polo de Recegdo '
'

Voltar Inerir Novo Armazém ]
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Apbs a confirmagédo da inser¢do de um novo armazém, este surge na Lista de Armazéns do Polo de

Rececéao no Estado “Ativo”.

Na listagem, se for selecionado o botdo ELIMINAR, o armazém respetivo surge na Lista de Armazéns do

Polo de Recegéo no Estado “Inativo”.

Nos casos em que a nova entidade coordenadora assuma igualmente a fungcdo de mediadora, deve
igualmente seguir os passos descritos para o motivo “Substituicdo de entidade mediadora” descritos no

ponto 3.5.1 do presente Manual.

A substituicdo da entidade coordenadora na parceria obriga a subscricao de um novo protocolo de
parceria, que inclua a atualizagdo das entidades que passam a compor a parceria € as suas respetivas

fungdes, o qual tem que ser assinado por todas as entidades atuais que desenvolvem a operacgao.

Este novo protocolo assinado deve ser anexado ao formulario de pedido de alteragédo, designadamente no
item “Documentos necessarios para verificagdo da existéncia do protocolo de parceria” do ecra
“Documentos” do formulario de pedido de alteragao.

Sem a atualizagdo e submissdo de um novo protocolo, o pedido de alteragdo ndo pode ser aprovado.
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3.5.3. MOTIVO “ALTERAGAO DA DATA INiCIO/FIM DA OPERAGAO”

Ao selecionar o motivo Alteragdo da data inicio/fim da operagéo fica editavel o seguinte ecra do pedido
de alteragao:

v" ECRA “OPERAGAO” / SEPARADOR “CARACTERIZAGAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizagao do ecra Operagao, no qual deve
atualizar a informagéo na seccao “Calendarizagdo Prevista’, conforme ecrd abaixo, designadamente os
campos:
o Data de Inicio, que deve ser preenchida no caso da entidade coordenadora pretender alterar a data
de inicio da operagéo aprovada;
Data de Fim, que deve ser preenchida no caso da entidade coordenadora pretender alterar a data
de fim da operagéao aprovada.

Estes campos encontram-se editaveis apenas até ser comunicada a data de inicio da operagcdo na
funcionalidade “Comunicacdo da Data de Inicio” ou até ser registada a primeira guia de remessa ou o
primeiro destinatario elegivel na funcionalidade “Execugéao Fisica”.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]
Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX G neracenc e —
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Datade Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade issd dd

Motivos Wldentificagiq Entidades Armazéns \1 Resumo W Documentoﬂ Submissdo \‘

Caracterizacio | Acdes de Acompanhamento

Fundamentagdo e objetivo ge

N\
Texto (max. 5000) ‘
Calendarizagdo Prevista____ ™S e

Datade Fip:*| dd-mm-aaaa i
= sod Informago disponibilizada quando o motivo do PA é “Alterac3o da data inicio/fim da
operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)”

i Apenas estd aiip_oﬁﬁl; caso ainda ndo tenha'sido !
1 comunicadaa data de inicio da operagdoou que |

i ainda ndo possuem registos de execugdo 1

]
Datas relativas ao periodo da interrupgao !
1 : Informacdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupg¢do da operagdo :
L---- por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portarian.2 !

i
1
0 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagio”

Territério i

Designacéo: JOXXXKIKXKX

Destinatdrios a abranger

| N.°de Destinatérios a abranger: 999999 999 - -~ 4 Valor definido no aviso para o territério da i
il a
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Medidas de Acompanhamento

i

Esta operagio Inclul o desenvolvimento de medidas de acompanhamento complementar conforme o n° 2 do artigo49.° da portarla 190-B/2015 na sua atual redagdo? * (®sim () Nao 1
- -

]

]

o ) B oo ) @ s )

Para gravar a informagédo preenchida neste ecrd, a entidade coordenadora deve selecionar o botao

Seguinte.

No caso de existirem agdes de acompanhamento aprovadas com datas previstas de realizagdo em data
anterior a data de inicio alterada neste ecra ou em data posterior a data de fim alterada neste ecra, as
datas destas agcbes de acompanhamento tém que ser atualizadas, ou na funcionalidade de registo de
execugao fisica ou, no ambito deste pedido de alteragdo, selecionando o botdo Alterar da Lista de Ac¢des

de Acompanhamento constante do Separador “A¢6es de Acompanhamento” do ecra “Operagao”.

Sempre que houver necessidade de inserir ou eliminar agbes de acompanhamento, deve ser selecionado,
no primeiro ecra do pedido de alteragdo, o motivo “Eliminagao/introducdao de Agdes de

Acompanhamento”, cuja explicitacdo consta do ponto 3.5.4 do Manual.
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3.5.4. MOTIVO “ELIMINAGAO/INTRODUGAO DE AGCOES DE ACOMPANHAMENTO?”

Ao selecionar o motivo Eliminagaol/introdugao de A¢gées de Acompanhamento ficam editaveis os

seguintes ecras do pedido de alteragao:
v' ECRA “OPERAGAO” /| SEPARADOR “CARACTERIZAGAOQ”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizagdao do ecrd Operagao, conforme ecra
abaixo, no qual apenas se encontra disponivel para edicdo a seccao “Medidas de Acompanhamento”,
designadamente a resposta a questdo: “Esta operagdo inclui o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar conforme o n.° 2 do artigo 49.° da Portaria n.° 190-B, na sua atual

redacdo?’

Caso em candidatura, tenha sido indicado que a operagao incluia o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar, a resposta “Sim” surge pré-preenchida, podendo ser alterada para “Nao”
na eventualidade de se decidir que a operacdo em questdo vai deixar de incluir medidas de

acompanhamento.

Caso em candidatura, tenha sido indicado que a operagado nao incluia o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar, a resposta “Nao” surge pré-preenchida, podendo ser alterada para “Sim”
na eventualidade de se decidir que a operagdo em questdo vai passar a incluir medidas de

acompanhamento.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX C6dlgo do Concurso: B~
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlda: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Motivos Wldentificagéq Entidades Armazéns \1 Resumo w Documentoﬁ Submissao \‘

Caracterizacio | Ac6es de Acompanhamento

Fundamentacdo e objetivo geral

Texto (max. 5000) ‘

Calendarizagdo Prevista

Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteragdo da data inicio/fim da
operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou 4 data de devolugdo do TA)”

1 Datas relativas ao periodo da interrup¢ao

1
'

] : 1

1 Data de Inicio:* Data de Fim:* ! 1 Informagéo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgdo da operagdo

u -

-——- f: por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portaria n.2

190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagdo”

Territério i

Designagio: XXXKXXKKIKXX

Destinatarios a abranger

| N.°de Destinatarios a abranger: 999999999 F--- 4 Valor definidono aviso para o territério da '
i

(Continua...)
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Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Medidas de Acompanhamento

1
1
i Esta operagio inclui o desenvolvimento de medidas de acompanhamento complementar conforme o n® 2 do artigo 49.° da portaria 190-B/2015 na sua atual redagéo? * (o) Sim () Nao y L _: - ;dx_)s_tr;ao_e;n_rﬁo_d;ae_ —:
0 '

1 R editave

m Voltar ] m Cancelar ] q Seguimej

Caso tenha sido alterada a resposta a questado referida, para gravar a informagéo, deve selecionar-se o
botdo Seguinte.

v ECRA “OPERAGAO” /| SEPARADOR “AGOES DE ACOMPANHAMENTO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador A¢ées de Acompanhamento do ecrd Operagao, no
qual é apresentada uma lista com todas as agdes de acompanhamento registadas para as entidades
mediadoras da operagao, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entidade: 999999999 - Xoraxa)XN XAKH XIHNHXKHAK KHXHX Cédigo do Concurso: B S R S
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HRXHKKK KHHXKXXK KK KHLK
Medida- FIOCHHOOCHIOOCHK Tipologia de Operacio: KHEHAKH KKK EKK
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim-: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos )Identifi(acéow Entidades Armazéns \] Resumo \ Documentos\ Sujmissio \I

Caracterizacfio | AcBes de Acompanhamento O

Lista de A¢oes de Acompanhamento

- = o 5 = NIF da G = N.” de
s o

999999999 YOOOONKK YOD0OOKX 999999999 dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa D
999999999 OO0 SODOGRKX 999999999 dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa 999999999 1k
999999999 XO0OO0KK Y0000 999999999 dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa 999999999 o
999999999 YOOOOKKX YODOOOKX 999999999 dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa 999999999 Eliminada O

Registos 10 - 20 de um total de 99. |_Inicio , 'lil',',J
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Atenciao:
v' Os estados das a¢gdes de acompanhamento s3o:

e Por iniciar — Quando ainda n&o foi registada a data de inicio da acdo de acompanhamento na
funcionalidade de execugéo fisica e quando o Estado da agdo nessa funcionalidade é “Por iniciar”;

e Em execucdo — Quando ja foi registada a data de inicio da acdo de acompanhamento na funcionalidade
de execugao fisica e quando o Estado da agdo nessa funcionalidade é “Em execugao”;

e Concluida — Quando ja foi registada a data de fim da agdo de acompanhamento na funcionalidade de
execugao fisica e quando o Estado da agéo nessa funcionalidade é “Concluida”;

e Eliminada;

e Nao realizada — Caso a agao nao tenha sido realizada.

2 AN

Caso tenha sido respondido “Ndo” a questdo: “Esta operac¢do inclui o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar conforme o n.° 2 do artigo 49.° da Portaria n.° 190-B, na sua atual

redagdo?’, todas as agdes de acompanhamento constantes da lista devem ser eliminadas.

Caso tenha sido respondido “Sim” a questao: “Esta operagdo inclui o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar conforme o n.° 2 do artigo 49.° da Portaria n.° 190-B, na sua atual

redacdo?’, tem que constar da lista pelo menos uma agao de acompanhamento.

Para eliminar uma agdo de acompanhamento, deve selecionar, na Lista de A¢gbes de Acompanhamento,
o botdo % da linha correspondente a agao de acompanhamento que se pretende eliminar.

Apenas podem ser eliminadas as agdes de acompanhamento no Estado “Por iniciar”.

Depois de eliminada, a agdo de acompanhamento surge na Lista de A¢des de Acompanhamento no Estado
“Eliminada”.

Apds aprovacgédo do Pedido de alteragdo, as agdes de acompanhamento eliminadas, ndo sédo exibidas na

funcionalidade de execugéo fisica.

. . " . ~ | i
Para introduzir uma nova ag¢ao de acompanhamento, deve selecionar o botao , para aceder

ao ecra “Detalhe de A¢des de acompanhamento” abaixo, no qual devem ser preenchidos todos os campos.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagdo > Agdes de Acompanhamento > Detalhe de A¢des de Acompanhamento

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXX XXXXXXHXXXXKXXK
Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Datade dd

Detalhe de Acdes de acompanhamento
Caraterizagdo Agdo de Acompanhamento _—

N°. da Agdo:

Num (max. 10,

Data de Inicio:*

_______________________________________ i “NIF=D inacio” g
!

Entldade

Lista de valores a

‘ Texto (méx 150)

Tipode Agéo: *

Deslgnagdo: *

Descricdo: * Texto (max. 5000)

N.° Total de Destinatérlos: *

. N
voa—) G G ) (Ql_commrmar

O campo “Estado” surge sempre em modo consulta, uma vez que corresponde ao Estado em que as agdes
de acompanhamento se encontram na funcionalidade de execucéo fisica.

Assim, o Estado de uma acdo de acompanhamento apenas pode ser alterado naquela funcionalidade e
nunca no Formulario de Pedido de Alteracéao.

Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra
abaixo que confirma a introdugdo da nova acdo de acompanhamento e no qual existe a possibilidade de
introduzir uma nova acdo de acompanhamento, selecionando o botdo Inserir Nova Acido de

Acompanhamento, que se encontra no canto inferior direito.
Utilizador: 9959959993 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagio > Acbes de Acompanhamento > Detalhe de Acdes de Acompanhamento

Entidade: 999999999 - MxxxxxXXH XNKX XXXHXXXNAXKK XAKXX Cédigo do Concurso: SR T e
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)} Estado: IO IO
Medida: XA XXX KLKLX Tipologia de Operagio:  x000GOOMOUXKKN

Data de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe de Acdes de acompanhamento
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3.5.5. MOTIVO “ADIAMENTO SUPERIOR A 60 DIAS DA DATA DE INiCIO DA OPERAGAO (FACE
A DATA PREVISTA OU A DATA DE DEVOLUCAO DO TERMO DE ACEITAGAO)”

Este motivo apenas deve ser selecionado se, de acordo com a alinea c) do n.° 2 do Artigo 67.° do Regulamento
Especifico do PO APMC, a entidade coordenadora tiver necessidade de adiar o inicio da operagdo por um
periodo superior a 60 dias uteis em relagdo a data de inicio aprovada ou a data de devolugédo do Termo de
Aceitagéo.

Também somente pode ser selecionado até ser comunicada a data de inicio da operagdao na funcionalidade
“Comunicacao da Data de Inicio” ou até ser registada a primeira guia de remessa ou o primeiro destinatario
elegivel na funcionalidade “Execugéo Fisica”.

Ao selecionar o motivo Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operagao (face a data prevista ou
a data de devolugido do Termo de Aceitagao) fica editavel o seguinte ecra do pedido de alteragéo:

v' ECRA “OPERAGAO” / SEPARADOR “CARACTERIZAGCAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizagao do ecra Operagdo, no qual deve
atualizar o campo Data de Inicio na seccdo “Calendarizagdao Prevista’, conforme ecra
abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] m

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade iss dd

Motivos Wldentificagéq Entidades Armazéns \1 Resumo w Documentoﬁ Submissdo \

Caracterizacdo | Acdes de Acompanhamento

Fundamentacao e objetivo ger:
N\

Texto (max. 5000)

Calendarizagdo Prevista

:Datadeln[cl
e e
_____________ O ____

| Apenas est3 disponivel caso ainda ndo tenhasido !
I comunicada a data de inicio da operagdoou que :
|

i
Informag&o disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteragdo da data inicio/fim da 1
operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou a data de devolugido do TA)” \

'

'
: :
i T
1 Data de Inicio:* Data de Fim:* ! 0 Informagéo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgdo da operagdo
! -

---- porperiodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portaria n.
T ' 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagio”
'

Designagdo: 20X IKNOKK

Destinatarios a abranger

| N.°de Destinatirios a abranger: 999999999 L ----  Valordefinidono aviso parao territério da '
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Medidas de Acompanhamento

| Mostradoem modode |
ditdy '

””” ivel

i :

| Estaoperag3o Inclul o desenvolvimento de medidas de acompanhamento complementar conforme o n° 2 do artigo49.° da portarla 190-B/2015 na sua atual redagio? * @ sim (O Ndo . P ey
! - ] e
]

‘:’ Voltar Cancelar u Seguinte

Para gravar a informagédo preenchida neste ecrd, a entidade coordenadora deve selecionar o botao

Seguinte.

No caso de existirem agées de acompanhamento aprovadas com datas previstas de realizagdo em data
anterior a data de inicio alterada neste ecra, as datas destas agdes de acompanhamento tém que ser
atualizadas, ou na funcionalidade de registo de execugéo fisica ou, no dmbito deste pedido de alteragao,
selecionando o botdo Alterar da Lista de Agbes de Acompanhamento constante do Separador “Agdes de

Acompanhamento” do ecra “Operagéao”.

Sempre que houver necessidade de inserir ou eliminar agbes de acompanhamento, deve ser selecionado,
no primeiro ecra do pedido de alteragdo, o motivo “Eliminagao/introducao de Agdes de

Acompanhamento”, cuja explicitagcdo consta do ponto 3.5.4 do Manual.
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3.5.6. MOTIVO “INTERRUPGAO DA OPERAGAO POR PERIODO SUPERIOR A 60 DIAS
(ALINEA D) DO N.° 4 DO ARTIGO 39.° DA PORTARIA N.° 190-B/2015, DE 26 DE JUNHO, NA
SUA ATUAL REDAGAOQ)”

Ao selecionar o motivo Interrupcdo da operagao por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.° 4 do
artigo 39.° da Portaria n.° 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagéo fica editavel o seguinte

ecras do pedido de alteracéo:
v ECRA “OPERA(;AO” | SEPARADOR “CARACTERIZAC}AO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizagao do ecra Operagao, no qual deve
atualizar a informacdo na secgédo “Datas relativas ao periodo da interrupgao”, conforme ecra abaixo,
designadamente os campos:

o Data de Inicio, no qual deve indicar a data na qual pretende iniciar a interrupgcao da operagao;

o Data de Fim, no qual deve indicar a data na qual pretende concluir a interrupgao da operacgéao.
Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] m

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade issa dd

Motivos WIdentificagétﬂ Entidades Armazéns ‘1 Resumo 1 Documentoq Submissao \‘

Caracterizacdo Ges de Acompanhamento

Fundamentacdo e objetivo geral

Texto (max. 5000) ‘

Calendarizacgdo Prevista

Datade Fim:*| dd-mm-aaaa | 1| g == === === == === mm e e e e m e m e e e e —- oo oo
°

s © Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteracio da data inicio/fim da i
operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)” '
'

: Informagéo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgdo da operagdo
---- porperiodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portaria n.

Terrltério - : 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagdo”
'

Designagéo: 2000000000

Destinatdrios a abranger

| N.°de Destinatérios a abranger: 999999999 |- -~ Valor definido no aviso para o territério da
i
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Medidas de Acompanhamento i

o 0 —| 7* (®) Sii () Na
Esta operacdo Inclul o desenvolvimento de medidas de acompanhamento complementar conforme o n° 2 do artlgo49.° da portarla 190-B/2015 na sua atual redagdo’ (®Sim () Nao L1 Mostrada |em modode |
t

‘ ! Voltar ‘ ! Cancelar I E Seguinte )

Para gravar a informagédo preenchida neste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botao

Seguinte.

No caso de existrem agbes de acompanhamento aprovadas com datas previstas de realizagdo que
intercetem o periodo de interrupgao indicado no ecra acima e se as mesmas se encontrem em execucgao,
sera exibida uma validagdo que impede a definicdo do periodo de interrup¢gdo com as datas introduzidas.

Neste caso, sempre que se pretender efetuar alteragdes as datas das agdes de acompanhamento, as
mesmas devem ser efetuadas, ou na funcionalidade de registo de execugao fisica ou, no ambito deste
pedido de alteragao, selecionando o botdo Alterar da Lista de Agdes de Acompanhamento constante do

Separador “A¢oes de Acompanhamento” do ecra “Operagao”.

Sempre que houver necessidade de inserir ou eliminar agbes de acompanhamento, deve ser selecionado,
no primeiro ecra do pedido de alteragdo, o motivo “Eliminagao/introducao de Agdes de

Acompanhamento”, cuja explicitagcdo consta do ponto 3.5.4 do Manual.
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3.5.7. MOTIVO “ALTERAGAO/ELIMINAGAO/INSERGAO DE ARMAZENS - POLO DE
RECEGAO”

No caso de ser selecionado o motivo “Alteracado/Eliminagao/lnsercdo de armazéns — Polo de Rece¢ao’, fica
editavel o seguinte ecra do pedido de alteracao:

v ECRA “ARMAZENS” /| SEPARADOR “POLO DE RECEGAO”
A entidade coordenadora tem que entrar no separador Polo de Recegdo do ecrd Armazéns abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX ol gereGencie i —
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XX XXXXXXXXHXXKXXK
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de dd

Motivos w Identificagiq Entidadesw Operagdo Resumo W Documentos‘] Submissao \

Polo de rececio | Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns do polo de rece¢do

D
o ———
Condlgdes de conservagdo
Responsavel Morada Cédigo Postal

L " Produtos
SIM SIM SIM

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 Ativo [}
XXXXXXXXXXXX XUXXXXXKXKXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO Ativo
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO Ativo

Registos 10 - 20 de um total de 99. AN : EREEE

Voltar ] Seguinte ]

Este ecra apresenta a lista de todos os armazéns registados para o polo de recegéao, independentemente do
seu Estado (Ativo ou Inativo).

Para eliminar um armazém, deve selecionar, nesta lista, o botdo % da linha correspondente ao armazém
que pretende eliminar.

Depois de eliminado, o armazém surge na lista no Estado “Inativo”.

Atenciao:
v" Na&o é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;
v" Na&o é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados credenciais

A e/ou B, guias de remessa, autos de perda ou documentos de transferéncia entre armazéns.

H H 2 H = | i = ou
Para introduzir um novo armazém, deve selecionar o botao , para aceder ao ecra “Detalhe do

Polo de Receg¢ao” abaixo, no qual tém que ser preenchidos todos os campos.
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Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rececdo > Detalhe do Polo de Recegdo

Entidade: DO0990000 - M KKK X KA KOO NN HHXKK

Cadigo doConcurso: XEHE RN K HRE KR KK XXX XK
Cadigo Universal: POAPMCH-3000-FEAC-X0GG0C (PANRY Estado: 30NN A KK KK A AA
Medida: NN N XK HEE K Tipologia de Operagan: AL RH XK XA KL
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-azaa
Datade Submissao dd-mm-aaza

Detalhe do Polo de rececio
p— e —

Dados do Armazé"/ \

| Texto {méx 150) ‘

| Texto. {max. 100) ‘

Cddigo Postal: * | MNurm. {max. <) P Mum. {max. 33

Armazrém com condigdes de conservagan de: *

i
I:l ProciTesisecost e L e ! Pode serselecionada mais
I do que uma op¢do

Produtos Frios

I
1
i
1
Produtos Congelados : /
I
1
1

Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a insercdo do novo armazém e no qual existe a possibilidade de introduzir um novo
armazém para o polo de recegao, selecionando o botao Inserir Novo Armazém, que se encontra no canto

inferior direito.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rece¢do > Detalhe do Polo de Recegdo

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX CoigeneGercie i —
Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Detalhe do Polo de rececao

' [l : Esta mensagem é exibida ap6s confirmagdoda inser¢do ou :
| Os dados do armazém foram guardados com sucesso, === alteragdo do detalhe do armazém do Polo de Recegdo '
!

Voltar

Inerir Novo Armazém ]

Apbs a confirmagédo da inser¢do de um novo armazém, este surge na Lista de Armazéns do Polo de

Rececao no Estado “Ativo”.
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Para alterar os dados de um armazém, deve selecionar, na lista, o botdo @ dalinha correspondente ao
armazém que se pretende alterar, para aceder também ao ecréd Detalhe do Polo de Recegéao representado

acima, no qual pode alterar um ou mais campos.

Atenciao:
v Na secgdo “Armazém com condi¢gdes de conservagdo de:” ndo é possivel alterar o tipo de produtos caso a

entidade tenha produtos em stock para distribuir do tipo de produtos que se pretende alterar.

Para gravar a informacéo alterada, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o

ecra abaixo que confirma a alteragédo dos dados do armazém.

Utilizador: 999999599 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rececdo > Detalhe do Polo de Rececio

Entidade: 999900990 - Xan000000 XK HIOOCOGON XAKAX

Cédigo do Concurso: HHERHEKH HHKKHXHN KKK KKK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HAUKHHHN KHXHHHAKK NN
Medida: HAXXAAKKXARKKK Tipologia de Operagiio: IOOOCCHEHIOTHEHK
Data de Infcioz dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de 5 issa dd aaa
Detalhe do Polo de rececao
Ll L EE T [ B
1 Os dados do armazém foram guardados com sucesso.1- - - - - I Esta mensagem é exibida apds confirmag3o da alteragdo do detalhe dc
1 1
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3.5.8. MOTIVO “ALTERAGAO/ELIMINAGAO/INSERGAO DE ARMAZENS - MEDIADORAS”

No caso de ser selecionado o motivo “Alteragado/Eliminacao/lnser¢ao de armazéns — Mediadoras”, fica

editavel o seguinte ecra do pedido de alteracao:
v" ECRA ARMAZENS / SEPARADOR “ARMAZENS DAS MEDIADORAS”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Armazéns das Mediadoras do ecrd Armazéns

abaixo:
Utilizador: 999395939 |Be1
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura
Entidade: 999900990 - Xoo000ao XXX NXXNHXNKKK KHNKH Cédigo do Concurso: AKKKEKK KOO AKANKKK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HRKKHKK KAXAXKEHAXKEK
Medida:- OO0 Tipologia de Operagio: IR H IR H K
Dara de Inicio: dd-mm-aaaa Dara de Fim: dd-mm-aaaa
Daia de Suk issa dd daa

Motivos w Identiﬁcaqicﬁ Entidadesw Operacdo Resumo wDocumentosw Submissio

Polo de receclio | Armazéns das Mediadoras

Lista das mediadoras

Condigoes de conservacal

Designacao Nome Contacto | Telefone |Telemavel . = e
gnac Destinatarios Pradutos
Produtos Secos -

Frios
999999999 KURHNKH AN HHHHKARHAHHAK 999999999 999999999 oo x @K 999999999 SIM SiM
999999999 HXHHNHKHHAKK HXHHHXHHKHHNK 999999999 999999998 oeaxxx@a0NNK 999999999 NAD NAO
999999999 HXHHNHKHHANKK HXHHHHHHKHANK 999999999 999999998 @ 999999999 NAD NAO
999999999 HAHXHXHXHXAKK HHHAHXHKHHAN 999999999 999999999  xxxxxX@RAAKK 999999999 SIM SIM

Registos 10 - 20 de um total de 99. Inido l:[ 1 B 5I hm ]

Este ecra apresenta a lista de todas as entidades mediadoras da operagao, sendo que para eliminar ou

inserir armazém(ns) ou alterar os dados dos armazém(ns) de uma entidade mediadora, deve ser

selecionado o botdo & da linha correspondente a entidade na qual se pretende efetuar as alteracées.
Para as entidades mediadoras que responderam, no ecra Entidades, “Sim” a questdo “Garante que a
distribuicdo dos produtos ao destinatario final ocorre em simultdneo com a entrega dos mesmos pelo polo
de rececdo?”, ndo é permitida a insercao de armazéns, pelo que ndo é disponibilizado o botdo acima
referido.

Caso tenham respondido “Nao”, é obrigatério inserir pelo menos um armazém.

Apos selecionar o botao K] , a entidade coordenadora acede ao ecra Detalhe da Lista dos Armazéns das
Mediadoras abaixo, que apresenta os armazeéns registados para a entidade mediadora selecionada no ecra

anterior, independentemente do seu Estado (Ativo ou Inativo).
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Utilizador: 993399959 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 099599999 — MO0 XRHH HHOOEONT XANKK

Cédigo do Concurso: HREHHHK KHHHKHHEHHE K
Cédigo Universal: POAPMC-XX-X00CK-FEACX00000C (PAR) Estado: HHEHHHK KHHHHH IR E K
Medida: UM KN KK Tipologia de Operagio: HHICH AN K I IHHH KK
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissa dd aaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras
Lista de armazéns da mediadora l
NIF da mediadora: 999999599
Designacao da mediadora: x000000000000000000000

Condicoes de conservagao

EESron v EiociEs Al Produtos | Produtos Prodmﬁ
Secos Frios Congelaaos
XAXXXXXXXXKX XXXXXXXHXXKKX 9999-999 SIM SIM SIM ATl

XHXOOXHKAKKKX YOO XXKX 9999-999 NAO NAO SIM w

Para eliminar um armazém, deve selecionar, nesta lista, o botdo * da linha correspondente ao armazém

que se pretende eliminar.

Depois de confirmar o ecrd acima, o armazém surge na lista no Estado “Inativo”.

Atencgao:
v Nao é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;
v Néo é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados credenciais

A e/ou B, autos de perda ou documentos de transferéncia entre armazéns.

. . , . ~ | i ~
Para introduzir um novo armazém, deve selecionar o botao , para aceder ao ecra Detalhe do

Armazém abaixo, no qual tém que ser preenchidos todos os campos.
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Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 9999990999 - MXXXXAH XXAHX XARAXXAXXN XXKHX Cédigo do Concurso: P o
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HHHKXHH KHXKXHXKKRKKKK
Medida- HAHHHKHHHXHHIHHN Tipelogia de Operagdo:  2000000000000X

Darta de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissa dd aaa

—
Dados daArmazém \
ome do Responsavel- * | Texto (max 150} \ |
Morada do Armazém: * | Texto. (max. 100) \ |
Cc’jdigo Postal: * | Num. (max. 4) | - | Num. (max. 3)

|:| Produtos Frios
|:| Produtos Congelados

O

Atencgao:

v Apenas é possivel inserir armazéns numa entidade mediadora que tenha selecionada a opgdo “Nao” no
requisito “Garante, no caso da distribuicdo dos produtos ao destinatario final ndo ocorrer em simultaneo com a
entrega pelo polo de rece¢do, a seguranga e acondicionamento dos produtos cumprindo as condigdes de
armazenagem, de acordo com o regulamento especifico?” no ecra “Detalhe da Entidade Mediadora” do

Separador “Entidades”.

Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra
abaixo que confirma a insergdo de um novo armazém e no qual existe a possibilidade de inserir um novo
armazém para a entidade mediadora, selecionando o botdo Inserir Novo Armazém, que se encontra no

canto inferior direito.

Utilizador: 999959999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 989999990 - X KHK NHXH HHRKHNKHKK MO0 Cédigo do Concurso: e e e
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn} Estado: HHAXAKK HOCCXHALHKHEK
Medida: FHHAHAAXKKKK Tipologia de Operagio: FOOXRXXEXKRHAKK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de 5 issa dd aaa

Detalhe do Armazén
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Confirmada a insercdo de um novo armazém, deve selecionar o botdo para regressar ao ecra
Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras, no qual surge na Lista de Armazéns da mediadora no
Estado “Ativo”.

Para alterar os dados de um armazém, deve selecionar, na Lista de Armazéns da mediadora, o botdo

@ da linha correspondente ao armazém que se pretende alterar, para aceder também ao ecra Detalhe do

Armazém representado acima, no qual pode alterar um ou mais campos.

Para gravar a informacédo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragdo dos dados do armazém.

Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 000809099 - Mo xx XHNK HOOOOOE NHNKK Cédigo do Concurso: B o e e T
Cédigo Universal: POAPMC—XX XX -FEAC X000 (PAR) Estado: HAUKHHHH KHXHHHH X KKK
Medida: HHHHEHKHEHKRR K Tipologia de Operagio: HAHH K HAXHHHKAHK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de 5 [ dd aaa

Detalhe do Armazén

Independentemente da operagao que se pretende efetuar (alteragao, eliminagéo e/ou inser¢do de armazéns

de entidade(s) mediadora(s)), tem sempre que se ao ecra Detalhe da Lista dos Armazéns
das Mediadoras abaixo, no qual deve ser selecionado o botdo Confirmar, para efetivar as operagdes
efetuadas aos armazéns.
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Utilizador: 999999999 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 999999999 - XooXro XRHH KIOCHAKHHNH XAKHX

Cédigo do Concurso: HRHKXHK KXXXKKKHXKXKKK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXCKX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HRXKXHK KXXXKKKHXKXKKK
Medida: KHHCHXKKXKHKHHX Tipologia de Operagdo: 000000000
Data de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora: 9999995599

Designacao da mediadora: x0o0000000o0000a000aoaae

[ ried (CETn s Produtos | Produtos Produtos
Secos Frios ngelados
SIM Ativo

PO 00.60.60.0.9.0.9 4 b 9..9.6.0.0.9.0.0.9.9.4 9999-999

OOOXHAXKXXX OOOOOXAAAKX 9999-999 NAO NAO SiM
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3.5.9. ALTERAGAO DE DADOS DE CONTACTO DA(S) ENTIDADE(S) MEDIADORA(S)

Ao selecionar o motivo Alteragdo de dados de contacto da(s) entidade(s) mediadora(s), apenas fica

editavel a Seccao “Contacto” do ecra Detalhe da Entidade Mediadora.

Assim, para alterar os dados de contacto de uma entidade mediadora, a entidade coordenadora deve entrar

no ecra:
v ECRA “ENTIDADES” /| SEPARADOR “MEDIADORAS”

Ao aceder a este ecra é apresentada a lista de todas as entidades mediadoras registadas para a operacéo,

conforme ecra abaixo, na qual deve ser selecionado o botao @ nha linha correspondente a(s) entidade(s)

mediadora(s) para a(s) qual(is) se pretende alterar os dados de contacto.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: AXKHKOC HOOOHNKKNKN

Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Motivos w Identificacdo PMALLELEIS Operacdo \1 Armazéns \1 Resumo W Documen(os} Submissdo \

Coordenadoraf Mediadoras '- - - -~ — |~ "No caso da operagdo ser constituida por uma entidade coordenadora que & também mediadora e ndo existirem outras mediadoras, ndo tenso sido efetuadaa |

[ L substituicio de entidades no presente ecrd é exibidaapenas a seguinte frase: “A candidatura nio é desenvolvidaem parceria’. 0

Lista de Entidades Mediadoras

“ Nome Contacto m N.* Destinatérios m
o

I
Ativa | LEGENDA: 1
! 1-Consultar |
XX =7 2 -Alterar 1
I 3 - Substituir !
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 Ativa : 4 - Anular 1
[ |

XX Ativa

Registos 10 - 20 de um total de 99. (o J(< | I =] Lom |

Voltar ] Seguinte ]

A entidade coordenadora é entdo direcionada para o ecra abaixo Detalhe de Entidade Mediadora, no qual

deve alterar os dados pretendidos na Secgao Contacto.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragcido de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX C6digo do Concurso: XAXKXKK XXHXXHHXKKXAKXAXK.
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagfio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infcio: dd-mm-aaaa Data de FIm: dd-mm-aaaa

Datade i dd

Detalhe de Entidade Mediadora

| __
YOCHXXXOHKHXXXX \ | Informagdo obtida através do Balc3o 2020

XXXXXXXXXXXXXX XXX XX meses 1 apds introdugdo do NIF. Apenas é possivel

1 \__inserir entidades registadas no balcdo 2020 Dados apresentados em modo de consulta, 1

PoCOOvEOTacoOUCorc I L L B e L B CEEEE B L ! !
i

]

]

i
]

____________________________ | | excetoos dadosdo Contacto, no caso de se
| ter entrado no ecrd em modo de alteragdo

Contacto

E Nome: * Texto (max. 160) Emall:* Texto (max. 160)

E Telefone: * Num. (max. 9) Telemével: Num. (max. 9)

i Fax: Num. (max. 9)

i Enderego: * Texto. (max. 100) Cédigo Postal: *
1
1
1
1
1
!
T
1
1
1
1

Destinatarios a abranger

N.° de destinatdrios a abranger: 9999999

1
1
1
1
1
1
1
1
i

Num. (max. 4) ‘ - ‘ Num. (max. 3) '
1
1
1
1
1
!
T
1
1
1
1

D agdes de ac soclal as pessoas mals carencladas no territério de Intervencdo da candldatura na sua atlvidade regular? @©sim () Nao
(Caso seja escolhida a opgdo “Sim”, deveréd proceder & Importagdo de um documento no ecrd Documentos)

i
i
]
i
]
Identifique o n° de anos de experléncla de atendimento e acompanhamento Junto das pessoas mals carencladas no territério de Intervengdo da candidatura Num (max. 2) }
]
i
i
i
]
i

(Deverd proceder a importagdo de um di no ecrd D para pi a resposta dada)

pergunta anterior - !

0
1
'
'
'
1
1
'
'
1
1
'
'
1
1
: 1
| Garante que a distribulg&o dos produtos ao destinatarlo final ocorre em simultdneo com a entrega dos mesmos pelo polo de recegdo? (¢)sim () Nao v Bi;;c;nljv;[a;);r;a; ;e’ T
| P LT | v asse |
: : Garante, no caso da distribuigdo dos produtos ao destinatério final ndo ocorrer em simultineo com a entrega pelo polo de recegéo, a seguranga e acondicionamento dos @ sim () Néo :_ _: ”engthrl‘r;a ae?plf:toa : :
I : produtos cumprindo as condigées de armazenagem, de acordo com o regulamento especffico? I : ante':iorg | :
Hutttattatatatatnteintetniniateieint R R S Lo
: Esta entidade mediadora vai levantar produtos ao polo de recegdo? @ sim (O Néo . T, :
e e e e e i 1 Disponivel apenasse . 0
I : Garante no caso de proceder ao levantamento dos produtos nos polos de receco, as condigées de armazenagem bem como a capacidade e condigBes de transporte de @ Sim O Nio ' ! escolhidaaopgdo | !
: | acordo com o regulamento especfflco? (Apenas aplicével no caso da Entldade Medladora Ir levantar os produtos no polo de rececdo conforme previstono n.° 2 do artigo }- -: “Sim” na pergunta ! }
, ! 63.°daPortarlan.® 190-B/2015, de 26 de Junho, na sua atual redagéo) [ anterior b
N S ... L T 8
0 a ) o ]
| Garante capacidade para executar o plano na sua drea geografica de atuago? @sim () Nio !
| i
! A . . . o . !
1 Experiéncia de distribuicdo do apoio I
i T
| Evidenciaa experiéncia de distribuigio do apoio, adquirida no &mbito da operacionalizagéo do Prog Ci itirio de Ajuda ali aC iados (PCAAC)? (®sim () Nio i
: (Caso seja escolhlda a opgdo “sim”, deverd proceder & Importagdo de um documento no ecrd documentos) }
H ]
]
: Evidencia a experiéncia de distribuigéo do apoio, adquirida no dmbito de outras iniciativas? ®@sim O Nio 1
]
: (Caso seja escolhida a opgéo “sim”, deverd proceder & Importagio de um documento no ecré documentos) - 1
I o e - !
________________________________ 1 1 1
i Disponivel apenas se escolhida a opgdo “Sim” na ! | Dados apresentados em modo de consulta ] :
| - i
L I

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 190/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Contratagdo Piblica

A entidade estd abrangida pela legislagio nacional relativa & contratagfo publica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Piblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janeiro? (®sim () Nao

1
: E entldade adjudicante nos termos do N.° 1 do Art. 2.° do CCP? ® : : a a a a :
i . ____ Disponivel apenassge escolhidaaopgdo |
1 ' 1 im !
| E entidade adjudicante nos termos do N.° 2 do Art. 2.° do CCP? O i e |
e e e e e e '

Regime de IVA

Qual o regime de IVA a que a entldade Benefliclérla se encontra sujelta: a

o) @ _cvenw Q& oo |

As restantes Seccdes aparecem apenas em modo consulta, ndo sendo possivel efetuar quaisquer
alteragdes.

Para gravar a informacao alterada, deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra abaixo que confirma

as alteracoes efetuadas.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entldade: = XXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
MedIda: XXXXXXKXXXXXXX Tlpologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe de Entidade Mediadora

_________________________________________ '
g ! Estamensagem é ex|bldaap6s conflrmago da alteragdo de Informagio numa medladora |4

L°5d“°5 "I g B crlaanfaprevlamezcm & g 5
""""""""""""""""""""""""" |

T o )
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3.5.10. ALTERAGAO DE DADOS DE CONTACTO DOS ARMAZENS DO POLO DE RECEGAO

No caso de ser selecionado o motivo “Alteragdo de dados de contacto dos armazéns do Polo de

Rececgao’, fica editavel o seguinte ecra do pedido de alteragao:
v ECRA “ARMAZENS” /| SEPARADOR “POLO DE RECEGAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Polo de Receg¢do do ecrd Armazéns, conforme ecra

abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX ol geaeGercie i
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XX XXXXXXHXXXXKXXK
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Motivos w Identificagiq Entidadesw Operagdo Resumo w Documentosw Submissdo \

Polo de rececio | Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns do polo de rece¢do

Condlgdes de conservagdo
Responsavel Morada Cédigo Postal =
p o rodutos
SIM SIM SIM

Inserir

4

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999

XXXXKXXKXXXX XXXXXXXKKKXK 9999-999 NAO NAO siM

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO
Registos 10 - 20 de um total de 99 aan - BEEr

Voltar ] Seguinte ]

Este ecra apresenta a lista de todos os armazéns registados para o polo de receg¢do, sendo que para

proceder a alteragdo dos dados de contacto dos armazéns do Polo de Recec¢ao, deve selecionar, nesta

lista, o botéao M da linha correspondente ao armazém que se pretende alterar.

Acede entdo ao ecra Detalhe do Polo de Recegao abaixo, no qual deve atualizar os campos que pretende

alterar relativos a seccao “Dados do Armazém”.
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Pedido de Alteracdo de Candidatura - Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rece¢io > Detalhe do Polo de Rececao

Entidade: SOBBH0050 - 3o X0 NONINEEXN X X XXXX Cédigo do Concurso: e s
CiddigoUniversal: POAPMC XX =300 -FEAC 3300000 (PAN) Estado: HHHNEEN KA KX KKK KR HN
Medida XN HHH KHK Tipologiade Operagio: 00 XEXER X

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: do-mim-aaaa

Data de Submissao dd-mim-aaaa

Detalhe do Polo de rececio
ﬂn Responsavel: * | Texto mix 150% |

Moradado Armazém: * | Texto. {max. 100

Murm, {max. 4 = Murn. (max. 3)

I
I
]

1 I:l Produtos Secos [P ! Podeser selecionadf mais |
: ' do gue uma opgdo 1
i Produtos Frios ]
L

I

I

I

I

i

)
]
'
|:| Produtos Congelados :
]
)
L}

A Seccéo relativa ao “Armazém com condi¢cées de conservagdo” aparece apenas em modo consulta, ndo

sendo possivel efetuar quaisquer alteragdes.

Para gravar a informacéo alterada, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o

ecra abaixo que confirma a alteragao dos dados de contacto do armazém.

Utilizador: 999999999 |Be:

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rececio > Detalhe do Polo de Rececio

Entidade: 999900090 - Moo MaH HHNH HIOOOCENHNK KHHHK Cédigo do Concurso: HIOOHHHK IHOOKHHHHAKNKK
Cédigo Universal: POAPMC—XX-XXXX-FEAC-XOXXXX (PAn) Estado: HAKHHKK KHKHHKHKEKKEK
Medida: MAHHHAHHAAXKAX Tipologia de Operagio:  XXXXOOKXNHNNNKK

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de rececido
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3.5.11. ALTERAGAO DE DADOS DE CONTACTO DOS ARMAZENS DA(S) ENTIDADE(S)
MEDIADORA(S)

No caso de ser selecionado o motivo “Alteragao de dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s)

mediadora(s)”, fica editavel o seguinte ecra do pedido de alteracao:
v' ECRA ARMAZENS / SEPARADOR “ARMAZENS DAS MEDIADORAS”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Armazéns das Mediadoras do ecra Armazéns,
conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999) [T T,

Pedido de Alteragado de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXKXXXXXKXXX
Cadigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos 1 Identificagé(ﬂ Entidadesw Operacdo Resumo W Documen(os\ﬁ Submissdo \

Polo de rececdo | Armazéns das Mediadoras

Lista das mediadoras

Condigdes de conservagdo
NIF Designagio Nome Contacto Telefone Telemével N° Destinatarios
SIM SIM SIM

999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999  XXXXXX@XXXXX 999999999

X NAO NAO SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999  XXXXXX@XXXXX 999999999 NAO NAO SIM
X X SIM SIM NAO
R¢ tos 10 - 20 ds total de 99.
egistos e um total de raan  BRaey )
___________________ D A —

Voltar ] Seguinte ]

Este ecra apresenta a lista de todas as entidades mediadoras da operagado, sendo que para proceder a

alteracdo dos dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s), deve selecionar, nesta

lista, o botao M dalinha correspondente a entidade na qual se pretende efetuar as alteragdes.

Acede entdo ao ecrd Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras abaixo, que apresenta os

armazéns registados para a entidade mediadora selecionada no ecré anterior.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 194/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Utilizador: 999999939 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 999990999 - XaxxxXXXXX XAXN XXXXXXXKXK XXXKX

Codigo do Concurso: OO0 HHHH0CHINHH
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: OO0 HH0CHINH0C
Medida: XAAXHXHHHHXKKK Tipologia de Operagio:  3OOOOGOOUOINA
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora: 999999999

Designacio da mediadora:  300000000000a00aaonaoan

. Inserir

Condicoes de conservagio

Responsavel Morada Codigo Postal Profduios | Produtos e d'u ==
Secos Frios Congelados
XXX XX XXXXNKK XAHHKHAAXARARK 9999-999 SIM SIM SIM Ativo

XXX XXXXXXXXX XXXXXXXX XXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo

Neste ecra deve, igualmente, selecionar da lista, o botao @ da linha correspondente ao armazém que se
pretende alterar.

Acede entdo ao ecra Detalhe do Armazém abaixo, no qual deve atualizar os campos que pretende alterar

relativos a secgao “Dados do Armazém”.

Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 9999990999 - MX0XXHAH XXAHX XARAHAAXXN XXKHX Cédigo do Concurso: e e
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HHHKXHH KHXKXHXKKRKKKK
Medida- FOOOOHOOOEHIEHH K Tipologia de Operacio: 200000000
Darta de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissa dd aaa

Detalhe de-Armazén —

Dados do Armazém \

Nome do Responsavel: * | Texto (max 150) / |

Texto. (max. 100) / |

C(:'jdigo Postal: * Num. (max. 4) | - | Num. (max. 3)

Morada do Ar

Armazém com condigdes de conservacio de” *
|:| Produtos Secos

|:| Produtos Frios

|:| Produtos Congelados

!
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A seccao relativa ao “Armazém com condi¢gdes de conservagao” aparece apenas em modo consulta, ndo

sendo possivel efetuar quaisquer alteragoes.

Para gravar a informacéo alterada, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o

ecra abaixo que confirma a alteragédo dos dados de contacto do armazém.

Utilizador: 999955999 |Be

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 999999999 — 000NN HHNH HXXHNNHAXK HAKNK Cédigo do Concurso: S SR TR
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HHHKXHK KXXKKXXXXXKLKH
Medida: XAAXAXXXXKX KKK Tipologia de Operagido:  00000OGCEOOMOC

Dara de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe do Armazén

: ! Esta mensagem é exibida apés confirmacgdo da
1 alteragdo do armazém

>

Confirmada a alteracdo dos dados de contacto do armazém, deve selecionar o botao para

regressar ao ecra abaixo Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras e Confirmar o ecra.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe dos Armazéns das Mediadoras

Entldade: 999999999 - XXXXXKXX XXXX XXXXXXKXXX XXXXX ot
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de issd dd

Detalhe dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da medladora: 999999999

Designagéo da mediadora: XHXXXXXXXXXXXXXXKKKKXXKKKXXXKKXXXXXXXXEXXXXXXKKXXXXXKKXKXXX

Inserir

CondIi¢des de conservagdo
Responsével Morada Cédlgo Postal —
5 rodutos
Produtos Frios Congelados
SIM SIM SIM OO %

Ativo

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo &2

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo [ ]

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO Inativo [m]
Registos 10 - 20 de um total de 99. [ivico | < [+ I - [ m

B ——

* I~
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3.6. ECRA “RESUMO?”

O separador Resumo abaixo apresenta, em modo de consulta, uma visdo agregada da informacéo
preenchida nos ecrds anteriores do pedido de alteracdo, de forma a que seja possivel a entidade
coordenadora validar a informacgao inserida.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa
Data de ! dd
Motivos WIdentificacécﬂ Entidades w Operacdo \1 Armazéns Documentos} Submissao \‘
Resumo da Operagédo
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
N.° Total de Destinatdrios a abranger: 99 9999 999
Entidade Coordenadora
E mediadora na operago? @®sim (O Nz#o
N.° de destlnatérios a abranger: 99 9999 999
N.° de armazéns do polode rececdo: 99 9999 999
Entidades Mediadoras
N NEro e Condigdes de conservagio
. A - 8 .° Agdes de .
Designagdo Nome Contacto Telefone Telemdvel Destinatérios |Acompanhamento| Armazéns| ™ produtes » Produtos
Secos Broduio=Er oy Congelados
pe X X Ativa 999999999 999999 SIM SIM SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 Ativa 999999999 999999 SIM SIM SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX itui 999999 SIM SIM SIM
X X X Ativa 999999999 999999 SIM SIM SIM
. Custos Totais H
T T
'
1 Rubrica AnoN AnoN+1 AnoN+2 Total i
' '
: 1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de géneros alimentares 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
1 1
: 1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicdo de géneros alimentares 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
: 2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
1 '
: 2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 :
' '
1 TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 1
'
1 1
' | '
! Custo Entidade - 999999999 (Coordenadora) 1
1 1
: Rubrica AnoN Ano N+1 Ano N+2 Total :
1 1
: 1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de géneros alimentares 9999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 :
: 1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicdo de géneros alimentares 9999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 :
1 '
: 2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 :
: 2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
' '
: TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 :
' 1
1 . q '
1 Custo Entidade - 999999999 (Mediadora) '
' '
| Rubrica AnoN AnoN+1 Ano N+2 Total !
S,
: 1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de géneros alimentares 9999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 : : :
' h . .
! [12 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de géneros alimentares 9999999.99 | 9999999.99 | 9999999.99 | 9999999.99 | 1 | Alnformaciorelativa ¢
1 : 1 apresentada em modo !
1 2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 Hl ': de consulta neste edcri :
1 | ap6s a aprovagao do
: 2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 : : PA :
i '
: TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 : leccooooocooooood 0
1 '
' il

Voltar ] . Seguinte

)

Aquando do registo e apds a submissao do pedido de alteragdo, as tabelas relativas aos custos nao
aparecem preenchidas, surgindo os valores atualizados nestas tabelas apenas apo6s a aprovagao do pedido

de alteragao.
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3.7. ECRA “DOCUMENTOS”

No ecra Documentos é possivel a entidade coordenadora anexar todos os documentos obrigatérios e/ou
necessarios a analise do pedido de alteragao, efetuando o upload dos respetivos ficheiros por Tipo de

Documento previsto no ecra abaixo.

Excecéo feita aos tipos de documentos seguintes, que ndo se aplicam ao Pedido de Alteragdo e pelo facto

se encontram bloqueados:

v" Documentos necessarios para o apuramento do mérito da operacgdo: “Documentos que comprovem a
relevancia da operagéo na persecucgao dos objetivos da Tipologia de Operagdo em causa.”;

v Documentacdo relevante para desempate entre candidaturas: “Documentagdo relevante para a

avaliagao dos critérios de selegao da grelha de analise.”.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] M
Pedido de Alteracdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXXXXXXXKXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Motivos \ Identificacdo) Entidades ] Operacdo \1 Armazéns \1 Resumo Documentos Submissdo
Documentos

Documentos de natureza econémico-financeira XXXXXXXX.Far x

Documentos de enquadramento legal .
Documentos necessarios para a verificacao do cumprimento das condigoes especificas de admissibilidade e aceitabilidade da operagdo XXXXXXXX.rar

Documentos necessarios para o apuramento do mérito da operacao

i
i

i

i

i

1

1

i

i

1

1

i

i

1

Documentagdo relevante para desempate entre candidaturas !
i

i
i
1
i
i
i
1
i
i
i
1
i
i
i
i
1

0 Documentos necessarios para a verificacao do cumprimento das condi¢des dos requisitos/Critérios de Selecao

¥
Documentos necessarios para verificacdo da existéncia do protocolo de parceria @
Documentos necessarios para a verificacao do ato de constituicao ]
Documentos necessarios para verificacdo da conformidade da operacdo com a legislagio da Unido Europeia e a legislacio nacional, aplicaveis |
em matéria de seguranca dos produtos de consumo +.
Documentos necessarios para verificacdo da existéncia de capacidade de distribuicdo dos apoios pelo territério (]

Voltar ] Seguinte ]

Realga-se que, para as operagdes desenvolvidas em parceria, sempre que ocorra alguma alteragéo nas
entidades, é obrigatoria a subscricao de um novo protocolo de parceria, que inclua a atualizagéo das
entidades que passam a compor a parceria e as suas respetivas fungdes, pelo que este novo protocolo
assinado por todas as entidades atuais deve ser anexado no item “Documentos necessarios para
verificagdo da existéncia do protocolo de parceria’, sendo que sem a atualizacdo e submissao de um novo
protocolo, o pedido de alteragdo nao pode ser aprovado.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 198/227



Manual de Apoio a Execugao da TO 1.2.1

Para efetuar o upload dos documentos, no ecrd acima, a entidade deve selecionar o botao [+ da linha

correspondente ao Tipo de Documento que pretende anexar, passando depois para o ecra abaixo no qual

deve clicar no botao para procurar a localizagao e importar o ficheiro respetivo.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Importagdo

Indique a locallzagdo do documento do tipo “<%Tlpo do Documento%>":

‘ Escolher Ficheiros ' Nenhum ficheiro selecionado

o
 —

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmagéo do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

0 ficheiro foi importado com sucesso.

* I
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3.8. ECRA “SUBMISSAO”

O ecrd Submissdo abaixo é o ultimo ecra do pedido de alteracdo, sendo neste ecrd que a entidade
coordenadora procede a submissao do pedido de alteragao.

Apenas os utilizadores que tém o perfil de superutilizador podem proceder, conforme a fungdo que cada

entidade desenvolve na operagao, a validagao, pré-submissdo ou submissao do pedido de alteragao.

A configuragao deste ecra é diferente caso se trate de uma operagao desenvolvida por uma Unica entidade
ou de uma operagcdo desenvolvida em parceria ou ainda se é selecionado o motivo “Substituicao de

entidade coordenadora”.

v" OPERACOES DESENVOLVIDAS POR UMA UNICA ENTIDADE

Nos casos em que a operagao € desenvolvida por uma unica entidade que €, simultaneamente,

coordenadora e mediadora, o ecra apresenta da seguinte forma:

v'  Caso nao tenha sido selecionado o motivo “Substituicio de entidade coordenadora”:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX ol geaeGercie i
Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX ;‘ ~” No caso do PA automatico a datade | Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
; 1
Data de Inicio: dd-mm-aaaa i submisséo corresponde a ,‘_’3? eMIqUEOF, Data de Fim: dd-mm-aaaa
””””””””””””””” 1 utilizador selecionou o botdo “Geraro PA” |
1

Foo=2 | _na funcionalidade do Mapa de Distribuiggo_!

Motivos \’ Idemificagiq Entidadesw Operagdo \1 Armazéns \1 Resumo w Documento

Validagbes
Erros:
Errol

Submissdo

0(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;

b) Nao deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu cénjuge nao separado de pessoas e bens ou pelos seus
ascendentes ou descentes até ao 1° grau, bem como por aquele que consigo viva em unido de facto, que nao apresente situagao regularizada em
matéria de reposigdes no ambito de financiamentos comunitarios;

c) Que o se encontra e pode a sua atividade no territério abrangido pelo Programa de Apoio as
Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva tipologia de operagao;

0 botdo “Suk ” apenas é di
quando n3o existirem erros e a checkbox
“Confirmo a aceitagdo das condicdes

d) Que o benefici:
€) Que o beneficiario tem a sua situagao contributiva iz em matéria de icoes no ambito de fi
f) Que o beneficiario nao esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n° 159/2014 de 27 de Outubro;

tem a sua situagao tributaria e contributiva regularizada perante, i a ini a0 Fiscal e a Social;

i
. 1

i 1

. 1

: i

" Loap se i

g) Que o nao amesma aoutra de gestdo, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de ! \
decisdo ou em que a decisao sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel; } N 1
h) Que o assegura o da p 4o temporal, fisica e financeira da operagéo; 1 No caso das candidaturas que ndo séo :
i) Que o assegura a em niveis a 40 da 40, de acordo com a programagéo; : realizadas em parceria, quandondo é |
j) Que o beneficiario possui ou tem para , até a da os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos ' ;. a substituicdo da i 1
humanos arios ao i da a 1 d d PA tad. :
k) Que o iciario possui os isi ificos necessarios ao i da operag@o a que se ! CXICEELLELOLLEETIIEO GBELD |
1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido; ,  “Submetida” apésselecdoda checkbox 1
m) Que o Beneficiario aceita receber as notificagoes relativas as i ao PO APMC de forma eletrénica, através do enderego de ' “Confirmo a aceitagdo das condicdes :
mail que consta no registo da entldaude no Balcao 2020; } apr ” e do botdo “Sub o i
n) Que sao as desta P Y !

AS FALSAS DECLARACOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEI. |T T TS s — - - - - - o -— - P S

Focoooood
i Acheckbox “Confirmo a aceitagdo d: p ”apenasé | i

" =-1 possivel ser selecionada caso n3o se verifiquem erros no preenchimento do \ i
! PA da Candidatura. I =

Nestes casos, conforme ecra acima, para submeter o pedido de alteragédo, o superutilizador da entidade
coordenadora deve:

1°. Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagao das condi¢gbes apresentadas’;
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2°. Selecionar o botao Submeter e depois inserir as credenciais da Autoridade Tributaria, sendo que

v

apenas apos o preenchimento destes dados o pedido de alteracao fica efetivamente submetido.

Caso tenha sido selecionado o motivo “Substituicio de entidade coordenadora”

(independentemente de terem sido selecionados outros motivos também):

Utilizador: 999999399 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 9099990990 - XMoot XXM MO XHXKH Cédigo do Concurso: OO KHOOCHHOHHOOCN
Cédigo Universal: POAPMC—XX-XXXX-FEAC-XXCOXX (PAn) Estado: KHXKKKK KRRKXH AKX KKK
Medida: =00 000O0O00OMKXK 2 o T T T T T e e e e = S R e Sy b ey = = Tipologia de Operagio: HHIHH A I KA IR
e ) EEOAC00ACHEESE T Ng caso do PA a data de sub corresponded !
- Damdelnico:  _ _ _ _ _ _ dd-mm-aaaa _ , 1 dataem que o utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA” na :Dande (e s
| _Dawade Submissio ¢ dd-mm-aaaa T -1 funcionalidade do Mapa de Distribuigdo 1
Motivos ‘\ Identiﬁcaga’io\ Entidades \] Operagdo \1 Armazéns 1 Resumo \ Documentos
Validagoes
Erros:
Ervol
Submissao

Queo

K) QT

Nestes casos, conforme ecra acima, para submeter o pedido de alteragéo, o superutilizador da entidade

desenvgllimento da operacso;

0 beneficiario possui 0s requisitos especificos necessarios ao desenvolvimento da operacio a que se candidata; ©

1) Ter um sistema de contabilidade oraanizada. de acordo com o leqalmente exiaido:

0(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitanas que regulam o acesso aos apoios no &mbito do FEAC e assegurar o 5eu cumprimento;

b) No deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge ndo separado de pessoas e bens ou pelos seus ascendentes ou descentes até ac
grau, bem como por aquele que consigo viva em unido de facto, que ndo apresente situacdo regularizada em matéria de reposicies no Ambito de financiamentos comunitarios;

) Que o beneficiario se encontra legalmente constituido e pode desenvolver a sua atividade no territdrio abrangido pelo Programa de Apoio s Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e
respetiva tipologia de operacéo;

d) Que o beneficidrio tem a sua situac&o tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a Administracéo Fiscal e a Seguranga Social;

€) Que o beneficiario tem a sua situacéo contributiva regularizada em matéria de repesicdes no dmbito de financiamentos comunitarios;

f) Que o beneficiario n4o esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de Outubro;

g) Que o beneficiario ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestae, no ambite da qual ainda esteja a decorrer o processe de decisdo ou em que a decisao sobre o
pedido de financiamento tenha sido favoravel;

n) Que o beneficidrio assegura o cumprimento da programacao temporal, fisica e financeira da operacio;

re-8\beneficiaro assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados & execucao da operacdo, de acordo com a programaco;

eneficiario possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacédo da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos humanos necessarios ao

coordenadora que vai ser substituida deve:

1°.
2°
3°.
4°,

5°.

Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagcdo das condi¢cées apresentadas’;
Selecionar o botao Pré-Submeter;
Sair do pedido de alteragao;
Apos a pré-submissao do pedido de alteragao por esta entidade coordenadora, o SI FEAC envia um
mail automatico a entidade coordenadora substituta, de forma a informa-la de que existe um
pedido de alteragéo pré-submetido e que necessita de validagao;
Para validar o pedido de alteracéo, a entidade coordenadora substituta deve entrar no Separador
Dados Candidatura da Ficha de Operagao para consultar o pedido de alteragéo, selecionar o ecra
Submissao e, conforme ecra abaixo:
5.1.Validar a checkbox respetiva;
5.2.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagao das condi¢gées apresentadas’;
5.3.Selecionar o botao Confirmar;

5.4.Inserir as credenciais da Autoridade Tributaria;
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Utilizador: 899595545 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entidade: 0090990999 - M X2HN KON IHXNAK Cédigo do Concurso: T E TR TSR
Cédigo Universal: POAPMC-XX-X3OX-FEAC-X0000( (PAn Estado: FOOOOOE ICOOOODOOK
Medida: XOOOODDOOOODXK T No caso do PA automatico a datade | ' Tipologia de Operagio: 00000000
Data de Inicio: dd-mm-aaaa submissdo corresponde a data em que o Data de Fim: dd-mm-aaaa

utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA"

w Documentos R ulE=]

Validacoes

Erros:
Errol
pedido de alteracéo foi validado com sucesso, sendo possivel confirmar a sua informagéo.

Validacdo do formulario (entidade coordenadora)

: i Antes da

Submissao

0O(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu curr
b) Ndo deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu cdnjuge ndo separado de pessoas e bens ou

descentes até ao 1° grau, bem como por aquele que consigo viva em unido de facto, que ndo apresente situacdo regularizada em matéria ¢
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuaggo)

) Que o beneficiario ndo esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de
Outubro;

g) Que o beneficiario nao apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestao, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisdo ou em que a decisao sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;

h) Que o beneficidrio assegura o cumprimento da programacao temporal, fisica e financeira da operacio;

i) Que o beneficidrio assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados a execucio da operacio, de acordo com a programacio;

j) Que o beneficidrio possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacdo da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os
recursos humanos necessdrios ao desenvolvimento da operacio;

k) Que o beneficiario possui os requisitos especificos necessarios ao desenvolvimento da operacao a que se candidata;

I) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficiario aceita receber as notificacdes relativas as candidaturas apresentadas ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco
de mail que consta no registo da entidade no Balcao 2020;

n) Que sio verdadeiras as informacées constantes desta candidatura.

Paravalidar o PA ¢ necessdrio |
selecionara checkbox de .
validagdo do PA, selecionara :
checkbox “Confirmo a aceitagdo 1
das condi¢des apresentadas”. |
Ap6s a selecgdo de ambas as ;
checkbox é disponibilizadoo 1
bot&o “Confirmar”. Este ao ser |
selecionado concluio processo |
de validagdo do PA. selecionaro i
botéo “Confirmar”. 1

i

Voltar

6°. Quando a nova entidade coordenadora valida o pedido de alteragdo da candidatura, a entidade
coordenadora substituida recebe um mail automatico do S| FEAC a informar da validagao e que
ja é possivel efetivar a submissao do pedido de alteracéo;

7°. A entidade coordenadora que vai ser substituida volta a entrar no ecra Submissao do Pedido de
Alteragcdo em modo “Alterar’ e tem que, conforme ecra abaixo:

7.1. Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagao das condi¢gbées apresentadas”;
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7.2.Selecionar o botao Submeter e depois inserir as credenciais da Autoridade Tributaria, sendo

que apenas ap6s o preenchimento destes dados o pedido de alteragdo fica efetivamente
submetido.

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

h) Que o beneficiario assegura o cumprimento da programacao temporal, fisica e financeira da operacéo;

1) Que o beneficiario assegura a disponibilidade orcamental em nivels adequados a execucdo da operacéo, de acordo com a programacao;

J) Que o beneficiario possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacéo da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos humanos r
desenvolvimento da operacso;

k) Que o beneficiano possul os requisitos especificos necessanos ao desenvolvimento da operacdo a que se candidata;

I} Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficiario aceita receber as notificacdes relativas as candidaturas apresentadas ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco de mail que
enfidade no Balcao 2020,

n) Que s&o verdadeiras as informagdes constantes desta candidatura.

C&DFALSAS DECLARACOES SAQ PUNIDAS NOS TERMOS DA LEI.

E Informag&o editdvel apenas se ndo se verificarem erros e
| E a nova entidade coordenadora tenha validade o PA.

=

E O botéio “Submeter” apenas
| existirem erros, apos validags

' _[as entidades substituidas ndo ¢
pés selegiio da checkbox “Ce
condigSes apres

Atencgao:

v No caso de, apés a validagdo da entidade coordenadora substituta, a entidade coordenadora substituida
alterar algum campo do pedido de alteragao, a validagdo efetuada é removida e é enviado um mail automatico
do SI FEAC a nova coordenadora para voltar a proceder a respetiva validagao, apés nova pré-submisséo do
formulario por parte da entidade coordenadora substituida.

v' OPERACOES DESENVOLVIDAS EM PARCERIA

Nos casos em que a operagao é desenvolvida em parceria, a submissio do pedido de alteragédo é efetuada
de forma faseada, havendo primeiro lugar a uma pré-submisséo pela entidade coordenadora, apresentando
0 ecra a seguinte configuragao:

v'  Caso nao tenha sido selecionado o motivo “Substituicio de entidade coordenadora”:
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Utilizador: 993993939 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entidade: 999999999 — XK KXXNK HIOUNHHNKNN XHXKK Cédigo do Concurso: JOOKHEK HIOCKHKKHHAKK
Cédigo Universal: POAPMC=-XX-XOO(-FEAC-XOCOMX (PAR) Estado- ERAKKKK KHKXKXHIKHXH KK
A OO | Ng case do PA automatico a data de sub do correspond : i e Onelax so 000D O X 0O
_ Datadelnicio: dd-mm-aaaa _ o a data em que o utilizador selecionou o bot3o “Gerar o PA” | Datade Fim: dd-mm-aaaa
: Data de 5 s dd - na funcionalidade do Mapa de Distribuigao 1
_____________________ gy oy gy g g i e g
Motivos ‘1 Idenhfr_acéo\ Entidades w Operacgdo ‘1 Armazéns ‘] Resumo w Documentc\s
Validagoes
Erros:
Errol
Submissao

Ofs) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e ¢ itarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito do FEAC e assegurar o seu cumprimento;

b) Nao deter(em) nem ter{em) detide mais de 50% do capital de uma empresa. por si, pelo seu conjuge néo separade de pessoas e bens ou pelos seus ascendentes ou descentes até ao 1° grau,
bem como por aguele que consigo viva em unide de facto, que néo apresente situacéo regularizada em matéria de reposices no dmbito de financiamentos comunitarios;

) Que o beneficidrio se encontra legalmente constituido e pode desenvolver a sua atividade no territério abrangido pelo Programa de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiv:
tipologia de operacéo;

d) Que o beneficiario tem a sua situacio tributdria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a Administracdo Fiscal e a Seguranca Social;

€) Que o beneficidrio tem a sua situacfio contributiva regularizada em matéria de reposicbes no dmbito de financiamentos comunitarios;

f) Que o beneficiario ndo esta impedide de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14® do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de Outubro;

g) Que o beneficiario no apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestao, no dmbito da qual ainda esteja a decorrer o processo de deciséo ou em que a deciséo sobre o pedido
de financiamento tenha sido favoravel;

h) Que o beneficidrio assegura o cumprimento da programacae temporal, fisica e financeira da operacéo;

e beneficidrio assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados a execucdo da operacéo, de acordo com a programacéo;

beneficiario possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacao da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recurso: sarios ao desenvolvimente

fla opsfacio;
k) Que o beneficidrio possui os requisitos especificos n arios ao desenvolvimento da operacéo a que se candidata;
1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acorde com o legalmente exigido;

Nestes casos, conforme ecra acima, para submeter o pedido de alteragédo, o superutilizador da entidade

coordenadora deve:

1°. Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagao das condi¢cbes apresentadas’;

2°, Selecionar o botdo Pré-Submeter;

3°. Sair do pedido de alteragao;

4°. Apods a pré-submissao do pedido de alteragao pela entidade coordenadora, o SI FEAC envia um
mail automatico a todas as entidades parceiras ativas na operagao, de forma a informa-las que
existe um pedido de alteragao pré-submetido e que necessita de validagao;
Quando o pedido de alteragao inclui a substituicdo de entidades por novas entidades que nao
pertenciam a operacdo, as novas entidades apenas podem consultar o pedido de alteragdo apds a
entidade coordenadora ter efetuado a respetiva pré-submissao.
Apenas as entidades mediadoras ativas na parceria validam o pedido de alteragdo. As
entidades mediadoras substituidas ja ndo validam o formulario.

5°. Para validar o pedido de alteracdo, todas as entidades parceiras devem entrar no Separador
Dados Candidatura da Ficha de Operagao para Consultar o pedido de alteragao, selecionar o ecra
Submissao e, conforme ecra abaixo:
5.1.Validar a checkbox respetiva;
5.2. Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagao das condi¢gées apresentadas”;
5.3. Selecionar o botao Confirmar.

5.4.Inserir as credenciais da Autoridade Tributaria;

Atenciao:

v" O acesso das entidades mediadoras n&do pode ser efetuado em simultaneo.
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Utilizador: 999955999 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999599 - Moo 20000 JOOOXXNKNAN XAXXK Cédigo do Concurso: S
Cédigo Universal: POAPMC-XX-X300{-FEAC-X2000CX (PAN) Esmado: HHHHHHH NHHHHHHNHHHAA
Medida: HHHHHHHHHEHHHK r ~ "No caso do PA automatico a datade Tipologia de Operagdo: FOOOCCANANNN
Data de Inicio: dd-mm-aaaa 1 5[—‘_!"“'5530 CO‘_'ESPU"dE a :‘ﬂtﬂ emqueo Dara de Fim: dd-mm-aaaa

Eoa e s e nnniEis 1 1 utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA"

. Data de Submissde  dd-mm-aaaa T~ ~ ~ j_na funcionalidade do Mapa de Distribuicio |

Motivos ‘] Identificagdo| Entidades w Operagio ‘1 Armazéns \1 Resumo w Documentos
Validacoes
Erros:
Errol

dido de alteragéo foi validado com sucesso, sendo possivel confirmar a sua informagéo.

Validacao do formulario (entidades mediadoras)

Antes da validacio por parte da
entidade mediadora

Submissao

0(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito do FEAC e assegurar 0 seu cum
b) Ndo deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu cénjuge ndo separado de pessoas e bens ¢
descentes até ao 1° arau. bem como por aauele aue consiao viva em unido de facto. aue ndo apresente situacdo reaularizada em matéri

Utilizador: 999999999 [Beneficiario999999999] [ ETE P,

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuaggo)

f) Que o beneficiario ndo esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de
Outubro;

9) Que o beneficiario ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisao ou em que a decisao sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;

h) Que o beneficiario assegura o cumprimento da programacao temporal, fisica e financeira da operacao;

i) Que o beneficiario assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados a execucao da operacao, de acordo com a programacao;

J) Que o beneficiario possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacao da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os
recursos humanos necessarios ao desenvolvimento da operacao;

k) Que o beneficirio possui os requisitos especificos necessarios ao desenvolvimento da operacio a que se candidata;

I) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficiario aceita receber as notificacGes relativas as candidaturas apresentadas ao PO APMC de forma eletrénica, através do endereco
de mail que consta no registo da entidade no Balcdo 2020;

n) Que sao verdadeiras as informagdes constantes desta candidatura.

AS FALSAS DECLARACOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEI.

2 flrmoa das
[Cocoooooonanoooaooa

Paravalidar o PA é

'
i ]
| necessario selecionara !
| checkboxde validagdodo 1
1 PA, selecionar a checkbox :
: “Confirmo a aceitacdo das :
: condi¢Bes apresentadas”. 0
I Ap6s a seleccdode ambasas |
1 checkbox é disponibilizadoo |
| botdo “Confirmar”. Esteao !
| serselecionadoconcluio 1
| processodevalidagiodo |
: PA. selecionar o botdo :
! 1
! ]

“Confirmar”.

Voltar

6°. Apds a validagdo do pedido de alteragdo por todas as entidades parceiras, o SI FEAC envia um
mail automatico a entidade coordenadora, de forma a informa-la que o pedido de alteracao ja se
encontra validado por todas as entidades parceiras;

7°. A entidade coordenadora deve entrar novamente no ecra Submissao do Pedido de Alteragdo em
modo “Alterar” e tem que, conforme ecra abaixo:
7.1.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagdo das condi¢cbées apresentadas”;
7.2.Selecionar o botdo Submeter, e inserir das credenciais da Autoridade Tributaria, sendo que

apenas apos o preenchimento destes dados o pedido de alteragao fica efetivamente submetido.
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Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Utilizador: 998399995 [Be

(Continuagsio)

Submissao

0O(s) subscritor{es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;
b) Ndo deter{em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge ndo separado de pessoas e bens ou pelos seus

ascendentes ou descentes até ao 1° grau, bem come por aguele que consigo viva em unido de facto, que néo ap G 0 em
matéria de reposll;nes no ambltn |:Ie financiamentos comunitarios;

c) Que o beneficidrio se I ite constituido e pode desenvolver a sua atividade no territorio abrangido pelo Programa de Apoio as
Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva tipologia de operagao;

d) Que o beneficidrio tem a sua situagéo tributdria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a Administracéo Fiscal e a Seg ca Social;
) Que o beneficidrio tem a sua situagao contributiva regularizada em matéria de reposigdes no ambito de financiamentos comunitarios;

f] Que o 1ario nao esta i ido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n° 159/2014 de 27 de Outubro;

g) Que o beneficidrio ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no dmbito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisdo ou em que a decisdo sobre o pedldn de ﬁmncmmento tenha sido favoravel;

h) Que o o a0 da prog fisica e ira da ca
i) Que o beneficidrio gura a disponibilidade org em niveis q & execugdo da operagdo, de acordo com a programagéo;
]} Que o beneﬁcmrm DCISSUJ ou tem capal:ldade para ﬂssequrar até a aprovagio da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos
i0s ao desenv to da
) Que o 1aric possul 08 requisi especrrcos irios ao i 0 da operagio a que se i E
Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o iegalmenle exigido;
) Que o Beneficidrio aceita receber as notificagdes i as tadas ac PO APMC de forma eletrénica, afravés do endereco de

mail que consta no registo da entidade no Balcao 2020;
n) Que séo verdadeiras as informagdes constantes desta candidatura.

AS FALSAS DECLARAGOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL

O botdo “Subi
ndo existirem
todas entid
substituida
onfirm

v" Caso tenha sido selecionado o motivo “Substituicio de entidade coordenadora”

(independentemente de terem sido selecionados outros motivos também):

Nestes casos, é o superutilizador da entidade coordenadora substituida que tem que proceder a

pré-submissao e a submissao do pedido de alteragao.

A entidade coordenadora substituta apenas valida o formulario.

Utilizador: 999955559 |Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagdo)

Submissao

0(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regis is, nacionais e cc itarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;
b) Néo deter(em) nem ter(em) detide mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge nao sep o de e bens ou pelos seus

ascendentes ou descentes até ao 1° grau, bem como por aquele gue consigo viva em unide de facto, que ndo apresente situagio regularizada em

matéria de reposigées no ambito de financiamentos comunitarios;

) Que o beneficiario se encontra legal te constituido e pode di lver a sua atividade no territorio abrangido pelo Programa de Apoio as

Pessoas Mais Carenciadas (PO APRC) e respetiva tipologia de operagéo;

d) Que o beneficiario tem a sua situagdo tributaria e contributiva regularizada perante, respeti a Admini gdo Fiscal e a Seguram;,a Social;

@) Que o beneficiario tem a sua situagdo contributiva regularizada em matéria de reposigdes no dmbito de financi it

f)Que o idrio nédo esta i ido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159i2014 de IT de Outubro;

0) Que o beneficidrio ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de

decisido ou em gue a decisdo sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;

h) Que o heneﬁcmrm assegura o cumprimento da programagéo temporal, fisica e financeira da opemg,ao

i) Que o icidrio aa di ibilidade org em niveis a gdo da operagéo, de acordo com a programagao;

j) Que o beneficidrio possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacao da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos
umanos necessarios ao desenvolvimento da operagéo;

ue o iario possui 0s T isitos especificos arios ao il da operacgao a que se candidata;
T um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;
Que o Beneficidrio aceita receber as notificagbes relati as s apr tadas ao PO APMC de forma eletronica, através do enderego de
mail que consta no registo da entldade no Balcédo 2020;
n) Que séo verdadeiras as i desta i a.

AS FALSAS DECLARAGOES SAQ PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL

—————————————————————————— 1 r A checkbox "Conﬁrmo a aceitagdo das condigdes apresentadas” a
! I:I Confirmo a aceitacdo das condi¢des apresentadas :— = JI possivel ser i da caso ndo se verifiquem erros no pree,
___________________________ ' do PA da Candidatura e todas as entidades tenham validadéaP
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Conforme ecra acima, para submeter o pedido de alteragao, o superutilizador da entidade coordenadora
que vai ser substituida deve:
1°. Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagao das condi¢gbées apresentadas’;
2°, Selecionar o botdo Pré-Submeter;
3°. Sair do pedido de alteragao;
4°. Apos a pré-submissdo do pedido de alteragado por esta entidade coordenadora, o SI FEAC envia um
mail automético a entidade coordenadora substituta, bem como a todas as entidades
parceiras ativas na operagao, de forma a informa-las de que existe um pedido de alteragao pré-
submetido e que necessita de validagéo.
Quando o pedido de alteragao inclui a substituicdo de entidades por novas entidades que nao
pertenciam a operacdo, as novas entidades apenas podem consultar o pedido de alteragdo apéds a
entidade coordenadora ter efetuado a respetiva pré-submisséo.
Apenas as entidades mediadoras ativas na parceria validam o pedido de alteragdo. As
entidades mediadoras substituidas ja ndo validam o formulario.
5°. Para validar o pedido de alteragdo, a entidade coordenadora substituta e cada uma das
entidades parceiras ativas devem entrar no Separador Dados Candidatura da Ficha de Operagao
para Consultar o pedido de alteragao, selecionar o ecra Submissao e, conforme ecra abaixo:
5.5.Validar a checkbox respetiva;
5.6.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagao das condi¢gées apresentadas’;
5.7.Selecionar o botao Confirmar.

5.8.Inserir as credenciais da Autoridade Tributaria;

Utilizador: 999555339 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 990999998 - Xaoxe00m XXX XIOOOUNK XARAX Cédigo do Concurso: T T T
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-3200KX (PAn Estado: OO XN
Medida: OO r ~ Thio caso do PA automatico a datade ': Tipologia de Operacio: HHKHXHHKH LI A
Data de Inicio: dd-mm-aaaa | submissdo corresponde a dataem queo Data de Fim- dd-mm-aaaa
i e e e e 1 | utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA” |
o Datnde Submissfo _ __ _ ddommraaam 7" 7i_nafuncionalidade do Mapa de Distribuicio_,
Motivos ‘] Identificacdo) Entidades ‘1 Operagdo ‘1 Armazéns 1 Resumo w Documentos
Validacoes
Emos:
I | T informacio spresen e
istemn Entidades que ndo confirmaram a sua informacio. Para poder submeter o pedido de alteracio é Lt " rmaga.o ?presen .a 8 1
ecessério que todas as Fntidades confirmem a sua informagio. , 1 enquanto existirem entidades :

Aplicédvel aquando da substituicdo da entidade
coordenadora. Apds a pré-submissdo por parte da
coordenadora atual, a nova entidade coordenadora podera
validar o PA. Apés validagéo da nova entidade coordenador
a a checkbox é apresentada selecionada, ndo sendo possivel
a sua edigdo por parte da entidade coordenadora atual

! Aolicével abenas a candidaturas realizadas em parceria. Anés !

| A SR O R e S e S e e
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Atenciao:

v" O acesso das entidades mediadoras n&o pode ser efetuado em simultaneo.

6°. Apods a validagdo do pedido de alteragdo por todas as entidades ativas na operagdo, o S| FEAC
envia um mail automatico a entidade coordenadora substituida, de forma a informa-la que o
pedido de alteracéo ja se encontra validado por todas as entidades.
7°. Para concluir o processo de submissdo, a entidade coordenadora substituida deve entrar
novamente no Pedido de Alteragdo, em modo “Alterar”, dirigir-se ao ecrd Submissao e, de acordo
com a simulagao abaixo:
7.1.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagdo das condigbes apresentadas”;
7.2.Selecionar o botdo Submeter e depois inserir as credenciais da Autoridade Tributaria, sendo
que apenas apds o preenchimento destes dados o pedido de alteragdo fica efetivamente
submetido.

Utilizador: 999999999 [Be

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuacio)

Submissao

0(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;

b) Nao deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge nao separado de pessoas e bens ou pelos seus
ascendentes ou descentes até ao 1° grau, bem como por aquele que consigo viva em unido de facto, que ndo ap situagdo regr izada em
matéria de reposigdes no &mbito de financiamentos comunitarios;

c) Que o iario se constituido e pode desenvolver a sua atividade no territorio abrangido pelo Programa de Apoio s
Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva tipologia de operagao;

d) Que o beneficidrio tem a sua situagéo tributaria e contributiva regularizada perante, respeti a Administracdo Fiscal e a Seg ¢a Social;

) Que o beneficiario tem a sua situagao contributiva regularizada em matéria de reposigdes no ambito de financiamentos comunitarios;

f) Que o beneficidrio ndo estd impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de Outubro;
@) Que o beneficidrio ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisido ou em que a decisdo sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;

h) Que o by a0 i to da progr o ti 1, fisica e fil ira da

i) Que 0 ari H

g isponibilidade em niveis q a gdo da operagdo, de acordo com a programagéo;
j) Que o beneficidrio possui ou tem capacidade para assegurar, até  aprovacio da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos
humanos necessarios ao desenvolvimento da operacio;
k) Que o beneficiario possui os T isitos especificos arios ao desenvolvimento da operagio a que se candidata;
) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficidrio aceita receber as notificagdes a

mail que consta no registo da entidade no Balcdo 2020;

n) Que séo iras as i ] desta i a.

as candi af ao PO APMC de forma eletronica, atraves do enderecode 7~~~ T
O botéo “Subi

ndo existirem
todas entid
substituida

_______________________________________________________ i A checkbox “Confirmo a aceitagéio das condigdes apresentadas™ . ! ‘Confirm
i l:l Confirmo a aceitagio das condicbes apresentadas :L ___ | apenas é possivel ser selecionada caso néo se verifiquem eifrc
! I o e b A D U ol et el S Sl e o A e i Vil

G

AS FAL SAS DECLARAGCOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL

Atenciao:
v" No caso de, apds validagdo pelas entidades mediadoras/entidade coordenadora substituta, a entidade
coordenadora alterar algum campo do pedido de alteragéo, as validagdes efetuadas sao removidas e todas as

entidades da parceria sdo informadas por mail automatico do SI FEAC para voltarem a proceder a respetiva

validagao.

Para todas as situagdes acima referenciadas:

v" O botdao Submeter apenas é disponibilizado quando:
e Toda a informagao obrigatéria se encontra devidamente preenchida;

e O pedido de alteragdo nao apresenta erros de preenchimento;
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e Foi selecionada a checkbox “Confirmo a aceitagcao das condi¢cées apresentadas”;
¢ No caso de operagdes em parceria, apés a validagao do pedido de alteragdao por todas
as entidades mediadoras da operagao;
v' Apo6s introdugdo das credenciais da Autoridade Tributaria, se estas forem vaélidas, o estado do
pedido de alteracao é atualizado para “Submetido”;
v' Apds a submissao, surge o ecrd abaixo que exibe uma mensagem no topo do ecrad com a indicagéo

que o pedido de alteragao foi submetido com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Submissdo

O pedidode alteragdo foi submetido com sucesso.

Atencgao:

v" Nao pode ser criado um novo pedido de alteragdo, enquanto a andlise do anterior ndo estiver concluida;

o O registo de um pedido de alteracdonao bloqueia qualquer funcionalidade na execucéo fisica, pelo que
as entidades podem continuar a efetuar o respetivo registo;

o E efetuada a atualizagdo automatica dos valores do pedido de alteracdo se estes forem alterados na
execugao fisica;

v O pedido de alteragdo ndo permite a alteragdo para valores inferiores aos reportados em sede de execugdo
fisica, nomeadamente no que respeita ao numero de destinatarios associados a agdes de acompanhamento e ao
numero de agdes de acompanhamento iniciadas;

v" Antes de proceder a submissdo de um pedido de alteragdo, é sempre possivel, a reposicdo da informagéo
anteriormente aprovada ao remover a selegdo do(s) motivo(s);

v' Apos a submissédo de um Pedido de Alteragdo e enquanto a respetiva analise ndo estiver concluida:

o A funcionalidade de gestéo de destinatérios e acdes de acompanhamento fica bloqueada;
o Se os motivos do Pedido forem “Alteragcado da data inicio/fim da operagdo” ou “Adiamento (face a data

prevista ou & data de devolugdo do Termo de Aceitagdo)”’ ndo é possivel efetuar a comunicagédo da data
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de inicio na funcionalidade “Comunicacdo da Data de Inicio” e ndo é possivel iniciar o registo da
execucao fisica, sendo estas funcionalidades apenas disponibilizadas em modo consulta;
o Se o motivo do Pedido for “Substituicdo de entidade”, a entidade substituida fica impedido de efetuar
qualquer registo”;
o Se o motivo do Pedido for “Eliminagdo de armazéns”, fica impedido a movimentacdo do armazém que
se pretende eliminar;
o Nao é possivel confirmar o registo de execugéao fisica para pedido de reembolso intermédio ou para
saldo final;
o Nao é possivel submeter um pedido de reembolso intermédio ou o saldo final;
v' Apos proceder a submissdo de um pedido de alteragdo:
o Na&o é possivel alterar qualquer campo editado;
o Nao é possivel criar pedidos de alteragéo.
v Apds a aprovagdo do pedido de alteragdo, a informagdo dele constante é atualizada na funcionalidade de
execucgao fisica;
v Apds a pré-submissdo e consequente comunicagdo do SI FEAC com o Balcdo 2020, todas as entidades
(substitutas e substituidas) tém acesso a Ficha de Operagédo até a aprovagido do pedido de alteragdo. Apds a
aprovagdo apenas as entidades ativas passam a ter acesso a Ficha de Operagéo, deixando as entidades

substituidas de o ter.

3.9. ANALISE DOS PEDIDOS DE ALTERAGAO

3.9.1. PEDIDO DE DOCUMENTAGAO ADICIONAL

Em sede de analise do pedido de alteracéo, o ISS, IP pode solicitar elementos adicionais, sendo que o
respetivo pedido de elementos é enviado via oficio, com conhecimento ao email do responsavel da
candidatura da entidade coordenadora com um prazo de 10 dias Uteis para resposta, a contar da data do
registo da rececgao da notificagao do ISS, IP.

Apds o envio do mail, o pedido de elementos surge igualmente no Separador Dados Candidatura da

Ficha de Operagao, designadamente na Tabela “Pedidos de Doc. Adicional’.

Conforme ecra abaixo, nesta tabela é possivel:

e Consultar o pedido de elementos, selecionando o botdo [ correspondente a linha do pedido
efetuado para o pedido de alteracdo em analise;

e Responder ao pedido de elementos, selecionando o botao @ da mesma linha, para inserir o
documento de resposta.

O botao apenas esta disponivel para a entidade coordenadora caso ainda nao tenha sido

carregado qualquer documento de resposta.
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Utilizador: 9999993599 [Be

Entidade: 999999999 - XxXXXXAXX NN XXHNNNKXOC XAKXXX C6digo do Concurso: HOOCHHNN A OCLNAAKK
Cédigo Universal: 20000-99-9%0c2000¢-999999 Estado: AHNXAKK KXAKKHHXAKHKAK
Medida: MOCHXNKHHXHXKHK Tipologia de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execugdo \ Dados de Paga.ment&l
[ Jleeefeve )l o Jese]

99/99/9999 99/99/9999 XHNXXXKXK 99/99/9999

PA 99/99/9999 99/99/9999 XHXAXXKXK 99/99/9999

- Criar Pedido Alteracdo
1

Pedidos de Doc. Adicional s

s e s -l

HAAXX-99-2XA-XXXX-999999 OO XXX KAHHKAAAKX prt e ety XXAEXKX dd-mm-aaaa

Dados Analise

versa) m

nrina i T O SR eI

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode responder ao pedido de elementos.

Apbs selecionar o botao K , surge o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora deve efetuar o upload
do documento de resposta ao pedido de elementos no prazo de 10 dias uteis a contar da data do registo da

rececao da notificagdo do ISS, IP, selecionando, para o efeito o botéo [+J.

Uil achon S0Q93590 [ B ki ro 95903509 | m

Entidade FIFIIIIIT - KHEK KERRX i G 1 e PR e L P PR ETY
Chdiga Uineersalk 20053 Eaceacunce- S5 ER Estado RORCHCRCHCRCN, 3430 0 34 3k 30
edida: R Tipologia de Operagio: oooooooooooons

Drana de Iniio: - daaa Diata e Fimc - daaa

Drana de Submescio dd-ren-daaa

Documentaos Adicionais

Informadio adicional solicitada

Fod solicitada informagio adicional & entidade beneficiina: @ =m N&a

Data pedido:

Dod-mm-asaa

Informagio adscsonal solicitada:

Toesbo M | 50000

Documentos.

- b

) Doouwswnco da Pedids da formagdn Adeional

O Tormasos parmitidos <50 rar e . zip. O it por g 150 ME

~—
': Wioltar I Confirmar
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Na sequéncia do upload do documento, deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a resposta ao

pedido de elementos.

Apds confirmar o ecrd, a resposta ao pedido de elementos fica disponivel em modo consulta, ndo podendo

ser alterada.

3.9.2. ACESSO A ANALISE DO PEDIDO DE ALTERAGAO

Apods conclusao da analise do pedido de alteragao, as respetivas propostas de decisao sobre as analises de
admissibilidade, técnica e/ou financeira (dependendo dos motivos do pedido de alteragdo submetido),

podem ser consultadas no Separador Dados de Candidatura da Ficha de Operagao, designadamente na

Tabela “Dados Andlise”, selecionado o botdo [ da linha correspondente a analise que se pretende
visualizar, conforme ecra abaixo.

Também é nesta Tabela que a entidade coordenadora pode consultar as notificagcbes em sede de audiéncia
prévia e proceder a respetiva resposta, selecionando o botdo Alterar quando o Pedido de Alteragcédo se

encontra no Estado “Audiéncia Prévia Técnica TO 1.2.” ou “Audiéncia Prévia”.

Quando é substituida uma entidade coordenadora no pedido de alteracao, a responsabilidade de proceder a

resposta em sede de audiéncia prévia é da nova entidade coordenadora.

Utilizador: 399993999 [Be

Entidade: 999999999 - HOOGOMXN XXKX XHXNXXHKNX XXKXX Cédigo do Concurso: THHKEKN KON HKHENHKK
Cédigo Universal: 30000¢-99-990e-00¢-999999 Estado: HUHHHKK NHKHENKKHHNIK
Medida: MXAOCHXNHRHXNKNK Tipologia de Operago:  XXXMXXXXXXXKXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucao w Dados de Pagament&l
I e T S =
FF

99/99/9999 99/99/9999 OO0 99/99/9999

PA 99/99/9999 99/99/9999 MCOOOHK 99/99/9999

Pedidos de Doc. Adicional

Gk “ b alaiaas it

HEXXX-9F-XAXN-XXXX-999999 OGO OO OO MO dd-mm-agaa

Dados Analise
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Apos selecionar o botao Alterar, é exibido o ecrad abaixo, no qual a entidade coordenadora pode consultar a
proposta de decisao, selecionando o botdo aqui da frase “A proposta de decisdo para a presente
candidatura encontra-se aqui’ e aceitar ou ndo a proposta respondendo a questdo “Aceita a proposta

apresentada” e colocando a “Data da Resposta” no campo respetivo.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Entidade: 999999999 - XXKXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Goianrocenc o —
Cédigo Universal: X0XX-99-99xX-XxXX-999999 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Datade issd dd
Resposta da Entidade
automaticamente ao clicar no :
da proposta de decisiao 1
Proposta de decisdo FEesssssssosed P

______________ TST=T=T=I=T=I=T=T=T=T=
A proposta de decisdo para a presente candidatura encontrase aqui | Data de leltura: dd-mm-aaaa 5

< ) L
Decisdo

Acelta a proposta apresentada; O sim O Nao

Documentos *

;
;
:
|
;
| - u i
'
1
;
;
'

@ ustificacdo de ndo aceitagio

Os formatos permitidos s3o .rar e .zlp. O tamanho méximo permitido por documentoé 150 MB

—
Voltar ] m Cancelar ] Confirmar p

Caso a entidade coordenadora ndo aceite a proposta apresentada, surge o campo “Justificagdo de néo
aceitacdo”, no qual a entidade deve selecionar o botdo [+ para efetuar o upload do documento de

justificacao de ndo aceitagao.

Na sequéncia do upload do documento, a entidade deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a

resposta a proposta de decisao.

As notificacbes emitidas em sede de “Audiéncia Prévia” e “Decisdo” sobre o pedido de alteragdo podem
também ser consultadas na Ficha de Operagdo, na Tabela “Documentos”, selecionado, na ultima coluna

da Tabela, o link da linha correspondente ao documento que se pretende visualizar, conforme ecra abaixo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

(Continua)

Circuitos

“-

Documentos

“

PF/PA Audiéncia Prévia Técnica TO 1.2 99/99/9999 Documento.pdf

PF/PA Audiéncia Prévia 99/99/9999 Documento.pdf

3.10. PEDIDOS DE ALTERAQAO AUTOMATICOS

Sempre que no dmbito da execugéo da Tipologia de Operagdes 1.1.1 — Aquisicdo de géneros alimentares
do PO APMC, designadamente no decorrer dos contratos de fornecimento de géneros alimentares, se
verifiquem alteracbes aos contratos, cessacdo de contratos e/ou celebracdo de novos contratos, que
resultem em alteragdes:

¢ No numero de embalagens individuais a fornecer ao ISS, IP;

¢ Nos valores de aquisigdo dos produtos, com base nos quais foi calculado o financiamento aprovado

para as operagdes;

o S| FEAC gera pedidos de alteragdo automaticos em todas as operagdes da Tipologia 1.2.1 do PO
APMC abrangidas por estas alteragées, com o objetivo de ajustar o montante aprovado para estas

operagbes aos novos valores de aquisigao dos produtos decorrentes das alteragdes dos contratos.

Assim, estes pedidos de alteragdo automaticos tém impacto ao nivel do montante financeiro aprovado para
cada operacgao da Tipologia 1.2.1, que conforme as alteragdes que se venham a registar nos contratos, pode

aumentar ou diminuir.

Todas as vezes que o SI FEAC gera um pedido de alteragdo automatico, a entidade coordenadora é
notificada, via oficio, com conhecimento para o email do responsavel da candidatura, em sede de audiéncia

prévia.

O pedido de alteracdo automatico surge, para consulta, no Separador Dados Candidatura da Ficha de
Operacao, designadamente na Tabela “Dados Analise”, apos a entidade coordenadora receber a respetiva

notificagdo da audiéncia prévia via mail.
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Utilizador: 999999999 [Be

Entidade: 999999999 - XOXOOMXKX XXXX XK. XXNXX C6digo do Concurso- FOOOOOE FOOOOCOK
‘Cédigo Universal: 0000-99-9D0000x-999999 Estado: JOOOMOC XHOOOCOOOOOHK
Medida: KXXKHKAKHENAKK Tipologia de Operagdo:  XXXXXXEXAXANX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucao \ Dados de Pagament&I
I e T S =y
PF

99/99/9999 99/99/9999 XRAKXXKHK 99/99/9999

PA 95/99/9999 99/99/9399 FOOOOCOOM 95/99/9999

Pedidos de Doc. Adicional

Cédigo Universal Designacio da Entidade Tipologia de Operagio Data do Pedidy

dd-mm-agaa

HXAKA-9T - XXA-XAXX-999999 OO HHAHAAKX XK KAHAHKXK

Dados Analise

O processo de pronuncia em sede de audiéncia prévia dos pedidos de alteragdo automaticos deve ser
efetuado da mesma forma que os pedidos de alteragao registados pelas entidades coordenadoras e que se

encontra explicitado no ponto 3.9.2 do presente Manual.
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Capitulo 4
OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS
4.1. Obrigagbes dos beneficiarios

4.1.1. Obrigacdes das entidades coordenadoras

4.1.2. Obrigagbes das entidades mediadoras
4.2. Processo técnico e contabilistico da operacéo
4.2.1. Processo técnico da operagao

4.2.2. Processo contabilistico da operagéo

4.3. Obrigagdes dos beneficiarios em matéria de informagédo e comunicagao
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4.1. OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS

Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo europeia e nacional aplicaveis e estabelecidas

no Regulamento Especifico do PO APMC, os beneficiarios ficam obrigados ao cumprimento das obrigagdes
constantes nos n.os 1 e 3 do artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro (ANEXO XVII), na
redagdo dada pelos Decretos-Lei n.° 215/2015, de 6 de outubro, n.° 88/2018, de 6 de novembro e n.°
127/2019 de 29 de agosto (ANEXO XVIII), designadamente:

1.
2.

Executar as operacdes nos termos e condicdes aprovados;

Permitir o acesso aos locais de realizagdo das operagbes e aqueles onde se encontrem os
elementos e documentos necessarios ao acompanhamento e controlo da operagao aprovada,;
Conservar os documentos relativos a realizagdo da operagdo, sob a forma de documentos originais
ou de copias autenticadas, em suporte digital, ou em papel, durante o prazo de trés anos, a contar
da data do encerramento ou da aceitagdo da Comissdo Europeia sobre a declaracdo de
encerramento do PO, ou pelo prazo fixado na legislagdo nacional aplicavel ou na legislagdo
especifica em matéria de auxilios de Estado, se estas fixarem prazo superior;

Proceder a publicitagdo dos apoios, em conformidade com o disposto na legislagdo europeia e

nacional aplicavel;

5. Manter as condi¢des legais necessarias ao exercicio da atividade;

6. Repor os montantes indevidamente recebidos e cumprir as sangdes administrativas aplicadas,

sendo que a responsabilidade subsidiaria pela reposicdo destes montantes cabe aos titulares dos
6rgaos de diregdo, de administracdo ou de gestdo, e a outras pessoas que exergcam fungdes de
administragdo ou de gestdo, em exercicio de fungbes a data da pratica dos factos que a

determinam;

. Manter a sua situagcdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a

administragao fiscal e a seguranga social, a qual é aferida até ao momento de assinatura do termo

de aceitagdo ou de outorga do contrato, bem como na altura do pagamento dos apoios;

. Dispor de um processo relativo a operagao, preferencialmente em suporte digital, com toda a

documentacgao relacionada com a mesma devidamente organizada;

. Assegurar o fornecimento de elementos necessarios as atividades de monitorizagao e de avaliagao

das operagdes e participar em processos de inquirigdo relacionados com as mesmas;

10.Adotar comportamentos que respeitem os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa

gestédo dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situagbes suscetiveis de configurar conflito de
interesses, designadamente nas relagcbes estabelecidas entre os beneficidrios e os seus

fornecedores ou prestadores de servigos.
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4.1.1. OBRIGAGOES DAS ENTIDADES COORDENADORAS

De acordo com o artigo 68.° do Regulamento Especifico do PO APMC, constituem obrigacbes das

Entidades Coordenadoras:

1.

10.

Coordenar a parceria e proceder a articulagdo, quer com o ISS, I.P., quer entre as varias
organizagdes parceiras da operagdo, em todos os dominios previstos no Regulamento Geral do
FEAC e Especifico do PO APMC, designadamente nos pedidos de reembolso e saldo final;
Receber diretamente o financiamento atribuido pelo ISS, I.P., geri-lo e transferi-lo para as
organizagdes parceiras, quando existam, nos termos do célculo efetuado pelo ISS, IP;
Abranger um numero de destinatarios finais igual ou superior a 150;
Elaborar no SI FEAC o plano de distribuicdo, do qual deve constar as quantidades de produtos em
embalagens individuais, a atribuir a cada entidade mediadora, em fungédo do respetivo numero de
destinatarios finais a abranger;
Proceder a atualizagéo do plano de distribuigdo, no decurso da distribuicdo dos produtos, sempre
que se justifique;
Garantir a capacidade para executar o plano de distribuicdo na respetiva area geografica de
atuacao;
Receber os géneros alimentares e bens de primeira necessidade, armazena-los e entrega-los as
entidades mediadoras, cumprindo as seguintes condigbes de conservagdo, armazenagem,
acondicionamento e transporte, consoante as caracteristicas dos produtos:

a) Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposigéo direta ao sol;

b) Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e os 8 graus centigrados;

¢) Produtos congelados, e local com temperatura de menos 18 graus centigrados;
Ter um responsavel, a quem compete a gestdo do polo de recegéo, nos aspetos relacionados com:

a) Seguranga, correta armazenagem, acondicionamento e transporte dos produtos,

respondendo por qualquer anomalia;

b) Rececgao e conferéncia dos produtos recebidos;

c) Prazos de validade dos produtos;

d) Entregas dos produtos as entidades mediadoras e respetivos registos nas credenciais

disponibilizadas para o efeito no SI FEAC;

Efetuar o controlo dos stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos produtos recebidos e
entregues as entidades mediadoras, enquanto estes estiverem sob a sua responsabilidade,
utilizando obrigatoriamente para o efeito o S| FEAC;
Elaborar um auto, devidamente assinado pelos responsaveis da entidade, de todas as perdas que
se venham a registar, com indicagao de:

a) Data da ocorréncia;

b) Tipo de produto;

¢) Quantidade de produto (em numero de embalagens individuais);

d) Motivo da perda;

e) Entidades envolvidas;

f) Apuramento de responsabilidades;
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g) Destino do produto; e

h) Conclusoes.

11. Comunicar, de imediato, ao ISS, I.P. a ocorréncia de qualquer anomalia.

4.1.2. OBRIGAGOES DAS ENTIDADES MEDIADORAS

Conforme o artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC, constituem obrigagdes das Entidades

Mediadoras:

1.

Elaborar e atualizar as listas de destinatarios finais no SI FEAC, tendo em conta as disposi¢coes
constantes do artigo 45° do Regulamento Geral do FEAC;
Definir no SI FEAC, com base nas quantidades de cada produto que lhe foram atribuidas, as
quantidades de produtos, em embalagens individuais, a atribuir a cada destinatario final que integra
as respetivas listas, de acordo com as caracteristicas e necessidades de cada um;
Proceder a atualizagdo das quantidades de produtos a distribuir aos destinatarios finais sempre que
se verifique uma das seguintes situagodes:

a) Exclusédo ou inclusdo de destinatarios finais;

b) Alteracdo das quantidades distribuidas aos destinatarios finais;

c) Perdas e ou transferéncias de produtos;
Receber os produtos que Ihe foram atribuidos pela entidade coordenadora respetiva e distribui-los
aos destinatarios finais da sua area geografica de atuagao;
Respeitar as seguintes condi¢gdes especificas de armazenagem consoante os produtos, caso a
distribuicdo dos produtos aos destinatarios finais ndo ocorra em simultdneo com a entrega realizada
pela entidade coordenadora:

a) Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposigéo direta ao sol;

b) Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e os 8 graus centigrados;

¢) Produtos congelados, em local com temperatura de menos 18 graus centigrados;
Preencher as credenciais disponibilizadas para o efeito no SI FEAC, com base na quantidade de
produtos a distribuir aos destinatarios finais;
Distribuir os produtos aos destinatarios finais de acordo com as respetivas credenciais e conforme
as suas caracteristicas e necessidades, respeitando os prazos de validade dos produtos;
Efetuar o controlo dos stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos produtos recebidos e
distribuidos aos destinatarios finais, enquanto estes estiverem sob a sua responsabilidade,
utilizando obrigatoriamente para o efeito o S| FEAC;
Elaborar um auto, devidamente assinado pelos responsaveis da entidade, para todas as perdas que
se venham a registar, com indicagao de:

i) Data da ocorréncia;

j) Tipo de produto;

k) Quantidade de produto (em nimero de embalagens individuais);

I) Motivo da perda;

m) Entidades envolvidas;
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n) Apuramento de responsabilidades;
0) Destino do produto; e
p) Conclusoes;
10. Desenvolver medidas de acompanhamento com vista a inclusao social dos destinatarios finais.

4.2. PROCESSO TECNICO E CONTABILISTICO DA OPERAGAO

Os beneficiarios ficam obrigados a organizar um processo técnico e contabilistico da operagcdo do qual
constem os documentos comprovativos da execugao da operagado e que deve estar sempre atualizado e
disponivel.

Este processo pode ser preparado em suporte digital.

4.2.1. PROCESSO TECNICO DA OPERAGAO
O processo técnico € estruturado segundo as caracteristicas da operagdo, devendo incluir a seguinte
documentacéo:
a) Processo de candidatura, incluindo os comprovativos de submissdo ao SI FEAC e respetivos
anexos;
b) Proposta de decisdo de aprovagao;
c¢) Comunicagao da decisdo de aprovagao;
d) Termo de Aceitagao assinado;
e) Protocolo de Parceria assinado;
f) Cronograma da operagao;
g) Evidéncias das a¢bes de acompanhamento efetuadas aos destinatéarios finais;
h) Listagem dos destinatarios finais aprovada;
i) Plano de distribuicao;
i) Registo das quantidades recebidas e distribuidas, incluindo as guias de remessa, folhas de controlo
de existéncias, autos por perda e credenciais devidamente preenchidas e assinadas;
k) Mapa de execugéo final;
I) Originais de toda a publicidade e informacédo produzida para a divulgagéo das operacdes;

m) Outra documentagcao que seja exigida pelo ISS, I.P.:

4.2.2. PROCESSO CONTABILISTICO DA OPERAGAO

Os beneficiarios ficam obrigados a contabilizar os seus custos segundo as normas contabilisticas aplicaveis,
respeitando os respetivos principios e conceitos contabilisticos, critérios de valorimetria e métodos de

custeio.
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Apenas as entidades coordenadoras estdo obrigadas a organizagdo de um processo contabilistico, o qual

deve conter os documentos comprovativos das transferéncias do financiamento atribuido as entidades

mediadoras.

4.3. OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS EM MATERIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGCAO

Durante a execugdo das operagdes apoiadas, € obrigagdo dos beneficiarios informar o publico sobre o
apoio ao abrigo do FEAC.

Para esse efeito, os beneficiarios do FEAC devem cumprir as obrigagdes em matéria de informagéo e
comunicacgao dispostas no artigo 24.° do Regulamento Geral do FEAC, designadamente:

1. Colocar em cada ponto de distribuigcdo, pelo menos um cartaz com a dimensdo minima A3 com a
informagado da operagéo, indicando o apoio financeiro da Unido Europeia, sendo que este cartaz é
disponibilizado a todos os beneficiarios;

2. Fazer referéncia aos objetivos e resultados da operagéo apoiada pelo FEAC e ao apoio financeiro da
Unido Europeia nos seus sitios de internet;

3. Dar conta do apoio do FEAC a operagao, mediante aposicdo do emblema da Unido juntamente com

uma referéncia a Unido e ao FEAC, em todas as medidas de informagao e comunicacao tomadas.

Todas as obrigagdes e agdes referidas devem ser concretizadas sem estigmatizagao dos
destinatarios finais.

Para cumprimento das obrigagdes citadas nos n.° 2 e 3 acima, devem ser aplicados, em simultaneo, os
logétipos abaixo, os quais se encontram disponiveis para download nos sites seguintes:

e  http://www.seg-social.pt/programa-operacional-de-apoio-as-pessoas-mais-carenciadas; e

. http://poapmc.portugal2020.pt/modelos-para-download

POAPMC

& po

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APOIO AS PESSOAS MAIS CARENCIADAS

Unido Europeia — Fundo de Auxilio Europeu as Pessoas Mais Carenciadas

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Auxilio Europeu
* oy K as Pessoas mais Carenciadas
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Capitulo 5

SUSPENSAO DE PAGAMENTOS, REDUGAO, REVOGAGAO E RECUPERAGAO DOS APOIOS

5.1. Suspensdo de pagamentos

5.2. Redugéo do apoio

5.3. Revogagéo do apoio

5.4. Restituicdo do apoio financeiro
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5. SUSPENSAO DE PAGAMENTOS, REDUCAO, REVOGAGAO E RESTITUICAO DOS
APOIOS

De acordo com o n.° 1 do artigo 37.° do Regulamento Geral do FEAC, o incumprimento das obrigagdes dos
beneficiarios, bem como a inexisténcia ou a perda de qualquer dos requisitos de concessdo do apoio,

podem determinar a suspensao de pagamentos, bem como a sua redugao ou revogagao.

5.1. SUSPENSAO DE PAGAMENTOS

Em conformidade com o previsto no artigo 38.° do Regulamento Geral do FEAC, os pagamentos podem ser
suspensos, até a regularizagdo ou tomada de deciséo, pelos motivos que a seguir se indicam:

1. Superveniéncia de situagdo tributaria e contributiva ndo regularizada perante, respetivamente, a
administragdo fiscal e a segurancga social;

2. Superveniéncia de situacdo nao regularizada no ambito dos apoios concedidos pelos FEEI e pelo
FEAC;

3. Mudanga de conta bancaria do beneficiario, sem comunicacao ao ISS, |.P., no prazo de 30 dias uteis;
Superveniéncia das situagdes previstas no n.° 2 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de
outubro, na sua redagdo atual, designadamente beneficiarios contra quem tenha sido deduzida
acusacao em processo-crime pelos factos referidos no n.° 1 do mesmo artigo e Decreto-Lei, ou em
relacdo aos quais tenha sido feita participagcao criminal por factos apurados em processos de controlo
ou auditoria movidos pelos 6rgdos competentes;

5. Verificagéo, por parte das autoridades administrativas, da existéncia de factos cuja gravidade indicie
ilicitude criminal, envolvendo a utilizagdo indevida dos apoios concedidos ou o desvirtuamento da
candidatura;

6. Verificagdo de deficiéncias de organizagéo dos processos relativos a realizagao da operacéo.

Nas situagdes previstas nos pontos 1, 2 e 3 é determinada a suspensdo de pagamentos até que se verifique
regularizagao das situagdes.

Nestes trés casos, os pagamentos de que o beneficiario seja credor revertem a favor da Agéncia, |.P., se no
prazo de um ano contado a partir da notificagdo ao beneficiario da decisdo de suspensdo de pagamentos,
se mantiverem os factos que determinam a respetiva suspensao, reduzindo-se o apoio no ambito da

candidatura ou candidaturas em montante igual ao do valor revertido.

Na situagdo mencionada no ponto 4 e 5 manter-se-4 a suspensdo de pagamentos até a prestacdo de

garantia idonea, em prazo nao superior a 60 dias uteis.

Para efeitos de regularizagdo das deficiéncias de organizagdo dos processos relativos a operagéo e envio
dos elementos solicitados, a que se refere o ponto 6, € concedido um prazo nao superior a 40 dias uteis a

contar da notificagédo do ISS, I.P..
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5.2. REDUGAO DO APOIO

A decisdo de aprovagao da candidatura pode ser revista e o financiamento publico pode ser reduzido pelos

motivos previstos no artigo 23.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na sua redagéo atual.

Neste contexto, sdo objeto de decisdo de redugdo do apoio concedido, as operagdes em que se verifique:

1.

Incumprimento, total ou parcial, das obrigagbes dos beneficiarios, incluindo os resultados
contratados;

Incumprimento, por parte do beneficiario, durante a execugdo da operagdo, das obrigacdes
previstas na alinea g) do n.° 1 do artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na sua
redacdo atual, designadamente manter a sua situagao tributaria e contributiva regularizada perante,
respetivamente, a administragéo fiscal e a seguranga social, a qual é aferida até ao momento de
assinatura do termo de aceitagao ou de outorga do contrato, bem como na altura do pagamento dos
apoios;

Imputacéo de valores superiores aos legalmente permitidos e aprovados ou nao elegiveis;
Imputacdo de despesas ndo relacionadas com a execugdo da operagao ou que ndo estejam
justificadas;

Incumprimento das normas relativas a informagao e publicidade;

Desrespeito pelo disposto na legislagdo nacional e europeia, bem como o disposto nas orientagbes
emanadas pela Comissao Europeia, aplicaveis em matéria de contratagdo publica, sempre que
delas néo resulte a revogagao do apoio concedido;

Prestacdo de declaragdes incorretas sobre o beneficiario ou alteragdo de algum dos requisitos das
entidades beneficiarias, previstos nas alineas a) e c¢) do n.° 2 do artigo 27.° do Regulamento Geral
do FEAC;

Prestacao de declaragdes incorretas sobre a realizagdo da operagao ou sobre os custos incorridos,
que nao afetem a justificacdo dos apoios recebidos ou a receber, e quando ndo sejam passiveis de
determinar a suspensdo de pagamentos até a regularizagdo da situagao, nos termos do artigo 38.°

do Regulamento Geral do FEAC e do ponto 4.1 do Manual.

A reducdo do apoio é realizada segundo critérios de conformidade e razoabilidade das despesas

apresentadas, atendendo e sempre que possivel:

1.

Ao grau de incumprimento verificado;

2. Aos valores nao legalmente permitidos e aprovados;

3. Aos valores considerados nao elegiveis.
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5.3. REVOGAGAO DO APOIO

A decisdo de revogacdo dos apoios concedidos ocorre de acordo com os fundamentos previstos nas

alineas a) a d) e f) a k) do n.° 3 do artigo 23° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na sua redagao

atual, e do n.° 4 do Regulamento Geral do FEAC.

Neste contexto, sdo objeto de decisdo de revogagdo dos apoios concedidos, as operagdes em que se

verifique:

1.
2.

Incumprimento dos objetivos essenciais previstos na candidatura;

Inexecugao integral da candidatura nos termos em que foi aprovada;

Existéncia de alteragdes aos elementos determinantes da decisdo de aprovagcdo que ponham em
causa o mérito da operacdo ou a sua razoabilidade financeira, salvo aceitacdo expressa pelo ISS,
I.P.;

Nao apresentagao atempada dos formularios relativos a execugao e aos pedidos de saldo, salvo se
o atraso for aceite pelo ISS, |.P., mantendo-se, neste caso, como periodo elegivel para
consideragao das despesas, o definido como prazo de entrega do pedido de saldo;

Nao apresentagcdo dos mesmos custos a mais de uma autoridade de gestdo, sem aplicacdo de
critérios de imputacdo devidamente fundamentados, ou a outras entidades responsaveis por
financiamentos publicos;

Inexisténcia ou falta de regularizacdo das deficiéncias de organizagdo do processo relativo a
realizacdo da operagao e nao envio de elementos solicitados pelo ISS, |.P. nos prazos por ele
fixados;

Recusa, por parte dos beneficiarios, da submissao ao controlo e auditoria a que estdo legalmente
sujeitos;

Prestacao de falsas declaragbes sobre o beneficiario e sobre a realizagdo da operagdo que afetem,
de modo substancial, a justificagdo dos apoios recebidos ou a receber.

Incumprimento das obriga¢des dos beneficiarios, previstas no artigo 29.° do Regulamento Geral do
FEAC;

10.Nao consecugdo dos resultados contratados pelo ISS, I. P;

11.Alteragcéo de algum dos requisitos das entidades beneficiarias previstos nas alineas a), ¢) e d) do n.°

2 do artigo 27.° do Regulamento Geral do FEAC, quando afetem a justificagdo dos apoios recebidos
ou a receber ou consubstanciem uma alteragcdo aos elementos determinantes da decisdo de

aprovacgao do apoio;

12.Interrupgao nao autorizada da operagao por um periodo superior a 60 dias uteis.

A revogacgado do apoio determina a restituicdo do apoio financeiro recebido, nos termos do artigo 26.° do

Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na sua redagdo atual, aplicavel com as necessarias

adaptacgodes.
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5.4. RESTITUIGAO DO APOIO

Os montantes indevidamente recebidos por incumprimento das obrigagbes legais ou contratuais, pela

ocorréncia de qualquer irregularidade, bem como a inexisténcia ou a perda de qualquer requisito de

concesséo do apoio, constituem divida das entidades que deles beneficiaram, pelo que havera lugar a sua

restituicao.

A restituicdo efetua-se conforme o previsto no artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na

sua redacgao atual, destacando-se os termos a seguir indicados:

1.

7.

O ISS, I.P. notifica o beneficiario do montante da divida e da respetiva fundamentacéo, nos termos
do Cédigo de Procedimento Administrativo;
O prazo de reposigao é de 30 dias Uteis a contar da data de rececao da notificagdo do ISS, I|. P.;
Em caso de mora, ao valor em divida acrescem juros, os quais sao contabilizados a taxa legal
fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.° do Cédigo Civil, desde o termo do prazo para pagamento
voluntario até ao efetivo e integral reembolso do montante devido;
A recuperacdo €&, sempre que possivel e na falta de pagamento voluntario no prazo fixado ou de
execucao da garantia prestada, efetuada por compensagao com montantes devidos ao beneficiario,
desde que ja apurados, seja qual for a sua natureza ou fonte de financiamento, nos termos gerais
do direito;
Na falta de pagamento voluntario da divida, a entidade competente para a recuperagédo por
reposicao pode, a requerimento fundamentado do devedor, autorizar que a mesma seja efetuada
em prestacgoes, nas seguintes condi¢des cumulativas:

a. Até ao maximo de 36 prestagdes mensais;

b. Sujeicdo ao pagamento de juros a taxa fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.° do Cédigo

Civil.

Nestes casos, o incumprimento de uma prestagdo determina o vencimento imediato das

restantes.
Em caso de recuperagao parcial da divida, o montante recuperado é primeiramente o imputado aos
juros legais e moratérios que se mostrem devidos e s depois ao capital, sem prejuizo do disposto
no n.° 2 do artigo 785.° do Cdédigo Civil;
A cobranga coerciva das dividas é efetuada com recurso ao processo de execugao fiscal, nos
termos previstos no Cdédigo de Procedimento e de Processo Tributario, constituindo a certiddo de
divida emitida titulo executivo para o efeito;
Em sede de execucgéo fiscal, além da responsabilidade prevista no n.° 3 do artigo 21.° do Decreto-
Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na sua redagéo atual, os titulares dos 6rgédos de direcdo, de
administracédo e de gestdo dos beneficiarios, a data da notificacdo que determina a restituicdo dos
apoios, respondem subsidiariamente pelos montantes em divida, nos termos previstos no artigo

153.° do Cédigo de Procedimento e de Processo Tributario.
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Capitulo 6

ANEXOS

ANEXO | - Regulamento (UE) n.° 223/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 11 de marco de 2014

ANEXO Il - Portaria n.° 190-B/2015, de 26 de junho, alterada pelas Portarias n.° 51/2017 de 2 de fevereiro, n.°
232/2018, de 20 de agosto e n.° 217/2019, de 10 de julho

ANEXO Il - Avisos n.° POAPMC-F7-2019-02 e POAPMC-F7-2019-03

ANEXO |V - Tabelas de géneros alimentares e respetivas quantidades por grupo etario
ANEXO V - Territérios de intervengdo e numero de destinatarios obrigatérios

ANEXO VI — Condigao de Caréncia Econémica

ANEXO VIl — Minuta de Declaragdo de Consentimento

ANEXO VIII — Template de Importagao da Lista de Destinatarios Finais

ANEXO IX - Requisitos de Importagéo da Lista de Destinatarios Finais

ANEXO X - Modelo de Credencial A

ANEXO X a) - Documento de requisitos para gestao do plano de distribuigdo para as entidades mediadoras e

emisséo de Credenciais A

ANEXO Xl - Folha de calculo do n.° de embalagens individuais a atribuir por agregado familiar
ANEXO XII - Modelo de Credencial B

ANEXO XIlII - Modelo de oficio de convocatéria - Distribuicdo na Entidade Mediadora

ANEXO XIV — Modelo de oficio de convocatdria - Distribuigdo no Domicilio

ANEXO XIV a) - Documento de requisitos para gestédo do plano de distribuicdo para os agregados familiares e

emisséo de Credenciais B

ANEXO XIV b) — Manual de Apoio — Formacgéo Tablets SIFEAC_V 1.0
ANEXO XV - Modelo de Auto por Perda

ANEXO XVI - Modelo de Transferéncia de Produtos

ANEXO XVII — Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro

ANEXO XVIII - Decretos-Lei n.° 215/2015, de 6 de outubro, n.° 88/2018, de 6 de novembro e n.° 127/2019, de 29 de

agosto
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