®
U m aparra [ HE
sociaL [l HE

SEGURANCA SOCIAL INSTITUTO DA SEGURANCA SOCIAL, I.P

Programa ADAPTAR SOCIAL +

Portaria n.° 178/2020 de 28 de julho
Despacho n.° 7971/2020, de 14 de agosto

PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL (Anexo 11)

LISTA DOS PARTICIPANTES NA ACAO DE FORMAGAO (Anexo 12)

LISTA DE DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE DESPESA (Anexo 13)

FICHA VERIFICAGAO DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA (Anexo 15)
Auxiliar de Preenchimento

1. IDENTIFICAGAO DO PROJETO

Cédigo do Projecto: Indicar o n.° do projecto.
Distrito: Identificar o Distrito.

NIB: Indicar o NIB da conta bancaria, por onde s&o movimentados, os recebimentos respeitantes a
execucgao do projecto financiado pelo ADAPTAR SOCIAL +.

Banco: Indicar a institui¢do financeira a conta bancaria.
Designacgao do projeto: Indicar a designagéo do projecto.
2. IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE BENEFICIARIA
Designacgao: Indicar a designagao inscrita no Cartdo de Pessoa Colectiva da entidade que formulou o
pedido de financiamento e que tem a responsabilidade de realizar o projecto objecto do pedido.
NIPC: Indicar o Numero de Identificagdo de Pessoa Colectiva.
Endereco: Indicar a morada da sede da entidade beneficiaria, incluindo Coédigo Postal.
Interlocutor: Indicar o nome da pessoa responsavel pela elaboracado do Pedido de Pagamento Final.

Telefone e-mail: Indicar os contactos da pessoa responsavel pela elaboragao do Pedido de Pagamento

Final.

Esta abrangida pela legislagdo nacional relativa a contratagdo publica, nos termos definidos no
Cédigo dos Contratos Publicos publicado em anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro:

Sinalizar com uma cruz (X) se SIM ou NAO

Se sim, identifique: Indicar qual o enquadramento no dmbito Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro,

nomeadamente:
- Se esta abrangida ao abrigo do ponto 1 do artigo 2.° ou

- Se esta abrangida ao abrigo do ponto 2 do artigo 2.°;
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3. PAGAMENTO
Financiamento Publico Aprovado: Preencher com o montante aprovado e constante no Termo de

Aceitacao;

Montante de despesa elegivel apresentada: Preencher com o montante total da despesa elegivel
efectuada no dmbito do projecto financiado pelo ADAPTAR SOCIAL + e solicitada no Pedido de Pagamento

Final que se apresenta.

Montante do pedido de pagamento (Financiamento Publico): Preencher com o montante total da

despesa elegivel comparticipada solicitada no Pedido de Pagamento Final que se apresenta.

Montante do pedido de pagamento (Financiamento Privado): Preencher com o montante total da
despesa néo elegivel e da despesa elegivel ndo comparticipada referente ao Pedido de Pagamento Final

que se apresenta.
Montante ja recebido (Financiamento Publico): Preencher com o montante correspondente ao
adiantamento ja realizado pelo ISS, I.P., no ambito do projecto financiado pelo ADAPTAR SOCIAL +.
4. AGOES DE FORMAGAO PROFISSIONAIS REALIZADAS
Acao n.°: Numerar, por ordem crescente, as agdes realizadas;
Designagao da acao de formacao profissional: Indicar a designacao a acao formativa;
N.° de formandos: Indicar n.° total de formandos participantes nas agdes formativas;
N.° de horas/formandos: Indicar n.° total de horas de participagao na agao formativa por cada formando;

Volume de formacgao: corresponde ao resultado da seguinte férmula:

N.° de formandos X N.° de horas por formandos

Total: corresponde ao n.° total de formandos participantes em todas as acdes de formacao realizadas;

corresponde ao n.° total de horas/formando participantes em todas as agdes de formacao

realizadas;

corresponde ao total do volume de formacgao de todas as agcdes de formacao realizadas;

5. CARACTERIZAGAO DOS FORMANDOS
5.1. Segundo a Idade e o Sexo: quantificar, por idade e sexo, face ao universo de formandos que

participaram em todas ac¢des formativas;

5.2. Segundo as Habilitagbes Literarias: por cada um dos niveis de habilitagdo, quantificar, face ao

universo de formandos que participaram em todas ag¢des formativas;

5.3. Segundo as Respostas Sociais as quais estdo afetos: por cada uma das respostas sociais,
quantificar, face ao universo de formandos que participaram em todas ag¢des formativas;
Nota: Na eventualidade de ndo constar a designagdo da resposta social & qual o formando esta afeto a mesma devera

ser preenchida nas linha em branco.
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6. PAGAMENTOS EFETUADOS E RECEITAS PROPRIAS

Pagamentos e amortizagdes acumulados: Preencher com os montantes considerados elegiveis;

Receitas: Preencher sempre que a entidade tem receitas provenientes do projeto, nomeadamente por

pagamento por parte dos destinatarios de impressdes, manuais de formagao ou certificados, entre outros;

7. DESVIOS DE DESEMPENHO FACE AOS OBJETIVOS PREVISTOS NA DECISAO DE APROVAGAO

Descrever sumariamente os desvios fisicos/financeiros ocorridos no &mbito da execugao do projeto face ao

estipulado em candidatura e considerado na decisdo de aprovacao.

8. CONFIRMAGAO PELA ENTIDADE PROMOTORA

e Datar e preencher com a(as) assinatura(as) de quem tem poderes para obrigar a entidade com poderes
para o acto;

e Preencher com a assinatura do responsavel financeiro — Contabilista Certificado ou Revisor Oficial de
Contas;

e Preencher com o n.° do Contabilista Certificado ou Revisor Oficial de Contas;

ANEXO 12 - LISTA DOS PARTICIPANTES NA ACAO DE FORMAGAO

O Pedido de Pagamento Final deve ter, ainda, em anexo a lista dos Participantes na Agdo de Formacgéo, sendo
que serdo tantas as listas quantas as ac¢des de formagao realizadas no ambito do projecto financiado pelo
ADAPTAR SOCIAL +;

Cédigo do Projecto: Indicar o n.° do projecto.

Acao de Formagao: Identificar a acdo de formacgao;
Entidade Beneficiaria: Identificacdo da Entidade Beneficiaria da qual o formando é trabalhador;

NIPC: Numero de Identificagdo de Pessoa Colectiva da Entidade Beneficiaria da qual o formando é

trabalhador;

Nome do Formando: Identificar o primeiro e ultimo nome;

N° BI/CC/Passaporte: Identificar o n.° do Bilhete de Identidade/ Cartdo de Cidadao/Passaporte;
Data de Nascimento: Identificar a data de nascimento;

Sexo: |dentificar o sexo, utilizando a nomenclatura constante na tabela em anexo a lista;
Morada: Identificar a morada de residéncia;

Cédigo Postal: Identificar o cédigo postal de residéncia;

Carga Horaria: Registar a carga horaria do formando no &mbito da agdo de formagédo em apreco;

Respostas Sociais a que o formando se encontra afeto: Identificar as respostas sociais a que o formando
se encontra afeto, utilizando a nomenclatura constante na tabela em anexo a lista;
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Habilitagbes Literarias: I|dentificar as habilitacées literarias dos formandos, utilizando a nomenclatura
constante na tabela em anexo a lista;

Resultado final da formagéo: Identificar o resultado final dos formandos, utilizando a nomenclatura constante
na tabela em anexo a lista;

ANEXO 13 — LISTA DOS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE DESPESA

O Pedido de Pagamento Final deve ter em anexo a lista de Documentos Justificativos de Despesa que tera
tantas paginas quantas as necessarias para incluir as despesas realizadas no dmbito do projecto financiado
pelo ADAPTAR SOCIAL +;

Cédigo do Projecto: Indicar o n.° do projecto.

Designacado da Entidade: Indicar a designacdo inscrita no Cartdo de Pessoa Colectiva da entidade que

formulou o pedido de financiamento e que tem a responsabilidade de realizar o projecto objecto do pedido.
Distrito: Identificar o Distrito.
e Para cada documento de despesa deve ser identificado:
o Rubrica:

= Selecionar a rubrica de despesa elegivel de acordo com o seguinte quadro:

1.|Formadores

1.1.|[Encargos com remuneragdes

1.1.1.| Formadores Internos

1.1.2.| Formadores Externos

1.2.|Subsidio de Alimentagao

1.3.|Encargos Sociais Obrigatdrios (Entidade Patronal)

Encargos gerais e diretos com a formacgao, inerentes a preparagao, logistica,
‘lacompanhamento e avaliagao

N

(despesas enquadradas no artigo 6° da Portaria n.° 178/2020, de 28 de julho, conjugado com o n.° 2 do artigo
4.° do Despacho n.° 7971/2020, de 14 de agosto)

o Informacéo relativa a contabilidade geral:

= |dentificar, de acordo com o POC aplicavel a entidade beneficiaria, o n.° de conta aposto no
documento de despesa ou constante no verbete;

= |dentificar, de acordo com o POC aplicavel a entidade beneficiaria, o n.° de langamento aposto
no documento de despesa ou constante no verbete;

o Informacgao sobre o documento comprovativo de despesa:
= Tipo (Factura (F), Factura-Recibo (FR), Outro (O));

= Numero do documento;
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= Data;
o Identificagdo do fornecedor:
= NIPC - Numero de Identificacdo de Pessoa Colectiva;
= Denominagao - Nome;
o Descricao da despesa (indicagdo resumida da despesa);
o Valor do documento (s/ IVA);

o Valor do IVA;

o Valor total do documento;
o Valor imputado ao pedido — corresponde ao montante elegivel solicitado;
o % - corresponde a percentagem do montante elegivel solicitado face ao montante total do

documento de despesa;
Total: apuramento do montante total dos documentos de despesa apresentado na pagina em questao;

Transporte: No caso da lista de documentos justificativos de despesa ter mais do que uma pagina devera ser

preenchido o valor da pagina anterior;
Pagina: Indicar o n.° da pagina e o n.° total de paginas;
A lista de Documentos Justificativos de Despesa do Pedido de Pagamento Final devera:

e ser datada e assinada por quem tem poderes para o ato e para obrigar a entidade, com a aposigao do

carimbo da entidade beneficiaria;
e ser assinada pelo responsavel financeiro — Contabilista Certificado ou Revisor Oficial de Contas;

e ter o n.° do Contabilista Certificado ou Revisor Oficial de Contas;

ANEXO 15 — FICHA DE VERIFICAGAO DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA

No caso da entidade estar abrangida pela legislagdo nacional relativa a contratagdo publica, nos termos
definidos no Cédigo dos Contratos Publicos publicado em anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro e
republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, o Pedido de Pagamento Final deve, ainda, ter
em anexo a ficha de verificagdo para cada um dos procedimentos de contratacdo publica efetuados no ambito
das aquisigbes correspondentes aos documentos justificativos das despesas realizadas e apresentadas ao
projecto financiado pelo ADAPTAR SOCIAL +, bem como cépia dos documentos inerentes ao(s) respetivo(s)

procedimento(s);
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