Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202107/0143

Mobilidade Interna

Activa

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto de Gestdo Financeira da Seguranga Social, I.P.
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A auferida pelo trabalhador na carreira/categoria de origem
0.00 EUR

1) GARANTIR RESPOSTA AS QUESTOES COLOCADAS PELAS INSTITUICOES
Analisar e responder aos e-mails com quest0es relacionadas com as areas de
responsabilidade do nucleo / Atendimento telefonico.

2) IDENTIFICAR, ANALISAR E CONTABILIZAR MOVIMENTOS

Identificar e analisar os valores em extrato bancario por contabilizar; Estabelecer
contactos com a Banca, ISS, Tribunais, Finangas, Organismos Publicos e Outras
Entidades com vista a esclarecer valores ndo identificados;

Providenciar documentos justificativos da natureza da receita ou despesa e
proceder a sua contabilizaggo. .

3) EFETUAR CARREGAMENTOS DE CONTRIBUICOES / PREPARAR FICHEIROS
PARA CARREGAMENTO EM SICC-GC OU SEF

Proceder ao carregamento de contribuigdes / retengées no moédulo de
carregamentos manuais e preparar/ validar ficheiros de valores identificados
como contribuicBes para integragdo em SICC-GC OU SEF.

4) ELABORAR INFORMAGOES/PROPOSTAS

Elaborar informag0es / propostas para autorizagdo superior de pagamentos
resultantes de créditos indevidos; Elaborar outras informag0es /propostas.

5) CONTABILIZA(;AO DE OPERACf)ES DIVERSAS

- Pagamentos de rendas por transferéncia bancaria e encontro de contas:
Identificar em extrato bancério valores referentes a transferéncias bancarias de
arrendatarios; Validar o valor das rendas a pagar pelo ISS ao IGFSS por
encontro de contas; Proceder as respetivas contabilizacdes.

- Aplicag0es financeiras: De acordo com a listagem de aplicagGes efetuadas
obtida em SIF, identificar os valores em extrato bancario e proceder a sua
contabilizacdo.

- Operagdes no ambito do RPC — IGFSS / IGFCSS: Fundos dos aderentes;
Transferéncia para IGFCSS; Revogacoes.

- Processos especificos decorrentes diretamente de fluxos financeiros: Operacdes
decorrentes de fluxos financeiros diversos, tais como despesas bancarias, juros
DO, juros de banca, anulagdo de juros devedores, créditos indevidos, etc.

6) CONTRIBUIR PARA A INFORMACAO MENSAL DE GESTAO

Apurar a informagdo mensal necessaria e assegurar a preparacdo de mapas
/graficos.

Relacgdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convencdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagado obrigatéria.



Locais de Trabalho

Habilitagdo Literaria: 12° ano (ensino secundario)

Local Trabalho N©° Postos
Instituto de 1

Gestdo Financeira

da Seguranga

Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Avenida Manuel da Lisboa 1049002 LISBOA Lisboa Lisboa

Maia, n.0 58 - 3.0
andar

Social, I.P.

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragdes

Formacgéao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

Habilitagbes académicas
12.9 ano de escolaridade (ou a escolaridade exigida aquando do ingresso na
carreira de assistente técnico)

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitagao:

Data Limite:

Texto Publicado

igfss-drh@seg-social.pt ou Av. Manuel da Maia, n°® 58, 1049-002 Lisboa
218433300 ou 2184333533

2021-07-06

2021-07-20

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas deverdo ser formalizadas, num prazo de 10 dias Uteis, a contar da publicacdo da presente oferta, mediante

requerimento datado e assinado dirigido a Presidente do Conselho Diretivo do IGFSS. 1.P., com indicagdo expressa da modalidade
da relagdo juridica que detém, a categoria, a posigdo, nivel remuneratdrio e respetivo valor pecunidrio. O requerimento devera ser
acompanhado do Curriculum Vitae detalhado, datado e assinado bem como copia do certificado de habilitagdes.







