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Introdugao

A aplicacao de representacdes foi melhorada e simplificada passando a existir uma Unica op¢ao
Representacdes”, permitindo assim uma experiéncia Unica de utilizacdo para todos os tipos de
representagbes, nas quais se enquadra a Representagdo Legal.

Neste sentido, o presente documento, visa ajudar a registar representacdes legais, descrevendo
para o efeito, os passos a seguir de modo a proceder com sucesso e em poucos minutos ao seu

registo bem como saber consultar os pedidos de representacdo que enviou.

l. Passos a seguir para Registo de uma Representacdo Legal

1 - Proceda a Autenticagdo na Seguranga Social Direta, com NISS e respetiva password
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3- Como Cidaddo/Pessoa coletiva, pode registar a representacéo legal para representar

outro Cidadao para determinadas ag¢ées:
e Cligue em Quem eu represento.

e Cligue em Registar representacao legal.

‘TBem-vindo(a), ~ o
NISS Preciso de...

# Conta-corrente v Familia~~ Emprego s  Acgdo Social v  Pensdes v

Perfil

Representagdes

Quem eu represento: Consultar quem eu represento e registar-me enquanto representante legal de um cidadio para realizar
0 aches em seu nome.

Quem me representa: Consultar quem me representa e nomear representantes que atuem em meu nome para determinadas
oy aches

Quem eu represento Quem me representa

Pedidos a aguardar resposta

Nio existern pedidos de representagio por responder.

Registar representagao legal

4- Para identificar o cidad3o que ira representar e as agoes que ira desempenhar em seu

nome, proceda do seguinte modo:

e Insira o NISS do representado e clique na lupa.

F

L
Perfil

Registar representacao legal

o Identificar o cidadéo que ird representar e as ages que ird desempenhar.
Tenha igo o do comp ivo da representagio que estd a registar.

1. Identificagdo

3y Identificagao > Agde

MISS do representado @

Voltar Seguinte: AgGes de representagio ¥ |

“y r

e Insira a Data de nascimento do representado e clique na lupa

e Clique em seguinte: Agoes de representagao
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" s A

- ).
zlesn; vindo(a Preciso de n

# Conta-corrente v  Familias Emprego  Agdo Social v  Pensdes v

Perfil

Registar representacao legal

o Identificar o cidadéo que Iré representar e as agdes que ird desempenhar
Tenha consigo o documento comprovativo da representagiio que esta a registar

C
1. Identificagao
Identificagao > A J
NISS do representado © Data de nascimento
Nome do reoresentado
Vohar I ‘ Seguinte: Acdes de representagio 9
L | L
¥ ) €

5- Nas AgOes de Representagao para registar o tipo, a acdo e o periodo da representagao
e adicionar uma ou mais a¢oes, devera efetuar os passos que se seguem:

e Selecione o Tipo de representagao legal

~—

Perfil

Registar representagao legal

o Identificar o cidaddo que ira representar e as agdes que ird desempenhar.
Tenha censigo o decumento comprovativo da representagéo que esta a registar.

2. Agdes de representagao

dentificagiio » Agbes de representagao > Documento a entregar > Resumo

Tipo de repi

Selecione v

Selecione

Administrativa - Interposig@o de uma agao judicial de Maior acompanhado
Administrativa - Medidas de promogéo e protegéo

Administrativa - Representagdo no dmbito da RNCCI

Judicial - Maior Acompanhado

Judicial - Medidas de promogo e protegio

Judicial - Processo de adogio

Judicial - Responsabilidades parentais

Por procuragio

Nio existem agfes de representagio adicionadas.

€ Anterior: ldentificago Seguinte: Documento a entregar 9
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e Selecione as AgOes de representacgao.

o L ke
Perfil

Registar representacao legal

o Identificar o cidad@o que ird representar e as agdes que ird desempenhar.
Tenha consige o documento comprovative da representagio que estd a registar.

2. Agdes de representagao

ficagdo » Agbes de representagao > Documento a entregar » Resumc

Tipo de representagao
Selecione w
J C
Ses de =
Selecione w

Selecione

Dar consentimento para o reconhecimenta do Cuidador Informal
Recebimento da Prestagio Familiar

Gestdo da Prestagio Familiar

Dar consentimento para o reconhecimenta do Cuidador Informal
Gestio da prestagio social para a incluséo

Recebimento da prestago social para a inclusdo

esentagio adiclonadas.
Gestdo da comparticipagio por cuidados continuados integradaos

€anterior: Identificagio Seguinte: Documento a entregar 9 |

" ! i

¢ Indique a data de inicio e a data de fim do periodo de representagao.

Py L iJ
Parfil

Registar representacgao legal

a identificar o cidadBo que ind reprESENEr & &5 DCSES qUss Nk dessmpsnhar
Tenha consige o documentio comprovativo da representagio que esta a registar.

2. Agoes de representagao
tif Agies de representagio > |

Tipa de representacio
Selecione w
). , Q
AgBes de repressntagic
Selecione W
| I B |8 assammedd £
O |mai wj|z20m v o
Seg Ter Qua OQul Sex Sib Dom
1 2
A l " 7 = 9 | Mo existemn agfes de representagio adicionadas.
17 N 12 1 14 15 1%
iTow % oW N =n 23
MO/ W™ T OB®™ W™ M Seguinte: Documents & Sntregar -}l
L )
pos pech ey SR 1
LY P — = e i
¥ {} {l

e Cliqgue em Adicionar agdo de representagdo. A acdo de representagao a delegar surge

adicionada. Para cada agao que pretenda adicionar repita os passos anteriores.
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Perfil

Registar representacgao legal

@ dentificar o cidadéo que ird representar e as agSes que ird desempenhar.
Tenha consigo o documento comprovativo da representacéo que estd a registar.

2. Agbes de representagao
Identificagéc

Tipo de representagio

> AgBes de representagio > Documento a entregar > Resumo

Administrativa - Interposigéo de uma agéo judicial de Maior acompanhado %

Agdes de representagao

Gestdo da prestagdo social para a inclus&o

Periodo da representagio
2021-05-01 £ a 2021-12-31 M4

representac&o

Nao existem agdes de representagéo adicionadas.

€Anterior: Identificacéo

e (Caso pretenda, pode remover esta a¢do, clicando em Agoes.

Perfil

Registar representacao legal

@ Identificar o cidadiio que iré representar e as agdes que iré desempenhar.
Tenha consigo o documento comprovativo da representag&o que ests a registar.

2. Agdes de representagao
Identificagéo > Agbes de representagdo > Documento a entregar > Resumc

Tipo de representagio

Selecione v
Agdes de representagao
Selecione v

Periodo da representacio

aaaa-mm-dd £ a assamm-dd £

Adicionar agéo de representagao

Tipo de representagéio Agbes de representagio
Administrativa - Interposig&o... Gestéo da prestagéo social paraa..
Pagina 1

€Anterior: Identificagdo

e Para avangar, clique em Seguinte: Documento a entregar.

‘ Seguinte: Documento a entregar ¥

Periodo Acdes

2021-05-01 a 2021-12-31 i

Remover agdo

Seguinte: Documento a entregar

>
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Perfil

Registar representacgao legal

o Identificar o cidad@o que ira representar e as agdes que ira desempenhar.
Tenha consigo o documento comprovativo da representago que esté a registar.

2. Agdes de representagao

Identificag&o > AgBes de representagéio > Documento a entregar > Resumo
Tipo de representagio
Selecione v

Agdes de representagio

Selecione v

Periodo da representagdo

asaa-mm-dd () a aaaa-mm-dd £

Adicionar agdo de representagdo

Tipo de representagdo Agdes de representagio Periodo Acdes

Administrativa - Interposico... Gestdo da prestaco social para a i... 2021-05-01 2 2021-12-31

Pagina 1 Remover agao

€Anterior: Identificacdo ‘ Seguinte: Documento a entregar ‘

6- Para proceder a entrega do documento comprovativo de representacgao legal, devera ter

consigo o documento, previamente digitalizado e gravado no computador onde vai ser

efetuado o registo e seguir os seguintes passos:
e Aceda a Agles e selecione Adicionar documento.

Perfil

Registar representacgao legal

o Identificar o cidad&o que ird representar e as agdes que ird desempenhar.
Tenha consigo o documento comprovativo da representacgéo que esta a registar.

3. Documento a entregar

Identificagé@o » Agbes de representagdo > Documento a entregar > Resumo

Documento a entregar

Tipo de documento Estado Nome do documento Agoes

Comprovativo de representacéo legal N&o entregue

Adicionar documento

€Anterior: Agbes de representagéo Seguinte: Resumo ¥

e Cliqgue em Selecionar
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Perfil

Registar representacgéao legal

Identi
i . . =
Tenh:  Documento comprovativo de representagéo legal x
3. Doct
Identificag?
Para entregar ficheiros, largue-os nesta zona ou utilize o botdo ‘Selecionar’
Documel
Tipo de documento Estado Nome do documento Agdes
Comprovativo de representacao legal Né&o entregue H

Adicionar documento

‘ €Anterior: Agtes de representagao ‘ Seguinte: Resumo ¥

e Selecione o documento e clique em Abrir.

o5 Escomes Fohess 3 Camegar
-] Pronm
4 B B+ Ambierie de aabe o e
e r— ) Py

i arerl~ Tnansagens Magends @ajds O Sair

B i defra 1K) DOCUMENTD COMPROVATIG REPAESENTACAD LGAL

&
'] ¥  Acdo Social v Pensdes v
H [
L |
- il
H
:
i " _ipresentagéo legal ®
[re—— ] o Peomsics g -
[ ] | comean
Documer
r— o e
Compravalive de representacho legal Néio entregue H
antanicr Agtes de represenagia Sequinte: Resumo
e Clique em Carregar e fechar
Perfil

Registar representagao legal

Identi:
(] - . -
Tenhs  Documento comprovativo de representagéo legal x
Seleccionar... | ‘ Carregar e fechar ‘ ‘ Limpar |
3. DocL
Identificagé .
[ DOCUMENTO COMPROVATIVO REPRESENTAGAO LEGAL.pdf 496.9 KB
Documel
< >
Tipodedoe..._..._. S Agoes
Comprovativo de representagao legal N&o entregue i

| €Anterior: AgBes de representacéo ‘ Seguinte: Resumo &

e O documento surge como entregue
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Perfil

Registar representacao legal

o Identificar o cidad&o que ird representar e as acdes que ird desempenhar.
Tenha consigo o documento comprovativo da representagdo que estd a registar.

3. Documento a entregar

Identificagéo > Agbes de representag@o > Documento a entregar > Resumo

Documento a entregar

Tipo de documento Estado Nome do documento Acdes

Comprovativo de representagéo legal Entregue  DOCUMENTO-COMPROVATIVO-REPRESENTAGAO-LEGAL pdf

€Anterior: AgBes de representagéo Seguinte: Resumo P

e Ao aceder a AgOes tem disponiveis as opcOes: Substituir documento, Ver documento e
Eliminar documento.

Perfil

Registar representacdo legal

@ !dentificar o cidadéio que Ir representar e as ages que iré desempenhar,
Tenha consigo o documento comprovativo da representagéio que esta a registar

3. Documento a entregar
identificacs AgBes de representacio > Documento a entregar > Resum

Documento a entregar

Tipo de documento Estado Neme do decumento Agbes

Comprovativo de representacéo legal Entregue  DOCUMENTO-COMPROVATIVO-REPRESENTACAO-LEGAL pdf [

Substituir documento

| €Anterior: AgSes de representacio ‘ ‘ Ver documento

Eliminar documento

e Para avancgar com o registo da representacgdo legal:

cligue em Seguinte: Resumo.

Perfil

Registar representacao legal

o Identificar o cidaddo que iréd representar e as agdes que ird desempenhar.
Tenha consigo o documento comprovativo da representagéo que esta a registar.

3. Documento a entregar
Identificagéo > Acdes de representacéo > Documento a entregar > Resumo
Documento a entregar

Tipo de documento Estado Nome do documento Acgoes

Comprovativo de representacéo legal Entregue  DOCUMENTO-COMPROVATIVO-REPRESENTAGAO-LEGAL.pdf

€Anterior: Agbes de representagéo Seguinte: Resumo &
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7- No resumo verifique se informacao apresentada esta correta, caso se confirme.

e Cligue em Enviar pedido de representacao.

Perfil

Registar representacido legal

@ !dentificar o cidad&o que ird representar e as agSes gue ird desernpenhar.
Tenha consigo o documento comprovative da representacio que esta a registar.

4. Resumo

Resumo

Identificagao do representado

NISS do representado Mome do representada

Agoes de representagao

Tipo de representacio AgBes de representagio Periodo
Administrativa - INerposicso. Gest&o da prestacio social para a 2021-05-01 a 2021-12-31
Pagina 1 10 ~

Documento entregue

Tipo de documento Estado MNome do documento

Comprovativa de representagao legal Entregue DOCUMENTO-COMPROVATIVO-REPRESENTAGAD LEGAL pdf

Enviar pedido de representacac

“Anterior: Documents a entregar

O pedido de representacao legal foi registado, sendo necessdrio que a Seguranca Social valide o
registo. SO apds a validacdo é que esta representacdo legal entra em vigor, podendo assim atuar,
em nome do seu representado.

Perfil

Registar representacao legal

&

A representagéo legal foi registada com sucesso. Apés validagéo pelos Servigos da Seguranga Social sera notificado na sua drea de
mensagens da Seguranga Social Direta.

Consultar pedidos de representagéo

Quando a Seguranga Social validar o pedido da representac¢do legal sera enviada mensagem para

a caixa de mensagens da Seguranga Social do representante.
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1l Passos a seguir para consultar os pedidos de representagao legal

1- Para consultar a caixa de Mensagens da Seguranga Social Direta:

e Aceda a Mensagens e podera consultar os seus pedidos de

SOCIAL & inh

SEGURANGA
DIRETA 30050 53
& Periil~ B Mensagens MAgenda @ Auda € Salr
Bemevindols), SN
NISS SRS Frecisa de

# Conta-corente ~+  Familia~  Emprego  Agdo Social v Pensdes v

B4 Mensagens

Z v Men g
De s Assunto: & Recebi: &
Seguranga Social Direta Pedido de representagio legal aceite 2021-05-05 15:44 g
Seguranga Social Direta Pedido de representagio legal aceite 2021-05-05 09:54 5

representagao

2- Para consultar o estado dos pedidos de representagao legal que registou:

e Aceda a Perfil Representagoes, e em seguida:

e Cligue em Quem me representa.

Serd apresentada uma tabela com os pedidos enviados por estado.

Perfil

Representacoes

Quem eu represento: Consultar quem eu represento e registar-me enquanto representante legal de um cidad&o para realizar
o agbes em seu nome.

Quem me representa: Consultar quem me representa e nomear representantes que atuem em meu nome para determinadas

acoes.

Existem pedidos de representagé@o pendentes de respostas.

Quem eu represento Quem me representa

Pedidos a aguardar resposta

Representado ¢ Acao de representagao ¢ Estado ¢ Responder até < Agoes

JuLio * Gestéo da comparticipagéo por... Em andlise 2021-06-04

Relagdes de Representagdo

NISS Representado Estado

Todos v

Limpat

Representado ¢ Acdo de representacao ¢ Estado ¢ Agoes

JuLio * Gestdo da prestacéo social pa... Em vigor

Instituto da Segurancga Social, I.P.
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3- Para saber mais sobre cada um dos pedidos, aceda a Agdes e selecione Consultar
pedido.

Perfil

Representacdes

Quem eu represento: Consultar quem eu represento e registar-me enquanto representante legal de um cidaddo para realizar
o agbes em seu nome.

Quem me representa: Consultar quem me representa e nomear representantes que atuem em meu nome para determinadas

acOes.

Existem pedidos de representagéo pendentes de respostas.

Quem eu represento Quem me representa

Pedidos a aguardar resposta

Representado ¢ Agao de representagao & Estado ¢ Responder até ¢ Agdes

Jurio * Gesté&o da comparticipagéo por... Emandlise  2021-06-04

Consultar Pedido

4- Nos pedidos que se encontram em andlise, é possivel alterar o periodo de
representagao ou anular o pedido por quem registou a representagdo. No caso das
alteracOes as representacoes legais, sempre que sdo efetuadas alteracGes ao periodo
da representacao, sao enviadas mensagens para a caixa de mensagens da Seguranca

social do representante.
Perfil

Consultar pedido de representagao

Este pedido de representagio, ainda néo fol validado

Identificagd@o do representado

NISS do representado Nome do representado
N JULIO

Dados da representagéao

Tipo de representagao Agio de representagao

Por procuragio Gestdo da comparticipag8o por cuidados continuados integrados
Estado Periodo da Representagio ; - =

Emn andlise 20271-04-05 a 20220531 Alterar periodo de representagéio
Data do pedido

2021-05-05

Tipo Documento Estado Nome documento Agao

Gomprovativo de representagéo legal Entregue comprovativo_representacao.pdf

Voltar Anular pedido de representagéo
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