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1. NOTA INTRODUTORIA

O presente guido visa fornecer orientacdes sobre os procedimentos a adotar no d&mbito da execucéo
dos projetos financiados pelo PROGRAMA DE ALARGAMENTO DA REDE DE EQUIPAMENTOS
SOCIAIS - 22 Geracdo, adiante designado por PARES 2.0.

A informacdo constante neste manual tem por base o Regulamento do Programa, aprovado pela
Portaria n° 290/2019, de 5 de setembro (ANEXO 1) alterado pela Declaragdo de Retificagdo n.°
53/2019, de 18 de outubro (ANEXO 2) contudo, ndo dispensa a consulta e leitura da legislacédo

aplicavel.

O alargamento da rede de equipamentos sociais € um fator determinante para o bem-estar e a
melhoria das condi¢fes de vida dos cidaddos e das familias, dando resposta as necessidades mais
prementes das populacdes e dos territérios, priorizando de forma rigorosa e transparente o0s
equipamentos sociais que se situem em territdrios com uma baixa cobertura, de forma a corrigir as

assimetrias existentes ao nivel da distribuicdo da capacidade instalada no territério.

Constituindo o investimento em equipamentos sociais uma dimensao estratégica do desenvolvimento
de Portugal, nomeadamente na retoma do caminho do crescimento e do desenvolvimento sustentado
em prol da construcdo de uma sociedade mais digna e solidaria, que contribua para melhorar a sua
qualidade de vida, assegurando, ao mesmo tempo, melhores horizontes de sustentabilidade
econdmica e social. Com o aumento da esperanca média de vida, a sociedade portuguesa tera que

adotar de politicas que contribuam para melhorar a sua qualidade de vida a terceira idade.

Importa assim corporizar uma nova ambicdo de alargamento da rede de equipamentos sociais,
sustentada em principios transparentes e objetivos com a finalidade de aumentar a capacidade
instalada em respostas nas areas de infancia e juventude, pessoas com deficiéncia e populacéo

idosa.

Assim, com a publicacdo da Portaria n°® 290/2019, de 5 de setembro (ANEXO 1), alterado pela
Declaracdo de Retificagcdo n.° 53/2019, de 18 de outubro (ANEXO 2), em que é criada uma nova
geracdo do PROGRAMA DE ALARGAMENTO DA REDE DE EQUIPAMENTOS SOCIAIS - PARES
2.0, salvaguarda-se que a hierarquizacéo e selecdo das candidaturas que visem alargar a rede de
servigos e equipamentos sociais decorre da determinac¢éo do beneficio estratégico de cada proposta
de investimento, através da conjugacao de um conjunto de critérios de apreciacdo, determinados em

funcao dos objetivos supracitados. Por outro lado, é prevista a possibilidade de apoio ao investimento
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em equipamentos sociais cujas obras revistam caracter de urgéncia ou quando se verifique a
necessidade de adaptagdo das instalacdes e/ou substituicdo de materiais ou equipamentos, em
especial aqueles cujo deficiente funcionamento ponha em causa a seguranca, o bem-estar e a
qualidade dos servicos prestados. Acresce, ainda, que relativamente a projetos que visem a
realizacdo de obras em edificios que tenham tido financiamento publico, cujas obras estejam
suspensas ou que se encontrem devolutos/desocupados, preferencialmente edificios que tenham tido
utilizagdo enquanto equipamento social ou escolar ha menos de 10 anos, possam igualmente ser

apoiados no ambito do PARES 2.0.

As candidaturas ao PARES 2.0 s&o objeto de aviso de abertura, fixado por despacho do Ministro do
Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social (MTSSS), conforme disposto no artigo 4.° da Portaria n.°

290/2019, de 5 de setembro (ANEXO 1) alterado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 53/2019, de 18
de outubro (ANEXO 2).

Considerando que, a data da disponibilizacdo do presente Manual, ja se encontra
publicado o Regulamento relativo a 32 Geragao do PARES, o presente Manual destinar-se-
a, somente, aos projetos no ambito do PARES 2.0 cujas candidaturas foram aprovadas na
sequéncia do aviso para apresentacao de candidaturas publicado através do Despacho n.°
8297-D/2019, de 18 de setembro (Anexo 3).

Neste contexto apresenta-se, em seguida, uma breve descricdo do PARES 2.0, dos procedimentos
essenciais a respetiva execugdo, bem como os pontos essenciais exigiveis em sede de controlo,

auditoria, fiscalizagdo e acompanhamento.

2. AMBITO DE APLICACAO

O presente Manual aplica-se aos Projetos de Investimento em Equipamentos Sociais com
candidaturas apresentadas, no ambito do Despacho n.° 8297-D/2019, de 18 de setembro (ANEXO 3),
aprovadas e financiadas ao abrigo do PARES 2.0 e que abrange os concelhos das areas

metropolitanas de Lisboa e do Porto e concelhos cuja taxa de cobertura € atualmente inferior a 33 %.

3. ENTIDADES BENEFICIARIAS DOS APOIOS

As entidades beneficiarias dos apoios séo as Instituicbes Particulares de Solidariedade Social (IPSS),

ou entidades legalmente equiparadas enquanto entidades promotoras do investimento.
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4. PROJETOS ELEGIVEIS

No ambito do PARES 2.0 e Despacho n.° 8297-D/2019, de 18 de setembro (ANEXO 3) é elegivel a

seguinte Tipologia de Projeto:

Tipologia 1l
Projetos que criem novos lugares na resposta social Creche.

O financiamento no &mbito da Tipologia 1, destina-se as seguintes componentes de investimento:

= Obras de construcao de raiz;

= Obras de ampliacdo, remodelacao, reabilitacdo e/ou reconstrucéo de edificio ou fracao;

= Aquisicao de edificio ou fracao.
Desde que associadas as componentes de investimento anteriormente previstas a Tipologia 1
abrange ainda:

= Agquisicdo de equipamento mdvel destinado ao apetrechamento das infraestruturas afetas as

respostas sociais elegiveis;

= Projetos de arquitetura e das especialidades, coordenacdo do projeto e coordenacdo de

seguranca e saude em fase de projeto;

= Fiscalizagdo da obra e coordenagédo de seguranca e saude durante a execugéo da obra.

5. DATA DE INICIO DO PROJETO DE INVESTIMENTO

Considera-se como data do inicio de realizacdo do projeto a correspondente a data mais antiga da

fatura comprovativa da sua realiza¢éo material.

6. DESPESAS ELEGIVEIS E RESPETIVA CONTABILIZACAO

O investimento elegivel deve ser classificado por rubricas de despesa nos termos do plano oficial de

contabilidade aplicavel.
» Imobilizacdes corpéreas:

v' Edificios e outras construcées:
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e Construcdo de raiz, ampliacdo, remodelacdo, reabilitacdo e/ou reconstrucdo de
edificio ou fragdo autdbnoma destinada a atividade de, pelo menos, uma resposta

social elegivel;

e Aquisi¢cdo de edificio ou fracdo destinada a atividade de, pelo menos, uma resposta

social elegivel,

v' Equipamento béasico e equipamento administrativo, de acordo com a lista de
equipamento mavel disponibilizado pelo ISS, I.P.;

= ImobilizagBes incorpdreas:

v' Despesas de instalagdo — despesas com projetos de arquitetura e das especialidades,
coordenacédo do projeto e coordenacdo de seguranca e saude em fase de projeto, no

ambito do projeto financiado pelo PARES 2.0.

v' Despesas com aquisicdo de servicos de fiscalizacdo, de coordenacdo do projeto e de
coordenacdo de seguranca e salde durante a execu¢do da obra no dmbito do projeto

financiado pelo PARES 2.0.

Deve ser utilizado um centro de custos, por projeto, que permita a individualizacdo das

rubricas de despesa.

A elegibilidade das despesas esté sujeita, quando aplicavel, a celebracdo de contrato de empreitada
de obras e de contratos de prestacdo de servicos ou aquisicdo de bens, nomeadamente para
aquisicdo de equipamento madvel, para elaboracdo de projetos de arquitetura e de especialidades,
para os servicos de fiscalizacdo da obra e coordenacéo de seguranca e saude em fase de projeto e
em obra, e ao cumprimento das obrigacdes relativamente a realizacdo de empreitadas de obras e a
realizacdo de despesas com a aquisicao de bens e servigos, em obediéncia ao disposto no Codigo
dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

redacdo atual e demais legislacdo complementar.

7. DESPESAS NAO ELEGIVEIS

Conjunto de despesas que podem decorrer da execucdo do projeto de investimento, e ndo

financiadas pelo PARES 2.0, designadamente:

= Equipamento mdvel que ndo conste na lista disponibilizada pelo ISS, I.P.;
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= |VA, outros impostos, contribuicbes e taxas;

» Encargos financeiros (juros devedores, agios, despesas de cambio e outras despesas

financeiras);
» Prémios, multas, sancdes financeiras e encargos com processos judiciais;

= Construcdes ou melhoramentos em espacos publicos.

8. PERIODO DE ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

O periodo de elegibilidade da despesa é determinado pela execucao fisica e financeira do projeto

prevista na candidatura do projeto ou no contrato de comparticipagéo financeira

O periodo de elegibilidade da despesa pode remontar a 1 de janeiro de 2018, desde que
existam despesas realizadas entre aquela data e a data de celebracdo do contrato de

comparticipacéao financeira.

9. CUSTO TOTAL DO PROJETO DE INVESTIMENTO

O investimento total do projeto é constituido pelo financiamento privado e pelo

financiamento publico.

9.1. FINANCIAMENTO PRIVADO

O financiamento privado corresponde a soma do investimento ndo elegivel e do investimento elegivel

nao comparticipado.

O financiamento privado é suportado pela entidade promotora, designadamente através de recursos
financeiros préprios, de doagdes de particulares, de recurso ao crédito, de financiamento decorrente
de parcerias realizadas entre a entidade promotora e entidades diversas, nomeadamente autarquias
locais e empresas privadas, ou de qualquer outro apoio publico que nao corresponda a financiamento

no ambito do PARES 2.0.

9.2. FINANCIAMENTO PUBLICO

O financiamento publico corresponde ao investimento elegivel comparticipado no d&mbito do PARES

2.0.
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Nos termos do aviso para apresentacdo de candidaturas publicado através do Despacho n.° 8297-
D/2019, de 18 de setembro (ANEXO 3), o montante de financiamento publico ndo pode exceder 70%

do investimento total elegivel de referéncia.

O montante de financiamento publico contratualizado corresponde, no méaximo, ao montante de

financiamento publico solicitado em sede de candidatura.

Os projetos candidatados, desde que celebrado o contrato de comparticipacéo financeira no ambito
do PARES, ndo podem ser objeto de candidatura a outro financiamento comunitario ou nacional, para

as mesmas despesas.

10. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo méximo de realizacéo material do projeto de investimento € o descrito no n° 1 da Clausula 32.
do contrato de comparticipacdo financeira celebrado entre a entidade promotora e o ISS, I.P e

corresponde a data mais recente da despesa que for imputada ao projeto.

11. EXECUCAO DO PROJETO DE INVESTIMENTO

Apés a celebracédo do contrato de comparticipacédo financeira, a entidade promotora tem
um prazo maximo de trés meses para a abertura do concurso da empreitada de obra ou

para a celebracao da escritura publica, no caso de aquisicdo de edificio ou fragéo.

Considera-se como data do inicio de realiza¢do do projeto de investimento a correspondente a mais
antiga das faturas comprovativas da sua realizacdo material, sem prejuizo do disposto no n.° 15.2 do
Regulamento do PARES 2.0 e que nédo se tenha verificado a recec¢édo proviséria da empreitada e
tenham sido cumpridas as regras relativas ao regime de realizacdo de despesas previsto no CCP, na

sua atual redacéo, e demais legislacdo complementar.

11.1. ELABORACAO DO PROJETO DE EXECUCAO

As Entidades Promotoras devem promover a elaboracdo do projeto de execugédo e submete-lo a
aprovacao do ISS, I.P., bem como assegurarem que o projeto submetido obedece rigorosamente as

normas técnicas em vigor para o tipo de equipamento social a implementar

Nesse sentido e face ao previsto na Portaria n.° 701-H/2008, de 29 de julho (ANEXO 4), o projeto de

execucdo devera integrar os seguintes projetos:
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a) Arquitetura;

b) Estruturas;

c¢) Estudo geoldgico ou geotécnico;

d) InstalagGes, equipamentos e sistemas de aguas e esgotos;

e) Instalagbes, equipamentos e sistemas de aquecimento, ventilacdo e ar condicionado;

f) InstalacBes, equipamentos e sistemas de gas;

g) Instalac®es, equipamentos e sistemas elétricos;

h) Instala¢des, equipamentos e sistemas de comunicacoes;

i) InstalacBes eletromecénicas, equipamentos e sistemas de transportes de pessoas e

cargas,;

j) Sistemas de seguranca integrada;

k) Estudo do comportamento térmico do edificio;

I) Condicionamento acustico;

m) Sistemas de gestao técnica centralizada;

n) Arranjos exteriores;

0) Plano de seguranca e saude da obra;

p) Outros.

O projeto de execucdo inclui, relativamente aos projetos ja mencionados, os elementos constantes de

regulamentacao aplicivel, nomeadamente as seguintes pecgas:

Memoria descritiva e justificativa, incluindo a disposicdo e descricdo geral da obra,
evidenciando quando aplicavel a justificacdo da implantacdo da obra e da sua integracéo
nos condicionamentos locais existentes ou planeados; descri¢do genérica da solucédo
adotada com vista a satisfacdo das disposicdes legais e regulamentares em vigor;
indicagdo das caracteristicas dos materiais, dos elementos da constru¢éo, dos sistemas,

equipamentos e redes associadas as Instalacdes Técnicas;
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=  Calculos relativos as diferentes partes da obra apresentados de modo a definirem, pelo
menos, os elementos referidos na regulamentacéo aplicavel a cada tipo de obra e a

justificarem as solucdes adotadas;

= Medi¢bes e mapas de quantidade de trabalhos, dando a indicagdo da natureza e da

guantidade dos trabalhos necessarios para a execucao da obra;

= Orgcamento baseado nas quantidades e qualidades de trabalho constantes das

medicdes;
»  Condiges técnicas, gerais e especiais, do caderno de encargos.

E de salientar que o projeto de execucado (projeto de obra) a exibir no procedimento adjudicatério da
empreitada deve ser constituido por um conjunto coordenado das informacdes escritas e desenhadas

de facil e inequivoca interpretagdo por parte das entidades intervenientes na execuc¢éo da obra.

Faz ainda parte integrante do projeto de execucgao a “Declaragdo de Responsabilidade” (ANEXO 4A)

que deverd ser assinada pelo Técnico Coordenador do Projeto.

Esta declaracdo é considerada peca fundamental do Projeto de Execucdo e tem como objetivo
minimizar as deficiéncias decorrentes de eventuais incongruéncias que ocorram entre os diferentes
projetos das diversas especialidades, bem como, com a legislacdo especifica aplicavel de forma a
assegurar, tanto quanto possivel, a integracéo das suas diferentes partes num conjunto harménico e
coerente, de facil interpretacéo, e capaz de fornecer todos os elementos necesséarios a boa execucao

da obra e em compatibilidade com as exigéncias funcionais que o utente requer.

Por outro lado, pretende assegurar que as solu¢cdes propostas pelos autores dos diferentes Projetos
para o Equipamento Social estdo adequadas as Respostas Sociais que serdo desenvolvidas no
edificio do ponto de vista funcional e em conformidade com a legislacdo especifica aplicavel,
incidindo essencialmente sobre as solugdes construtivas adotadas, caracteristicas dos vaos e
materiais de construcdo e de revestimento propostos, bem como dos equipamentos e redes

associadas as Instalacdes Técnicas.

11.2. PROCEDIMENTOS CONCURSAIS

Os procedimentos inerentes a contratualizacdo de empreitada de obras publicas e de prestacdo ou
aquisicdo de bens tem que estar em obediéncia ao disposto no Cédigo dos Contratos Publicos

(CCP), na sua atual redacao, e demais legislagdo complementar.
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11.2.1. RUBRICA INFRAESTRUTURAS

O o6rgdo competente da entidade promotora deve deliberar a decisdo de contratar (artigo 36.° do
CCP), a deciséo de escolha do tipo de procedimento de formacdo de contrato (artigo 38.° do CCP) e

a designacéo do jari (artigo 67.° do CCP).

Para a celebracdo de contratos de empreitadas de obras publicas pode adotar-se um dos seguintes

procedimentos:

v" Concurso publico ou concurso limitado por prévia qualificacdo com publicagdo de anincio no

Jornal Oficial da Uniéo Europeia;

v/ Concurso publico ou concurso limitado por prévia qualificacdo sem publicacdo de aniincio no

Jornal Oficial da Uni&éo Europeia;
v' Consulta prévia;

v' Ajuste direto.

Quando o valor do contrato a celebrar for igual ou superior a € 150.000,00, a Entidade

Promotora deve adotar o procedimento de concurso publico ou de concurso limitado por

prévia qualificacdo (alinea b) do artigo 19.°, artigos 130.° e seguintes do CCP).

Se o valor do contrato for igual ou superior a € 5.350.000,00 sera obrigatéria a publicagido
do anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia (alinea a) do n.° 3 e n.° 5 do artigo 474.° do

CCP).

Quando o valor do contrato a celebrar seja inferior a € 150.000,00, a Entidade Promotora

pode adotar o procedimento de consulta prévia com convite a pelo menos trés entidades, a

sua escolha. (alinea c) do artigo 19.° e artigos 112.° e seguintes do CCP).

Quando o valor do contrato a celebrar for inferior a € 30.000,00, a Entidade Promotora pode
escolher o procedimento de ajuste direto (alinea d) do artigo 19.° e artigos 112.° e seguintes

do CCP).

Ressalva-se a obrigacdo do estrito cumprimento da regra constante no n.° 2 do artigo 113.° do
CCP de acordo com a qual ndo podem ser convidadas a apresentar propostas, entidades as

guais a entidade adjudicante ja tenha adjudicado, no ano econémico em curso e nos dois anos
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econdmicos anteriores, na sequéncia de consulta prévia ou ajuste direto adotados nos termos do

disposto nas alineas c) e d) do artigo 19.° propostas para a celebragdo de contratos cujo preco

contratual acumulado seja igual ou superior aos limites referidos naquelas alineas.

<> A Entidade Promotora deve enviar, para o Centro Distrital do ISS, IP da area geogréfica
onde sera desenvolvido o projeto de investimento, para efeitos de andlise e aprovacao, 0os
elementos mencionados no ponto 11.1 do presente Capitulo, bem como cépia da ata da
direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a decisédo de escolha
do tipo de procedimento de formacé&o de contrato e a designac¢éo do jari, quando aplicavel
(ANEXOS 5A, 5B e 5C) e cdpia da ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacgao do

gestor do contrato (ANEXOS 6A, 6B e 6C).

< Caso a Entidade Promotora recorra ao concurso publico ou concurso limitado por prévia

qualificacdo, deverdo remeter, ainda, cOpia do anlncio que seguird para publicacdo bem
como o respetivo programa de procedimento (ANEXO 7) e caderno de encargos (ANEXO

8).

X No caso de o procedimento a adotar for a consulta prévia ou ajuste direto deverdo ser

remetidos a cdpia do convite (ANEXO 9A e 9B) e do caderno de encargos (ANEXO 8).

Apé6s parecer favoravel do ISS, IP, a Entidade Promotora deve formalizar o respetivo

procedimento adjudicatério da rubrica infraestruturas.

11.2.1.1.CONCURSO PUBLICO OU CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICACAO

O procedimento é desenvolvido numa plataforma eletronica de acordo com o disposto na Lei n.°
96/2015 de 17 de agosto, no Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto e na Portaria n.° 57/2018,

de 26 de fevereiro.

Assim, a Entidade Promotora devera proceder a aquisi¢cdo de servicos de uma plataforma eletrénica,
contratualizando com uma das empresas que satisfagam as exigéncias legais previstas nos diplomas

indicados.

A Entidade Promotora deve publicitar o andncio do procedimento na referida plataforma,
devendo aquele obedecer ao modelo do Anexo |, da Portaria n.° 701-A/2008, de 29 de julho. e
disponibilizar as pecas do procedimento, na referida plataforma, a partir da data da publicacéo

do respetivo andncio.
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No dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, o juri deve proceder a
publicitacdo da lista de interessados (aqueles que se inscrevem no procedimento) e de
concorrentes (aqueles que apresentam propostas) na plataforma (estes documentos sdo gerados

automaticamente pela plataforma), bem como das propostas apresentadas.

ApOs a andlise das propostas, o juri elabora fundamentadamente o respetivo relatério preliminar
(ANEXO 10) e envia o mesmo, pela plataforma, a todos os concorrentes fixando um prazo nao

inferior a 5 dias para se pronunciarem (audiéncia prévia) (ANEXO 11).

Findo o prazo da audiéncia prévia dos concorrentes, a Entidade Promotora devera
submeter ao ISS, I.P c6pia de todo o processo, para parecer, devendo para o efeito enviar

para os Servicos Centrais — Unidade de Apoio a Programas, e-mail: ISS-UAP-PARES@seq-

social.pt cépias dos documentos a seguir identificados:

Ata da deliberacdo da decisdo de contratacdo, escolha do procedimento de formacdo de

contrato e a designacéo do juri;
= Ata da deliberacdo da nomeacéo do gestor de contrato;
= Andncio;
= Programa de procedimento;
= Caderno de Encargos;
= Proposta Vencedora
= Relat6rio preliminar;
= Copia do fluxo do procedimento, desenvolvido na plataforma eletronica, até a fase de

audiéncia previa.

ApOs parecer favoravel do ISS, IP sobre a proposta de adjudicacédo constante do relatério preliminar,
a Entidade Promotora devera prosseguir com o respetivo procedimento. Assim, o jUri elabora o
relatério final fundamentado (ANEXO 12) devendo enviar o mesmo, pela plataforma, ao 6rgéo

competente para a deciséo de contratar.

O 6rgdo competente para contratar deve proceder a adjudicacdo (ANEXO 13) até ao termo do prazo
de obrigacdo da manutencdo das propostas e aprovar a minuta do contrato. Esta decisao é carregada

na plataforma, para que se proceda a notificagdo dos concorrentes (ANEXO 14).
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Juntamente com a decisdo de adjudicacdo e do relatério final deve o 6rgdo competente para a
decisdo de contratar e, através da plataforma, notificar o adjudicatario (ANEXO 15) para:

= Aprovar a minuta do contrato;
=  Apresentar os documentos de habilitacao;
= Prestar caucao e refor¢o de caucéo, se for o caso;

= Confirmar os compromissos de terceiro, se for o caso.

O 64rgdo competente, através da plataforma, deve notificar todos o0s concorrentes da
apresentacdo dos documentos de habilitacdo pelo adjudicatario (ANEXO 16). Tais documentos

devem ser disponibilizados pela plataforma a todos 0s concorrentes.

A outorga do contrato deve, preferencialmente, ter lugar, através da plataforma, colocando as
assinaturas digitais dos dois outorgantes na minuta que passard a ser 0 contrato em suporte

eletronico.

Findo o procedimento a Entidade Promotora devera remeter para os Servigos Centrais -
Unidade de Apoio a Programas, e-mail: ISS-UAP-PARES@seg-social.pt copia dos seguintes

elementos:
= Relatério final;
= Ata da deliberacdo da adjudicacéo;
= Documentos de habilitacéo;

= Comprovativo da notificacdo de todos os concorrentes da apresentacdo dos documentos de

habilitacao pelo adjudicatério;
= Contrato celebrado com o empreiteiro;
= Garantia bancaria relativa a caucao e reforco de caucao (se aplicavel);

= Copia do fluxo do procedimento, desenvolvido na plataforma eletronica, até a fase final.

Para efeitos de acompanhamento da empreitada, a Entidade Promotora devera remeter

ainda aos Servigos Centrais - Unidade de Apoio a Programas, e-mail: |ISS-UAP-PARES @seq-

social.pt cOpia dos seguintes elementos:

= Alvara de licenca de obra;
= Auto de consignacéo da obra (ANEXO 17)
= Envio mensal dos autos de medicdo (ANEXOS 18A, 18B, 18C e 18D);

= Auto de rececao provisoria da obra (ANEXO 19);
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De realcar que, para a consignacao da obra, deve ter-se em conta o seguinte:

= A nomeacao do Diretor de Fiscalizacdo de Obra (deve ser previamente validada pelo ISS, I.P,

- ver ponto 11.4 do presente Capitulo);

= A nomeacéo do Coordenador de Seguranca e Saude durante a execucdo da obra (deve ser

previamente validada pelo ISS, I.P, ver ponto 11.5 do presente Capitulo);
= A existéncia de alvara de licenca de obra;

» O Plano de Seguranca e Saude deve estar aprovado pelo Dono da Obra, acompanhado do

respetivo parecer emitido pelo Coordenador de Seguranca e Saude em Obra;

= A abertura do estaleiro deve ter sido comunicada a Autoridade para as Condi¢cdes do

Trabalho.

11.2.1.2.CONSULTA PREVIA

No caso do procedimento por consulta prévia, a Entidade Promotora fica dispensada da utilizacéo

da plataforma eletrénica, tendo em conta o disposto na parte final do artigo 62.° do CCP, conjugado
com a alinea g) do n°. 1 do artigo 115.° CCP, pelo que o convite a apresentacdo de propostas pode

ser feito por meio de transmisséo eletrénica de dados, isto é, o e-mail.

A Entidade Promotora envia a pelo menos trés entidades, a sua escolha (alinea c) do artigo 19.° e
artigo 112.° e seguintes do CCP o convite (ANEXO 9B) e o caderno de encargos (ANEXO 8), cujas

minutas foram previamente validadas pelo ISS, IP.
Nos trés dias subsequentes a andlise das versdes iniciais e finais das propostas e a aplicagdo do
critério de adjudicacéo o juri deve proceder a:

» Elaboracéo de um relatério preliminar (ANEXO 20);

» Notificagdo dos concorrentes em sede de audiéncia prévia, (ANEXO 21);

Findo o prazo da audiéncia prévia dos concorrentes, a Entidade Promotora devera submeter
ao ISS, I.P cépia de todo o processo, para parecer, devendo para o efeito enviar para os

Servicos Centrais — Unidade de Apoio a Programas, e-mail: 1SS-UAP-PARES@seg-social.pt

coOpias dos documentos a seguir identificados:

= Ata da deliberacédo da decisdo de contratar, escolha do tipo de procedimento de formacéo de

contrato e designacao do juri;
= Ata da deliberacdo da nomeacédo do gestor de contrato;

= Convites e respetivos comprovativos de envio por email;
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= Caderno de encargos;

*= Proposta vencedora;

= Relatério preliminar;

= Notificacdes em sede de audiéncia prévia e respetivos comprovativos de envio por email;

= Conta Corrente do prestador de servigos, a quem pretendem efetuar a adjudicacao — cfr. n.° 2

do art. 113.° do CCP.

Apéds parecer favoravel do ISS, IP sobre a proposta de adjudicagéo constante do relatério preliminar,
a Entidade Promotora devera prosseguir com o respetivo procedimento, devendo o juri elaborar o

relatorio final (ANEXO 22) e enviar 0 mesmo, ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

O o6rgao competente para contratar deve proceder a adjudicacao (ANEXO 23) até ao termo do prazo
de obrigacdo da manutencdo das propostas, aprovar a minuta do contrato, devendo notificar os

concorrentes da decisdo de adjudicacdo (ANEXO 24).

Juntamente com a decisdo de adjudicacdo e do Relatério Final deve o 6rgdo competente para a
deciséo de contratar, notificar o adjudicatario (ANEXO 25) para:
= Aprovar a minuta do contrato (ANEXO 26);

= Apresentar os documentos de habilitacéo;
= Prestar caucao e refor¢o de caucéo, se for o caso;
= Confirmar os compromissos de terceiro, se for o caso.

O érgdo competente deve notificar todos os concorrentes da apresentacédo dos documentos de

habilitacdo pelo adjudicatario (ANEXO 27), ficando os mesmos estarem disponiveis para consulta.

Posteriormente o contrato deve ser publicitado no portal do Contratos Publicos no sitio

www.base.gov.pt, cujo acesso é efetuado com uma palavra-chave facultada pela Imprensa Nacional

Casa da Moeda.

Findo o procedimento a Entidade Promotora deverd remeter para os Servi¢cos Centrais -

Unidade de Apoio a Programas, e-mail: ISS-UAP-PARES@seg-social.pt cépia dos seguintes

elementos:

= Relatorio final;
= Ata da deliberacdo da adjudicacéao;
= Notificacdo da adjudicagéo e respetivos comprovativos de envio por e-mail;

= Documentos de habilitacéo;
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» Notificagdo aos concorrentes da apresentagdo dos documentos de habilitagdo pelo

adjudicatario e respetivos comprovativos de envio por e-mail;
= Contrato celebrado com o empreiteiro;
= Copia do comprovativo da publicitacao no portal dos Contratos Publicos;

= Garantia bancéria relativa a caucéo e reforco de caucéo, se for o caso.

Para efeitos de acompanhamento da empreitada, a Entidade Promotora devera remeter

ainda aos Servicos Centrais - Unidade de Apoio a Programas, e-mail: ISS-UAP-PARES @seq-

social.pt cépia dos seguintes elementos:

= Alvara de licenca de obra;
= Auto de consignacgéo da obra (ANEXO 17)

= Envio mensal dos autos de medicdo (ANEXOS 18A, 18B, 18C e 18D);

= Auto de rececao provisoria da obra (ANEXO 19);

De realcgar que, para a consignacao da obra, deve ter-se em conta o seguinte:

= A nomeacao do Diretor de Fiscalizacdo de Obra (deve ser previamente validada pelo ISS, I.P,

- ver ponto 11.4 do presente Capitulo);

» A nomeacdo do Coordenador de Seguranca e Salde durante a execugéo da obra (deve ser

previamente validada pelo ISS, I.P, ver ponto 11.5 do presente Capitulo);
» A existéncia de alvara de licen¢a de obra;

= O Plano de Seguranca e Saude deve estar aprovado pelo Dono da Obra, acompanhado do

respetivo parecer emitido pelo Coordenador de Seguranca e Salde em Obra;

= A abertura do estaleiro deve ter sido comunicada a Autoridade para as Condi¢cdes do

Trabalho.

11.2.1.3.AJUSTE DIRETO

No caso do procedimento por ajuste direto, a Entidade Promotora fica dispensada da utilizacdo da
plataforma eletrénica, tendo em conta o disposto na parte final do artigo 62.° do CCP, conjugado com
a alinea g) do n°. 1 do artigo 115.°, pelo que o convite a apresentacdo de propostas pode ser feito por

meio de transmissao eletrénica de dados, isto &, o e-mail.
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Nos termos do artigo 95.° do CCP, salvo previsdo expressa no convite, ndo € exigivel a reducdo do

contrato a escrito.

A Entidade Promotora envia a uma entidade, & sua escolha (alinea d) do artigo 19.° e n.° 2 artigo
112.° e seguintes do CCP, o convite (ANEXO 9A) e o caderno de encargos (ANEXO 8), cujas

minutas foram previamente validadas pelo ISS, IP.

Nos trés dias subsequentes a andlise da versao inicial e final da proposta os responsaveis da

Entidade Promotora designados para acompanhar o respetivo procedimento devem proceder a:
= Elaboracdo de uma informacao de adjudicacdo (ANEXO 28);
Nesta fase a Entidade Promotora devera submeter ao ISS, |.P cépia de todo o processado,

para parecer, devendo para o efeito enviar para os Servicos Centrais — Unidade de Apoio a

Programas, e-mail: ISS-UAP-PARES@seg-social.pt, copia dos seguintes elementos:

= Ata da deliberacdo da decisdo de contratar, escolha do tipo de procedimento de formacgéo de

contrato e designacao dos responsaveis que acompanhardo o procedimento;
= Ata da deliberacdo da nomeacédo do gestor de contrato;
= Convite e respetivo comprovativo de envio por e-mail;
= Caderno de encargos;
=  Proposta;
= Informacgé&o de Adjudicacéo;

= Conta Corrente do prestador de servigos, a quem pretendem efetuar a adjudicacdo — cfr. n.° 2

do art. 113.°do CCP.

ApOs parecer favoravel do ISS, IP sobre a proposta de adjudicacdo, a Entidade Promotora devera
prosseguir com o respetivo procedimento, ou seja, 0 6rgdo competente para contratar deve proceder
a adjudicacao (ANEXO 29) até ao termo do prazo de obrigagdo da manutencéo da proposta, aprovar
a minuta do contrato (se expressamente previsto no convite) e notificar o adjudicatario (ANEXO 30)
para:

=  Aprovar a minuta do contrato (se expressamente previsto no convite);

= Apresentar os documentos de habilitagéo;

= Prestar caucao e refor¢o de caucao, se for o caso;

= Confirmar os compromissos de terceiro, se for o caso.
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+9A.doc/06f3c3a5-345b-4ce4-9485-479e43b413a8
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+28.doc/9b63bc27-bbe7-4661-9e90-0e6c2043e7b5
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+29.doc/63c8436b-0c34-49ca-a20d-925edaef4d70
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+30.doc/56204a12-1490-48e8-acab-7c1c956eb839
mailto:ISS-UAP-PARES@seg-social.pt

PARES 2.0 - Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais — 22 Geragdo

MANUAL DE APOIO A EXECUGAO DOS PROJETOS

Posteriormente o contrato deve ser publicitado no portal do Contratos Publicos no sitio

www.base.gov.pt, cujo acesso é efetuado com uma palavra-chave facultada pela Imprensa Nacional

Casa da Moeda.

Findo o procedimento a Entidade Promotora deverd remeter para os Servi¢cos Centrais -

Unidade de Apoio a Programas, e-mail: ISS-UAP-PARES@seg-social.pt, cépia dos seguintes

elementos:

= Ata da deliberacdo da adjudicacéo;

= Notificagcdo da adjudicacéo e respetivo comprovativo de envio por email;

= Documentos de habilitacéo;

= Contrato celebrado com o empreiteiro (se expressamente previsto no convite);
= Copia do comprovativo da publicitacdo no portal dos Contratos Publicos;

= Garantia bancéria relativa a caucao e reforco de caucao, se for o caso.

Para efeitos de acompanhamento da empreitada, a Entidade Promotora devera remeter

ainda aos Servicos Centrais - Unidade de Apoio a Programas, e-mail: 1SS-UAP-PARES@seqg-

social.pt, cépia dos sequintes elementos:
= Alvaréa de licenca de obra;
= Auto de consignacgéo da obra (ANEXO 17)

= Envio mensal dos autos de medicdo (ANEXOS 18A, 18B, 18C e 18D);

= Auto de rececao provisoria da obra (ANEXO 19);
De realgar que, para a consignacao da obra, deve ter-se em conta o seguinte:

= A nomeacao do Diretor de Fiscalizacdo de Obra (deve ser previamente validada pelo ISS, I.P,

- ver ponto 11.4 do presente Capitulo);

* A nomeacdo do Coordenador de Seguranca e Salide durante a execucgédo da obra (deve ser

previamente validada pelo ISS, I.P, ver ponto 11.5 do presente Capitulo);
» A existéncia de alvara de licen¢a de obra;

= O Plano de Seguranca e Saulde deve estar aprovado pelo Dono da Obra, acompanhado do

respetivo parecer emitido pelo Coordenador de Seguranca e Salde em Obra;

= A abertura do estaleiro deve ter sido comunicada a Autoridade para as Condi¢cdes do

Trabalho.
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11.2.2. RUBRICAS DE
- PROJETOS DE ARQUITETURA E DAS ESPECIALIDADES, COORDENAGAO DO PROJETOE
COORDENAGAO DE SEGURANGCA E SAUDE EM FASE DE PROJETO,

- FISCALIZACAO DA OBRA E COORDENACAO DE SEGURANGA E SAUDE DURANTE A EXECUCAO DA
OBRA,

- EQUIPAMENTO MOVEL,

O ¢6rgédo competente da Entidade Promotora deve proceder a deliberacdo da decisdo de contratar
(artigo 36.° do CCP), escolha do tipo de procedimento de formacé&o de contrato (artigo 38.° do CCP) e

designacao do jari (artigo 67.°© do CCP).

Para a celebracdo de contratos de locacdo ou aquisicdo de bens moveis e de aquisicdo de servicos,

pode adotar-se um dos seguintes procedimentos:

v" Concurso publico ou concurso limitado por prévia qualificagdo, com publicacdo de andncio no

Jornal Oficial da Unido Europeia;

v/ Concurso publico ou concurso limitado por prévia qualificagdo, sem publicitagdo de andncio

no Jornal Oficial da Unido Europeia;
v' Consulta prévia;

v' Ajuste direto.

Quando o valor do contrato a celebrar for igual ou superior a € 75.000,00, a Entidade

Promotora deve adotar o procedimento de concurso publico ou de concurso limitado por

prévia qualificacéo (alinea b) do n° 1 do artigo 20.°, artigo 130.° e seguintes do CCP).

Se o valor estimado do contrato for igual ou superior a € 214.000,00 sera obrigatdria a
publicagcdo do anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia (alinea c) do n.° 3 e n.° 5 do

artigo 474.°do CCP).

Quando o valor do contrato a celebrar seja inferior a € 75.000,00, a Entidade Promotora pode

adotar o procedimento de consulta prévia com convite a pelo menos trés entidades, a sua

escolha. (alinea c) do n®1 do artigo 20.° e artigo 112.° e seguintes do CCP).

Quando o valor do contrato a celebrar for inferior a € 20.000,00, a Entidade Promotora pode
escolher o procedimento de ajuste direto (alinea d) do n°® 1 do artigo 20.° e artigo 112.° e
seguintes do CCP).
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Ressalva-se a obrigacdo do estrito cumprimento da regra constante no n.° 2 do artigo 113.°do
CCP de acordo com a qual ndo podem ser convidadas a apresentar propostas, entidades as
guais a entidade adjudicante ja tenha adjudicado, no ano econémico em curso e nos dois anos

econémicos anteriores, na sequéncia de consulta prévia ou ajuste direto adotados nos termos do

disposto nas alineas c) e d) do n°® 1 do artigo 20.° propostas para a celebragdo de contratos cujo

preco contratual acumulado seja igual ou superior aos limites referidos naquelas alineas.

11.2.2.1. CONCURSO PUBLICO OU CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICAGAO
Os procedimentos a adotar deverdo seguir as indicacGes constantes do presente Capitulo, ponto
11.2.1. RUBRICA INFRAESTRUTURAS / 11.2.1.1. CONCURSO PUBLICO OU CONCURSO LIMITADO POR

PREVIA QUALIFICACAO, com as devidas adaptacoes.

A Entidade Promotora devera desenvolver os respetivos procedimentos para cada uma das ribricas

de investimento que a seguir se identificam,

- PROJETOS DE ARQUITETURA E DAS ESPECIALIDADES, COORDENACAO DO PROJETOE
COORDENAGAO DE SEGURANGCA E SAUDE EM FASE DE PROJETO,

- FISCALIZAGCAO DA OBRA E COORDENAGAO DE SEGURANGCA E SAUDE DURANTE A EXECUCAO DA
OBRA,

- EQUIPAMENTO MOVEL,

Quando a entidade promotora enviar o primeiro Pedido de Pagamento relativo as despesas
correspondentes as rubricas anteriormente referidas devem ser remetidas, em anexo, copias

dos respetivos procedimentos para que os mesmos sejam submetidos a parecer do ISS.I.P.

Assim, deverdo ser remetidas cOpias dos seguintes elementos:

= Ata da deliberacdo da decisdo de contratacdo, escolha do procedimento de formacédo de

contrato e a designacéo do juri (ANEXOS 31A, 31B e 31C);

= Ata da deliberacdo da nomeacédo do gestor do contrato (ANEXOS 32A, 32B e 32C);

=  Andncio;

= Programa de Procedimento (ANEXOS 33A, 33B e 33C);

= Caderno de Encargos (ANEXOS 34A, 34B e 34C);

=  Relatério Preliminar (ANEXOS 35A, 35B e 35C);

* NotificagBes em sede de Audiéncia Prévia (ANEXOS 36A, 36B e 36C);
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+31A.doc/7595fe9b-7e37-4157-9a43-c619947d4c80
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+31B.doc/1cb42c96-046c-4753-8c15-4dc8c4e03442
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+31C.doc/2b499d24-e39c-4576-868f-b8087742f70f
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+32A.doc/6f65e472-97ca-447e-92ee-d113c7ef7bcb
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+32C.doc/c20b9aa7-08da-419b-a35d-463202c7c83c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+33A.doc/0d8e1c36-d454-4642-bd9d-103ade99f757
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+33B.doc/dbdcfe45-b43a-4b5d-b82d-15e1ccb9c19c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+33C.doc/8ba2f777-8f82-42f5-af8b-efa6662cd393
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34A.doc/eecd9506-3c0d-40a5-999a-676b109f087e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34B.docx/f5267fcd-87ea-4f9f-a1ec-6da9623e9457
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34C.doc/85e49146-52e4-4270-93e3-2ff9609910f5
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+35A.doc/e60dfc2a-07ec-4b3e-852c-4b054648e3f7
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+35B.doc/d9e584a8-9db5-4db4-a80b-8bf87d031adb
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+35C.doc/9d5c31df-c078-4b9c-845e-34d9db3c9516
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+36A.doc/de2d72a7-6aaf-4f8d-8442-74c467c39520
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+36B.doc/3e3838bb-630a-4701-a6a7-b7012ecbfa99
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+36C.doc/bfd3f1ba-d826-4180-a40b-a28f918f8ed5
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Relatério final (ANEXOS 37A, 37B e 37C);

Ata da deliberacéo da adjudicacéo (ANEXOS 38A, 38B e 38C);

Notificagdo da adjudicacdo aos concorrentes (ANEXOS 39A, 39B e 390C);

Notificagdo da adjudicacdo ao adjudicatario (ANEXOS 40A, 40B e 40C);

Documentos de habilitacao;

Notificagdo aos concorrentes dos documentos de habilitacdo (ANEXOS 41A, 41B e 41C);

Proposta vencedora;
Contrato celebrado com o fornecedor;
Garantia bancéria relativa a caucéo, se aplicavel.

Cépia do fluxo do procedimento desenvolvido na plataforma eletrénica;

11.2.2.2. CONSULTA PREVIA

Os procedimentos a adotar deverdo seguir as indicacdes constantes do presente Capitulo, ponto

11.2.1. RUBRICA INFRAESTRUTURAS / 11.2.1.2. CONSULTA PREVIA, com as devidas adaptacoes.

A Entidade Promotora devera desenvolver os respetivos procedimentos para cada uma das rabricas

de investimento que a seguir se identificam,

- PROJETOS DE ARQUITETURA E DAS ESPECIALIDADES, COORDENAGAO DO PROJETOE
COORDENAGCAO DE SEGURANGCA E SAUDE EM FASE DE PROJETO,

- FISCALIZACAO DA OBRA E COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE DURANTE A EXECUCAO DA

OBRA,

- EQUIPAMENTO MOVEL,

Quando a entidade promotora enviar o primeiro Pedido de Pagamento relativo as despesas

correspondentes as rubricas anteriormente referidas devem ser remetidas, em anexo, copias

dos respetivos procedimentos para que os mesmos sejam submetidos a parecer do ISS.I.P.

Assim, deverao ser remetidas cépias dos seguintes elementos:

Ata da deliberacdo da decisdo de contratacdo, escolha do procedimento de formacédo de

contrato e a designacao do juri (ANEXOS 42A, 42B e 42C);

Ata da deliberacdo da nomeacéo do gestor do contrato (ANEXOS 43A, 43B e 43C);

Convites e respetivos comprovativos por email (ANEXOS 44A, 44B e 44C);
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+37A.doc/22117075-30be-4bb3-8b90-354704c51a19
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+37B.doc/9c7f0f4c-2a2b-4ea6-b29a-234ef9723bfa
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+37C.doc/74ecec3b-c6ed-4de3-aedc-04e220adb85d
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+38A.doc/501702f7-8158-4574-84ee-f8474318da54
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+38B.doc/f6874bbd-abba-4adf-af37-61ff880469bf
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+38C.doc/6e23cbeb-3b35-4d6e-b58c-184a60690295
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+39A.doc/6f64e428-d254-4e66-9a29-1ab035d0a1e6
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+39B.doc/172851aa-10ac-4f0a-9a80-b603a8c8d019
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+39C.doc/47606933-44a8-4d5d-ad6b-372b217d9836
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+40A.doc/4a5cb184-fafe-4236-81ad-4afeb8d6ce6b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+40B.doc/7c70d38a-483c-4095-80b2-1b6510f8e8b8
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+40C.doc/a1685768-70cb-4d3b-b4e4-5c2cdd9b5e9c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+41A.doc/2a21e74f-7664-4994-8ca5-05d358fcf050
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+41B.doc/96bf2bad-a0ba-40bd-97ca-2a637b1a2428
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+41C.doc/86d11a53-5996-4c43-9c76-4d94fbe1344b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+42A.doc/863f7fe2-dc91-4e1d-a605-4319cb84db8e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+42B.doc/edf01e5a-8d79-4dde-b27c-d82f4e355420
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+42C.doc/c3b282fd-0d66-4f67-910a-4498ed7f1ebb
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43A.doc/9cea7003-e9ab-4b70-9a94-24acefb207ff
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43B.doc/c3048451-c0bb-4557-9616-c2b44c2a389e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43C.doc/61943735-f069-4d09-94d7-97a8c8c28d2b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+44A.doc/5e5854ca-0ef5-4574-a822-b0e2837dcf94
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+44B.doc/9b3165ff-3540-4df6-81b3-7502279561b3
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43C.doc/61943735-f069-4d09-94d7-97a8c8c28d2b
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Caderno de Encargos (ANEXOS 34A, 34B e 34C);

= Relatério Preliminar (ANEXOS 45A, 45B e 45C);

»= Notificagbes em sede de Audiéncia Prévia e respetivos comprovativos por email (ANEXOS

46A, 46B e 46C);

= Relatério final (ANEXOS 47A, 47B e 47C);

= Ata da deliberacdo da adjudicacdo (ANEXOS 48A, 48B e 480C);

= Notificacdo da adjudicacdo aos concorrentes e respetivos comprovativos por email (ANEXOS

49A, 49B e 49C);

= Notificacdo da adjudicacdo ao adjudicatario e respetivo comprovativo por email (ANEXOS
50A, 50B e 50C);

= Documentos de habilitacéo;

= Notificagdo aos concorrentes dos documentos de habilitacdo e respetivos comprovativos por

email (ANEXOS 51A, 51B e 51C);

*  Proposta vencedora;

=  Contrato celebrado com o fornecedor (ANEXOS 52A, 52B e 52C);

» Garantia bancaria relativa a caucgéao e reforgo de caugéo, se for o caso.
= Copia do comprovativo da publicitacdo no portal dos Contratos Publicos;

= Conta Corrente do prestador de servi¢os, a quem pretendem efetuar a adjudicagéo — cfr. n.° 2

do art. 113.°do CCP.

11.2.2.3. AJUSTE DIRETO

Os procedimentos a adotar deverdo seguir as indicacdes constantes do presente Capitulo, ponto

11.2.1. RUBRICA INFRAESTRUTURAS / 11.2.1.3. AJUSTE DIRETO, com as devidas adaptacdes.

A Entidade Promotora devera desenvolver os respetivos procedimentos para cada uma das ribricas
de investimento que a seguir se identificam,

- PROJETOS DE ARQUITETURA E DAS ESPECIALIDADES, COORDENAGCAO DO PROJETOE
COORDENAGAO DE SEGURANGCA E SAUDE EM FASE DE PROJETO,

- FISCALIZAGAO DA OBRA E COORDENAGAO DE SEGURANGCA E SAUDE DURANTE A EXECUCAO DA
OBRA,

- EQUIPAMENTO MOVEL,
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34A.doc/eecd9506-3c0d-40a5-999a-676b109f087e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34B.docx/f5267fcd-87ea-4f9f-a1ec-6da9623e9457
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34C.doc/85e49146-52e4-4270-93e3-2ff9609910f5
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+45B.doc/4539fd64-57ab-4aa9-828d-acb3d1621fd2
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Quando a entidade promotora enviar o primeiro Pedido de Pagamento relativo as despesas
correspondentes as rubricas anteriormente referidas devem ser remetidas, em anexo, copias

dos respetivos procedimentos para gue os mesmos sejam submetidos a parecer do ISS.I.P.

Assim, deverdo ser remetidas cOpias dos seguintes elementos:

= Ata da deliberacdo da decisdo de contratar, escolha do tipo de procedimento de formacé&o de
contrato e designacgdo dos responsaveis que acompanharéo o procedimento (ANEXOS 53A,

53B e 53C);

= Ata da deliberacdo da nomeacéo do gestor de contrato (ANEXOS 54A, 54B e 54C);

= Convite e respetivo comprovativo de envio por e-mail (ANEXOS 55A, 55B e 55C);

= Caderno de encargos (ANEXOS 34A, 34B e 340C);

= Informacgéo de Adjudicagdo (ANEXOS 56A, 56B e 56C);

= Ata da deliberacdo da adjudicacdo (ANEXOS 57A, 57B e 57C);

* Notificagdo da adjudicacdo ao adjudicatario e respetivo comprovativo por email (ANEXOS

58A, 58B e 58C);

= Documentos de habilitag&o;
» Proposta vencedora;

= Contrato celebrado com o fornecedor (se expressamente previsto no convite) (ANEXOS 52A,
52B e 52C);

= Garantia bancéria relativa a caucao e reforco de caucao, se for o caso.

= Cépia do comprovativo da publicitacdo no portal dos Contratos Publicos;

= Conta Corrente do prestador de servigos, a quem pretendem efetuar a adjudicacéo — cfr. n.° 2

do art. 113.° do CCP.

11.2.3. AJUSTE DIRETO SIMPLIFICADO

O ajuste direto no regime simplificado pode ser adotado para a formacéo de contratos para:

i. Aquisicdo ou locacdo de bens méveis ou de aquisi¢cao de servi¢os, cujo preco contratual

nao seja superior a € 5.000,00 ou
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ii. Empreitadas de obras publicas, cujo prego contratual ndo seja superior a € 10.000,00.

De acordo com o artigo 128.° do CCP, trata-se de um procedimento de ajuste direto que dispensa
quaisquer formalidades procedimentais, consumando-se quando o 6rgao competente para a decisao
de contratar aprova a fatura ou documento equivalente apresentada pela entidade convidada,

comprovativa da aquisico.

A Entidade Promotora/adjudicante convida, através de e-mail, uma entidade para apresentacéo de

or¢camento para os bens/servigos identificados.

Este procedimento adjudicatério estéd dispensado da celebragéo escrita de contrato e da publicitagdo
no portal da Internet dedicado aos contratos publicos, conforme disposto no n.° 3 do artigo 128.° do

CCP.

No entanto, a informacéo relativa aos ajustes diretos simplificados deve ser comunicada de forma
agregada, por entidade, com periodicidade trimestral, nos termos do artigo 5.° da Portaria n.°
57/2018, de 26 de fevereiro, alterada pela Portaria n.° 284/2019, de 2 de setembro, ao Portal dos

Contratos Publicos (Portal BASE).

Os contratos celebrados na sequéncia do regime simplificado ndo poderé&o ter duracdo superior a um
ano a contar da data da decisdo de adjudicacdo, ndo podem ser prorrogados, nem o preco contratual

pode ser objeto de qualquer revisdo, conforme disposto no artigo 129.° do CCP.

Aquando do envio do primeiro Pedido de Pagamento deverdo ser remetidos os seguintes

documentos:

= Ata da deliberacdo de adjudicacdo ou copia da fatura onde consta aposta a referida decisao

de adjudicacao.

11.3. COORDENADOR DE PROJETOS
Para efeitos de escolha da respetiva entidade, a Entidade Promotora deve observar as qualificacdes

profissionais especificas do coordenador de projetos definido no modelo (ANEXO 59).

11.4. FISCALIZACAO DA OBRA
Para efeitos de escolha da respetiva entidade, a Entidade Promotora deve observar as qualificages

profissionais especificas do diretor de fiscalizacao de obra definido no modelo (ANEXO 60).
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Para efeitos de andlise e validacdo do diretor de fiscalizacdo de obra, a Entidade Promotora deve

enviar ao ISS, IP os seguintes documentos:

» Declaragdo emitida pelo técnico responsavel em como ira exercer as respetivas fungdes, nos

termos previstos na legislagéo em vigor
» Equipa técnica a afetar e respetiva carga horéria de cada um dos elementos
= Descricdo da metodologia de trabalho a utilizar para o exercicio das funcées
ApoOs andlise destes elementos, o ISS, I.P. deve notificar a Entidade Promotora da validacéo da
entidade responséavel pela Fiscalizagcao da Obra.
11.5. COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE DURANTE A EXECUCAO DA OBRA
Relativamente ao Coordenador de Seguran¢a e Saude durante a execucao da Obra, e para efeitos

andlise e validagdo, a Entidade Promotora deve enviar ao ISS, IP os seguintes documentos:

= Documento comprovativo das habilitagcdes do técnico;
» Declaracéo de aceitacao subscrita pelo técnico;

= Documento do dono de obra, em que nomeia o Coordenador de Seguranca e Saude durante

a execucao da Obra;

Apos andlise destes elementos, o ISS, I.P. deve notificar a Entidade Promotora da validagdo da

entidade responsavel pela Coordenacéo de Seguranca e Saulde durante a execugéo da Obra.

11.6. ELEGIBILIDADE DO EQUIPAMENTO MOVEL
A Entidade Promotora, previamente ao inicio do procedimento para a aquisicdo do equipamento
movel, deve considerar a lista do equipamento moével que o ISS, IP considera elegivel para a

resposta social Creche (ANEXO 61).

Caso a entidade, queira adquirir equipamento diferente do que consta nas listagens referidas no
paragrafo anterior, deve enviar aos Servigos Centrais — Unidade de Apoio a Programas informacao
detalhada relativamente ao equipamento a adquirir, para que este proceda a uma avaliagdo em
termos de elegibilidade e de cumprimento das condi¢des técnicas exigiveis e emita uma resposta

sobre a elegibilidade do mesmo.
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12. PAGAMENTOS A ENTIDADE PROMOTORA

Os pedidos de pagamento a apresentar pela entidade promotora ao ISS, I. P., e-mail: ISS-

UAP-PARES@seg-social.pt, devem ter, regra geral, uma periodicidade mensal.

Os pagamentos, a entidade promotora, do financiamento publico relativo a despesas realizadas séo
efetuados mediante apresentagcdo ao ISS, I. P., do pedido de pagamento (ANEXO 62) e da listagem
das despesas realizadas (ANEXO 63)., por rubrica, na qual constem nimero de conta e langcamento
na contabilidade geral, a descricdo das despesas, o0 tipo de documento, o nimero do documento, o
valor do documento, o valor imputado ao projeto, a data de emisséo, a identificacdo do fornecedor e o

seu namero de identificacao fiscal.

Sempre que tal se mostre necessario pode o ISS, I. P., solicitar a entrega de documentos,
incluindo comprovativos de quitacdo, designadamente fotocOpia de cheque e de extrato

bancério comprovativo do seu desconto;

No prazo maximo de 22 dias Uteis, contados a partir da data do pagamento do
financiamento puablico, a entidade devera apresentar no ISS, |.P. e-mail: 1SS-UAP-

PARES@seg-social.pt, os documentos comprovativos de pagamento da despesa financiada

sob pena de suspenséo do financiamento publico dos pedidos de pagamento posteriores;

Os pedidos de pagamentos formalizados pela entidade promotora e relativos a despesas

elegiveis da rubrica de infraestruturas — obras de construcdo, ampliacdo, remodelacdo ou

reabilitacdo, devem ter em anexo as cépias dos Autos de Medicdo de trabalhos realizados

(ANEXOS 18A, 18B, 18C e 18D):;

A emissdo da primeira ordem de pagamento relativa a componente de investimento

infraestrutura — obras de construcdo, ampliacdo, remodelacdo ou reabilitacdo, depende da

entrega, por parte da entidade promotora, do alvara de licenca de construcéo.
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Os pedidos de pagamentos formalizados pela entidade promotora e relativos a

despesas elegiveis da rubrica de infraestruturas — agquisicdo de edificio ou fracdao,

devem ter em anexo coépia da escritura publica e respetiva certiddo do registo predial
ou, em alternativa, mediante apresentacdao do contrato-promessa de compra e venda e

de garantia bancéaria no montante correspondente ao financiamento publico.

A emissdo da primeira ordem de pagamento relativa a componente de investimento

infraestrutura — aquisicdo de edificio ou fracdo, depende da entrega, por parte da

entidade promotora, da aprovacdo municipal do projeto.

Posteriormente a entidade promotora devera apresentar a fotocOpia da escritura publica

e respetiva certiddo do registo predial no prazo maximo de 30 dias Uteis, findo o qual

sdo acionadas as respetivas garantias pelos servicos competentes do ISS, I. P

O penultimo pedido de pagamento ndo deve exceder 95 % da componente de financiamento
publico. Caso néo se verifique essa relacdo, o ISS, I. P., notifica a entidade no sentido do
desdobramento do pedido, de forma a pagar-se o montante até perfazer 95 % da

componente de financiamento publico.

13. REGRAS APLICAVEIS A INFORMACAO E PUBLICIDADE

De acordo com o estipulado na alinea o) da clausula 62 do contrato de comparticipacéo financeira, no
ambito do PARES 2.0, as Entidades Promotoras devem informar e publicitar o financiamento publico

nos termos seguintes:
= Devem ser aplicados, em simultaneo, os logétipos seguintes em todas as iniciativas/produtos
de informacéo:
v' Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
v/ Seguranca Social
v Instituto da Seguranca Social, |.P.

v" PARES 2.0
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Devem ser utilizados os instrumentos de informacéo e publicidade seguintes:

v Placa a ser colocada na obra financiada (1,50 mt altura x 1,00 mt largura) (ANEXO 64);
v Placa a ser colocada no edificio financiado (0,30 mt altura x 0,40 mt largura) (ANEXO 65);
v' Placa a ser colocada na sala com equipamento financiado (0,28 mt altura x 0,20 mt

largura) (ANEXO 66);

As restantes iniciativas/produtos de informacdo e publicidade elaborados no ambito do
PARES 2.0 também sé&o obrigatoriamente objeto destas medidas, nomeadamente:
v Cartazes;

v" Folhetos, brochuras, estudos, publicacdes, paginas WEB, CD-Rom’s, videos e outro

material informativo e de divulgagéo;
v Divulgagdo nos meios de comunicagdo social e andncios publicitarios;

v' Documentagado, material de conferéncias, feiras, seminarios e outros.

14. REPROGRAMACAO DE PROJETOS

A reprogramacdo de projetos deve ser encarada como uma situacdo de excecdo e carece de

aprovacao por parte do conselho diretivo do ISS, I. P.

Consoante o tipo de alteracdo em causa, a proposta de reprogramacao de um projeto financiado pelo

PARES 2.0 deve obedecer as condi¢des seguintes:

Reprogramacdo de natureza temporal — alteracdo do prazo de execucdo para a
concretizacdo do projeto, previsto no contrato de comparticipacédo financeira. Pode implicar

mudanca de ano civil, mas sem alteracdo da componente fisica ou financeira.

Para o efeito, a entidade promotora do projeto deve remeter ao ISS, I. P., para aprovagéo, os

novos prazos de realizacdo do projeto acompanhados do cronograma financeiro do projeto e

respetiva justificacao da alteragéo.

Reprogramacédo de natureza fisica — introducéo e ou substituicdo de componentes fisicas,

relativamente a candidatura aprovada, desde que indispensaveis a execucao do projeto, mas
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sem alteracdo do montante do financiamento publico e sem substituicdo do objeto de

candidatura.

Para o efeito, a entidade promotora do projeto deve remeter ao ISS, |I. P., para aprovacéo,

informacgao que fundamente a ligacdo entre as componentes fisica e ou funcionais propostas e as

componentes e objetivos previstos na candidatura aprovada.

Qualquer alteracdo ao Contrato de Comparticipacdo Financeira tera que ser reduzida a escrito,

assinada por ambas as partes e constituira uma adenda ao mesmo

15. CONCLUSAO DO PROJETO

O projeto esta concluido, do ponto de vista fisico e financeiro, quando a despesa relativa as

componentes de investimento esta totalmente executada e devidamente justificada e os elementos

exigidos a entidade promotora, em sede de encerramento do projeto, entregues no ISS, I.P.

Sem prejuizo do cumprimento das demais obrigacfes previstas no Regulamento do PARES 2.0, a

concluséo do projeto origina a apresentacédo, por parte da entidade promotora, ao ISS, I. P., no prazo

de 45 dias Uteis apds a conclusdo do projeto contratualizado (data em que a despesa relativa as

componentes de investimento esta totalmente executada), dos seguintes elementos:

Pedido de pagamento final de financiamento publico;

Auto de rececdo proviséria da obra ou documento equivalente para outro tipo de

fornecimentos;

Conta final da empreitada nos termos do disposto no CCP;

Licenca ou autorizacdo de utilizacdo, emitida pela respetiva camara municipal, quando

aplicavel;

Certiddo de teor matricial do imével devidamente atualizada;

Certidao de teor predial do imével devidamente atualizada ou, em alternativa, codigo de

certiddo permanente para consulta;

Relatério de encerramento (ANEXO 67) composto, designadamente, pelos seguintes

elementos:

v" Todo o historial do desenvolvimento do projeto e respetivo faseamento da execucao;
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v' Os desvios de desempenho face aos objetivos de desenvolvimento previstos na

candidatura aprovada,

v" A descricdo exaustiva de todas as componentes de investimento e respetiva quantificagdo,

em termos fisicos e financeiros, designadamente equipamento moével adquirido.

Os documentos sdo submetidos a uma analise técnica, por parte dos servicos competentes do ISS,
I.P., tomando por base o contrato de comparticipacdo financeira, adendas ao mesmo e o0s
documentos que testemunhem a evolucdo da execucdo, com vista a formulacdo de proposta de

encerramento do projeto.

Em situagdes excecionais e devidamente justificadas, o prazo para entrega dos documentos
necessarios ao encerramento do projeto pode ser prorrogado, por periodo a definir,

mediante pedido da instituicéo e decisdo do conselho diretivo do ISS, I. P.

O encerramento do projeto é decidido pelo conselho diretivo do ISS, I. P.

O pagamento a entidade promotora, do pedido de pagamento final do financiamento publico, é

efetuado apés a decisdo de encerramento do projeto.

16. DEVERES DA ENTIDADE PROMOTORA

De acordo com o previsto no n.° 31 do Regulamento do Programa, aprovado pela Portaria n°
290/2019, de 5 de setembro (ANEXO 1) alterado pela Declaragéo de Retificacdo n.° 53/2019, de 18

de outubro (ANEXO 2) as Entidades Promotoras devem:

= Realizar o projeto de investimento nos termos previstos no contrato de comparticipagédo

financeira;
= Manter a situacéo regularizada perante a seguranca social e a administracao fiscal,
= Dispor de contabilidade organizada;

» Contabilizar o subsidio para investimento, a transferéncia anual da quota-parte do subsidio
para proveito do exercicio, bem como o recebimento do financiamento publico, de acordo

com a legislagdo em vigor;

= Respeitar os principios e conceitos contabilisticos, critérios de valorimetria e método de

custeio, de acordo com a legislacdo em vigor;
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» Indicar uma conta bancaria, cujo titular seja a entidade promotora, por onde sé&o

movimentados todos os recebimentos e pagamentos respeitantes a execucdo do projeto

financiado pelo PARES 2.0;

= Organizar o arquivo de documentos originais de forma a garantir 0 acesso imediato aos

documentos de suporte dos langamentos;

= Apresentar os pedidos de pagamento e restantes documentos nos termos previstos no

Regulamento do PARES 2.0;
» Manter atualizada a contabilidade especifica do projeto;

= Cumprir as normas reguladoras das condi¢Bes de instalacdo e funcionamento das respostas

sociais;
»  Cumprir a legislacé@o que regula a realizacdo de despesas publicas;

» Documentar a realizagdo do projeto de investimento apoiado pelo PARES 2.0, através da
organizacdo de dossiers do projeto constituidos pela documentacéo técnica e contabilistica,

nos termos definidos no presente Manual;

= Garantir que os dossiers referidos no nimero anterior estdo organizados e disponiveis, para
efeitos de controlo, até cinco anos apds o encerramento do projeto e em local facilmente
identificavel, sem prejuizo de outras disposi¢cGes relativas ao periodo de conservacao dos

documentos;

= Fornecer todos os elementos, designadamente contabilisticos, que forem solicitados pelo ISS,

I. P., para efeitos de fiscalizagcdo, acompanhamento, controlo e avaliagdo do projeto;

= Informar e publicitar o financiamento publico, no &mbito do PARES 2.0, nos termos definidos

no presente Manual;

= Elaborar e remeter ao ISS, I. P., os elementos os elementos previstos em sede de

encerramento nos termos previstos no Regulamento do PARES 2.0;

= N&o dar de exploracdo ou utilizar para outro fim, locar, alienar ou, por qualquer modo, onerar,
no todo ou em parte, sem consentimento prévio do Primeiro Outorgante, as infraestruturas
objeto de financiamento publico e os bens de equipamento adquiridos para realizacdo do

projeto pelo prazo minimo de 20 anos;

= O projeto de investimento financiado, no &mbito do PARES 2.0, ndo pode ser candidato a

outro financiamento, comunitario ou nacional, para as mesmas despesas.
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17. ORGANIZACAO DO DOSSIER DO PROJETO

De acordo com o protocolo celebrado a Entidade Promotora é obrigada a documentar a realizacéo do

projeto de investimento através da organizacdo do dossier do projeto, cuja constituicdo indicativa a

seguir se refere:

A. CANDIDATURA

Formuléario de Candidatura;

Estudo Prévio ou elementos de fase posterior do projeto de arquitetura instruido com

pecas escritas e desenhadas;

Informacéo prévia da autarquia sobre viabilidade de construcéo;

Documentos comprovativos da titularidade da posse ou da propriedade do terreno ou do

edificio ou frag&o a intervencionar;

Outros documentos anexos a candidatura apresentada;

Notifica¢des do ISS, I.P. (documentos em falta e/ou reformulag&o do projeto técnico)

Elementos remetidos em resposta as notificacdes do ISS, I.P.

B. DECISAO DE APROVACAO

Notificacdo relativa & decisdo de aprovacdo e para verificagdo das condicbes para

celebragdo do contrato de comparticipacao financeira;

Copia dos elementos/documentos remetidos em resposta & notificagéo para verificagéo
das condicdes para celebragcdo do contrato de comparticipagdo financeira,

designadamente:

v" Documentos comprovativos da capacidade financeira da entidade promotora para

suportar o financiamento privado;

v' Informacdo relativa a infraestruturas e trabalhos a realizar, em suporte digital, em
conformidade com todos os elementos entregues pela entidade promotora em sede
de candidatura, e, se for o caso, com a observancia das alteracBes propostas no

parecer do ISS, |.P. que recaiu sobre o projeto técnico;
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Calendario final de realizac&o do projeto de investimento;

Documentos comprovativos de que a entidade tem a sua situacdo regularizada

perante a administracao fiscal;

Certidao de Registo Predial atualizada em nome do comodante tratando-se de contrato de
comodato ou Certiddo de Registo Predial atualizada nos casos de escritura de concessao de

direito de superficie ou de escritura de aquisi¢ao;

=  Correspondéncia/esclarecimentos;

=  Contrato de Comparticipacdo Financeira;

C. EXECUCAO

C.1. Escritura publica e respetiva certiddo do registo predial no caso de financiamento

publico aprovado para a aquisicao de edificio ou fracdo

C.2. Projeto

de execucéao

= Arquitetura;

= Estruturas;

=  Estudo geolégico ou geotécnico;

= |nstalacdes, equipamentos e sistemas de aguas e esgotos;

= InstalagBes, equipamentos e sistemas de aquecimento, ventilag&o e ar condicionado;

» Instalagdes, equipamentos e sistemas de gas;

» Instalagdes, equipamentos e sistemas elétricos;

» Instalac¢bes, equipamentos e sistemas de comunicacgoes;

» InstalagBes eletromecéanicas, equipamentos e sistemas de transportes de pessoas e

cargas;

=  Sistemas de seguranca integrada;

=  Estudo do comportamento térmico do edificio;
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] Condicionamento acustico;

=  Sistemas de gestdo técnica centralizada;

= Arranjos exteriores;

=  Plano de seguranca e saude da obra;

= Medi¢bes e mapas de quantidade de trabalhos;

= Orcamento baseado nas quantidades e qualidades de trabalho constantes das

medicdes;

=  CondigOes técnicas, gerais e especiais;

= Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a deciséo de

escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagéo do juri;

= Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeagé&o do gestor do contrato;

*  Minuta do Programa de Procedimento (Concurso Publico);

=  Minuta do Convite (Consulta Prévia / Ajuste Direto);

*  Minuta do Caderno de Encargos;

= Decisdo de aprovacdo do ISS, I.P. relativamente ao projeto de execucdo e minutas do

procedimento adjudicatério da empreitada;

C.3. Processo de adjudicacdo de empreitada de construcao civil

C.3.1. Concurso Publico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacao

] Anuncio;

=  Programa de procedimento;

=  Caderno de Encargos;

*  Propostas apresentadas;

] Relatério Preliminar;
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=  Eventuais observacdes/reclamacbes;

] Relatério Final;

=  Ata da deliberacdo da adjudicacéo;

=  Documentos de habilitacdo do empreiteiro;

=  Contrato administrativo de empreitada;

=  Garantia bancaria relativa a caucao e reforco de caucédo (se aplicavel);

=  Copia do fluxo do procedimento na plataforma eletrénica;

= Decisdes de aprovacdo do ISS, I.P. relativamente a fase até & audiéncia prévia e

conclusdo do procedimento adjudicatério da empreitada;

C.3.2. Consulta Prévia

= Convites e respetivos comprovativos de envio;

=  Caderno de Encargos;

*  Propostas apresentadas;

] Relatorio Preliminar;

=  Copia das notificacdes, em sede de audiéncia prévia e respetivos comprovativos de

envio;

=  Eventuais observacdes/reclamacoes;

] Relatério Final;

» Ata da deliberacdo da adjudicacao;

=  Copia das notificacdes relativas a adjudicacéo e respetivos comprovativos de envio;

=  Documentos de habilitacdo do empreiteiro;

=  Contrato administrativo de empreitada;

»  Garantia bancaria relativa a caucgao e reforco de caucao (se aplicavel);
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Cépia do comprovativo da publicacdo no portal dos contratos publicos;

Conta Corrente do prestador de servicos, a quem foi adjudicada a empreitada, relativa
aos dois anos econdmicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada

um dos montantes faturados);

Decisdes de aprovacdo do ISS, |.P. relativamente a fase até & audiéncia prévia e

conclusédo do procedimento adjudicatério da empreitada;

C.3.3. Ajuste Direto

C.A4.

Convite e respetivo comprovativo de envio;

Caderno de Encargos;

Proposta apresentada;

Informacéo de adjudicacéo;

Ata da deliberagéo da adjudicacéo;

Cépia da natificacéo relativa & adjudicagéo e respetivo comprovativo de envio;

Documentos de habilitacdo do empreiteiro;

Contrato celebrado com o empreiteiro (se expressamente previsto no convite);

Garantia bancaria relativa a caucéo e refor¢o de caucéo (se aplicavel);

Cépia do comprovativo da publicagcao no portal dos contratos publicos;

Conta Corrente do prestador de servicos, a quem foi adjudicada a empreitada, relativa
aos dois anos econémicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada

um dos montantes faturados);

Decisbes de aprovacdo do ISS, I.P. relativamente a fase até a audiéncia prévia e

conclusédo do procedimento adjudicatério da empreitada;

Execucdo da empreitada

Alvara de licenca de obra (se aplicavel);
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=  Comunicac¢do a Autoridade para as Condi¢des do Trabalho da abertura do estaleiro;

=  Auto de Consignacao;

= Autos de Medi¢cédo devidamente visados pela fiscaliza¢&do, dono de obra e empreiteiro;

=  Trabalhos a mais (se aplicavel);

»  Erros e omissoes (se aplicavel);

= Revisao de precos (se aplicavel);

=  Auto de rececao provisoéria,;

=  Conta final da empreitada.

= Licenca de Utilizacdo Municipal

C.4.1. Diretor de Fiscalizacdo de Obra

= Nomeacao pelo dono de obra do Diretor de Fiscalizagdo de Obra

- Declaracdo emitida pelo técnico responsavel em como ira exercer as respetivas

funcgBes, nos termos previstos na legislacdo em vigor

- Equipa técnica a afetar e respetiva carga horaria de cada um dos elementos

- Descricao da metodologia de trabalho a utilizar para o exercicio das fun¢des

= Deciséo de aprovacéo do ISS, I.P. relativamente ao Diretor de Fiscalizagio de Obra;

C.4.2. Coordenador de Seguranca e Saude em Obra

» Nomeacéo pelo dono de obra do Coordenador de Seguranga e Saude em Obra;

»  Plano de Seguranga e Saude em Obra;

= Aprovacdo pelo dono da obra, do Plano de Seguranca e Saude, acompanhado do

respetivo parecer emitido pelo Coordenador de Seguranca e Saude em Obra;

= Decisdo de aprovacgdo do ISS, I.P. relativamente ao Coordenador de Seguranca e Saude

em Obra;
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C.5. Processo de adjudicacédo para a aquisicdo da prestacdo de servigos para a elaboracao
dos projetos de arquitetura e das especialidades, coordenacdo do projeto e

coordenacdo de seguranca e salide em fase de projeto

C.5.1. Concurso Publico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo

Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a decisdo de

escolha do tipo de procedimento de formacé&o de contrato e a designacao do juri;

= Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacgéo do gestor do contrato;

=  Andncio;

=  Programa de Procedimentos;

=  Caderno de Encargos;

=  Propostas apresentadas;

] Relatorio Preliminar;

»  Eventuais observacdes/reclamacoes;

] Relatorio Final;

=  Ata da deliberacdo da adjudicagéo;

=  Documentos de habilitacdo do prestador de servi¢os;

=  Contrato celebrado com o prestador de servicos;

»  Garantia bancaria relativa a caugao (se aplicavel);

=  Copia do fluxo do procedimento na plataforma eletrénica;

» Decisdo de aprovacgdo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a
aquisicdo da prestacdo de servicos para a elaboracdo dos projetos de arquitetura e das
especialidades, coordenacdo do projeto e coordenacdo de seguranca e salude em fase

de projeto;

C.5.2. Consulta Prévia
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= Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de contratar, a deciséo de

escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designacéo do juri;

= Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacgéo do gestor do contrato;

= Convites e respetivos comprovativos de envio;

=  Caderno de Encargos;

*  Propostas apresentadas;

] Relatorio Preliminar;

= Copia das notificacdes, em sede de audiéncia prévia e respetivos comprovativos de

envio;

=  Eventuais observacdes/reclamacoes;

] Relatério Final;

=  Ata da deliberacdo da adjudicacéo;

=  Copia das notificacdes relativas a adjudicacéo e respetivos comprovativos de envio;

»  Documentos de habilitacdo do prestador de servigos;

=  Contrato celebrado com o prestador de servicos;

»  Garantia bancaria relativa a caucao (se aplicavel);

=  Copia do comprovativo da publicacéo no portal dos contratos publicos;

=  Conta Corrente do prestador de servi¢cos, a quem foi efetuada a adjudicacéo, relativa aos
dois anos econdmicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada um

dos montantes faturados);

= Decisdo de aprovacao do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a
aquisicdo da prestacao de servigos para a elaboracdo dos projetos de arquitetura e das
especialidades, coordenacgéo do projeto e coordenacdo de seguranca e salde em fase

de projeto;
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C.5.3. Ajuste Direto

= Ata da deliberagcdo da decisdo de contratar, escolha do tipo de procedimento de
formagdo de contrato e designacdo dos responsaveis que acompanhardo o

procedimento;

= Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeagé&o do gestor do contrato;

=  Convite e respetivo comprovativo de envio;

=  Caderno de Encargos;

*  Proposta apresentada;

= Informacgé&o de adjudicacao;

=  Ata da deliberacdo da adjudicacéo;

»  Copia da notificacéo relativa a adjudicacao e respetivo comprovativo de envio;

=  Documentos de habilitacdo do prestador de servicos;

=  Contrato celebrado com o prestador de servicos (se expressamente previsto no convite);

»  Garantia bancaria relativa a caucéo (se aplicavel);

=  Copia do comprovativo da publicacdo no portal dos contratos publicos;

= Conta Corrente do prestador de servi¢os, a quem foi efetuada a adjudicacao, relativa aos
dois anos econdmicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada um

dos montantes faturados);

» Decisdo de aprovagédo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a
aquisic@o da prestacao de servigos para a elaboracéo dos projetos de arquitetura e das
especialidades, coordenacdo do projeto e coordenacdo de seguranca e saude em fase

de projeto;

C.5.4. Ajuste Direto Simplificado

= Ata da deliberagdo da adjudicacédo ou fatura onde consta aposta a referida deciséo de

adjudicacéo.
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Comprovativo de envio do email a comunicar o ajuste direto simplificado ao Portal dos

Contratos Publicos (Portal BASE).

Decisdo de aprovagdo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatorio para a
aquisicdo da prestacdo de servigos para a elaboracédo dos projetos de arquitetura e das
especialidades, coordenac¢éo do projeto e coordenacédo de seguranga e saude em fase

de projeto;

C.6. Processo de adjudicacéo para a aquisicdo da prestacao de servicos para a fiscalizacao

da obra e coordenacédo de seguranca e saude durante a execucdo da obra

C.6.1. Concurso Publico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo

Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a decisdo de

escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagéo do juri;

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacéo do gestor do contrato;

Anuncio;

Programa de Procedimentos;

Caderno de Encargos;

Propostas apresentadas;

Relatorio Preliminar;

Eventuais observaces/reclamacdes;

Relatorio Final;

Ata da deliberagéo da adjudicacéo;

Documentos de habilitagdo do prestador de servigos;

Contrato celebrado com o prestador de servicos;

Garantia bancaria relativa a caucéo (se aplicavel);

Copia do fluxo do procedimento na plataforma eletrénica;
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» Decisdo de aprovagdo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a
aquisicdo da prestacdo de servicos para a prestacdo de servicos para a fiscalizacdo da

obra e coordenacao de seguranca e salde durante a execu¢éo da obra

C.6.2. Consulta Prévia

Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a decisdo de

escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagéo do juri;

= Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeagé&o do gestor do contrato;

=  Convites e respetivos comprovativos de envio;

=  Caderno de Encargos;

*  Propostas apresentadas;

] Relatorio Preliminar;

» Copia das notificagbes, em sede de audiéncia prévia e respetivos comprovativos de

envio;

=  Eventuais observac¢des/reclamacg0es;

] Relatorio Final;

=  Ata da deliberacdo da adjudicacéo;

=  Copia das notificacdes relativas a adjudicacéo e respetivos comprovativos de envio;

=  Documentos de habilitacdo do prestador de servicos;

=  Contrato celebrado com o prestador de servicos;

»  Garantia bancaria relativa a caucéo (se aplicavel);

=  Copia do comprovativo da publicacéo no portal dos contratos publicos;

» Conta Corrente do prestador de servigos, a quem foi efetuada a adjudicacgéo, relativa aos
dois anos econdmicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada um

dos montantes faturados);
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» Decisdo de aprovagdo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a
aquisicdo da prestacdo de servicos para a prestacdo de servicos para a fiscalizacdo da

obra e coordenacdo de seguranca e salde durante a execucédo da obra

C.6.3. Ajuste Direto

= Ata da deliberacdo da decisdo de contratar, escolha do tipo de procedimento de
formacdo de contrato e designacdo dos responsaveis que acompanhardo o

procedimento;

= Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacgéo do gestor do contrato;

=  Convite e respetivo comprovativo de envio;

=  Caderno de Encargos;

*  Proposta apresentada;

= |Informacéo de adjudicacao;

=  Ata da deliberacdo da adjudicacao;

=  Copia da notificacao relativa a adjudicacéo e respetivo comprovativo de envio;

=  Documentos de habilitacdo do prestador de servicos;

=  Contrato celebrado com o prestador de servicos (se expressamente previsto no convite);

»  Garantia bancaria relativa a caugéo (se aplicavel);

=  Copia do comprovativo da publicacéo no portal dos contratos publicos;

»  Conta Corrente do prestador de servigos, a quem foi efetuada a adjudicacéo, relativa aos
dois anos econdmicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada um

dos montantes faturados);

= Decisdo de aprovagédo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a
aquisicdo da prestacdo de servicos para a prestacdo de servicos para a fiscalizacdo da

obra e coordenacao de seguranca e salide durante a execugédo da obra

C.6.4. Ajuste Direto Simplificado
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Ata da deliberacdo da adjudicacéo ou fatura onde consta aposta a referida decisdo de

adjudicacéo.

Comprovativo de envio do email a comunicar o ajuste direto simplificado ao Portal dos

Contratos Publicos (Portal BASE).

Decisdo de aprovagdo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a
aquisicdo da prestacdo de servicos para a prestacao de servicos para a fiscalizacdo da

obra e coordenacao de seguranca e salde durante a execu¢éo da obra

C.7. Processo de adjudicacéo para a aquisicdo do equipamento movel

Listagem de equipamento discriminada e orcamentada;

Lay-out de implantagdo do equipamento;

Notificacéo do ISS, I.P. relativamente a validagdo do equipamento movel a adquirir;

C.7.1. Concurso Publico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacdo

Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de contratar, a deciséo de

escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagéo do jari;

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato;

Anuncio;

Programa de Procedimentos;

Caderno de Encargos;

Propostas apresentadas;

Relatoério Preliminar;

Eventuais observacfes/reclamacoes;

Relatorio Final;

Ata da deliberacéo da adjudicacéo;
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»  Documentos de habilitacdo do fornecedor;

] Contrato celebrado com o fornecedor;

»  Garantia bancaria relativa a caucao (se aplicavel);

=  Copia do fluxo do procedimento na plataforma eletrénica;

= Decisdo de aprovacao do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a

aquisicdo do equipamento movel;

C.7.2. Consulta Prévia

= Ata da dire¢do da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a deciséo de

escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagédo do juri;

= Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacéo do gestor do contrato;

= Convites e respetivos comprovativos de envio;

=  Caderno de Encargos;

*  Propostas apresentadas;

] Relatorio Preliminar;

=  Copia das notificacdes, em sede de audiéncia prévia e respetivos comprovativos de

envio;

=  Eventuais observacdes/reclamacoes;

] Relatorio Final;

»  Ata da deliberacdo da adjudicacao;

=  Copia das notificacdes relativas a adjudicacao e respetivos comprovativos de envio;

=  Documentos de habilitacdo do fornecedor;

] Contrato celebrado com o fornecedor;

»  Garantia bancaria relativa a caucéo (se aplicavel);
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Cépia do comprovativo da publicacdo no portal dos contratos publicos;

Conta Corrente do fornecedor, a quem foi efetuada a adjudicacgéo, relativa aos dois anos
econdmicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada um dos

montantes faturados);

Deciséo de aprovacédo do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a

aquisicdo do equipamento movel;

C.7.3. Ajuste Direto

Ata da deliberacdo da decisdo de contratar, escolha do tipo de procedimento de
formacao de contrato e designacéo dos responsaveis que acompanharao o

procedimento;

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato;

Convite e respetivo comprovativo de envio;

Caderno de Encargos;

Proposta apresentada;

Informacao de adjudicacéo;

Ata da deliberagéo da adjudicacéao;

Cépia da natificacéo relativa & adjudicagéo e respetivo comprovativo de envio;

Documentos de habilitacdo do fornecedor;

Contrato celebrado com o fornecedor (se expressamente previsto no convite);

Garantia bancaria relativa a caucao (se aplicavel);

Cépia do comprovativo da publicacdo no portal dos contratos publicos;

Conta Corrente do fornecedor, a quem foi efetuada a adjudicacao, relativa aos dois anos
econdémicos anteriores, (no respetivo documento deve ser indicado, cada um dos

montantes faturados);

Decisao de aprovacao do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a

aquisicdo do equipamento mével;
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C.7.4. Ajuste Direto Simplificado

= Ata da deliberacdo da adjudicacdo ou fatura onde consta aposta a referida decisdo de

adjudicacao.

=  Comprovativo de envio do email a comunicar o ajuste direto simplificado ao Portal dos

Contratos Publicos (Portal BASE).

= Decisdo de aprovacao do ISS, I.P. relativamente ao procedimento adjudicatério para a

aquisicdo do equipamento movel;
D. INFORMACAO E PUBLICIDADE DO FINANCIAMENTO
= Foto da placa colocada na obra financiada
»  Foto da placa colocada no edificio financiado
»  Fotos das placas colocadas nas salas com equipamento financiado (se aplicavel);
=  Copia de cartazes (se aplicavel);

» Folhetos, brochuras, estudos, publica¢cdes, paginas WEB, CD-Rom'’s, videos e outro

material informativo e de divulgacao (se aplicavel);
» Divulgacéo nos meios de comunicacao social e aniincios publicitarios (se aplicavel);
» Documentacdo, material de conferéncias, feiras, seminarios e outros (se aplicavel).
E. REPROGRAMACOES DO PROJETO
=  Copia da notificacdo remetida ao ISS, I.P. no &mbito do pedido de Reprogramacao;
= Notificacdo da deciséo;
» Adenda ao Contrato de Comparticipagdo Financeira;

=  Qutra correspondéncia;
F. ASPETOS CONTABILISTICOS - FINANCEIROS

= Dispor da contabilidade organizada, de acordo com o plano oficial de contas aplicavel;

=  Respeitar os principios e conceitos contabilisticos, critérios de valorimetria e método de

custeio de acordo com a legislagdo em vigor;
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Indicacdo da conta bancaria, cujo titular seja a entidade promotora, por onde sao
movimentados todos os recebimentos e pagamentos respeitantes a execucao do projeto,

colocando no dossier os extratos da conta;

Copia das Certidbes Regularizadas perante a Administracdo Fiscal e a Seguranga

Social;

Cépia da Certidédo Lavrada pelo Servico competente do Ministério das Finangas sobre a

situacao face ao IVA;

Cépias dos Pedidos de Pagamento, bem como das listagens dos documentos

comprovativos de despesa, com copias dos mesmos, nos quais devera constar:
o Registo na contabilidade / nUmero de langamento na contabilidade geral;
o Numero de lancamento na contabilidade especifica;

Contabilizacéo do Subsidio para Investimento, a transferir anualmente da quota-parte do
subsidio para proveito do exercicio, bem como o recebimento do financiamento publico,

de acordo com a legislagdo em vigor;
Mapa de amortizacGes e reintegracdes do imobilizado afeto ao projeto;

Correspondéncia trocada.

G. ACOMPANHAMENTO E CONTROLO

Relatorios de Acompanhamento e Controlo.

18. SUSPENSAO DO FINANCIAMENTO

Os pagamentos do financiamento publico podem ser suspensos pelas seguintes causas:

Inexisténcia ou deficiéncia grave da organizacéo processual dos projetos;

Deficiéncia grave apurada na verificagdo dos documentos de despesa;

Deficiéncia grave detetada nos indicadores do projeto;

Realizacdo de auditoria contabilistico -financeira com base em indicios de néo

transparéncia ou rigor das despesas;
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Deficiéncia grave apurada em visitas de acompanhamento e fiscalizagdo aos

equipamentos sociais financiados;

Superveniéncia de situacdo contributiva ndo regularizada perante a seguranga social e a

administragéo fiscal.

N&o apresentacdo dos documentos justificativos de pagamento, no prazo maximo de 22

dias (teis, contados a partir da data do pagamento do financiamento publico;

Na notificacdo da suspensdo o ISS, I. P., fixa o prazo para a sanacdo, por parte da entidade

promotora, do motivo que originou a suspensao.

19. REDUCAO DO FINANCIAMENTO PUBLICO

No ambito do PARES 2.0, o financiamento publico pode ser reduzido com base nos seguintes

fundamentos:

Incluséo de despesas nao elegiveis, analisadas quanto a sua natureza, a validade e a

classificagdo dos documentos de despesa.

Incumprimento na aplicacéo das regras previstas no regime de realizacao de despesas;

Sempre que a adjudicacdo, em cada componente de despesa, for efetuada por montante
inferior ao investimento elegivel aprovado correspondente, o montante de financiamento

publico diminui, mantendo -se 0 montante de financiamento privado contratualizado;

Se detetadas situacdes de incumprimento, designadamente através da aquisicdo de
equipamento movel ndo elegivel, sendo o montante apurado deduzido ao financiamento
publico apurado em sede de encerramento do projeto e exigindo-se a entidade
promotora a restituicdo do montante remanescente, sempre que esta verba se mostre

insuficiente.

20. CESSACAO DO FINANCIAMENTO / RESCISAO DO CONTRATO

O contrato de comparticipagédo financeira poderd ser rescindido com base nas seguintes causas:
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= Nao execucdo do projeto, nos termos previstos, por causa imputavel a entidade

promotora,

=  N&o cumprimento das obrigacdes legais e fiscais;

= Viciagdo de dados na fase de candidatura, em sede de celebracéo do contrato e no

decorrer da execucgédo do projeto, nomeadamente elementos justificativos de despesas;

=  Nao cumprimento da obrigacdo de contabilizar o financiamento publico

= N&ao resolucdo, nos prazos fixados, das causas que originaram a suspensdo do

financiamento;

= N&o cumprimento do prazo para a abertura do concurso da empreitada de obra ou para
celebracé@o da escritura publica, com excec¢do de situacbes devidamente justificadas e
fundamentadas por parte da entidade promotora, desde que aceites pelo ISS, I.P.,

sendo, neste contexto, o prazo prorrogado até, no maximo, quatro meses;

= Nao cumprimento do prazo previsto para a entrega dos documentos necessarios ao
encerramento do projeto, com excecdo de situagBes devidamente justificadas e

fundamentadas por parte da entidade promotora, desde que aceites pelo ISS, I.P.;

=  N&o cumprimento de qualquer das obrigacées emergentes do presente Regulamento.

A deciséo de rescisdo do contrato é da competéncia do conselho diretivo do ISS, I. P.

A deciséo de resciséo do contrato implica a restituicdo do financiamento concedido, sendo a entidade
promotora obrigada, no prazo de 90 dias Uteis a contar da data de recebimento da respetiva
notificacdo, a repor as importancias recebidas acrescidas de juros calculados a taxa aplicavel a

operacdes ativas de idéntica duragéo.

No caso de incumprimento, pela entidade promotora, devera o conselho diretivo do ISS, I. P., decidir,
no prazo de 60 dias, usar das prerrogativas que, nos termos e condi¢des previstas no Codigo do
Procedimento Administrativo garantam a salvaguarda e prossecucdo do interesse publico,

designadamente por requisicdo do bem ou recurso a posse.
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21. SALVAGUARDA DA UTILIZACAO DAS INFRAESTRUTURAS E OS BENS DE
EQUIPAMENTO FINANCIADOS

As infraestruturas e os equipamentos financiados pelo PARES 2.0, no caso da Tipologia 1, sao
obrigatoriamente afetos, em regime de permanéncia e exclusividade, aos fins para que foram

financiados, durante o periodo minimo de 20 anos.

A entidade promotora ndo pode ceder, locar ou alienar, no todo ou em parte, sem autorizacao prévia
do conselho diretivo do ISS, I. P., as infraestruturas e o equipamento financiado pelo PARES 2.0. A
entidade promotora pode, contudo, constituir garantias reais a favor de instituicdo de crédito que
tenha concedido financiamento ao projeto ou venha a conceder financiamento complementar,

mediante autorizacao prévia do conselho diretivo do ISS, I. P.

A salvaguarda da utilizacdo das infraestruturas e equipamento financiados pelo PARES 2.0 a que se
referem os paragrafos anteriores € sempre aplicavel, salvo autorizacdo do Conselho Diretivo do ISS,
I. P., em situa¢gBes excecionais e mediante pedido, devidamente fundamentado, apresentado pela

entidade promotora.
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ANEXOS

ANEXO 1 Regulamento do PARES 2.0 - Portaria n° 290/2019, de 5 de setembro

ANEXO 2 Retificacdo ao Regulamento do PARES 2.0 - Declaracdo de Retificagdo n.° 53/2019,
de 18 de outubro

ANEXO 3 Aviso para apresentacdo de candidaturas - Despacho n.° 8297-D/2019, de 18 de
setembro

ANEXO 4 Portaria n.° 701-H/2008, de 29 de julho

ANEXO 4 A Declaracéo de Responsabilidade

INFRAESTRUTURAS

ANEXO5 A Concurso Publico - Ata da dire¢do da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de
contratar, a deciséo de escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a
designacao do jari.

ANEXO 5B Consulta Prévia - Ata da direcao da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de
contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formac¢&o de contrato e a
designacao do jari.

ANEXO5C  Ajuste Direto - Ata da diregdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de
contratar, a decisédo de escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a
designacao do juri.

ANEXO 6 A  Concurso Publico - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacgéo do gestor do
contrato

ANEXO 6B Consulta Prévia - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacéo do gestor do
contrato

ANEXO 6 C  Ajuste Direto - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nhomeacéo do gestor do
contrato

ANEXO 7 Concurso Publico - Programa de procedimentos

ANEXO 8 Concurso Publico, Consulta Prévia e Ajuste Direto — Caderno de Encargos

ANEXO 9 A Consulta Prévia - Convite

ANEXO 9B Ajuste Direto - Convite

ANEXO 10 Concurso Publico — Relatério Preliminar
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ANEXO 11

ANEXO 12

ANEXO 13

ANEXO 14

ANEXO 15

ANEXO 16

ANEXO 17

ANEXO 18 A

ANEXO 18 B

ANEXO 18 C

ANEXO 18D

ANEXO 19

ANEXO 20

ANEXO 21

ANEXO 22

ANEXO 23

ANEXO 24

ANEXO 25

ANEXO 26

ANEXO 27

ANEXO 28

ANEXO 29

Concurso Publico — Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

Concurso Publico — Relatério Final

Concurso Publico — Ata da Deliberacédo de Adjudicacao

Concurso Publico — Notificag@o da Deliberacéo de Adjudicacéo aos concorrentes

Concurso Publico - Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos

documentos de habilitacdo

Concurso Publico — Notificacdo aos restantes concorrentes da apresentagédo dos
documentos de habilitacao pelo adjudicatario

Auto de Consignacéo

Auto de Medi¢do — Com deducéo de refor¢co de caugéo

Auto de Medi¢do — Com deducéo de reforco de caucdo e adiantamento

Auto de Medicdo — Com deducédo de adiantamento

Auto de Medi¢cdo — Sem deducao de refor¢o de caucdo e sem adiantamento
Auto de rececao provisoria

Consulta Prévia — Relatério Preliminar

Consulta Prévia — Notificagdo em sede de Audiéncia Prévia

Consulta Prévia — Relatério Final

Consulta Prévia — Deliberagdo de Adjudicagdo

Consulta Prévia — Notificagdo da Deliberacao de Adjudicacdo aos concorrentes

Consulta Prévia — Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos

de habilitacdo
Minuta do Contrato Administrativo de Empreitada

Consulta Prévia — Notificacdo aos restantes concorrentes da apresentacdo dos

documentos de habilitacao pelo adjudicatario
Ajuste Direto — Informacao de Adjudicacéo

Ajuste Direto — Deliberagédo de Adjudicacéo
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+18B.doc/151f04e7-e7ca-4026-a94c-5fe5e36ca6cd
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+18C.doc/829acb94-8ca6-4757-9375-2fefbc2ad525
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+18D.doc/4f7d1335-d17c-4ed8-82bb-3dfdb395b60b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+19.doc/28e610e9-c8af-4c38-a14e-d0eb4eb75236
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+20.doc/4215dd95-e46c-4477-bcf1-5a203017701c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+21.doc/74f29968-2e1f-4767-8779-ad48cebb8143
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+22.doc/1d930ae9-e235-4d2b-8280-92894ff9e957
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+23.doc/c071a08a-cbec-40cf-aef8-57df86ac37d8
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+24.doc/c1a38a17-2d16-46db-9dd9-081cc5953a94
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+25.doc/97ad6b5c-e6cf-46c3-8de7-b54f6744f2a5
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+26.doc/5de5d5b0-13ea-4894-a572-2ee3c7ab9ac9
https://documents/10152/17967979/ANEXO+27.doc/697c1d9d-1b08-4cbe-8945-cdc358a48c02
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+28.doc/9b63bc27-bbe7-4661-9e90-0e6c2043e7b5
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+29.doc/63c8436b-0c34-49ca-a20d-925edaef4d70
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MANUAL DE APOIO A EXECUCAO DOS PROJETOS

ANEXO 30 Ajuste Direto — Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos de

habilitacéo

PROJETOS DE ARQUITETURA E DAS ESPECIALIDADES, COORDENACAO DO PROJETO E
COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE EM FASE DE PROJETO

ANEXO 31 A Concurso Publico - Ata da dire¢do da Entidade Promotora a deliberar a decisao de
contratar, a deciséo de escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a

designacao do jari.

ANEXO 32 A Concurso Publico - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do

contrato
ANEXO 33 A Concurso Puablico - Programa de procedimentos
ANEXO 34 A Concurso Publico - Caderno de Encargos
ANEXO 35 A Concurso Publico — Relatério Preliminar
ANEXO 36 A Concurso Publico — Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia
ANEXO 37 A Concurso Publico — Relatério Final
ANEXO 38 A Concurso Publico — Ata da Deliberacdo de Adjudicacéo
ANEXO 39 A Concurso Publico — Notificagao da Deliberagcao de Adjudicagdo aos concorrentes

ANEXO 40 A Concurso Publico - Notificagdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos

documentos de habilitacéo

ANEXO 41 A Concurso Publico — Notificagdo aos restantes concorrentes da apresentacdo dos

documentos de habilitagdo pelo adjudicatario

ANEXO 42 A Consulta Prévia - Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de
contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formacdo de contrato e a designacéo do

jari.

ANEXO 43 A Consulta Prévia - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacéo do gestor do

contrato

ANEXO 44 A Consulta Prévia - Convite

ANEXO 45 A Consulta Prévia — Relatorio Preliminar

ANEXO 46 A Consulta Prévia — Notificagcdo em sede de Audiéncia Prévia
ANEXO 47 A Consulta Prévia — Relatorio Final

ANEXO 48 A Consulta Prévia — Deliberacédo de Adjudicacao

ISS, I.P. — Unidade de Apoio a Programas
Péag. 56/163 abril de 2021


https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+30.doc/56204a12-1490-48e8-acab-7c1c956eb839
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+31A.doc/7595fe9b-7e37-4157-9a43-c619947d4c80
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+32A.doc/6f65e472-97ca-447e-92ee-d113c7ef7bcb
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+33A.doc/0d8e1c36-d454-4642-bd9d-103ade99f757
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34A.doc/eecd9506-3c0d-40a5-999a-676b109f087e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+35A.doc/e60dfc2a-07ec-4b3e-852c-4b054648e3f7
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+36A.doc/de2d72a7-6aaf-4f8d-8442-74c467c39520
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+37A.doc/22117075-30be-4bb3-8b90-354704c51a19
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+38A.doc/501702f7-8158-4574-84ee-f8474318da54
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+39A.doc/6f64e428-d254-4e66-9a29-1ab035d0a1e6
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+40A.doc/4a5cb184-fafe-4236-81ad-4afeb8d6ce6b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+41A.doc/2a21e74f-7664-4994-8ca5-05d358fcf050
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+42A.doc/863f7fe2-dc91-4e1d-a605-4319cb84db8e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43A.doc/9cea7003-e9ab-4b70-9a94-24acefb207ff
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+44A.doc/5e5854ca-0ef5-4574-a822-b0e2837dcf94
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+45A.doc/52a8c613-18d7-4602-ac51-8a81ea9ed407
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+46A.doc/30f6bda2-6908-4b52-9665-1bc77dd116ac
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+47A.doc/68aae06a-ec77-4c89-b909-289a1be1681e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+49A.doc/b953bb36-fc64-4fef-92fb-53330bdaf585
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MANUAL DE APOIO A EXECUQAO DOS PROJETOS

ANEXO 49 A

ANEXO 50 A
de habilitacéo

ANEXO 51 A

ANEXO 52 A

ANEXO 53 A

Consulta Prévia — Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

Consulta Prévia — Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos

Consulta Prévia — Notificacdo aos restantes concorrentes da apresentacdo dos

documentos de habilitacdo pelo adjudicatério
Minuta do Contrato de prestacdo de servicos

Ajuste Direto - Ata da diregdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de

contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formacdo de contrato e a designagéo do

jari.

ANEXO 54 A Ajuste Direto - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacdo do gestor do

contrato

ANEXO 55 A Ajuste Direto - Convite

ANEXO 56 A Ajuste Direto — Informacédo de Adjudicacdo

ANEXO 57 A Ajuste Direto — Deliberacdo de Adjudicacéo

ANEXO 58 A Ajuste Direto — Notificagdo ao Adjudicatério para apresentacdo dos documentos de

habilitacao

FISCALIZACAO DA OBRA E COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE DURANTE A
EXECUCAO DA OBRA

ANEXO 31 B Concurso Publico - Ata da diregédo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de
contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a
designacao do juri.

ANEXO 32 B Concurso Publico - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacgéo do gestor do
contrato

ANEXO 33 B Concurso Publico - Programa de procedimentos

ANEXO 34 B Concurso Publico - Caderno de Encargos

ANEXO 35 B Concurso Publico — Relatério Preliminar

ANEXO 36 B Concurso Publico — Notificagdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 37 B Concurso Publico — Relatério Final

ANEXO 38 B Concurso Publico — Ata da Deliberagdo de Adjudicagéo
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+49A.doc/b953bb36-fc64-4fef-92fb-53330bdaf585
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+50A.doc/19d5623a-d83f-445c-9a3a-52e5a6162157
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+51A.doc/38dcf5bb-e759-45e1-809f-27e66c651127
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+52A.doc/0858a8f9-aa97-4b86-b19e-161a618a1874
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+53A.doc/923bac22-10b6-471f-8529-b486f31c87e3
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+54A.doc/b2888edf-d7db-49ea-82e7-cf51e317e9b4
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+55A.doc/0d5056fb-8f5f-44ad-b3cf-f0a9a9849d63
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+56A.doc/45a20719-25a9-4975-9a26-914f1a0b5d3e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+57A.doc/30934a03-60b1-4abf-93a2-f0e7c020e727
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+58A.doc/373caa2b-1681-48af-a4ce-32c41ce256d5
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+31B.doc/1cb42c96-046c-4753-8c15-4dc8c4e03442
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+32B.doc/02f673b7-48d0-4860-8987-c67d02640cbc
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+33B.doc/dbdcfe45-b43a-4b5d-b82d-15e1ccb9c19c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34B.docx/f5267fcd-87ea-4f9f-a1ec-6da9623e9457
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+35B.doc/d9e584a8-9db5-4db4-a80b-8bf87d031adb
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+36B.doc/3e3838bb-630a-4701-a6a7-b7012ecbfa99
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+37B.doc/9c7f0f4c-2a2b-4ea6-b29a-234ef9723bfa
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+38B.doc/f6874bbd-abba-4adf-af37-61ff880469bf
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MANUAL DE APOIO A EXECUGAO DOS PROJETOS

ANEXO 39 B Concurso Publico — Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacao aos concorrentes

ANEXO 40 B Concurso Pulblico -

documentos de habilitacdo

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos

ANEXO 41 B Concurso Publico — Notificacdo aos restantes concorrentes da apresentacao dos

documentos de habilitacdo pelo adjudicatario

ANEXO 42 B Consulta Prévia - Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de

contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formacdo de contrato e a designacédo do

jari.

ANEXO 43 B Consulta Prévia - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacéo do gestor do
contrato

ANEXO 44 B Consulta Prévia - Convite

ANEXO 45 B Consulta Prévia — Relatorio Preliminar

ANEXO 46 B Consulta Prévia — Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 47 B Consulta Prévia — Relatério Final

ANEXO 48 B Consulta Prévia — Deliberacédo de Adjudicacao

ANEXO 49 B Consulta Prévia — Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes
ANEXO 50 B Consulta Prévia — Notificagcdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos

de habilitacdo

ANEXO 51 B Consulta Prévia — Notificagdo aos restantes concorrentes da apresentacdo dos
documentos de habilitagédo pelo adjudicatario

ANEXO 52 B Minuta do Contrato de prestagéo de servi¢os

ANEXO 53 B Ajuste Direto - Ata da diregdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de

contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formac&o de contrato e a designagéo do

jari.

ANEXO 54 B Ajuste Direto - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do
contrato

ANEXO 55 B Ajuste Direto - Convite

ANEXO 56 B Ajuste Direto — Informacéo de Adjudicacdo

ANEXO 57 B Ajuste Direto — Deliberacdo de Adjudicacéo
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+39B.doc/172851aa-10ac-4f0a-9a80-b603a8c8d019
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+40B.doc/7c70d38a-483c-4095-80b2-1b6510f8e8b8
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+41B.doc/96bf2bad-a0ba-40bd-97ca-2a637b1a2428
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+42B.doc/edf01e5a-8d79-4dde-b27c-d82f4e355420
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43B.doc/c3048451-c0bb-4557-9616-c2b44c2a389e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+44B.doc/9b3165ff-3540-4df6-81b3-7502279561b3
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+45B.doc/4539fd64-57ab-4aa9-828d-acb3d1621fd2
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+46B.doc/934e6591-2eb3-486f-86ee-8451ac63639e
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+47B.doc/b4c3c289-0459-4f16-a372-03a59ece74d6
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+48B.doc/b454cf3f-43ea-4633-abd8-24ad2cee74f0
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+49B.doc/b181e086-418c-4098-a41d-1452fe1e56af
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+50B.doc/3c4c3d96-6cc1-4b98-b704-be8965541b82
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+51B.doc/0df76647-0ee3-4f0c-9713-5a617f506640
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+52B.doc/0a700fdf-241e-4937-8ab5-1b6a84451547
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+53B.doc/d2496459-5430-4b03-baf2-2dae655660ca
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+54B.doc/b0929342-dd15-45d6-b6be-75509f3e00fa
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+55B.doc/80821e36-d909-4a43-ae7a-a9ac02dc5378
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+56B.doc/d2fdefcd-fb3a-45d8-bbc3-70e1589ba825
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+57B.doc/0a99735e-bd9b-469a-80d4-61975d29e9d2
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MANUAL DE APOIO A EXECUQAO DOS PROJETOS

ANEXO 58 B Ajuste Direto — Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos de
habilitacéo
EQUIPAMENTO MOVEL

ANEXO 31 C Concurso Publico - Ata da dire¢do da Entidade Promotora a deliberar a decisao de
contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formacéo de contrato e a
designacao do juri.

ANEXO 32 C Concurso Puablico - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do
contrato

ANEXO 33 C Concurso Publico - Programa de procedimentos

ANEXO 34 C Concurso Publico - Caderno de Encargos

ANEXO 35 C Concurso Publico — Relatério Preliminar

ANEXO 36 C Concurso Puablico — Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 37 C Concurso Publico — Relatério Final

ANEXO 38 C Concurso Pablico — Ata da Deliberacéo de Adjudicacéo

ANEXO 39 C Concurso Publico — Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicagdo aos concorrentes

ANEXO 40 C Concurso Publico - Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos

documentos de habilitacao

ANEXO 41 C

Concurso Publico — Notificagdo aos restantes concorrentes da apresentagédo dos

documentos de habilitagéo pelo adjudicatario

ANEXO 42 C

Consulta Prévia - Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de

contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formacdo de contrato e a designagéo do

jari.

ANEXO 43 C

contrato

ANEXO 44 C
ANEXO 45 C
ANEXO 46 C
ANEXO 47 C

ANEXO 48 C

Consulta Prévia - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacgéo do gestor do

Consulta Prévia - Convite

Consulta Prévia — Relatério Preliminar

Consulta Prévia — Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia
Consulta Prévia — Relatério Final

Consulta Prévia — Deliberagdo de Adjudicagéo
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+58B.doc/66293a13-f7d5-4d59-a26f-f717612b84cb
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+31C.doc/2b499d24-e39c-4576-868f-b8087742f70f
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+32C.doc/c20b9aa7-08da-419b-a35d-463202c7c83c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+33C.doc/8ba2f777-8f82-42f5-af8b-efa6662cd393
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+34C.doc/85e49146-52e4-4270-93e3-2ff9609910f5
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+35C.doc/9d5c31df-c078-4b9c-845e-34d9db3c9516
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+36C.doc/bfd3f1ba-d826-4180-a40b-a28f918f8ed5
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+37C.doc/74ecec3b-c6ed-4de3-aedc-04e220adb85d
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+38C.doc/6e23cbeb-3b35-4d6e-b58c-184a60690295
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+39C.doc/47606933-44a8-4d5d-ad6b-372b217d9836
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+40C.doc/a1685768-70cb-4d3b-b4e4-5c2cdd9b5e9c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+41C.doc/86d11a53-5996-4c43-9c76-4d94fbe1344b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+42C.doc/c3b282fd-0d66-4f67-910a-4498ed7f1ebb
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43C.doc/61943735-f069-4d09-94d7-97a8c8c28d2b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+44C.doc/8647f312-5a9e-4d82-929f-601c3ca36f38
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+45C.doc/ea4e78e8-0cd1-4f74-bb20-f1ff13caf620
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+46C.doc/c9a22fa0-52b4-4990-892d-cf64dd3ab97c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+47C.doc/fc3b8a37-9697-4a10-baff-59fbf23a0b1b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+48C.doc/98059089-c085-4017-a3cf-10365fb874dc
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ANEXO 49 C

ANEXO 50 C
de habilitacio

ANEXO 51 C

ANEXO 52 C

ANEXO 53 C

Consulta Prévia — Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

Consulta Prévia — Notificagdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos

Consulta Prévia — Notificacdo aos restantes concorrentes da apresentacao dos

documentos de habilitacdo pelo adjudicatario
Minuta do Contrato de fornecimento

Ajuste Direto - Ata da dire¢do da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de

contratar, a decisdo de escolha do tipo de procedimento de formacdo de contrato e a designacéo do

jari.
ANEXO 54 C Ajuste Direto - Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do
contrato
ANEXO 55 C Ajuste Direto - Convite
ANEXO 56 C Ajuste Direto — Informacédo de Adjudicacdo
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ANEXO 31 A - Concurso Publico
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a decisédo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagéo do juri.

ANEXO 32 A - Concurso Publico

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 33 A - Concurso Publico

Programa de procedimentos

ANEXO 34 A- Concurso Publico

Caderno de Encargos

ANEXO 35 A - Concurso Publico

Relatério Preliminar

ANEXO 36 A - Concurso Publico

Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 37 A - Concurso Publico

Relatério Fina

ANEXO 38 A - Concurso Publico
Ata da Deliberagéo de Adjudicacéo

ANEXO 39 A - Concurso Publico

Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

ANEXO 40 A - Concurso Publico

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos de habilitacao
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PROJETOS DE ARQUITETURA E DAS ESPECIALIDADES, COORDENACAO DO PROJETO E
COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE EM FASE DE PROJETO

ANEXO 42 A - Consulta Prévia
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de contratar, a deciséo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagédo do juri.

ANEXO 43 A - Consulta Prévia

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 44 A - Consulta Prévia

Convite

ANEXO 45 A - Consulta Prévia

Relatério Preliminar

ANEXO 46 A - Consulta Prévia

Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 47 A - Consulta Prévia

Relatorio Final

ANEXO 48 A - Consulta Prévia
Deliberacéo de Adjudicacao
ANEXO 49 A - Consulta Prévia

Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

ANEXO 50 A - Consulta Prévia

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacao dos documentos de habilitagéo

ANEXO 51 A - Consulta Prévia

Notificagcdo aos restantes concorrentes da apresentacao dos documentos de habilitagao pelo adjudicatario
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PROJETOS DE ARQUITETURA E DAS ESPECIALIDADES, COORDENACAO DO PROJETO E
COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE EM FASE DE PROJETO

ANEXO 53 A - Ajuste Direto
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisé@o de contratar, a deciséo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagédo do juri.

ANEXO 54 A - Ajuste Direto

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 55 A - Ajuste Direto

Convite

ANEXO 56 A - Ajuste Direto

Informacao de Adjudicacéo

ANEXO 57 A - Ajuste Direto

Deliberacédo de Adjudicagéo

ANEXO 58 A - Ajuste Direto

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacao dos documentos de habilitagéo
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FISCALIZACAO DA OBRA E COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE DURANTE A
EXECUCAO DA OBRA

ANEXO 31 B - Concurso Publico
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisé@o de contratar, a deciséo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagéao do jdri.

ANEXO 32 B - Concurso Publico

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacéo do gestor do contrato

ANEXO 33 B - Concurso Publico

Programa de procedimentos

ANEXO 34 B - Concurso Publico

Caderno de Encargos

ANEXO 35 B - Concurso Publico

Relatério Preliminar

ANEXO 36 B - Concurso Publico

Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 37 B - Concurso Publico

Relatorio Fina

ANEXO 38 B - Concurso Publico
Ata da Deliberacdo de Adjudicacéo

ANEXO 39 B - Concurso Publico

Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

ANEXO 40 B - Concurso Publico

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacao dos documentos de habilitagéo

ANEXO 41 B - Concurso Publico

Notificagcdo aos restantes concorrentes da apresentacao dos documentos de habilitagao pelo adjudicatario
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FISCALIZACAO DA OBRA E COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE DURANTE A
EXECUCAQ DA OBRA

ANEXO 42 B - Consulta Prévia
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de contratar, a deciséo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagédo do juri.

ANEXO 43 B - Consulta Prévia

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 44 B - Consulta Prévia

Convite

ANEXO 45 B - Consulta Prévia

Relatério Preliminar

ANEXO 46 B - Consulta Prévia

Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 47 B - Consulta Prévia

Relatorio Final

ANEXO 48 B - Consulta Prévia
Deliberacéo de Adjudicacao
ANEXO 49 B - Consulta Prévia

Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

ANEXO 50 B - Consulta Prévia

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos de habilitagédo

ANEXO 51 B - Consulta Prévia

Notificacdo aos restantes concorrentes da apresentacao dos documentos de habilitagdo pelo adjudicatario
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FISCALIZACAO DA OBRA E COORDENACAO DE SEGURANCA E SAUDE DURANTE A
EXECUCAO DA OBRA

ANEXO 52 B

Minuta do Contrato de prestacéo de servigcos
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FISCALIZACAO DA OBRA E COORDENACAQ DE SEGURANCA E SAUDE DURANTE A
EXECUCAO DA OBRA

ANEXO 53 B - Ajuste Direto
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisé@o de contratar, a deciséo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagédo do juri.

ANEXO 54 B - Ajuste Direto

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 55 B - Ajuste Direto

Convite

ANEXO 56 B - Ajuste Direto

Informacao de Adjudicacéo

ANEXO 57 B - Ajuste Direto

Deliberacédo de Adjudicagéo

ANEXO 58 B - Ajuste Direto

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacao dos documentos de habilitagéo
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EQUIPAMENTO MOVEL

ANEXO 31 C - Concurso Publico
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de contratar, a decisédo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagéo do juri.

ANEXO 32 C - Concurso Publico

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 33 C - Concurso Publico

Programa de procedimentos

ANEXO 34 C - Concurso Publico

Caderno de Encargos

ANEXO 35 C - Concurso Publico

Relatério Preliminar

ANEXO 36 C - Concurso Publico

Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 37 C - Concurso Publico

Relatério Fina

ANEXO 38 C - Concurso Publico
Ata da Deliberagéo de Adjudicacéo

ANEXO 39 C - Concurso Publico

Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

ANEXO 40 C - Concurso Publico

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacdo dos documentos de habilitacdo

ANEXO 41 C - Concurso Publico

Notificacdo aos restantes concorrentes da apresentacao dos documentos de habilitagdo pelo adjudicatario
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+39C.doc/47606933-44a8-4d5d-ad6b-372b217d9836
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+40C.doc/a1685768-70cb-4d3b-b4e4-5c2cdd9b5e9c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+41C.doc/86d11a53-5996-4c43-9c76-4d94fbe1344b
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ANEXO 42 C Consulta Prévia
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a deciséo de contratar, a deciséo de escolha do

tipo de procedimento de formacéo de contrato e a designagédo do juri.

ANEXO 43 C Consulta Prévia

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 44 C Consulta Prévia

Convite

ANEXO 45 C Consulta Prévia

Relatério Preliminar

ANEXO 46 C Consulta Prévia

Notificacdo em sede de Audiéncia Prévia

ANEXO 47 C Consulta Prévia

Relatorio Final

ANEXO 48 C Consulta Prévia
Deliberacéo de Adjudicacao
ANEXO 49 C Consulta Prévia

Notificacdo da Deliberacdo de Adjudicacdo aos concorrentes

ANEXO 50 C Consulta Prévia

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacao dos documentos de habilitagéo

ANEXO 51 C Consulta Prévia

Notificagcdo aos restantes concorrentes da apresentacao dos documentos de habilitagao pelo adjudicatario
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+42C.doc/c3b282fd-0d66-4f67-910a-4498ed7f1ebb
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+43C.doc/61943735-f069-4d09-94d7-97a8c8c28d2b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+44C.doc/8647f312-5a9e-4d82-929f-601c3ca36f38
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+45C.doc/ea4e78e8-0cd1-4f74-bb20-f1ff13caf620
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+46C.doc/c9a22fa0-52b4-4990-892d-cf64dd3ab97c
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+47C.doc/fc3b8a37-9697-4a10-baff-59fbf23a0b1b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+48C.doc/98059089-c085-4017-a3cf-10365fb874dc
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+49C.doc/10a2f738-0f2c-42e6-8f68-f237bd8105e1
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+50C.doc/ec3e20d2-1a61-4ed8-bc2c-f94420db062b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+51C.doc/d92e133d-ab96-4e4f-bdfa-74ecef638ac7
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ANEXO 52 C

Minuta do Contrato de fornecimento
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ANEXO 53 C - Ajuste Direto
Ata da direcdo da Entidade Promotora a deliberar a decisdo de contratar, a decisédo de escolha do

tipo de procedimento de formacao de contrato e a designacgéo do juri.

ANEXO 54 C - Ajuste Direto

Ata da Entidade Promotora a deliberar a nomeacao do gestor do contrato

ANEXO 55 C - Ajuste Direto

Convite

ANEXO 56 C - Ajuste Direto

Informacéo de Adjudicagéo

ANEXO 57 C - Ajuste Direto

Deliberacdo de Adjudicacéo

ANEXO 58 C - Ajuste Direto

Notificacdo ao Adjudicatario para apresentacao dos documentos de habilitagéo
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https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+54C.doc/c3d8ec58-3d0a-4e18-a7e9-8023a9b1213b
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+55C.doc/a699ef9c-fd09-4616-a3b2-5ba5e0d80a00
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+56C.doc/c4fa152b-ce71-4363-a178-da5e7bbf5d73
https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+57C.doc/32825170-86af-4d92-a226-52912463e1cc
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ANEXO 59

Coordenador de Projetos - Qualificagbes Profissionais
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ANEXO 60

Diretor de Fiscalizacao de Obra - Qualifica¢des Profissionais
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ANEXO 61

Lista de Equipamento mével elegivel - Resposta social Creche

ISS, I.P. — Unidade de Apoio a Programas
abril de 2021 Pag. 151/163


https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+61.xls/64b7d672-cca9-4e2d-84fd-02ef0fd9e5fe

PARES 2.0 - Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais — 22 Geragdo
MANUAL DE APOIO A EXECU(;AO DOS PROJETOS

ISS, I.P. — Unidade de Apoio a Programas
Pag. 152/163 abril de 2021



PARES 2.0 - Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais — 22 Geragdo
MANUAL DE APOIO A EXECUCAO DOS PROJETOS

ANEXO 62

Formulario de Pedido de Pagamento
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Lista dos documentos justificativos de despesa
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Placa a colocar na obra financiada
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ANEXO 65

Placa a colocar no edificio financiado

ISS, I.P. — Unidade de Apoio a Programas
abril de 2021 Pag. 159/163


https://www.seg-social.pt/documents/10152/17967979/ANEXO+65.pdf/66959da3-a414-4326-8540-563f10dd3183

PARES 2.0 - Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais — 22 Geragdo
MANUAL DE APOIO A EXECU(;AO DOS PROJETOS

ISS, I.P. — Unidade de Apoio a Programas
Pag. 160/163 abril de 2021



PARES 2.0 - Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais — 22 Geragdo
MANUAL DE APOIO A EXECUCAO DOS PROJETOS

ANEXO 66

Placa a colocar nas salas com equipamento financiado
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Relatério de encerramento
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