
	 Consulta de dívida e emissão de documento de pagamento

Aceda à Segurança Social Direta (SSD) através do portal da Segurança Social.

Na Segurança Social Direta coloque os dados de acesso, NISS e palavra chave e clique em “entrar”.

Nos separadores disponíveis dentro da SSD clique no separador “Pagamentos e Recebimentos”.

***********
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1

1



Para consultar dívidas e emitir os documentos de pagamento clique em “Consultar Dívidas e Emitir 
Documentos de Pagamento”.

Para continuar a consulta de dívidas e emitir documentos de pagamento, clique em “seguinte”.

Indique em que qualidade (“Tipo de Entidade”) pretende consultar os valores em dívida e que tipo 
de valores (“Natureza da Dívida”) pretende visualizar. Caso pretenda consultar todos os valores em 
dívida sem restrição deixe estas opções por selecionar e clique apenas no botão “Pesquisar”.
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Os valores apurados de dívida são indicados na tabela “Valores apurados”.

Para a emissão dos Documentos de Pagamento dos valores em dívida, selecione os valores para os 
quais pretende emitir o documento. Coloque um  em cada caixa da coluna “Selecionar” e clique 
em “seguinte”.

Os valores em dívida são apresentados e pode emitir o Documento para Pagamento, selecione a 
opção “Gerar Documento”.




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O documento é gerado no formato pdf, o qual pode ser impresso. O documento contém os dados 
para pagamento, bem como a descrição dos valores a regularizar.

000319694
Entidade:

Referência:

Montante:

Pagamento
por Multibanco

2.383,07
1284345

20009912838

(No verso dos cheques deverá indicar o N.º
de Identificação de Segurança Social - NISS)

Montante:

N.º do Documento:

NISS:

Pagamento nas Tesourarias da Segurança Social

VALOR A PAGAR: 2.383,07 €

DIAMANTINO NUNES & NUNES LDA

20009912838

2013/10/302013/10/281284345

NÚMERO DE IDENTIFICAÇÃO DE SEGURANÇA SOCIAL:

DATA VALIDADE DOCUMENTODATA DE EMISSÃOIDENTIFICAÇÃO DO DOCUMENTO

DOCUMENTO DE PAGAMENTO

NOME:

21431
000319694

2.383,07

O pagamento pode ser efetuado através de Multibanco, utilizando a respetiva referência, desde que não se
ultrapasse  o  limite  definido  pela  SIBS  para  pagamentos  através  deste  canal  (99.999,99  euros),  ou  nas
Tesourarias da Segurança Social, apresentando este documento.

Formas de pagamento

Digitally signed by INSTITUTO DE
INFORMATICA, I.P.
Date: 2013.10.28 15:08:31 +00:00

Signature Not Verified
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	 Emissão de 2ª Via do Documento de Pagamento

No separador “Pagamentos e Recebimentos”, selecione “Emitir 2ª via documento de pagamento”.

Para visualizar a 2ª via do documento para pagamento, clique no botão “Ver”.

O documento é apresentado no formato pdf.

000319694
Entidade:

Referência:

Montante:

Pagamento
por Multibanco

2.383,07
1284345

20009912838

(No verso dos cheques deverá indicar o N.º
de Identificação de Segurança Social - NISS)

Montante:

N.º do Documento:

NISS:

Pagamento nas Tesourarias da Segurança Social

VALOR A PAGAR: 2.383,07 €

DIAMANTINO NUNES & NUNES LDA

20009912838

2013/10/302013/10/281284345

NÚMERO DE IDENTIFICAÇÃO DE SEGURANÇA SOCIAL:

DATA VALIDADE DOCUMENTODATA DE EMISSÃOIDENTIFICAÇÃO DO DOCUMENTO

DOCUMENTO DE PAGAMENTO

NOME:

21431
000319694

2.383,07

O pagamento pode ser efetuado através de Multibanco, utilizando a respetiva referência, desde que não se
ultrapasse  o  limite  definido  pela  SIBS  para  pagamentos  através  deste  canal  (99.999,99  euros),  ou  nas
Tesourarias da Segurança Social, apresentando este documento.

Formas de pagamento

Digitally signed by INSTITUTO DE
INFORMATICA, I.P.
Date: 2013.10.28 15:08:31 +00:00

Signature Not Verified
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	 Dívidas em execução Fiscal

No separador “Pagamentos e Recebimentos”, selecione a opção “Dívidas em execução fiscal”.

Para consultar cada processo, clique no número do processo, na coluna “Processo”.

Para efetuar o pagamento dos valores em dívida, clique no botão “Pagamentos” de cada processo.

3

6



Caso já tenham sido emitidos documentos de cobrança, os mesmos são indicados na janela.  Para aceder a 
cada um deles, clique no documento que pretende, na coluna “Documento”.

Caso não tenham sido emitidos documentos de cobrança, e pretenda emitir um documento de cobrança com 
todo o valor em dívida, selecione a opção “Valor Total em Dívida” e de seguida clique em “Confirmar”. 

DOCUMENTO ÚNICO DE
COBRANÇA

N.º DE IDENTIFICAÇÃO FISCAL:

N.º PROCESSO:

IDENTIFICAÇÃO DO EXECUTADO

VALOR DO DUC:

DATA DE EMISSÃO: DATA LIMITE DE PAGAMENTO:

IDENTIFICAÇÃO DO DOCUMENTO DE COBRANÇA

N.º PROCESSO:

N.º IDENTIFICAÇÃO:

VALOR EM DÍVIDA:

OBSERVAÇÕES

Os juros de mora estão calculados com referência ao mês de continuando-se a vencer por cada mês de calendário ou
fração e as custas são atualizadas em função da fase processual e encargos.

Pagável nas Tesourarias da Segurança Social.

SEFDL1191L versão www.seg-social.pt

DECLARAÇÃO EMITIDA AUTOMATICAMENTE PELO SERVIÇO SEGURANÇA SOCIAL DIRETA

INSTITUTO DE SEGURANÇA SOCIAL DA MADEIRA, IP-RAM

2201200900073849

Setembro

9200-038 CANIÇAL

26-09-2013 0:00:00

409,35 €

511155530

SIT COVA GRANDE

2201200900073849

68,30 €

DIAMANTINO NUNES & NUNES LDA

1322012133003047210

Pagamento por Conta

DIAMANTINO NUNES & NUNES LDA

30-09-2013 0:00:00

Digitally signed by INSTITUTO DE INFORMATICA, I.P.
Date: 2013.10.28 15:14:19 +00:00

Signature Not Verified
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Após “Confirmar” o documento de cobrança com a totalidade do valor em dívida fica disponível.

Caso pretenda emitir um documento apenas com um valor parcial da dívida, selecione “Valor Parcial” e insira 
o valor pretendido. No fim clique em “Confirmar”.

Após “Confirmar” é apresentado um novo documento (numa nova linha), com o valor parcial que 
inseriu.
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