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INTRODUCAO

A cooperacédo entre o Estado e as entidades da economia social, designadamente as
Instituicbes Particulares de Solidariedade Social ou legalmente equiparadas, assume
uma importancia central e vital em termos da implementacdo de programas, medidas e

servicos de protecao social.

O modelo de cooperacdo vigente rege-se pelos principios orientadores da
subsidiariedade, proporcionalidade, solidariedade e participacdo, entendidos numa
perspetiva de otimizacao de recursos, sobretudo financeiros, impondo a necessidade de
uma efetiva programac@o dos acordos a celebrar, em funcdo da reavaliagdo de
prioridades para o setor e, sobretudo, a definicdo de objetivos e critérios uniformes e

rigorosos na selegdo das respostas sociais.

O PROCOOP tem como objetivos a introducdo efetiva de mecanismos que garantam
uma maior previsibilidade e transparéncia, na selecdo das entidades e das respostas
sociais a incluir anualmente em Orgamento Programa (OP), permitindo assim a
celebracdo ou revisdo dos respetivos acordos de cooperacdo, mediante a definicdo
clara de prioridades, critérios e regras de priorizacdo de respostas a concretizar através
da abertura de candidaturas, aprovadas até ao limite da dotacdo orcamental afeta ao

aviso.

Salvaguardando os principios da transparéncia, da igualdade e da concorréncia, através
da Portaria n.° 100/2017, de 7 de marco, foi criado o Programa de Celebragdo ou
Alargamento de Acordos de Cooperacéo para o Desenvolvimento de Respostas Sociais
(PROCOOP), tendo sido definidas as regras para o alargamento da cooperacao
estabelecida entre o Estado, atraveés do Instituto de Seguranca Social, I. P., e as
Instituicbes Particulares de Solidariedade Social ou legalmente equiparadas, por via da

celebracdo de novos acordos de cooperacdo ou de alargamento de acordos vigentes.

Com o objetivo de simplificar procedimentos e garantir maior eficacia e celeridades ao
processo de selecdo das entidades e das respostas sociais, que reiinem as condigdes e

0S requisitos necessarios a celebracdo de acordos, foi alterado o regulamento do
PROCOOP com a publicacdo da Portaria n.° 143/2021, de 9 de julho.

O mesmo regulamento, determina nos termos do n.° 4 do artigo 3.° que, por despacho
do membro do Governo responsavel pela area do trabalho, solidariedade e seguranca
social, pode ser isenta do procedimento de candidatura ao PROCOOP a celebracéo ou
revisdo de acordos de cooperacdo para respostas sociais que cumpram requisitos

especificos, entre os quais:
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- Respostas sociais cujo edificado tenha sido objeto de cofinanciamento ao abrigo de
programa de investimento em equipamentos sociais ou financiado exclusivamente
através de investimento publico nacional — de que sdo exemplo as respostas sociais
financiadas pelo Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais
(PARES) e pelos Programas Operacionais Regionais, no ambito do Dominio

Tematico da Inclusdo Social e Emprego.

- Respostas sociais cuja identificacdo da necessidade seja urgente e prioritaria face as
especificidades da resposta ou a sinalizacdo dos utentes — de que sdo exemplo as
Creches.

- Respostas sociais que tenham sido objeto de financiamento ao abrigo do Programa
de Recuperacéao e Resiliéncia (PRR).

Neste contexto, podem as entidades submeter pedidos de isencéo de procedimento de
candidatura ao PROCOOP com vista a celebracdo ou revisdo de acordos de
cooperagdo para as seguintes Respostas Sociais (desde que se enquadrem nos

requisitos acima enumerados):
e Centro de Atividades e Capacitacdo para a Inclusdo (CACI)
e Centro de Dia
e Comunidade de Insercao
e Creche
e Estrutura Residencial para Pessoas ldosas (ERPI)
e Habitacdo Colaborativa e Comunitaria
e Lar Residencial
e Residéncia de Autonomizacgéo e Inclusao (RAI)
e Servico de Apoio Domiciliario (Pessoas em situagdo em dependéncia)

e Servico de Apoio Domicilidrio (Pessoas ldosas)
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CAPITULO 1 - FORMALIZACAO E SUBMISSAO DE PEDIDOS NO AMBITO
DA ISENCAO

Em momento anterior a submissao do pedido, as entidades devem garantir:

» Junto do Centro Distrital de Seguranca Social, ou através da SSDireta >

AcaoSocial > IPSS ou em http://eportugal.gov.pt/pt/fichas-de-

enquadramento/fundacoes-e-pessoas-coletivas-de-utilidade-publica:

1. Se cumpriu com as normas legais e regulamentares em vigor referentes a
eleicdo, designacdo e reconducdo dos membros dos seus Orgdos sociais,
nomeadamente se procedeu a entrega das atas referentes a Ultima eleicdo e
respetiva tomada de posse, acompanhadas dos certificados dos registos criminais

de todos os membros dos 6rgéaos;

2. Se detém informacdao atualizada no sistema de informacao SISSCOOP, no que
respeita a sua identificacdo, a frequéncia das respostas sociais dos acordos de
cooperagdo em vigor e ao numero de utentes extra acordo nas referidas respostas

sociais.

» Possuem a situagdo regularizada perante a Seguranca Social e a Autoridade

Tributaria.
» Possuem o0s seguintes documentos:

e Licenca de utilizagéo do edificado OU declaragéo de isengédo emitida pela
autarquia OU comprovativo de pagamento e recibo de pagamento das taxas

relativas ao titulo de licenga ou da comunicagao preévia;

e Documentos comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade das

infraestruturas:

o Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da entidade;

o ou Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem

clausula de rescisdo ou reversao nesse periodo, acompanhado da respetiva

certiddo permanente do registo predial atualizada em nome do comodante;

o ou Contrato _de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais,

acompanhado da respetiva certiddo permanente do registo predial

atualizada em nome do proprietario;
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o Parecer de aprovacao das medidas de autoprotecdo E/OU relatério de vistoria e
respetivo parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo E/OU inspecédo
regular relativo as condi¢cdes de seguranca E/OU pedido de inspec¢éo regular
com o respetivo comprovativo de pagamento (informacdo mais detalhada nas
paginas 29, 30, 45 e 46);

e Projeto de funcionamento da nova resposta social e da respetiva atividade, do

gual devem constar os seguintes elementos:
o Breve caracterizacao, identificacao e objetivos da resposta social;
o Nome do equipamento, morada e localizacéo;
o lIdentificacdo das entidades parceiras;

o Relacéo dos recursos humanos/pessoal, com identificacdo de categorias
profissionais e tempos de afetacdo a resposta social e com a especificacao
das habilitac6es profissionais do diretor técnico afeto a resposta social a

rever ou a contratar, no caso de novo acordo de cooperacao;
o Tabela de comparticipagdes dos utentes/familias;
o Projeto de regulamento interno;

o Modelo de contrato de prestacéo de servigos ou de alojamento, quando

aplicavel,
o Programa de intervencao/plano de atividades.

» Que o acordo se refere a resposta social Creche ou o projeto foi financiado
por um dos seguintes programas e que cumpre no minimo, 0s requisitos
abaixo indicados:

PARES 2.0
e Se jativer ocorrido o encerramento do projeto;
PARES e PARES 3.0
e Se a obra estiver concluida;
e Se tiver licenca de utilizacdo emitida;
e Se houver, no minimo, um reembolso de despesas efetuado.
PRR

e Se a obra estiver concluida;
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e Se tiver licenca de utilizacdo emitida;
e Se houver, no minimo, um reembolso de despesas efetuado;

e Cumprimento da legislacdo inerente ao desempenho energético dos
edificios bem como a utilizacdo de materiais reciclados, a qual devera
constar nos processos de contracdo publica associadas a execucdo da

empreitada, nomeadamente no caderno de encargos;

e Quando aplicavel, assegurar que as necessidades de energia primaria
dos referidos edificios sdo, de pelo menos, 20% inferiores aos requisitos
dos edificios com necessidades de energia quase nulas em convergéncia
com os normativos definidos pela Comisséo Europeia para desempenho

energético de edificios;

e Cumprir a legislacdo inerente a gestdo de residuos de construgdo e de

demoligéo.
PO 2020
e Se a obra estiver concluida;
e Se tiver licenca de utilizacdo emitida;

e Se 0 parecer de prioridade social (vinculativo ou ndo vinculativo) seja

favoravel.

O numero de utentes a abranger em acordo tem por base o numero de lugares

alvo de financiamento, consoante o programa de investimento:

¢ No programa PARES podem ser abrangidos por acordo todos os lugares

intervencionados.

¢ Nos restantes programas, serdo abrangidos os lugares intervencionados,

tendo como limite as percentagens abaixo referidas:

> 80% para as respostas da Infancia e |dosos:

> 95% para as respostas na area da Deficiéncia, a excecdo da

Residéncia de Autonomizacdo e Inclusdo que, tendo em conta a

dimensao, pode abranger 100% dos utentes.
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A partir de 17 de marco de 2025 estara disponivel, na pagina da Seguranca Social
Direta, o formulario para a submissdo dos pedidos de celebracdo de novos acordos de

cooperacao ou de revisdo de acordos de cooperacao existentes.

Cada entidade deve aceder ao formulario disponibilizado no respetivo perfil na pagina

da Seguranca Social Direta, preencher e submeter o_mesmo _online, para que o

pedido seja concluido com sucesso.

SO nestes termos, o pedido de isencdo de procedimento de candidatura ao

PROCOOP para as respostas sociais acima descritas sera considerado como

valido.

Durante o preenchimento do formulario, o utilizador tem a oportunidade de gravar os
seus dados e respetivas informacdes, assim como, a possibilidade de proceder a
modificacbes e/ou corre¢cdes ao seu formulario, caso este ainda ndo tenha sido

submetido e se encontre a decorrer o prazo estabelecido para o efeito.

Se a entidade necessitar de proceder a alteracbes ao formulario, entretanto ja

submetido, devera na Seguranca Social Direta, no menu:

“Acdo Social > Acordos de Cooperacdo > Candidatura a acordo de cooperacdo>

Consultar candidaturas”, proceder da seguinte forma:

1. Selecione o formulario que pretende alterar e clique em Agdes;
2. Selecione a opcao Alterar;

3. Facga as alteracdes e depois cligue em Gravar;

4. Cligue em Submeter (nova submisséo, alterando a anterior).

Caso assim o entenda, a entidade podera igualmente anular o pedido.

A este propdsito, refere-se que, findo o respetivo preenchimento do formulario, apenas
os pedidos que se encontrem no estado “SUBMETIDO” serdo considerados aceites e

validos.

O pedido formalizado no ambito da Isencdo é apresentado por_Instituicdo e por

resposta _social, podendo cada instituicAo apresentar varios pedidos, quantas

respostas socias desenvolvam, desde que se enquadrem nos requisitos previstos para

isencao de procedimento de candidatura ao PROCOOP.
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ApOGs aceder ao perfil da Instituigdo na Seguranca Social Direta, no separador “A¢ao

Social”, surge a opgéo de aceder a “Candidatar a Acordo de Cooperagado”, conforme

imagens seguintes:

1.° Separador

Servicos

Conta-corrente

Pagamentos e recebimentos e emisslo
de Documentos de pagamento. Situagiio
contributiva. Entidades contratantes.
Dividas em execugio fiscal

Agdo Social

Programas de apoio social. Acordo de
cooperacio

Criangas e jovens a cargo de instituigdes.

Familia

Abono de familia e prova de situagio
escolar, Qutras prestagdes familiares,
Subsidics de maternidade, paternidade e
adogio

Pensoes

Penades & simuladores. Regime piblico
de capitalizagio

Emprego

Trabalhadores e remuneragbes.
Trabathadores Independentes, Membros
des Orgdcs Estatutdrios. Subsidio de
desemprego

2.° Separador:

Instituigdo Particular de Solidariedade Social

Acao Social
Inicio -
Acordos e Protocolos de Cooperagao
Conta-corrente >
. Protocolos de Cooperagéo.
Familia >
Emprego >
Agao Social >
Pensdes >

Frequéncias mensais de utentes em IPSS. Candidaturas de acordos de cooperagédo. Candidaturas de

Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais

Candidatar ao programa de alargamento da rede de equipamentos sociais

3.° Separador:

Agao Social

utentes em IPSS

de utentes em IPSS.

Frequéncias mensais de

Consultar e enviar frequéncias mensais

Acordos e Protocolos de Cooperacao

Candidatar a acordo de
cooperagao

Candidatar & celebragé@o e/ou reviséo de
acordo de cooperagéo
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A entidade pode optar pela celebragcao de um “Novo Acordo de Cooperacdo” ou

pela revisao de um “Acordo de Cooperacdo existente e em vigor”, para o

desenvolvimento das seguintes respostas sociais:

Centro de Atividades e Capacitacdo para a Inclusdo (CACI)

Centro de Dia

Comunidade de Inser¢ao

Creche

Estrutura Residencial para Pessoas Idosas (ERPI)

Habitacdo Colaborativa e Comunitaria

Lar Residencial

Residéncia de Autonomizacgéo e Inclusdo (RAI)

Servigo de Apoio Domiciliario (Pessoas em situacdo em dependéncia)

Servigo de Apoio Domiciliario (Pessoas Idosas)
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CAPITULO 2 - FORMALIZACAO DE PEDIDO PARA CELEBRACAO DE
NOVO ACORDO DE COOPERACAO

A entidade deve selecionar obrigatoriamente a resposta social para a qual pretende

formalizar o pedido de celebracdo de um novo acordo de cooperagéao.

Em Acdo Social> Acordos de Cooperacdo> Candidatar a acordo de cooperacao>

Candidatar-se a um novo acordo.

» Selecionar a area da resposta social a que pretende efetuar o pedido.

b Conta-cormente Empregs "

Acho Social 3 Acordos de Cooperacho

Candidatar-se a novo acordo

INFANCIA E JUVENTUDE

Congrega &S MEspOStas pars Cances
Foreemn, gerers srenle eotie o

o3 18 ancs de idade

Resposta social a que se candidata

Acho Social -~

POPULAGAD ADULTA FAMILIA E COMUNIDADE

HSEE PaFE &

e

3 pesacas
5o de problem
adas (deficibncis o
pesscas semn abrigo) e nas respostas

s que

Pessoas con

Pesscas Towoodependentes e Pessoas
Wi

especificas para pessoas dosas

tenas de Veolénc s Domdatics

CACI:

> Selecionar a area da resposta social POPULACAO ADULTA.
> Selecionar a area da resposta social PESSOAS ADULTAS COM DEFICIENCIA:

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS IDOSAS ) PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO

DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA
Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em fungdo da problematica da

deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: CACI.

CENTRO DE DIA:

> Selecionar a area da resposta social POPULACAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fungdo da problematica da
deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: CENTRO DE DIA.
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COMUNIDADE DE INSERCAO:
> Selecionar a area da resposta social FAMILIA E COMUNIDADE.
> Selecionar a area da resposta social FAMILIA E COMUNIDADE EM GERAL:

FAMILIA E COMUNIDADE
EM GERAL

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido COMUNIDADE DE
INSERCAOQ (na modalidade de “Com alojamento”).

CRECHE:
> Selecionar a area da resposta social INFANCIA E JUVENTUDE.
» Selecionar a area da resposta social CRIANCAS E JOVENS:

CRIANCAS E JOVENS

Agrega as respostas sociais dirigidas a criangas &

jovens em geral, sem intervencio em

problematicas especificas, em funcdo de
determinado grupo etario

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: CRECHE.

ERPI:
> Selecionar a area da resposta social POPULACAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS PESSOiQS ADULTAS COM PESSOAS EI‘\\fI SITUAGAO
Agrega as respostas sociais dirigidas a DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

pessoas idosas, nomeadamente com 65

e mais anos Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em fungdo da problematica da
deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: ERPI.
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LAR RESIDENCIAL:

> Selecionar a area da resposta social POPULACAO ADULTA.

» Selecionar a &rea da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fungdo da problematica da
deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: LAR RESIDENCIAL.

RAI:

> Selecionar a area da resposta social POPULACAO ADULTA.
> Selecionar a area da resposta social PESSOAS ADULTAS COM DEFICIENCIA:

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS IDOSAS == PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO

DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fungdo da problematica da
deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido a demonstracdo de

interesse (DI): RAI.

SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO (Pessoas em situagdo em dependéncia):
> Selecionar a area da resposta social POPULACAO ADULTA.
> Selecionar a éarea da resposta social PESSOAS EM SITUACAO DE

DEPENDENCIA:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO

DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA
Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em fungdo da problematica da

deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: SAD.
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SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO (Pessoas ldosas):
> Selecionar a area da resposta social POPULACAO ADULTA.
» Selecionar a &rea da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fungdo da problematica da
deficiéncia

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

» E, por fim, selecione a resposta social, alvo do pedido: SAD.

HABITACAO COLABORATIVA:

> Relativamente a Habitacdo Colaborativa e Comunitaria, até a

disponibilizacdo do formulario na plataforma, deverdo as entidades

formalizar o pedido para o endereco de correio eletrénico ISS-
PROCOOP@seqg-social.pt.

ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

> Deve ter na sua posse 0s seguintes documentos:

e Licenca de utilizacdo do edificado OU declaracdo de isencdo emitida pela
autarquia OU comprovativo de pagamento e recibo de pagamento das taxas
relativas ao titulo de licenga ou da comunicagao preévia;

e Documentos comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade
das infraestruturas:

o Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da
entidade;

o OU Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem
clausula de rescisdo ou reversdo nesse periodo, acompanhado da
respetiva certiddo permanente do registo predial atualizada em nome
do comodante;

o OU Contrato de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais,
acompanhado da respetiva certiddo permanente do registo predial

atualizada em nome do proprietario;
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e Parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo E/OU relatério de

vistoria e respetivo parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo

E/OU inspecéo regular relativo as condi¢cdes de seguranca E/OU pedido de

inspecao regular com o respetivo comprovativo de pagamento (informacédo

mais detalhada nas paginas 29 e 30);

e Projeto de funcionamento da nova resposta social e da respetiva atividade,

do qual devem constar o0s seguintes elementos:

@)

@)

@)

Breve caracterizacao, identificacdo e objetivos da resposta social;
Nome do equipamento, morada e localizagéo;

Identificacdo das entidades parceiras;

Relagdo dos recursos humanos/pessoal, com identificacdo de
categorias profissionais e tempos de afeta¢éo a resposta social e com
a especificacdo das habilitacdes profissionais do diretor técnico afeto
a resposta social a rever ou a contratar, no caso de novo acordo de
cooperagao;

Tabela de comparticipacdes dos utentes/familias;

Projeto de regulamento interno;

Modelo de contrato de prestacdo de servicos ou de alojamento,
quando aplicavel;

Programa de intervencéo/plano de atividades.
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» Proceder a Autorizagao e Certificagao

® Autorizacdo e certificagdo

Asseguro, enquanto entidade concorrente/promotora da candidatura apresentada que estao cumpridos os seguintes requisitos:

« O registo da entidade, nos termos do Estatuto das IPSS ou legalmente equiparadas, aprovado em anexo ao Decreto-lei n.° 119/83 de 25 de fevereiro, na sua
redagdo atual, quando aplicavel;

A verificacdo de que a resposta social candidata desenvolvida ou a desenvolver se enquadra nos objetivos estatutdrios da entidade;

Os titulares dos 6rgaos da entidade se encontrem em exercicio legal de mandato;

Averificagdo do cumprimento do disposto no artigo 21.% A do Estatuto das IPSS;

Possuir a situagao regularizada perante a administragao fiscal e a seguranga social;

Manter atualizada no SISSCOOP, toda a informagdo referente a entidade, cumprindo o disposto no n.” 1 do artigo 8.° da Portaria n.° 143/2021, de 9 de julho
que procede 4 alteracao do Regulamento do PROCOOP, previsto no art 6.° da Portaria n.° 100/2017, de 7 de margo;

Possuir a situagao regularizada quanto ao cumprimento das obrigagdes contabilisticas, mediante a apresentacao de contas a seguranga social, quando
aplicavel

Declaro que a informagdo que prestar é verdadeira e completa.
Comprometo-me a apresentar 0s meios de prova para validar as informagdes prestadas.

Foi autorizada, no Portal das Finangas ( ov.pi) no perfil e com as credenciais de acesso que esta entidade possui, a consulta da situagdo
tributdria da entidade pelo Instituto da Seguranga Social, |.P. {NIF 505 305 500).

ortal 8

As falsas declaragdes sao punidas nos termos da lei

Declaro e certifico que as informagdes prestadas correspondem & verdade e ndo omitem qualquer informacao relevante para decisdo do processo
em questao

Todos os dados pessoais apresentados serdo objeto de tratamento pelo Instituto de Seguranga Social, I.P. para os fins 3 que se destina o presente formulario e
serdo conservados pelo prazo estritamente necessdrio a prossecucdo desses fins. O Instituto de Seguranga Social, |.P. compromete-se a proteger os dados
pessoais da entidade concorrente e a cumprir as suas obrigagdes de acordo com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD) e a Lei de Protegdo de
Dados Pessoais (LPDP) Lei n.* 58/2019, de 8 de agosto, na sua atual redacdo. Para mais informagdes sobre a protegdo de dados, consulte o site wyw.seg:

socalpt

7

-l

Voltar Autorizo e certifico

» Apdés autorizar e certificar, iniciar o preenchimento do pedido.

Existem 6 separadores de preenchimento obrigatério, sendo:

a Social > Financiamento > Documentos

Instituic

SEPARADOR: INSTITUICAO

1. Instituigao

Instituigao > Candidatura > Equipamento > Respc ial » Financiamento > Documentos

Deve ser indicada a natureza juridica e o estatuto da entidade, devendo assim:
» Preencher a sua natureza juridica de acordo com o registo de constituicdo de
pessoa coletiva de direito privado e respetivos estatutos;
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1. Instituigao

Instituigdo >

Caracterizacdo da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

A entidade deve identificar a sua natureza juridica, conforme consta do seu registo e
natureza de constituicdo, podendo tratar-se de:
- Associacao de Solidariedade Social
- Associacao Mutualista
- Instituto de Organizagéo Religiosa (IOR)
- Outro IOR (Centro Social Paroquial)
- Irmandade ou Santa Casa da Misericérdia
- Fundacéo de Solidariedade Social
- Unido, Federacgéo ou Confederacédo
- Casa do Povo
- Cooperativa de Solidariedade Social

- Organizagédo Nao Governamental (ONG), entre outras.

» Indigue se tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada:

o Ao selecionar a opcdo “Nao”, a respetiva entidade deve avancar de

imediato para o separador “Candidatura”.

Caracterizacdo da instituicdo

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €@

Sim (® Nao

Seguinte: Candidatura =

» Se selecionar a opgao “Sim”, a entidade deve inserir a restante informagao

solicitada, quanto ao registo de IPSS ou legalmente equiparada.
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Caracterizacao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €) Data de registo na DGSS

® Sim N&o —— |

Publicagao no D.R. n° Data publicagao

i)

Série Pagina(s)

» Data de registo:
Inscrever a data de inscricdo na Dire¢do-Geral da Seguranca Social (DGSS).

» Publicacdo no Diério da Republica:
Se e quando aplicavel, a entidade deve proceder a inclusdo da respetiva
informacéo relativa a publicacdo no Diario da Republica (nUmero, série, paginas
e data de publicacdo) da concessao de Declaracdo de Utilidade Publica (no caso
das IPSS e legalmente equiparadas, aquando do reconhecimento do seu

estatuto).

» A informacdo inserida pode ser guardada através da op¢do Guardar rascunho.

Guardar rascunho

SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura

Candidatura

Y

» Deve selecionar a resposta social relativamente a qual pretende efetuar o
pedido, com vista a celebracdo de um novo acordo de cooperacao,

respetivamente.
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2. Candidatura

Candidatura

Resposta social a que se candidata

Resposta social *

Selecione a resposta social v

Capacidade Maxima das Respostas Sociais

Centro de Atividades e Capacitacéo para a

Capacidade maxima de 60 lugares
Inclusao (CACI)

Centro de Dia Sem capacidade maxima definida
Comunidade de Insercéo Sem capacidade méxima definida
Creche Sem capacidade maxima definida

Estrutura Residencial para Pessoas ldosas ) o
Capacidade maxima de 120 lugares

(ERPI)
Habitacdo Colaborativa Capacidade maxima de 60 lugares
Lar Residencial Capacidade maxima de 30 lugares

Residéncia de Autonomizacgéo e Incluséo

Capacidade maxima de 5 lugares
(RAI)

Servigco de Apoio Domiciliario (Pessoas em _ o o
_ . . Sem capacidade maxima definida
situacdo em dependéncia)

Servico de Apoio Domiciliario (Pessoas _ . o
Sem capacidade maxima definida
Idosas)

» O numero de utentes a abranger no acordo de cooperagdo a que se candidata.

Caracterizagao da candidatura

Tipo Acordo N° de utentes a abranger *

Tipico
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O numero de utentes a abranger em acordo tem por base o numero de lugares

alvo de financiamento, consoante o programa de investimento:

¢ No programa PARES podem ser abranqgidos por acordo todos os lugares

intervencionados.

e Nos restantes programas, serdo abrangidos os lugares intervencionados,

tendo como limite as percentagens abaixo referidas:

> 80% para as respostas da Infancia e Idosos;

> 95% para as respostas na area da Deficiéncia, a excecdo da Residéncia de

Autonomizacdo e Inclusdo que, tendo em conta a dimensao, pode

abranger 100% dos utentes.

» Registe os dados e contactos do Responsavel pelo pedido:
Elementos de identificacdo da pessoa que a entidade pretende que seja
responsavel pelo pedido e que podera ser contatada pelos servigos do Instituto

da Segurancga Social, |I.P. para eventuais esclarecimentos.

| Responsavel pela candidatura (pessoa de contato)

Nome

Cargo

Telefone de contato

Telefone alternativo

E-mail

» Breve caracterizacdo e fundamentacéo do pedido
A entidade, por referéncia a resposta social, deve ainda efetuar uma

caracterizacdo e fundamentacéo do pedido do acordo efetuado.
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Fundamentacgao

Breve caracterizagao e fundamentagao da candidatura *

2000 caracteres restantes

SEPARADOR: EQUIPAMENTO

3. Equipz_lmento

» Informag&o quanto ao equipamento onde se desenvolve a resposta social e sua

respetiva localizacao.

Equipamento

0 equipamento ja se encontra registado? *

® Sim N&ao

» Ao selecionar a opgao “Sim”, serao sempre disponibilizados automaticamente os
estabelecimentos associados a entidade, devendo selecionar o estabelecimento

social onde se insere a resposta social.

Equipamento

0 equi j& se encontra registad:

® Sim Néo

Caracterizagao do equipamento

Designagio do equipamento * Capacidade da resposta social * €

Selecione o equipamento v | |

Data de conclusao/alargamento da resposta

I |

» Ao selecionar a opgao “N&o”, a entidade deve proceder ao registo da localizagéo
e do nome do seu equipamento no respetivo campo do formulario do

equipamento social onde se insere a respetiva resposta social.
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Equipamento

0O equipamento ja se encontra registada? *

Sim (® Nao

Morada *

Distrito * Concelho * Freguesia *

Selecione o distrite v Selecione o concelho ~ Selecione a freguesia ~

Localidade * Cédigo-postal *

Caracterizagdo do equipamento

Designagio do equipamento * Capacidade da resposta social * @

» Indigue a Capacidade da resposta social:
Registe 0 nimero maximo de utentes que a resposta social pode comportar, por
referéncia ao espaco fisico do equipamento social e constante do ultimo parecer

técnico emitido pelos Servigos da Segurancga Social.

Caracterizacdo do equipamento

Designagao do equipamento * Capacidade da resposta social * @

Selecione o equipamento v | |

o O numero maximo de utentes que a resposta social pode comportar,

corresponde a capacidade maxima definida.

» Indigue a Data de concluséo/alargamento da resposta social:

Caracterizagédo do equipamento

Designagao do equipamento * Capacidade da resposta social * @

Selecione o equipamento v

Data de lusao/al da

I |

A data a inscrever pela entidade na “Data de conclusdo/alargamento da resposta
social candidata” ndo pode ser nunca posterior a data de submissao do pedido,

sendo de colocar:
» a data dalicenca de utilizacdo do edificado emitida pela Camara Municipal,

onde se encontra instalada e/ou implementada a resposta social

Ou,
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> adata de conclusdo da obra que corresponde a data de emisséo do ultimo
parecer técnico emitido pelos Servi¢cos da Seguranca Social, determinando

a capacidade maxima da resposta social.

SEPARADOR: RESPOSTA SOCIAL

| 4. Resposta Social

Resposta Social

A entidade devera efetuar uma breve e sucinta caracterizacdo da resposta social objeto
do pedido.
» Caso a resposta social ndo se encontre a funcionar:
o Selecione a opgao “Nao” e preencha os campos relativos a licenca

utilizacdo emitida pela Camara Municipal, ao parecer da ANEPC:

Caracterizacao da resposta social

A resposta social esta a funcionar? *

Sim ®) Nao

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

®) Sim Nao

Data da licenga

)

A resposta social tem parecer das condigées de seguranga emitido pela ANPC? ©

®) Sim Né&o

Data do parecer

. s &

A resposta social tem parecer das condigoes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Saude? *

®) Sim N&o

Data do parecer

)

» Se a resposta social ndo estiver em funcionamento, deve selecionar a opc¢éo

“Nao” e avancar para o separador “Financiamento”.
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Caracterizacao da resposta social
A resposta social esta a funcionar? *
Sim (® Nao
A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?
Sim (® Nao
A resposta social tem parecer das condigoes de seguranga emitido pela ANPC? €
Sim (® Nao
A resposta social tem parecer das condigoes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Saude? *
Sim (@ Néo
ard
€ Anterior: Equipamentc Seguinte: Financiamento % \

» Caso a resposta social ja se encontre a funcionar, ou seja, detém Licenca de

Funcionamento, mas nédo possui acordo de cooperacao:

o Selecione a opgao “Sim” e registe o n.° da licenca de funcionamento
emitida pela Seguranca Social e restantes dados solicitados constantes
da mesma. Registe igualmente o0 nUmero de utentes a frequentar a

resposta social e a data de entrada em funcionamento.

Caracterizacdo da resposta social

A respost’ cial esta a funcionar? *

®) Sim N&o

Licenciamento

N° licenga de funcionamento * Data da licenga Capacidade autorizada *
] o ] ]
N° de utentes a frequentar a resposta * Entrada em funcionamento
u — |

o Para os restantes campos e/ou perguntas deste separador, caso
selecione a opcado “Sim”, preencha obrigatoriamente as datas
solicitadas, ou seja, deve preencher os campos relativos a licenca
utilizacdo emitida pela Camara Municipal e aos pareceres da
ANEPC.
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Caracterizagdo da resposta social

A resposta social esta a funcionar? *

@ sim O Nao

Licenciamento

N¢ licenga de funcionamento * Datada licenga Capacidade autorizada *

-

aaaa-mm-dd ]

N° de utentes a frequentar a resposta * Entrada em funcionamento

[i12)
aaaa-mm-dd

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

®sim O Nao

Data da licenga

aaaa-mm-dd

A resposta social tem parecer das condig6es de seguranga emitido pela ANEPC? €@
®sim O Nao

Data do parecer

P
aaaa-mm-dd

A resposta social tem parecer das condigdes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Satde? *

®sim O Nao

Data do parecer

o
aaaa-mm-dd

SEPARADOR: FINANCIAMENTO

5. Financiamento

Financiamento

Identifiqgue se a infraestrutura da resposta social foi financiada ou apoiada por

programas ou outras medidas de ambito nacional ou comunitério:
» Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais (PARES);

» Programas Operacionais Regionais (POR), no ambito do Portugal 2020, desde
que o parecer de prioridade social (vinculativo ou ndo vinculativo) tenha sido

favoravel;

» Plano de Recuperacéo e Resiliéncia (PRR), Componente C3 — Nova Geracgéo de
Equipamentos e Respostas Sociais.

» Apenas a resposta social Creche admite pedidos de celebracdo de novo

acordo sem financiamento por um dos referidos programas. Neste caso, deve:
= Selecionar a opcdo “Nao” e avancar de imediato para o separador

“Documentos”.
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Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de ambito nacional ou comunitario?

Sim (8 Nio

Guardar rascunho

€ Anterior: Resposta Social Seguinte: Documentos

> Nas restantes respostas, financiadas ou apoiadas por programas ou
medidas de dmbito nacional ou comunitario, conforme indicado acima,
deve:
= Selecionar a opcao “Sim”;
= Selecionar a origem do ultimo financiamento;
= Registar a informacao do ultimo financiamento:

e Designacgédo do Programa e da respetiva Medida;

e Cddigo da candidatura.

e Ano de Aprovacgéo: inscrever o ano em que o termo de
aceitagdo da decisdo de aprovagdo e/ou contrato de
comparticipagdo financeira foi outorgado entre a entidade e o
Gestor.

e Ano de Conclusao: inscrever o0 ano em que a obra (p.
exemplo, de raiz, remodelagdo, adaptacdo ou ampliagdo) do
equipamento onde se encontra instalada a resposta social,

terminou ou prevé terminar (conclusdo da obra).

. Numero de lugares da resposta: inscrever
apenas, para a resposta social, o nimero de lugares que foram
efetivamente financiados pelo programa ou medida nacional ou
comunitario.

. Financiamento total aprovado: registar a
informacdo financeira do projeto de investimento nacional ou
comunitario aprovado que apoiou a resposta,

. Componente comunitaria, Componente nacional
e Componente privada: colocar os montantes financeiros

constantes do termo de aceitagéo da deciséo de aprovagéo ou do
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contrato de comparticipacdo financeira que foi outorgado entre a

entidade e o Gestor.

» Caso tenham existido outros financiamentos preencha o campo “Outras
Observacdes e descricdo de financiamentos anteriores”, com a indicagcao

do(s) financiamento(s) anterior(es).

5. Financiamento

nstituigio » Candidatura > Equipamento > Resposta Social » Financiamento » Documentos

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de 8mbito nacional ou comunitario?
® sim O Nio

Qual a origem do financiamento? *

® Comunitdrio O Maciona

Programa * Medida de apoio *

Cédigo de candidatura * Ano de aprovagio de candidatura * Ano de concluséo de candidatura ~
N* de lugares financiados * Financiamento total aprovado * €

Componente comunitaria * Componente nacional * Componente privada =

Outras observagbes (descrigio de financiamentos anteriores) *

2000 caracteres restantes

SEPARADOR: DOCUMENTOS

6. Documentos

Documentos

» Documentos necessarios a anexar ao formulario online, ou seja, com o seu
pedido a entidade deve submeter os seguintes documentos de apoio aos

pedidos, sendo:
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Licenga de utilizagédo

Tipo de documento Estado Agdes

Licenga de utilizag&o do edificado da resposta social ou Declaragéo da autarquia de isengéo * N&o entregue

Comprovativos da legitimidade de utilizagado e da titularidade

Tipo de documento Estado Agoes

Certid&o de registo predial * Néo entregue

Contrato de comodado ou Contrato de arrendamento N&o entregue

Medidas de seguranga contra incéndios em edificios e medidas de autoprotegao °
Tipo de documento Estado Agdes
Parecer de aprovag#o das medidas de autoprotegdo (ANEPC) Néo entregue
Relatério de vistoria e/ou inspegéo (ANEPC) N&o entregue

Projeto de funcionamento
Tipo de documento Estado Agoes

Projeto de funcionamento da nova resposta social candidata e da respetiva atividade * Né&o entregue

» Licenca de utilizacdo (anexo em ficheiro *pdf)

v' Licenca de utilizacdo do edificado da resposta social, emitida pela
Céamara Municipal competente;

v" Ou, declaracao da autarquia de isencdo da mesma;

v' Ou, recibo de pagamento das taxas relativas ao titulo de licenca ou da

comunicagao prévia.

» Comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade

Neste campo, a entidade pode anexar até 2 documentos em *pdf, sendo:
v' Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da
entidade;
v Ou, um contrato de comodato, acompanhado da respetiva certiddo
permanente do registo predial atualizada em nome do comodante;
v" Ou, um contrato de arrendamento, acompanhado da certiddo

permanente do registo predial atualizada em nome do proprietario.

> Medidas de Sequranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas

Medidas de Autoprotecado (anexa documentos em *pdf)

v' Anexar o parecer de aprovagdo das MAP pela ANEPC;
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E/ou anexar o relatério de vistoria acompanhado do parecer de
aprovacao das MAP pela ANEPC,;

E/ou anexar a inspecao regular emitida pela ANEPC,;

E/ou pedido de inspecdo regular com o respetivo comprovativo de

pagamento, quando o pedido tenha sido efetuado ha menos de 90 dias.

Inspecdes regulares

PARA QUE UTILIZACOES-TIPO SAO OBRIGATORIAS
e 19 Categoria de risco: utilizacdes-tipo IV-Escolares e V-Hospitalares e Lares de ldosos
* 29 3; e 4° categoria de risco: todas as utilizacdes-tipo (exceto a 2.° categoria de risco da utilizagdo-

tipo I-Habitacional)

OBJETIVO DA INSPECAO REGULAR
e Verificar a manutenc@o das condicdes de SCIE aprovadas ou licenciadas
e Verificar a implementac@o das Medidas de autoprotecdo aprovadas pela ANEPC

PERIODICIDADE

. . Periodicidade
Categoria de risco
(anos)
1 6
2 5
3 4
4 3

Para mais informacdes consultar:

https://prociv.gov.pt/pt/seguranca-contra- incendio/servicos/inspecoes-reqgulares/

Os documentos referentes as Medidas de Seguranca Contra Incéndios em

Edificios e Respetivas Medidas de Autoprotecdo ndo podem ser dispensados,

com excecdo dos edificios e recintos da utilizacdo-tipo |, das 1.2 e 2.2 cateqgorias

de risco.

UTILIZACAO-TIPO | (HABITACIONAIS)

Os fatores de risco s3o: altura da UT e o numero de pisos abaixo do plano de referéncia, nos

termos do Quadro Il
Quadro | - Categorias de risco da UT |

Valores maximos referentes a utilizagdo-tipo |
Categoria Nimero de pisos ocupados pela UT | abaixo do

Altura da UT | PP

plano de referéncia (*)
1 =9m =1
2 <28m =3
3 =50 m =5
4.0 >50m =5

(*) Néo sdo contabilizados os pisos destinados exclusivamente a instalagdes e equipamentos
técnicos que apenas impliguem a presenca de pessoas para fins de manutencdo e reparacio,
e/ou disponham de instalagbes sanitarias.

A UT | é classificada na categoria de risco imediatamente superior, quando algum dos critérios
indicados ndo for satisfeito.
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» Projeto de funcionamento da nova resposta social e da atividade, no qual

devem constar obrigatoriamente os seguintes elementos:

iv.

Vi.

Vii.

viii.

Breve caracterizacao, identificacdo e objetivos da resposta social;

Nome do equipamento, morada e localiza¢ao;

Identificacdo das entidades parceiras;

Relacdo dos recursos humanos/pessoal, com identificacdo de categorias
profissionais e tempos de afetacdo a resposta social e com a
especificacdo das habilitagbes profissionais do diretor técnico afeto a
resposta social a rever ou a contratar, no caso de novo acordo de
cooperacao;

Tabela de comparticipa¢cdes dos utentes/familias;

Projeto de regulamento interno;

Modelo de contrato de prestacdo de servigcos ou de alojamento, quando
aplicavel;

Programa de intervengéo/plano de atividades.

Nota: Todos os documentos que compdem o Projeto de Funcionamento da nova

resposta social e da atividade devem ser convertidos e submetidos num dnico

documento em suporte *.pdf

APENAS APOS A INSERCAO DE TODOS OS DOCUMENTOS E QUE

E POSSIVEL AVANCAR E SUBMETER O PEDIDO COM SUCESSO.

» ApOs a anexacdo de todos os documentos, a entidade deve Submeter o pedido.

Ap6s submisséo é gerada a seguinte mensagem:

® A candidatura a Acordo de Cooperacao foi registada com
sucesso.

A candidatura n° @l . relativa a resposta socia (. o registada com sucesso.

Consultar candidaturas
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CAPITULO 3 - FORMALIZACAO DE PEDIDO PARA REVISAO DE ACORDO
DE COOPERACAO

Em Acao Social> Acordos e Protocolos de Cooperacdo> Candidatura a acordo de

cooperacdo> Revisédo de Acordo de Cooperacdo.

» Selecionar 0 acordo de cooperacao ja existente e que se pretende rever;
Neste separador sdo disponibilizados todos os acordos que a entidade detém

para as respostas sociais elegiveis.

Acordos de cooperagao

N° acordo Resposta social Data celebragao N° utentes abrangidos

Acoes
201 — - :

Candidatura a revisdo de acordo

N° acordo Resposta social Data celebragao N° utentes abrangidos AGoes
201 ———— I ] .
N° acordo Resposta social Data celebragao N° utentes abrangidos Agoes
201 | — - :
Pagina 1 5 w

ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO DO SEU FORMULARIO

> Deve ter na sua posse 0s seguintes documentos:

e Licenca de utilizacdo do edificado ou declaracdo da autarquia de isencao ou
comprovativo de pagamento e recibo de pagamento das taxas relativas ao
titulo de licenca ou da comunicacao prévia;

e Documentos comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade

das infraestruturas:
o Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da entidade;

o ou Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem

clausula de rescisao ou reversao nesse periodo, acompanhado da

respetiva certiddo permanente do registo predial atualizada em nome do

comodante;
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o ou Contrato de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais,

acompanhado da respetiva certiddo permanente do reqisto predial

atualizada em nome do proprietario.

e Parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo e/ou relatério de vistoria e
respetivo parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo e/ou inspecdo
regular relativo as condi¢des de seguranca e/ou pedido de inspec¢éo regular com
0 respetivo comprovativo de pagamento (informacdo mais detalhada nas paginas

45 e 46).

> Proceder a Autorizacao e Certificacao:

® Autorizagdo e certificagcéo

as, aprovad:

volver se enquadra nos objetivos estatutdrios da entidade;

as credenciais de acesso que esta entidade possui, a consulta da situagao

Autorizo e certifico

» ApOs autorizar e certificar, iniciar o preenchimento do pedido.

Existem 6 separadores de preenchimento obrigatorio, sendo:

SEPARADOR: INSTITUICAO
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1. Instituigdo

| Instituigdo

» Deve ser indicada a natureza juridica e o estatuto da entidade, devendo assim:
» Preencher a sua natureza juridica de acordo com o registo de constituicdo de

pessoa coletiva de direito privado e respetivos estatutos.

1. Instituigao

Instituigao >

Caracterizagao da instituicdo

Natureza juridica *

Selecione v

A entidade deve identificar a sua natureza juridica, conforme consta do seu
registo e natureza de constituicdo, podendo tratar-se de:

- Associacao de Solidariedade Social

- Associacao Mutualista

- Instituto de Organizacdo Religiosa (IOR)

- Outro IOR (Centro Social Paroquial)

- Irmandade ou Santa Casa da Misericordia

- Fundacéo de Solidariedade Social

- Unido, Federacéo ou Confederacédo

- Cooperativa de Solidariedade Social

- Casa do Povo

- Organizagado Nao Governamental (ONG), entre outras.

» Indigue se tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada:

o Ao selecionar a opcao “Nao”, a respetiva entidade deve avancar de
imediato para o separador “Candidatura”.

Caracterizacdo da instituicdo

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €

Sim (® Nao

Seguinte: Candidatura =
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» Se selecionar a opg¢ao “Sim”, a entidade deve inserir a restante informacgao

solicitada, quanto ao registo de IPSS ou legalmente equiparada.

Caracterizacao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €) Data de registo na DGSS

®) Sim N&o el B
Publicagao no D.R. n° Data publicagao
[ =
Série Pagina(s)

» Data de registo:
Inscrever a data de inscricdo na Direcdo-Geral da Seguranca Social (DGSS)

» Publicac&o no Diario da Republica:
Se e quando aplicavel, a entidade deve proceder a inclusdo da respetiva
informac&o relativa a publicacdo no Diério da Republica (nUmero, série, paginas
e data de publicacdo) da concessao de Declaracdo de Utilidade Publica (no caso
das IPSS e legalmente equiparadas aquando do reconhecimento do seu

estatuto).

A informacao inserida pode ser guardada através da op¢ao Guardar rascunho.

Guardar rascunho

SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura

Candidatura

» Deve colocar a informagdo quanto ao numero de utentes a abranger pela
resposta social, cujo acordo de cooperagdo pretende rever, sendo de

preenchimento obrigatério.
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2. Candidatura

Candidatura

Caracterizacdo da candidatura

N° de utentes a abranger *

O numero de utentes a abranger em acordo tem por base o numero de lugares

alvo de financiamento, consoante o programa de investimento:

e No programa PARES podem ser abrangidos por acordo todos os lugares

intervencionados.

¢ Nos restantes programas, serdo abrangidos os lugares intervencionados,

tendo como limite as percentagens abaixo referidas:

> 80% para as respostas da Infancia e Idosos;

> 95% para as respostas na area da Deficiéncia, a excecdo da

Residéncia de Autonomizacao e Inclusdo que, tendo em conta a

dimensao, pode abranger 100% dos utentes.

Neste separador, € também solicitado que a entidade identifique a pessoa que seréa
responsavel pelo pedido e pela prestacdo dos eventuais esclarecimentos, mediante a
inscricdo dos seus dados pessoais e contactos, assumindo especial relevancia a

indicacdo de um e-mail para contacto vélido.

|dentificacdo do responsavel pela candidatura

Nome do responsavel * Cargo *

Contacto 1 * Contacto 2 E-mail *

A entidade, por referéncia a resposta social, deve ainda efetuar uma caracterizacéo e

fundamentacao do pedido de revisdo do acordo.
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Fundamentacgéao

Breve caracterizagao e fundamentagao da candidatura *

2000 caracteres restantes

SEPARADOR: EQUIPAMENTO

| 3. Equipamento

Equipamento

A informacdo quanto ao equipamento onde se desenvolve a resposta social e sua
respetiva localizacdo é de preenchimento automatico. A entidade devera apenas

preencher a data de conclusao/alargamento da resposta.

3. Equipamento

Equipamento >

Equipamento

Morada

—_—
Distrito Concelho Freguesia
= I I
Localidade Codigo-postal NUTS Il
— — ——

Caracterizagdo do equipamento

Designagao do equipamento

Data de dar

No campo “Data de concluséo/alargamento da resposta” ndo podera ser inscrita uma

data posterior & data em que a entidade pretende submeter o seu pedido.

o Nos casos em que a capacidade estabelecida a data do pedido é a mesma
desde a edificacdo da resposta ou da celebracdo do acordo, a data a registar

corresponde a data de emissdo da licenca de utilizacdo ou a data de emisséo do
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ultimo parecer técnico da Seguranca Social, que determinou a respetiva

capacidade.

o Nos casos em que a capacidade estabelecida a data do pedido de isencéao é
superior a capacidade inicialmente estabelecida e a alteracéo:
v' nao resultou da realizacéo de obras: a data de conclusao a registar € a
do dultimo parecer técnico dos Servicos da Seguranca Social, que
determinou 0 aumento de capacidade.
v’ resultou da realizacdo de obras: a data de conclusdo corresponde a
data da udltima licenga de utilizagdo emitida pela Camara Municipal.

A data a inscrever pela entidade na “Data de conclus&do/alargamento da resposta
social candidata” ndo pode ser nunca posterior a datada submisséo do pedido, sendo
de colocar:
» adata dalicenca de utilizacdo do edificado emitida pela Camara Municipal,
onde se encontra instalada e/ou implementada a resposta social.
Ou,
» adata de conclusdo da obra que corresponde a data de emissao do ultimo
parecer técnico emitido pelos Servigcos da Seguranca Social, determinando

a capacidade maxima da resposta social.

SEPARADOR: RESPOSTA SOCIAL

4. Resposta Social

Resposta Social

Os dados de caracterizacdo da resposta social alvo de revisdo, sdo disponibilizados
automaticamente.
» Verifique sempre se os dados registados se encontram corretos:
Caso os dados relativos a frequéncia do més ou o numero de utentes néo

abrangidos estejam incorretos, no imediato, proceda a sua correcdo, na Seguranca

Social Direta em: A¢cédo Social> Acordos e Protocolos de Cooperagdo> Frequéncias

mensais de utentes em IPSS.

Se verificar incorrecdes nos restantes dados (designadamente no numero do

acordo, na data de celebracdo, na data da ultima revisdo, na capacidade, no

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.38/49



MANUAL DE APOIO A CELEBRAGCAO/REVISAO DE ACORDOS DE COOPERAGCAO ISENTOS

DE CANDIDATURA AO PROCOOP

numero de

utentes abrangidos) solicite a sua correcdo para o seguinte endereco

eletrénico: ISS-PROCOOP@seqg-social.pt

Caracterizagdo da resposta social

4. Resposta Social

Resposta Social >

N° de utentes abrangidos por acordo a frequentar a resposta em I
- Se ndo existir frequéncia registada,
ndo sdo apresentados valores

N° de utentes nao abrangidos por acordo a frequentar a resposta em I

Existiu alteraga@o de capacidade de resposta social apés a ultima revisao do Acordo de Cooperagao?

® Sim Nao

Capacidade atual *

Apos a data de celebragao do acordo de cooperagao que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
aumentaram a idade dar didata? *

Sim (® Nao

» Indique se ocorreu alguma alteracdo a capacidade da resposta social apds a

altima revisdo do acordo de cooperacao:

O

Caso a capacidade da resposta social corresponda ao acordo celebrado
ou a ultima revisao, selecione a opgao “Nao”;

Caso tenha existido alteragdo a capacidade da resposta social, apos a
ultima revisao, selecione a opgao “Sim”;

 Insira, de seguida, a Capacidade atual.

Caracterizagao da resposta social

N¢ de utentes abrangidos por acordo a frequentar a resposta em | I
N° de utentes nédo abrangidos por acordo a frequentar a resposta em I

Existiu alteragado de capacidade de resposta social apos a ultima revisao do Acordo de Cooperagao?

Capacidade atual *

e Sim N3o
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A capacidade atual coincide com a capacidade maxima definida para a resposta
social:

» Indigue se apOs a data de celebracdo do acordo em vigor foram realizadas
obras de alteracdo da estrutura que aumentaram a capacidade de resposta:

o Se a capacidade da resposta social é superior a capacidade inicialmente
estabelecida no acordo de cooperacdo em vigor e que pretende rever e a

alteracdo nao resultou da realizacdo de obras de alteragdo da estrutura e

do edificado, selecione a opcido “Nao” e avance para o separador
“Financiamento”.

Apos a data de celebragdo do acordo de cooperagao que pretende rever, foram realizadas obras de alteragdo da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta candidata? *

Sim (e Nao

o Se a capacidade a considerar na resposta social é superior a capacidade
inicialmente estabelecida no acordo, e a alteragéo resultou da realizagéo

de obras de alteragao da estrutura do edificado, selecione a opgao “Sim”.

Apos a data de celebragao do acordo de cooperagédo que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta candidata? *

® Sim N3o

» Indique se a resposta social tem licencga de utilizagdo da Camara Municipal e
os pareceres da ANEPC.

o Ao selecionar a opgao “Sim* registe sempre as respetivas Datas.
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Apos a data de celebragao do acordo de cooperagao que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
al am a capacidade da resposta candidata? *

® Sim (O Nao

A alteragdo de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

® Sim (O Ndo

Data da licenga

1 g‘»”,

A alterag@o de capacidade da resposta social tem parecer das condigdes de seguranga emitido pela ANPC? €@

® Sim (0 Nao

Data do parecer

1 el L/

A alteragao de capacidade da resposta social tem parecer das condigoes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Satude?

® sim (O Néo

Data do parecer
/

| ==

Quanto a pergunta: “A alteracdo de capacidade da resposta social tem licenca de

utilizacdo emitida pela Camara Municipal?”

» Caso a resposta a pergunta seja afirmativa, selecione a opgéo “Sim” e insira a

data da respetiva licen¢a da autarquia que a entidade tem na sua posse.

A alteragdo de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagdo emitida pela Camara Municipal?

® Sim () Nao

Data da licenga

| -

A data a inscrever pela entidade no campo destinado a “Data da licenca utilizacdo
emitida pela Camara Municipal” ndo pode ser posterior & data da submissdo do
pedido de revisdo do acordo de cooperagéo.

Caso a resposta a pergunta seja negativa, selecione a opgao “Nao”

A alteragao de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

) Sim (e N3o
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» Avance para o separador “Financiamento”.

SEPARADOR: FINANCIAMENTO

5. Financiamento

Financiamento

Identifiqgue se a infraestrutura da resposta social foi financiada ou apoiada por

programas ou outras medidas de ambito nacional ou comunitario:
» Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais (PARES);

» Programas Operacionais Regionais (POR), no ambito do Portugal 2020, desde
que o parecer de prioridade social (vinculativo ou ndo vinculativo) tenha sido

favoravel;

» Plano de Recuperacéo e Resiliéncia (PRR), Componente C3 — Nova Geracao de

Equipamentos e Respostas Sociais.

» Apenas a resposta social Creche admite pedidos de revisdo acordo de

cooperacdo sem financiamento por um dos referidos programas. Neste caso,
deve:
= Selecionar a opcado “Nao” e avangar de imediato para o separador

“Documentos’.

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de &mbito nacional ou comunitario?

Sim (e N3o

Guardar rascunho

€ Anterior: Resposta Social Seguinte: Documentos

> Nas restantes respostas, financiadas ou apoiadas por programas ou
medidas de ambito nacional ou comunitario, conforme indicado acima,
deve:

= Selecionar a opgao “Sim”;

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.42/49



MANUAL DE APOIO A CELEBRAGCAO/REVISAO DE ACORDOS DE COOPERAGCAO ISENTOS
DE CANDIDATURA AO PROCOOP

= Selecionar a origem do ultimo financiamento;
= Registar a informacé&o do ultimo financiamento:

¢ Designacdo do Programa e da respetiva Medida;

e Cddigo da candidatura.

e Ano de Aprovagéo: inscrever o ano em que o termo de
aceitacdo da decisdo de aprovacdo e/ou contrato de
comparticipacdo financeira foi outorgado entre a entidade e o
Gestor.

e Ano de Concluséo: inscrever o ano em que a obra (p.
exemplo, de raiz, remodelacdo, adaptacdo ou ampliagdo) do
equipamento onde se encontra instalada a resposta social,

terminou ou prevé terminar (conclusdo da obra).

. Numero de lugares da resposta: inscrever
apenas, para a resposta social, o nimero de lugares que foram
efetivamente financiados pelo programa ou medida nacional ou
comunitario.

. Financiamento total aprovado: registar a
informagéo financeira do projeto de investimento nacional ou
comunitario aprovado que apoiou a resposta,

. Componente comunitaria, Componente nacional
e Componente privada: colocar os montantes financeiros
constantes do termo de aceitacdo da decisdo de aprovacéo ou do
contrato de comparticipagéo financeira que foi outorgado entre a

entidade e o Gestor.

» Caso tenham existido outros financiamentos preencha o campo “Outras
Observagdes e descricdo de financiamentos anteriores”, com a indicagéo

do(s) financiamento(s) anterior(es).
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5. Financiamento

Instituigdo > Candidatura > Equipamento » Resposta Social > Financiamento » Documentas

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de &mbito nacional ou comunitéria?
@® sim O Néo
Qual a origem do financiamento? *

@® Comunitérioc O Nacional

Programa * Medida de apoio *

Cédigo de candidatura * Ano de aprovacio de candidatura * Ano de concluséo de candidatura *
N° de lugares financiados * Financiamento total aprovado * &

| J | °

Componente comunitaria * Componente nacional * Componente privada *

| < | 7 | <

Outras observagbes [descrigdo de financiamentos anteriores) *

2000 caracteres resiantes

SEPARADOR: DOCUMENTOS

6. Documentos

Instituigdo > Candidatura > Equipamento > Resposta Social > Financiamento > Documentos
\.

Com o pedido a entidade deve submeter os seguintes documentos:

6. Documentos

Instituigdo > Candidatura > Equipamento > Resposta Social > Financiamento > Documentos

Documentos a entregar

Licenga de utilizagao

Tipo de documento Estado Agdes

Licenca de utilizagéo do edificado da resposta social ou Declaragéo da autarquia de isengdo * N&o entregue i

Comprovativos da legitimidade de utilizagao e da titularidade

Tipo de documento Estado Agdes
Certiddo de registo predial * Ndo entregue i
Contrato de comodado cu Contrato de arrendamento N&o entregue i

Medidas de seguranga contra incéndios em edificios e medidas de autoprotegao e

Tipo de documento Estado Agdes
Parecer de aprovacéo das medidas de autoprotegéio (ANEPC) N&o entregue H
Relatério de vistoria e/ou inspecéo (ANEPC) N&o entregue &
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» Licenca de utilizacdo (anexo em ficheiro *pdf)

v' Licenca de utilizacdo do edificado da resposta social emitida pela
Camara Municipal competente

v" Ou, a declaracdo da autarquia de isencdo da mesma;

v" 0u, recibo de pagamento das taxas relativas ao titulo de licenca ou da

comunicagao prévia.

» Comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade

Neste campo, a entidade pode anexar até 2 documentos em *pdf, sendo:
v'  Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da
entidade,
v Ou, um contrato de comodato, acompanhado da respetiva certiddo
permanente do registo predial atualizada em nome do comodante,
v" Ou, um contrato de arrendamento, acompanhado da certidao

permanente do registo predial atualizada em nome do proprietario.

> Medidas de Sequranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas

Medidas de Autoprotecado (anexa documentos em *pdf)

v" Anexar o parecer de aprovagdo das MAP pela ANEPC;

v' Elou anexar o relatério de vistoria acompanhado do parecer de
aprovacao das MAP pela ANEPC,;

v' E/ou anexar a inspecao regular emitida pela ANEPC;

v' E/ou pedido de inspecdo regular com o respetivo comprovativo de
pagamento, caso o pedido tenha sido efetuado ha menos de 90 dias.

Inspec¢des regulares

PARA QUE UTILIZACOES-TIPO S

e 1° Categ

AO OBRIGATORIAS
=

OBJETIVO DA INSPECAO REGULAR
e Verificar a manutencdo

e Verificar a implementag

PERIODICIDADE

Periodicidade
(anos)

Categoria de risco
6

1
2 5
3

Para mais informagdes consultar:

https://prociv.gov.pt/pt/seguranca-contra- incendio/servicos/inspecoes-requlares/
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Os documentos referentes as Medidas de Sequranca Contra Incéndios em

Edificios e Respetivas Medidas de Autoprotecdo ndo podem ser dispensados,

com excecdo dos edificios e recintos da utilizacdo-tipo |, das 1.2 e 2.2 cateqgorias

de risco.

UTILIZACAO-TIPO | (HABITACIONAIS)

Os fatores de risco s3o: altura da UT e o numero de pisos abaixo do plano de referéncia, nos

termos do Quadro Il

Quadro | - Categorias de risco da UT |

Valores maximos referentes a utilizagdo-tipo |
Categoria Nimero de pisos ocupados pela UT | abaixo do

Altura da UT | PP

plano de referéncia (*)
1* =9m =1
2° <28m =3
3° =50m =5
40 >50m >5

(*) Néo sdo contabilizados os pisos destinados exclusivamente a instalagdes e equipamentos
técnicos que apenas impliguem a presenca de pessoas para fins de manutencdo e reparacio,

e/ou disponham de instalagbes sanitarias.

A UT | é classificada na categoria de risco imediatamente superior, quando algum dos critérios

indicados ndo for satisfeito.

APENAS APOS A INSERCAO DE TODOS OS DOCUMENTOS E QUE

E POSSIVEL AVANCAR E SUBMETER O PEDIDO COM SUCESSO.

» ApOs a anexacado de todos os documentos, a entidade deve Submeter o pedido.

» Apoés submissdo com sucesso é gerada a seguinte mensagem:

Acao Social > Acordos e Protocolos de Cooperagao

SuUcCesso.

Candidatura a revisao de Acordo de Cooperagao

® O pedido de revisdo de Acordo de Cooperagéo foi registada com

A candidatura n® === relativa a resposta social

Consultar candidatura a revisdo

, foi regxstada com sucesso
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CAPITULO 4 - COMO CONSULTAR, ALTERAR OU ANULAR OS PEDIDOS
EFETUADOS

7

» CONSULTAR PEDIDOS
Em Acéo Social> Acordos de Cooperacdo> Candidatura a acordo de cooperagao>
Consultar candidaturas.

Consultar candidaturas

I © Consulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperacdo e as candidaturas a revisao de Acordo de Cooperagao.

N° aviso N° de candidatura Tipo de candidatura Estado

| v Qualquer v Qualquer v

Candidaturas

Namero R social Equip Data Tipo Estado Acoes
| o —— Revisdo de acordo  Rascunho 1
aron
R =ocial Equip t Data Tipo Estado Agoes
I — Revisdo de acordo  Submetida 1

Aqui apenas sao apresentados os pedidos que se encontram nos estados de
"Rascunho” ou “Submetida”.

» Rascunho: estes pedidos podem ser eliminados ou alterados.

» O “Retomar candidatura” permite registar toda a informacao em falta.

Candidaturas
Numero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agbes
[ e ] Revisdo de acordo  Rascunho H
I
ArOrT P

1 Eliminar candidatura |
Nimero Resposta social Eauinamento Data Tipo Esta( patomar candidatura °
] _ n Revisdo de acordo  Subrl i}

» Submetida: estes pedidos podem ser consultados.

» ApOs selecionar a opg¢do Consultar pedidos, a entidade pode alterar ou anular
o pedido.
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Candidaturas

Numero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agoes
I | —— Revisdo de acordo  Rascunho H

Nimero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado ,Agdes
I | E— Revisdo de acordo  Submetida g H

- Consultar candidatura |

% ALTERAR PEDIDOS

Em Acé&o Social> Acordos de Cooperacdo> Candidatura a acordo de cooperagao>

Consultar candidaturas.

Acao Social > Acordos e Protocolos de Coopera¢ao

Consultar candidaturas

l © consulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperagéo e as candidaturas a reviséo de Acordo de Cooperag#o.

N° aviso N° de candidatura Tipo de candidatura Estado

| T v | | \ Qualquer v | Qualquer v

Preencha o (s) critério (s) de pesquisa,
Cliqgue em Pesquisar;

Cliqgue em Consultar candidatura;

YV V V V

Selecione a opgéo Alterar candidatura.

Caracterizagdo da instituicdo

Natureza juridica

Associagéo de Solidariedade Social

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? € Data de registo na DGSS

Sim 2020-02-03
Publicagao no D.R. n® Data publicagao

2024-02-03
Série Pagina(s)

[ Anular candidatura J [ Alterar candidatura J
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» Faca as alteracdes;
» Cligue em Guardar alteracdes;

» Cligue em Submeter (caso se encontre no estado “Rascunho”).

6. Documentos

Documentos
Documentos a entregar
Tipo de documento Estado Agdes
Licenca de utilizagdo Entregue
Comprovativos da legitimidade de utilizacdo Entregue
Medidas de Seguranca Contra Incéndios em Edificios e respetivas Medidas de Autoprote¢ao Entregue

€ Anterior: Financiamento Guardar alteragdes
L )

% ANULAR PEDIDOS

Em Acé&o Social> Acordos de Cooperacdo> Candidatura a acordo de cooperagao>
Consultar candidaturas.

» Preencha o (s) critério (s) de pesquisa;

» Cligue em Pesquisar;

» Cligue em Consultar candidatura;

>

Selecione a opgdo Anular candidatura;

Caracterizagao da instituigédo

Natureza juridica

Assaociagéo de Solidariedade Social

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? € Data de registo na DGSS

Sim 2020-02-03
Publicagdo no D.R. n°® Data publicagao

2024-02-03
Série Pagina(s)

[ Anular candidatura } [ Alterar candidatura ]
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» Confirme que pretende anular o pedido.

[ i |

Caracterizagéo da instituigdo

{ Documr

Candidatura ] Equipamento ] Resposta Social ]‘ Financiamento

Natureza juridica
Casa do Povo

Tem de IPSS ou legal quiparada? @  Data de registo na DGSS
sim 2000-03-06
Publicagdo no D.R. n° Data publicagio

Anular candidatura

Série
A candidatura a revisdo de Acordo de Cooperagdo N° 57701, sera anulada

Cancelar ‘ Anular candidatura

[ Anular candidatura ] [ Alterar candidatura ]
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