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INTRODUGAO

A cooperacdo entre o Estado e as entidades da economia social, desighadamente as
Instituicbes Particulares de Solidariedade Social ou legalmente equiparadas, assume uma
importancia central e vital em termos da implementagdo de programas, medidas e servi¢os

de protecao social.

O modelo de cooperagao vigente rege-se pelos principios orientadores da subsidiariedade,
proporcionalidade, solidariedade e participacédo, entendidos numa perspetiva de otimizacéo
de recursos, sobretudo financeiros, impondo a necessidade de uma efetiva programagao dos
acordos a celebrar, em fungédo da reavaliacdo de prioridades para o setor e, sobretudo, a

definicao de objetivos e critérios uniformes e rigorosos na sele¢ao das respostas sociais.

O PROCOOP tem como obijetivos a introducéo efetiva de mecanismos que garantam uma
maior previsibilidade e transparéncia, na selecao das entidades e das respostas sociais a
incluir anualmente em Orgcamento Programa (OP), permitindo assim a celebragéo ou revisao
dos respetivos acordos de cooperagao, mediante a definicdo clara de prioridades, critérios e
regras de priorizagdo de respostas a concretizar através da abertura de candidaturas,

aprovadas até ao limite da dotac&o orgcamental afeta ao aviso.

Salvaguardando os principios da transparéncia, da igualdade e da concorréncia, através da
Portaria n.° 100/2017, de 7 de margo, foi criado o Programa de Celebragdo ou Alargamento
de Acordos de Cooperagao para o Desenvolvimento de Respostas Sociais (PROCOOP),
tendo sido definidas as regras para o alargamento da cooperagéao estabelecida entre o Estado,
através do Instituto de Seguranga Social, |. P., e as Instituigdes Particulares de Solidariedade
Social ou legalmente equiparadas, por via da celebragéo de novos acordos de cooperagao ou

de alargamento de acordos vigentes.

Com o objetivo de simplificar procedimentos e garantir maior eficacia e celeridades ao
processo de selecao das entidades e das respostas sociais, que reunem as condi¢cdes e 0s
requisitos necessarios a celebragdo de acordos, foi alterado o regulamento do PROCOOP

com a publicacao da Portaria n.° 143/2021, de 9 de julho.

No ambito do PROCOOP, sao elegiveis as respostas passiveis de celebragcido de acordos de
cooperagao tipicos ou atipicos, sendo que, as respostas elegiveis e as condigbes da
elegibilidade, designadamente a percentagem maxima de utentes a abranger por acordo de

cooperagao face a capacidade instalada, constam de Aviso de Abertura de Candidaturas.

Por Despacho n.° 4368/2025, publicado em Diario da Republica, 22 série, n.° 69 de 8 de abril
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de 2025, foi aprovado o 1.° Aviso de Abertura de Candidaturas ao PROCOOP de 2025
destinado a todas as entidades do setor social e solidario, que desenvolvam ou pretendam
desenvolver respostas sociais, no ambito da Rede de Servigos e Equipamentos Sociais
(RSES), com vista a celebragéo de acordos ou ao alargamento de acordos de cooperagédo em
vigor, em conformidade com o subsistema de agéo social, para as seguintes respostas sociais

tipicas:
o Estrutura Residencial para Pessoas ldosas (ERPI);
e Centro de Dia (CD);
e Servigo de Apoio Domiciliario (SAD);
e Centro de Atividade e Capacitagao para a Inclusao (CACI);
e Lar Residencial (LR);

¢ Residéncia de Autonomizacéo e Incluséo (RAl).
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CAPITULO 1 - FORMALIZAGAO E SUBMISSAO DE CANDIDATURAS AO
PROCOOP

Em momento anterior a submissao da candidatura, as entidades devem garantir:

>

>

Junto do Centro Distrital de Seguranca Social, ou através da SSDireta > A¢caoSocial >

IPSS ou em http://eportugal.gov.pt/pt/fichas-de-engquadramento/fundacoes-e-pessoas-

coletivas-de-utilidade-publica:

1. Que cumpriu com as normas legais e regulamentares em vigor referentes a eleigéao,
designacéo e reconducdo dos membros dos seus 6rgaos sociais, nomeadamente se
procedeu a entrega das atas referentes a ultima eleigéo e respetiva tomada de posse,

acompanhadas dos certificados dos registos criminais de todos os membros dos 6rgaos;

2. Que detém informacgado atualizada no sistema de informagédo SISSCOOP, no que
respeita a sua identificacdo, a frequéncia das respostas sociais dos acordos de
cooperagdo em vigor e ao numero de utentes extra acordo nas referidas respostas

sociais.

Que possuem a situagao regularizada perante a Seguranga Social e a Autoridade

Tributaria.
Que possuem os seguintes documentos:

Licenga de utilizacao do edificado OU declaragao de isengcédo emitida pela autarquia
OU comprovativo de pagamento e recibo de pagamento das taxas relativas ao titulo

de licenga ou da comunicacao prévia;

Documentos comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade das

infraestruturas:

o Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da entidade;

o ou Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem clausula de

rescisdo ou reversdo nesse periodo, acompanhado da respetiva certidao

permanente do reqgisto predial atualizada em nome do comodante;

o ou Contrato de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais, acompanhado

da respetiva certiddo permanente do registo predial atualizada em nome do

proprietario;

Parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo E/OU relatério de vistoria e

respetivo parecer de aprovagao das medidas de autoprotegdo E/OU inspegéo regular
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relativo as condigdes de seguranga E/OU pedido de inspegao regular com o respetivo

comprovativo de pagamento (informagéo mais detalhada nas paginas 27, 28 e 44);

o Projeto de funcionamento da nova resposta social e da respetiva atividade, do qual

devem constar os seguintes elementos:
o Breve caracterizagao, identificagdo e objetivos da resposta social;
o Nome do equipamento, morada e localizag&o;
o lIdentificagdo das entidades parceiras;

o Relagdo dos recursos humanos/pessoal, com identificacdo de categorias
profissionais e tempos de afetagdo a resposta social e com a especificagdo das
habilitagbes profissionais do diretor técnico afeto a resposta social a rever ou a

contratar, no caso de novo acordo de cooperacgao;
o Tabela de comparticipacdes dos utentes/familias;
o Projeto de regulamento interno;

o Modelo de contrato de prestacdo de servicos ou de alojamento, quando

aplicavel,

o Programa de intervengao/plano de atividades.

O periodo de submissao de candidaturas tem inicio a 29 de abril e encerra a 15 de maio de
2025, pelas 17:59:59.

A candidatura ao PROCOOP, para cada uma das respostas sociais supra indicadas,
considera-se formalizada/concluida quando o formulario, disponibilizado no perfil de cada
entidade na Seguranga Social Direta, é preenchido pela Instituicao e submetido online,

com sucesso. S6 nestes termos a candidatura sera considerada como valida.

Durante o preenchimento do formulario, o utilizador tem a oportunidade de gravar os seus
dados e respetivas informagdes, assim como, proceder a modificagdes e/ou corregcdes ao
formulario, caso este ainda nao tenha sido submetido e se encontre ainda a decorrer o prazo

estabelecido em Aviso.
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Se, a entidade necessitar de proceder a alteragdes ao formulario, entretanto ja submetido

devera, na Seguranga Social Direta, no menu:

“Acao Social > Acordos de Cooperacao > Candidatura a acordo de cooperagao >

Consultar candidaturas”, proceder da seguinte forma:
1. Selecione o formulario que pretende alterar e clique em Ag¢édes;
2. Selecione a opgao Alterar;
3. Faca as alteracoes e depois clique em Gravar;

4. Clique em Submeter (nova submissao, alterando a anterior).

Caso assim o entenda, a entidade podera igualmente anular a candidatura submetida.

A este propésito, refere-se que, findo o respetivo periodo de formalizagdo de candidaturas

apenas as que se encontrem no estado “SUBMETIDO” serdo considerados aceites e validas.

As candidaturas que, apos terminado o periodo de submissao, se encontrem nos restantes

estados serdo ignoradas e n&o serdo consideradas, nem analisadas.

Cada candidatura é formalizada por_Instituicido e por resposta social, podendo cada

instituicdo apresentar varias candidaturas, quantas respostas sociais desenvolvam, desde que

cumpram as condigdes de acesso a cooperagao.

Ap6s aceder ao perfil da Instituigdo na Seguranga Social Direta, no separador “A¢do Social’,
surge a opgao de aceder a “Candidatar a Acordo de Cooperagao”, conforme imagens

seguintes:

1.° Separador:

Servigos
Conta-corrente Familia Emprego
Pagamentos e recebimentos e emisséo Abono de familia e prova de situagéo Trabalhadores e remuneragdes.
de Documentos de pagamento. Situagdo  escolar. Outras prestagoes familiares Trabalhadores Independentes. Membros
contributiva. Entidades contratantes. Subsidios de maternidade, paternidade e dos Orgédos Estatutérios. Subsidio de
Dividas em execucao fiscal adogéo desemprego
Acgao Social Pensoes

Criangas e jovens a cargo de instituigdes.
Programas de apoio social. Acordo de
cooperagéao

Pensbes e simuladores. Regime publico
de capitalizagéo
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2.° Separador:

Acdo Social
Inicio L
Acordos e Protocolos de Cooperagao|
Conta-corrente b
Frequéncias mensais de utentes em IPSS. Candidaturas de acordos de cooperag&o. Candidaturas de
. Protocolos de Cooperacéo.
Familia b
ERipRG N Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais
Candidatar ao programa de alargamento da rede de equipamentos sociais
Agao Social >
Instituigao Particular de Solidariedade Social
Pensoes >
o .
3.° Separador:
Agao Social

Acordos e Protocolos de Cooperacao

Frequéncias mensais de | Candidatar a acordo de

utentes em IPSS cooperagao
Consultar e enviar frequéncias mensais Candidatar a celebragéo e/ou reviséo de
de utentes em IPSS. acordo de cooperagéo

A entidade pode optar pela celebragdo de um “Novo Acordo de Cooperacio” ou pela

revisdao de um “Acordo de Cooperacao existente e em vigor”, para o desenvolvimento das

seguintes respostas sociais:

e Estrutura Residencial para Pessoas Idosas (ERPI);

Centro de Dia (CD);

Servico de Apoio Domiciliario (SAD);

Centro de Atividade e Capacitagcéo para a Inclusdo (CACI);

Lar Residencial (LR);

Residéncia de Autonomizacéao e Inclusao (RAI).

CAPITULO 2 - FORMALIZAGAO DE CANDIDATURAS PARA
RESPOSTAS TiPICAS, EXCETO SERVIGO DE APOIO DOMICILIARIO
(SAD)
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A entidade concorrente deve selecionar obrigatoriamente a resposta social elegivel para a

qual se pretende candidatar, com vista a celebragdo de um novo acordo de cooperacéo.

» Em Acgdo Social> Acordos e Protocolos de Cooperagdo> Candidatura a

acordo de cooperacao> Candidatar a Acordo de Cooperacgao.

» Selecionar a area da resposta social a que pretende efetuar a candidatura:

~ Conta-corrente v Emprego Vv Agéo Social v

Agho Social > Acordos de Cooperacho

Candidatar-se a novo acordo

Resposta social a que se candidata

INFANCIA E JUVENTUDE POPULAGAO ADULTA FAMILIA E COMUNIDADE

Congrega as respostas para criancas e
Jovens. genencamente entre © NASCIMento e

o8 18 anos de idade

e Selecionar sempre o Grupo e Subgrupo que congregam a area da resposta social

elegivel, para a qual se pretende apresentar a candidatura:

ERPI:
> Selecionar a area da resposta social POPULAGCAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

ESSOAS IDOSAS PESSOAS ADULTAS COM  PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA
Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em func¢éo da problemaética da
deficiéncia

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

» E, por fim, selecione a resposta social: ERPI.

CENTRO DE DIA:
> Selecionar a area da resposta social POPULAGCAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS PESSOAS ADULTAS COM  PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fung¢do da problematica da
deficiéncia

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

» E, por fim, selecione a resposta social: CENTRO DE DIA.
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SERVIGO DE APOIO DOMICILIARIO (Pessoas Idosas):
> Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA
Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em funcéo da problematica da
deficiéncia

E, por fim, selecione a resposta social: SAD.

Para mais informagdes sobre a formalizacdo de candidaturas a resposta SAD, consultar o
CAPITULO 4 - SERVIGO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD) - FORMALIZAGAO DE

CANDIDATURAS (pags. 45 e seguintes).

CACI:

> Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
> Selecionar a area da resposta social PESSOAS ADULTAS COM DEFICIENCIA:

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
e mais anos

PESSOAS IDOSAS =) PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO

DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em func¢éo da problematica da
deficiéncia

» E, por fim, selecione a resposta social: CACI.

LAR RESIDENCIAL:

> Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
» Selecionar a area da resposta social PESSOAS IDOSAS:

PESSOAS IDOSAS

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
€ mais anos

PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA
Centra-se nas respostas para as pessoas

adultas, em fung¢do da problematica da
deficiéncia

E, por fim, selecione a resposta social: LAR RESIDENCIAL
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RAI:
> Selecionar a area da resposta social POPULAGAO ADULTA.
> Selecionar a area da resposta social PESSOAS ADULTAS COM DEFICIENCIA:

PESSOAS IDOSAS == PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAGAO
DEFICIENCIA DE DEPENDENCIA

Centra-se nas respostas para as pessoas
adultas, em fung¢do da problematica da
deficiéncia

Agrega as respostas sociais dirigidas a
pessoas idosas, nomeadamente com 65
€ mais anos

» E, por fim, selecione a resposta social: RAI

As entidades concorrentes cujo objetivo é tipificar a resposta RAI, para a qual a data
detém um acordo atipico com comparticipagao por utente inferior a 1.278,73€, devem

submeter uma candidatura a novo acordo. Na fundamentagao devem inscrever o n.°

do acordo atipico e a atual comparticipacgao.

ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

» Deve ter na sua posse 0s seguintes documentos:

o Licenca de utilizagao do edificado OU declaragao de isengdo emitida pela autarquia
OU comprovativo de pagamento e recibo de pagamento das taxas relativas ao titulo
de licenga ou da comunicacao prévia;

¢ Documentos comprovativos da legitimidade de utilizagdo e da titularidade das
infraestruturas:

o Certiddo permanente do registo predial atualizada em nome da entidade;

o OU Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem clausula
de rescisao ou reversao nesse periodo, acompanhado da respetiva certidao
permanente do registo predial atualizada em nome do comodante;

o OU Contrato de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais,
acompanhado da respetiva certiddo permanente do registo predial

atualizada em nome do proprietario;

e Parecer de aprovagido das medidas de autoprotegcao E/OU relatério de vistoria e
respetivo parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo E/OU inspecao

regular relativo as condi¢des de seguranga E/OU pedido de inspegéo regular com
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o respetivo comprovativo de pagamento (informagéo mais detalhada nas paginas
27 e 28);

o Projeto de funcionamento da nova resposta social e da respetiva atividade, do qual

devem constar os seguintes elementos:

o

o

o

Breve caracterizacao, identificacao e objetivos da resposta social;

Nome do equipamento, morada e localizagao;

Identificacdo das entidades parceiras;

Relacdo dos recursos humanos/pessoal, com identificacdo de categorias
profissionais e tempos de afetacdo a resposta social e com a especificagao
das habilitagdes profissionais do diretor técnico afeto a resposta social a
rever ou a contratar, no caso de novo acordo de cooperacao;

Tabela de comparticipagdes dos utentes/familias;

Projeto de regulamento interno;

Modelo de contrato de prestacdo de servigos ou de alojamento, quando
aplicavel,

Programa de intervengao/plano de atividades.

» Proceder a Autorizacao e Certificacao
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® Autorizacdo e certificagao

Asseguro, enquanto entidade concorrente/promotora da candidatura apresentada que est3o cumpridos os seguintes requisitos

nos termos do Estatuto das IPSS ou legalmente equiparadas, aprovado em anexo ao Decreto-lei n.® 119/83 de 25 de fevereiro, na sua

¢ Oregistod
redagdo atual, qu

jo aplicavel;

ocial candidata desenvolvida ou a desenvolver se enquadra nos objetivos estatutdrios da entidade;

acdodequear
¢ Ostitulares dos 6rgaos da entidade se encontrem em exercicio legal de mandato;
o Averificagdo do cumprimento do disposto no artigo 21.°- A do Estatuto das IPSS;

* Possuir a situagdo regularizada perante a administragao fiscal e a seguranga social;

¢ Manter informagdo referente a entidade, cumprindo o disposto no n.° 1 do artigo 8.° da Portaria n.° 143/2021, de 9 de julho
que procede a altera¢do do Regulamento do PROCOOP, previsto no art 6.° da Portaria n.° 100/2017, de 7 de margo;

* Possuir a situagao regularizada quanto ao cumprimento das obriga¢des contabilisticas, mediante a apresentacao de contas a seguranga social, quando

Declaro que a informagdo que prestar é verdadeira e completa
Comprometo-me a apresentar os meios de prova para validar as informagdes prestadas.
taldasfinancas gov.pt) no perfil e com as credenciais de acesso que esta entidade possui, a consulta da situagdo

¢a Social, 1.P, (NIF 505 305 500).

Foi autorizada, no Portal das Finangas (v

tributdria da entidade pelo Instituto da Se;

As falsas declaragdes s3o punidas nos termos da lei

. Declaro e certifico que as informagdes prestadas correspondem a verdade e ndo omitem qualquer informagao relevante para decisdo do processo

em questao

'ormuldrio e

0s dados

pessoais da

Dados Pessoa

is (LPDP) Lei n.> 58/2019, de 8 de agosto, na sua atual redaga

Autorizo e certifico

» ApOs a selecdo da resposta social, iniciar o preenchimento da candidatura.

A informagdo que cada entidade concorrente deve registar no respetivo formulario de

candidatura encontra-se devidamente organizada por “Separadores”.

Existem 6 separadores de preenchimento obrigatério, sendo:

SEPARADOR: INSTITUIGAO

1. Institui¢ao

Instituigao > Cai atura > Equipamento > Resposta Social > Financiamento

Deve ser indicada a natureza juridica e o estatuto da entidade, devendo assim:

» Preencher a sua natureza juridica de acordo com o registo de constituicdo de pessoa

coletiva de direito privado e respetivos estatutos.

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.14/57



MANUAL DE APOIO A SUBMISSAO DE CANDIDATURAS PROCOOP - 1.° AVISO DE 2025

1. Instituicao

Instituigao >

Caracterizagao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

A entidade concorrente deve identificar a sua natureza juridica, conforme consta do seu
registo e natureza de constituigdo, podendo tratar-se de:
- Associacgao de Solidariedade Social

- Associagao Mutualista

- Instituto de Organizagao Religiosa (IOR)

- Outro IOR (Centro Social Paroquial)

- Irmandade ou Santa Casa da Misericérdia
- Fundacao de Solidariedade Social

- Unido, Federagao ou Confederacao

- Cooperativa de Solidariedade Social

- Casa do Povo

- Organizagao Nao Governamental (ONG), entre outras.

» Indicar se tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada:

e Selecionada a opcdo “Sim”, a entidade deve inserir a restante informagao

solicitada, quanto ao registo de IPSS ou legalmente equiparada.

Caracterizagao da instituigao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €) Data de registo na DGSS

® Sim Nzo e | )
Publicagao no D.R. n° Data publicagao
]
Série Pagina(s)

e Ao selecionar a opgao “Nao”, a respetiva entidade deve avancar de imediato para

o separador “Candidatura”.
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Caracterizagao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €

Sim (® Néo

\ Seguinte: Candidatura -)‘

» Data de registo:
Inscrever a data de inscrigdo na Diregdo-Geral da Seguranga Social (DGSS).
» Publicagdo no Diario da Republica:
Se e quando aplicavel, a entidade concorrente deve proceder a inclusao da
respetiva informagao relativa a publicagdo no Diario da Republica (numero,
série, paginas e data de publicagdo) da concessao de Declaragao de Utilidade
Publica (no caso das IPSS e legalmente equiparadas, aquando do

reconhecimento do seu estatuto).

A informagéo inserida pode ser guardada através da opgéo Guardar rascunho.

Guardar rascunho

LSS

SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura _ _ ) ‘

) > Candidatura » Equipa

Deve selecionar a resposta social elegivel que pretende candidatar ao PROCOOP com vista a

celebragao de um novo acordo de cooperacgao, respetivamente.

2. Candidatura

Candidatura » Eqg

Resposta social a que se candidata

Resposta social *
‘ Selecione a resposta social v ‘

Neste separador é também solicitada a informacao quanto ao niumero de utentes a abranger

pela resposta social elegivel que pretende candidatar ao PROCOOP, sempre por referéncia
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as regras de elegibilidade definidas em aviso de abertura de candidaturas, designadamente

quanto a capacidade maxima de referéncia definida para a resposta social a candidatar, bem

como a consequente percentagem limite maxima (%) de utentes, face a capacidade instalada

e/ou capacidade autorizada.

RESPOSTA SOCIAL

CAPACIDADE MAXIMA

Estrutura Residencial para Pessoas
Idosas (ERPI)

Capacidade maxima de 120 lugares e elegivel até ao limite de

80% dos utentes, face a capacidade instalada.

Centro de Dia

Sem capacidade maxima definida, elegivel até ao limite de 80%

dos utentes, face a capacidade instalada.

Servigo de Apoio Domiciliario (SAD)

Sem capacidade maxima definida, elegivel até ao limite de
135% da média de servigos prestados por utente e até 80% dos

utentes, face a capacidade instalada.

Centro de Atividades e Capacitacao

para a Incluséo (CACI)

Capacidade maxima de 60 lugares e elegivel até ao limite de

95% dos utentes, face a capacidade instalada.

Lar Residencial

Capacidade maxima de 30 lugares e elegivel até ao limite de

95% dos utentes, face a capacidade instalada.

Residéncia de Autonomizagao e
Inclusao (RAI)

Capacidade maxima de 5 lugares e elegivel até ao limite de

100 % dos utentes, face a capacidade instalada.

NOTA: No ambito do 1.° Aviso de candidaturas ao PROCOOP de 2025, sao ainda elegiveis
os acordos de cooperagao da resposta Servico de Apoio Domiciliario (SAD) que ja
detenham 80% ou mais utentes abrangidos em acordo, desde que a revisdo tenha como

objetivo o aumento da prestacgdo de servigos contratualizados com os utentes, no maximo, até

ao valor médio de 100%.

> A entidade deve, portanto, indicar o niumero de utentes a abranger pelo acordo de

cooperagao a que se esta a candidatar.

Tipico

Caracterizag¢do da candidatura

Tipo Acordo

N° de utentes a abranger *

O numero de utentes a indicar ndo pode ser superior a percentagem maxima (%) de

utentes a abranger, face a capacidade instalada.
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Exemplo 1
Estrutura Residencial para Pessoas Idosas (ERPI) e capacidade de 60 utentes.

(%) Até ao limite de 80% dos utentes, face a capacidade instalada.

No equipamento XZ existe uma resposta social elegivel de ERPI, concluida e com licenga de
utilizagdo emitida pela respetiva Autarquia competente em 15 de maio de 2025, data limite de

submissao de candidaturas, e uma capacidade autorizada para 60 utentes.

A entidade pretende candidatar-se a celebragcdo de novo acordo para a referida resposta,
contudo, considerando que, em aviso de abertura de candidaturas, foi definida para a ERPI
uma percentagem maxima (%) de utentes a abranger, até ao limite de 80% dos utentes, face

a capacidade instalada, a entidade apenas podera candidatar-se a 48 utentes/lugares.

Ou seja, para a capacidade maxima de 60 utentes, o valor a inscrever no campo do formulario

“Numero de utentes a abranger’ nao podera ultrapassar os referidos 48 utentes: [(60 x 80%)

= 48 utentes].

No entanto, caso a entidade n&o pretenda que venham a ser abrangidos por acordo os 48
utentes, ainda que elegiveis para o novo acordo, pode inscrever um numero inferior aos 48

utentes.

Exemplo 2
Centro de Atividade e Capacitagao para a Inclusdao (CACI) e capacidade de 60 utentes.
(%) Até ao limite de 95% dos utentes, face a capacidade instalada.

No equipamento XZ existe uma resposta social elegivel de CACI desenvolvida sem acordo
de cooperacdo, mas com Licenga de Funcionamento e capacidade autorizada para 60

utentes.

A entidade pretende candidatar-se a celebracdo de novo acordo para a referida resposta,
contudo, considerando que, em aviso de abertura de candidaturas, foi definida para o CACI
uma percentagem maxima (%) de utentes a abranger, até ao limite de 95% dos utentes,

face a capacidade instalada, a entidade apenas podera candidatar-se a 57 utentes/lugares.

Ou seja, para a capacidade maxima de 60 utentes, o valor a inscrever no campo do
formulario “Numero de utentes a abranger’ nao podera ultrapassar assim os referidos 57
utentes: [(60 x 95%) = 57 utentes].

No entanto, caso a entidade assim o entenda, esse numero podera ser inferior a 57 utentes.
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» A entidade deve ainda registar os dados e contactos do Responsavel pela
candidatura:
Elementos de identificagdo da pessoa que a entidade pretende que seja responsavel
pela candidatura e que podera ser contatada pelos servigos do Instituto da Seguranga

Social, I.P. para eventuais esclarecimentos.

| Responsavel pela candidatura (pessoa de contato) |

Nome

Cargo

Telefone de contato

Telefone alternativo

» Breve caracterizacao e fundamentacio da candidatura:
A entidade concorrente, por referéncia a resposta social candidata, deve ainda
efetuar uma caracterizacdo e fundamentagao da importancia da mesma, ou

seja, da pertinéncia da candidatura que vai formalizar no ambito do PROCOOP.

Fundamentacéao

Breve caracterizagao e fund. cao da didatura *

2000 caracteres restantes

As entidades concorrentes cujo objetivo é tipificar a resposta RAIl, para a qual a data
detém um acordo atipico com comparticipag¢ao por utente inferior a 1.278,73€, devem
submeter uma candidatura a novo acordo. Na fundamentagdao devem inscrever o n.°

do acordo atipico e a atual comparticipacao.

SEPARADOR: EQUIPAMENTO

3. Equipamento

Equipamento > Resposta Socia
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Informagdo quanto ao equipamento onde se desenvolve a resposta social candidata e sua

respetiva localizagao.

Equipamento

0 equipamento ja se encontra registado? *

®) Sim Néo

» Ao selecionar a opgao “Sim”, serao sempre disponibilizados automaticamente os
estabelecimentos associados a entidade concorrente, devendo selecionar o

estabelecimento social onde se insere a resposta social candidata.

Equipamento

0 equi ja se encontra

® Sim Néo

Caracterizagao do equipamento

Designagio do equipamento *

Selecione o equipamento v

» Ao selecionar a opcao “Nao”, a entidade deve proceder ao registo da localizagao e do
nome do seu equipamento no respetivo campo do formulario do equipamento social

onde se insere a respetiva resposta social a candidatar.

Equipamento

0 equip to ja se regi 2 *

Sim (® Néo

Morada *

Distrito * Concelho * Freguesia *
Selecione o distrito v Selecione o concelho v Selecione a freguesia v
Localidade * Codigo-postal *

Caracterizagao do equipamento
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» Indique a Capacidade da resposta social:
Registe o numero maximo de utentes que a resposta social candidata pode comportar,
por referéncia ao espaco fisico do equipamento social e constante do ultimo parecer

técnico emitido pelos Servigos da Seguranga Social.

Caracterizagao do equipamento

Designagao do equipamento * Capacidade da resposta social * @

Selecione o equipamento v |

O numero maximo de utentes que a resposta social candidata pode comportar, ndo pode

ser superior a capacidade maxima definida no 1.° Aviso de Abertura de Candidaturas de
2025.

» Indique a Data de conclusao/alargamento da resposta social candidata:

Caracterizagao do equipamento

Designagao do equipamento * Capacidade da resposta social * €

Selecione o equipamento v n 5

Data de conclusao/alargamento da resposta

A data a inscrever pela entidade na “Data de conclusao/alargamento da resposta

social candidata” niao pode ser nunca posterior a data de submissao da

candidatura, nem posterior ao dia 15 de maio de 2025, uma vez que esta é a data

limite para submissao de candidaturas, nos termos do Aviso, constituindo um requisito
de elegibilidade da resposta para efeitos de admissao da candidatura. Desta forma, deve
ser colocada:

» adata da licenca de utilizagcdo do edificado emitida pela Camara Municipal,

onde se encontra instalada e/ou implementada a resposta social
Oy,

> adata de conclusao da obra que corresponde a data de emissao do ultimo
parecer técnico emitido pelos Servigos da Seguranga Social, determinando a

capacidade maxima da resposta social.

SEPARADOR: RESPOSTA SOCIAL
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4. Resposta Social

Resposta Social » Financiamento

A entidade devera efetuar uma breve e sucinta caracterizacéo da resposta social a que se
candidata.
» Caso a Resposta Social candidata nao se encontre a funcionar:
Selecione a opcao “Nao” e preencha os campos relativos a licencga utilizagao emitida

pela Camara Municipal e ao parecer da ANEPC.

Caracterizacdo da resposta social

A resposta social esta a funcionar? *

Sim ® Nao

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

® Sim Nao

Data da licenga

A resposta social tem parecer das condigdes de seguranga emitido pela ANPC? ©

® Sim N&o

Data do parecer

LB

A resposta social tem parecer das condigdes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Saude? *

®) Sim Nzo

Data do parecer

2o

» Caso a Resposta Social candidata ja se encontre a funcionar, ou seja, detém Licenca

de Funcionamento, mas nao possui acordo de cooperagao:

Selecione a opgao “Sim” e registe o n.° da licenga de funcionamento emitida pela
Segurangca Social e restantes dados solicitados constantes da mesma. Registe

igualmente o numero de utentes a frequentar a resposta social.

Caracterizagdo da resposta social

Arespost ucial esta a funcionar? *

® Sim Néo

Licenciamento

Ne licenga de funcionamento * Data da licenga Capacidade autorizada *
— | [}
N° de utentes a frequentar a resposta * Entrada em funcionamento
[ ] — |
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Para os restantes campos e/ou perguntas deste separador, caso selecione a opgao
“Sim”, preencha obrigatoriamente as datas solicitadas, ou seja, deve preencher os
campos relativos a licengca utilizacdo emitida pela Camara Municipal e aos
pareceres da ANEPC.

Caracterizacdo da resposta social

A resposta social esta a funcionar? *

® sim O Nao
Licenciamento
N° licenca de funcionamento * Data da licenca Capacidade autorizada *
i)
aaa-mm-dd =]
N° de utentes a frequentar a resposta * Entrada em funcionamento
9

nm-dd £

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

® Sim O Nao

Data da licenga

n-dd e

A resposta social tem parecer das condi¢des de seguranga emitido pela ANEPC? ©

® Sim O Nao

Data do parecer

dd i

A resposta social tem parecer das condi¢des higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Saade? *

® sim O Nao

Data do parecer

mm-dd =

» Se a entidade concorrente nao detiver os documentos indicados nas questdes, deve
selecionar a opgao “Nao”. Apds a resposta a todas as questdes deve avancar para o

separador “Financiamento”:

Caracterizacao da resposta social

A resp: social esta a fi

Sim (@ N&o

A resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

Sim (® Nao

A resposta social tem parecer das condigoes de seguranga emitido pela ANPC? @

Sim (® Nao

A resposta social tem parecer das condigoes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Saiude? *

Sim (® Nao

Guardar rascunho

€ Anterior: Equipamento Seguinte: Financiamento
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SEPARADOR: FINANCIAMENTO

5. Financiamento

Financiamento

Identifique se a infraestrutura da resposta social a candidatar foi financiada ou apoiada por
programas ou outras medidas de ambito nacional ou comunitario, enquadrado no ambito das

isencoes aprovadas em 2025 pela Senhora Ministra do MTSSS:
* Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais (PARES);

* Programas Operacionais Regionais (POR), no ambito do Portugal 2020, desde
que o parecer de prioridade social (vinculativo ou nao vinculativo) tenha sido

favoravel;

* Plano de Recuperacgao e Resiliéncia (PRR), Componente C3 — Nova Geragao

de Equipamentos e Respostas Sociais.

E fundamental a inscricdo do programa, medida, aviso e n.° da candidatura, conforme

aplicavel.

» Se a resposta social nao foi financiada ou apoiada por programa ou medida de

ambito nacional ou comunitario:

Selecionar a opcao “Nao” e avancar de imediato para o separador

“Documentos’”.

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de ambito nacional ou comunitario?

Sim (e Ndo

Guardar rascunho

€ Anterior: Resposta Social Seguinte: Documentos |

= Selecionar a op¢ao “Sim”;
= Selecionar a origem do ultimo financiamento;
= Registar a informagao do ultimo financiamento:
e Designagao do Programa e da respetiva Medida;

o (Cddigo da candidatura.
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e Ano de Aprovagao: inscrever o0 ano em que o termo de
aceitacdo da decisdo de aprovacgdo e/ou contrato de comparticipagao
financeira foi outorgado entre a entidade e o Gestor.

e Ano de Conclusao: inscrever o ano em que a obra (p. exemplo,
de raiz, remodelagao, adaptagédo ou ampliagdo) do equipamento onde se
encontra instalada a resposta social, terminou ou prevé terminar

(conclusédo da obra).

o Numero de lugares da resposta: inscrever apenas,
para a resposta social, 0 numero de lugares que foram efetivamente
financiados pelo programa ou medida nacional ou comunitario.

o Financiamento total aprovado: registar a informagao
financeira do projeto de investimento nacional ou comunitario aprovado
que apoiou a resposta,

. Componente comunitaria, Componente nacional e
Componente privada: colocar os montantes financeiros constantes do
termo de aceitagdo da decisdo de aprovagdo ou do contrato de
comparticipagao financeira que foi outorgado entre a entidade e o

Gestor.

5. Financiamento

amento > Resposta Social > Financiamento > Documentos

Financiamento de Infraestruturas
A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de 8mbito nacional ou comunitario?

Qual a origem do financiamento? *

@ Comunitdrio O Nacional

Programa * Medida de apoio *
Cédigo de candidatura * Ano de aprovacéo de candidatura * Ano de concluséo de candidatura *
N° de lugares financiados * Financiamento total aprovado * @

Componente comunitéria * Componente nacional * Componente privada *

Outras observacdes (descrigdo de financiamentos anteriores) *
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» Caso tenham existido outros financiamentos preencha o campo “Outras
Observagoes e descrigao de financiamentos anteriores”, com a indicagao do(s)

financiamento(s) anterior(es).

Outras observagoes (descrigao de financiamentos anteriores) *

2000 caracteres restantes

SEPARADOR: DOCUMENTOS

6. Documentos

Instituigdo > Candidatura > Equipamento > Resposta Social > Financiamento > Documentos

» Documentos necessarios a anexar ao formulario online, ou seja, com a sua candidatura

a entidade deve submeter os seguintes documentos de apoio, sendo:

Licenca de utilizagédo

Tipo de documento Estado Agdes

Licenga de utilizag&o do edificado da resposta social ou Declaragéo da autarquia de isengéo * N&o entregue

Comprovativos da legitimidade de utilizagdo e da titularidade

Tipo de documento Estado Agoes
Certid&o de registo predial * Néo entregue
Contrato de comodado ou Contrato de arrendamento N&o entregue

Medidas de seguranga contra incéndios em edificios e medidas de autoprotegdo o
Tipo de documento Estado Agdes
Parecer de aprovag#o das medidas de autoprotegéo (ANEPC) Néo entregue H
Relatério de vistoria e/ou inspeg&o (ANEPC) N&o entregue

Projeto de funcionamento
Tipo de documento Estado Agoes

Projeto de funcionamento da nova resposta social candidata e da respetiva atividade * Néo entregue
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» Licenca de utilizacao (anexo em ficheiro *pdf)

v' Licenga de utilizagdo do edificado da resposta social, emitida pela Camara
Municipal competente;

v' 0u, declaragdo da autarquia de isengcdo da mesma;

v" Ou, recibo de pagamento das taxas relativas ao titulo de licenga ou da

comunicacgao prévia.

> Comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade

Neste campo, a entidade pode anexar até 2 documentos em *pdf, sendo:
v' Certidao permanente do registo predial atualizada em nome da entidade;
v' Ou, um contrato de comodato, acompanhado da respetiva certidao
permanente do registo predial atualizada em nome do comodante;
v" Ou, um contrato de arrendamento, acompanhado da certiddo permanente do

registo predial atualizada em nome do proprietario.

> Medidas de Seguranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas Medidas de

Autoprotecao (anexa documentos em *pdf)
v' Anexar o parecer de aprovacgdo das MAP pela ANEPC;
v' E/ou anexar o relatério de vistoria acompanhado do parecer de aprovagao das
MAP pela ANEPC;
v' E/ou anexar a inspecao regular emitida pela ANEPC;
v" E/ou pedido de inspecao regular com o respetivo comprovativo de pagamento,

quando o pedido tenha sido efetuado ha menos de 90 dias.

Inspecdes regulares

PARA QUE UTILIZACOES-TIPO SAO OBRIGATORIAS
e 1° Categoria de risco: utilizacdes-tipo IV-Escolares e V-Hospitalares e Lares de Idosos
e 29 3; e 4° categoria de risco: todas as utilizagdes-tipo (exceto a 2.° categoria de risco da utilizacGo-
tipo I-Habitacional)

OBJETIVO DA INSPECAO REGULAR
e Verificar a manutencdo das condi¢cdes de SCIE aprovadas ou licenciadas
e Verificar a implementacdo das Medidas de autoprotec@o aprovadas pela ANEPC

PERIODICIDADE
Periodicidade
(anos)
1 6
2 ' 5
5 4
' 3

4

Categoria de risco

Para mais informacgdes consultar:

https://prociv.gov.pt/pt/seguranca-contra- incendio/servicos/inspecoes-regulares/
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Os documentos referentes as Medidas de Seguranca Contra Incéndios em Edificios e

Respetivas Medidas de Autoprotecdo ndao podem ser dispensados, com excecao dos

edificios e recintos da utilizacido-tipo I, das 1.2 e 2.2 categorias de risco.

UTILIZACAO-TIPO | (HABITACIONAIS)

Os fatores de risco sdo: altura da UT e o nimero de pisos abaixo do plano de referéncia, nos
termos do Quadro Il
Quadro | - Categorias de risco da UT |

Valores maximos referentes a utilizagao-tipo |
Categoria Altura da UT | Numero de [:)llsaonsof:jceuf:&c:z:;laa(l;l;' | abaixo do
Iy <=9m <1
2" <28m <3
< <=50m <5
&~ >50m >5

(*) N3o s3o contabilizados os pisos destinados exclusivamente a instalagdes e equipamentos
técnicos que apenas impliquem a presenca de pessoas para fins de manuteng3o e reparagao,
e/ou disponham de instalagdes sanitarias.

A UT | é classificada na categoria de risco imediatamente superior, quando algum dos critérios
indicados n3o for satisfeito.

> Projeto de funcionamento da nova resposta social e da atividade, no qual devem

constar obrigatoriamente os seguintes elementos:

Vi.

Vii.

viii.

Breve caracterizagao, identificagao e objetivos da resposta social;

Nome do equipamento, morada e localizagao;

Identificacdo das entidades parceiras;

Relacdo dos recursos humanos/pessoal, com identificacdo de categorias
profissionais e tempos de afetagdo a resposta social e com a especificagcao das
habilitagbes profissionais do diretor técnico afeto a resposta social a rever ou a
contratar, no caso de novo acordo de cooperacgao;

Tabela de comparticipacdes dos utentes/familias;

Projeto de regulamento interno;

Modelo de contrato de prestacdo de servicos ou de alojamento, quando
aplicavel;

Programa de intervengao/plano de atividades.

Nota: Todos os documentos que compdem o Projeto de Funcionamento da nova resposta

social e da atividade devem ser convertidos e submetidos num unico documento em suporte

*.pdf
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APENAS APOS A INSERCAO DE TODOS OS DOCUMENTOS E QUE E
POSSIVEL AVANCAR E SUBMETER A CANDIDATURA COM SUCESSO.

» Apés a anexacao de todos os documentos, a entidade deve Submeter a candidatura.

Apébs submissao é gerada a seguinte mensagem:

© A candidatura a Acordo de Cooperagao foi registada com
sucesso.

A candidatura n°@ll . relativa a resposta socia (. foi registada com sucesso.

Consultar candidaturas
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CAPITULO 3 - FORMALIZAGAO DE CANDIDATURA A REVISAO DE
UM ACORDO DE COOPERAGAO, EXCETO SERVIGO DE APOIO
DOMICILIARIO (SAD)

Em Acao Social> Acordos e Protocolos de Cooperagciao> Candidatura a acordo de

cooperacdo> Revisao de Acordo de Cooperacgao.

» Selecionar o acordo de cooperacao ja existente que pretende rever:
Neste separador sao disponibilizados todos os acordos que as entidades detém para

as respostas sociais elegiveis.

Acordos de cooperacao

N° acordo Resposta social Data celebragéo N° utentes abrangidos Agdes
201 | — - i
Candidatura a revisdo de acordo |

N° acordo Resposta social Data celebragdo N° utentes abrangidos Ajoes

201 —— | -

N° acordo Resposta social Data celebragao N° utentes abrangidos Ages

201 | I - H
Pagina 1 5 w

ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO DO SEU FORMULARIO

» Deve ter na sua posse 0s seguintes documentos:

o Licenca de utilizagdo do edificado ou declaragao da autarquia de isencdo ou
comprovativo de pagamento e recibo de pagamento das taxas relativas ao titulo
de licenca ou da comunicagao prévia;

e« Documentos comprovativos da legitimidade de utilizagao e da titularidade das

infraestruturas:
o) Certidao permanente do registo predial atualizada em nome da
entidade;

o ou Contrato de comodato, por um periodo de 2 anos ou mais, sem clausula de

rescisao ou reversao nesse periodo, acompanhado da respetiva certidao

permanente do reqisto predial atualizada em nome do comodante;
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o ou Contrato de arrendamento, por um periodo de 2 anos ou mais,_

acompanhado da respetiva certiddo permanente do registo predial atualizada

em nome do proprietario.

o Parecer de aprovacdo das medidas de autoprotecdo e/ou relatério de vistoria e
respetivo parecer de aprovagdo das medidas de autoprotegédo e/ou inspegao regular
relativo as condi¢gdes de seguranga e/ou pedido de inspegao regular com o respetivo

comprovativo de pagamento (informagéo mais detalhada na pagina 44).

» Proceder a Autorizagao e Certificagao:

® Autorizagdo e certificagdo

as informagdes prestadas

al, 1.P. (NIF 505 305 500).

Autorizo e certifico

» Ap6s autorizar e certificar, iniciar o preenchimento da candidatura.

Existem 6 separadores de preenchimento obrigatério, sendo:
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SEPARADOR: INSTITUIGAO

1. Instituicao

Instituigéo >

» Deve ser indicada a natureza juridica e o estatuto da entidade, devendo assim:
» Preencher a sua natureza juridica de acordo com o registo de constituicdo de pessoa

coletiva de direito privado e respetivos estatutos.

1. Instituicao

Instituigao >

Caracterizagao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

A entidade deve identificar a sua natureza juridica, conforme consta do seu registo e
natureza de constituicdo, podendo tratar-se de:
- Associacao de Solidariedade Social
- Associacao Mutualista
- Instituto de Organizagao Religiosa (IOR)
- Outro IOR (Centro Social Paroquial)
- Irmandade ou Santa Casa da Misericordia
- Fundacgao de Solidariedade Social
- Unido, Federagao ou Confederagao
- Cooperativa de Solidariedade Social
- Casa do Povo

- Organizagao Nao Governamental (ONG), entre outras.

» Indique se tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada:
o Ao selecionar a opcao “Nao”, a respetiva entidade deve avancar de imediato

para o separador “Candidatura”.

Caracterizacdo da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * @

Sim (® Néo

Seguinte: Candidatura <
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» Se selecionar a opgao “Sim”, a entidade deve inserir a restante informacéao solicitada,

quanto ao registo de IPSS ou legalmente equiparada.

Caracterizacao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * €) Data de registo na DGSS

——
® Sim Nao 199y-vzus—{

Publicagao no D.R. n° Data publicagao

1999-vevo L‘j

Série Pagina(s)

» Data de registo:

Inscrever a data de inscricao na Diregao-Geral da Seguranga Social (DGSS)

» Publicacao no Diario da Republica:
Se e quando aplicavel, a entidade deve proceder a inclusao da respetiva informagéao
relativa a publicagdo no Diario da Republica (numero, série, paginas e data de
publicagdo) da concessao de Declaragao de Utilidade Publica (no caso das IPSS e

legalmente equiparadas aquando do reconhecimento do seu estatuto).

A informagao inserida pode ser guardada através da opgao Guardar rascunho.

Caracterizagao da instituicao

Natureza juridica *

Selecione v

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? * € Data de registo na DGSS

ol

@ Sim Nao L

Publicagdo no D.R. n°® Data publicagdo

|

Série Pagina(s)

Guardar rascunho
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SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura

Candidatura

Deve colocar a informagao quanto ao niumero de utentes a abranger pela resposta social, cujo

acordo de cooperacéao pretende rever, sendo de preenchimento obrigatério.

2. Candidatura

Candidatura

N° de utentes a abranger *

Caracterizagao da candidatura

O numero de utentes a abranger corresponde ao numero de utentes ja abrangidos em

acordo de cooperagao mais o numero de utentes que pretendem abranger com a revisao

do acordo.

O numero de utentes a colocar no campo “N.° de utentes a abranger”, ndo pode ser superior

a percentagem (%) maxima definida para cada resposta social, face a capacidade instalada.

RESPOSTA SOCIAL

CAPACIDADE MAXIMA

Estrutura Residencial para Pessoas
Idosas (ERPI)

Capacidade méaxima de 120 lugares e elegivel até ao limite de

80% dos utentes, face a capacidade instalada.

Centro de Dia

Sem capacidade maxima definida, elegivel até ao limite de 80%

dos utentes, face a capacidade instalada.

Servigo de Apoio Domiciliario (SAD)

Sem capacidade maxima definida, elegivel até ao limite de
135% da média de servigos prestados por utente e até 80% dos
utentes, face a capacidade instalada.

Centro de Atividades e Capacitacao

para a Inclusao (CACI)

Capacidade maxima de 60 lugares e elegivel até ao limite de

95% dos utentes, face a capacidade instalada.

Lar Residencial

Capacidade maxima de 30 lugares e elegivel até ao limite de

95% dos utentes, face a capacidade instalada.

Residéncia de Autonomizagao e
Inclusao (RAI)

Capacidade maxima de 5 lugares e elegivel até ao limite de

100 % dos utentes, face a capacidade instalada.
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» Neste separador, é também solicitado que a entidade identifique a pessoa que sera
responsavel pela candidatura e pela prestacdo dos eventuais esclarecimentos,
mediante a inscricdo dos seus dados pessoais e contactos, assumindo especial

relevancia a indicagdo de um e-mail para contacto valido.

Responsavel pela candidatura (pessoa de contato)

Nome

Cargo

Telefone de contato

Telefone alternativo

E-mail

> Breve caracterizagcao e fundamentagao da candidatura:

A entidade, por referéncia a resposta social, deve ainda efetuar uma caracterizacéo e

fundamentacao da candidatura a revisao do acordo.

Fundamentacéao

Breve caracterizagao e fundamentagao da candidatura *

2000 caracteres restantes

As entidades concorrentes cujo objetivo é tipificar a resposta RAI, para a qual a data
detém um acordo atipico com comparticipagao por utente inferior a 1.278,73€, nao
devem rever o acordo existente, mas sim submeter uma candidatura a novo acordo.

Na fundamentacao devem inscrever o n.° do acordo atipico e a atual comparticipacgao.
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SEPARADOR: EQUIPAMENTO

' 3. Equipamento

Equipamento > Resposta Socia

A informacao quanto ao equipamento onde se desenvolve a resposta social candidata e sua
respetiva localizacdo, é de preenchimento automatico. A entidade devera apenas preencher

a data de conclusao/alargamento da resposta.

3. Equipamento

Equipamento

Equipamento

Morada

]
Distrito Concelho Freguesia
| | ]
Localidade Codigo-postal NUTS 1lI
] — I

Caracterizagao do equipamento

Designagao do equipamento

Data de conclusao/alargamento da resposta

[1353]

» No campo Data de conclusao/alargamento da resposta nao podera ser inscrita uma
data posterior a data em que a entidade pretende submeter a sua candidatura aoc PROCOOP.
o Nos casos em que a capacidade estabelecida a data da candidatura € a mesma

desde a edificagdo da resposta ou da celebragao do acordo: a data a registar
corresponde a data de emissao da licenga de utilizacdo ou a data de emisséo do

ultimo parecer técnico da Seguranga Social, que determinou a respetiva

capacidade.

o Nos casos em que a capacidade estabelecida a data da candidatura é superior a
capacidade inicialmente estabelecida e a alteragao:
v' nao resultou da realizagao de obras - a data de conclusao a registar é a
do ultimo parecer técnico dos Servicos da Seguranca Social, que
determinou o aumento de capacidade.

v' resultou da realizagdo de obras - a data de conclusdo a registar

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.36/57



MANUAL DE APOIO A SUBMISSAO DE CANDIDATURAS PROCOOP - 1.° AVISO DE 2025

corresponde a data da ultima licenca de utilizagao emitida pela Camara

Municipal.

A data a inscrever pela entidade na “Data de conclusao/alargamento da resposta social
candidata” nao pode ser nunca posterior a data de submissao da candidatura, nem

posterior ao dia 15 de maio de 2025, uma vez que esta é a data limite para submissao de

candidaturas, nos termos do Aviso, constituindo um requisito de elegibilidade da resposta para
efeitos de admissdo da candidatura. Desta forma, deve ser colocada:
> a data da licenca de utilizacao do edificado emitida pela Cdmara Municipal,

onde se encontra instalada e/ou implementada a resposta social
Ou,

> a data de conclusao da obra que corresponde a data de emissao do ultimo
parecer técnico emitido pelos Servicos da Seguranga Social, determinando a

capacidade maxima da resposta social.

SEPARADOR: RESPOSTA SOCIAL

4. Resposta Social
! : latura Resposta Social
Os dados de caracterizagdo da resposta social alvo de revisdo, sdo disponibilizados
automaticamente.
> Verifique sempre se os dados registados se encontram corretos:
Caso os dados relativos a frequéncia do més ou o numero de utentes nao

abrangidos estejam incorretos, no imediato, proceda a sua correcao, na Seguranga Social

Direta em: Acao Social> Acordos e Protocolos de Cooperacao> Frequéncias mensais de

utentes em IPSS.

Se verificar incorre¢des nos restantes dados (designadamente no numero do acordo,
na data de celebragao, na data da ultima revisdo, na capacidade, no nimero de utentes
abrangidos) solicite a sua correcdao para o0 seguinte endereco eletronico: ISS-
PROCOOP@seg-social.pt
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>

4. Resposta Social

Resposta Social >

Caracterizagdo da resposta social

N° de utentes nao abrangidos por acordo a frequentar a resposta em I

Existiu idade de resp social apés a ultima revisdo do Acordo de Cooperagao?

Iteragdo de

® Sim Né&o

Capacidade atual *

Apos a data de celebragao do acordo de cooperagao que pretende rever, foram realizadas obras de alt

N° de utentes abrangidos por acordo a frequentar a resposta em % |
- Se néo existir frequéncia registada,
néo sdo apresentados valores

did

aumentaram a capacidade da resp 2%

Sim (& Néo

Indique se ocorreu alguma alteracdo a capacidade da resposta social apés a ultima

revisdo do acordo de cooperacgao:

Caso a capacidade da resposta social corresponda ao acordo celebrado ou a ultima

revisao, selecione a opcao “Nao”;

Caso tenha existido alteracao a capacidade da resposta social, apds a ultima reviséo,

selecione a opgao “Sim” e insira, de seguida, a Capacidade atual.

Caracterizacao da resposta social

N° de utentes abrangidos por acordo a frequentar a resposta em ' NN

N° de utentes nao abrangidos por acordo a frequentar a resposta en I

® Sim Nao

Capacidade atual *

Existiu alteragdo de capacidade de resposta social apos a tltima revisao do Acordo de Cooperagao?

A capacidade atual nao pode ser superior a capacidade maxima definida em Aviso de

Abertura de Candidaturas para 2025.
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» Indique se apo6s a data de celebragao do acordo em vigor foram realizadas obras
de alteragao da estrutura que aumentaram a capacidade de resposta:

o Se a capacidade da resposta social é superior a capacidade inicialmente
estabelecida no acordo de cooperagdo em vigor e que pretende rever e a
alteracdo nao resultou da realizacdo de obras de alteracdo da estrutura e do
edificado, selecione a opcao “Nao” e avance para o separador
“Financiamento”.

Apés a data de celebragdo do acordo de cooperagao que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta candidata? *

Sim (e Nao

o Se a capacidade a considerar na resposta social é superior a capacidade
inicialmente estabelecida no acordo, e a alteracio resultou da realizacdo de

obras de alteragao da estrutura do edificado, selecione a opgéo “Sim”.

Apos a data de celebragao do acordo de cooperagado que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta candidata? *

e Sim Nao

» Indique se a resposta social tem licenca de utilizagao da Camara Municipal e os
pareceres da ANEPC.

o Ao selecionar a opgao “Sim” registe sempre as respetivas Datas:

Apos a data de celebragao do acordo de cooperagao que pretende rever, foram realizadas obras de alteragao da estrutura que
aumentaram a capacidade da resposta candidata? *

® Sim N3o

A alteragdo de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

® Sim N3o

Data da licenga

g | &L

A alteragdo de capacidade da resposta social tem parecer das condigdes de seguranca emitido pela ANPC? ©

® Sim N3o

Data do parecer

(==l

A alteragao de capacidade da resposta social tem parecer das condigoes higio-sanitarias emitido pela Autoridade de Satde?

® Sim N3o

Data do parecer

i
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» Quanto a pergunta: “A alteragao de capacidade da resposta social tem licenga de
utilizagdao emitida pela Camara Municipal?”
e Caso a resposta a pergunta seja afirmativa, selecione a opgéo “Sim” e insira a data

da respetiva licenca da autarquia que a entidade tem na sua posse.

A alteracao de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

® Sim Nao

Data da licenga

ia

Refira-se que, no ambito do presente aviso de candidaturas, nos termos e para aos efeitos
previstos na alinea a) do n.° 1 do artigo 9.° conjugada com a alinea d) do n.° 2 do artigo 10.°
do Regulamento do PROCOOP, a data a inscrever pela entidade no campo destinado a “Data
da licenga utilizagcao emitida pela Camara Municipal’ ndo pode ser posterior ao dia 15 de
maio de 2025, data limite para apresentagdo de candidaturas ao PROCOOP, constituindo
assim um requisito de elegibilidade da resposta social a candidatar, para efeitos de admissao

da respetiva candidatura.

» Avance para o separador “Financiamento”.

» Caso a resposta a pergunta seja negativa, selecione a opgéao “Nao” e avance para o

separador “Financiamento”.

A alteragao de capacidade da resposta social tem licenga de utilizagao emitida pela Camara Municipal?

Sim (e Nao

SEPARADOR: FINANCIAMENTO

5. Financiamento

Financiamento

Identifique se a infraestrutura da resposta social a candidatar foi financiada ou apoiada por
programas ou outras medidas de ambito nacional ou comunitario, enquadrado no ambito das

isencoes aprovadas em 2025 pela Senhora Ministra do MTSSS:

* Programa de Alargamento da Rede de Equipamentos Sociais (PARES);
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* Programas Operacionais Regionais (POR), no &mbito do Portugal 2020, desde

que o parecer de prioridade social (vinculativo ou nao vinculativo) tenha sido

favoravel;

* Plano de Recuperagéo e Resiliéncia (PRR), Componente C3 — Nova Geragao

de Equipamentos e Respostas Sociais.

E fundamental a inscricdo do programa, medida, aviso e n.° da candidatura, conforme

aplicavel.

» Se a resposta social nao foi financiada ou apoiada por programa ou medida de

ambito nacional ou comunitario:

Selecionar

a opciao “Nao” e avancar de imediato para o separador

“Documentos’.

Sim

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de ambito nacional ou comunitario?

® Nao

Guardar rascunho

€ Anterior: R

esposta Social Seguinte: Documentos

> Nas restantes respostas, financiadas ou apoiadas por programas ou medidas

de ambito nacional ou comunitario, conforme indicado acima, deve:

Selecionar a opgao “Sim”;
Selecionar a origem do ultimo financiamento;
Registar a informagéo do ultimo financiamento:

e Designagao do Programa e da respetiva Medida;

e (Cddigo da candidatura.

e Ano de Aprovacgao: inscrever 0 ano em que O termo de
aceitacdo da decisdo de aprovacao e/ou contrato de comparticipagao
financeira foi outorgado entre a entidade e o Gestor.

e Ano de Conclusao: inscrever o ano em que a obra (p. exemplo,

de raiz, remodelagao, adaptagdo ou ampliagéo) do equipamento onde se
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» Caso

encontra instalada a resposta social, terminou ou prevé terminar

(concluséo da obra).

o Numero de lugares da resposta: inscrever apenas,
para a resposta social, 0 numero de lugares que foram efetivamente
financiados pelo programa ou medida nacional ou comunitario.

o Financiamento total aprovado: registar a informacao
financeira do projeto de investimento nacional ou comunitario aprovado
que apoiou a resposta,

o Componente comunitaria, Componente nacional e
Componente privada: colocar os montantes financeiros constantes do
termo de aceitacdo da decisdo de aprovacdo ou do contrato de
comparticipagédo financeira que foi outorgado entre a entidade e o

Gestor.

5. Financiamento

2 > Equipamento > Resposta Social > Financiamento > Documentos

Financiamento de Infraestruturas

A resposta social foi financiada ou apoiada por programa ou medida, de ambito nacional ou comunitario?

@ sim O Néo

Qual a origem do financiamento? *

® Comunitério

Programa *

O Naciona

Medida de apoio *

Cédigo de candidatura * Ano de aprovacio de candidatura * Ano de concluséo de candidatura *

N° de lugares financiados * Financiamento total aprovado * @

Componente comunitéria * Componente nacional * Componente privada *

Outras

Ses ( icdo de fi ) *

tenham existido outros financiamentos preencha o campo “Outras

Observagcoes e descricao de financiamentos anteriores”, com a indicagao do(s)

financiamento(s) anterior(es).

Outras observagoes (descrigao de financiamentos anteriores) *

2000 caracteres restantes
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SEPARADOR: DOCUMENTOS

6. Documentos
Instituicdo > Candidatura > Equipamento > Resp nio > Documentos

Com a candidatura a entidade deve submeter os seguintes documentos:

6. Documentos

Documentos

Documentos a entregar

Licenga de utilizagdo

Tipo de documento Estado Acbes

Licenca de utilizagéio do edificado da resposta social ou Declaragéo da autarquia de isengéo * Nio entregue

Comprovativos da legitimidade de utilizagdo e da titularidade

Tipo de documento Estado Agtes

Certiddo de registo predial * Nio entregue

Contrato de comodado ou Contrato de arrendamento NZo entregue

Medidas de segurancga contra incéndios em edificios e medidas de autoprotegéo °

Tipo de documento Estado Aces

Parecer de aprovagio das medidas de autoprotegéo (ANEPC) Nio entregue

Relatério de vistoria e/ou inspegio (ANEPC) Nio entregue

» Licenca de utilizacao (anexo em ficheiro *pdf)

v' Licencga de utilizagdo do edificado da resposta social emitida pela Camara
Municipal competente

v' 0u, a declaragdo da autarquia de isencdo da mesma;

v" Ou, recibo de pagamento das taxas relativas ao titulo de licenga ou da

comunicagao prévia.

» Comprovativos da legitimidade de utilizacdo e da titularidade

Neste campo, a entidade pode anexar até 2 documentos em *pdf, sendo:
v' Certidao permanente do registo predial atualizada em nome da entidade,
v/ Ou, um contrato de comodato, acompanhado da respetiva certiddo
permanente do registo predial atualizada em nome do comodante,
v" Ou, um contrato de arrendamento, acompanhado da certiddo permanente do

registo predial atualizada em nome do proprietario.
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> Medidas de Seguranca Contra Incéndios em Edificios e Respetivas Medidas de

Autoprotecao (anexa documentos em *pdf)
v' Anexar o parecer de aprovacdo das MAP pela ANEPC;
v' E/ou anexar o relatério de vistoria acompanhado do parecer de aprovacgéo das
MAP pela ANEPC;
v' E/ou anexar a inspecao regular emitida pela ANEPC;
v' E/ou pedido de inspecao regular com o respetivo comprovativo de pagamento,

caso o pedido tenha sido efetuado ha menos de 90 dias.

Inspec¢des regulares

PARA QUE UTILIZACOES-TIPO SAO OBRIGATORIAS
e 1° Cat > risco: utilizagd ipo IV-Esco

3s uvtilizac

OBJETIVO DA INSPECAO REGULAR

e Verificar a manutencd cond

e Verificar a implement

1s de autoprot

PERIODICIDADE
Periodicidade
(anos)
1 6
2 | 5
3 E

Categoria de risco

Para mais informacgdes consultar:

https://prociv.gov.pt/pt/seguranca-contra- incendio/servicos/inspecoes-regulares/

Os documentos referentes as Medidas de Sequranca Contra Incéndios em Edificios e

Respetivas Medidas de Autoprotecdo nido podem ser dispensados, com excecao dos

edificios e recintos da utilizacido-tipo I, das 1.2 e 2.2 categorias de risco.

UTILIZACAO-TIPO | (HABITACIONAIS)

Os fatores de risco sdo: altura da UT e o nimero de pisos abaixo do plano de referéncia, nos

termos do Quadro Il.
Quadro | - Categorias de risco da UT |
Valores maximos referentes a utilizagao-tipo |
Categoria - n =
Altura da UT | Numero de pisos ocupadog pgla l.JT | abaixo do
plano de referéncia (*)
| g <=9m <1
2 <28m <3
< X <50m <5
4° >50m >5

(*) N3o sdo contabilizados os pisos destinados exclusivamente a instalagdes e equipamentos
técnicos que apenas impliquem a presenca de pessoas para fins de manuteng3o e reparagao,
e/ou disponham de instalagdes sanitarias.

A UT | é classificada na categoria de risco imediatamente superior, quando algum dos critérios
indicados ndo for satisfeito.
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APENAS APOS A INSERCAO DE TODOS OS DOCUMENTOS E QUE E
POSSIVEL AVANCAR E SUBMETER A CANDIDATURA COM SUCESSO.

» ApOs a anexacao de todos os documentos, a entidade deve Submeter a candidatura.

» Apo6s submissdo com sucesso € gerada a seguinte mensagem:

Agao Social > Acordos e Protocolos de Cooperagao

Candidatura a revisao de Acordo de Cooperacao

® O pedido de revisdo de Acordo de Cooperagéo foi registada com
sucesso.

A candidatura n® === relativa a resposta social , foi registada com sucesso

Consultar candidatura a revisdo

CAPITULO 4 - SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD) -
FORMALIZAGAO DE CANDIDATURAS

Nas candidaturas a SAD, tendo por referéncia o acordo principal, para além do numero de

utentes a abranger em acordo, é também necessario associar os seguintes complementos:
v" SAD - complemento utentes a 85%

SAD - complemento utentes a 90%

SAD - complemento utentes a 100%

SAD - complemento utentes a 105%

SAD - complemento utentes a 110%

SAD - complemento utentes a 125%

SAD - complemento utentes a 130%

A N N N NN

SAD - complemento utentes a 145%

Para efeitos de candidatura ao presente aviso, sado elegiveis os acordos de Servigo de Apoio
Domiciliario (SAD) com 80 % ou mais utentes mais utentes abrangidos em acordo, desde que

a revisao tenha como objetivo o aumento da prestacao de servicos contratualizados com

os utentes, no maximo, até ao valor médio de 100%.

Os valores percentuais (%) referentes a cada complemento sdo determinados em fungéo do

numero de servigcos essenciais prestados aos utentes, por referéncia ao periodo temporal em

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia Pag.45/57



MANUAL DE APOIO A SUBMISSAO DE CANDIDATURAS PROCOOP - 1.° AVISO DE 2025

que os mesmos sdo igualmente prestados, aos quais correspondem comparticipagdes
diferentes pela Seguranga Social.

No caso de um acordo de cooperagao tipico de Servigo de Apoio Domiciliario (SAD), o valor

percentual (%) de cada complemento em SAD é determinado da seguinte forma:

N.° de servicos a prestar | Se prestados apenas em Se prestados em dias
a cada um dos utentes dias uteis uteis e fins de semana
2 servigos 85% 125%
3 servicos 90% 130%
4 servigos 100%
5 servigos 105% 145%
6 servigos 110%

4.1 — FORMALIZACAO DE CANDIDATURA A NOVO ACORDO DE COOPERACAO PARA
SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD)

A entidade deve selecionar obrigatoriamente a resposta de SERVICO DE APOIO
DOMICILIARIO (SAD) para a qual pretende assim formalizar candidatura com vista &
celebragdao de um novo acordo de cooperagao.

Em Acgao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatar a acordo de cooperacgao

Selecionar o grupo e subgrupo que congregam a area da resposta de Servigo de Apoio

Domiciliario (SAD) e que pretende formalizar a candidatura:

> Selecionar a opcdo POPULAGAO ADULTA.

~ Conta-corrente Emprego Agéo Social v
Agdo Social > Acordos de Cooperscdo
Candidatar-se a novo acordo
Resposta social a que se candidata
INFANCIA E JUVENTUDE POPULACAO ADULTA FAMILIA E COMUNIDADE
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» Selecionar a opcdo PESSOAS IDOSAS.

# Conta-correntew  Familiasv  Empregow  Agdo Social v Pensdes v

Agdo Social » Acordos e Protocolos de Cooperagao

Candidatar a Acordo de Cooperagdo

Registe a candidatura a Acordo de Cooperacdo. No decorrer, pode:
+ Guardar um rascunho da candidatura concluindo o preenchimento posteriormente ou elimin-lo.
© - Alterar ou anular a candidatura até ao final do prazo definido pelo aviso de abertura n® 1/2023.

A inf@ue registar é para utilizacio exclusiva no dmbito da candidatura.

PESSOAS IDOSAS PESSOAS ADULTAS COM PESSOAS EM SITUAQTAO DE
Agrega as respostas sociais dirigidas a pessoas DEFIC“;NCIA DEPENDENC'A

idosas, nomeadamente com 65 e mais anos
Centra-se nas respostas para as pessoas adultas,

em funcdo da problematica da deficiéncia

» Selecionar a opgao Servigo de Apoio Domiciliario:

Candidatar a Acordo de Cooperagdo

Registe a candidatura a Acordo de Cooperagéo. No decorrer, pode:
* Guardar um rascunho da candidatura concluindo o preenchimento posteriormente ou elimina-lo.
@ - Alterar ou anular a candidatura até ao final do prazo definido pelo aviso de abertura n° 1/2023.

A informagao que registar é para utilizagao exclusiva no ambito da candidatura.

2. Candidatura

Instituicdo > Candidatura > Equipamento > Resposta Social > Financiamento > Documentos

Resposta social a que se candidata

Resposta social *

SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO v

Selecione a resposta social
CENTRO DE DIA
ESTRUTURA RESIDENCIAL PARA PESSOAS IDOSAS

SERVIGO DE APOIO DOMICILIARIO

» Apos selecionar a resposta de Servico de Apoio Domiciliario (SAD), iniciar o

respetivo preenchimento da candidatura.

< QUADROS ESPECIFICOS DO FORMULARIO DA CANDIDATURA PARA A RESPOSTA
DE SERVIGO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD) - NOVO ACORDO DE COOPERACAO.

O preenchimento do formulario para Novo de Acordo de Cooperac¢ao para a resposta social
Servigo de Apoio Domicilidrio (SAD) é iqual ao apresentado e descrito no CAPITULO 2 -
FORMALIZAGAO DE CANDIDATURAS PARA RESPOSTAS TiPICAS, EXCETO SERVIGO
DE APOIO DOMICILIARIO (SAD), exceto no que respeita ao separador CANDIDATURA.
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A informagao especifica a registar, tratando-se de uma candidatura a novo acordo de

cooperagao de Servigo de Apoio Domiciliario (SAD) é a seguinte:

SAD - SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura

Candidatura > Equipamentc

» Inserir o numero de utentes a abranger no acordo a que se candidata.

Caracterizagéo da candidatura

Tipo Acordo

Tipico

N° de utentes a abranger *

» Proceder a selegdo dos complementos e distribuicdo do numero de utentes, da

seguinte forma:

e Selecionar o complemento que pretende abranger:

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complemento

Selecione o complemento

Selecione o complemento

PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 100%)
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%)
%)
)
)

SAD
SAD

SAD -

SAD
SAD

SAD -

SAD
SAD
SAD

PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 110
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 120%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 125%

PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 130%

PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 145%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 85%)
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 90%)

)

)

N° de utentes a abranger

sdvel pela candidatura

E-mail *

Cargo *

e Inserir o n.° de utentes que serao abrangidos por cada complemento.

Distribuigdo dos utentes por complemento

Complemento

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%) v

N° de utentes a abranger

- ‘ Adicionar Complemento

J

e Selecione a opcgao “Adicionar complemento” caso exista mais do que um a

abranger.

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia

Pag.48/57



MANUAL DE APOIO A SUBMISSAO DE CANDIDATURAS PROCOOP - 1.° AVISO DE 2025

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complemento N° de utentes a abranger

Selecione o complemento v [ Adicionar Complement ]

Complemento

Nimero de utentes a abranger Agao

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%) -

¢ Inserir novo complemento, repetindo os passos acima descritos.

» Depois de inserido, é possivel remover um complemento, clicando nos pontinhos de
Acéo.

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complemento N° de utentes a abranger

Selecione o complemento v

Complemento

Nimero de utentes a abranger Agao
SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%) [T
SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 120%) ] Remaver: Complemento

O somatério do numero de utentes a abranger, em todos os novos complementos

selecionados, tém de ser iqual ao numero total de utentes a abranger pelo acordo de
cooperacao.

Caracterizagdo da candidatura

Tipo Acordo N° de utentes a abranger *

Tipico

Distribui¢cdo dos utentes por complemento

Complemento N° de utentes a abranger

Selecione o complemento v
Complemento Nimero de utentes a abranger Agao
SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 110%)

SAD - PESSOA!

DSAS (UTENTES A 130%)

SAD - PESSOAS

DSAS (UTENTES A 90%)

4.2 — FORMALIZACAO DE CANDIDATURA A REVISAO DE UM ACORDO DE
COOPERACAO JA EXISTENTE DE SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD)

Em Acao Social> Acordos de Cooperagdao> Candidatar a acordo de cooperagao>
Revisao de Acordo de Cooperacgao
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Agdo Social > Acordos e Protocolos de Cooperagdo

Candidatura a acordo de cooperacdo

O que pode fazer:

m 1 acordos em vigor.

fevisdo de Acordo de Cooperagdﬂ

Candidatar a Acordo de Cooperagdo

Pode candidatar-se a um novo acordo de cooperacio

Consultar candidaturas

A entidade deve selecionar o SERVICO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD), para o qual
pretende rever (alargamento) o acordo em vigor, clicando em “Candidatura a revisdo de

acordo”, disponivel em “Agodes”.

Acordos de cooperagdo

N° acordo Resiasta social Data celebragao N° utentes abrangidos Agdes
N° acordo Resposta social Data celebragao N° utentes abrangidos Agdes
SERVICO DE APOIO DOMICILI... _ [ i
Candidatura a revisao de acordo
Pagina 1 5

Apds a selecdo do SERVIGO DE APOIO DOMICILIARIO (SAD) a rever, iniciar o

preenchimento do formulario.

< QUADROS ESPECIFICOS DA CANDIDATURA PARA A RESPOSTA DE SERVIGO DE
APOIO DOMICILIARIO (SAD) - REVISAO DE ACORDO DE COOPERAGCAO.

O preenchimento do formulario para Revisao de Acordo de Cooperagdo para a resposta
social Servico de Apoio Domiciliario (SAD) é iqual ao apresentado e descrito em
CAPITULO 3 - FORMALIZAGAO DE CANDIDATURA A REVISAO DE UM ACORDO DE
COOPERAGAO, exceto no que respeita ao separador CANDIDATURA, que seguidamente

se descreve:

A informacéao especifica a registar, relativa a revisdo de um acordo de cooperagao existente

€ em vigor para a resposta de Servico de Apoio Domiciliario (SAD) é a seguinte:
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SAD - SEPARADOR: CANDIDATURA

2. Candidatura

Candidatura > Equipamentc

Neste separador, o n.° de utentes que se encontram atualmente abrangidos pelo acordo

em vigor é disponibilizado automaticamente.

Caracterizagéo da candidatura

N° de utentes a abranger

» Insira no campo “N° de utentes a abranger’, o numero total de utentes a

abranger pelo acordo de cooperagao apods esta revisao.

Caracterizagdo da candidatura

N° de utentes a abranger

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complementos anteriores

Apresentacgdo dos complementos anteriores a revisdo.

Complemento

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 150%)

Numero de utentes a abranger

» Proceder a selegdo dos complementos e distribuicdo do numero de utentes, da

seguinte forma:

e Selecionar o complemento que pretende abranger:

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complemento

Selecione o complemento v

Selecione o complemento

SAD

SAD -

SAD
SAD
SAD
SAD
SAD

SAD -

SAD

PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 100%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 110%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 120%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 125%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 130%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 145%
PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 85%)

PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 90%) 2

N° de utentes a abranger

savel pela candidatura

E-mail *

Cargo *
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e Inserir o n.° de utentes que serao abrangidos por cada complemento.

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complemento N° de utentes a abranger

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%) v - ‘ Adicionar Complemento

e Selecione a opc¢ao “Adicionar complemento” caso exista mais do que um a
abranger.

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complemento N° de utentes a abranger

Selecione o complemento v [ Adicionar Complementc ]

Complemento

Nuamero de utentes a abranger Agao

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%) -

¢ Inserir novo complemento, repetindo os passos acima descritos.

» Depois de inserido, é possivel remover um complemento, clicando nos pontinhos de
Acéo.

Distribui¢do dos utentes por complemento

Complemento N° de utentes a abranger

Selecione o complemento v

Complemento

Numero de utentes a abranger Agao
SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 105%) .
SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 120%) [0 Remover Complemento

O somatério do n.° de utentes a abranger, em todos os novos complementos

selecionados, tem _de ser_iqual ao n° total de utentes a abranger pelo acordo de
cooperacao.
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Caracterizagdo da candidatura

N° de utentes a abranger
30

Distribuicdo dos utentes por complemento

Complementos anteriores

Complemento N° de utentes a abranger

Selecione o complemento v

Complemento Numero de utentes a abranger

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 100%)

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 120%)

SAD - PESSOAS IDOSAS (UTENTES A 90%)

Agao

CAPITULO 5 - CONSULTAR, ALTERAR OU ANULAR A(S)

CANDIDATURA(S) EFETUADA(S) AO PROCOOP

5.1. CONSULTAR CANDIDATURAS

Em Acao Social> Acordos de Cooperagao> Candidatura a acordo de cooperagao>

Consultar candidaturas.

cordo

ordo

Estado
Qualquer v
Estado Agoes
Rascunho 3
Estado Agoes

Submetida

Consultar candidaturas
Il © Consulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperaco e as candidaturas a revis3o de Acordo de Cooperagao
N° aviso N° de candidatura Tipo de candidatura
| v Qualquer
Pesquisar
Candidaturas
Nimero Resposta social Equipamento Data Tipo
I Revisdo de a
I
aron -
Nimero Reenosta eocial Equipamento Data Tipo
I — Revisdo de aco

Aqui apenas s&o apresentadas todas as candidaturas que se encontram respetivamente nos
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estados “Rascunho” e “Submetida”.
» Rascunho: estas candidaturas podem ser eliminadas ou alteradas.

» O “Retomar candidatura” permite alterar ou registar a informacao em falta.

Candidaturas

Nimero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agoes
] [ Revisdo de acordo  Rascunho 3

Eliminar candidatura

Numero Resposta social Eauipamento Data Tipo Estal potomar candidatura

I _ n Revisdo de acordo  Subn

» Submetida: estas candidaturas podem ser consultadas.

» Apos selecionar a opcao “Consultar candidatura”, a entidade pode alterar ou
anular a candidatura.

Candidaturas

Niimera  Resnosta social Equipamento Data Tipo Estado Agbes

I E— Revisdo de acordo  Rascunho 3
APUI -

Numero Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agoes

I i

—— Revisdo de acordo  Submetida

Consultar candidatura

5.2. ALTERAR CANDIDATURAS

Em Acao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatura a acordo de cooperagcao>

Consultar candidaturas.

Agao Social > Acordos e Protocolos de Cooperagao

Consultar candidaturas

l © cConsulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperag3o e as candidaturas a revis3o de Acordo de Cooperag&o

N° aviso N° de candidatura Tipo de candidatura Estado

1/2021 v Qualquer v Qualquer v

Preencha o(s) critério(s) de pesquisa;
Selecione a opcéao “Pesquisar”;

Selecione a opcao “Consultar candidatura”;

YV V V V

Selecione a opcao “Alterar candidatura”.
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Natureza juridica

Associagdo de Solidariedade Social

Caracterizacgdo da instituigdo

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? @

Sim

Publicaga@o no D.R. n°® Data publicagdo
2024-02-03

Série Pagina(s)

Data de registo na DGSS
2020-02-03

Voltar

[Anularcaﬂdidalura ] [ Alterar candidatura }

» Faca as alteragdes pretendidas;

» Selecione a opgao “Guardar alteragoes”;

» Selecione a opcao “Submeter”, caso se encontre no estado “Rascunho”.

6. Documentos

Documentos a entregar

Tipo de documento
Licenga de utilizagdo

Comprovativos da legitimidade de utilizagdo

€ Anterior: Financiamento

Documentos

Medidas de Seguranca Contra Incéndios em Edificios e respetivas Medidas de Autoprote¢do

Estado Agdes
Entregue
Entregue

Entregue

Guardar alteragdes

5.3. ANULAR CANDIDATURAS

Em Acao Social> Acordos de Cooperacao> Candidatura a acordo de cooperacao>

Consultar candidaturas.
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Acdo Social > Acordos e Protocolos de Cooperagao

Consultar candidaturas

l © cConsulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperag3o e as candidaturas a revis3o de Acordo de Cooperag3o.

N° aviso N° de candidatura Tipo de candidatura Estado

1/2021 v Qualquer v Qualquer v

Preencha o(s) critério(s) de pesquisa;
Selecione a opgao “Pesquisar”;

Selecione a opcao “Consultar candidatura”;

Y V V VY

Selecione a opgao “Anular candidatura”;

Caracterizacgdo da instituicao

Natureza juridica

Associagéo de Solidariedade Social

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? € Data de registo na DGSS

Sim 2020-02-03
Publicagao no D.R. n® Data publicagdo

2024-02-03
Série Pagina(s)

/

—-_—

[ Anular candidatura J L Alterar candidatura J

» Confirme que pretende anular a candidatura.

Equipamento { Resposta Social ” Financiamento

Docum:

{ Instituigao M Candidatura w

Caracterizagao da instituicdao
Natureza juridica
Casa do Povo

Tem estatuto de IPSS ou legalmente equiparada? €  Data de registo na DGSS
Sim 2000-03-06

Publicagdo no D.R. n® Data publicagdo

Anular candidatura
Série
A candidatura a revisdo de Acordo de Cooperagdo N° 57701, sera anulada

Cancelar ‘ Anular candidatura

Voltar [ Anular candidatura ] ( Alterar candidatura ]

ISS, I.P. — Gabinete de Planeamento e Estratégia

Péag.56/57



MANUAL DE APOIO A SUBMISSAO DE CANDIDATURAS PROCOOP — 1.° AVISO DE 2025

» Apobs confirmagao o Estado da candidatura passa a ser “Anulada”, ndo podendo ser
retomada.

Agéo Social > Acordos e Protocolos de Cooperagdo

Consultar candidaturas

I @ Consulte as novas candidaturas a Acordo de Cooperac3o e as candidaturas a revisdo de Acordo de Cooperagio
l ¥ Acandidatura foi anulada com sucesso L
N° aviso N° de candidatura Tipo de candidatura Estado

112021 v Qualquer v Qualquer =
JRlulEigl  Pesquisar

Candidaturas

Nimero  Resposta social Equipamento Data Tipo Estado Agdes

Pagina 1 5w
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