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A — O que é?

E um direito das pessoas singulares e coletivas que ndo tém dinheiro suficiente para pagar os
custos de aceder a justica e aos tribunais.

Inclui 2 tipos de ajuda:

consulta juridica: é uma conversa com um advogado para esclarecer davidas sobre os seus direitos
ou resolver um problema concreto. (Este apoio nao se aplica a associacdes ou fundagdes sem fins
lucrativos.)

apoio judiciario: pode incluir ndo pagar custas do processo, ter um advogado nomeado e pago
pelo Estado, pagar as custas em prestacdes, e ter um oficial de justica para tratar de questdes
relacionadas com o processo.

B — A quem se destina?

As pessoas singulares e coletivas que nao tém dinheiro suficiente para pagar os custos de aceder a
justica e aos tribunais.

C — Quais as condicoes para ter direito?

Tem direito a protecdo juridica se cumprir com todas as seguintes condigoes:

Notas:

for cidada/o portugués/portuguesa ou da Unido Europeia;

for estrangeiro/a ou cidadad/o sem nacionalidade, com titulo de residéncia valido num pais da Unido
Europeia;

for estrangeiro/a sem titulo de residéncia valido num estado membro da Unido Europeia, mas o seu
pais der o mesmo direito as pessoas portuguesas;

morar habitualmente num estado membro da Unido Europeia diferente daquele onde vai decorrer o
processo (litigios transfronteirigos);

forem pessoas coletivas sem fins lucrativos — neste caso, s6 pode ter acesso ao apoio judiciario (ex:
nas modalidades de dispensa da taxa de justica e de outros custos do processo, nomeagao €
pagamento de advogado ou atribuicdo de agente de execucao);

forem pessoas coletivas com fins lucrativos, mas provar que tem poucos rendimentos e ndo consegue
pagar as despesas do processo — pode ter apoio judiciario.

em todos os casos, a pessoa ou entidade tem de provar que ndao tem condigGes econdmicas para
pagar os custos associados a acdo judicial, como a contratagdao de um advogado;

encontra-se em insuficiéncia econdmica aquele que, tendo em conta o rendimento, o patriménio e
a despesa permanente do seu agregado familiar, ndo tem condicOes objetivas para suportar
pontualmente os custos de um processo;

pode verificar se tem direito ou ndo a protegdo juridica:

o online, no menu Acdo social > Apoios e respostas sociais >Simulador Protegao Juridica.
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D — Qual o apoio a receber?

Consulta juridica

E uma consulta com um advogado para esclarecer um caso especifico em que estejam em causa os seus
direitos ou interesses. O advogado pode dar conselhos e, se for possivel, ajudar a resolver o problema sem
ter de ir a tribunal (ex: propondo o envio de uma carta).

Apoio judiciario

O apoio judiciario pode incluir:

Notas:

dispensa do pagamento da taxa de justica e das custas do processo: ndo tem de pagar a
taxa de justica nem outras despesas ligadas ao processo;

pagamento em prestacoes da taxa de justica e das custas do processo: pode pagar a taxa
de justica e outras despesas ligadas ao processo aos poucos, em varias prestacoes;

advogado/a nomeado/a e pago/a pelo Estado: se ndo tiver condicdes para pagar umj/a
advogado/a, a Ordem dos Advogados escolhe um/a por si. Esse/a advogado/a € pago/a pelo
Ministério da Justica;

advogado/a nomeado/a com pagamento em prestacoes: se nao tiver condicdes para
escolher um/a advogado/a, a Ordem dos Advogados nomeia um/a. Neste caso, tem de pagar a
compensagao (honorarios) deste/a advogado/a ao Ministério da Justica, em prestagoes;

pagamento da compensaciao do/a advogado/a nomeado/a em processo criminal ou
contraordenacional: se estiver a ser julgado/a num tribunal criminal ou num processo de
contraordenacdo, o/a advogado/a que o/a defende é nomeado/a pela Ordem dos Advogados, por
indicacao do tribunal, do Ministério Publico ou 6rgdos de policia criminal. Neste caso, tem de pagar
os honorarios desse/a advogado/a ao Ministério da Justica, em prestacoes;

advogado/a nomeado/a com pagamento em prestacoes — processo criminal: se estiver a
ser julgado/a como arguido/a num processo criminal, a Ordem dos Advogados nomeia-lhe um/a
advogado/a. Neste caso, tem de pagar a compensagao (honorarios) desse/a advogado/a ao
Ministério da Justica, em prestacoes;

atribuicdo de agente de execugdao: é nomeado/a um/a oficial de justica que trata dos
procedimentos relacionados com a execucao do processo (ex: uma penhora).

e se a pessoa que fez o pedido tiver apoio judiciario com pagamento em prestacdoes em mais
do que 1 processo, tem de pagar primeiro todas as prestagoes do primeiro processo onde o
apoio foi aprovado. SO depois € que comeca a pagar 0 processo seguinte, e assim
sucessivamente;

e se a pessoa que fez o pedido e outra pessoa do mesmo agregado familiar tiverem apoio
judiciario com pagamento em prestacoes no mesmo processo judicial ou em mais do que 1
processo judicial, o pagamento das prestacOes é feito 1 de cada vez. A outra pessoa do
agregado s6 comega a pagar depois da pessoa que fez o pedido terminar os seus
pagamentos;
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e para ter direito ao pagamento em prestacbes noutros processos, a pessoa que fez o pedido
tem de entregar o comprovativo dos pagamentos que esta a fazer no primeiro processo até
terminar todos esses pagamentos.

E — Qual a duragao?
E1l. Quando termina o direito ao apoio? (cessacao)
A protecao juridica é retirada:

e se a situagdo econdmica da pessoa que fez o pedido ou do seu agregado familiar se alterar
e ja puder dispensar a protecdo juridica;

e se se provar que o apoio foi dado com base em informacOes erradas ou sem fundamento;

e se 0s documentos entregues forem considerados falsos por decisdo do tribunal que ja ndo
possa ser alterada;

e se o tribunal confirmar que a pessoa que fez o pedido agiu de ma fé (ex: mentiu, atrasou o
processo de proposito ou tentou impedir a justica);

e se numa acdo judicial para pedir pensao de alimentos provisoria, for atribuida uma quantia
que permita pagar essa agao;

e se tiver apoio judiciario com pagamento em presta¢Ges e ndo pagar uma prestacdo nem a
respetiva multa dentro do prazo que foi dado.

A protecao juridica caduca:

e se a pessoa singular falecer, ou se a pessoa coletiva a quem foi dado este apoio for
extinguida ou dissolvida (exceto se os sucessores, ao pedirem ao tribunal que os reconheca
como sucessores, juntarem cépia do pedido de apoio judiciario e da sua aprovacao e este
vier a ser aprovado);

e se passar 1 ano desde que o apoio foi aprovado a pessoa que fez o pedido nao tiver ido a
qualquer consulta juridica ou ndo tiver iniciado o processo em tribunal, por motivo da sua
responsabilidade.

F — Como pedir?

F1. Onde pedir?
e  Online, no menu Ac¢do social > Apoios e respostas sociais > Protecdo Juridica;
e Em qualquer Servigo de Atendimento da Seguranga Social.

Nota: A submissdo do pedido e dos documentos deve ser feita através da Seguranca Social Direta, exceto
para pessoas coletivas e singulares sem NISS, que devem fazé-lo presencialmente

F2. Quais os formularios a preencher?
e Requerimento de protecdo juridica para pessoa singular — PJ 1;
e Requerimento de protecdo juridica para pessoa coletiva ou equiparada — PJ 2.

Nota: Ao preencher qualquer um destes formularios, é muito importante indicar uma morada onde tenha a
certeza que recebe o correio.
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F3. Quais os documentos necessarios?

F3.1 Pessoas singulares (individuos)

Fotocdpias dos seguintes documentos, relativos a pessoa que faz o pedido e as pessoas que com ela vivam
em economia comum:

Documento de Identificagdo Valido (ex: Cartdao de Cidaddo, Bilhete de Identidade, Passaporte
e Autorizagdo de Residéncia);

Ultima declaracdo de IRS que tenha sido apresentada e respetiva nota de liquidacdo (se ja tiver
sido emitida) ou, na falta da declaracao, certidao passada pelas Financas.

Se for trabalhador/a por conta de outrem:
o Recibos de vencimento passados pela entidade patronal nos Ultimos 6 meses.
Se for trabalhador/a por conta propria:

o Declaracdes de IVA referentes aos 2 ultimos trimestres e documentos comprovativos
do respetivo pagamento;

o Recibos passados nos ultimos 6 meses.
Se receber apoios de outro sistema de Seguranca Social:

o Documento comprovativo do valor atualizado de qualquer subsidio ou pensao que esteja
a receber de um sistema que ndo seja o sistema de Seguranca Social portugués.

Se tiver bens imdveis (casas, terrenos, prédios):

o Caderneta predial atualizada ou certiddo com os dados do imovel passada pelas
Financas e cdpia do documento que comprove que comprou o imdvel.

Se tiver acdes ou participagdes em empresas:

o Documento comprovativo do valor da cotacdo verificada no dia anterior ao da
apresentacdo do pedido ou cdpia do documento comprovativo da aquisicao.

Se tiver automoaveis:
o Livrete e registo de propriedade.
Se for membro dos 6rgaos de administracdo ou sécio/a duma empresa:

Se pertencer aos 6rgaos de administracdo duma pessoa coletiva ou for socio/a com 10% ou
mais do capital social de uma sociedade, deve apresentar fotocdpias dos seguintes
documentos relativos a pessoa coletiva:

o Ultima declaracdo apresentada (IRC ou IRS), conforme o caso, e respetiva nota de
liquidacao (se ja tiver sido emitida), ou certiddo das Financas se nao tiverem entregue
a declaracao;

o Declaracdes de IVA dos ultimos 12 meses e comprovativos de pagamento;

o Documentos com as contas dos Ultimos 3 anos ou, se a entidade tiver menos de 3 anos,
desde que foi criada;

o Balancete do ultimo trimestre, se for uma sociedade;
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o Documento de Identificacdo Valido (ex: Cartdo de Cidaddo, Bilhete de Identidade,
Passaporte e Autorizacdo de Residéncia) da pessoa que assinou o pedido, se este tiver
sido assinado por outra pessoa.

Nota: Estdo em economia comum as pessoas que moram na mesma casa (em comunhdo de mesa
e habitagdo) que o/a interessado/a no pedido de apoio judiciario e que tenham uma vida em conjunto
com partilha de recursos ou ajuda mitua — estejam ou ndo incluidas na declaragdo de IRS do/a
interessado/a.

F3.2 Pessoas coletivas
Fotocopias dos seguintes documentos:

e Documento de Identificagdo Valido (ex: Cartdo de Cidaddo, Bilhete de Identidade, Passaporte
e Autorizagdo de Residéncia) dos legais representantes da entidade;

e Estatutos/ pacto social atualizados;

o Ultima declaracdo apresentada (IRC ou IRS), conforme o caso, e respetiva nota de liquidagdo
(se ja tiver sido emitida), ou certiddo das Financas se nao tiverem entregue a declaragao;

o Declaracoes de IVA dos Ultimos 12 meses e comprovativos de pagamento;
e Balancete do Ultimo trimestre, se tiver;

e Documentos com as contas dos Ultimos 3 anos ou, se a entidade tiver menos de 3 anos, desde
que foi criada;

Se tiver bens iméveis (casas, terrenos, prédios):

o Caderneta predial atualizada ou certiddo com os dados do imdvel passada pelas
Financas e cépia do documento que comprove que comprou o imdvel.

Se tiver agdes ou participacoes em empresas:

o Documento comprovativo do valor da cotagcao verificada no dia anterior ao da
apresentacdo do pedido ou cdpia do documento comprovativo da aquisicdo.

Se tiver automoveis:
o Livrete e registo de propriedade.
Se tiver outros bens imoveis:

o Lista de todos os bens mdveis que estejam em seu nome por contratos de leasing,
aluguer de longa duracdo ou semelhantes (com indicagdo do tipo, matricula ou registo,
marca, modelo, ano e valor);

o Titulo de registo de outros bens mdveis que precisem de registo.
Nota: Podem ser pedidos outros documentos que comprovem as declaragdes prestadas.
Se faltar algum documento no pedido de apoio judiciario:

Independentemente da forma como o/a interessado/a entrega o pedido, deve entregar o(s)
documento(s) em falta o mais rapidamente possivel.
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Se ndo o fizer, o Centro Distrital do local onde mora ou onde esta a sede (no caso de pessoa coletiva)
envia uma notificacdo, dando um prazo de 10 dias Gteis para apresentar os documentos em falta.
Nessa notificacdo, o/a interessado/a é informado/a de que, se ndo entregar os documentos no prazo,
o pedido sera recusado, sem novo aviso, € nao tera direito a qualquer apoio ao abrigo da
protecdo juridica.

Lei n.° 34/2004, de 29 de julho, art. 8.9-B, n.% 3 e 4

Se o pedido for entregue num Servico de Atendimento da Seguranga Social, o/a cliente é informado/a
logo que faltam documentos, embora possam ser pedidos mais documentos durante a analise do
processo.

Se o pedido for feito online e o/a interessado/a tiver escolhido ser notificado/a eletronicamente, deve
verificar a sua caixa de mensagens online, pois é por ai que sera enviada a notificacdo para entregar
os documentos em falta, no prazo de 10 dias uteis. Sera também avisado/a de que, se ndo entregar
os documentos, o pedido sera recusado, sem novo aviso, € nao tera direito a qualquer apoio ao
abrigo da protecao juridica.

F4. Quando é que me dao uma resposta?

No prazo de 30 dias seguidos. Este prazo fica suspenso se for pedido algum documento ou
informacdo adicional, até terminar o prazo dado ao/a interessado/a para responder.

F5. Quem decide o pedido?

O pedido € analisado e decidido pelo/a diretor/a do centro distrital do local onde mora ou onde esta a
sede (no caso de pessoa coletiva), ou por outra pessoa a quem essa fungao tenha sido atribuida. Cabe
a essa pessoa analisar o pedido e pedir documentos que estejam em falta.

Se a Seguranga Social estiver a pensar recusar o pedido (total ou parcialmente), tem de avisar por
escrito e dar 10 dias Uteis para o/a interessado/a responder. Nesta resposta, pode apresentar os
documentos em falta ou justificar a sua situacdao. Se nao responder dentro do prazo, a decisdo torna-
se definitiva, e ndo sera enviada nova carta ou mensagem onl/ine.

G — Posso acumular com outros beneficios?
Sim.
H — Quais os deveres?

Informar a Seguranga Social sobre qualquer alteragao na situagdo econdmica que faca com que ja ndo
precise de protecdo juridica.

I — Documentacao de Apoio

I1. Legislagdo Aplicavel

Codigo do Procedimento Administrativo

Aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.
Portaria n.° 419-A/2009, de 17 de abril

Regula o0 modo de elaboragdo, contabilizacdo, liquidagao, pagamento, processamento e destino das custas
processuais, multas e outras penalidades.
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Portaria n.° 10/2008, de 3 de janeiro

Regulamenta a Lei 34/2004, de 29 de julho, nomeadamente quanto a fixacdo do valor da taxa devida pela
prestacdo de consulta juridica, a definicao das estruturas de resolucdo alternativa de litigios as quais se
aplica o regime de apoio judiciario, a definicdo do valor dos encargos para efeitos do disposto no n.° 2 do
artigo 36.° da lei referida, a regulamentagao da admissao dos profissionais forenses no sistema de acesso
ao direito, a nomeacdo de patrono e de defensor e ao pagamento da respetiva compensacao.

Portaria n.° 11/2008, de 3 de janeiro

Adequa o modelo de requerimento de protecdo juridica aprovado pela Portaria n.2 1085-B/2004, para as
pessoas singulares e para as pessoas coletivas sem fins lucrativos (que podem apenas beneficiar da
modalidade de apoio judiciario) as alteracdes introduzidas pela Lei n.2 47/2007, de 28 de agosto a Lei n.°
34/2004, de 29 de julho.

Decreto-Lei n.° 71/2005, de 17 de marco

Regula a protecdo juridica no ambito de litigios transfronteirigos.

Portaria n.° 1085-A/2004, de 31 de agosto

Fixa os critérios de prova e de apreciacdo da insuficiéncia econdmica para a concessao de protecdo
juridica.

Lei n.° 34/2004, de 29 de julho

Altera o regime de acesso ao direito e aos tribunais e transpde para a ordem juridica nacional a Diretiva n.°
2003/8/CE, do Conselho, de 27 de janeiro, relativa a melhoria do acesso a justica nos litigios
transfronteiricos através do estabelecimento de regras minimas comuns relativas ao apoio judiciario no
ambito desses litigios.

Portaria n.° 1423-1/2003, de 31 de dezembro

Aprova o Regulamento do Documento Unico de Cobranca. Revoga a Portaria n.© 797/99 de 15 de
setembro.

J — Glossario
Litigio transfronteirico

E 0 processo em que a pessoa que pede protecdo juridica mora habitualmente num pais da Unido Europeia
diferente daquele onde vai decorrer o processo.

K - Perguntas Frequentes
1. Quem tem direito a protecao juridica?
e cidad3dos portugueses e da Unido Europeia.

e estrangeiros e cidaddos sem nacionalidade com titulo de residéncia valido num estado membro da
Unido Europeia.

Exemplo 1:

e qualquer cidaddo/cidada que tenha titulo de residéncia valido num pais da EU;
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e estrangeiros sem titulo de residéncia valido num estado membro da Unido Europeia — se as leis
dos seus paises de origem derem o mesmo direito aos portugueses.

Exemplo 2:

e qualquer cidad3ao que embora sem titulo de residéncia valido num pais da UE (que more, por
exemplo, no Brasil) pode ter apoio judiciario num pais da UE se o pais onde mora (Brasil) der o
mesmo direito a um/a portugués/portuguesa;

e pessoas que moram habitualmente num estado membro da Unido Europeia diferente do
estado membro onde vai decorrer o processo (litigios transfronteirigos).

Nota: Sempre que uma pessoa estrangeira que mora num pais da Unido Europeia precise de
apoio judiciario para um processo num tribunal portugués, ou uma pessoa que more em
Portugal precise de apoio judiciario para um processo num tribunal de outro pais da Unido
Europeia, tem de preencher um formulario préprio para litigios transfronteiricos.

Exemplo 3:

e uma pessoa portuguesa que durante as férias tenha tido um acidente em Espanha, precisando
de recorrer aos tribunais espanhdis ou;

e uma pessoa espanhola que durante as férias tenha tido um acidente em Portugal, precisando
de recorrer aos tribunais portugueses.

Nota: As pessoas coletivas com fins lucrativos e os estabelecimentos individuais de
responsabilidade limitada ndo podem ter protecao juridica. Se quem pede o apoio for uma
pessoa coletiva sem fins lucrativos ou comerciante em nome individual, o apoio judiciario nao
inclui a opcdo de pagar as despesas em prestagoes.

2. Como posso saber, antes de apresentar o pedido de protecdo juridica, a que modalidades
posso ter direito?

Pode saber se tem direito ou ndo a protegao juridica:
o online, no menu Acdo social > Apoios e respostas sociais >Simulador Protecao Juridica.
3. Posso pedir no mesmo pedido apoio judiciario e consulta juridica?

Se fizer o pedido pela online, sé pode escolher 1 das opgdes. Para pedir as 2, tem de fazer 2 pedidos
separados. Se usar o formulario em papel, pode escolher as 2 opgGes no mesmo pedido.

4. Cidadaos espanhdis, que morem em Portugal com titulo de residéncia valido em Portugal,
com processo a decorrer em Espanha. Onde devem pedir o apoio judiciario? Qual o
formulario?

Podem pedir o0 apoio em Portugal, se o processo for sobre assuntos civis ou comerciais. Devem usar o
formulario para pedido de apoio judiciario noutro estado membro da Unido Europeia.

5. Cidadaos portugueses, que morem em Espanha com titulo de residéncia valido em
Espanha, com processo a decorrer em Portugal. Onde devem pedir o apoio judiciario? Qual
o formulario?

Podem pedir o apoio em Espanha, se o processo for sobre assuntos civis ou comerciais. Devem usar o
formulario para pedido de apoio judiciario noutro estado membro da Unido Europeia.
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6. Como posso pedir a substituicdo do/a advogado/a?

Se ja tiver sido nomeado um advogado através do apoio judiciario e quiser pedir a substituicdo, deve tratar
diretamente com a Ordem dos Advogados. E esta entidade que decide sobre este assunto.

Lei n.% 34/2004, de 29 de julho, art. 30.%a 32.°
7. Como posso desistir de um pedido de protecdo juridica?

Se o pedido ainda ndo tiver sido decidido, pode enviar uma carta com o nimero do processo a dizer que
quer desistir. Se tiver feito o pedido on/ine, também pode desistir por essa via.

8. Posso desistir do apoio judiciario depois de me ser atribuido um/a advogado/a? Tenho de
pagar alguma coisa?

Se desistir do apoio judiciario, ndo tem de pagar nada a Seguranca Social. Mas, se tiver recebido apoio
apenas na forma de pagamento em prestacoes, pode ter de pagar todos os custos ao Ministério da Justica
(custas judiciais). Os valores que ja tenha pago em prestacoes vao ser tidos em conta no valor total. Se
quiser continuar com o processo no tribunal depois de desistir, tem de pagar por sua conta todas as
despesas com o advogado e com 0 processo.

9. Estou desempregado/a, sem direito ao Subsidio de Desemprego. Tenho de entregar algum
documento que comprove a minha situagao?

Sim. Deve entregar uma declaracao do centro de emprego ou um atestado da Junta de Freguesia que
confirme que esta desempregado/a.

10. Encontro-me em processo de divorcio. Posso pedir que apenas seja considerado o meu
rendimento?

Sim. Pode fazer esse pedido quando apresentar o pedido on/ine. No separador “"Rendimentos e
Patriménio”, deve responder Sim a pergunta: “Se estiver em conflito com algum dos elementos do
agregado familiar, pretende que apenas sejam considerados os seus rendimentos e patrimonio?”.

Se responder “Sim”, tem de justificar o motivo do pedido.

A Seguranga Social vai analisar o motivo apresentado e, se concordar, sé vai considerar os seus
rendimentos.

11. Se apresentar o pedido online, tenho de dar informagao sobre os meus rendimentos e
patrimonio?
Ao submeter o pedido, a Seguranca Social vai mostrar os rendimentos e patriménio que ja tem
registados sobre si. Se houver duvidas irdo enviar-lhe um pedido de elementos/esclarecimentos.

12. Se apresentar o pedido online, posso alterar o meu agregado familiar?
N3o. A composicdo do agregado familiar ja aparece preenchida com a informacao que a Seguranca
Social tem. Se quiser fazer alteracdes, tem de as fazer antes de iniciar o pedido:

e online no menu Iniciar sessdo > Perfil > Agregado e relacoes familiares > Agregado familiar e
relacdes familiares.

13. Como funciona o pagamento em prestacoes da taxa de justica e de outras despesas com o
processo?
Se for atribuida protecdo juridica na modalidade de apoio judiciario com pagamento em prestacoes, a
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prestacdes pode ser liquidada todos os meses (mensal), de 3 em 3 meses (trimestral), de 6 em 6
meses (semestral) ou uma vez por ano (anual).

O valor da prestacao é calculado com base nos rendimentos que foram considerados para avaliar se tem
direito a protecdo juridica. O valor de referéncia € uma unidade de conta (UC), que atualmente é de
102,00¢€.

o prestacao de més a més (mensal): se o valor da prestacdo for igual ou maior que 51,00€ (0,5
UC), paga todos os meses;

e prestacao de 3 em 3 meses (trimestral): se a prestacao for inferior a 51,00€, mas somando 3
prestacoes o total for igual ou superior a 51,00 €, € paga de 3 em 3 meses;

e prestacao de 6 em 6 meses (semestral): se a prestacao for inferior a 51,00€, mas somando 6
prestacoes o total for igual ou superior a 51,00 €, € paga de 6 em 6 meses;

e prestacao 1 vez por ano (anual): se ndo se enquadrar em nenhuma das situagdes acima, paga
1 vez por ano.

Limite ao nimero de prestacées no pagamento em prestacoes

Se a pessoa que tem direito ao apoio judiciario e esta a pagar as custas em prestacGes ja tiver pago um
valor que seja mais de 4 vezes o valor da taxa de justica inicial, pode deixar de pagar as restantes
prestacgoes.

Nos processos mais antigos (anteriores as regras atuais das custas judiciais), onde ndo ha taxa de justica
inicial, pode deixar de pagar quando o total das prestagGes ja pagas for maior do que 2 unidades de conta
(Uc).

Se a pessoa deixar de pagar as restantes prestacdes, mas no fim do processo ainda ficar algum valor por
pagar, esse valor pode ser pago em novas prestacdes com o mesmo valor mensal que ja estava definido
pelos servigos da Seguranca Social.

14. Como emitir o DUC (Documento Unico de Cobranca) para efetuar o pagamento
(modalidade de pagamento em prestacoes)?

Pode obter o DUC de 2 formas:

e online, no site: https://servicos.tribunais.org.pt/servicos/CustasProcessuais/DUC-Documento-Unico-
de-Cobranca ou;

o pedir diretamente no tribunal onde decorre o processo ou numa conservatoria, indicando os dados
necessarios.

Se emitir o DUC online, deve seguir estes passos:
1. Escolher a opcao “Autoliquidagdes diversas” e confirmar;
Escolher a opgao “Apoio judiciario — Pagamento Faseado”;

Introduzir o montante (valor) que vai pagar (ex: 1 000,00€);

H wnN

Confirmar o cddigo de seguranca que aparece no ecra (repetir o nimero que é gerado
automaticamente pela aplicacao);

5. Submeter e confirmar que o DUC foi emitido com sucesso.
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15. Como fazer o pagamento?
Depois de obter o DUC, pode pagar:
e no Multibanco;

e através do homebanking,

e junto das entidades bancarias aderentes.

Deve entregar o comprovativo do pagamento no tribunal onde esta a decorrer o processo.

Regulamento das Custas Processuais, 26 de setembro de 2008, art. 14.9, n.0 2.

Quais as entidades bancarias aderentes?

e SANTANDER — TOTTA;
e BBVA;
e BARCLAYS BANK;
o CEMG;
e BANIF;
e FINIBANCO;
e BPN;
e MILLENNIUM BCP;
e NOVO BANCO;
e BANCO POPULAR;
e CGD.

M — Contactos

Centro Distrital de Aveiro

Rua Dr. Alberto Soares Machado
3804-504 AVEIRO

E-mail: ISS-APJ-Aveiro@seg-social.pt

Centro Distrital de Beja

Rua Prof. Bento de Jesus Caraga n.° 25
7800-511 BEJA

E-mail: ISS-APJ-Beja@seg-social.pt

Centro Distrital de Braga

Praca da Justica

4719-003 BRAGA

E-mail: ISS-APJ-Braga@seg-social.pt

Centro Distrital de Braganca
Av. General Humberto Delgado
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5301-859 BRAGANCA
E-mail: ISS-APJ-Braganca@seg-social.pt

Centro Distrital de Castelo Branco
Rua da Carapalha, n.° 2-A
6000-164 CASTELO BRANCO

E-mail: ISS-APJ-CasteloBranco@seg-social.pt

Centro Distrital de Coimbra

Rua Abel Dias Urbano, n.° 2 - R/C
3004-519 COIMBRA

Email: ISS-APJ-Coimbra@seg-social.pt

Centro Distrital de Evora

Rua do Ferragial do Poco Novo n.° 22
7005-208 Evora

E-mail: ISS-APJ-Evora@seg-social.pt

Centro Distrital de Faro

Rua Pintor Carlos Porfirio, n.° 35
8000-241 FARO

Email: ISS-APJ-Faro@seg-social.pt

Centro Distrital da Guarda

Av. Coronel Orlindo de Carvalho

6300-680 GUARDA

E-mail: ISS-APJ-Guarda@seg-social.pt

Centro Distrital de Leiria

Largo da Republica, n.° 3

2414-001 LEIRIA

E-mail: ISS-APJ-Leiria@seg-social.pt

Centro Distrital de Lisboa

Av. 5 de outubro, 175

1069-451 LISBOA

E-mail: ISS-APJ-Lisboa@seg-social.pt

Centro Distrital de Portalegre

Praca Jodo Paulo II, n.0 7

7300-111 PORTALEGRE

E-mail: ISS-APJ-Portalegre@seg-social.pt

Centro Distrital do Porto

Rua Antonio Patricio n.° 262

4199-001 PORTO

Email: ISS-APJ-Porto@seg-social.pt

Centro Distrital de Santarém
Largo do Milagre, n.% 49-51
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2000-069 SANTAREM
E-mail: ISS-APJ-Santarem@seg-social.pt

Centro Distrital de Setudbal

Praca da Republica

2900-587 SETUBAL

E-mail: ISS-APJ-Setubal@seg-social.pt

Centro Distrital de Viana do Castelo

Rua da Bandeira, n.° 600

4904-866 VIANA DO CASTELO

Email: ISS-APJ-VianaCastelo@seg-social.pt

Centro Distrital de Vila Real

Rua D. Pedro de Castro, n.% 110 — Apartado 208
5000-669 VILA REAL

E-mail: ISS-APJ-VilaReal@seg-social.pt

Centro Distrital de Viseu

Av. Dr. Antonio José Almeida, n.° 35
3514-509 VISEU

E-mail: ISS-APJ-Viseu@seg-social.pt
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