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ANEXOS

ANEXO | REGULAMENTO DO PROGRAMA DE APOIO A PRIMEIRA INFANCIA
(Despacho n.° 6802/2001, publicado no DR n.°79, Il Série, de 3 de Abril)

ANEXO II FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO DOS INCENTIVOS AO
INVESTIMENTO

ANEXO Il RELATORIO FINAL
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1. NOTA INTRODUTORIA

O presente guido visa fornecer orientacdes sobre os procedimentos a adoptar no ambito
da execucdo dos projectos apoiados pelo PROGRAMA DE APOIO A PRIMEIRA
INFANCIA, adiante designado por PAPI.

A informacdo compilada neste guido resultou de uma pesquisa, que teve por base o
Regulamento do Programa (ANEXO 1), o que ndo dispensa a consulta e leitura da

legislacéo aplicavel.

Seguidamente apresenta-se uma breve descricdo deste Programa, bem como os pontos

essenciais exigiveis em sede de controlo, auditoria, fiscalizagdo e acompanhamento.

2. AMBITO DA APLICACAO

O presente Manual aplica-se aos projectos aprovados no &mbito do Programa de Apoio a

Primeira Infancia (PAPI).

3. FINANCIAMENTO

O apoio financeiro ao investimento reveste a modalidade de subsidio a fundo perdido.

INCENTIVOS

O subsidio, ndo reembolsavel, concedido para apoio financeiro ao investimento, nao
pode exceder 80% das despesas de investimentos elegiveis, nem ultrapassar na sua
totalidade 74.819,68€.

O apoio financeiro ndo pode exceder, por Entidade, o maximo de 74.819,68€.

Os projectos candidatos, desde que celebrado o contrato de concessédo de incentivos
financeiros no ambito do PAPI, ndo podem ser objecto de candidatura a quaisquer outros

financiamentos que revistam a mesma natureza e finalidade.

INVESTIMENTO PRIVADO
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O montante remanescente das despesas de investimento ficard a cargo da Entidade

Promotora.
4. ENQUADRAMENTO DOS PROJECTOS

No ambito do PAPI, enquadram-se 0s projectos que visam 0 aumento e a melhoria

qualitativa e quantitativa dos servicos dirigidos ao acolhimento a primeira infancia em

estabelecimento privado, nomeadamente através de:
v' Alargamento do nimero de respostas existentes ao nivel do sector privado;
v' Adaptacdo e reconversao fisica dos equipamentos existentes;

v' Ampliacdo, melhoria e modernizacdo dos estabelecimentos e qualificacdo dos

servicos prestados;

5. PRAZO DE EXECUCAO DO PROJECTO

As entidades promotoras deverdo realizar a totalidade das despesas de investimento no

prazo maximo de 18 meses a contar da data do inicio do projecto.

O ISS, I.P., em circunstancias especificas e a requerimento da Entidade Promotora
devidamente fundamentado, pode autorizar a prorrogacédo do prazo para a realizacdo do

investimento.

6. DESPESAS ELEGIVEIS

Sao consideradas elegiveis as despesas destinadas a:

v" Investimento em capital fixo indispensavel ao exercicio da actividade incluindo a
adaptacdo e ampliacéo de edificios e instalagdes, bem como a construcao de raiz;

v' Aquisicdo de equipamento adequado aos objectivos das actividades a
desenvolver;

v' Encargos com a elaboracdo do “projecto da obra”, cuja conclusao tenha ocorrido

até, pelo menos, 12 meses antes da data da apresentacdo da candidatura.
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O investimento elegivel deve ser classificado por rubricas de despesa nos termos do

plano oficial de contabilidade aplicavel:

v Capital Fixo Corporeo:

o Infraestruturas;

Construcdes;
Adaptacdes e/ou Ampliacdo de Instalacoes;

Equipamento;

O O O O

Outros.

v Capital Fixo incorpéreo:
o Estudos e projectos;

o Outros.

7. DESPESAS NAO ELEGIVEIS

Sao consideradas despesas ndo elegiveis no ambito do PAPI, nomeadamente as

seguintes:

v' Aquisicao de Terrenos;

Viaturas;

Aquisicdo de imobveis;

Trespasses;

Projectos de Investimento e estudos de mercado;
Publicidade.

NN

8. ELEGIBILIDADE DA DESPESA

Apenas sdo consideradas elegiveis as despesas com data posterior a da aprovacao da
candidatura, sem prejuizo da excepgdo relativa aos encargos com a elaboracdo do

“projecto da obra”, referida no ponto 6. deste Manual.

9. PAGAMENTOS A ENTIDADE PROMOTORA

PAPI — PROGRAMA DE APOIO A PRIMEIRA INFANCIA 6
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Os apoios financeiros a conceder ao investimento sdo pagos apds assinatura do contrato
de concessédo de incentivos, sendo o referido pagamento efectuado pelo Instituto da
Seguranca Social, I,P,.

As Entidades Promotoras devem formalizar o preenchimento do formulario do pedido

de pagamento (ANEXO lI), e apresenta-lo no ISS, I.P.

Os pedidos de pagamentos de subsidio a fundo perdido concedido, revestem a seguinte

forma:

v/ 1° adiantamento, no valor de 30% do montante total do subsidio concedido, sera pago

apos o parecer favoravel do ISS,I.P., que confirmard o inicio do projecto.

A Entidade Promotora deve entregar, em anexo ao formulario do pedido de

pagamento:

o0 Codpia das certiddes comprovativas da situacao contributiva regularizada perante a
administracéo fiscal e a seguranca social,
o Comprovativo de como a Entidade abriu uma conta bancaria, especifica para o

PAPI, com a indicacdo do NIB,;

v/ 2° adiantamento, no valor de 50% do montante total do subsidio concedido, sera pago

apos o parecer favoravel do ISS,I.P.

A Entidade Promotora deve entregar, em anexo ao formuldrio do pedido de

pagamento:

o0 Coépia das certiddes comprovativas da situacao contributiva regularizada perante a
administracéo fiscal e a seguranca social,

o0 Copia das facturas e respectivos documentos de quitacdo dos investimentos
realizados, justificativos da execucao financeira da totalidade do 1° adiantamento
efectuado;

0 Balancetes do centro de custos do PAPI, justificativos da execucéo financeira da

totalidade do 1° adiantamento efectuado;
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v Ultimo pagamento, no valor de 20% do montante total do subsidio concedido, serédo
pagos como saldo final, apés a conclusdo do investimento total, devidamente

comprovada pelo ISS,I.P,.

A Entidade Promotora deve entregar, em anexo ao formulario do pedido de

pagamento:

o Copia das certiddes comprovativas da situacdo contributiva regularizada perante a

administracéo fiscal e a seguranca social,

o Copia das facturas e respectivos documentos de quitacdo dos investimentos
realizados, justificativos da execugéao financeira da totalidade do 2° adiantamento
e ultimo pagamento;

0 Balancetes do centro de custos do PAPI, justificativos da execugéo financeira da
totalidade do projecto;

o Relatorio final de Investimento devidamente preenchido e assinado (ANEXO llI).

BN

Os pagamentos a Entidade Promotora serdo efectuados através de transferéncia
bancaria, apds confirmacéo e validacao, por parte do ISS, I.P. dos elementos constantes

dos Pedidos de Pagamento.

10. RENEGOCIACAO DO CONTRATO

O contrato de concesséo de incentivos pode ser renegociado, por aditamento, quando
haja necessidade de introduzir modificagbes de caracter financeiro nos projectos, desde

que ndo alterem de forma significativa o projecto que foi objecto de aprovacéo.

11. CONCLUSAO DO PROJECTO

O projecto estéd concluido, do ponto de vista fisico e financeiro, quando o investimento
relativo ao custo total do projecto esta totalmente executado e devidamente justificado e
0os elementos exigidos a entidade promotora, em sede de conclusdo do projecto,

entregues no ISS, I.P., designadamente:

v' Pedido de pagamento final dos incentivos ao financiamento;
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v" No caso dos estabelecimentos que a data de aprovacdo da candidatura ndo se
encontravam licenciados, devera ainda ser enviada coOpia do alvara ou de
autorizacao provisoria de funcionamento;

v' Relatorio final de investimento (ANEXO Ill) composto, designadamente pelos

seguintes elementos:
o Formulario do Relatério Final que inclui os seguintes pontos:

= Caracterizacdo da Entidade Promotora;
= Caracterizacdo do Equipamento;
= Caracterizacao da Valéncia Creche;

= Caracterizacao do Projecto Desenvolvido;

Estes documentos sdo submetidos a uma analise técnica por parte dos servicos do ISS,
I.P., tomando por base o contrato de concessdo de incentivos e os documentos que
testemunhem a evolugdo da execucdo, com vista a autorizacdo do pagamento do saldo

final, por parte do Conselho Directivo do ISS, I.P.

12. DEVERES DA ENTIDADE PROMOTORA

Constituem deveres da entidade promotora:

1. Afectar, pelo periodo de execucdo do projecto até ao final da realizacdo dos
investimentos e durante o seu periodo de amortizacdo, os bens adquiridos e
equipamentos objecto de financiamento, em regime de permanéncia e

exclusividade, aos fins para que foram solicitados;

2. Executar integralmente o projecto global nos termos e prazos fixados nha

candidatura;
3. Cumprir os objectivos constantes do projecto global,
4.  Satisfazer as condi¢des pos-projecto legalmente previstas;

5.  Apresentar anualmente balanco, demonstracdo de resultados e demonstracdo de

origem e aplicacao de fundos até a concluséo do investimento.

6. Manter a situacdo regularizada perante a seguranca social e a administracao fiscal;
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Comunicar ao ISS, I.P. qualquer alteragdo ou ocorréncia que ponha em causa 0s
pressupostos relativos as condicdes de acesso que permitam a aprovagdo do

projecto, bem como a sua realizacao;
Dispor de contabilidade organizada durante a vigéncia do contrato;

Criar centro de custos especifico que permita a individualizacdo das despesas e

receitas relativas ao PAPI;

Arquivar sequencialmente todas as copias de documentos de proveitos, custos e
quitacbes nos quais constem o0s numeros de lancamento na contabilidade geral

bem como a identificacdo dos centros de custos;

Carimbar todos os documentos financeiros imputados ao projecto com identificacédo
gue refira “Financiamento PAPI”;

Abrir e manter uma Unica conta bancaria, especifica para o PAPI por onde séo
movimentados, exclusivamente, todos os recebimentos e pagamentos do projecto

de que é Entidade Promotora;

Elaborar e enviar ao ISS, I|.P., balancetes mensais do centro de custo até a

conclusao do investimento total;

Anexar as respectivas guias de remessa aos documentos de despesa relativos a

equipamentos;

N&o utilizar para outro fim, ceder, locar, alienar ou por qualquer modo onerar, no
todo ou em parte, sem prévia autorizagdo do ISS, I.P., os bens adquiridos para a
execuc¢do do projecto até ao final da realizacdo dos investimentos e durante o seu

periodo de amortizacgao;

Apresentar ao ISS, I.P., no prazo maximo de 90 dias contados da data de concluséo
do Investimento, o relatdrio final acompanhado de todos os documentos legais que
comprovem a conclusdo da execucdo do projecto global, para efeitos de analise e

parecer.

No caso dos estabelecimentos que a data de aprovacdo da candidatura néo se
encontravam licenciados, devera ainda ser enviada cépia do alvard ou de

autorizacao proviséria de funcionamento.

13. ORGANIZACAO DO DOSSIER CONTABILISTICO
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As entidades promotoras devem organizar e manter actualizado um dossier contabilistico,

cuja constituicdo indicativa a seguir se refere:

v'  Candidatura;
v" Contrato de Concesséo de Incentivos Financeiros;

v' Cobpias dos pedidos de pagamento, bem como cépias de documentos de

proveitos, custos e quitagdes, nos quais devera constar:

- Registo na contabilidade / numero de lancamento na contabilidade geral;
- Numero de lancamento na contabilidade especifica;

- Identificacdo do Centro de Custos;

- Aposicdo de carimbo nos originais dos documentos de despesa, com
identificacdo que refira “Financiamento PAPI”;

v' Guias de remessa anexas aos documentos de despesa relativos a equipamento;
v' Formulario Final de Investimento, contendo os seguintes itens:

- Caracterizacdo da Entidade Promotora;
- Caracterizacdo do Equipamento;
- Caracterizacdo da Valéncia Creche;

- Caracterizacdo do Projecto Desenvolvido;
v' Balancetes mensais do Centro de Custo ate a conclusdo do investimento total;

v' Correspondéncia trocada;

14. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A Entidade Promotora fica sujeita ao acompanhamento e a fiscalizagdo, para a boa
execugdo e cumprimento das obrigagbes resultantes do contrato de concessédo de

incentivos financeiros, a efectuar pelos servi¢os do Instituto da Seguranca Social, I.P..

PAPI — PROGRAMA DE APOIO A PRIMEIRA INFANCIA 11
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O acompanhamento e a fiscalizacdo serdo efectuados, respectivamente, através de
visitas ao local onde o projecto se desenvolva, verificagdo dos documentos
comprovativos da execugcdo do projecto, bem como a realizagdo de auditorias técnico-

financeiras ao projecto, a realizar pelos servigos do Instituto da Seguranga Social, I.P.

Também compete ao ISS, I.P., fiscalizar as obras e verificar o cumprimento dos requisitos

do licenciamento conforme estipulado na legislacdo em vigor.

15. SUSPENSAO DO CONTRATO

O incumprimento de qualquer das obrigacdes estabelecidas no contrato de concesséo de
incentivos financeiros, que ndo constitua fundamento bastante para a sua resolucéo,
confere ao ISS, I.P. o direito de suspender o contrato com a consequente suspensdo do
financiamento, até a regularizacdo da situacdo que deverd ser efectuada num prazo

méaximo de 60 dias.

O prazo estabelecido no numero anterior pode ser prorrogado por prazo considerado
adequado pelo ISS, I.P., nos casos em que a regularizacdo da situagdo nédo puder ser

efectuada no prazo de 60 dias.

16. RESOLUCAO DO CONTRATO

O incumprimento injustificado de qualquer das obrigagbes estabelecidas no contrato de
concessao de incentivos financeiros, no Despacho n.° 6802/2001, de 3 de Abril, ou na

legislacdo aplicavel, confere ao ISS,I.P. o direito de resolver o referido contrato.

No caso de incumprimento injustificado das obrigacfes assumidas para a concessao de
apoio financeiro constante no contrato de concessdo de incentivos financeiros,
nomeadamente as normas reguladoras das condi¢des de instalacdo e funcionamento das
creches com fins lucrativos e do regime de licenciamento aplicavel, sera determinada a

reposi¢cao do valor do apoio financeiro concedido, acrescido dos juros legais devidos.

A viciacdo de dados na fase de candidatura e, nomeadamente elementos justificativos de
despesas quer na fase de candidatura, quer na fase de acompanhamento do projecto,
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confere ao ISS, I.P. o direito de resolver o contrato de concessao de incentivos

financeiros;

A resolucdo do contrato implica a cessacdo dos pagamentos ainda por efectuar, bem

como a reposicao do valor do apoio financeiro concedido, no prazo maximo de 60 dias.

17. SALVAGUARDA DOS BENS ADQUIRIDOS
PARA A EXECUCAO DO PROJECTO

As entidades promotoras nédo podem ceder, locar ou alienar, ou por qualquer modo
onerar, no todo ou em parte, sem autorizacdo prévia do conselho directivo do ISS, I.P., os
bens adquiridos para a execucao do projecto até ao final da realizagdo dos investimentos

e durante o seu periodo de amortizacao.
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PROGRAMA DE APOIO A PRIMEIRA INFANCIA

REGULAMENTO

Disposi¢es Gerais

Artigo 1°
Ambito
O presente regulamento define o0 regime dos apoios a conceder no ambito do
Programa de Apoio a Primeira Infancia, doravante designado por PAPI, sendo
aplicavel atodo o territério do continente.
Artigo 2°
Objectivos
O PAPI visa a mehoria qualitativa e quantitativa dos servigos dirigidos ao
acolhimento de criangas de idades compreendidas entre os 3 meses e 0s 3 anos,
designadamente através do:
a) aargamento do nimero de lugares existentes,
b) melhoria e modernizagdo dos servicos prestados,
c) diversificagdo datipologia de respostas existentes,
d) criacdo de condicles para 0 desenvolvimento dainiciativa privada;
€) promocdo daarticulagdo com o sistema pré-escolar.
Artigo 3°
Medidas

1.0 PAPI desenvolve-se em duas Medidas:

a) Medidal — Creches;
b) Medidall — Ameas.

2. O Regulamento da Medida Il — Amas serd objecto de regulamentacdo posterior
apos a aprovacao do quadro normativo que a mesma implica.

Artigo 4°
Gestao

A gestdo do PAPI é da competéncia do Instituto para o Desenvolvimento Social,
doravante designado por IDS.

O

CRECHES 2000





Artigo 5°
Financiamento

O PAPI éfinanciado através de verbas ainscrever no orcamento da Seguranca Social.

MEDIDA |
CRECHES
Artigo 6°
Objectivos

Os projectos que se enquadram no ambito desta Medida visam o0 aumento e a
melhoria das respostas de acolhimento a 12 infancia em estabelecimento privado,
nomeadamente através de:

a) alargamento do numero de respostas existentes ao nivel do sector privado;

b) adaptacdo e reconversdo fisica dos equipamentos existentes;

¢) ampliagdo, melhoria e modernizagdo dos estabel ecimentos e qualificagdo dos
Servigos prestados,

Artigo 7°
Entidades promotoras

Podem candidatar-se aos apoios do PAPI empresas privadas, nomeadamente
sociedades comerciais e empresarios em nome individual .

Artigo 8°
Condicdes de acesso das entidades promotor as

As entidades promotoras dos projectos devem reunir, a data da apresentagdo da
candidatura, as seguintes condicoes:

a) encontrarem se regularmente constituidas e devidamente registadas;

b) terem a sua situagcdo contributiva regularizada perante a Administracéo Fiscal
e a Seguranca Social;

c) disporem de capacidade organizativa para promover 0 projecto para que
solicitam apoio.

)

CRECHES 2004





O

CRECHES 2000

Artigo 9
Condigdes de acesso dos proj ectos
Os projectos devem satisfazer, nomeadamente, 0s seguintes requisitos:

a) demonstrar viabilidade econémica-financeira;

b) dispor de autonomia financeira (capitais proprios / activo liquido total) pré-
projecto igual ou maior a0,10 e pds-projecto de 0,20;

C) observar as normas técnicas aplicaveis as condigdes de instalacdo e
funcionamento, conforme previsto na legislacéo em vigor.

d) obedecer a modelos de funcionamento e de gestéo que assegurem um quadro
de pessoal qualitativa e quartitativamente adequado aos servigos a prestar.

Artigo 10°
Critériosde seleccéo
S0 considerados prioritarios, designadamente, 0s projectos que:

a) visem aumentar o nimero de vagas,

b) incidam em zonas geogréficas de acordo com as prioridades territoriais que
estdo definidas no anexol;

c) fomentem a criacéo de postos de trabal ho;

d) promovam aformacao profissional dos seus trabalhadores,

€) promovam solugdes inovadoras e facilitadoras dos interesses da crianca e dos
pais, num quadro de ssimplificacdo da solucéo e das necessidades,

f) salvaguardem a qualidade dos servicos prestados apresentando uma melhor
relacdo entre 0 nimero de lugares e 0 montante dos recursos financeiros
aplicados.

Artigo 11°
Financiamento
1. O apoio financeiro ao investimento reveste a modalidade de subsidio a fundo
perdido, ndo podendo exceder 80 % das despesas de investimento elegiveis, nem

ultrapassar na sua totalidade 15.000 contos.

2. O apoio previsto nos termos do numero anterior ndo pode exceder, por entidade, o
maximo de 15.000 contos.

3. O apoio previsto e concedido no ambito do presente diploma ndo € acumulével
com quaisquer outros que revistam a mesma natureza e finalidade.





Artigo 12°

Despesaselegivels

1. S3o consideradas elegiveis as despesas destinadas a :

3.

a)

b)

investimento em capital fixo indispensavel ao exercicio da actividade
incluindo a adaptacdo e ampliacdo de edificios e instalacBes, bem como a
construcdo deraiz.

aquisicdo de equipamento adequado aos objectivos das actividades a
desenvolver;

encargos com a elaboracdo do "projecto de obra’ cuja conclusdo tenha
ocorrido  h&d menos de 12 meses relativamente a data de apresentacéo da
candidatura.

Para efeitos do nimero anterior as entidades promotoras devem demonstrar
inegquivocamente gque o investimento € indispensavel ao desempenho da actividade
prevista no projecto de investimento.

Apenas sdo consideradas elegiveis as despesas com data posterior a da aprovacao
da candidatura, sem prejuizo do disposto na alinea c) do nimero 1.

Artigo 13°

Despesas ndo elegiveis

S80 consideradas despesas ndo elegiveis no ambito do PAPI, nomeadamente as
despesas destinadas a:

a) aguisicao de terrenos;

b) viaturas,

C) aquisicdo deimoveis;

d) trespasses,

€) projectos de investimentos e estudos de mercado;
f) publicidade.

Artigo 14°
Prazo de execucgéo
As entidades promotoras deverdo realizar a totalidade das despesas de
investimento no prazo méximo de 18 meses a contar da data de inicio do
projecto.
A entidade gestora, em circunstancias especificas e a requerimento da entidade

promotora devidamente fundamentado, pode autorizar a prorrogacdo do prazo
referido no nUmero anterior.
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Artigo 15°
Regime de candidatura
O prazo de entregade candidaturas efectua-se , anualmente, durante o més de
JEinfeL%i onamente, no primeiro ano (2001) o referido periodo prolonga-se
durante o0 més de Marco e Abiril.

Artigo 16°

Processo de candidatura

As entidades promotoras devem apresentar 0 processo de candidatura que é
obrigatoriamente constituido pel os seguintes elementos:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9
h)

)

formulario de candidatura, devidamente preenchido, de acordo com modelo
préprio;

projecto de investimento constituido por projecto técnico e pelo estudo de
viabilidade econdémica acompanhado de memoria descritiva;

copia do alvara do licenciamento ou copia do requerimento apresentado para
pedido de licenciamento;

cOpia dos estatutos da entidade promotora publicados em Diério da Republica;

copia do cartdo de pessoa colectiva ou empresario em nome individual, bem
como certiddo actualizada do registo comercial, com todos 0s registos em
vigor;

certiddes que comprovem que a entidade promotora possui a sua situagéo
regul arizada perante a Seguranca Social e Administragdo Fisca ;

declaracdo sobre compromisso de honra de que dispde de capacidade
organizativa para promover o projecto para o qual solicita apoio;

declaracéo de compromisso de manter contabilidade adequada as analises
requeridas para apreciacdo e acompanhamento do projecto de acordo com o
POC;

declaragéo sob compromisso de honra de n&o ter solicitado quaisquer outros
incentivos que revistam a mesma natureza e finalidade;

copia dos balancos e demonstracdo dos resultados histéricos dos dltimos 3
anos ou Modelo 22 IRC, quando aplicavel.
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Artigo 17°
Apresentacao e recepcao das candidaturas

. As entidades promotoras apresentam o processo de candidatura junto dos servicos
da Seguranca Sociad da érea geografica do estabelecimento para o qua é
solicitado este incentivo.

. Os searvicos da Seguranca Sociad sO aceitam as candidaturas cujo processo
cumpra o disposto no artigo 16° .

Artigo 18°
Processo de apreciacao

. Os servicos da Seguranca Social emitem parecer sobre as candidaturas, no prazo
de 45 dias, de acordo homeadamente com o disposto no Despacho Normativo n.°
99/ 89, de 27 de Outubro.

. Os servicos da Seguranca Socia remetem a entidade gestora do PAPI 0s processos
gue merecerem parecer técnico favoravel, bem como listagem das candidaturas
com parecer técnico desfavoravel acompanhada de cdpias dos oficios enviados as
entidades promotoras a comunicar esse parecer.

. A entidade gestora compete:

a) verificar e validar o cumprimento das condicbes de acesso e de
elegibilidade;

b) analisar a viabilidade econémico-financeira dos projectos,

c) avdiar a qualidade técnica e interesse dos projectos apresentados no
contexto socio-locdl;

d) hierarquizar os projectos de acordo com os critérios definidos;

€) determinar 0 montante de apoios financeiros a conceder as entidades
promotoras,

f) aprovar as candidaturas e celebrar os respectivos contratos de concesséo de
incentivos.

Artigo 19°
Aprovacao dos projectos e contrato

. A entidade gestora comunica as entidades promotoras, bem como aos servigos da
Seguranca Social, a decisdo de aprovacao ou indeferimento das candidaturas.

Para as candidaturas aprovadas, a notificagdo serd acompanhada do contrato de
concessdo de incentivos, devendo a entidade promotora remete-lo, depois de
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assinado, a entidade gestora, no prazo de 10 dias Uteis, sob pena de caducidade
automatica da concessao dos incentivos.

Artigo 20°

Acompanhamento

. As entidades promotoras ficam sujeitas a verificagdo da aplicacdo dos apoios
concedidos ndo podendo, ceder, locar, aienar ou por qualquer modo onerar, no
todo ou em parte, sem autorizagdo prévia da entidade gestora, os bens adquiridos
para a execucao do projecto até ao fina darealizacdo dos investimentos e durante
0 Seu periodo de amortizacéo.

. As entidades promotoras devem fornecer todos os elementos que lhes forem
solicitados relativos aos projectos, nomeadamente pela entidade gestora e pelos
servicgos da Seguranca Socidl;

. Compete a entidade gestora proceder ao acompanhamento da execucao financeira
do incentivo ao investimento e do cumprimento dos objectivos do projecto;

. Compete aos servicos da Seguranca Social fiscalizar as obras e verificar o
cumprimento dos requisitos do licenciamento conforme edipulado no Decreto Lel
n° 133-A/ 97, de 30 de Maio.

Artigo 21°
Pagamento de incentivos

. Os apoios financeiros a conceder ao investimento séo pagos apods assinatura do
contrato de concessdo de incentivos, devendo as entidades promotoras junto dos
servicos da Seguranca Social da area onde se desenvolve o projecto, preencher o
formul&rio para pedido de pagamento.

. O pagamento dos apoios financeiros ao investimento € efectuado pelo Ingtituto de
Gestdo Financeira da Seguranca Social, apos a confirmacao pela entidade gestora
dos elementos constantes do pedido de pagamento e revestem a seguinte forma:

a) 1° adiantamento (30% do incentivo) pago mediante solicitacdo da entidade
promotora, apés parecer favoravel dos servigos da Seguranca Social, que
confirmardo o inicio do projecto;

b) 2° adiantamento (50% do incentivo) pago mediante solicitacdo da entidade
promotora, apos parecer favoravel dos servicos da Seguranca Socia e ap0s
comprovagao da execugdo financeira da totalidade do 1° adiantamento;
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c)

Ultimo pagamento (20% do incentivo) pago como saldo final apds conclusio
do investimento total devidamente comprovado pelos servicos da Seguranca
Socia e entidade gestora.

3. Para efeitos do nimero anterior a entidade promotora fica obrigada a abrir e
manter uma conta bancaria especifica do programa através da qual serdo
efectuados exclusivamente todos os movimentos relacionados com 0s
pagamentos e recebimentos no ambito do PAPI.

Artigo 22°

Dossier contabilistico

As entidades promotoras devem organizar e manter actualizado um dossier
contabilistico ficando obrigadas a:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

manter contabilidade organizada durante a vigéncia do projecto;

criar centro de custos especifico que permita a individualizacdo das despesas e
receitas relativas ao PAPI;

arquivar sequencialmente todas as copias de documentos de proveitos, custos e
guitacBes, nos quais constem o0s nimeros de lancamento na contabilidade geral
bem como a identificacéo do centro de custos,

carimbar todos os documentos financeiros imputados a0 projecto com
identificacéo que refira “ Financiamento PAPI”;

elaborar balancetes mensais do centro de custos aé a conclusdo do
investimento total;

anexar as respectivas guias de remessa aos documentos de despesa relativos a
eguipamentos.

Artigo 23°

Avaliago financeira

As entidades promotoras devem apresentar anualmente ao IDS, baanco,
demonstracdo de resultados e demonstracdo de origem e aplicagdo de fundos, até a
conclusdo do investimento.

1.

Artigo 24°
Avaliacgao final
As entidades promotoras ficam obrigadas a elaborar relatério final, de acordo
com formulario préprio, no prazo maximo de 90 dias contados da data de

conclusdo do investimento.

O referido relatorio devera ser enviado aos Servigos da Seguranga Socia da
area onde se desenvolve o projecto, para efeitos de parecer.

Os =rvicos referidos no nimero anterior enviam ao IDS o Reatério Fina e
respectivo parecer no prazo maximo de 30 dias.
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4. No caso dos estabel ecimentos que a data de aprovacdo da candidatura ndo se
encontravam licenciados, devera ainda ser enviada cépia do alvara ou de

autorizacdo provisoria de funcionamento.
Artigo 25°
Incumprimento
Em caso de incumprimento, de forma grave e reiterada, do contrato a que se refere o

artigo 19°, bem como da restante legislagdo aplicavel, nomeadamente as normas
reguladoras das condi¢bes de instalagdo e funcionamento das creches com fins

lucrativos e do regime de licenciamento aplicavel, é devida a reposicdo do valor do
apoio financeiro concedido, acrescido dos juros legais.

Artigo 26°

Vigéncia

O presente Regulamento entra imediatamente em vigor.
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ANEXO 1- PRIORIDADES TERRITORIAIS

Distritos Prioridade 1:

= Aveiro
e Faro
= Lisboa
= Porto

= Viseu

Distritos Prioridade 2:

= Braga

= Coimbra

= Leiria

= Portalegre

= Santarém

= Setlbal

= Vianado Castelo

= VilaReal

Distritos Prioridade 3:

= Bga

= Braganca

= Castelo Branco
e Evora

== Guarda






papi

		MINISTÉRIO DO TRABALHO E DA SOLIDARIEDADE SOCIAL

		PAPI - PROGRAMA DE APOIO À PRIMEIRA INFÂNCIA

		Medida I - Creches

		(Despacho n.º 6802/2001, publicado no DR n.º 79, II Série, de 3 de Abril)

		Formulário de Pedido de Pagamento dos Incentivos ao Investimento

		(Art.º 21.º n.º 1 do Despacho n.º 6802/2001, de 3 de Abril)

																																																																																		Pedido de financiamento

																																																																																		1º adiantamento

																																																																																		2º adiantamento

																																																																																		último pagamento

		1. IDENTIFICAÇÃO DA ENTIDADE PROMOTORA

						(A preencher pela entidade promotora)

																																																																				NIPC/NIF

		Designação

		Morada

		Código Postal																				-

		Freguesia																																		Concelho																																Distrito

		Telefone																																		Fax																																E-Mail

		Página www

		2. IDENTIFICAÇÃO DO ESTABELECIMENTO AO QUAL SE DESTINA O INCENTIVO

		Nome do estabelecimento

		Morada do estabelecimento

		Código postal																						-

		Freguesia																																		Concelho																																Distrito

		Telefone																																		Fax

		3. IDENTIFICAÇÃO DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(AIS)

																																																																								Contribuinte Fiscal

		Nome

		Bilhete de Identidade																																																		Estado Civil

		Morada

		Código postal																						-

		Freguesia																																		Concelho																																Distrito

		Telefone																																								Fax

																																																																								Contribuinte Fiscal

		Nome

		Bilhete de Identidade																																																		Estado Civil

		Morada

		Código postal																						-

		Freguesia																																		Concelho																																Distrito

		Telefone																																								Fax

																																																																								Contribuinte Fiscal

		Nome

		Bilhete de Identidade																																																		Estado Civil

		Morada

		Código postal																						-

		Freguesia																																		Concelho																																Distrito

		Telefone																																								Fax

		4. IDENTIFICAÇÃO DA CONTA BANCÁRIA

		Titular da Conta

		Banco

		Agência

		NIB																				.																								.

		5. DESPESAS COM BENS DE EQUIPAMENTO E OUTRAS DESPESAS EM ACTIVO FIXO

																																																																																UNIDADE MONETÁRIA:  EUROS

		DESCRIÇÃO																																														QUANT.												PREÇO UNITÁRIO														CUSTO SEM IVA																CUSTO COM IVA

		TOTAL																																																																								0.00																0.00

		6. DESPESAS COM OBRAS A EXECUTAR

																																																																														UNIDADE MONETÁRIA:  EUROS

		TIPO DE OBRA																																																								CUSTO TOTAL SEM IVA																						CUSTO TOTAL COM IVA

		TOTAL																																																								0.00																						0.00

		7. OUTRAS DESPESAS ASSOCIADAS AO PROJECTO

																																																																														UNIDADE MONETÁRIA:  EUROS

		TIPO DE DESPESA																																																								CUSTO TOTAL SEM IVA																						CUSTO TOTAL COM IVA

		TOTAL																																																								0.00																						0.00

		8. SÍNTESE DO FINANCIAMENTO SOLICITADO

																																																																																										custos

																																										elaboração dos "projectos" (os projectos de investimento e de estudo de mercado não são elegíveis)																																																										€

																																										obras de adaptação, remodelação e ampliação																																																										€

																																										participação na construção de raiz																																																										€

																																										aquisição de equipamento																																																										€

																																										TOTAL																																												0.00														€

				Os Promotores aceitam que o Instituto da Segurança Social, I.P. acompanhe e fiscalize a aplicação dos incentivos concedidos ao projecto, para verificação da boa execução e do cumprimento das obrigações decorrentes do contrato.

				Os Promotores, abaixo assinados, solicitam a concessão dos incentivos previstos no Despacho n.º 6802/2001 (2.ª série), publicado no DR n.º 79, de 3 de Abril de 2001 e declaram ser verdadeiras todas as informações constantes do presente formulário.

														Data																																														Assinaturas

																(dd-mm-aaaa)

						Nota: A assinatura deverá ser feita pelos representantes legais que assinaram o contrato, com aposição do carimbo do promotor.
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SEGURANCA SOCIAL INSTITUTO DA SEGURANCA SOCIAL 1.P.

PAPI
PROGRAMA DE APOIO A PRIMEIRA INFANCIA

CRECHES 2000

FORMULARIO PEDIDO DE PAGAMENTO
AUXILIAR DE PREENCHIMENTO

IDENTIFICACAO DA ENTIDADE PROMOTORA

Designacéo: Indicar a designacdo inscrita no Cartdo de Pessoa Colectiva/
Empresario em Nome Individual da/do entidade/empresério que formulou o pedido
de financiamento e que tem a responsabilidade de realizar o projecto objecto do

pedido.

NIPC/NIF: Indicar o Numero de Identificacdo de Pessoa Colectiva/Namero de

Identificacdo Fiscal.
Morada: Indicar a morada da sede da entidade promotora, incluindo Cédigo Postal.

Freguesia, Concelho e Distrito: Indicar a freguesia, o concelho e o distrito da

entidade promotora a que se destina o incentivo.

Telefone, Fax e E-Mail: Indicar os contactos da entidade promotora/pessoa

responsavel pela elaboracdo do Pedido de Pagamento.

Pagina www: Indicar a Pagina da internet da Entidade promotora, quando exista.
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Pedido de financiamento: identificar o adiantamento/pagamento correspondente

ao pedido de financiamento.

IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO AO QUAL SE DESTINA O
INCENTIVO

Nome do estabelecimento: Indicar a designacéo do estabelecimento.

Morada do estabelecimento: Indicar a morada do estabelecimento, incluindo

Cadigo Postal.

Freguesia, Concelho e Distrito: Indicar a freguesia, o concelho e o distrito do

estabelecimento a que se destina o incentivo.

Telefone e Fax: Indicar os contactos do estabelecimento.

IDENTIFICACAO DO (S) REPRESENTANTE (S) LEGAL (AIS)

Nome: Indicar o nome do (s) representante (s) legal (ais) da entidade promotora.
Contribuinte Fiscal: Indicar o nimero contribuinte fiscal do representante legal.

Bilhete de Identidade: Indicar o nimero do bilhete de identidade do representante

legal.
Estado Civil: Indicar o estado civil do representante legal.
Morada: Indicar a morada do representante legal, incluindo Cédigo Postal.

Freguesia, Concelho e Distrito: Indicar a freguesia, o concelho e o distrito do

representante legal.
Telefone, Fax: Indicar os contactos do representante legal.
IDENTIFICACAO DA CONTA BANCARIA

Titular da conta: Designacéao do titular da conta bancaria exclusiva do projecto.
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Banco: Indicar a instituicdo financeira na qual foi aberta a conta exclusiva do

projecto.

Agéncia: Local da agéncia onde foi aberta a conta do projecto.

NIB: Indicar o NIB da conta bancaria do projecto, por onde sdo movimentados, em
exclusivo, todos os pagamentos e recebimentos respeitantes a execuc¢do do

projecto financiado pelo PAPI.

DESPESAS COM BENS DE EQUIPAMENTOS E OUTRAS DESPESAS EM
ACTIVO FIXO

Descricao: especificacdo dos bens de equipamento/outras despesas em activo

fixo.

Quantidade: identificar o numero de bens de equipamento/ outras despesas em

activo fixo.

Preco unitério: identificar o preco unitario dos bens de equipamento/outras

despesas em activo fixo

Custo sem IVA: identificar o valor iliquido do bem de equipamento/outras despesas

em activo fixo.

Custo com IVA: identificar o valor total do bem de equipamento/outras despesas

em activo fixo.

DESPESAS COM OBRAS A EXECUTAR

Tipo de Obra: identificar o género de obra a executar (ex. pintura, climatizacao,
pavimento...)

Custo total sem IVA: identificar o valor iliquido da despesa de obra.

Custo total com IVA: identificar o valor total da despesa de obra.
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7. OUTRAS DESPESAS ASSOCIADAS AO PROJECTO

Tipo de despesa: identificar outro género de despesa associada ao projecto (ex.

projecto de arquitectura)
Custo total sem IVA: identificar o valor iliquido da despesa.

Custo total com IVA: identificar o valor total da despesa.
8. SINTESE DO FINANCIAMENTO SOLICITADO

Elaboracdo dos “projectos”: Preencher com o montante total apresentado no
ponto 7. e apresentar os respectivos comprovativos de despesa no Pedido de

Pagamento que se apresenta.

(os projectos de investimento e de estudo de mercado nao sao elegiveis)

Obras de adaptacéo, remodelacédo e ampliacdo: Preencher com o montante total
apresentado no ponto 6. e apresentar 0s respectivos comprovativos de despesa no

Pedido de Pagamento que se apresenta.

Participagcdo na construcdo de raiz: Preencher com o montante total apresentado
no ponto 5. referente a construcdo de raiz e apresentar 0s respectivos

comprovativos de despesa no Pedido de Pagamento que se apresenta.

Aquisicdo de equipamento: Preencher com o montante total apresentado no
ponto 5. e apresentar os respectivos comprovativos de despesa no Pedido de

Pagamento que se apresenta.

9. CONFIRMACAO PELA ENTIDADE PROMOTORA

e Preencher com assinatura de quem tem poderes para obrigar a entidade e com
poderes para o acto, reconhecidas nos termos legalmente previstos, ou selo
branco se se tratar de entidade de direito publico.

e Apor carimbo do Promotor.
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Folha1

		MINISTÉRIO DO TRABALHO E DA SOLIDARIEDADE SOCIAL

		PAPI - PROGRAMA DE APOIO Á PRIMEIRA INFÂNCIA

		Medida I - Creches

		(Despacho nº 6802/2001, de 3 de Abril de 2001)

		RELATÓRIO FINAL

		Entidade Promotora

		Equipamento:

		Morada:

		Localidade:																																																																Código Postal:																								-

		Freguesia:																																		Concelho:																																Distrito:

		Telefone:																																		Fax:

		E-Mail:																																												Página www:

		CARACTERIZAÇÃO DA ENTIDADE PROMOTORA

		P1 Natureza jurídica:

		P2 Data da Constituição:																																														Data de início de actividade:

		CARACTERIZAÇÃO DO EQUIPAMENTO

		P3 Autorização para o funcionamento (anexar cópia do alvará ou da autorização provisória de funcionamento):

																				Nº de alvará:																																																				Data:

																																		Data:

		P4 Valência(s) que integra(m) o equipamento:

																																																Qual(ais)?

		P5 Espaços exteriores:

																																																Qual(ais)?

		P6 Actividades disponibilizadas pelo equipamento:

																																								Qual(ais)?

		CARACTERIZAÇÃO DA VALÊNCIA CRECHE

		P7 Lotação da creche:

				Lotação da Creche

				3M - 12M																														12M - 24M																																		24M - 36M

				Total de vagas

		P8 Lista de espera:

																		Quantifique:

		P9 Salas existentes na creche:

						Qual(ais)?

		P10 Mensalidade média cobrada por cliente:

		P11 Quadro de pessoal:

		Qtd.						Categoria Profissional																												Funções a desempenhar																												Habilitações Académicas

		P12 Formação profissional aos funcionários:

		CARACTERIZAÇÃO DO PROJECTO DESENVOLVIDO

		P13 Área geográfica de influência:

		P14 O projecto desenvolve-se numa zona:

		P15 Número de vagas criadas pelo Projecto?

				Lotação da Creche

				3M - 12M																														12M - 24M																																		24M - 36M

				Total de vagas

		P16 Número de postos de trabalho criados pelo Projecto?

		Qtd.						Categoria Profissional																												Funções a desempenhar																												Habilitações Académicas

		P17 Melhorias qualitativas introduzidas pelo projecto:

				Ao nível do espaço físico:

				Ao nível do equipamento lúdico-pedagógico:

		P18 O projecto trouxe desenvolvimento de respostas nas seguintes áreas:

						Qual(ais)?

		P19 Em que medida é que o PAPI trouxe benefícios qualitativos ao equipamento:

		P20 Outros apoios a que recorreram para alem do PAPI

										Qual(ais)?

		P21 Outras observações que se entendam pertinentes:

		Os Promotores, abaixo assinados, declaram ser verdadeiras todas as informações constantes no presente relatório

		Data:

		Assinaturas:



Sociedade comercial

Empresário em nome individual

3.1. Encontra-se licenciado?

3.1.1. Sim

3.1.2. Não

4.1. Creche

4.2. Jardim de Infância

5.1. Jardim

5.2. Quinta/ horta

5.3. Campo de Jogos

Sim

Não

9.1. Berçário

9.2. Sala Parque

9.3. Sala de Marcha

9.4. Outra(s)

Sim

Não

17.1. Formação dos funcionários

17.2. Serviço de baby-sitting

17.3. Horário alargado/ flexível

17.4. Actividades extra-curriculares

17.5. Serviço de refeitório

17.6. Actividade no exterior

17.8. Outras

17.7. Apoio psicossocial

19.1. Emprego

19.2. Formação

19.3. Investimento

19.4. Outros

3.2. Possui autorização provisória de funcionamento?

3.2.1. Sim

3.1.2. Não

4.3. ATL

4.4. Outro(s)

5.4. Outro(s)

6.1. Actividades Desportivas

6.2. Informática

6.3. Teatro

6.4. Língua Estrangeira

6.5. Música

6.6. Outro(s)

9.4. Ginásio

Escalão de Rendimentos

10.1. Menos de 150 €

10.2. Entre 150 € e 199 €

10.3. Entre 200 € e 249 €

10.4. Entre 250 € e 299 €

10.5. Mais de 300 €

13.1. Exclusivamente a freguesia onde está inserido

13.2. Abrange outras freguesias do Concelho

13.3. Totalidade do Concelho onde está inserido

13.4. Outro Concelho para além daquele em que está inserido

14.1. Rural

13.2. Urbana

14.3. Mista
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PAPI
PROGRAMA DE APOIO A PRIMEIRA INFANCIA

CRECHES 2000

FORMULARIO RELATORIO FINAL
AUXILIAR DE PREENCHIMENTO

1. Entidade Promotora: Indicar a designacdo inscrita no Cartdo de Pessoa
Colectiva/ Empresario em Nome Individual da/do entidade/empresario que tem

a responsabilidade de realizar o projecto.
2. Equipamento: Indicar a designagéo do estabelecimento

Morada do estabelecimento: Indicar a morada do estabelecimento, incluindo a

localidade e o Cdadigo Postal.

Freguesia, Concelho e Distrito: Indicar a freguesia, o concelho e o distrito do

estabelecimento a que se destina o incentivo.

Telefone, Fax e E-mail: Indicar os contactos do estabelecimento

Pagina www: Indicar a Pagina da Internet da Entidade promotora, quando

exista.
3. Caracterizacdo da Entidade Promotora

P1 Natureza juridica: identificar se a entidade promotora se encontra

constituida como sociedade comercial ou empresario em nome individual.
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P2 Data da Constituicdo e data de inicio de actividade: indicar a data da
constituicdo sociedade ou como empresario em nome individual e a data de

inicio de actividade.
Caracterizacdo do Equipamento

P3 Autorizagcdo para o funcionamento (anexar cépia do alvard ou da
autorizacao provisoria de funcionamento):

3.1 Indicar se o0 equipamento se encontra licenciado e se sim, indicar o n° de
alvara e a respectiva data.

3.2 Indicar se possui autorizagdo provisoria de funcionamento e se sim,

indicar a respectiva data.

P4 Valéncia (s) que integra (m) o equipamento: Indicar as valéncias que

integram o equipamento (ex.: creche, jardim de infancia, ATL e outros).

P5 Espacos exteriores: Indicar 0os Varios espacos exteriores que integram o

equipamento (ex.: jardim, quinta/horta, campo de jogos e outros).

P6 Actividades disponibilizadas pelo equipamento: Indicar as varias
actividades disponibilizadas pelo equipamento (ex.: actividades desportivas,

informatica, teatro, lingua estrangeira, musica e outras).
Caracterizacdo da Valéncia Creche

P7 Lotagcdo da creche: Indicar a capacidade da valéncia creche por idade das
criangas (3M-12M, 12M-24M e 24M-36M)

P8 Lista de espera: Indicar se possui lista de espera e se sim, quantificar.

P9 Salas existentes na creche: Indicar as salas que existem na creche (ex.:

bercario, sala parque, sala de marcha, ginasio e outras).

P10 Mensalidade média cobrada por cliente: Indicar o escaldo de
rendimentos (<150€, 150€-199€, 200€-249€, 250€-299€ e >300€)

P11 Quadro de pessoal: Indicar a quantidade, a categoria profissional, as

funcdes a desempenhar e as habilitacbes académicas do pessoal da entidade.
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P12 Formacéo profissional aos funcionarios: Indicar se concedem formacao

profissional ao pessoal.
Caracterizagdo do Projecto Desenvolvimento

P13 Area geogréfica de influéncia: Indicar qual a &area geogréafica que

caracteriza o projecto.

P14 O projecto desenvolve-se numa zona: Indicar a zona onde se

desenvolve o projecto (ex.: rural, urbana ou mista).

P15 Numero de vagas criadas pelo projecto: Indicar o n°® de vagas criadas
pelo projecto, por idade das criancas (3M-12M, 12M-24M e 24M-36M).

P16 Numero de postos de trabalho criados pelo projecto: Indicar a
guantidade, a categoria profissional, as funcbes a desempenhar e as

habilitacbes académicas do pessoal.

P17 Melhorias qualitativas introduzidas pelo projecto: Descrever as
melhorias introduzidas pelo projecto ao nivel do espaco fisico e do equipamento

ludico-pedagdgico.

P18 O projecto trouxe desenvolvimento de respostas nas areas: Indicar as

areas em que o projecto trouxe desenvolvimento de respostas.

P19 Em que medida é que o PAPI trouxe beneficios qualitativos ao

equipamento

P20 Outros apoios a que recorreram para além do PAPI: Indicar outros

apoios que a entidade recorreu (ex.: emprego, formacao, investimento e outros).
P21 Outras observacdes que se entendam pertinentes
Assinaturas

Preencher com assinatura de quem tem poderes para obrigar a entidade e com
poderes para o acto, reconhecidas nos termos legalmente previstos, ou selo
branco se se tratar de entidade de direito publico.

Apor carimbo do Promotor.
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