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“Esta formação tem como principal objetivo apoiar as entidades na configuração

dos tablets de apoio ao negócio, bem como na utilização da plataforma para

assinatura dos documentos no SI FEAC, melhorando assim o atual processo de

carregamento da informação no sistema.”

Objetivo
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✓ Equipamento

✓ Configurações

✓ Instalação Software

✓ Planos de distribuição e emissão de Credenciais 

✓ Download de Credenciais

✓ Assinatura de Credenciais

✓ Upload de Credenciais

Agenda
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CarregadorTeclado

Tablet

Caixa

Componentes do dispositivo
Operacional

Auxiliar
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Como carregar o dispositivo?

Ligar o cabo ao transformador, ligando-o à corrente e ao ecrã do tablet na seguinte entrada: 
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Opção 1 – Modo escrita Opção 2 – Modo assinatura documentos

Como conectar o ecrã e o teclado?
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Passo 2 – Selecionar o Esquema do TecladoPasso 1 – Selecionar o Idioma e Região

Passo 4 – Aceitar Contrato de Licença do Windows 
10

Passo 3 – Ligar à rede

Componente
Prática

QuestõesInstalação
Aplicações

Componentes
Dispositivo

Apresentação Configuração
Dispositivo

Como configurar o dispositivo?
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Passo 5 – Conta: Configurar utilização pessoal - Conta offline –Definir nome do utilizador, palavra passe e 3 
perguntas de segurança
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Passo 9 – Proteger o seu dispositivoPasso 8 – Outras configurações

Passo 6 – Ativar reconhecimento de voz (se aplicável) Passo 7 – Localizar o meu dispositivo
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❖ Tablet anteriormente instalado com SO nativo;

❖ Browser (p.e. Google Chrome) com acesso à internet para acesso ao SIFEAC;

❖ Adobe Acrobat Reader DC para a assinatura de documentos PDF:

https://acrobat.adobe.com/pt/pt/acrobat/pdf-reader.html
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Que aplicações deverão ser instaladas?

https://acrobat.adobe.com/pt/pt/acrobat/pdf-reader.html
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Acrobat Reader - Como instalar (1/3)
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Acrobat Reader - Como instalar (2/3)
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Passo 2 – Autorização da instalaçãoPasso 1 – Selecionar o ficheiro descarregado

Passo 3 – Instalação

Acrobat Reader - Como instalar (3/3)
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Como complemento à utilização dos tablets foram desenvolvidas um conjunto de funcionalidades que
permitem simplificar a utilização do SI FEAC a grande escala, nomeadamente:

❖ Download de um conjunto credenciais

❖ Upload de um conjunto credenciais

❖ Planos de Distribuição e Emissão de um conjunto credenciais

As validações existentes nos ecrãs também são verificadas nas novas funcionalidades.
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Componente Prática
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CONFIRMADA
ELIMINADA
CONFIRMADA PELA ENTIDADE MEDIADORA
CONFIRMADA PELA ENTIDADE COORDENADORA
EMITIDA

Componente Prática – Download de Credenciais A (1/3)
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Componente Prática – Download de Credenciais A (2/3)
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As credenciais são geradas com um nome único. Este nome não pode ser alterado.

CRED_A_[NIF]_[NUMEROANO]

Componente Prática – Download de Credenciais A (3/3)
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1. Selecionar a opção de
assinatura de documentos

Componente Prática – Assinatura de Credenciais A (1/4)
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2. Adicionar uma nova
assinatura

Componente Prática – Assinatura de Credenciais A (2/4)

2
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3. Selecionar a opção “Desenhar”
4. Retirar a opção “Salvar assinatura”
5. Assinar e Selecionar a opção “Aplicar”

Componente Prática – Assinatura de Credenciais A (3/4)

x

3

4

5
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6. Arrastar a assinatura para o local certo 
7. Fechar a opção de assinatura
8. Gravar o documento

Componente Prática – Assinatura de Credenciais A (4/4)
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Componente Prática – Upload de Credenciais A (1/3)
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Componente Prática – Upload de Credenciais A (2/3)
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• Colocar as credenciais A na pasta PDF, com o nome e formato correto, tal como descrito e comprimir a
pasta CREDA.

• Apenas é possível importar no máximo 100 credenciais de cada vez.

Componente Prática – Upload de Credenciais A (3/3)
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CONFIRMADA
ELIMINADA
EMITIDA

Componente Prática – Download de Credenciais B (1/3)
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Componente Prática – Download de Credenciais B (2/3)
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As credenciais são geradas com um nome único. Este nome não pode ser alterado.

CRED_B_[NISS]_[NUMEROANO]

Componente Prática – Download de Credenciais B (3/3)

Copyright 2020 Accenture. All rights reserved.
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1. Selecionar a opção de
assinatura de documentos

Componente Prática – Assinatura de Credenciais B (1/4)
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2. Adicionar uma nova
assinatura

Componente Prática – Assinatura de Credenciais B (2/4)

2
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3. Selecionar a opção “Desenhar”
4. Retirar a opção “Salvar assinatura”
5. Assinar e Selecionar a opção “Aplicar”

Componente Prática – Assinatura de Credenciais B (3/4)
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4
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6. Arrastar a assinatura para o local certo 
7. Fechar a opção de assinatura
8. Gravar o documento

Componente Prática – Assinatura de Credenciais B (4/4)
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Componente Prática – Upload de Credenciais B (1/3)
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Componente Prática – Upload de Credenciais B (2/3)
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• Colocar as credenciais B na pasta PDF, com o nome e formato correto, tal como descrito e comprimir a pasta CREDB.
• Apenas é possível importar no máximo 100 credenciais de cada vez.

Componente Prática – Upload de Credenciais B (3/3)
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Componente Prática - Planos de Distribuição / Emissão de credenciais A (1/2)
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Componente Prática - Planos de Distribuição / Emissão de credenciais A (2/2)
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Colunas não editáveis Colunas editáveis exceto a “Com Plano”

16500 145
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Componente Prática - Planos de Distribuição / Emissão de credenciais B (1/2)
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Componente Prática - Planos de Distribuição / Emissão de credenciais B (2/2)
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Colunas não editáveis Colunas editáveis exceto a “Com Plano”
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Conclusões

Em súmula, a utilização dos tablets permitirá potenciar um conjunto de funcionalidades para simplificar a
utilização do SI FEAC a grande escala, nomeadamente:

❖ Download de um conjunto credenciais

❖ Upload de um conjunto credenciais

❖ Planos de Distribuição e Emissão de um conjunto credenciais
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Dúvidas?
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