Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202110/0340

Mobilidade Interna

Activa

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto de Gestdo Financeira da Seguranga Social, I.P.
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A auferida pelo trabalhador na carreira/categoria de origem.
0.00 EUR

Proceder a andlise e regularizagdo de situagdes de caracter complexo nos
processos do FGADM. Preparar o pagamento mensal das prestacoes de
alimentos, de acordo com datas pré-estabelecidas no inicio de cada ano.
Elaborar resposta as questdes solicitadas pelos interessados.

Assegurar o pagamento mensal /trimestral aos beneficiarios dos Programas ASIC
- CP/ASEC-CP/Portaria 321/2000, e ASECE.

Assegurar o processo de pagamento dos Fundos que se encontrem sob gestdao
da Direcdo Gestdo de Fundos (DGF).

Assegurar a contabilizagdo de toda a receita de despesa dos Fundos que se
encontrem sob gestdo da Diregao gestdo de Fundos.

Assegurar a execugdo or¢amental dos diversos Fundos e Programas, que se
encontrem sob gestdo da Diregdo Gestao de Fundos (DGF).

Proceder a regularizacdo de valores cobrados nas tesourarias, de acordo com
procedimentos SIF.

Proceder a reconciliagdo bancaria, em SIF das diversas contas afetas aos
diversos Fundos e Programas, que se encontrem sob gestao da Direcdo Gestdo
de Fundos (DGF).

Conferir o balancete de fim de conta. Analisar os langamentos dos
documentos/movimentos antes do fecho. Encerrar os modulos em SIF e verificar
0s mapas e balancetes de encerramento. Elaborar dossier de Prestacdo de
Contas a Diregdo de Orgamento e Conta e Tribunal de Contas. Elaborar
documentos para o fecho do IGFSS, IP.

Elaborar os relatdrios de apoio a gestdo e preencher os diversos mapas.
Garantir a resposta as solicitacdes de carater extraordinario.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:
Descrigdo da Habilitacao Literaria:

Grupo Area Tematica

Area Temética Ignorada

Sub-area Tematica

Area Temética Ignorada

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
conveng&o internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou nédo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.
Licenciatura

Preferencial Direito, Economia, Gestao, Administracdo, Contabilidade, Financas,
Matematica aplicada

Area Tematica

Area Tematica Ignorada



Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Instituto de 1 Avenida Manuel da Lisboa 1049002 LISBOA  Lisboa Lisboa
Gestdo Financeira Maia, n.0 58 - 3.0

da Seguranga andar

Social, I.P.

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragdes

Formagéao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: igfss-drh@seg-social.pt ou Av. Manuel da Maia, n® 58, 1049-002 Lisboa
Contacto: 218433300 ou 218433533
Data Publicitagdo: 2021-10-15
Data Limite: 2021-10-29

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas deverdo ser formalizadas, num prazo de 10 dias Uteis, a contar da publicacdo da presente oferta, mediante
requerimento datado e assinado dirigido a Presidente do Conselho Diretivo IGFSS IP, com indicacdo expressa da modalidade da
relagdo juridica que detém, a categoria, a posicdo, nivel remuneratorio e respetivo valor pecuniario.

0 requerimento devera ser acompanhado do Curriculum Vitae detalhado, datado e assinado bem como cdpia do certificado de
habilitagdes.







