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SIGLAS

CDSS - Centros Distritais de Seguranca Social
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DGFCQA - Direccao-Geral da Fiscalizacao e Controlo da Qualidade Alimentar

GAERI — Gabinete para os Assuntos Europeus e Relagdes Internacionais

IAS — Instituto de Accéo Social (Agores)
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Garantia Agricola
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PCAAC - Programa Comunitario de Ajuda Alimentar a Carenciados

PR — Pélo de Recepcéo

SEIS — Secretério de Estado da Insercao Social

SESS — Secretério de Estado da Seguranca Social

UE — Uni&o Europeia
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Nota introdutoéria

O Programa Comunitario de Ajuda Alimentar a Carenciados, foi criado pelo
Regulamento (CEE) n.° 3730/87, do Conselho, de 10 de Dezembro de 1987 e esta

enguadrado por varios Regulamentos da Comisséao.

A sua filosofia assenta em principios humanitarios, que devem nortear a respectiva

execucao pelos paises que a ele se candidatam.

Os produtos postos a disposicdo deste Programa, tém origem nas existéncias de
intervencao e sao distribuidos pela populacdo mais necessitada.

Portugal, desde 1987, tem apresentado, anualmente, a sua candidatura ao PCAAC,
cuja execucao decorre entre 1 de Outubro e 31 de Dezembro do ano seguinte
(Regulamento (CEE) n.° 3149/92 da Comiss&o, de 29 de Outubro) .

Podem ser beneficiarios do PCAAC, desde que em territério nacional, todas as
familias/pessoas e instituicbes/utentes que se enquadrem nos Critérios de
Elegibilidade aprovados por Despacho de 06/02/96, do entdo Secretario de Estado

da Insercao Social.

Ao candidatar-se ao Programa, Portugal assume a obrigatoriedade de cumprir os
Regulamentos Comunitarios em vigor, sendo eventuais incumprimentos passiveis

da aplicacdo de penalizagdes.

A execucao do Plano Anual de Distribuicdo de géneros alimenticios, obriga, as

entidades intervenientes, a cumprir os procedimentos que se encontram definidos

D pelo Regulamento (CE) n.° 1903/2004, da Comisséo, de 29 de Outubro de 2004, o numero 1 do
Artigo 3.° do Regulamento (CEE) n.° 3149/92 da Comissdo, de 29 de Outubro, passou a ter a
seguinte redaccdo “o periodo de execucdo do plano comeca a 1 de Outubro e termina a 31 de
Dezembro do ano seguinte.”.
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em varios Regulamentos da Comissdo e em recomendacfes de “autoridades

competentes”.

Este Guiao, revisto e actualizado pelo ISS/Servicos Centrais, substitui o anterior

(elaborado em 2001, pela entédo Direccédo-Geral da Acgéo Social).

As suas Normas incluem, de forma sistematizada e ordenada, toda a informacgao

gue, entretanto, foi sendo transmitida de forma avulsa.

A sua divulgacdo permite o0 acesso permanente a informagdo sobre o0s
procedimentos a adoptar pelos CDSS/CSSM/IAS, PR e Instituicbes, contribuindo
para que, cumpridas as suas Normas, a execucao do Plano Anual de Distribuicdo se
processe de forma uniforme, em todo o territério nacional e de acordo com as

exigéncias da Comisséao.

Manuel Brites Moita — Coordenador Nacional do PCAAC
Maria Tereza Falcdo — Técnica Executiva do PCAAC

Patricia Baltazar — Técnica Executiva do PCAAC
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PCAAC - EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE DISTRIBUICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS

| NORMAS E PROCEDIMENTOS

Destinatarios: CDSS/CSSM/IAS]

A boa execucdo anual do Plano de Distribuicdo dos produtos do PCAAC, é da

responsabilidade dos CDSS, do CSSM e do IAS, cabendo-lhes designadamente:

- coordenar a sua execucao, nas respectivas areas geograficas de actuacao,

- realizar todas as acc¢des necessarias a distribuicdo dos géneros alimenticios aos

beneficiarios, designadamente as de planeamento, de formacao/informacéo e

de acompanhamento/verificacdo junto das entidades/instituicbes que participam

na sua execucao,

- divulgar o Guidao e exigir o cumprimento das suas Normas por todos o0s

intervenientes na execucgao da accgao.

A sua actuacgao rege-se pelas seguintes normas e procedimentos:

NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
1
designar, anualmente, o seu Responsavel pela execucdo do Plano
designacdo |Anual de DistribuicAo dos produtos do PCAAC e comunicar ao
de ISS/Servicos Centrais, até 1 de Outubro (data do inicio do Programa), o
Responsavel | ragpactivo nome e contactos (morada, telefones, fax e e-mail).
NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
2
_ elaborar, anualmente, as Listas dos seus Pd6los de Recepcdo e das
L'ISti_?O_S PR |Instituicdes Mediadoras que participam na execucgdo do Plano Anual de
e InstituicOes | Mictrilgins
Mediadoras Distribuicé&o.
NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
3
_ Divulgar, atempadamente, o Programa e dar conhecimento do Guido e da
divulgar | gprigatoriedade do cumprimento das suas normas e procedimentos, a
Prog;?éga € |todos os intervenientes na execucdo do Plano Anual de Distribuicao.
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NORMA N.° |Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
4
comunicar, anualmente, as Instituicbes (Mediadoras, Mediadoras/
Critérios de | Beneficiarias e Beneficiarias), até 31 de Dezembro do ano a que respeita
Elegibilidade | o Programa, os Critérios de Elegibilidade em vigor.
» Critérios de Elegibilidade (aprovados por despacho de 06/02/96 do SEIS) @

Familias/Pessoas - as mais carenciadas por:

- baixo rendimento do agregado familiar;

- desemprego prolongado;

- situagOes de prisdo, morte, doenca, separacdo e abandono;

- pensionistas do regime néo contributivo;

- nimero de pessoas do agregado familiar;

- situacdes de catéstrofe.

InstituicBes/Utentes - as mais carenciadas por:

- maior nimero de utentes carenciados cujas comparticipacdes sdo diminutas;

- elevado nimero de utentes com caracteristicas especificas de acordo com as

tabelas dietéticas (criancas, jovens e idosos);
- nimero de valéncias desenvolvidas;
- localizacdo em meio degradado e/ou com menor abastecimento de produtos (o
que os encarece).
NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
5
elaborar, anualmente, as Listas de Beneficiarios ©® do PCAAC, de

elaboragdo |acordo com os Critérios de Elegibilidade referidos na NORMA N.° 4, ou

das Listas de
Beneficiarios

providenciar que sejam elaboradas (delegando nas Instituicbes
Mediadoras a competéncia para o efeito), devendo, neste caso, ser-lhes
apresentadas, para aprovacao, até 15 de Marco do ano a que respeita o
Programa.

> As LISTAS DE BENEFICIARIOS devem conter a identificacdo dos Beneficiarios. No
caso das Familias, de cada elemento do seu agregado familiar; no caso das
Instituicdes Beneficiérias, a identificacdo de cada utente carenciado.
Elementos de identificacdo: - nome e n.° de B.I.

> Nas LISTAS DE BENEFICIARIOS, deve ser indicado, para cada Beneficiario, o
Critério de Elegibilidade que Ihe foi aplicado.

» As LISTAS DE BENEFICIARIOS devem mencionar todos os Beneficiarios da area
geografica da influéncia dos CDSS/CSSMI/IAS.

NORMA N.°
6

aprovacao
das Listas de
Beneficiarios

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

aprovar (assinatura legivel e carimbo do CDSS/CSSM/IAS), anualmente
e até 30 de Marco do ano a que respeita o Programa, as Listas de
Beneficiarios do PCAAC.

> As LISTAS DOS BENEFICIARIOS, identificados por nome e B.l. (ou, na sua falta,

@ Em anexo a este documento

©)

documento

Para a elaboracdo das Listas de Beneficiarios, deve utilizar-se o0 modelo em anexo a este

9
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Céd. Pessoal / Passaporte / Licenca do SEF), que sejam elaboradas pelas
Instituicdes Mediadoras, tém que ser submetidas, sempre, a aprovacdo dos
CDSS/CSSM/ IAS.

» Os CDSS/CSSM/IAS devolvem as Instituicdes Mediadoras, depois de aprovadas, as
LISTAS DE BENEFICIARIOS, ficando com copia das mesmas.

» Previamente a aprovacdo, os CDSS/CSSM/IAS, devem verificar:
- se foram respeitados os Critérios de Elegibilidade
- se ndo ha duplicacdo de Beneficiarios (inclusdo do mesmo Beneficiario ou de
elementos do seu agregado familiar, em mais de uma lista do distrito - ex.: o
mesmo elemento constar da lista de uma Instituicdo Beneficiaria e constar,
igualmente, da lista elaborada como estando na comunidade).

> S0 séo vélidas as LISTAS DE BENEFICIARIOS aprovadas pelos CDSS/CSSM/ IAS.

» A inclusdo de novos Beneficiarios tem que ser, sempre, formalmente autorizada pelo
CDSS/CSSM/IAS.

» A entrega dos produtos nos PR, pelas empresas adjudicatérias, é realizada:
= Continente, em 2 Fases:
- 1.2 Fase — entrega dos produtos, em geral, em Abril/Maio/Junho
- 2.2 Fase — entrega dos produtos, em geral, em Setembro/Outubro
= Regides Autébnomas, uma Unica Fase — entrega dos produtos, em geral, em
Abril/Maio/Junho

N&o sendo necessario elaborar Listas para cada uma das Fases, havera, no entanto,
gue proceder a sua actualizagéo.

NORMA N.°
7

Pélos de
Recepcéo

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

enviar ao I1SS/Servicos Centrais, anualmente e até 30 de Outubro, a
Lista dos Pdélos de Recepcéo, referida na NORMA N.° 2, para entrega
dos produtos pelas empresas (que poderdo ser “secos”, “frios” e
“congelados”), com os seguintes elementos:

- identificacdo do PR, morada (local onde as empresas vao entregar
0s produtos), numero de telefone, fax e e-mail;
- nome do Responsavel do PR e respectivos contactos.

» ApOs comunicacdo da Comissdo, o ISS/Servicos Centrais informa os CDSS/
CSSMI/IAS dos tipos de produtos que integram o PCAAC.

» Os Polos de Recepcéo utilizados nas 2 Fases do Plano de Distribuicdo, devem
obedecer, consoante os produtos, as seguintes condi¢des genéricas:

- produtos secos: local seco, fresco e arejado (sem exposicéo directa ao sol);
- produtos frios: local com temperatura entre 3 e 8 graus centigrados;
- produtos congelados: local com temperatura de menos 18 graus centigrados (-18°).

» A Lista dos PR (que ir4 constar em anexo as Normas Técnicas e aos Contratos de
Fornecimento dos produtos), pelas implicacbes no calculo do custo dos transportes,
sé deve ser alterada, no decurso da execuc¢éo do Programa, em caso de forca maior.

» O ISS/Servicos Centrais, envia aos CDSS/CSSM/IAS, logo que assinados os
Contratos de Fornecimento dos produtos, as condi¢cfes especificas de armazenagem
dos produtos (conservacéo e acondicionamento).

Esta informacéo, logo que disponibilizada pelo ISS/Servigos Centrais, deve ser
transmitida pelos CDSS/CSSM/IAS aos PR/Instituicdes Mediadoras e respeitada
escrupulosamente.

» A distribuicdo dos produtos, aos Beneficiarios, deve efectuar-se logo que aqueles
sejam entregues pelas empresas adjudicatarias:

10
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- para se alcancar o objectivo do Programa, a entrega dos produtos aos
Beneficidrios deve efectuar-se o mais rapidamente possivel;

- com uma distribuicdo imediata, ndo se corre o risco de serem ultrapassados os
prazos de validade e diminuem as probabilidades de contaminacéo/ deterioracdo
de produtos;

- a menores periodos de armazenagem correspondem substanciais diminui¢cdes
dos respectivos custos.

» A distribuicdo da totalidade dos produtos, de cada Fase do Programa anual, aos
Beneficiarios deve estar concluida:
- 1.2 Fase, até 31 de Agosto, do ano a que respeita 0 Programa
- 2.2 Fase, até 31 de Dezembro, do ano a que respeita 0 Programa.

NORMA N.°
8

alteracéo das
percentagens

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

enviar ao ISS/Servicos Centrais, até 30 de Outubro, informacédo sobre
manutencao, ou alteracdo, das percentagens de cada produto atribuidas
no Programa do ano anterior.

NORMA N.° | Os CDSS/CSSMI/IAS, devem:
9
comunicar aos PR, imediatamente apds informacdo do ISS/Servigos
tipos de Centrais, os tipos de produtos, que integram o Programa.
produtos
» ApOs comunicagdo da Comissdo, 0 ISS/Servicos Centrais informa os CDSS/
CSSMI/IAS dos tipos de produtos que integram o PCAAC.
NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
10

guantidades
atribuidas,

datas limites

das entregas

comunicar aos PR, imediatamente apéds informacdo do ISS/Servigos
Centrais, as quantidades de cada produto (em embalagens individuais e
com o correspondente nimero em embalagens colectivas) que lhes foram
atribuidas, os respectivos prazos de validade e as datas limites, previstas
contratualmente, para inicio e termo das entregas dos produtos pelas

nos PR

empresas.

» ApOs a adjudicagédo, o ISS/Servicos Centrais comunica, aos CDSS/CSSM/IAS, estas
informacdes.

» As embalagens individuais sdo acondicionadas em embalagens colectivas,
comunicando o ISS/Servicos Centrais, aos CDSS/CSSM/IAS, o numero de
embalagens individuais por embalagem colectiva e a capacidade de cada
embalagem individual.

NORMA N.° |Os CDSS/CSSM/IAS, se assim o desejarem, devem:

11

_ solicitar ao ISS/Servicos Centrais, antes do inicio das entregas, a
pedidode |aiteracdo das quantidades dos produtos que lhes foram atribuidas

alteracéo de

quantidades
(antes das
entregas)

(referidas na NORMA N.° 10).

» Este pedido, devidamente fundamentado, deve indicar as quantidades e tipos de
produtos que desejam alterar.

11
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NORMA N.°
12

Plano de
Distribuicéo

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

elaborar o Plano de Distribuicao @), para cada Fase, antes do inicio da
distribuicdo dos produtos alimentares as Instituicbes Mediadoras e aos
Beneficiarios.

> O Plano de Distribuicao deve ser elaborado logo apos terem sido:
- aprovadas as LISTAS DE BENEFICIARIOS (referidas nas NORMAS N.° 5 e N.°
6);
- conhecidas as quantidades de cada produto que lhes foram atribuidas (NORMA
N.° 10).

> A distribuicéo dos produtos deve corresponder, em principio, a execucdo do PLANO
DE DISTRIBUICAO, previamente elaborado.

> O PLANO DE DISTRIBUICAO deve ser actualizado no decurso da distribuicdo dos
produtos, sempre que haja alteracdes (ex.: exclusdo ou inclusdo de Beneficiarios,
alteracdo das quantidades distribuidas aos Beneficiarios, etc.).

> Terminada a distribuicdo de todos os produtos, o PLANO DE DISTRIBUICAO, ap6s
actualizado de acordo com o efectivamente executado (Beneficiarios e quantidades
de produtos distribuidas), passa a constituir o MAPA DE EXECUCAO FINAL.

» Sendo necessario reduzir, ao minimo, os periodos de armazenagem dos produtos, a
sua distribuicdo deve efectuar-se logo que estes sejam entregues pelas empresas
adjudicatérias.

» A distribuicdo da totalidade dos produtos, de cada Fase do Programa anual, aos
Beneficiarios deve estar concluida:
- 1.2 Fase, até 31 de Agosto, do ano a que respeita 0 Programa
- 2.2 Fase, até 31 de Dezembro, do ano a que respeita o Programa.

NORMA N.°
13

elaboracéo

do plano e

calendério
das entregas

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

elaborar, com as empresas adjudicatarias, até 10 dias antes do inicio da
entrega dos produtos nos PR, o plano e o calendéario dessas entregas.

» Nos termos contratuais, as empresas sdo obrigadas a contactar os CDSS/CSSM/IAS
para que o plano e calendario das entregas estejam elaborados até 10 dias antes do
seu inicio.

NORMA N.°
14

comunicacao
do calendério
de entregas

Os CDSS/CSSMI/IAS, devem:

comunicar aos PR, imediatamente apd6s a elaboracdo do plano e do
calendéario das entregas com as empresas adjudicatarias, a
identificacdo destas e as datas previstas para as entregas nos PR,
dando conhecimento desse calendario ao ISS/Servicos Centrais.

» O ISS/Servicos Centrais, logo que assinados os Contratos de Fornecimento dos
produtos, divulga aos CDSS/CSSM/IAS informagdo sobre as cldusulas contratuais
cujo conteldo deve ser do seu conhecimento.

Esta informacéo, deve ser transmitida pelos CDSS/CSSM/IAS aos PR.

4
@ Em anexo a este documento
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NORMA N.°
15

comunicacao

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

comunicar aos PR, imediatamente apds confirmacdo das empresas
adjudicatéarias, o dia e a hora da entrega efectiva dos produtos nos PR.

do dia/hora
daentrega | » Nos termos contratuais, com um minimo de 3 dias de antecedéncia em relacdo a
nos PR data estabelecida no calendario (referido na NORMA N.2 13), as empresas
adjudicatarias sdo obrigadas a confirmar, aos CDSS/CSSM/IAS, o dia e a hora da
entrega efectiva dos produtos nos Pélos de Recepcéo.
NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
16

envio, aos PR,
dos Planos de

enviar, aos PR, os Planos de Distribuicdo onde constam todas as
Instituicbes Mediadoras e Beneficiarios (Individuos, Familias e
Instituicdes) que levantam os produtos e as respectivas quantidades

Distribuicao | 5¢rihyidas (em embalagens individuais).

> A distribuicéo dos produtos deve corresponder, em principio, a execugéo do PLANO
DE DISTRIBUICAO, previamente elaborado.

> O PLANO DE DISTRIBUICAO deve ser actualizado no decurso da distribuicio dos
produtos, sempre que haja alteracdes (ex.: exclusdo ou inclusdo de Beneficiarios,
alteracdo das quantidades distribuidas aos Beneficiarios, etc.).

> Terminada a distribuicdo de todos os produtos, o PLANO DE DISTRIBUICAO, apds
actualizado de acordo com o efectivamente executado (Beneficiarios e quantidades
de produtos distribuidas), passa a constituir o MAPA DE EXECUCAO FINAL.

» Sendo necessério reduzir, ao minimo, os periodos de armazenagem dos produtos, a
sua distribuicdo deve efectuar-se logo que estes sejam entregues pelas empresas
adjudicatarias.

» A distribuicdo da totalidade dos produtos, de cada Fase do Programa anual, aos
Beneficiarios deve estar concluida:

- 1.2 Fase, até 31 de Agosto, do ano a que respeita o Programa
- 2.2 Fase, até 31 de Dezembro, do ano a que respeita o Programa.
NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

17

envio, aos PR,
das
Credenciais

enviar, aos PR (devidamente preenchidas, assinadas e autenticadas no
gue respeita as quantidades atribuidas), as Credenciais ® necessarias
ao levantamento dos produtos pelas Instituicbes Mediadoras e pelos
Beneficiarios (Individuos, Familias e Institui¢cdes).

» As CREDENCIAIS a utilizar, de dois modelos, destinam-se, respectivamente, a
Instituicdbes Mediadoras Credencial A e a Beneficiarios (Individuos/
Familias/InstituigcGes) — Credencial B .

No acto do levantamento dos produtos (hos PR), as Credenciais sao assinadas
(consoante os casos, pelo representante da Instituicdo Mediadora ou pelo
Beneficiario e pelo responsavel do PR), pelo que constituem prova da distribuicdo
dos produtos.

Nos casos em que a Instituicdo Mediadora ou o Beneficiario efectuam mais do que
um levantamento, a Credencial permanece no PR, sendo sucessivamente

®) Em anexo a este documento

13
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preenchida no acto de cada levantamento.
O respectivo original apenas é entregue no ultimo levantamento.

» Sendo preenchidas em triplicado, no dltimo levantamento, o original deve ser
entregue a Instituicdo Mediadora (Credencial A) ou ao Beneficiario (Credencial B), o
duplicado ficar arquivado no PR e o triplicado ser enviado ao CDSS/CSSM/IAS.

» Nos casos em que for necessaria a utilizagdo de mais do que uma Credencial (mais
de trés levantamentos), as correspondentes Credenciais, mantém a mesma
numeracado, devendo ser agrafadas para efeito de arquivo conjunto.

NORMA N.°
18

Distribuicéo-
comunicacao
as
Instituicbes
Mediadoras e
aos
Beneficiarios

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

providenciar pela comunicacdo, as Instituicbes Mediadoras e aos
Beneficiarios do Programa, dos seguintes elementos:

- tipo e quantidades de produtos que lhes foram atribuidos, em
embalagens individuais (constam na coluna “Atribuida” das
credenciais);

- local, dia e hora da distribuicdo dos produtos.

» As Instituicbes Mediadoras e os Beneficiarios devem ser, previamente ao acto de
levantamento dos seus produtos, informados sobre os tipos de produtos e
respectivas quantidades (em embalagens individuais), que Ihes foram atribuidas.

» Esta informag&o pode ser-lhes transmitida conjuntamente com a convocatéria de
apresentacao para levantamento dos produtos.

» A distribuicdo da totalidade dos produtos, de cada fase do Programa anual, aos
Beneficiarios, deve estar concluida:
- 1.2 Fase, até 31 de Agosto, do ano a que respeita 0 Programa
- 2.2 Fase, até 31 de Dezembro, do ano a que respeita o Programa.

NORMA N.°
19

delegacéo da
competéncia
para
definicdo de
guantidades
atribuidas

Os CDSS/CSSMI/IAS, se assim o entenderem, podem:

delegar, nas InstituicGes Mediadoras, a competéncia para a definicdo das
guantidades de produtos (embalagens individuais) a atribuir a cada
Beneficiario que integra as Listas ja elaboradas (NORMA N.° 5), ja
apresentadas aos CDSS/CSSMI/IAS e por eles ja aprovadas (NORMA N.°
6).

» Se 0s CDSS/CSSM/IAS delegarem esta competéncia, as Instituicdes Mediadoras,
apos o levantamento dos produtos nos PR, devem comunicar as InstituicBes
Mediadoras e aos Beneficiarios que integram as suas Listas:

- tipo e quantidades de produtos que lhes foram atribuidos (em embalagens
individuais);
- local, dia e hora da distribuicdo dos produtos.

» As Instituicdes Mediadoras funcionam como Pélos de Recepcéao, estando vinculadas
as mesmas obrigagdes e procedimentos, designadamente:

- seguranga e correcta armazenagem dos produtos;

- elaboracéo de LISTAS DE BENEFICIARIOS que terdo que ser aprovadas pelo
CDSS/CSSMIIAS;

- elaborag&o do respectivo PLANO DE DISTRIBUICAO;

- distribuicdo dos produtos;

- correcto preenchimento de CREDENCIAIS (A e/ou B) e cumprimento dos
procedimentos referidos nas notas relativas a NORMA N.° 17;
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- correcto preenchimento da FOLHA DE CONTROLO DE EXISTENCIAS ©;

- elaboracdo de AUTOS POR PERDAS @ gue ficam anexados as respectivas
FOLHAS DE CONTROLO DE EXISTENCIAS;

- elaboracdo do MAPA DE EXECUCAO FINAL da distribuicdo de cada Fase (que
corresponde ao Plano de Distribuicdo, actualizado de acordo com o
efectivamente executado — podem ter-se verificado alteragbes durante a
distribuigdo, quer quanto aos Beneficiarios, quer quanto as quantidades de cada
produto que foram efectivamente distribuidas);

- finda a distribuicdo, proceder as necessérias conciliacdes entre os elementos
constantes nos diversos registos;

- informar o CDSS/CSSM/IAS de qualquer anomalia verificada e da data do fim
da distribuicao;
- manter, devidamente arquivada, toda a documentacéo, durante 5 anos.

» As Instituicbes Mediadoras devem ter em consideracdo que a distribuicdo da
totalidade dos produtos, de cada Fase do Programa anual, aos Beneficiarios deve
estar concluida:

- 1.2 Fase, até 31 de Agosto, do ano a que respeita 0 Programa
- 2.2 Fase, até 31 de Dezembro, do ano a que respeita o Programa.

NORMA N.°
20

Concluséao
da entrega -
recolha de
informacéao
dos PR e
comunicacao
ao
ISS/Servicos
Centrais

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

recolher dos PR, para cada fase e logo que termine a entrega dos
produtos nos PR (pelas empresas adjudicatarias), informacéo sobre:

- se as quantidades (embalagens individuais) recebidas
correspondem as atribuidas;

- qual a data da ultima entrega de cada produto (para verificacdo de
que o prazo contratual para o termo das entregas foi cumprido);

- eventuais perdas verificadas e se foram elaborados os respectivos
Autos por Perdas (que devem ficar anexados as respectivas
Folhas de Controlo de Existéncias;

- informacéo sobre como decorreu a entrega dos produtos nos PR;

e, de imediato, ISS/Servicos Centrais toda esta
informacéo.

comunicar ao

» Para qualquer perda é obrigatdria a elaboracdo de um AUTO POR PERDA (com
indicacdo, designadamente, da data da ocorréncia, tipo de produto, quantidade,
motivo da perda, entidades envolvidas, apuramento de responsabilidades, destino do
produto, conclusdes) assinado pelos Responsaveis do PR e do PCAAC
(CDSS/CSSM/IAS).

Os AUTOS POR PERDA devem ser anexados as respectivas FOLHAS DE
CONTROLO DE EXISTENCIAS.

> A perda de produtos implica a actualizagio do PLANO DE DISTRIBUICAO.

©) Em anexo a este documento
™
Em anexo a este documento
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NORMA N.°
21

Os CDSS/CSSM/IAS, se assim o desejarem, devem:

solicitar, ao ISS/Servicos Centrais, autorizacdo para a transferéncia (de

pedido de |um PR/Instituicdo Mediadora para outro PR/Instituicdo Mediadora dentro
transferéncia | djo mesmo CDSS/CSSM/IAS ou de um PR/Instituicio Mediadora de um
?;e%?ig“(;g CDSS/CSSM/IAS ~ para o PRI/Instituigdo ~Mediadora de outro
entrega) CDSS/CSSM/IAS) de qualquer quantidade de produto ja recebido e, caso
obtenha a respectiva concordancia, dar-lhe conhecimento da sua
efectivacao.
> Este pedido, devidamente fundamentado, deve indicar o tipo e a quantidade de
produto a transferir, o PR/Instituicdo Mediadora que transfere e o PR/Instituicdo
Mediadora que recebe.
» Todas as transferéncias devem ficar documentadas (pedidos, autorizacbes e
confirmacdes de efectivacdo) e registadas na FOLHA DE CONTROLO DE
EXISTENCIAS, para além de obrigarem a actualizacgdo do PLANO DE
DISTRIBUICAO.
NORMA N.° |Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
22

conclusédo da
distribuico

informar o 1SS/Servigcos Centrais da data da conclusao da distribuicdo
(para cada Fase) dos produtos aos Beneficiarios.

> A distribuicdo da totalidade dos produtos deve estar concluida até 31 de Dezembro
(cada CDSS/CSSMI/IAS deve enviar 0 seu Relatério de Execucgédo, ao ISS/Servigos
Centrais, até 31 de Janeiro).

> A distribuicdo dos produtos deve efectuar-se logo que aqueles sejam entregues
pelas empresas adjudicatérias:

- para se alcancar o objectivo do Programa, a entrega dos produtos aos
Beneficiarios deve efectuar-se o mais rapidamente possivel;

- com uma distribuicdo imediata, ndo se corre o risco de serem ultrapassados 0s
prazos de validade e diminuem as probabilidades de contaminacfes, pragas,
desenvolvimento de fungos, etc.;

- a menores periodos de armazenagem correspondem substanciais diminuicdes
dos respectivos custos.

NORMA N.°
23

conciliacées
(verificacdes)

Os CDSS/CSSM/IAS, devem:

logo que termine a distribuicdo, para cada Fase, proceder as seguintes
conciliacdes (com base na documentacao existente):

guantidades atribuidas = quantidades recebidas

a totalidade das quantidades atribuidas (de cada produto),
comunicadas pelo ISS/Servicos Centrais, corresponde a totalidade das
quantidades recebidas das empresas adjudicatéarias.

DOCUMENTOS: Comunicacdo do ISS/Servigcos Centrais = Guias de Remessa das
empresas

guantidades recebidas = quantidades distribuidas + perdas +
transferéncias
a totalidade das quantidades

recebidas (de cada produto),
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corresponde a totalidade das quantidades distribuidas, mais perdas,
mais transferéncias.
DOCUMENTOS: Guias de Remessa das empresas = total nas Credenciais A + total

nas Credenciais B + total nos Autos por Perda + total nas
transferéncias

quantidades distribuidas a cada Instituicio Mediadora/Beneficiario =
guantidades que |Ihes estavam atribuidas

guantidade total, de cada produto, recebida por cada Instituicdo
Mediadora e por cada beneficiario corresponde a quantidade total, de
cada produto, que Ihes estava atribuida.

DOCUMENTOS: Credenciais - quantidade resultante da soma das colunas dos
Levantamentos = a quantidade da coluna “Atribuida”

Listas das Instituicbes Mediadoras/Beneficiarios = titulares das
Credenciais A/B
as InstituicGes Mediadoras e os Beneficiarios constantes das Listas,

aprovadas, sdo 0os mesmos que constam nas Credenciais
DOCUMENTOS: Listas = Credenciais.

guantidades movimentadas

as quantidades movimentadas registadas nas Folhas de Controlo de
Existéncias = as quantidades constantes nas Guias de Remessa
(entradas) = nas Credenciais + perdas + transferéncias (saidas)

e, de imediato, comunicar ao ISS/Servigos Centrais os resultados desta
verificacao.

NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
24
proceder, apds a conclusdo da distribuicdo dos produtos (em cada Fase),
Mapade |a elaboracdo do respectivo Mapa de Execucdo Final e envia-lo ao
Execucao ||SS/Servigos Centrais.
Final
> O MAPA DE EXECUCAO FINAL da distribuicdo de cada Fase, corresponde ao
respectivo Plano de Distribuicdo, actualizado de acordo com o efectivamente
executado — podem ter-se verificado alteracdes durante a distribuicdo, quer quanto
aos Beneficiarios, quer quanto as quantidades de cada produto que foram
efectivamente distribuidas.
NORMA N.° |Os CDSS/CSSM/IAS devem:
25

processo de
reembolso de
despesas
administrativ
as

remeter ao ISS/Servigos Centrais/Departamento Financeiro, devidamente
organizados, os processos de pedido de reembolso das despesas
administrativas.

Este envio deve ter lugar imediatamente ap0s a realizacdo de cada
despesa.

> Até ser esgotada a verba que a Comissédo destina, anualmente, para esse efeito,
pode haver lugar ao reembolso das despesas administrativas.

» Despesas administrativas reembolsaveis, devidamente comprovadas com

17




INSTITUTO DA SEGURANCA SOCIAL, I.P.

documentos justificativos :

- pequenos transportes
- operacdes de carga e descarga (*)
- armazenagem (secos, frios, congelados).

(*) nos contratos assinados entre o IFADAP/INGA e as empresas adjudicatarias, é
estipulado que as operacBes de carga/descarga e acondicionamento dos
produtos nos armazéns dos Pélos de Recepcéo, sdo da responsabilidade das
empresas. Assim, ndo havera lugar ao reembolso das despesas com este tipo
de operacoes.

» O atraso na apresentacdo do pedido de reembolso das despesas administrativas ao
IFADAP/INGA, implica sanc¢des.

Com efeito, 0 montante do reembolso destas despesas esta dependente do prazo da
apresentacdo do seu pedido, relativamente a data em que foram realizadas
(constante na respectiva factura):

- reembolsadas a 100%, se o pedido for apresentado até 4 meses;

- reembolsadas a 80%, se o pedido for apresentado a partir do 4.° e até ao 10.°
més;

- a partir do 10.° més, ndo sédo reembolsaveis.

» O processo de pedido de reembolso das despesas administrativas, a enviar ao
ISS/Servigos Centrais/Departamento Financeiro, deve ser constituido por:

- Fotocopias das facturas e respectivos recibos, autenticadas pelo CDSS/CSSM/IAS
(“conforme o original”, com selo branco ou carimbo, sobre assinatura legivel de
responsavel do CDSS/CSSM/IAS ou de quem tiver delegagdo para o efeito),
devendo os originais ficar arquivados no CDSS/CSSM/IAS.

As facturas devem obedecer aos seguintes requisitos:

- humeradas;

- datadas;

- discriminarem o servigco prestado (transporte, armazenamento, cargas e
descargas), data ou periodo a que respeita a operacdo, quais 0s produtos
envolvidos e respectivas quantidades em quilos;

- indicarem o Programa a que respeitam (exemplo: PCAAC/2006).

Os recibos devem ser:
- numerados;
- datados;
- referirem a factura a que correspondem;
- indicarem o Programa a que respeitam.

- quando ha pedido de reembolso de despesas efectuadas com transportes, o
processo deve integrar, sempre, as respectivas Guias de Transporte;

- Folha relagédo dos documentos enviados.
Os documentos comprovativos enviados, ao ISS/Servicos Centrais/ Departamento
Financeiro, devem ser acompanhados de uma folha relacdo, devidamente visada
pelo responsavel do CDSS/CSSM/IAS, ou de quem tiver delegacéo para o efeito,
na qual consta a discriminacdo dos documentos enviados (identificando-os com o
respectivo numero, data, empresa/entidade e montante) e o total do valor a

reembolsar:
(Exemplo:
Documento n.® ....... ,de [/ | ,dafirma................ , ho valor de ................
Documento n.° ....... ,de [ | ,dafirma................ , hovalor de ................
Documento n.° ....... ,de [ | ,dafirma................ , hovalor de ................
Total..coooeeeeeieeiieieee, ).

» O processo de pedido de reembolso que ndo integre fotocopia(s) do(s) respectivo(s)
recibo(s), de envio obrigatdrio, ndo pode ser remetido ao IFADAP/INGA.
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NORMA N.° |Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
26
remeter ao 1SS/Servicos Centrais, impreterivelmente até 31 de Janeiro,
Relatério de |0 Relatorio de Execucgéo do Plano Anual de Distribuigdo.
Execucéo
No Relatorio, a enviar pelos CDSS/CSSM/IAS, deve constar, nomeadamente:
» mapas com:
- nimero de Beneficiarios (Individuos, Familias e Instituices) e numero de
Instituic6es Mediadoras que participaram na distribuicdo
- natureza e quantidades de produtos:
- atribuidos,
- recebidos,
- em falta (justificando transferéncias, perdas, etc.)
- distribuidos aos Beneficiarios (n.° de embalagens individuais);
- capitacdes (em quilos/litros);
- custos administrativos com :
- pequenos transportes,
- cargas e descargas,
- armazenamento (secos, frios, congelados);
- avaliacd@o da execucéo.

» texto corrido com a avaliagdo do Programa, incluindo esta, a descricdo da forma
como decorreu a accdo (Polos de Recepcdo, descargas, entregas, condicbes de
armazenamento, acondicionamento dos produtos, registos de entradas e saidas dos
produtos, qualidade dos produtos, tipos de produtos, ritmo de distribuicéo,
articulacdo com as Instituicdes, Instituicbes Mediadoras, grau de aceitagdo dos
produtos, quantidade de produtos atribuida, ... ... etc.).

» sugestdes/criticas/propostas (tendo presente as limitagbes impostas pelos
Regulamentos Comunitarios).

NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, ao estabelecerem parcerias com Instituicbes, para

27 a execucdo do PCAAC, devem acompanhar o seu desempenho e

_ verificar se os procedimentos adoptados respeitam as exigéncias da
parcerias

Comisséao Europeia.

Nestes casos, devem ficar claramente definidas as obrigaces mutuas,
designadamente no que respeita a:

- aplicagdo dos Critérios de Elegibilidade e apresentacdo das LISTAS DE
BENEFICIARIOS aos CDSS/CSSM/IAS que as devem aprovar;

- estabelecimento de critérios para definicdo das quantidades atribuidas a cada
Beneficiario, caso os CDSS/CSS/IAS lhes tenham delegado esta competéncia;

- obrigatoriedade de elaboracdo do respectivo PLANO DE DISTRIBUICAO;

- obrigatoriedade, terminada a distribuicdo dos produtos aos beneficiarios, de
elaboracdo do MAPA DE EXECUCAO FINAL da distribuicdo de cada Fase, que
corresponde ao respectivo Plano de Distribuicdo, actualizado de acordo com o
efectivamente executado — podem ter-se verificado alteracbes durante a
distribuigdo, quer quanto aos beneficiarios, quer quanto as quantidades de cada
produto que foram efectivamente distribuidas;

- responsabilidades na armazenagem e guarda dos produtos;

- obrigatoriedade do preenchimento da FOLHA DE CONTROLO DE
EXISTENCIAS, mantendo-a actualizada — registo contabilistico das existéncias,
onde constam (por produto e identificando o respectivo documento gque justifica
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0s movimentos) as quantidades relativas a entradas e saidas (quantidades
distribuidas, transferidas, perdas) e os saldos existentes em cada data (a uma
saida ou perda de produto, corresponde igual diminuicdo na existéncia,
devendo, em qualquer altura conhecer-se a quantidade de produto por
distribuir);

- gestdo das existéncias - validade dos produtos, registo de eventuais perdas e
elaboracéo dos respectivos AUTOS POR PERDAS, com conhecimento imediato
ao CDSS/CSSMI/IAS;

- distribuicdo dos produtos aos Beneficiarios: identificacdo do Beneficiario e dos
elementos do seu agregado familiar, por B.l. e obrigatoriedade do correcto

preenchimento e entrega das CREDENCIAIS (original para o Beneficiario,
duplicado para a Instituico e triplicado para o CDSS/CSSM/IAS);

- realizac&o das necessarias CONCILIACOES;

- aceitacdo, pela instituicdo, do acompanhamento da execucdo da accdo pelos
técnicos dos CDSS/CSSM/IAS.

NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
28
comunicar, de imediato, ao 1SS/Servicos Centrais, qualquer anomalia
anomalias | verificada no decurso da execucdo do Programa.
NORMA N.° | Os CDSS/CSSMI/IAS, séo:
29
responsaveis por respostas atempadas as solicitacdes do ISS/Servicos
respostas | Centrais (que estd obrigado ao cumprimento de prazos fixados pela
atempadas | Comiss&o).
NORMA N.° | Os CDSS/CSSM/IAS, devem:
30
manter durante cinco anos, devidamente arquivada e disponivel para
arquivo de | consulta, toda a documentacéo relativa a execucao do Programa.
documentos

» Os CDSS/CSSM/IAS, terminada a distribuicdo de cada Fase, devem organizar os
respectivos processos que tém de ficar arquivados (5 anos) e disponiveis para
consulta.

» Estes processos devem integrar:

- LISTAS DAS INSTITUI(;@ES MEDIADORAS e textos das PARCERIAS
referidas na NORMA N.° 27;

- LISTAS DE BENEFICIARIOS aprovadas;

- PLANO DE DISTRIBUIQAO;

- MAPA DE EXECUCAO FINAL da distribuicdo de cada Fase, que corresponde
ao respectivo Plano de Distribuicdo, actualizado de acordo com o efectivamente
executado — podem ter-se verificado alteracbes durante a distribuicdo, quer
qguanto aos Beneficidrios, quer quanto as quantidades de cada produto que
foram efectivamente distribuidas;

- CREDENCIAIS A E B devidamente preenchidas (com as assinaturas,
autenticacdes, espacos em branco tracados, emendas ressalvadas, etc.);

- GUIAS DE REMESSA das empresas (com as respectivas assinaturas e datas);

- FOLHAS DE CONTROLO DE EXISTENCIAS com os AUTOS POR PERDAS
anexados (caso se tenham verificado perdas).;

- toda a correspondéncia (com o ISS/Servigos Centrais, Instituicbes, Empresas,
Beneficiarios, etc.) relativa a execucao da accao.
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POLOS DE RECEPCAO (PR)
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PCAAC - EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE DISTRIBUICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS

[NORMAS E PROCEDIMENTOS Destinatarios: PR

Os PR sao locais, com as necessarias condicbes para armazenagem, onde as

empresas adjudicatarias entregam os produtos do PCAAC.

Sao designados pelos CDSS/CSSM/IAS, que assumem a responsabilidade pelo

cumprimento dos procedimentos aqui instituidos.

Recebem o0s produtos, armazenam-nos e distribuem-nos a Instituicdes
Mediadoras/Beneficiarios constantes dos Planos de Distribuicdo enviados pelos
CDSS/CSSM/IAS.

A sua actuacgéao rege-se pelas seguintes normas e procedimentos:

NORMA N.° |Os PR devem:
31
armazenar os produtos, consoante as suas caracteristicas, de acordo com

condicées de |as seguintes condi¢cbes genéricas:

armazenagem . . .
— produtos secos: local seco, fresco, arejado e sem exposicao directa

ao sol;
— produtos frios: local com temperatura entre 3 e 8 graus centigrados;

— produtos congelados: local com temperaturas de, menos 18 graus
centigrados (-18°).

» Os CDSS/CSSM/IAS, logo que disponham dessa informagédo comunicam, aos PR:

- tipos e quantidades de produtos que lhes foram atribuidas (em embalagens
individuais, em embalagens colectivas e respectivas capacidades);

- respectivos prazos de validade;
- condi¢des de conservacao, armazenagem e acondicionamento;

- datas limites, previstas contratualmente, para inicio e termo das entregas dos
produtos;

- obrigacdes contratuais das empresas.

(ApOs a assinatura dos contratos, estas quantidades e prazos limites de entrega,
serdo comunicadas pelo ISS/Servigcos Centrais aos CDSS/CSSM/IAS).

NORMA N.° | Os PR devem:

32
ter um Responsavel, a quem compete a gestdo do PR, designadamente
Responsavel | N0S aspectos relacionados com:

e gestao do . .
PR - Seguranca, correcta armazenagem e acondicionamento dos pI‘OdU'[OS,
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respondendo por qualquer anomalia;
recepcao e conferéncia dos produtos recebidos;
prazos de validade dos produtos;

entregas dos produtos as Instituicbes Mediadoras e aos Beneficiarios
e respectivos registos nas Credenciais ©;

preenchimento da Folha de Controlo de Existéncias® e se for caso
disso, elaboracéo de Autos por Perdas™?.

A FOLHA DE CONTROLO DE EXISTENCIAS é o registo contabilistico das
existéncias, onde constam, por produto e identificando o respectivo documento que
justifica os movimentos, as quantidades:

- entradas,

- distribuidas,

- transferidas,

- perdas
e os saldos existentes em cada data (a uma saida ou perda de produto, corresponde
igual diminuicAo na existéncia), devendo, em qualquer altura, conhecer-se a
quantidade de produto por distribuir.

Para qualquer perda é obrigatéria a elaboracdo de um AUTO POR PERDA (com
indicacdo, designadamente, da data da ocorréncia, tipo de produto, quantidade,
motivo da perda, entidades envolvidas, apuramento de responsabilidades, destino
do produto, conclusdes) assinado pelos Responsaveis do PCAAC do PR e do
CDSS/CSSMIIAS.

Os AUTOS POR PERDA devem ficar anexados as respectivas FOLHAS DE
CONTROLO DE EXISTENCIAS.

NORMA N.°
33

entrega de
produtos

Os PR devem:
no acto da entrega dos produtos, pelas empresas adjudicatéarias:

- garantir a presenca do Responsavel do PR ou de quem o
substitua;

- exigir a apresentacdo da respectiva Guia de Remessa, sob pena
de recusar a recepc¢éao do produto;

- conferir as quantidades recebidas com as constantes nas Guias de
Remessa;

- verificar o estado dos produtos entregues, prazo de validade e seu
acondicionamento nas paletes;

- recusar a aceitacdo dos produtos que se revelem improprios para
consumo (alteracbes do seu estado de conservacéao, deterioracdo
das suas embalagens, etc) ou que ndo se encontrem dentro dos
prazos de validade previstos contratualmente;

- assinar as Guias de Remessa dos produtos, apenas para as
guantidades em perfeitas condicdes e efectivamente recebidas
(devendo, se for caso disso, exigir as devidas correcgoes relativas

® Em anexo a este documento.
© Em anexo a este documento.
1

0 Em anexo a este documento.

(
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as quantidades recusadas ou em falta);
- ficar na posse de uma cépia das Guias de Remessa assinadas;
e ainda:

- assegurar que a armazenagem e acondicionamento dos produtos
respeita as condi¢cdes contratuais.

» Os CDSS/CSSM/IAS, logo que disponham dessa informagéo, comunicam aos PR:

- tipos e quantidades de produtos que lhes foram atribuidas (em embalagens
individuais, em embalagens colectivas e respectivas capacidades);

respectivos prazos de validade;
- condicBes de conservacédo, armazenagem e acondicionamento;

- datas limites, previstas contratualmente, para inicio e termo das entregas dos
produtos;

- obriga¢@es contratuais das empresas.

(Apés a assinatura dos contratos, estas quantidades e prazos limites de entrega, sdo
comunicadas pelo ISS/Servigos Centrais aos CDSS/CSSM/IAS).

NORMA N.°
34

informacéao
aos CDSS/
CSSM/IAS

Os PR devem:

enviar ao CDSS/CSSM/IAS, terminada a entrega dos produtos (pelas
empresas adjudicatarias), informacao sobre:

- se as quantidades recebidas e distribuidas (embalagens
individuais) correspondem as atribuidas;

- se 0 prazo contratual para o termo das entregas, pelas empresas,
foi cumprido (data da dltima entrega) e, caso nédo tenha sido, quais
0s produtos e respectivas quantidades (em embalagens
individuais) que foram entregues fora do referido prazo e em que
datas;

- eventuais perdas verificadas e se foram elaborados os respectivos
Autos por Perda;

- como decorreu a entrega dos produtos no PR;
- comunicar ao CDSS/CSSM/IAS, qualquer anomalia verificada.

» Para qualquer perda € obrigatéria a elaboracdo de um AUTO POR PERDA (com
indicacao, designadamente, da data da ocorréncia, tipo de produto, quantidade,
motivo da perda, entidades envolvidas, apuramento de responsabilidades, destino do
produto, conclusbes) assinado pelos Responsaveis do PCAAC do PR e do CDSS/
CSSMI/IAS).

Os AUTOS POR PERDA devem ser anexados as respectivas FOLHAS DE
CONTROLO DE EXISTENCIAS.

NORMA N.°
35

distribuicéo
de produtos

Os PR devem:

- distribuir as Instituicbes Mediadoras e aos Beneficiarios o0s
produtos nas quantidades que lhes séo devidas, de acordo com as
Credenciais recebidas do CDSS/CSSM/IAS (coluna “Atribuida”),
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apos identificacdo dos representantes das Instituicbes Mediadoras
e dos Beneficiarios, confirmacdo de que constam nos Planos de
Distribuicdo enviados e verificagcdo do correcto preenchimento e
autenticacao das Credenciais pelo CDSS/CSSM/ IAS;

- preencher as Credenciais, nas colunas e espacos relativos aos
levantamentos, com as quantidades (embalagens individuais)
distribuidas e assegurar a indicacdo da data e a recolha da
assinatura dos representantes das Instituicbes Mediadoras e dos
Beneficiarios;

- entregar o original das Credenciais comprovativas da saida dos
produtos aos representantes das Instituicbes Mediadoras e aos
Beneficiarios

- arquivar o duplicado;

- remeter o triplicado ao CDSS/CSSM/IAS, logo que terminada a
distribuicéo.

» Os CDSS/CSSM/IAS enviam aos PR os Planos de Distribuicdo (NORMA N.° 12), e
as CREDENCIAIS onde constam as respectivas quantidades a levantar — em
embalagens individuais (NORMA N.° 17).

» As CREDENCIAIS a utilizar, de dois modelos, destinam-se, respectivamente, a
Instituicdbes Mediadoras — Credencial A — e a Beneficiarios (Individuos/Familias/
Instituicbes) — Credencial B.

» Os CDSS/CSSMI/IAS, devem enviar (NORMA N.° 17), aos PR (devidamente
preenchidas, assinadas e autenticadas no que respeita as quantidades atribuidas),
as Credenciais necesséarias ao levantamento dos produtos pelas InstituicGes
Mediadoras e pelos Beneficiarios (Individuos, Familias e Institui¢cdes).

» No acto do levantamento dos produtos (nos PR), as CREDENCIAIS séo assinadas e
datadas (consoante os casos, pelo representante da Instituicdo Mediadora ou pelo
Beneficiario e pelo Responsavel do PR), pelo que constituem prova da entrega dos
produtos.

» Nos casos em que se efectua mais do que um levantamento, a CREDENCIAL
permanece no PR, sendo sucessivamente preenchida no acto de cada
levantamento.

O respectivo original apenas é entregue no Ultimo levantamento.

» Sendo preenchidas em triplicado, no ultimo levantamento, o original deve ser
entregue a Instituicdo Mediadora (Credencial A) ou ao Beneficiario (Credencial B), o
duplicado ficar arquivado no PR e o triplicado ser enviado ao CDSS/CSSM/IAS.

» Nos casos em que for necessaria a utilizacdo de mais do que uma Credencial (mais
de trés levantamentos), as correspondentes credenciais, manttm a mesma
numeracao, devendo ser agrafadas para efeito de arquivo conjunto.

NORMA N.°
36

conclusédo da
distribuicéo

Os PR devem:

informar o CDSS/CSSM/IAS, logo que terminada a distribuicdo dos
produtos as Instituicdes Mediadoras e aos Beneficiarios, da data da sua
conclusao e remeter-lhes o triplicado das Credenciais e cépias das Folhas
de Controlo de Existéncias e Autos por Perda.
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NORMA N.°
37

conciliacGes
(verificacdes)

Os PR, devem:

logo que termine a distribuicdo, para cada fase, proceder as seguintes
conciliagdes (com base na documentacao existente):

quantidades atribuidas = quantidades recebidas

a totalidade das quantidades atribuidas (de cada produto),
comunicadas pelo 1SS/Servicos Centrais, corresponde a totalidade
das quantidades recebidas das empresas adjudicatarias.

DOCUMENTOS: Comunicacdo do ISS/Servicos Centrais = Guias de Remessa das
empresas

quantidades recebidas = quantidades distribuidas + perdas +
transferéncias

a totalidade das quantidades recebidas (de cada produto),
corresponde a totalidade das quantidades distribuidas, mais perdas,
mais transferéncias.

DOCUMENTOS: Guias de Remessa das empresas = total nas Credenciais A + total

nas Credenciais B + total nos Autos por Perda + total nas
transferéncias;

guantidades distribuidas a cada Instituicdo Mediadora/Beneficiario =
guantidades que |Ihes estavam atribuidas

guantidade total, de cada produto, recebida por cada Instituicdo
Mediadora e por cada Beneficiario corresponde a quantidade total, de
cada produto, que Ihes estava atribuida.

DOCUMENTOS: Credenciais - quantidade resultante da soma das colunas dos
levantamentos = a quantidade da coluna “Atribuida”

guantidades movimentadas

as quantidades movimentadas registadas nas Folhas de Controlo de
Existéncias = as quantidades constantes nas Guias de Remessa
(entradas) = nas Credenciais + perdas + transferéncias (saidas)

e, de imediato, comunicar ao CDSS/CSSM/IAS os resultados desta
verificacao.

NORMA N.°
38

anomalias

Os PR devem:
comunicar, de imediato, ao CDSS/CSSM/IAS qualquer anomalia
verificada no periodo de armazenagem/distribuicéo.

NORMA N.°
39

arquivo de
documentos

Os PR, devem:

manter durante cinco anos, devidamente arquivada e disponivel para
consulta, toda a documentacao relativa a execucédo do Programa.

» Os PR, terminada a distribuicdo de cada Fase, devem organizar os respectivos
processos que tém de ficar arquivados (5 anos) e disponiveis para consulta.
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» Se o0s PR sdo armazéns do CDSS/CSSMI/IAS, terminada a distribuicdo, toda a
documentacao é remetida ao CDSS/CSSM/IAS.

» Se os PR sdo Instituicdes Mediadoras, 0s processos, a arquivar, devem integrar:

LISTAS DAS INSTITUIQOES MEDIADORAS;

LISTAS DE BENEFICIARIOS aprovadas;

PLANO DE DISTRIBUIQAO;

MAPA DE EXECUCAO FINAL da distribuicdo de cada Fase, que corresponde
ao respectivo Plano de Distribuicdo, actualizado de acordo com o
efectivamente executado — podem ter-se verificado alteracdes durante a
distribuicdo, quer quanto aos Beneficiarios, quer quanto as quantidades de
cada produto que foram efectivamente distribuidas;

CREDENCIAIS A e B devidamente preenchidas (com as assinaturas,
autenticacdes, espacos em branco tracados, emendas ressalvadas, etc.);
GUIAS DE REMESSA das empresas (com as respectivas assinaturas e
datas);

FOLHAS DE CONTROLO DE EXISTENCIAS com os AUTOS POR PERDA
anexados (caso se tenham verificado perdas).;

toda a correspondéncia (com o CDSS/CSSM/IAS, Instituicdes, Empresas,
Beneficiarios, etc.) relativa a execugéo da accao;

27



INSTITUTO DA SEGURANCA SOCIAL, I.P.

INSTITUICOES
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PCAAC - EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE DISTRIBUICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS

[NORMAS E PROCEDIMENTOS Destinatarios: INSTITUICOES]

As Instituicdes podem participar no PCAAC, assumindo-se como Beneficiérias, como

Mediadoras ou, simultaneamente, como Beneficiarias e Mediadoras.

Como Beneficiarias, estdo sujeitas as condi¢cdes e procedimentos inerentes a esta

condicao.

Como Mediadoras, através do estabelecimento de parcerias com os CDSS/CSSM/IAS
(devendo, previamente, ser definidos os procedimentos a adoptar), colaboram na
distribuicdo dos produtos na sua area geogréafica de actuacdo e estdo, igualmente,

sujeitas a obrigatoriedade de cumprimento dos procedimentos inerentes a esta

condicao.

A sua participacao esta, sempre, condicionada a respectiva capacidade para

executar o Plano Anual de Distribuigéo.

A sua actuacao rege-se pelas seguintes normas e procedimentos:

NORMA N.o | As Instituicbes Beneficiarias, devem:

40 . . . .
- manifestar, junto do CDSS/CSSM/IAS (anualmente até 31 de Janeiro
Instituicdes do ano a que respeita 0 Programa) o seu desejo de beneficiarem dos
Beneficiarias produtos do PCAAC, estando sujeitas a aplicacdo dos Critérios de

Elegibilidade “ em vigor;

- assinar as Credenciais B no acto do levantamento dos produtos nos
PR/Instituicdes Mediadoras;

- manter listagem actualizada dos utentes carenciados.

> Os CDSS/CSSMI/IAS, enviam aos PR os PLANOS DE DISTRIBUICAO (NORMA N.°
16), e as CREDENCIAIS onde constam (na coluna “Atribuida”) as quantidades a
levantar — em embalagens individuais (NORMA N.° 17).

> As CREDENCIAIS (12) a utilizar sdo de dois modelos, destinando-se,

respectivamente, a Instituicdes Mediadoras — Credencial A — e a Beneficiarios
(Individuos/ Familias/Instituigdes) — Credencial B.

11
(1) Em anexo a este documento.

(12) Em anexo a este documento.
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>

No acto do levantamento dos produtos (nos PR ou nas Instituic6es Mediadoras), as
CREDENCIAIS B sdo datadas e assinadas pelo representante da Instituicdo
Beneficiaria e pelo responsavel do PR ou da Instituicho Mediadora, pelo que
constituem prova da entrega dos produtos.

Nos casos em que a Instituicdo Beneficiaria efectua mais do que um levantamento, a
sua CREDENCIAL B permanece no PR/Instituicio Mediadora, sendo
sucessivamente preenchida no acto de cada levantamento.

O respectivo original apenas Ihe é entregue no Ultimo levantamento.

Sendo preenchidas em triplicado, no ultimo levantamento, o original deve ficar com a
Instituicdo Beneficiaria, o duplicado com o PR ou Instituicdo Mediadora e o triplicado
com o CDSS/CSSM/IAS.

Nos casos em que for necesséria a utilizacdo de mais do que uma CREDENCIAL B
para a mesma Instituicdo Beneficiaria (mais de trés levantamentos), as varias
Credenciais B, correspondentes & mesma Instituicdo Beneficiaria, devem ser
agrafadas para efeito de arquivo conjunto.

NORMA N.°
41

InstituicGes
Mediadoras

(antes da
distribuicdo —
Listas de
Beneficiarios)

AS

Y

Instituicbes Mediadoras, devem:

- manifestar, junto do CDSS/CSSM/IAS (anualmente até 31 de
Janeiro do ano a que respeita o Programa), a sua disponibilidade
para participar no PCAAC;

- nos casos em que o CDSS/CSSMI/IAS lhes delegue a competéncia
para  elaborarem Listas de Beneficiarios (3
(Individuos/Familias/Instituicdes), enviar essas Listas ao
CDSS/CSSM/IAS até 15 de Marco, para obtencdo da respectiva
aprovacao;

As LISTAS DOS BENEFICIARIOS (identificados por nome e B.l.) elaboradas pelas
Instituicdes tém que ser submetidas a aprovagdo dos CDSS/CSSM/IAS.

Nas LISTAS DE BENEFICIARIOS, deve ser indicado, para cada Beneficiario, o
Critério de Elegibilidade que Ihe foi aplicado.

Previamente a aprovacao das Listas, os CDSS/CSSM/IAS devem verificar:
- o respeito pelos Critérios de Elegibilidade
- duplicacdes ou inclusdo de um mesmo Beneficiario em mais de uma Lista.

Os CDSS/CSSM/IAS devolvem as Instituicbes Mediadoras, depois de aprovadas, as
LISTAS DOS BENEFICIARIOS.

S6 séo validas as LISTAS DE BENEFICIARIOS aprovadas pelos CDSS/CSSM/ IAS.

A inclusdo de novos Beneficiarios tem que ser, sempre, formalmente autorizada pelo
CDSS/CSSMI/IAS.

As Instituicbes Mediadoras devem:

NORMA N.°
42 - elaborar, antes do inicio da distribuicdo dos produtos, o Plano de
Instituicdes Distribuicdo ¥, para cada fase, segundo critérios pré-definidos,
Mediadoras logo que tenham conhecimento das quantidades de cada produto
(antes da que lhes foram atribuidas (em embalagens individuais);
distribuicdo —

13 ~ : L -
13) para a elaboracdo das Listas de Beneficiarios, sugere-se a utilizacdo do modelo que consta em
anexo a este documento

14
(14) Em anexo a este documento
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Plano de
Distribuicéo)

- preencher, com base no Plano de Distribuicdo, o0s espacos
existentes nas Credenciais — cabecalho, coluna “Atribuida”,
datando e assinando no espaco “Entidade que atribui” — e
comunicar aos Beneficiarios ou outras Instituicdes Mediadoras, 0s
seguintes elementos:

- tipos e quantidades de produtos que lhes foram atribuidos
(em embalagens individuais);

- local, dia e hora da sua distribuicéo.

> Os CDSS/CSSMI/IAS, enviam aos PR, os PLANOS DE DISTRIBUICAO onde
constam as Instituicdes Mediadoras e os Beneficiarios que véo levantar os produtos
e respectivas quantidades atribuidas (em embalagens individuais).

» Os CDSS/CSSM/IAS, se assim o0 entenderem, podem delegar, nas Instituicdes
Mediadoras, a competéncia para a definicdo das quantidades de produtos
(embalagens individuais) a atribuir a cada Beneficiario que integra as Listas ja
elaboradas, ja apresentadas aos CDSS/CSSM/IAS e por eles ja aprovadas.

» O Plano de Distribuicdo das Instituicdes Mediadoras, deve ser elaborado logo apés
terem sido:
- aprovadas as LISTAS DE BENEFICIARIOS (referidas nas NORMAS N.° 41);
- conhecidas as quantidades de cada produto que lhes foram atribuidas.

> A distribuicéo dos produtos deve corresponder, em principio, a execugdo do PLANO
DE DISTRIBUICAO, previamente elaborado.

> O PLANO DE DISTRIBUICAO deve ser actualizado no decurso da distribuicio dos
produtos, sempre que haja altera¢des (ex.: excluséo ou inclusdo de Beneficiarios,
alteracdo das quantidades distribuidas aos Beneficiarios, etc.).

> Terminada a distribuicdo de todos os produtos, o PLANO DE DISTRIBUICAO, ap6s
actualizado de acordo com o efectivamente executado (Beneficiarios e quantidades
de produtos distribuidas), passa a constituir o MAPA DE EXECUCAO FINAL.

» Sendo necessario reduzir, ao minimo, os periodos de armazenagem dos produtos, a
sua distribuicdo deve efectuar-se logo que estes sejam levantados dos
PR/Instituicbes Mediadoras.

» A distribuicdo da totalidade dos produtos, de cada Fase do Programa anual, aos
Beneficiarios deve estar concluida:
- 1.2 Fase, até 31 de Agosto, do ano a que respeita 0 Programa
- 2.2 Fase, até 31 de Dezembro, do ano a que respeita o Programa.

NORMA N.°
43

InstituicGes
Mediadoras

(antes da
distribuicdo —
recepcéo de
produtos
para
distribuir)

As Instituicdes Mediadoras, devem:
- assinar as Credenciais A, no acto do levantamento dos produtos
nos PR/Instituicdes Mediadoras;
- assegurar uma armazenagem segura e conveniente dos produtos,
até a sua distribuicdo aos Beneficiarios;
e ainda

durante o periodo em que os produtos estdo sob a sua
responsabilidade:
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- registar, na Folha de Controlo de Existéncias ™ eventuais

transferéncias e todas as perdas verificadas, elaborar os
respectivos Autos por Perda ®® (para toda e qualquer porcéo de
produto que, por qualquer razdo, ndo possa ser distribuida aos
Beneficiarios) e enviar ao CDSS/CSSM/IAS copia destes Autos;

» Condicdes genéricas de armazenagem dos produtos:
- produtos secos: local seco, fresco e arejado (sem exposicdo directa ao sol);
produtos frios: local com temperatura entre 3 e 8 graus centigrados;
produtos congelados: local com temperaturas de aproximadamente, menos 18
graus (- 18°) centigrados).

» Para qualquer perda é obrigatéria a elaboragdo de um Auto (com indicacao,
designadamente, da data da ocorréncia, tipo de produto, quantidade, motivo da
perda, entidades envolvidas, apuramento de responsabilidades, destino do produto,
conclusdes), assinado pelos Responsaveis do PCAAC da Instituicdo Mediadora e do
CDSS/CSSM/IAS.

NORMA N.°
44

Instituicbes
Mediadoras

(distribuicao)

As Instituicbes Mediadoras, devem:

- distribuir aos Beneficiarios (apo6s a respectiva identificacdo) as
guantidades de produtos que lhes séo devidas de acordo com as

Credenciais recebidas do CDSS/CSSM/IAS ou, havendo
delegacéao, preenchidas pela Instituicao;
- preencher, nas respectivas Credenciais, as quantidades

(embalagens individuais) distribuidas e assegurar a assinatura dos
Beneficiarios nas mesmas (que comprovam a distribuicdo efectiva
dos produtos);

- apos o dultimo levantamento de produtos pelo Beneficiario,
entregar-lhe o original da Credencial comprovativa da saida dos
produtos e arquivar o duplicado (o triplicado sera enviado ao
CDSS/CSSMIIAS, apés a conclusédo da distribuicéo);

- manter devidamente actualizada a Folha de Controlo de
Existéncias e elaborar, para qualquer perda, o respectivo Auto;

comunicar, de imediato, ao CDSS/CSSM/IAS a ocorréncia de
gualquer anomalia.

NORMA N.°
45

Instituicbes
Mediadoras

(concluséo
da
distribuicdo —

As Instituicbes Mediadoras devem:
apos a conclusédo da distribuicdo dos produtos (em cada Fase):

- informar o CDSS/CSSM/IAS, da data da conclusao da distribuicao

- elaborar o respectivo Mapa de Execucao Final da distribuicdo e
envia-lo ao CDSS/CSSM/IAS, juntamente com o triplicado das
Credenciais (NORMA N.° 44).

(15) Modelo anexo a este documento
1
(16) Modelo anexo a este documento
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Mapa de > O MAPA DE EXECUCAO FINAL da distribuicdo de cada Fase, corresponde ao
Execucao respectivo Plano de Distribuicdo, actualizado de acordo com o efectivamente
Final) executado — podem ter-se verificado alteragBes durante a distribui¢do, quer quanto
aos Beneficiarios, quer quanto as quantidades de cada produto que foram
efectivamente distribuidas.
NORMA N.°© | As Instituicbes Beneficiarias/Mediadoras (simultaneamente Beneficiarias e
46 Mediadoras), devem:
Instituicdes cumprir o estabelecido na NORMA N.° 40 e NORMAS N.° 41, N.°
Beneficiarias/ 42, N.° 43, N.° 44 e N.° 45 respectivamente para cada uma das
Mediadoras situacdes.
NORMA N.© | As Instituicbes Mediadoras, devem:
47 . . . . .
manter, durante cinco anos, devidamente arquivada e disponivel para
arquivo de | consulta, toda a documentagao relativa a execucéo do Programa.
documentos

>

As Instituicbes Mediadoras, terminada a distribuicdo de cada fase, deverdo organizar
0s respectivos processos que terdo de ficar arquivados (5 anos) e disponiveis para
consulta.

Estes processos devem integrar:

Textos das parcerias estabelecidas com 0os CDSS/CSSM/IAS

LISTAS DE BENEFICIARIOS aprovadas;

PLANO DE DISTRIBUICAO;

MAPA DE EXECUCAO FINAL da distribuicdo de cada Fase, que corresponde
ao respectivo Plano de Distribuicdo, actualizado de acordo com o efectivamente
executado — podem ter-se verificado alteracbes durante a distribuicdo, quer
quanto aos Beneficiarios, quer quanto as quantidades de cada produto que
foram efectivamente distribuidas;

CREDENCIAIS A e B devidamente preenchidas (com as assinaturas,
autenticacfes, espacos em branco tracados, emendas ressalvadas, etc.);
FOLHAS DE CONTROLO DE EXISTENCIAS com os AUTOS POR PERDA
anexados (caso se tenham verificado perdas).;

toda a correspondéncia (com os CDSS/CSSM/IAS, Instituicbes e Beneficiarios)
relativa a execucao da accao.
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ANEXOS

> Lista de Beneficiarios
» Plano de Distribuicéo

» Credenciais:
A - registo de PR a Inst. Mediadoras ou de Inst. Mediad. a outras Inst. Mediad.

B - registo de PR ou Inst. Mediadoras a Beneficiarios (Ind./Fam./Inst.)

» Folha de Controlo de Existéncias e Auto por Perda

» Mapa de Execuc¢éo Final

» Despacho de 06-02-96, do SEIS (Critérios de Elegibilidade)
» Protocolo — celebrado entre o0 ISS, GAERI, IFADAP/INGA e DGFCQA

» Regulamentos Comunitarios:
- Reg. (CEE) n.° 3730/87, do Conselho, de 10 Dezembro 1987
- Reg. (CEE) n.° 3149/92, da Comisséo, de 29 Outubro 1992
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Lista de Beneficiarios
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LISTA DE BENEFICIARIOS

PCAAC FASE
CDSS/CSSM/IAS POLO DE RECEPCAOQ/INSTITUICAO MEDIADORA
5 AGREGADO FAMILIAR ’
N.© NOME DO BENEFICIARIO N.°B.I. CRITERIO DE ELEGIBILIDADE
NOME N.°B.I.
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Plano de Distribuicao
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CDSS/CSSM/IAS

PLANO DE DISTRIBUICAO
PCAAC/ - 2 FASE

P6lo de Recepcdao/Instituicdo Mediadora

(em embalagens individuais)
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

PLANO DE DISTRIBUICAO

Documento, elaborado pelas entidades que integram a rede de distribuicéo
(CDSS/IAS/CSSM e InstituicGes Mediadoras), onde sdo inscritas todas as Instituicdes
Mediadoras e todos os Beneficiarios (Individuos, Familias e Instituic6es), bem como as

respectivas quantidades, de cada produto, que lhes sado atribuidas.

Deve ser elaborado apés:
- aprovacao das Listas de Beneficiérios;

- conhecimento das quantidades de cada produto que Ihes foram atribuidas.

O Plano de Distribuicdo deve ser actualizado no decurso da distribuicdo dos produtos,
sempre que haja alteragdes (ex.: exclusdo ou inclusdo de Beneficiarios, alteracdo das

quantidades distribuidas aos Beneficiarios, etc.).

Preenchimento pelo CDSS/IAS/CSSM ou pela Instituicdo Mediadora:

- Cabecalho:
- “PCAAC/ " —ano a que respeita 0 PCAAC;
- “FASE ____ " —Fase a que respeita a distribuicdo dos produtos (1.2 ou 2.2);
- “CDSS/IAS/ICSSM __ " — identificacdo do CDSS/IAS/ICSSM responsavel pela area
geografica da distribuicéo;
- “POLO DE RECEPCAOQ/INSTITUICAO MEDIADORA " — identificacdo do Pélo de

Recepcgdo ou da Instituicdo Mediadora que efectua a distribuicdo (tracar a opcao que ndo

se aplica);

. Quadro “QUANTIDADES TOTAIS ATRIBUIDAS”:
Indicacdo da quantidade total, de cada produto (em embalagens individuais), atribuida ao PR

ou a Instituicdo Mediadora a que pertence o Plano de Distribuig&o.

- Quadro “Instituicbes Mediadoras”:
- Coluna “N.°” — registo do numero de ordem (deve corresponder ao nimero atribuido na
Lista das Instituicdes Mediadoras e na respectiva Credencial);
- Coluna “Instituicdes Mediadoras” — registo dos nomes das Instituicdes Mediadoras as

quais sera distribuido produto;
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Coluna “N.° beneficiarios” — indicacdo do numero de Beneficiarios que constam da Lista
de Beneficiarios da respectiva Instituicdo Mediadora;

Colunas dos produtos — registo da quantidade de cada produto (em embalagens
individuais) atribuida a cada Instituicdo Mediadora;

Linha “SUBTOTAL" - registo do somatério das varias colunas.

- Quadro “Instituic6es Beneficiarias”:

Coluna “N.°” — registo do nimero de ordem (deve corresponder ao nimero atribuido na
Lista de Beneficiarios e na respectiva Credencial);

Coluna “Instituicdes Beneficiarias” — registo dos nomes das Instituicbes Beneficiarias as
quais sera distribuido produto;

Coluna “N.° beneficiarios” — registo do nimero de utentes carenciados que constam na
Lista da Instituicdo Beneficiaria;

Colunas dos produtos — registo da quantidade de cada produto (em embalagens
individuais) atribuida a cada Instituicao Beneficiaria;

Linha “SUBTOTAL” — registo do somatdrio das varias colunas.

- Quadro “Individuos/Familias”:

Coluna “N.°” — registo do numero de ordem (deve corresponder ao namero atribuido na
Lista de Beneficiarios e na respectiva Credencial);

Coluna “Individuos/Familias” — registo dos nomes dos Beneficiarios (individuos isolados
ou titulares das familias);

Coluna “N.° beneficiarios” — registo do numero de elementos de cada agregado familiar,
que constam na Lista de Beneficiarios, do CDSS/IAS/CSSM ou da Instituicdo Mediadora a

que pertence o Plano de Distribuicao;

- Colunas dos produtos — registo da quantidade de cada produto (em embalagens individuais)

atribuida a cada Beneficiario;

- Linha “SUBTOTAL" - registo do somatério das varias colunas.

- Linha “TOTAL": — registo dos somatérios dos varios subtotais por coluna.
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> Credencial A

> Credencial B

Credenciais
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O CDSS/CSSMI/IAS

MINISTERIO DO TRABALHO E DA SOLIDARIEDADE SOCIAL
PROGRAMA COMUNITARIO DE AJUDA ALIMENTAR A CARENCIADOS

PCAAC/

CREDENCIAL A - N.°

/

INSTITUICOES MEDIADORAS

Registo dos produtos distribuidos: dos POLOS de RECEPCAO/INSTITUIGOES MEDIADORAS a

credencia a entidade

FASE

portador(a) do B.I. n.c emitido a / / , em
QUANTIDADES - N.°de EMBALAGENS INDIVIDUAIS Entidade que atribui:
PRODUTOS Preenche: CDSS/ Preenche: Preenche: Preenche: CDSS/CSSM/IAS/InStM.
CSSMI/IAS/Inst.M. PR/Inst.M. PR/Inst.M. PR/Inst.M. Data / / O Coordenador da Acgéo
ATRIBUIDAS 1.°Levantamento | 2.°Levantamento | 3.° Levantamento
Leite em Pé (Assinatura legivel, autenticada c/carimbo)
Manteiga Levantamento n.° JPR/Int.M.: Pessoa que recebe:
Queijo Fatiado Entreguei / / Recebi / /
. ia 1.°

Fundido Triangulos

Arredondado (Assinatura legivel) (Assinatura legivel)
Sobremesas |Baunilha Entreguei / / Recebi / /
Lacteas Chocolate 20

Esparguete (Assinatura legivel) (Assinatura legivel)
Massas Cotovelo Entreguei / / Recebi / /

Pevide 3.°

Macarrao (Assinatura legivel) (Assinatura legivel)

Maria
Bolachas OBS.:

Torrada
Farinha

Arroz

Cereal Pequeno-Almoco

Acucar

Azeite

Carne Salsichas
enlatada Hamburgo
Carne Assar
Congelada |Bife

. Todos os espagos ndo preenchidos devem ser tragados.
. Todas as rasuras/emendas devem ser ressalvadas e autenticadas.

. Os algarismos devem ser legiveis, ndo deixando lugar a duvidas.

, representada por




MINISTERIO DO TRABALHO E DA SOLIDARIEDADE SOCIAL

PROGRAMA COMUNITARIO DE AJUDA ALIMENTAR A CARENCIADOS

CDSS/IAS/CSSM PCAAC/ FASE
CREDENCIAL B - No© /
Registo dos produtos distribuidos: dos POLOS de RECEPCAQ/INSTITUICOES MEDIADORAS a
BENEFICIARIOS (Individuos, Familias, Instituicées)
NOME MORADA CODIGO POSTAL , REPRESENTADO (A)
POR B.I. n. emitido a / / em Agreg. Familiar/N.°
Pessoas
QUANTIDADES - N.°de EMBALAGENS INDIVIDUAIS Entidade que atribui:
PRODUTOS Preenche: CDSS/ Preenche: Preenche: Preenche: CDSS/CSSM/IAS/InStM.
CSSM/IAS/Inst.M. PR/Inst.M. PR/Inst.M. PR/Inst.M. Data / / O Coordenador da Acgédo
ATRIBUIDAS 1.°Levantamento | 2.°Levantamento | 3.° Levantamento
Leite em Pé (Assinatura legivel, autenticada c/carimbo)
Manteiga Levantamento n.°JPR/Int.M.: Pessoa que recebe:
Queijo Fatiado Entreguei / / Recebi / /
N o

Fundido Triangulos 1

Arredondado (Assinatura legivel) (Assinatura legivel)
Sobremesas |Baunilha Entreguei / / Recebi / /
Lacteas Chocolate 20

Esparguete (Assinatura legivel) (Assinatura legivel)
Massas Cotovelo Entreguei / / Recebi / /

Pevide 3.°

Macarrao (Assinatura legivel) (Assinatura legivel)

Maria
Bolachas OBS.:

Torrada
Farinha
Arroz

Cereal Pequeno-Almoco

. Todos os espa¢os ndo preenchidos devem ser tragados.
. Todas as rasuras/emendas devem ser ressalvadas e autenticadas.

Acucar

Azeite

Carne Salsichas
enlatada Hamburgo
Carne Assar
Congelada |Bife

. Os algarismos devem ser legiveis, ndo deixando lugar a duvidas.
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

CREDENCIAIS Ae B

As Credenciais sé@o de dois modelos:
- CREDENCIAL A - registo das quantidades dos produtos entregues pelos PR a Inst.
Mediadoras ou por Inst. Mediadoras a outras Inst. Mediadoras
- CREDENCIAL B —registo das quantidades dos produtos distribuidos, por PR ou Inst.

Mediadoras aos Beneficiarios (Individuos/Familias/Instituicées)

No acto do levantamento dos produtos, as Credenciais sdo assinadas por quem

entrega e por quem recebe (sdo a prova da entrega e da distribuicdo dos produtos).

= A entrega ou a distribuicdo dos produtos efectua-se num anico ou em Vvarios

levantamentos (s6 acaba apés o ultimo levantamento).

= Nos casos em que a Instituicdo Mediadora ou o Beneficiario efectuam mais do que
um levantamento, a Credencial permanece no PR/Instituicdo Mediadora, sendo

preenchida no acto de cada levantamento.

= S&o preenchidas em triplicado e no ultimo levantamento:
- original - € entregue a Instituicdo Mediadora (Cred. A) ou ao Beneficiario (Cred. B),
- duplicado - fica arquivado no PR/Instituicdo Mediadora,
- triplicado - é enviado ao CDSS/CSSM/IAS.

= NoOs casos em que é necessario utilizar mais do que uma Credencial (mais de trés
levantamentos), estas mantém a mesma numeracéo e sdo agrafadas para efeito de
arquivo conjunto (altera-se a numeracdo dos Levantamentos (1.9/2.9/3.° passam a
4.°/5.°/6.°).

» CREDENCIAL A

1. Antes da Distribuicéo
O CDSS/IAS/CSSM ou Instituicdo Mediadora (por delegacdo do CDSS/IAS/CSSM)
preenche os seguintes campos:

Cabecalho:
- “PCAAC/ " —ano a que respeita o PCAAC;
- “FASE " — Fase a que respeita a distribuicdo dos produtos (1.2 ou 2.2);
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-“CREDENCIAL A—-N.° [/ " —numero da Credencial que é atribuido pelo
CDSS/IAS/CSSM/Instituicdo Mediadora (deve corresponder ao nimero constante
na Lista das Instituicbes Mediadoras e no Plano de Distribuic&o);

- “CDSS/IAS/ICSSM __ 7 — identificacdo do CDSS/IAS/CSSM responsavel pela
area geografica da distribuicao;

- “credencia a entidade __ " — identificacdo da Instituicdo Mediadora a qual é

atribuido o produto.

1.°Quadro — “Quantidades — N.° de Embalagens Individuais”:
- Coluna “ATRIBUIDAS” — para cada produto, deve ser registada, em embalagens

individuais, a respectiva quantidade atribuida a Instituicdo Mediadora.

NOTA - a coluna “PRODUTQOS"” referencia os produtos do PCAAC (em cada
Programa anual, devem ser tragados os produtos que ndo o integram, ou

inscritos os produtos novos).

2.°Quadro — “Entidade que atribui:”:

- “CDSS/IAS/CSSM/Inst. M. __ " — identificagdo do CDSS/IAS/CSSM ou da
Instituicdo Mediadora (por delegacdo do CDSS/IAS/CSSM) responsavel pelo
preenchimento da coluna “ATRIBUIDAS”;

-"Data " — data do preenchimento da coluna “ATRIBUIDAS” (do 1°. Quadro) e
da assinatura do Coordenador da Acgéo;

- “O Coordenador da Accgéo " — assinatura legivel e autenticada c/carimbo.

2. No acto da Distribuicéo

O Responsavel do PR/Instituicdo Mediadora preenche os seguintes campos:

Cabecalho:

- “representada por — identificacdo do representante da Instituicdo

Mediadora que levanta os produtos;

- “portador(a) do B.l. n.° — numero do B.l. do representante da Instituicdo
Mediadora;
-“emitidoa__/ [ ,em " — data e local da emisséo do B.l. do representante

da Instituicdo Mediadora.

1.°Quadro — “Quantidades — N.° de Embalagens Individuais”:
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- Colunas “1.° Levantamento/2.° Levantamento/3.° Levantamento” — em cada
levantamento registam-se as quantidades dos produtos levantados (em

embalagens individuais).

”

3.°Quadro - “Levantamento n.” —“PR/Inst. M.: __ " —“Pessoa que recebe:”:

-2.2coluna “ PR/Inst. M.: __ " —identificacdo do PR ou da Instituicio Mediadora
que entrega os produtos;

- 2.2 coluna "Entreguei _/ | " — para cada levantamento, registo da data da
entrega dos produtos a Instituicdo Mediadora, seguida da assinatura (legivel) do
responséavel que a efectua;

- 3.2coluna “Recebi _ / | " — para cada levantamento, registo da data em que os

produtos séo recebidos pelo representante da Instituicio Mediadora, seguida da

sua assinatura (legivel).

4.° Quadro — “OBS.:":

- utilizado para registar quaisquer situacdes de interesse.

NOTAS FINAIS - deve ser dada especial atencdo as notas constantes no ultimo quadro

da Credencial.

> CREDENCIAL B

1. Antes da Distribui¢éo
O CDSS/IAS/CSSM ou Instituicdo Mediadora (por delegagdo do CDSS/IAS/CSSM)

preenche os seguintes campos:

Cabecalho:

- “CDSS/IAS/CSSM __ " — identificacdo do CDSS/IAS/CSSM responséavel pela
area geografica de distribuicao;

-“PCAAC/ " —ano a que respeita 0 PCAAC;

-“FASE " —Fase a que respeita a distribuicdo dos produtos (1.2 ou 2.2);

-“CREDENCIAL B —-N.°__ /" —numero da Credencial que é atribuido pelo
CDSS/IAS/CSSM/Instituicdo Mediadora (deve corresponder ao nimero constante
na Lista de Beneficiarios e no Plano de Distribui¢éo);

-“NOME ___ " —identificacao do Beneficiario;

- “MORADA __ " —endereco do Beneficiario;
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- “CODIGO POSTAL /" — Cbdigo Postal do Beneficiario;

- “Agreg. Familiar/N.° de Pessoas " — n.° de elementos que integram o

agregado familiar, ou n.° de utentes carenciados da Institui¢cao.

1.°Quadro — “Quantidades — N.° de Embalagens Individuais”:
- Coluna “ATRIBUIDAS” — é registada, em embalagens individuais, a quantidade de

cada produto, atribuida ao Beneficiario.

NOTA - a coluna “PRODUTOS" referencia os produtos do PCAAC (em cada
Programa anual, devem ser tragados os produtos que ndo o integram, ou

inscritos os produtos novos).

2.° Quadro — “Entidade que atribui:”

- “CDSS/IAS/CSSM/Inst. M. __ " — identificagdo do CDSS/IAS/CSSM ou da
Instituicdo Mediadora (por delegacdo do CDSS/IAS/CSSM) responsavel pelo
preenchimento da coluna “ATRIBUIDAS”;

-"Data " —data do preenchimento da coluna “ATRIBUIDAS” (do 1°. Quadro) e
da assinatura do Coordenador da Acgéo;

- “O Coordenador da Accgéo " — assinatura legivel e autenticada c/carimbo.

2. No acto da Distribuicéo

O Responsavel do PR/Instituicdo Mediadora preenche os seguintes campos:

Cabecalho:

- “REPRESENTADO(A) POR __ " — identificagdo do representante do
Beneficiario, nos casos em que néo é este a levantar os produtos ou quando se
trata de uma Instituicdo Beneficiaria;

-“B.l.n.° __ " —numero do B.l. do Beneficiario ou do seu representante;

-“emitidoa _/ / ,em " —data e local da emisséo do B.l. do Beneficiario

ou do seu representante.

1.° Quadro — “Quantidades — N.° de Embalagens Individuais”:

- Colunas “1.° Levantamento/2.° Levantamento/3.° Levantamento” — em cada
levantamento registam-se as quantidades dos produtos levantados (em

embalagens individuais).

3.2 Quadro - “Levantamento n.”” —“PR/Inst. M.: " —“Pessoa que recebe:":
- 2.2 coluna “ PR/Inst. M.: " — identificacdo do PR ou da Instituicdo Mediadora

que distribui os produtos;
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- 2.2 coluna "Entreguei _ / | " — para cada levantamento, registo da data da
distribuicdo dos produtos ao Beneficiario, seguida da assinatura (legivel) do
responsavel que a efectua;

- 3.2coluna “Recebi _ / | " — para cada levantamento, registo da data em que os

produtos foram recebidos pelo Beneficiario ou pelo seu representante, seguida da

sua assinatura (legivel).

4.° Quadro — “OBS.:":
- utilizado para referenciar quaisquer situacdes de interesse.

NOTAS FINAIS - deve ser dada especial atencdo as notas constantes no ultimo quadro

da Credencial.
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Folha de Controlo de Existéncias

Auto por Perda
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PROGRAMA COMUNITARIO DE AJUDA ALIMENTAR A CARENCIADOS

PCAAC/ FASE
FOLHA DE CONTROLO DE EXISTENCIAS
Registo do movimento dos produtos no POLO DE RECEPCAO/INSTITUICAO MEDIADORA
(entradas, saidas, transferéncias, perdas, saldos)
CDSS/ICSSM/IAS POLO DE RECEPCAOQ/INSTITUICAO MEDIADORA
PRODUTO
QUANTIDADES EM EMBALAGENS INDIVIDUAIS
ENTRADAS SAIDAS
DATA EXISTENCIAS . EXISTENCIAS
INICIAIS Entregues B Guia de Remessa Por Credencial A/B Por FINAIS

Empresas/PR/Instit.

Mediadoras

/Credencial A
N.°

Transferéncia @

Distribuicédo

N.°

Transferéncia

&)

Perdas @

@ Transferido de

@ Transferido para

® Elaboracso de Auto, para cada perda.




PROGRAMA COMUNITARIO DE AJUDA ALIMENTAR A CARENCIADOS

PCAAC/ FASE

AUTO POR PERDA

Elaborado, obrigatoriamente, para cada ocorréncia de perda.

O Auto por Perda, para além deste impresso, deve integrar todos os documentos
comprovativos das diligéncias efectuadas durante todo o processo.

O Auto por Perda deve, sempre, ser assinado pelos responsaveis do PR e do PCAAC
(CDSS/CSSM/IAS).

CDSS/IAS/CSSM

Pélo de Recepcao/Inst. Mediadora

Data da ocorréncia / /

Tipo de Produto

Quantidade perdida: N.° de Embalagens Individuais

Motivo da Perda:

] Operacdes de carga/descarga [] Roubo
] Condigdes de armazenagem [ Infestacéo
] Acondicionamento [] outro(s)

[] Prazo de validade ultrapassado

Descricdo da ocorréncia:




Apuramento de Responsabilidades:

Destino do Produto:

Entidades Intervenientes:

Conclusodes:

Anexos (documentagdo comprovativa):

de

de

Responséavel do PCAAC (CDSS/CSSMI/IAS)

Responséavel do PR/Instituicdo Mediadora
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

FOLHA DE CONTROLO DE EXISTENCIAS (uma por produto)

Registo do movimento do produto no Pdlo de Recepcao/lnstituicdo Mediadora

(entradas/saidas).

Sempre que hd um movimento é registado:

- a data do movimento,

- a existéncia inicial (antes do movimento),

- a quantidade movimentada - entradas (entregues por empresa, transferidas) e/ou
saidas (distribuidas, transferidas, perdidas),

- aidentificacdo do documento que justifica 0 movimento

- a existéncia final depois do movimento (a uma entrada/saida, corresponde igual
aumento/diminuicdo na existéncia, devendo, em qualquer altura conhecer-se a

situacéo real da distribuicdo do produto).

O Pdlo de Recepcao/Instituicdo Mediadora preenche os seguintes campos:

- Cabecalho:
- “PCAAC/ " —ano a que respeita 0 PCAAC,;
- “FASE " — Fase a que respeita a distribuicdo dos produtos;
- “CDSSI/IAS/CSSM " — identificacdo do CDSS/IAS/CSSM responsavel pela area

geografica da distribuicao;

-“POLO DE RECEPCAO/INSTITUICAO MEDIADORA " — identificagdo do Pdlo de
Recepcdo ou da Instituicdo Mediadora que efectua a distribuicdo (tracar a opcdo que ndo se
aplica);

-“PRODUTO __ " - identificacdo do produto a que corresponde a Folha de Controlo de

Existéncias.

- Quadro:
- Coluna “DATA” — registo da data (dia/més/ano) em que ocorre cada movimento do produto;

- Coluna “EXISTENCIAS INICIAIS” - registo da quantidade do produto (em embalagens
individuais) que existe no armazém antes de cada movimento:
- na primeira linha da coluna “EXISTENCIAS INICIAIS”, a quantidade de produto a registar
€ sempre 0 (zero), pois 0 armazém, antes da primeira entrada, ndo contém esse produto;
- nas restantes linhas, a quantidade do produto a registar deve ser, sempre, a quantidade
constante da linha anterior da coluna “EXISTENCIAS FINAIS”;
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“ENTRADAS”
- Coluna “Entregues por Empresas/PR/Instit. Mediadoras” - registo (em embalagens
individuais) das quantidades do produto entradas no armazém. Esta coluna é preenchida

sempre que ocorre uma entrada;

- Coluna “Guia de Remessa/Credencial A N.°)” — identificacdo do documento justificativo da

entrada registada na coluna anterior;

- Coluna “Por Transferéncia” — registo (em embalagens individuais) das quantidades transferidas
de outros armazéns (PdOlos de Recepcao, Instituicdes Mediadoras, ou, eventualmente, de

Instituicdes Beneficiarias);

“SAIDAS”
- Coluna “Distribuicdo” — registo (em embalagens individuais) das quantidades do produto
entregues a cada Instituicdo Mediadora e/ou distribuidas a cada Beneficiario (Individuos,

Familias, Instituicdes);

- Coluna “Credencial A/B N.°” — identificacdo de cada Credencial, por nimero e letra (A ou B),
gue justifica as quantidades do produto entregue a cada Instituicdo Mediadora ou distribuida a

cada Beneficiario;

- Coluna “Por Transferéncia” — registo (em embalagens individuais) das quantidades do produto
gue saiem do armazém, transferidas para outro armazém (Polos de Recepcgdo, Instituicdes

Mediadoras, ou, eventualmente, para Instituicbes Beneficiarias);

- Coluna “Perdas” - registo (em embalagens individuais) das quantidades do produto que, pelos
motivos referidos nos respectivos “Autos por Perda”, ndo podem ser entregues as Instituicbes
Mediadoras ou distribuidas aos Beneficiarios;

- Coluna “EXISTENCIAS FINAIS” — registo (em embalagens individuais) da quantidade de
produto que existe no Pdlo de Recepcao/Instituicdo Mediadora, no final de cada movimento do
produto.

Na linha da Coluna “EXISTENCIAS FINAIS” correspondente a data em que foi efectuada a
Ultima saida, a quantidade do produto a registar deve ser sempre 0 (zero), ou seja, todo o

produto foi distribuido e ndo restam existéncias em armazém.

- Rodapé:

- “Transferido de " — identificacdo do Pélo de Recepcéao/Instituicdo Mediadora/ Instituicéo
Beneficiaria de onde é proveniente o produto transferido;

- “Transferido para ___ " - identificagdo do Pdlo de Recepc¢édo/instituicdo Mediadora/
Instituicdo Beneficiaria para onde o produto € transferido;

“Elaboracédo de Auto, para cada perda.” — para toda e qualquer perda é elaborado um “Auto

por Perda”, que deve ser anexado a respectiva Folha de Controlo de Existéncias.
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Mapa de Execucao Final
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

MAPA DE EXECUCAO FINAL

Elaborado no fim de cada Fase, traduz a distribuic&o efectivamente realizada.

E elaborado pelo CDSS/IAS/CSSM ou pela Instituicdo Mediadora.

Correspondendo ao Plano de Distribuicdo actualizado, ndo se trata, propriamente, de um novo

documento.

Para a elaboracédo do Mapa de Execucéo Final, basta, no final de cada fase, actualizar o Plano
de Distribuigéo:
- se durante a distribuicdo ndo se registaram alteracdes ao Plano de Distribuigdo, este Mapa

corresponde ao Plano — ha apenas que alterar-lhe o nome de “Plano de Distribuicdo” para

“Mapa de Execucéo Final;

- se durante a distribuicdo se verificaram alteracbes ao Plano de Distribuicdo (quer quanto aos
Beneficiarios, quer quanto as quantidades de cada produto que foram distribuidas), este
Mapa corresponde ao Plano actualizado (em conformidade com a distribuicdo efectivamente
executada) alterando-se-lhe o nome de “Plano de Distribuicdo” para “Mapa de Execucgéo

Final”.
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MINISTERIO DA SOLIDARIEDADE E SEGURANGA SOCIAL
GARTNETE DO SECRETARIO DE ESTADO DA INSERGAO SOCIAL

UB.FE¥96 01600 -

Exm*. Senhora

Directora-Geral da Acc¢éao Social
Av. Miguel Bombarda n®*. 1

1000 LISBOA

ASSUNTO: PROGRAMA COMUNITARIO DE AJUDA ALIMENTAR A CARENCIADOS

- 1996 =~ CRITERIOS PARA ATRIBUIGAO DOS PRODUTOS
ALIMENTARES

o Encarrega-me Sua EXceléncia o Secretario de Estado da Insergéao
. Social de comunicar a V. Ex*. teor do seu despacho de 96.02.06
exarado na vossa Nota de 96.01.31 que se devolve:

"Concordo
96.02.06

a) Rui Anténio Ferreira da Cunha”

Com os melhores cumprimentos.

O CHEFE DO GABINETE,

(José Clemente Gerajdes)

./JL
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MINISTERIO DO EMPREGO -E DA SEGURANCA SOCIAL
SECRAETARIA DE ESTADO DA SECURANGA SOCIAL
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Dwscclo- G NOTA

A Consideragéo de Sua Exceléncia o
Secretario de Estado da Insergéo Social

Programa Comunitario de Ajuda Alimentar a Carenciados - 1996
Critérios para atribuigao dos produtos alimentares

Em reunido que teve lugar no dia 24 de Janeiro de 1996 na Direcgéo-Geral da Acgao
Social coordenada pela Secretaria de Estado da Insergdo Social, na qualidade de
entidade responsavel pela coordenagdo global do Programa indicado e na qual
estiveram representados, além da DGAS, todos os Centros Regionais de Seguranca
Social, a Santa Casa da Misericdrdia de Lisboa, o Banco Alimentar Contra a Fome, a
Caritas, a Uniao das Misericérdias e a Unido das IPSS, foram analisados e
considerados os seguintes critérios para a distribuigdo dos produtos alimentares no
desenvolvimento da acgdo a empreender em 1996, os quais se submetem a

consideragao superior para a necessaria aprovagao.

Familias/Pessoas

as mais carenciadas por:

baixo rendimento familiar
desemprego prolongado
situagdes de prisdo, morte, doenga, separagéo e abandono
pensionistas do regime néo contributivo
numero de pessoas do agregado familiar
situagbes de catastofre

Institui¢gées/Utentes

as mais carenciadas por.

maior numero de utentes carenciados cujas comparticipagdes séo diminutas
elevado numero de utentes com caracteristicas e, Rfm's |é:‘° 49 aa9r, 2,59
dietéticas (criangas, jovens e idosos)

Gabinete do Secretario de Estado da insercéo Social

ENTRADA Nt 2L 22, ) j 125
T e =N e de 199€5_

Av'. Miguel Bombarda, 1 - 5°. 1000 LISBOA Tel. 35265 10 Fax 540 987
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MINISTERIO DO EMPREGO E DA SEGURANC;A SOCIAL
SECRETARIA DE ESTADO DA SECURANCA SOCIAL \ 5
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DA AcccAA% SocCIAL

numero de valéncias desenvolvidas
localizagdo em meio degradado e/ou com menor concentragao de produtos (o que os

encarece).

Sao estes os principais critérios genéricos que devem presidir a uma distribuigao
equitativa dos produtos, ainda que com margem para 0s ajustes e adaptagbes que

cada situagao concreta o justifique.
96-01-31

A Directora-Geral

|
1)
|
\

OB/BA
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PROGRAMA COMUNITARIO
DE AJUDA ALIMENTAR A CARENCIADOS

PROTOCOLO

O Regulamento (CEE) n.° 3730/87, do Conselho, de 10 de Dezembro, estabelece as
regras gerais para fornecimento, a determinadas organizagbes, de géneros
alimenticios provenientes das existéncias de intervencdo para distribuigdo as

pessoas mais necessitadas na Comunidade.

O Regulamento (CEE) n.° 3149/92, da Comissao, de 29 de Outubro, estabelece as
normas de execugao para o fornecimento de géneros alimenticios provenientes das
existéncias de intervengéo a favor das pessoas mais necessitadas da Comunidade.

A execugdo do Plano Anual de Distribuigéo de géneros alimenticios, aprovado pela
Comissdo Europeia, tem-se regido por um Protocolo celebrado, em 1996, entre a
Secretaria de Estado da Insergdo Social, a Direcg@o-Geral da Acgdo Social, o
Departamento de RelagBes Internacionais de Seguranga Social, o Instituto Nacional
de Intervengdo e Garantia Agricola e o Instituto de Protecgdo da Produgéo Agro-
Alimentar.

A experiéncia adquirida ao longo destes anos e as alteragbes organicas entretanto
ocorridas, justificam a revis&o do referido Protocolo.
Assim, é celebrado o presente protocolo, entre:

« Instituto da Seguranga Social, IP, adiante designado por ISS, do Ministério da
Seguranga Social, da Familia e da Crianga;

Rua Castilho, n° 24 » 1250-069 Lisboa » Tel. 21 310 20 00 « Fax. 21 350 72 95+ Emait : ...
http://web.seg-social.pt
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 Gabinete para os Assuntos Europeus e Relagoes Internacionais, adiante
designado por GAERI, do Ministério da Seguranga Social, da Familia e da Crianga;

« Instituto de Financiamento e Apoio ao Desenvolvimento da Agricultura e
Pescas / Instituto Nacional de Intervengdo e Garantia Agricola, adiante
designado por IFADAP/INGA, do Ministério da Agricultura, Pescas e Florestas;

e Direcgdo-Geral de Fiscalizacdo e Controlo da Qualidade Alimentar, adiante
designada por DGFCQA, do Ministério da Agricultura, Pescas € Florestas;

e que se rege pelas seguintes clausulas:

10
1. A coordenagao nacional da execugao do Plano Anual de Distribuigao de Produtos

Alimentares, aprovado pela Comissao Europeia, cabe ao ISS.

2. Para efeitos do nuimero anterior, compete ao ISS, o seguinte:

a) Propor, anualmente, 3 Secretaria de Estado Adjunta do Ministro da Seguranca
Social, da Familia e da Crianca, a realizagio da acgéo e, em caso concordante,
nos termos do n.° 1 do art® 1° do Regulamento (CEE) 3149/92, informar a
Comissdo, através do GAERI, do desejo de Portugal realizar a acgdo e
comunicar essa decisao ao IFADAP/INGA e a DGFCQA,

b) Assegurar que, nos termos do n.° 1 do art.? 9° do Regulamento (CEE) 3149/92,
os produtos de intervengao tenham a utilizagéo e destino previstos no art.° 1° do
Regulamento (CEE) 3730/87;

c) Assegurar que as entidades participantes na execucdo da acgdo reunam as
condicbes que permitam atingir os objectivos definidos na legislagdo comunitaria

e cumpram os procedimentos instituidos;

d) Divulgar, com a antecedéncia necessaria, as acgbes a desenvolver no &mbito da
intervengao das vérias entidades envolvidas, definir os procedimentos a observar

e recolher dos Centros Distritais de Seguranga Social (CDSS), do Centro de

Rua Castilho, n° 24 « 1250-069 Lisboa * Tel. 21 310 20 00 « Fax. 21 350 72 95 Email : ...
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Seguranca Social da Madeira (CSSM) e do Instituto de Acgdo Social dos Agores
(IAS), informagao sobre interlocutores designados, Pélos de Recepgéo (PR) e

respectivos responsaveis;

e) Proceder ao levantamento das necessidades, a nivel nacional, com vista a

apresentagao do pedido dos produtos & Comissao;

f) Definir as quantidades de produtos necessarias a execugdo do Plano de
Distribuigao e, nos termos do n.° 2 do art.° 1° do Regulamento (CEE) 3149/92,
informar a Comisséo, através do GAERI:
Iy das quantidades de cada tipo de produto;
1) da forma sob a qual os produtos ser&o distribuidos aos beneficiarios;
1) dos critérios de elegibilidade dos beneficiarios;

e comunicar essa informacéo ao IFADAP/INGA e a DGFCQA;

g) Afectar os produtos, definindo as respectivas percentagens, aos CDSS, ao CSSM
e ao IAS e, em cada um, aos respectivos PR;

h) Participar na execugéo dos procedimentos necessarios a elaboragao das Normas
Técnicas de Execugéo para fornecimento dos produtos alimentares;

i) Aprovar as Normas Técnicas de Execugao para Fornecimento dos Produtos

Alimentares de cada concurso publico internacional,

j) Integrar o jari, nomeado pelo IFADAP/INGA, para a realizagdo dos concursos

publicos internacionais;

[) Comunicar ao IFADAP/INGA e a DGFCQA, as quantidades de cada produto
atribuidas, por CDSS/CSSMI/IAS e por PR;

m) Realizar as acgbes necessarias ao planeamento da execugao do Plano de
Distribuicio dos produtos alimentares aos beneficiarios, informando os CDSS, o
CSSM e o IAS, designadamente sobre:

) tipos de produtos e embalagens;
1) quantidade de cada produto atribuido (por CDSS/CSSMI/IAS e por PR);
Il) calendario para a realizagdo das varias acgoes;

%’u’) Rua Castitho, n°® 24 - 1250-069 Lisboa » Tel. 21 310 20 00 « Fax. 21 350 72 95+ Email : ...
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IV) normas contratuais e procedimentos a adoptar.

n) Comunicar ao IFADAP/INGA e a DGFCQA, no final da entrega dos produtos nos
PR, as quantidades recebidas de cada produto € se houve cumprimento dos
prazos de entrega ou qualquer situagdo que possa traduzir incumprimento, pelas
empresas, de clausulas contratuais;

o) Acompanhar a execugéo do Plano de Distribuicdo Anual, assegurando que esta
respeite a regulamentag&o em vigor e os procedimentos instituidos e informar o
IFADAP/INGA e a DGFCQA de qualquer alteragdo/anomalia, podendo solicitar a

sua intervencgao;

p) Enviar ao IFADAP/INGA, para efeitos de reembolso, os documentos
comprovativos das despesas administrativas, feitas no ambito desta acgao, nos
termos do art.®° 6° do Regulamento (CEE) 3149/92;

q) Analisar os elementos recebidos do IFADAP/INGA, os Relatérios anuais
recebidos 'da DGFCQA e dos CDSS/CSSM/IAS e, nos termos do art. 10° do
Regulamento (CEE) 3149/92, elaborar o Relatério Global de Execugao, a
apresentar & SEAMSSFC para aprovagéo e posterior envio & Comissao, atraves
do GAERI, com copias ao IFADAP/INGA e DGFCQA;

ry Assegurar que as entidades participantes na execugdo da acgdo, conservem,
durante cinco anos, os documentos contabilisticos e comprovativos adequados e

permitam o respectivo acesso as autoridades competentes (art.° 9° do Reg.
3149/92),

s) Informar o IFADAP/INGA da conclusao da acgéo anual, enviando os mapas de
execucao final dos CDSS/CSSM/IAS;

t) Assegurar a participagéo em reunides da Comissao, designadamente Grupos de

Trabalho e Comités de Gestdo, sempre que tal se justifique.

, 2°
No ambito da execugdo do plano anual de distribuicdo de produtos alimentares,
compete ao GAERI, o seguinte:

[ o Rua Castilho, n°® 24 « 1250-068 Lisboa » Tel. 21 310 20 00 « Fax. 21 350 72 95« Email : ...
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precede o periodo de execugdo do Plano Anual, o desejo de Portugal realizar a
accao instituida pelo Regulamento (CEE) n.° 3730/87;

b) Comunicar & Comissao, a pedido do ISS e até 31 de Maio, nos termos do n.° 2 do
art.° 1° do Regulamento (CEE) 3149/92, o pedido de produtos com informagéo
relativa a:

1) quantidades de cada tipo de produto;
1) forma sob a qual os produtos serdo distribuidos aos beneficiarios;
1) critérios de elegibilidade dos beneficiarios;

c) Enviar & Comissao, até 31 de Margo, o Relatério Global de Execug&o elaborado
pelo ISS.

d) Divulgar ao ISS, a legislagdo comunitaria que respeita a execugédo do Plano
Anual.

30
1. No ambito da execugdo do plano anual de distribuicdo de produtos alimentares,
cabe ao IFADAP/INGA executar as ac¢des necessarias a realizagéo dos concursos
publicos internacionais para adjudicagéo dos servigos de transformagao, distribuigéo
e transporte dos varios produtos, da intervengdo ou mobilizados no mercado
comunitario, bem como a realizagdo dos controlos fisicos e administrativos, ao
financiamento das despesas e a prestacdo de contas nos termos da regulamentagéo
comunitaria aplicavel.

2. Para efeitos do nimero anterior, compete ao IFADAP/INGA, o seguinte:

a) Contactar os Organismos de Intervengado, a fim de proceder a confirmagéo da
reserva dos produtos atribuidos pela Comissao e informar o ISS e a DGFCQA,

b) Executar os procedimentos necessarios a elaboragdo das Normas Técnicas de

Execugéo, para fornecimento dos produtos alimentares;

c) Nomear o Juri para a realizagdo dos concursos publicos internacionais;

A\
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d) Remeter & Comissao Europeia, ao ISS e a DGFCQA, um exemplar das Normas

Técnicas de Execugdo para Fornecimento dos Produtos Alimentares, de cada
CONCUrso;

e) Adjudicar, na sequéncia de proposta do Juri dos Concursos e outorgar os

respectivos contratos de prestagdo de servigos, com envio de copias ao ISS e a
DGFCQA,;

f) Assegurar o rigoroso cumprimento dos contratos de prestacdo de servigos;

g) Comunicar aos Organismos de Interveng:ao dos Estados-membros fornecedores

a identidade dos adjudicatarios do fornecimento;

h) Exigir e liberar as garantias bancarias estabelecidas pela regulamentagao
comunitaria (n.° 4 do art. 7° do Reg. 3149/92), no ambito das adjudicagbes
efectuadas;

i) Informar a Comiss&o do inicio dos procedimentos com vista & mobilizagao de
produtos no mercado comunitario, de acordo com a alinea b) do n.° 1 do art.° 4°
do Regulamento (CEE) n.° 3149/92;

j) Assegurar as operagbes necessarias ao financiamento das acgbes € ©
pagamento das respectivas despesas, nos termos previstos na regulamentagao
comunitaria, nomeadamente, nos Regulamento (CEE) n.° 729/70 e n.° 3149/92;

) Assegurar o reembolso das despesas administrativas realizadas, nos termos do
art. 6° do Regulamento (CEE) n.® 3149/92;

m) Assegurar o pagamento, pelo Orcamento Nacional, dos encargos inerentes as
acgbes de controlo de qualidade, efectuadas pela DGFCQA;

n) Assegurar a prestagdo de contas a Comunidade;

o) Realizar, os controlos fisicos e administrativos nos termos da regulamentagao
aplicavel,

p) Comunicar & Comissdo, eventuais alteragoes decorrentes da execucdo e/ou
reducbes de despesas previsiveis na aplicagao do plano, nos termos dos
nimeros 2 e 3 do art.® 3° do Regulamento (CEE) 3149/92;

anr Rua Castilho, n® 24 + 1250-069 Lisboa * Tel. 21 310 20 00 « Fax. 21 350 72 95+ Email : ...
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q) Remeter ao ISS, até 15 de Fevereiro de cada ano, os elementos necessarios a

elaboracao do Relatério Global de Execugéo;

r) Assegurar a participagdo em reuniées da Comisséo, designadamente Grupos de
Trabalho e Comités de Gestao.

4°

1. No ambito da execugdo do plano anual de distribui¢o de produtos alimentares,
cabe 4 DGFCQA a realizacdo das acgbes necessdrias ao controlo e analise dos
produtos.

2. Para efeitos do nimero anterior, compete 8 DGFCQA, o seguinte:

a) Participar na execugéo dos procedimentos necessarios a elaboracéo das Normas
Técnicas de Execugéo para fornecimento dos produtos alimentares;

b) Colaborar com o jari, nomeado pelo IFADAP/INGA para a realizagao dos
concursos publicos internacionais;

c) Efectuar o controlo de qualidade dos géneros alimenticios englobados no
programa, realizando as acgdes que considere necessarias para o efeito,
designadamente visitas as empresas fabricantes, analise documental e colheita

aleatéria de amostras para analise laboratorial;

d) Informar o IFADAP/INGA dos resultados dos controlos efectuados pela DGFCQA
(enviando os respectivos comprovativos) e pelas empresas;,

e) Intervir, sempre que solicitada pelo ISS e/ou pelo IFADAP/INGA, em matéria de
controlo de qualidade dos produtos;

f) Remeter ao IFADAP/INGA e ao ISS, até 15 de Fevereiro de cada ano, o Relatério
de Execug¢ao do Programa;

g) Enviar ao IFADAP/INGA os pedidos de reembolso respeitantes as despesas
resultantes do controlo de qualidade, devidamente discriminados.

i o)
Rua Castilho, n® 24 + 1250-069 Lisboa * Tel. 21 310 20 00 « Fax. 21 350 72 85+ Email : ...

\ ]\1 /1/ hitp:/iweb.seg-social.pt



SEGURANCA SOCIAL

INSTITUTO DA SEGURANCA SOCIAL, IP
CONSELHO DIRECTIVO

50
O presente Protocolo revoga o Protocolo celebrado em 1996, para execugdo do

plano anual de distribuigao de produtos alimentares.

Lisboa, 0% e Mmg,o oL 2oos

O Presidente do Conselho Directivo do

instituto da Seguranga Social
)m«m‘&\_«m

Jotio Ferreira Dias (Ph. D.)
Presidente

A Directora-Geral do

Gabinete para os Assuntos Europeys e Relagbes Internacionais
- M. Madalgd 'nhezm

O Presidente do Conselho de Administragéo do
Instituto de Financiamento e Apoio ao Desenvolvimento da Agricultura e Pescas
/Instituto Nacional de intervengéo e Garantia Agricola
e ————
PRESIBENTE O A

/ (Cabral da Fonseca)

O Director-Geral de
Fiscalizagéo e Controlo da Qualidade Alimentar

A e /4 /,Mf

ANEOX(D J. K. RAOS
m:-«rr-ﬁe!l
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15. 12. 87

Jornal Oficial das Comunidades Europeias

Ne¢ L 352/1

(Actes cuja publicacio € uma condi¢do da sua aplicabilidade)

REGULAMENTO (CEE) N¢ 3730/87 DO CONSELHO
de 10 de Dezembro de 1987

que estabelece as regras gerais para o fornecimento a determinadas organizagGes
de géneros alimenticios provenientes das existéncias de interven¢ao para
distribuicao as pessoas mais necessitadas na Comunidade

O CONSELHO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS,

Tendo em conta o Tratado que institui a Comunidade
Econdmica Europeia, e, nomeadamente, o seu artigo 43¢,

Tendo em conta a proposta da Comissdo,
Tendo em conta o parecer do Parlamento Europeu (),

Considerando que, na sequéncia do Inverno excepcional-
mente frio de 1986/1987, a Comunidade tomou, durante
varios meses de 1987, medidas que envolviam o forneci-
mento de varios géneros alimenticios a organizacSes de
caridade para que fossem distribuidos as pessoas mais
necessitadas na Comunidade ;

Considerando que relatérios dos Estados-membros e de
diversas organizacdes de caridade envolvidos nas referidas
medidas demonstram que as mesmas foram altamente
proveitosas para os beneficidrios, mas que colocam
também dificuldades de financiamento e de distribuicio
para varias das organizagbes em questdo;

Considerando que a Comunidade tem, através das existén-
cias de intervengdo de varios produtos agricolas, os meios
potenciais para contribuir de modo significativo para o
bem estar das pessoas mais necessitadas; considerando
que ¢é do interesse da Comunidade, e conforme aos objec-
tivos da Politica Agricola Comum, explorar este potencial
numa base duradoura até a reducao das existéncias a um
nivel normal através da introdugdo de medidas apropria-
das; que a experiéncia adquirida com a aplicacdo das
medidas atrds mencionadas deveria ajudar a tragar subse-
quentes acgdes de natureza semelhante ; que ¢ adequado
consolidar num sé texto as bases legais para a execucdo de
tais medidas,

ADOPTOU O PRESENTE REGULAMENTO :

Artigo 1°

Providenciar-se-a para que os produtos que fazem parte
das existéncias de interven¢iio sejam postos a disposigdo
de determinadas organiza¢bes a fim de permitir a distri-
buicio de généros alimenticios as pessoas mais necessi-
tadas na Comunidade. Estas tltimas receberdo os géneros
gratuitamente ou a um pre¢o que nao pode, de modo

() JO n® C 318 de 30. 11. 1987.

algum, ser superior ao justificado pelos custos em que
incorrerem as organizacbes designadas na execugdo da
ac¢do. A distribui¢io sera efectuada de acordo com um
plano anual estabelecido pela Comissdo com base nas
informagdes prestadas pelos Estados-membros.

Artigo 2?

1. As organizagBes referidas no artigo 19 serdo desi-
gnadas pelo Estado-membro em causa.

2. Os Estados-membros que desejarem aplicar a acgdo
informario desse facto a Comissdo, anualmente, em
tempo util.

Artigo 3°

Os produtos referidos no artigo 19 serdo entregues gratui-
tamente as organiza¢des designadas. O valor contabilistico
dos produtos sera igual ao preco de intervengio, corrigido,
se for caso disso, por coeficientes que tenham em conta as
diferencas de qualidade.

Artigo 4°

Sem prejuizo das regras de execucdo referidas no artigo 6°,
as despesas resultantes das operagbes efectuadas em
conformidade com o presente regulamento serdo conside-
radas como constituindo despesas de regularizagio dos
mercados agricolas na acep¢do do n? 2, alinea b), do
artigo 1° do Regulamento (CEE) n® 729/70 (3. Nesse
sentido, os produtos postos a disposi¢io ao abrigo do
artigo 19 do presente regulamento serdo financiados
através de dotagBes incluidas na respectiva rubrica do
Fundo Europeu de Orientagio e Garantia Agricola, sec¢do
« Garantia », do or¢amento das Comunidades Europeias.
Poderio igualmente ser adoptadas disposi¢Bes para que tal
financiamento contribua para cobrir os custos de trans-
porte dos produtos a partir dos centros de intervengio,
bem como as despesas administrativas em que incorrerem
as organizagBes designadas, que sejam provocadas pela
gestdo de ac¢do, com exclusdo das despesas eventualmente
suportadas pelos beneficidrios no dmbito da aplicagdo do
artigo 1°

() JO n® L 94 de 28. 4. 1970, p. 14.



Ne¢ L 352/2

Artigo 5°
A Comissdo apresentara ao Parlamento Europeu e ao
Conselho um relatério sobre o funcionamento da acgo

logo que disponha de informagbes dos dois primeiros
anos de aplicagdo.

Artigo 6°

As regras de execugdo do presente regulamento serdo
adoptadas nos termos do procedimento previsto no artigo
26° do Regulamento (CEE) n® 2727/75 ('), bem como nas

Jornal Oficial das Comunidades Europeias

15. 12. 87

disposi¢des correspondentes dos outros regulamentos rela-
tivos a organiza¢do comum dos mercados para os produtos

agricolas. \

Artigo 7°

O presente regulamento entra em vigor na data da sua

publicagio no Jornal Oficial das Comunidades Euro-
peias.

O presente regulamento é obrigatério em todos os seus elementos e directamente aplicavel

em todos os Estados-membros.

Feito em Bruxelas, em 10 de Dezembro de 1987.

() JO n® L 281 de 1. 11. 1975, p. 1.

Pelo Conselbo
O Presidente
L. TORNZAS



INSTITUTO DA SEGURANCA SOCIAL, I.P.

Regulamento (CEE) n.° 3149/92, da Comisséao, de 29 Outubro 1992

53




N° L 313/50

Jornal Oficial das Comunidades Europeias

30. 10. 92

REGULAMENTO (CEE) N° 3149/92 DA COMISSAO
de 29 de Outubro de 1992

que estabelece as normas de execugio para o fornecimento de géneros
alimenticios provenientes das existéncias de intervencdo a favor das pessoas mais
necessitadas da Comunidade

A COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS,

Tendo em conta o Tratado que institui a Comunidade
Econbémica Europeia,

Tendo em conta o Regulamento (CEE) n® 3730/87 do
Conselho, de 10 de Dezembro de 1987, que estabelece as
regras gerais para o fornecimento a determinadas organi-
zagOes de géneros alimenticios provenientes das existén-
cias de intervencdo para distribuigdo as pessoas mais

necessitadas da Comunidade ('), e, nomeadamente, o seu

artigo 6°,

Tendo em conta o Regulamento (CEE) n® 1676/85 do

" Conselho, de 11 de Junho de 1985, relativo ao valor da
unidade de conta e as taxas de conversio a. aplicar
no imbito da politica agricola comum (3), com a Gltima
redacgio que lhe foi dada pelo Regulamento (CEE)
n? 2205/90 (%), e, nomeadamente, o n® 4 do seu artigo 2° e
o seu artigo 129,

Considerando que, a luz da experiéncia de uma gestdo de
alguns anos do regime instituido pelo Regulamento (CEE)
n? 3730/87, & conveniente adaptar as regras de execugdo
estabelecidas pelo Regulamento (CEE) n® 3744/87 da
Comissdo (), com a Gltima redacgdo que lhe foi dada pelo
Regulamento (CEE) n° 583/91 () ; que, para maior clareza
e comodiade, é conveniente substituir este ultimo pelo
presente regulamento ;

Considerando que convém, em primeiro lugar, simplificar
o processo e as regras de estabelecimento do plano actual
de distribui¢do dos produtos provenientes das existéncias
de intervengdo elaborado pela Comissio com base nos
dados fornecidos pelos Estados-membros e adaptar o
calendério do referido plano atendendo, por um lado, as
exigéncias de distribuigdo aos beneficidrios e, por outro, as
necessidades de gestdo financeira das existéncias publicas
de intervencio;

Considerando que o fornecimento de produtos agricolas e
de géneros alimenticios as pessoas mais desfavorecidas da
Comunidade é efectuado, de um modo geral, sob a forma
de produtos acondicionados ou transformados a partir dos
produtos desarmazenados provenientes dos armazéns de
intervengdo comunitiria ; que, todavia, esse objectivo pode
ser igualmente atingido através do fornecimento de
produtos agricolas e géneros alimenticios pertencentes a
mesma categotia de produtos mobilizados no mercado
comunitirio ; que, nesse caso, 0 pagamento do forneci-
mento é efectuado mediante a cessdo de produtos a retirar
dos armazéns de intervengdo ;

() JO n® L 352 de 15. 12. 1987, p. 1.
() JO n® L 164 de 24. 6. 1985, p. 1.
() JO n® L 201 de 31. 7. 1990, p. 9.
() JO n® L 352 de 15. 12. 1987, p. 33.
() JO n° L 65 de 12. 3. 1991, p. 32.

Considerando que a boa gestio do regime impde que,
sempre que o fornecimento incidir sobre produtos trans-
formados ou sujeitos a um acondicionamento especifico,
se recorra a um andncio de concurso a fim de determinar
as condi¢bes menos onerosas para o fornecimento ;

Considerando que é conveniente determinar as condigdes
de reembolso as organizagSes caritativas dos custos ocasio-
nados pelo transporte dos produtos, bem como, se for
caso disso, dos custos administrativos, até ao limite dos
meios financeiros disponiveis; que o reembolso dos
custos de transporte é efectuado com base em taxas forfe-
tarias ; que, todavia, é conveniente prever a possibilidade
de submeter a determinagdo desses custos a-'um processo
de convite & concorréncia; que convém, igualmente,
adoptar as regras de contabilizagdo do valor dos produtos
desarmazenados dos armazéns de intervengio a titulo de
despesas do Fundo Europeu de Orientacdo e Garantia
Agricolas (FEOGA), sec¢do «Garantia», bem como as
regras aplicdveis em caso de transferéncia de existéncias
de um Estado-membro para outro; ’

Considerando que é necessario determinar as taxas aplica-
veis, por um lado, na conversdo do valor de contabilizagio
dos produtos e, por outro, na conversio dos custos,
nomeadamente de transporte e administrativos ; que, para
evitar, especialmente em relagdo a estes custos, distor¢Ses
de origem monetaria, é conveniente utilizar uma taxa
mais proxima da realidade econémica do que a taxa de
conversdo agricola, respeitando, simultaneamente, a apli-
cagdo do factor de correcgio referido no n? 2 do artigo 2°
do Regulamento (CEE) n® 1676/85 ; que o artigo 3%°A do
Regulamento (CEE) n® 3152/85 da Comissdo (), com a
tltima redacgdo que lhe foi dada pelo Regulamento (CEE)
n® 3237/90 (), que estabelece as modalidades de aplicagdo
do Regulamento (CEE) n°® 1676/85 do Conselho, prevé a
publicacdo da referida taxa ;

Considerando que o objectivo do presente regime e a
natureza das transferéncias de produtos de intervengdo
justificam a ndo aplicagdo dos montantes compensatérios
monetirios, bem como, se for caso disso, das regras do
mecanismo complementar aplicavel as trocas comerciais
previsto pelo Acto de Adesdo de Espanha e de Portugal ;

Considerando que é conveniente prever que o disposto
no presente regulamento produza efeitos no inicio do
periodo de execugio do plano de distribuigdo, ou seja, em
1 de Outubro de 1992;

Considerando que as medidas previstas no presente regu-
lamento estio em conformidade com os pareceres de
todos os comités de gestdo envolvidos,

©) JO n° L 310 de 21. 11. 1985, p. 1.
() JO n® L 310 de 9. 11. 1990, p. 18.
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ADOPTOU O PRESENTE REGULAMENTO :

Artigo 1°

1. Os Estados-membros que desejarem realizar a acgdo
a favor das pessoas mais necessitadas da Comunidade
instituida pelo Regulamento (CEE) n¢ 3730/87 informardo
anualmente desse facto a Comissdo, 0 mais tardar até 15
de Fevereiro que precede o periodo de execugdo do plano
anual referido no artigo 2° :

2. Os Estados-membros: em causa comunicario a
Comissdo, o mais tardar até 31 de Maio:

a) As quantidades de cada tipo de produto (expressas em
toneladas) necessarias para executar o plano no respec-
tivo territério em relagdo ao exercicio em causa;

b) A forma sob a qual os produtos serdo distribuidos aos
beneficiarios ;

) Os critérios de elegibilidade dos beneficiarios ;

d) Se for caso disso, a taxa dos custos que s beneficiarios

podem ter que pagar nos termos do disposto no
artigo 19 do Regulamento (CEE) n¢ 3730/87.

Artigo 2°

1. A Comissio adoptara anualmente, antes de 30
de Setembro, um plano anual de distribuicdo, discrimi-
nado por Estado-membro em causa, de produtos prove-
nientes das existéncias de intervengdo. Para efeitos da
reparticio dos recursos entre O0s Estados-membros, a
Comissdo tomarid em consideragio as melhores estima-
tivas do nimero de pessoas mais necessitadas nos Esta-
dos-membros em causa, bem como a experiéncia e as
.utilizagdes registadas nos exercicios anteriores.

2. Antes de elaborar o plano anual, a Comissdo consul-
tard as principais organizacSes familiarizadas com os
problemas das pessoas mais necessitadas da Comunidade.

3. O plano incluird, nomeadamente :

a) A quantidade de cada tipo de produto que pode ser
retirada das existéncias de intervengio com vista a
distribuicio em cada Estado-membro;

b) Os meios financeiros colocados a disposicdo para
execugio do plano em cada Estado-membro ;

¢) As dotages necessdrias para cobrir 0s custos da transfe-
réncia intracomunitiria dos produtos de intervengdo
referidos no artigo 7°

4. A Comissdo assegurard a publicagio do plano
no mais breve prazo.

Artigo 3°

1. O periodo de execugdo do plano serd de 1
de Outubro a 30 de Setembro. Este periodo abrangeré as
operacbes de retirada dos produtos das existéncias de
intervencdo a partir de 1 de Outubro do ano seguinte até
31 de Agosto.

2. Durante o periodo de execugio do plano, os Esta-
dos-membros comunicario 4 Comissdo as eventuais alte-

ragdes decorrentes da execugdo, sem que, todavia, as
despesas previstas aumentem. Essa comunicacdo serd
acompanhada de quaisquer informacdes dteis.

3. ~Os Estados-membros informario imediatamente a
Comissdo, 0 mais tardar no final de Abril, das redugdes de
despesas previsiveis na aplicagio do plano.

A Comissio pode atribuir os recursos nio utilizados a
outros Estados-membros.

Artigo 4°

1. A execugio do plano incluitd o fornecimento dos
produtos retirados dos armazéns de intervencdo.

2. Sempre que o fornecimento incidir sobre produtos
transformados e/ou acondicionados, a autoridade compe-
tente de cada Estado-membro procederd ou mandard
proceder a um convite a concorréncia para determinar as
condicdes menos onerosas para o fornecimento. O
processo pord em concorréncia, pelo menos, trés propo-
nentes.

O convite dird respeito :

— quer aos custos de transformago e/ou de acondiciona-
mento dos produtos provenientes das existéncias de
intervengdo,

— quer & quantidade de produtos agricolas transformados
ou de géneros alimenticios, se for caso disso, acondi-
cionados, que pode ser obtida por utilizacio de
produtos provenientes de existéncias de intervencao,
contra o fornecimento, em pagamento, dos referidos
produtos,

— quer & quantidade de produtos agficolas transformados
ou de géneros alimenticios, disponivel ou que possa
ser obtida no mercado, contra o fornecimento, em
pagamento, de produtos provenientes das existéncias
de intervencdo que pertengam ao mesmo grupo de
produtos.

3. Os Estados-membros podem prever que o forneci-
mento inclua igualmente o transporte dos produtos até
aos armazéns da organizagio de caridade e, se for caso
disso, a distribuicdo aos beneficiarios. Neste caso, a adjudi-
cagdio serd efectuada por meio de um convite & concor-:
réncia que coloque em concorréncia, pelo menos, trés
proponentes.

Artigo 5°

1. Para fins de contabilizagio pelo FEOGA, secgio
« Garantia », e sem prejuizo do disposto no artigo 8° do
Regulamento (CEE) n® 1883/78 do Conselho ('), o valor
contabilistico dos produtos de intervengdo postos a dispo-
sicio no Ambito do presente regulamento sers, para cada
exercicio, o preco de intervencdo aplicivel em 1 de Outu-
bro.

A conversio em moeda nacional ser4 efectuada utilizando
as taxas de conversdo agricola apliciveis em 1 de Outubro.

() JO n® L 216 de 5. 8. 1978, p. 1.
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No que respeita a carne de bovino, o prego de intervengdo
serd afectado dos coeficientes fixados no anexo I

2. Em caso de transferéncia dos produtos de interven-
¢do de um Estado-membro para outro, o Estado-membro
fornecedor contabilizard o produto entregue com um
valor nulo e o Estado-membro destinatario inscrevé-lo-a
como receita a titulo do més de saida ao prego e de
acordo com a taxa determinados em conformidade com o
n? 1.

Artigo 6°

1. Mediante pedido devidamente justificado apresen-
tado a autoridade competente de cada Estado-membro, as
organizacSes designadas para a distribui¢do dos produtos
obterdo o reembolso dos custos de transporte no territdrio
do Estado-membro, por um lado, entre o armazém do
organismo de intervencdo e os locais de fabrico e/ou de
acondicionamento e, por outro, entre estes ultimos e os
armazéns das organizagSes de caridade, com base nas
taxas fixadas no anexo IL

2. Em caso de aplicacdo do disposto no n? 3 do

artigo 4%, o Estado-membro obtera o reembolso dos custos

de fornecimento, incluindo os custos de transporte e, se

for caso disso, de distribuigdo, com base na proposta mais
_ vantajosa determinada pelo convite & concorréncia.

3. Mediante pedido devidamente justificado apresen-
tado pelas organizacbes de caridade, a autoridade compe-
tente de cada Estado-membro pode reembolsar os custos
administrativos decorrentes dos fornecimentos previstos
no presente regulamento até ao limite de 1 % do valor
dos produtos postos a sua disposi¢do, determinado em
conformidade com o n® 1 do artigo 5¢

4. Os custos referidos nos n% 1, 2 e 3 serdo reembol-
sados aos Estados-membros até ao limite dos meios finan-
ceiros disponiveis referidos no n® 3, alinea b), do artigo 2¢

Artigo 7°

1. Sempre que os produtos incluidos no plano ndo se
encontrem disponiveis na intervengdo no Estado-membro
onde sdo necessirios, este Gltimo dirigird 2 Comissdo um
pedido de transferéncia com todas as indicagdes necessa-
rias relativas a localizagdo das existéncias, as distincias e as
quantidades em causa. Em caso de pedido injustificado, a
Comissio fundamentagé a sua recusa.

2.  Em caso de transferéncia, os custos de transporte
serdo tomados a cargo pela Comunidade e reembolsados
aos Estados-membros com base nas taxas fixadas no anexo
II. A despesa serd imputada as dotagSes referidas no n? 3,
alinea c), do artigo 2° Logo que as dota¢des tenham sido
integralmente atribuidas, qualquer financiamento comu-
nitirio suplementar em matéria de transporte intracomu-
nitdrio serd assegurado em conformidade com o disposto
no n? 4 do artigo 6°

Os custos de transporte ndo podem ser objecto de um
pagamento em géneros nem de uma troca de produtos.

A autoridade competente determinard as condigdes de
constitui¢do e de liberagio da garantia a constituir pelo
transportador. Assegurar-se-4 de que a mercadoria tenha
sido assegurada em condi¢Ses adequadas.

3. Os produtos transferidos ndo ficardo sujeitos ao
regime dos montantes compensatérios de adesio nem ao
mecanismo complementar aplicével as trocas comerciais.

4. O Estado-membro destinatirio informar4 o Estado-
-membro fornecedor da identidade do adjudicatirio da
operagio de transferéncia. Aquando da tomada a cargo dos
produtos, o adjudicatirio deve-se comprometer a produzir
a prova de que os produtos foram transferidos para o Esta-
do-membro destinatario.

A prova da transferéncia serd considerada produzida
mediante a apresentagio de um documento de tomada a
cargo emitido pelo organismo de intervencdo destinatario.

A declaragio de expedigdo emitida pelo organismo de
intervencgdo de partida incluira uma das seguintes
mengdes :

— Transferencia de productos de intervencién — Aplica-
cién del apartado 4 del articulo 7 del Reglamento
(CEE) n° 3149/92 y del apartado 3 del articulo 21 del
Reglamento (CEE) n° 3154/85

— Overfersel af interventionsprodukter — anvendelse af
artikel 7, stk. 4, i forordning (EQDF) nr. 3149/92 og
artikel 21, stk. 3, i forordning (EQF) nr. 3154/85

— Transfer von Interventionserzeugnissen — Anwen-
dung von Artikel 7 Absatz 4 der Verordnung (EWG)
Nr. 3149/92 und Artikel 21 Absatz 3 der Verordnung
(EWG) Nr. 3154/85

— Metagopd npoidviev Tapepbloens — eQapuoy
0V GpIpov 7 TaphypaPos 4 TOL KAVOVICUOD
(EOK) apt3. 3149/92 kar tov .G4pIpov 21 moph-
ypapog 3 tov kavoviopov (EOK) apid. 3154/85

— Transfer of intervention products — Application of
Article 7 (4) of Regulation (EEC) No 3149/92 and
Article 21 (3) of Regulation (EEC) No 3154/85

— Transfert de produits d’intervention — Application de
latticle 7 paragraphe 4 du réglement (CEE)
n° 3149/92 et de larticle 21 paragraphe 3 du régle-
ment (CEE) n° 3154/85

— Trasferimento di prodotti d’intervento — Applica-
zione dell’atticolo 7, paragrafo 4 del regolamento
(CEE) n. 3149/92 e dell’articolo 21, paragrafo 3 del
regolamento (CEE) n. 3154/85

— Overdracht van interventieprodukten — toepassing
van artikel 7, lid 4, van Verordening (EEG) nr.
3149/92 en van artikel 21, lid 3, van Verordening
(EEG) nr. 3154/85

— Transferéncia de produtos de intervengio — aplicagéo
do n® 4 do artigo 7° do Regulamento (CEE)
n? 3149/92 e do n? 3 do artigo 21° do Regulament
(CEE) n° 3154/8S. :
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5. Os custos de transporte serdo pagos pelo Estado-
-membro destinatario dos produtos em causa com base
nas quantidades efectivamente chegadas.

6. As perdas eventuais serdo contabilizadas em confor-
midade com o disposto no n? 2 do artigo 2¢ do Regula-
mento {CEE) n® 3597/90 da Comiss3o ().

Artigo- 8°

Em derrogagio do artigo 2° do Regulamento (CEE)
n® 1676/85, os montantes fixados no n® 1 do artigo 6° e
no artigop 79 serio convertidos em moeda nacional
mediante utilizacio da taxa representativa do mercado,
referida no artigo 3°A do Regulamento (CEE) n® 3152/85,
aplicivel em 1 de Outubro do ano de execugio do plano.

Artigo 9°

Os Estados-membros tomardo todas as disposi¢des neces-
sirias para que:

— os produtos de intervengdo colocados a disposigio
tenham a utilizagdo e o destino previstos no artigo 1°
do Regulamento (CEE) n? 3730/87,

— as mercadorias que ndo sejam entregues a granel aos
beneficidrios ostentem na respectiva embalagem a
seguinte mencdo : «ajuda CEE>,

— as organizagBes designadas para a execugio conservem
os documentos contabilisticos e comprovativos
adequados e permitam o respectivo acesso as autori-

J

dades competentes, a fim de que estas possam efectuar
os controlos que considerem necessarios.

Artigo 10°

Os Estados-membros transmitirio anualmente 4 Comis-

sdo, antes do final de Margo, um relatério sobre a execu-

¢do do plano no respectivo territorio durante o exercicio
anterior. O relatério conterd um balanco de execugdo que
incluira :

— as quantidades dos diversos produtos tomados a cargo
provenientes de existéncias de intervencio,

— a natureza e a quantidade das mercadorias distribuidas
aos beneficirios, discriminando as mercadorias distri-
buidas no seu estado inalterado e as distribuidas sob a
forma de produtos transformados,

— o niémero de beneficidrios durante o exercicio.

O relatério indicara as medidas de controlo aplicadas para
garantir que as mercadorias atingiram o objectivo previsto.
Artigo 11°

E revogado o Regulamento (CEE) n° 3744/87.

Artigo 12¢

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao
da sua publicagio no Jornal Oficial das Comunidades
Europeias. :

E aplicavel a partir de 1 de Outubro de 1992.

O presente regulamento é obrigatério em todos os seus elementos e directamente aplicavel

em todos os Estados-membros.

Feito em Bruxelas, em 29 de Outubro de 1992.

() JO n2 L 350 de 14. 12. 1990, p. 43.

Pela Comissdo
Ray MAC SHARRY

Membro da Comissdo
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ANEXO I
A. Coeficientes referidos no artigo 5° — existéncias de intervengio de camne de bovino ndo desos-
sada :
— quartos dianteiros: 0,775,
— quartos traseiros 1,225.
B. Coeficientes referidos no artigo 5° — existéncias de intervengdo de carne de bovino nio desossada.
Estado-membro
Coeficiente
Dinamarca Alemanha Franga Irlanda Itilia Paises-Baixos Reino Unido
4,1 Merbrod Filet Filet Fillet Filetto Haas Fillet
24 Fillet Roastbeef Faux-filet Striploin Roastbeef — Striploin
1,4 Inderlar Oberschalen Tende de Insides Fesa interna — Topsides
tranche
1,4 Tykstegsfilet Unterschalen Tranche Outsides Girello — Silversides
grasse
1,4 Klump Kugeln Rumpsteak Knuckles Fesa esterna — Thick flank
1,4 Yderlar Hiifte Entrec6te Rumps Scamone —_ Rumps
1,4 — — Gite a la noix | Cube rolls Noce — —
1,1 outros outros outros outros outros outros outros
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ANEXO IT
DESPESAS DE TRANSPORTE

Carne de bovino e manteiga :

— pelos primeiros 200 quilémetros: 20,00 ecus por tonelada,

— por cada quilémetro suplementar: 0,05 ecu por tonelada;

Cereais e arroz:

— pelos primeiros 200 quilémetros: 5,50 ecus por tonelada,

— por cada quilémetro suplementar: 0,02 ecu por tonelada;

Azeite :

— pelos primeiros 200 quilémetros: 20,00 ecus por tonelada,

— por cada quilémetro suplementar: 0,04 ecu por tonelada;

Leite em pb: ‘
— pelos primeiros 200 quilémetros: 10,00 ecus por tonelada,

— por cada quilémetro suplementar : 0,04 ecu por tonelada;





